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n porady i komentarze.
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Faktury 2014
Od 1 stycznia 2014 r. faktury w większości przypadków wystawia się w terminie do 
15. dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym wystąpiła sprzedaż. Trudno 
jednak ocenić, na ile ta zmiana okaże się przydatna w praktyce obrotu gospodarczego. 
Trzeba pamiętać, że nabywca towarów i usług jest zainteresowany w zasadzie bez-
zwłocznym otrzymaniem faktury potwierdzającej transakcję, która stanowi dla niego 
podstawę do odliczenia podatku naliczonego oraz ujęcia w kosztach podatkowych. Tak 
więc prawo sprzedawcy do późniejszego udokumentowania sprzedaży powinno być re-
alizowane z uwzględnieniem potrzeb nabywcy.    

Do końca 2013 r. podstawowe zasady fakturowania transakcji wynikały z art. 106 ustawy o VAT, nato-
miast w sposób szczegółowy określały je przepisy rozporządzenia Ministra Finansów z 28 marca 2011 r. 
w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz 
listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług – Dz.U. 
z 2011 r. Nr 68, poz. 360; ost.zm. Dz.U. z 2012 r., poz. 1428 (zwanego dalej: rozporządzeniem z 28 marca 
2011 r. w sprawie faktur). 

Proces zmian w zakresie dokumentowania i rozliczania transakcji dla celów VAT przebiegał w dwóch 
etapach. Efektem tych dwuetapowo wprowadzanych zmian są m.in. uproszczenia w sposobie wystawia-
nia faktur. Z bardzo istotnymi zmianami w zakresie zasad fakturowania podatnicy spotkali się już w 2013 r., 
kiedy to weszły w życie znowelizowane przepisy rozporządzenia z 28 stycznia 2011 r. w sprawie faktur .
(I etap). Następnie z dniem 1 stycznia 2014 r.  regulacje dotyczące fakturowania, dotychczas zawarte 
w rozporządzeniu w sprawie faktur, zostały przeniesione do ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od to-
warów i usług – j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 (zwanej dalej: ustawą lub ustawą o VAT). Obecnie 
podstawowym źródłem zasad fakturowania są przepisy art. 106a–106q ustawy (II etap).  Jednocześnie 
uchylone zostały regulacje zawarte wcześniej w art. 106 ustawy o VAT oraz rozporządzeniu w sprawie 
faktur. Obecna nowelizacja w znacznej mierze uwzględnia  rozwiązania przyjęte w 2013 r. w rozporządze-
niu w sprawie faktur. W rezultacie w 2014 r. faktury są wystawiane na zasadach podobnych do tych, które 
obowiązywały do końca 2013 r. W tym zakresie wystąpiły jednak pewne zmiany. Dotyczą one m.in. likwi-
dacji licznych szczególnych momentów powstawania obowiązku podatkowego i szczególnych terminów 
fakturowania. Szczególne zasady w tym zakresie zostały ograniczone do minimum. Został również wydłu-
żony podstawowy termin fakturowania sprzedaży. 

I. Faktury

1. Kto i kiedy wystawia fakturę

Zasada nr 1. Prawo i obowiązek wystawienia faktury dotyczy przede wszystkim „podatnika VAT czyn-
nego”. Od 1 stycznia 2014 r. fakturę może również wystawić podatnik zwolniony z VAT, tj. zarówno ten 
podatnik, który został zarejestrowany jako „podatnik VAT zwolniony”, jak i ten, który nie dokonał zgłosze-
nia rejestracyjnego.

Zasada nr 2. Podatnik VAT ma obowiązek wystawienia faktury dla transakcji z innym przedsiębiorcą 
będącym:

Q  Q podatnikiem podatku od towarów i usług lub
Q  Q podatnikiem podatku od wartości dodanej bądź podatku o podobnym charakterze, lub 
Q  Q osobą prawną niebędącą podatnikiem, 

w przypadku gdy przedmiotem tej transakcji jest:
Q  Q sprzedaż, której miejscem opodatkowania jest terytorium naszego kraju,
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Q  Q dostawa towarów i świadczenie usług, dla których miejsce opodatkowania znajduje się poza teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej, tj. na terytorium państwa członkowskiego innego niż Polska (jeśli oso-
bą zobowiązaną do zapłaty podatku od wartości dodanej jest nabywca towaru albo usługobiorca) lub 
na terytorium państwa trzeciego (art. 106a pkt 2 i art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy).

Zasada nr 3. W obrocie krajowym obowiązek wystawienia faktury nie wystąpi, jeśli sprzedaż została 
dokonana na rzecz osoby fizycznej, która nie jest podatnikiem VAT. Faktura jest wystawiana dopiero na 
żądanie tej osoby. Istnieje jednak obowiązek wystawienia faktury w przypadku (art. 106b ust. 1 pkt 1–3 
ustawy):

Q  Q sprzedaży wysyłkowej z terytorium kraju, 
Q  Q sprzedaży wysyłkowej na terytorium kraju oraz 
Q  Q wewnątrzwspólnotowej dostawy towarów. 

Zasada nr 4. Jeżeli przed dostawą towaru albo wykonaniem usługi podatnik otrzymał od innego przed-
siębiorcy całość lub część zapłaty, np. przedpłatę, zaliczkę, zadatek, ratę, wówczas również ma obowią-
zek wystawienia faktury, która potwierdza otrzymanie tej kwoty. Obowiązek zafakturowania nie dotyczy 
zaliczki na poczet WDT oraz czynności wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy, np. dostawy mediów 
(art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy). Od 1 stycznia 2014 r. fakturę zaliczkową można wystawić nie wcześniej niż 
30. dnia przed otrzymaniem zaliczki.

Zasada nr 5. Podatnik VAT zwolniony nie musi wystawiać faktury w odniesieniu do sprzedaży zwolnio-
nej od podatku. Jest to nowa regulacja, która obowiązuje od 1 stycznia 2014 r. Ma jednak do tego prawo. 
Obowiązek wystawienia faktury powstaje u niego dopiero wówczas, gdy zażąda tego nabywca towaru lub 
usługi (art. 106b ust. 2 i ust. 3 pkt 2 ustawy). Dotyczy to również sprzedaży dokonywanej na rzecz pod-
miotu prowadzącego działalność gospodarczą.

Zasada nr 6. Każdy podatnik (czynny i zwolniony) ma obowiązek wystawienia faktury na żądanie na-
bywcy towaru i usługi, który nie prowadzi działalności gospodarczej (konsumenta), jeśli zostało ono zgło-
szone w terminie trzech miesięcy, licząc od końca miesiąca, w którym dostarczono towar, wykonano 
usługę albo otrzymano całość lub część zapłaty (art. 106b ust. 3 ustawy). Obowiązek ten nie dotyczy za-
liczki na poczet WDT oraz czynności wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy, np. dostawy mediów, 
gdy są dokonywane na rzecz niepodatnika.

2. Jakie elementy zawiera zwykła faktura

Od 2013 r. wystawiona przez podatnika faktura nie musi zawierać w swojej treści słowa „faktura”. W tej 
sytuacji mogą powstawać wątpliwości związane z ustaleniem, czy wystawiony dokument stanowi fakturę, 
czy też nie. Dotychczas przyjmowało się, że fakturą jest dokument, który zawierał elementy wskazane 
w rozporządzeniu z 28 listopada 2011 r. w sprawie faktur. Od 1 stycznia 2014 r. zasada ta została usank-
cjonowana w przepisach ustawy o VAT, które zdefiniowały pojęcie faktury. 

Wprowadzenie definicji faktury do krajowych przepisów o VAT ma eliminować wątpliwości związane 
z rozumieniem tego pojęcia. O uznaniu dokumentu za fakturę decyduje zatem jego treść. 

Poprawnie wystawiona faktura powinna zawierać (art. 106e ust. 1 ustawy):

1) datę jej wystawienia;

2) �kolejny numer nadany w ramach jednej lub więcej serii, który w sposób jednoznaczny identyfikuje 
fakturę;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarów lub usług oraz ich adresy;

faktury-2014-k01-58.indd   6 2014-02-07   10:14:14




