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Wstep

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych jest jednym z elementéw prowadzenia rachunko-
wosci w jednostce sektora finanséw publicznych. Proces ten odbywa si¢ nie rzadziej niz raz do
roku, tzn. kazdorazowo na koniec roku obrotowego, i ma na celu zamknigcie w jednym okresie
wszystkich operacji gospodarczych, ktére w nim wystapity. Zaleznie od stosowanej techniki pro-
wadzenia ksiag rachunkowych, ich zamknigcie odbywa si¢ w r6zny sposéb.

Czynnosci przygotowawcze prowadzace do zakoniczenia roku budzetowego w ewidencji ksig-
gowej, jak réwniez ostateczne jego zamknigcie stanowia proces wieloetapowy, czasochtonny
i zarazem istotny dla calej jednostki. Na podstawie sald kont wynikajacych z zamknigcia po-
przedniego roku rozrachunkowego tworzony jest bilans otwarcia nowego roku obrachunkowego.
Niezwykle wazne jest, aby stan kont w bilansie otwarcia byl zgodny ze stanem ustalonym
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych jednostki.

W publikacji opisano poszczegélne dzialania przygotowawcze prowadzace do zakon-
czenia roku obrotowego, ktére w jednostkach sektora finanséw publicznych rozpoczynaja
sig¢ w ostatnim kwartale roku budzetowego. Zaprezentowano réwniez harmonogram dziatain
zmierzajacych do sporzadzenia sprawozdania finansowego i zamknigcia ksiag rachunkowych.
Z ksigzki mozna dowiedzieé si¢ m.in.:
® jakich rozliczer nalezy dokona¢ na koniec roku (rozliczenie udzielonych i otrzymanych do-
tacji, korekta odpisu na ZFSS, rozliczenie zaliczek udzielonych pracownikom, rozliczenie
jednostki organizacyjnej z wtasciwym budzetem),
jak prawidtowo ewidencjonowac koszty i zobowiazania na przetomie roku,
jak prawidtowo ewidencjonowac rozliczenia migdzyokresowe przychodéw i kosztéw,
jak prawidtowo ewidencjonowac odsetki za zwtoke,
jak prawidlowo ewidencjonowaé odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci, odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci,
jak uja¢ zdarzenia po dniu bilansowym i jak skorygowac popetnione biedy,
® jakie zmiany wprowadzono we wzorze ,,Rachunku zyskéw i strat” i czy zmiany te obowiazuja

juz przy sprawozdaniu za 2015 r.

Mimo ze w 2015 r. rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) uleglo niewielkim zmianom, to interpretacja przepi-
séw tego rozporzadzenia w dalszym ciagu dostarcza wielu trudnosci, ktdre nasilaja si¢ szczeg6lnie
w okresie sporzadzania sprawozdan finansowych. 2 listopada 2015 r. Minister Finanséw podpi-
sal rozporzadzenie zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, parfistwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.
Wprowadzone zmiany dotycza takze wzoru ,,Rachunku zyskéw i strat”, w ktérym:

e uchylono pozycje 1. ,,Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F + G — H)”,

e uchylono pozycje J. ,,Wynik zdarzeri nadzwyczajnych (J.I. — J.I.)” oraz punkty tej pozy-
cjiz I. ,,Zyski nadzwyczajne” i II. ,,Straty nadzwyczajne”,

e pozycja K otrzymala brzmienie: ,,K. Zysk (strata) brutto (F + G — H)”.

0
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Ponadto w czesci ,,Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci
sytuacji finansowej” pkt 1 otrzymat brzmienie: 1. Informacje o kwocie i charakterze poszcze-
gblnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incy-
dentalnie”.

Zmiany te wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2016 1., a to oznacza, ze sprawozdania finan-
sowe za 2015 r. nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 7 do rozpo-
rzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont w wersji obowia-
zujacej na dzien 31 grudnia 2015 r. (czyli przed zmiang).

Dopdki nie zostana uporzadkowane wzory poszczegdlnych czesci sprawozdania finansowego
wraz z planami kont okreslonymi w ww. rozporzadzeniu, gtéwni ksiggowi i kierownicy jedno-
stek zobligowani sa stosowac¢ aktualnie obowiazujace przepisy, dazac jednoczesnie do wyelimi-
nowania pojawiajacych si¢ wewnetrznych sprzecznosci lub tez brakéw. Obowiazujace przepisy
dotyczace rachunkowosci budzetowej wskazuja na wystgpowanie, w zderzeniu z praktycznym ich
zastosowaniem, wielu unormowan wewnetrznie niespdjnych lub tez kontrowersyjnych. Szcze-
gdblnie istotna okazuje si¢ tutaj umiejgtno$¢ wilasciwego powiazania sprawozdan finansowych
z ksiggami rachunkowymi jednostki i przeniesienie sald lub obrotéw poszczegdlnych kont do od-
powiadajacych im pozycji w sprawozdaniu finansowym.

Publikacja stanowi szczegolowy instruktaz wypelniania wszystkich czesci sprawozda-
nia finansowego za 2015 r.:

e bilansu jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu budzetowego (dotaczono spe-
cyfikacje do sald kont bilansowych),

e rachunku zyskéw i strat,

e zestawienia zmian w funduszu

e oraz bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Po kolei opisano kazda pozycje calego sprawozdania finansowego — wskazano powiazanie
poszczegdlnych pozycji z kontami ksiggowymi i paragrafami klasyfikacji budzetowej, podano
wskazowki sporzadzania informacji uzupehiajacych. Zaprezentowano przyklady wykazow
wzajemnych rozliczen, podlegajacych wytaczeniu w poszczegdlnych czesciach (elementach)
tacznego sprawozdania finansowego. Ponadto wskazano, w jaki sposéb nalezy sprawdzié spoj-
no$¢ sprawozdania finansowego z poszczegélnymi jego elementami, ze sprawozdaniami
budzetowymi oraz ze sprawozdaniami w zakresie operacji finansowych.

W odniesieniu do zagadniefi, ktére sa odmiennie ujmowane w ksiggach rachunkowych przez
panstwowe i samorzadowe jednostki budzetowe oraz samorzadowe zaktady budzetowe, wprowa-
dzono zréznicowany ich opis lub interpretacje w powiazaniu ze specyfika gospodarki finansowe;j
tych jednostek, co w znaczny sposéb powinno utatwié prawidtowe sporzadzenie poszczegdlnych
czgsci sprawozdania finansowego, a w konsekwencji — uniknaé sporzadzania i sktadania jego
korekty.
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1. Czynnosci przygotowawcze zwigzane z zakonczeniem roku
budzetowego

Koniec roku obrotowego dla kazdej jednostki, a w szczegdélnosci dla jej stuzb finansowo-ksie-
gowych, zwiazany jest z wieloma niezbgdnymi do wykonania czynnosciami, ktérych celem jest
takie przygotowanie ksiag rachunkowych do zamknigcia, aby uzyskane na ich podstawie infor-
macje byly rzetelne, bezbtgdne i sprawdzalne. Wazne jest zatem przestrzeganie generalnych
zasad rachunkowosci ustalonych w ustawie z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (dalej: uor).

Tabela 1. Najwazniejsze zasady rachunkowosci

Zasada

rachunkowosci

Zasada memoriatu
(art. 6 ust. 1 uor)

Zasada ciagtosci
(art. 5 ust. 1 uor)

Zasada istotnosci
(art. 4 ust. 4 uor)

W ksiegach rachunkowych i wyniku fi-
nansowym jednostki nalezy uja¢ wszyst-
kie osiagniete i przypadajace na jej rzecz
przychody oraz obcigzajace ja koszty
zwigzane z tymi przychodami dotycza-
ce danego roku obrotowego niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Oznacza to, ze
niezaptacone koszty nalezy uja¢ w ksie-
gach rachunkowych drugostronnie jako
zobowigzania, a nieoptacone przychody
- jako naleznosci.

Przyjete zasady (polityke) rachunkowo-
$ci nalezy stosowac w sposob ciagty, do-
konujac w kolejnych latach jednakowego
grupowania na kontach ksiegowych
operacji gospodarczych, przyjmujac taka
sama metode wyceny aktywow i pa-
sywow, ustalania wyniku finansowego
i sporzadzania sprawozdan finansowych.
Oznacza to, ze wykazane w bilansie
zamkniecia stany aktywéw i pasywow
powinny réwnac sie aktywom i pasywom
wykazanym w bilansie otwarcia nastep-
nego roku.

Jednostka moze stosowaé pewne
uproszczenia, jezeli nie wywiera to
ujemnego wptywu na rzetelne i jasne
przedstawienie jej sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego
tej jednostki.

INFOR

Przyktad

Nalezne pracownikom dodatkowe wynagrodzenie
roczne (wraz z pochodnymi) za 2015 r., mimo ze
bedzie wyptacone w styczniu 2016 ., podlega zara-
chowaniu do kosztéw grudnia 2015 r. Wykonane na
rzecz jednostki ustugi obce (np. naprawa kseroko-
piarki w grudniu 2015 r.) zafakturowane na poczatku
stycznia 2016 r. powinny by¢ zaliczone do kosztow
2015 r. Podobnie sytuacja wyglada w przypadku
przychodow ze sprzedazy - jednostka wydata kon-
trahentowi np. positki lub zorganizowata szkolenie
w grudniu 2015 r., fakture wystawita 2 stycznia
2016 r., a zaptate otrzymata po 30 dniach, czyli
w lutym 2016 r. Jednostka nie otrzymata wprawdzie
jeszcze zaptaty, lecz w ksiegach rachunkowych na
koniec 2015 r. zaprezentuje nalezno$¢ od odbiorcy
wynikajaca z faktury, uregulowanej w lutym 2016 r.

Jednostki powinny stosowac jednakowe zasady
i sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych w po-
szczegOlnych latach, tj. ten sam sposdb ksiegowa-
nia jednakowego rodzaju operacji gospodarczych,
w zwigzku z czym kwoty ujete analitycznie w BO
powinny byé réwne kwotom wykazanym analitycz-
nie w BZ.

Uproszczenia moga dotyczy¢ np.:

e ystalenia granicy ceny nabycia lub kosztu wy-
tworzenia Srodkéw trwatych badz wartosci
niematerialnych i prawnych, ponizej ktorej jed-
nostka dokonuje (nie wczesniej niz w momencie
oddania do uzywania) jednorazowego odpisu
w koszty warto$ci tego rodzaju sktadnikéw ak-
tywow (np. 3500,00 zt),

e zaniechania egzekucji nieistotnych kwot nalez-
nosci, zwtaszcza gdy kwota naleznosci z tytutu
poniesionych kosztéw egzekucji jest np. nizsza
niz koszt przesytki poleconej ze zwrotnym po-
twierdzeniem odbioru.



Zasada ostroznej

wyceny
(art. 7 uor)

Zasada wspotmier-
nosci
(art. 6 ust. 2 uor)

Zasada kontynuacji
(art. 5 ust. 2 uor)

Zasada jasnego
i rzetelnego obrazu
(art. 4 ust. 1 uor)

Zasada przewagi
tresci nad forma
(art. 4 ust. 2 uor)

Poszczegdlne sktadniki aktywéw i pa-
sywow wycenia sie wedtug cen nabycia
lub kosztow wytworzenia, z zachowa-
niem zasady ostroznej wyceny. W wy-
niku finansowym, bez wzgledu na jego
wysokos$¢, nalezy uwzglednic:

e zmniejszenia  wartosci  uzytkowej
lub handlowej sktadnikéw aktywow,
w tym réwniez dokonywane w postaci
odpisow amortyzacyjnych lub umorze-
niowych,

e wyfacznie niewatpliwe pozostate przy-
chody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

o wszystkie poniesione pozostate koszty
operacyjne i straty nadzwyczajne,

e rezerwy na znane jednostce ryzyko,
grozace straty oraz skutki innych zda-
rzen.

Dla zapewnienia wspotmierno$ci przy-
chodéw i zwigzanych z nimi kosztéw, do
aktywow i pasywow danego okresu spra-
wozdawczego zaliczane beda koszty lub
przychody dotyczace przysztych okreséw
oraz przypadajace na te okresy koszty,
ktdre jeszcze nie zostaty poniesione.

Przy stosowaniu przyjetych zasad rachun-
kowosci przyjmuje sie zatozenie, ze jed-
nostka bedzie kontynuowata, w dajacej
sie przewidzie¢ przysztosci, dziatalno$¢
w niezmniejszonym istotnie zakresie, bez
postawienia jej w stan likwidacji lub upad-
tosci, chyba ze jest to niezgodne ze sta-
nem faktycznym lub prawnym. Przy usta-
laniu zdolnoSci jednostki do kontynuacii
dziatalnosci, kierownik jednostki powinien
uwzgledni¢ wszystkie informacje dostep-
ne na dzien sprawozdania finansowego,
dotyczace dajacej sie przewidzie¢ przy-
sztosci, obejmujacej okres nie krotszy niz
jeden rok od dnia bilansowego.

Jednostki obowiazane sa stosowac przy-
jete zasady (polityke) rachunkowosci,
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje
majatkowa i finansowa oraz wynik finan-
SOwWy.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze,
nalezy ujmowa¢ w ksiggach rachun-
kowych i wykazywa¢ w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich trescig eko-
nomiczna.

Ustalajac warto$¢ biezaca $rodka trwatego (np. sa-
mochodu, sprzetu informatycznego), nalezy
uwzglednic jego dotychczasowe zuzycie, tj. odpisy
amortyzacyjne (umorzenie).

Do rozliczenia miedzyokresowego kosztéw zali-

czy¢ mozna np.:

e szacowane (na podstawie odczytéw z licznikow)
koszty zuzycia energii elektrycznej, na ktére jed-
nostka nie otrzymata jeszcze faktury,

e optacong z gory prenumerate czasopism i in-
nych fachowych publikacji na potrzeby zwiazane
z dziatalno$cig jednostki.

Natomiast do rozliczen migdzyokresowych przy-

chodow zalicza sie np. otrzymang z gory zaptate

za wynajecie lokalu na kolejny rok lub kolejne lata.

Zasada ta nie ma zastosowania wprost do jedno-
stek budzetowych, gdyz jednostki te nie utrzymuja
sig z wtasnych dochodéw, a o ich powotaniu i funk-
cjonowaniu decyduja inne wzgledy niz kondycja
finansowa samej jednostki.

Zasada ta ma na celu ujawnienie mozliwie sze-
rokiej oraz wszechstronnej prezentacji informacji
o sytuacji finansowej jednostki.

Przyktadem takich zdarzen jest dostawa niefaktu-
rowana ujmowana w ewidencji ksiegowej z wyko-
rzystaniem konta 300 ,Rozliczenie zakupu”, ktére
potwierdza dostawe np. materiatu lub $rodka trwa-
tego, a faktura VAT zostanie dostarczona w termi-
nie pozniejszym.
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Zasade memorialu zawarta w uor uzupetnia art. 40 ust. 1 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (dalej: uofp), ktéry stanowi, ze w ksiegach rachunkowych ujmuje sie
wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosé dochodow i wydatkow, a w zakresie wy-
datkow i kosztow — takze zaangazowanie Srodkow.

1.1. Ustalenie terminu wptywu dokumentaciji finansowej do jednostki

Procedura zamykania roku budzetowego nie odnosi si¢ wytacznie do czynnosci wykonywanych
przez pracownikéw komorki finansowej, lecz zazwyczaj zwigzana jest z czynnosciami wykony-
wanymi przez pracownikéw komoérek merytorycznych. Wigkszos¢ realizowanych przez jednost-
ke czynnosci znajduje swoj final w komoérce finansowej, najczgsciej w postaci np. faktury VAT
obrazujacej dokonany zakup lub w postaci dokumentu prezentujacego postep w realizacji przed-
sigwzigcia inwestycyjnego czy tez dokumentu potwierdzajacego zmiany w posiadanym przez
jednostke majatku trwatym.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, a podstawa zapiséw w ksig-
gach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej (art. 20
ust. 112 uor). Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposdb trwaly, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na péZniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera nalezy stosowaé wiasciwe procedury i srodki chroniace przed zniszczeniem,
modyfikacja lub ukryciem zapisu. Zapis ksiggowy, zgodnie z art. 23 ust. 2 uor, powinien zawiera¢
€O najmniej:

1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe za-
pisu oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji,

3) zrozumiatly tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne objasnienia
tresci skrotow lub kodéw,

4) kwotg i datg zapisu,

5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

Data zapisu wyznacza okres, w ktéorym dany dokument zostanie ujety. Data ta jest naj-
czesciej tozsama z datg operacji gospodarczej, np. data sprzedazy czy wykonania ustugi okreslo-
na np. na fakturze VAT. Zasadniczo data wystawienia dokumentu lub data jego otrzymania nie
powinny mie¢ znaczenia dla ustalenia daty zapisu ksiggowego. Za datg zapisu nie uwaza si¢ daty
technicznego wprowadzenia dowodu ksiggowego do ksiag rachunkowych jednostki. W praktyce
czes$¢ dowodéw ksiggowych otrzymywana jest przez jednostki z takim opdznieniem, ktére nie
pozwala uja¢ ich w okresie, ktérego dotycza, czyli w dacie operacji gospodarczej, ktéra do-
kumentuja. Kazdy miesiac nalezy w ustalonym terminie rozliczy¢ i zamknaé, po czym nie
mozna juz wprowadza¢ do ksiag zamknigtego miesiagca zadnych zapiséw. Termin, do kiedy
beda przyjmowane i ujmowane w ksiegach rachunkowych jednostki dokumenty ksiegowe
wystawione w poprzednim miesiacu, ktore wptyna do jednostki w miesiacu nastepnym,
powinien zosta¢ okreslony w dokumentacji, okreslajacej przyjete przez jednostke zasady
(polityke) rachunkowosci. Nalezy przyja¢ taka datg (np. do 4. dnia nast¢pnego miesiaca), aby
terminowo sporzadzié i ztozy¢ wszystkie sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania z zakre-
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su operacji finansowych. W jednostkach rozliczajacych podatek dochodowy od 0séb prawnych
termin ten moze by¢ ustalony np. do 20. dnia nastgpnego miesigca. Jesli wigc np. dokument
ksiggowy wptynie do jednostki po zamknigciu miesiaca, powinien on zosta¢ ujgty w miesiacu
nastgpnym. Nie ma mozliwosci dokonywania zapisoéw w ksiggach rachunkowych w ramach za-
mknigtego juz miesiaca.

Nalezy zaznaczy¢, ze inny termin obowigzuje przy zamykaniu roku obrotowego. Dowody
ksiegowe dotyczace roku ubieglego, ktore wplynely do jednostki przed sporzadzeniem
sprawozdania finansowego za ten rok, powinny zosta¢ ujete — zgodnie z zasada memo-
rialu — w ksiegach roku, ktérego dotycza. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien kor-
czacy rok obrotowy, lecz nie pdéZniej niz w ciagu 3 miesiecy od tego dnia (art. 12 ust. 2 pkt 1
uor). Zamykajac rok obrotowy, jednostka ma wigc dtuzszy okres na uwzglednienie w ksiggach
rachunkowych danego roku wszystkich dokumentéw z nim powigzanych. W zwiazku z tym
dowody ksiggowe dotyczace roku ubiegltego, ktére wptyna do jednostki w roku nastepnym do
dnia sporzadzenia przez nig sprawozdania finansowego, ujmuje si¢ w ksiggach roku ubiegtego,
tj. tego, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie. Jednak z uwagi na konieczno$¢ sporzadzenia
i ztozenia rocznych sprawozdan budzetowych nie pdzniej niz do 31 stycznia lub do 1 lutego
badZ do 2 lutego roku nastgpnego (w zaleznosci od rodzaju sprawozdania), niektére jednostki
budzetowe réwniez w tym terminie zamykaja swoje ksiggi rachunkowe za poprzedni rok obro-
towy, a dokumenty dotyczace roku ubiegtego wptywajace po tym dniu ewidencjonujg w ksig-
gach roku biezacego. W zwiazku z tym w zasadach (polityce) rachunkowosci jednostki nalezy
okreslié termin, z jakim jednostka zamyka ksiegi rachunkowe. Zgodnie z art. 4 ust. 4 uor,
jednostka moze przyjac¢ datg 31 stycznia lub 1 badZ 2 lutego roku nastepnego, jesli nie bedzie
to wywieralo istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego.

Nalezy przy tym mie¢ na uwadze, ze sporzadzone na dzien 31 grudnia sprawozdania finanso-
we jednostek i zaktadéw budzetowych powinny zostaé ztozone przez kierownikéw tych jednostek
dysponentom Srodkéw budzetu wyzszego stopnia lub zarzadom jednostek samorzadu terytorial-
nego w terminie do 31 marca roku nastepnego (§ 26 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzado-
wych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej; dalej: rozporzadze-
nie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont). Ostateczne zamkniecie
ksiag rachunkowych powinno natomiast nastapi¢ do 30 kwietnia roku nastepnego, a w jed-
nostkach, ktorych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciagu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy (§ 18 ust. 3 ww. rozporzadzenia).

Jesli po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, a przed jego zatwierdzeniem,
jednostka otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére maja istotny wptyw na to sprawozdanie
finansowe lub powodujacych, Ze zatozenie kontynuowania dziatalnosci przez jednostke nie jest
uzasadnione, powinna ona odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie, dokonujac jednoczesnie odpo-
wiednich zapiséw w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, ktérego sprawozdanie finansowe
dotyczy, oraz powiadomi¢ bieglego rewidenta, ktéry sprawozdanie to bada lub zbadat (art. 54
ust. 1 uor).
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1.2. Ustalenie terminu rocznych sprawozdan: budzetowych, z zakresu operacji
finansowych i finansowych

Specyfika funkcjonowania jednostek organizacyjnych sektora finanséw publicznych przeja-
wia si¢ w charakterystycznych dla tego sektora terminach i zasadach sporzadzania rocznych
sprawozdan. Sprawozdania budzetowe roczne skoncentrowane sa gtéwnie na osiagnigtych
dochodach budzetowych, wysokosci i zakresie wykonanych wydatkéw budzetowych, istnie-
jacych w jednostce zobowiazaniach czy nalezno$ciach oraz osiagnietym wyniku rocznej re-
alizacji budzetu.

Jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych zobowiazane sa do sporzadzania
okresowych sprawozdan budzetowych i z zakresu operacji finansowych oraz przedktadania ich
uprawnionym odbiorcom w ustalonych terminach, odpowiednio dla:

e sprawozdan budzetowych — w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w spra-
wie sprawozdawczosci budzetowej,

e sprawozdan z zakresu operacji finansowych — w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych,

e sprawozdania finansowego — w rozporzadzeniu w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo-
$ci oraz planéw kont (z dniem 1 stycznia 2016 r. wchodzi w Zycie rozporzadzenie Ministra
Finansow z 2 listopada 2015 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych za-
sad rachunkowosci oraz planéw kont (...), lecz rozporzadzenie to bedzie mialo zasto-
sowanie po raz pierwszy do sprawozdan finansowych sporzadzanych za rok obrotowy
rozpoczynajacy sie od 1 stycznia 2016 r.).

2. Ustalenie harmonogramu dziatan zmierzajgcych do sporzgdzenia
sprawozdania finansowego i zamkniecia ksigg rachunkowych

Kierownik jednostki przed zakoriczeniem roku obrotowego powinien zaplanowaé czynnosci
zwigzane z jego zamknigciem, a nast¢pnie delegowac uprawnienia i zadania na odpowiednie
komorki jednostki lub poszczegdlnych jej pracownikéw. Od prawidlowego zamkniecia roku
zalezy prawidlowe otwarcie ksiag na kolejny rok budzetowy.

Harmonogram czynnosci dotyczgcych zamkniecia ksigg rachunkowych za dany
rok obrotowy i sporzgdzenia rocznego sprawozdania finansowego

1. Ustalenie i ujecie w ksiggach rachunkowych jednostki danego roku obrotowego — nieza-

leznie od daty zaptaty lub daty wptywu dokumentéw — wszelkich:

e obciazajacych ja za caly rok budzetowy kosztéw dotyczacych jej dziatalnosci, kosztéw fi-
nansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych, np. kosztéw zuzycia energii elektryczne;j,
zaplacone i zarachowane odsetki od przeterminowanych zobowiazai cywilnoprawnych
i od naleznosci budzetowych oraz odsetki od zaciagnigtych kredytéw lub pozyczek, odpisy
aktualizujace wartos¢ aktywéw obrotowych: naleznosci, zapasow,

e osiagnigtych oraz przypadajacych na jej rzecz przychodéw ze sprzedazy i innych przy-
chodéw (finansowych i pozostatych operacyjnych) dotyczacych roku sprawozdawcze-
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go, np. przychody z najmu lokali, przychody ze sprzedazy: ustug, srodkéw trwatych,
Srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, a takze przychody
z likwidacji sSrodkéw trwatych, przychody z tytutu zarachowanych odsetek od przetermi-
nowanych naleznosci czy tez odsetek od przeterminowanych naleznosci z tytutu udzie-
lonych pozyczek,

e strat nadzwyczajnych i zrealizowanych zyskéw nadzwyczajnych (po raz ostatni dotyczy
to 2015 r.).

2. Dokonanie wyliczenia i poprawnego ujecia w ksiggach rachunkowych jednostki umorze-
nia i amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z usta-
wa z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych lub wedtug stawek okreslo-
nych decyzja dysponenta cz¢sci budzetowej lub zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz zweryfikowanie stanu pozostatych srodkéw trwatych i ich jednorazowego umorzenia.

3. Rozliczenie poniesionych wydatkéw na inwestycje (po uzgodnieniu z wlasciwa komérka
merytoryczng w zakresie inwestycji) i dokonanie przeksiggowan zakoiczonych zadar inwesty-
cyjnych na wtasciwe konta, ewentualne rozliczenie inwestycji zaniechanych.

4. Rozliczenie z dotujacymi niewykorzystanych dotacji przedmiotowych, podmiotowych
i celowych.

5. Uzgodnienie z jednostka nadrz¢dng kwot zrealizowanych dochodéw i niezrealizowanych
wydatkéw oraz przekazanie kwot wynikajacych z rozliczenia do wtasciwego budzetu.

6. Przekazanie przez jednostkg samorzadu terytorialnego pobranych do 31 grudnia i nie-
przekazanych dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych na rachunek biezacy dochodéw dysponenta cz¢sci bud-
zetowe] przekazujacego dotacjg celowa (w terminie do 8 stycznia roku nastgpujacego po roku
budzetowym).

7. Odprowadzenie do 5 stycznia nastgpnego roku srodkéw finansowych pozostatych na dzied
31 grudnia roku budzetowego na wydzielonym rachunku dochodéw przez samorzadowe jed-
nostki budzetowe do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

8. Ustalenie ostatecznej kwoty nadwyzki srodkéw obrotowych w samorzadowym zaktadzie
budzetowym.

9. Naliczenie i ujgcie w ksiggach rachunkowych zobowiazafi jednostki z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego wraz z pochodnymi od wynagrodzen.

10. Odzwierciedlenie w ksiggach rachunkowych jednostki realnej wysokosci zalegtosci i nad-
plat z tytutu podatkéw oraz optat wynikajacych z ewidencji podatkowych i informacji z urzg-
dow skarbowych; w przypadku stwierdzenia niedostarczenia decyzji stanowiacej podstawe
przypisu naleznosci nalezy dokona¢ odpowiednich korekt tego przypisu.

11. Dokonanie przegladu kont analitycznych rozrachunkéw i kont podatnikéw pod katem:
wystgpowania pozycji do wyjasnienia,
niedopuszczenia do przeterminowania naleznosci i zobowiazan,
umarzania naleznosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
12. Dokonanie przegladu kont analitycznych rozrachunkéw pod katem prawidtowego ustale-
nia np. dochodéw z mienia (czynsze, dzierzawy, sprzedaz majatku itp.) lub z tytutu swiadczo-
nych ustug.
13. Przeprowadzenie analizy zawartych uméw pod katem poprawnosci wystawienia dowodow

ksiggowych (faktur VAT/rachunkéw) dotyczacych zaewidencjonowanych naleznosci i przy-
chodéw w ksiggach rachunkowych jednostki.
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14. Ustalenie realnosci sald kont analitycznych w szczegdlnosci dotyczacych:
zaliczek udzielonych pracownikom np. z tytutu kosztéw podrézy stuzbowych,
udzielonych pracownikom pozyczek mieszkaniowych,

niepodjetych wynagrodzen przez pracownikéow,

rozliczefi z pracownikami z pozostatych tytutéw,

rozliczen z tytutu wptaconych wadiow,

rozliczen z tytutu wptaconych zabezpieczen i gwaranciji,

rozliczen z tytutu wplat dokonanych na poczet inwestycji,

rozliczen z tytulu udzielonych dotacji,

rozliczefi z tytutu otrzymanych dotacji.

15. Uzgodnienie stanu Srodkéw pienigznych w kasie z raportami kasowymi (w jednostce bud-
zetowej stan gotéwki na koniec roku powinien by¢ zerowy) oraz srodkéw pienig¢znych znajdu-
jacych si¢ na poszczegdlnych rachunkach bankowych — z wyciggami bankowymi i zapisami na
kontach (stan tych srodkéw nalezy uzgodni¢ z bankowym potwierdzeniem sald).

16. Naliczenie wymagalnych a niezaptaconych odsetek od naleznosci oraz odsetek od zobo-
wigzan.
17. Aktualizacja naleznosci watpliwych i spornych.

18. Weryfikacja poprawnosci ustalenia zaangazowania roku biezacego oraz przeksiggowanie
zaangazowania dotyczacego roku nast¢pnego lub kolejnych lat.

19. Weryfikacja poprawnosci ujgcia planu finansowego na kontach pozabilansowych w kore-
lacji z ewidencja jego wykonania.

20. Dokonanie rozliczenia réznic kursowych w przypadku wystgpowania aktywéw i pasywéw
wyrazonych w walutach obcych.

21. Zweryfikowanie we wspdlpracy np. z radca prawnym:

e realnosci naleznosci w kontekscie koniecznosci wszczgcia postgpowan egzekucyjnych
i dokonania odpiséw aktualizujacych te naleznosci,

e zobowigzafi, gtéwnie roszczen spornych pod katem koniecznosci utworzenia rezerw.

22. Zweryfikowanie stanu ksiggowego Srodkéw pienigznych oraz rzeczowych sktadnikéw ma-
jatku i innych sktadnikéw aktywéw oraz pasywow (wlasnych i obcych) na kontach bilanso-
wych i pozabilansowych na podstawie wynikéw przeprowadzonej inwentaryzacji; rozliczenia
wynikéw inwentaryzacji dokonuje si¢ na dzieri bilansowy, tj. pod data ostatniego dnia roku
obrotowego.

23. Zweryfikowanie rozliczen rocznych, uzgodnienie deklaracji i dokonanie korekty zapiséw
dokonanych w ksiggach rachunkowych (ewentualnie deklaracji) zwigzanych z rozrachunkami
z tytutu VAT, zaliczek na podatek dochodowy z tytutu wynagrodzen wyplaconych pracowni-
kom, sktadek przekazywanych do ZUS i PFRON, podatku od nieruchomosci i innych obciazen
podatkowych oraz z tytutu opfat.

24. Zweryfikowanie, czy dokonano poprawnie i zgodnie z obowiazujacymi przepisami nali-

czenia z tytulu:

e odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych; jesli zachodzi koniecznos¢, wéwczas
nalezy dokona¢ ewentualnej korekty naliczenia tego odpisu w stosunku do faktycznego
Sredniorocznego zatrudnienia,
sktadek na rzecz PFRON,
innych obciazen, np. z tytutu podatku od nieruchomosci, optat za korzystanie ze Srodowi-
ska, sktadek na rzecz organizacji, do ktérych przynaleznosc jest obowiazkowa, itp.,

e rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych.
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25. Zestawienie sktadnikow aktywow i pasywow w walucie obcej, w celu dokonania ich wy-
ceny i wyliczenia réznic kursowych na koniec roku (réznice kursowe nalezy w analizowanej
sytuacji wprowadzi¢ do ewidencji ksiggowej pod data ostatniego dnia roku obrotowego).

26. Dokonanie obowiazkowych przeksiggowari sald kont wynikowych na konto 860 ,,Wynik
finansowy”.

27. Zweryfikowanie, czy saldo konta 860 dotyczace wyniku finansowego roku ubieglego zo-
stato przeksiegowane na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

28. Sporzadzenie na koniec roku obrotowego zestawienia sald wszystkich kont analitycznych
oraz sprawdzenie ich zgodnosci z saldami kont syntetycznych.

29. Uzgodnienie na dzied 31 grudnia sumy obrotéw dziennika lub lacznej sumy obrotéw
dziennikow czastkowych z sumg zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych.

30. Sporzadzenie sprawozdawczosci finansowej:

bilansu,

rachunku zyskow i strat,

zestawienia zmian w funduszu,

bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek

budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

e Iacznego rachunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkéw zyskow
i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

e lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych,

e skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego.

31. Wydrukowanie ksiag rachunkowych lub przeniesienie ich tresci na inny komputerowy nos-
nik danych w nastgpujacym zakresie:

dzienniki za rok obrotowy,

ksigga gléwna za rok obrotowy,

ksiggi pomocnicze (np. Srodki trwate, rozrachunki, rzeczowe sktadniki obrotowe),
zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej na koniec roku obrotowego,

zestawienie sald kont ksiag pomocniczych na koniec roku obrotowego.

Zaprezentowany harmonogram dotyczy jednostek, w ktérych rok obrotowy jest tozsamy z ro-
kiem kalendarzowym.

Zaleznie od stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych, ich zamknigcie odbywa
si¢ w rézny sposob. Przy komputerowym prowadzeniu ksiag rachunkowych niezbgdne zamknig-
cie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania za-
pisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe (art. 12 ust. 5 uor).
Zamknigcie ksigg rachunkowych prowadzonych komputerowo oznacza systemowe wytaczenie
dokonywania jakichkolwiek korekt w zapisach zamknigtego roku obrotowego. W przypadku
ksiag rachunkowych prowadzonych recznie nalezy uniemozliwi¢, po dokonaniu zamknigcia
tych ksiag, wprowadzenie do nich jakiegokolwiek zapisu, co odbywa si¢ poprzez wykresle-
nie wszystkich pustych pél.
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3. Dokonanie rozliczen, ktére - zgodnie z przepisami szczegdinymi
- podlegajag wykonaniu na koniec roku budzetowego

Koniec roku obrotowego to m.in. czas podsumowan, przeprowadzania rozliczen i weryfikacji
rozrachunkéw oraz sporzadzania sprawozdain. Sprawozdawczosé dotyczy zaréwno calej jednost-
ki organizacyjnej, jak i poszczegdlnych projektéw czy tez realizowanych zadai. W sposéb szcze-
g6lny nalezy skoncentrowaé si¢ m.in. na nastg¢pujacych zagadnieniach:

rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji,

korekta odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczeri socjalnych,

rozliczenie zaliczek udzielonych pracownikom,

rozliczenie jednostki organizacyjnej z wlasciwym budzetem.

3.1. Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotaciji

Dotacje podlegaja szczegblnym zasadom rozliczania (art. 126 uofp). Jednostka udzielajaca

i przekazujaca dotacje sprawuje kontrole nad prawidlowoscia jej wykorzystania, m.in. pod

wzgledem zgodnosci:

e celu wydatkowania Srodkéw z okreslonym wczesniej przeznaczeniem,

e wysokosci wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowa-
nia ta dotacja.

Kontrolg przeprowadza si¢ w trakcie realizacji zadania oraz po jego zakoriczeniu. Obejmuje ona
prawidtowos$¢ wykonania zadania na kazdym z etapéw jego realizacji oraz prawidtowos¢ wydat-
kowania przekazanych przez dotujacego Srodkéw finansowych i odbywa sie w siedzibie jednostki
otrzymujacej dotacje oraz w miejscu realizacji zadania, a przeprowadzana jest poprzez pobieranie
ustnych i pisemnych informacji oraz wyjasnien dotyczacych wykonania zadania, jak tez poprzez
sprawdzanie dokumentéw i innych no$nikéw informacji, ktére maja znaczenie dla oceny prawidto-
wosci realizacji zadania.

Rozliczenia dotacji dokonuje si¢ na podstawie sprawozdania z wykonania zadania,
czesciowego i ostatecznego, w terminach okreslonych w umowie lub wynikajacych z od-
rebnych przepiséw. W praktyce dosy¢ czgsto stosuje si¢ zasadg, ze przekazanie kolejnej tran-
szy dotacji nastgpuje po rozliczeniu i zatwierdzeniu sprawozdania czgsciowego. Weryfikacje
sprawozdania przeprowadza si¢ pod wzgledem formalnym, prawnym i rachunkowym oraz me-
rytorycznym, w tym w zakresie zgodnosci z celem i terminowosci realizacji zadania. To kie-
rownik jednostki odpowiada za calos$¢ gospodarki finansowej jednostki, lecz moze np. ocene
prawidtowosci wykorzystania dotacji powierzy¢ pracownikom jednostki na podstawie imien-
nego upowaznienia lub zapisu w regulaminie organizacyjnym jednostki. Przed ostateczng ak-
ceptacja przeprowadzonego rozliczenia dotacji przedstawione przez dotowanego dokumenty
powinny by¢ rowniez zweryfikowane przez gtéwnego ksiggowego jednostki lub pracownika
przez niego upowaznionego.

Po sprawdzeniu dokumentéw przedtozonych przez bioracego dotacje nalezy przeprowadzic
rozliczenie tej dotacji zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie procedurami, a nastepnie
wynik tego rozliczenia uja¢ w ksiegach rachunkowych jednostki obstugujacej organ udzie-
lajacy dotacji (na podstawie PK — ,,Polecenia ksiegowania”).

W wyniku przeprowadzonej kontroli wykonania zadania lub w rezultacie weryfikacji sprawo-
zdania z wykorzystania dotacji moze zosta¢ podjgta decyzja ustalajaca kwote Srodkéw wskaza-
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nych do zwrotu przez dotowanego na rachunek bankowy jednostki obstugujacej organ udzielaja-
cy dotacji. Oczywiscie zwrotowi podlega ta czg¢$¢ dotacji, ktdra zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem lub z naruszeniem obowigzujacych procedur, nienaleznie udzielona lub tez
pobrana w nadmiernej wysokosci. Zasady naliczania odsetek od dotacji podlegajacych zwrotowi
do budzetu panistwa reguluje art. 169 ust. 5 i 6 uofp, natomiast zasady naliczania odsetek od
dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego reguluje art. 252
ust. 6 tej ustawy.

Schemat. Ewidencja rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu JST (organ)

961 Wynik wykonania budzetu 902 Wydatki budzetu 901 Dochody budzetu

< >
2

<
<

\]

Objasnienia do schematu:

1. Przeksiggowanie wydatkéw budzetowych pod datg 31 grudnia - Wn 961, Ma 902 (np. paragrafy: 248, 251, 254, 258, 259, 271,
272, 273, 630, 656, 657)

2. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych pod data 31 grudnia - Wn 901 (np. paragrafy: 090, 291, 666),
Ma 961

Schemat. Ewidencja rozliczenia dotaciji udzielonej z budzetu JST (jednostka budzetowa)

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci 224 Rozliczenie dotacji budzetowych
z budzetu Srodkéw europejskich oraz oraz pfatno$ci z budzetu Srodkow 221 Naleznosci z tytutu dochodéw
srodki z budzetu na inwestycje europejskich budzetowych
< 1 -
< > >
<> 5
< 6 >

223 Rozliczenie wydatkéw
budzetowych 800 Fundusz jednostki

< >
<« >

A
\

Objasnienia do schematu:

1. Uznanie dotacji (catosci lub jej czesci) za wykorzystana i rozliczong (PK) - Wn 810, Ma 224 (na obu kontach np. paragrafy: 248,
251,254, 258, 259, 271, 272, 273, 630, 656, 657)

2. Przeksiggowanie pod data 31 grudnia kwoty przekazanej dotacji, ktéra nie zostata uznana za wykorzystang lub rozliczong;
w sytuacji gdy posiadana przez organ dotujacy dokumentacja umozliwia ustalenie kwoty dotacji niewykorzystanej, wykorzy-
stanej niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanej z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 uofp, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i ujecie tej operacji w ksiggach rachunkowych jednostki obstugujacej organ dotujacy,
pod data 31 grudnia roku budzetowego, nalezy dokona¢ stosownego przeksiegowania na koncie 224 tej kwoty dotacii z para-
grafu wskazujacego na dotacje udzielong na paragraf wskazujacy na zwrot tej dotacji (PK) - Wn 224 (np. paragrafy: 291, 666),
Ma 224 (np. paragrafy: 248, 251, 254, 258, 259, 271, 272, 273, 630, 656, 657)
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3. Ujecie w ksiggach rachunkowych jednostki obstugujacej organ dotujacy na poczatku roku nastepnego kwoty przekazanej
w roku poprzednim dotacii, ktdra nie zostata uznana za wykorzystana lub rozliczona (PK) - Wn 221, Ma 224 (na obu kontach
np. paragrafy: 291, 666)

4. Przeksiggowanie pod data 31 grudnia kwoty zrealizowanych wydatkéw budzetowych (PK) - Wn 223, Ma 800

5. Przeksiggowanie pod data 31 grudnia rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone (PK) - Wn 800, Ma 810
(np. paragrafy: 248, 251, 254, 258, 259, 271, 272, 273, 630, 656, 657)

6. W sytuacji gdy pod data 31 grudnia nie wystapi operacja z pozycji 2, wéwczas na poczatku roku nastepnego powinno nasta-
pi¢ przekwalifikowanie dotacji niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem i orzeczonych do zwrotu
do budzetu JST w roku nastepnym (PK) - Wn 221 (np. paragrafy: 291, 666), Ma 224 (np. paragrafy: 248, 254, 258, 259,
271,272, 273, 630, 656, 657)

Schemat. Ewidencja rozliczenia dotacji otrzymanej z budzetu JST (organ)

909 Rozliczenia 961 Wynik wykonania
migdzyokresowe 224 Rozrachunki budzetu budzetu 902 Wydatki budzetu
2
<« >

901 Dochody budzetu

<
<

A\

Objasnienia do schematu:

1. Zwrot (dokonany w nastepnym roku budzetowym) niewykorzystanej w danym roku budzetowym czesci dotacji celowej z tytu-
fu pomocy finansowej otrzymanej od innej JST, pod data 31 grudnia roku budzetowego na podstawie rozliczenia przekazanego
organowi dotujacemu nalezy wprowadzi¢ odpowiedni zapis ksiggowy (PK) - Wn 909, Ma 224 (np. paragrafy: 291, 666)

2. Konsekwencja wprowadzenia pod datg 31 grudnia roku budzetowego zapisu ksiegowego z pozycji 1 bedzie potwierdzenie
w ksiggach rachunkowych budzetu JST, w nastgpnym roku budzetowym, faktu zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celo-
wej z tytutu pomocy finansowej otrzymanej od innej JST w poprzednim roku budzetowym, pod datg zwrotu tej dotacji (PK)
- Wn 224, Ma 909 (np. paragrafy: 291, 666)

3. Przeksiegowanie wydatkéw budzetowych pod datg 31 grudnia w sytuacji, gdy w roku budzetowym wystapit zwrot niewykorzy-
stanej czeSci dotacji celowej z tytutu pomocy finansowej otrzymanej od innej JST w poprzednim roku budzetowym - Wn 961,
Ma 902 (np. paragrafy: 291, 666)

4. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych pod data 31 grudnia - Wn 901 (np. paragrafy: 271, 630), Ma 961

Schemat. Ewidencja rozliczenia dotacji otrzymanej z budzetu JST (jednostka budzetowa)

720 Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych 860 Wynik finansowy 409 Pozostate koszty rodzajowe

A

> 2

A
Y

223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych 800 Fundusz jednostki

< >
<« >

Objasnienia do schematu:

1. Ujecie pod datg 31 grudnia w ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej przeksiggowania kwoty przychodéw z tytutu do-
chodéw budzetowych (w zwiazku z otrzymang od innej JST dotacja celowa z tytutu pomocy finansowej), zrealizowanych
bezposrednio na rachunek budzetu JST (PK) - Wn 720 (np. paragrafy: 271, 630), Ma 860
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