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			Publikacja „Zamknięcie roku 2020 w księgach instytucji kultury” została przygotowana z zachowaniem najwyższej staranności i wykorzystaniem wysokich kwalifikacji, wiedzy i doświadczenia autorów oraz konsultantów. Zaproponowane w publikacji oraz w innych dostępnych elementach subskrypcji wskazówki, porady i interpretacje nie mają charakteru porady prawnej. Ich zastosowanie w konkretnym przypadku może wymagać dodatkowych, pogłębionych konsultacji. Publikowane rozwiązania nie mogą być traktowane jako oficjalne stanowisko organów i urzędów państwowych. W związku z powyższym redakcja nie może ponosić odpowiedzialności prawnej za zastosowanie zawartych w publikacji „Zamknięcie roku 2020 w księgach instytucji kultury” lub w innych dostępnych elementach subskrypcji wskazówek, przykładów, informacji itp. do konkretnych przypadków.

		

		
			


Wstęp

			Na dzień kończący rok obrotowy instytucja kultury, jak każda inna jednostka stosująca przepisy ustawy o rachunkowości, jest zobowiązana do zamknięcia ksiąg rachunkowych (art. 12 ust. 2 pkt 1 uor). Dyrektor instytucji już kilka miesięcy przed zakończeniem roku obrotowego powinien zaplanować związane z tym czynności oraz delegować uprawnienia i zadania na odpowiednich pracowników lub działy. Warto zatem sporządzić harmonogram działań.

			Rok 2020 był rokiem szczególnym ze względu na pandemię COVID-19. Zostało wprowadzonych wiele zmian w przepisach prawa o charakterze adhoc, po to aby skutki tej pandemii złagodzić także w obszarze sprawozdawczości i rachunkowości. Większość tych regulacji ma charakter doraźny, podatkowy i nie przekłada się w sposób trwały na rachunkowość. O zmianach i regulacjach, które mają znaczenie, piszemy w dalszej części opracowania.

			Aby prawidłowo sporządzić sprawozdanie finansowe w instytucji kultury, podobnie jak w innych jednostkach, musimy:

			
					ustalić salda końcowe aktywów i pasywów, 

					porównać salda z wynikami inwentaryzacji i przeprowadzić niezbędne korekty, 

					sporządzić zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych oraz zestawienia obrotów i sald kont analitycznych, a także

					dokonać uzgodnień. 

			

			W zasadzie prace dotyczące sprawozdania finansowego można podzielić na 3 etapy:

			
					prace przygotowawcze do sporządzenia sprawozdania finansowego,

					sporządzenie sprawozdania finansowego,

					prace kończące rok obrotowy.

			

			Czynności, jakie muszą wykonać instytucje kultury, w których rok obrotowy pokrywa się z rokiem kalendarzowym

			
				
					
					
					
				
				
					
							
							Lp.

						
							
							Termin wykonania

						
							
							Rodzaj czynności i podstawa prawna

						
					


					
					
							
							1.

						
							
							IV kwartał 2020 roku

						
							
							Wybór podmiotu uprawnionego do badania rocznego sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzający sprawozdanie finansowe

						
					

					
							
							2.

						
							
							Od 1 października 2020 r. do 15 stycznia 2021 r.

						
							
							Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji składników aktywów i pasywów (art. 26 uor)

						
					

					
							
							3.

						
							
							Na dzień inwentaryzacji

						
							
							Sporządzenie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy aktywów (art. 18 ust. 2 uor)
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							Przed zamknięciem ksiąg rachunkowych, nie później niż do 26 marca 2020 r.

						
							
							Wyjaśnienie i rozliczenie ujawnionych różnic między stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w księgach rachunkowych (art. 27 uor)
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							Nie później niż do 26 marca 2021 r.

						
							
							Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej za 2020 rok (art. 24 ust. 5 pkt 2 uor)

						
					

					
							
							6.

						
							
							Nie później niż w ciągu 3 miesięcy od dnia kończącego rok obrotowy, tj. do 31 marca 2021 r.

						
							
							Zestawienie sald wszystkich kont ksiąg pomocniczych na dzień 31 grudnia 2020 r. (art. 18 ust. 2 uor)
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							Na dzień kończący rok obrotowy, nie później do 31 marca 2021 r.

						
							
							Zamknięcie ksiąg rachunkowych (art. 12 ust. 2 pkt 1 uor)
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							Na dzień kończący rok obrotowy, nie później do 31 marca 2021 r.

						
							
							Sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego za 2020 rok (art. 45 ust. 1 i art. 52 ust. 1 uor)
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							Do 30 czerwca 2021 r.

						
							
							Badanie sprawozdania finansowego, jeśli podlega badaniu
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							Nie później niż w ciągu 6 miesięcy od dnia bilansowego, tj. do 30 czerwca 2021 r.

						
							
							Badanie rocznego sprawozdania finansowego za 2020 rok (rozdział 7 uor)

						
					

					
							
							11.

						
							
							Nie później niż do 30 czerwca 2021 r.

						
							
							Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzający (art. 53 ust. 1 uor)
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							W ciągu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego, nie później niż do 15 lipca 2021 r.

						
							
							Ostateczne zamknięcie ksiąg rachunkowych (art. 12 ust. 4 uor)

						
					

				
			



			Na moment przygotowywania niniejszej książki nie są prowadzone w Ministerstwie Finansów prace dotyczące przesunięcia terminów za 2020 rok. Obowiązują więc ogólne zasady. Ale sytuacja jest zmienna.

			Przykładowy harmonogram oraz osoby odpowiedzialne za inwentaryzację
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			Rozdział 1

			Zmiany wprowadzone w 2020 i 2021 roku 

			Rok 2020 nie przyniósł zmian w przepisach ustawy o rachunkowości odnoszących się bezpośrednio do instytucji finansowych. Zmiany terminów sprawozdawczości miały charakter doraźny i wynikający z potrzeby chwili i dotyczyły tylko sprawozdań za 2019 r.

			Dla instytucji kultury ważne są zmiany wprowadzone w 2019 roku w rachunkowości dotyczące przede wszystkim skrócenia okresu przechowywania sprawozdań finansowych, oraz rozszerzenie kręgu jednostek uprawnionych do stosowania dodatkowych uproszczeń w zakresie ewidencji i leasingu. 

			Ustawa o rachunkowości wprowadza obowiązek sporządzania sprawozdań finansowych zarówno jednostkowych, jak i skonsolidowanych oraz sprawozdania z działalności, sprawozdania z działalności na rzecz administracji publicznej w postaci elektronicznej dla wszystkich podmiotów, które stosują ustawę o rachunkowości. Przy czym sprawozdanie musi być opatrzone podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym (art. 45 ust. 1f uor). Te przepisy weszły już w życie 1 października 2018 r. Od 2020 roku można stosować też podpis osobisty.

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Już od 1 stycznia 2020 r. sprawozdania w ciągu 10 dni od ich zatwierdzenia są składane do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i co najważniejsze sprawozdania te muszą być sporządzone według struktury XML ze strony Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansów.

				

			

			W instytucjach kultury, które przyjęły do używania obce środki trwałe lub wartości niematerialne i prawne na mocy umowy, zgodnie z którą jedna ze stron (finansujący) oddaje drugiej (korzystający) środki trwałe lub wartości niematerialne i prawne do odpłatnego używania lub pobierania pożytków na czas oznaczony, środki te i wartości zalicza się do aktywów trwałych korzystającego, jeżeli umowa spełnia co najmniej jeden z 7 warunków (art. 3 ust. 4 uor). Dotyczy to umów leasingowych.

			Jeżeli leasing był podatkowo leasingiem operacyjnym, to podatkowych odpisów amortyzacyjnych od wartości początkowej przedmiotu leasingu może dokonać tylko leasingodawca. Natomiast leasingobiorca może zaliczyć do kosztów uzyskania przychodów opłaty ustalone w umowie leasingu, ponoszone w podstawowym okresie umowy (art. 17b ust. 1 ustawy o CIT).

			Przy umowie leasingu, która dla celów bilansowych jest traktowana jak leasing finansowy, a z podatkowego punktu widzenia operacyjny, to:

			
					amortyzacja stanowi koszt bilansowy,

					rata leasingowa w części odsetkowej jest kosztem bilansowym oraz podatkowym,

					rata leasingowa w części kapitałowej jest kosztem podatkowym.

			

			Od tej zasady mogą odstąpić instytucje kultury, które za poprzedni rok obrotowy nie przekroczyły co najmniej dwóch z następujących trzech wielkości:

			1) 25.500.000 zł – w przypadku sumy aktywów bilansu na koniec roku obrotowego,

			2) 51.000.000 zł – w przypadku przychodów netto ze sprzedaży towarów i produktów za rok obrotowy,

			3) 50 osób – w przypadku średniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na pełne etaty”.

			Mogą one dokonywać kwalifikacji umów, według zasad określonych w przepisach podatkowych.

			Instytucje kultury mogły otrzymać w ramach wsparcia – tzw. tarcz antykryzysowych pomoc, która miała złagodzić skutki pandemii COVID-19. Do najczęściej wykorzystywanych form należy umorzenie składek ZUS oraz dofinansowanie do wynagrodzeń i składek ZUS. Oczywiście też organizatorzy instytucji przekazywali środki w ramach dotacji podmiotowych. 

			Jak wskazują 31zo ust. 1 i 1a ustawy z 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych, zwanej dalej ustawą o COVID-19, na wniosek płatnika składek zwalnia się z obowiązku opłacania nieopłaconych należności z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnościowy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych lub Fundusz Emerytur Pomostowych, należnych za okres od 1 marca 2020 r. do 31 maja 2020 r., wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych złożonych za ten okres. 

			Liczbę ubezpieczonych na potrzeby zwolnienia z obowiązku opłacania składek ZUS obliczało się, nie uwzględniając ubezpieczonych będących pracownikami młodocianymi. Tak wynika z art. 31zo ust. 6 ustawy o COVID-19. Wniosek o zwolnienie z obowiązku opłacania składek ZUS, należnych za okres od 1 marca 2020 r. do 31 maja 2020 r., płatnik składek przekazuje do ZUS, nie później niż do 30 czerwca 2020 r. (art. 31zp ust. 1 ustawy o COVID-19). Wniosek ten może być złożony w formie dokumentu papierowego albo elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, za pomocą profilu informacyjnego utworzonego w systemie teleinformatycznym udostępnionym przez ZUS (art. 31zp ust. 4 ustawy o COVID-19). 

			Pomoc, jaką jest zwolnienie opłacenia składek ZUS, jest pomocą pośrednio związaną z działalnością operacyjną, Jest to pomoc, jaką otrzymuje płatnik – zakład pracy, księguje się ją zarówno w części dotyczącej składek pracodawcy jak i pracownika, jako pozostałe przychody operacyjne zgodnie z art. 3 ust 1 pkt 32 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości. Będą one prezentowane, jako Pozostałe przychody operacyjne Rachunku zysków i strat zgodnie z załącznikiem nr 1 do ustawy o rachunkowości. Księgowanie tym samym 

			
					Wn Rozrachunki z ZUS,

					Ma Pozostałe przychody operacyjne.

			

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					W sprawozdaniu za 2020 r. pomoc należy zaprezentować w rachunku zysków i strat jako inne pozostałe przychody operacyjne. Warto też wskazać informację na temat tej pomocy w dodatkowych notach i objaśnieniach – w części poświęconej zdarzeniom występującym incydentalnie. 

				

			

			Pomoc w zakresie umorzenia składek ZUS nie powoduje zmniejszenia kosztów wynagrodzeń i ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń na rzecz pracowników.  Jest to wparcie dla pracodawcy, a nie pracownika. 

			Przychody z tytułu zwolnienia z obowiązku opłacania należności z tytułu składek ZUS nie stanowią przychodu w rozumieniu przepisów o podatku dochodowym od osób fizycznych oraz przepisów o podatku dochodowym od osób prawnych na podstawie art. 31zx ustawy o COVID-19.

			W kwestii zaliczenia do kosztów podatkowych składek finansowanych przez płatnika należy uwzględnić art. 22 ust. 6bb ustawy o PIT oraz art. 15 ust. 4h ustawy o CIT. W świetle tych przepisów składki na ubezpieczenie społeczne z tytułu należności, o których mowa w art. 12 ust. 1 ustawy o PIT w części finansowanej przez płatnika składek, składki na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnościowy oraz Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, stanowią koszty uzyskania przychodów w miesiącu, za który należności te są należne, pod warunkiem, że składki zostaną opłacone:

			a) z tytułu należności wypłacanych lub postawionych do dyspozycji w miesiącu, za który są należne – w terminie wynikającym z odrębnych przepisów,

			b) z tytułu należności wypłacanych lub postawionych do dyspozycji w miesiącu następnym, w terminie wynikającym z przepisów prawa pracy, umowy lub innego stosunku prawnego łączącego strony – nie później niż do 15 dnia tego miesiąca.

			W przypadku uchybienia ww. terminom do składek tych stosuje się art. 23 ust. 1 pkt 55a i ust. 3d ustawy o PIT oraz art. 16 ust. 1 pkt 57a i ust. 7d ustawy o CIT. Oznacza to, że zalicza się je do kosztów podatkowych miesiąca, w którym zostały zapłacone. Zatem niezapłacone składki ubezpieczeniowe w części finansowanej przez płatnika (pracodawcę) nie są kosztem podatkowym. Z tego powodu pracodawca korzystający ze zwolnienia z obowiązku opłacania składek na podstawie ustawy o COVID-19, tej części składek ubezpieczeniowych za pracowników, którą sam powinien sfinansować, a której nie odprowadza do ZUS, nie może rozliczyć w kosztach podatkowych.

			Jeśli chodzi o ujęcie w podatku dochodowym płatnika, to jak wypowiedziało się Ministerstwo Finansów na stronie internetowej: „Należy wyjaśnić, że nie stanowią przychodu podatkowego zwrócone wydatki niezaliczone do kosztów podatkowych. Jeśli więc wynagrodzenie pracowników oraz należne od nich składki na ubezpieczenia społeczne w części, w jakiej zostały sfinansowane z Funduszu Pracy oraz Funduszu Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych nie zostały zaliczone do kosztów podatkowych, sfinansowanie tych kosztów nie stanowi też przychodu podatkowego (art. 14 ust. 3 pkt 3a ustawy PIT i at. 12 ust. 4 pkt 6a ustawy CIT)”. Powyższe oznacza, że należy albo należy:

			
					zaliczyć wskazane kwoty do przychodów podatkowych i zaliczyć tym samym koszty wynagrodzeń i ZUS w KUP, albo

					nie zaliczać dofinansowania do przychodów, ale potem wyłączyć wynagrodzenia i ZUS w części objętej dofinansowaniem do kosztów podatkowych. 

			

			Jeśli chodzi o otrzymane dofinansowanie do części kosztów wynagrodzeń pracowników oraz należnych od tych wynagrodzeń składek na ubezpieczenia społeczne, to spełniają one definicję przychodów określoną w art. 3 ust. 1 pkt 30 ustawy o rachunkowości. Z uwagi na fakt, iż powyższe dofinansowanie otrzymują jednostki, które w następstwie wystąpienia COVID-19 odnotowały spadek obrotów gospodarczych, dofinansowanie to pośrednio związane jest z działalnością operacyjną tych jednostek.

			W związku z powyższym równowartość otrzymanych środków pieniężnych z tytułu tego dofinansowania wskazane jest odnieść na zwiększenie pozostałych przychodów operacyjnych, w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 32 ustawy o rachunkowości. 

			Nakłady na dostosowanie działalności  

			Jednostki prowadzące działalności kulturalną, podobnie jak wszyscy pracodawcy, są zobowiązane do dostosowania przestrzeni udostępnianej klientom i pracownikom w taki sposób, aby zapewnić ich bezpieczeństwo i odpowiedni dystans. W większości przypadków będą to nakłady, które będą stanowiły koszty bieżące działalności jednostki. Nie będą miały one charakteru nakładów trwałych i służących działalności powyżej roku.

			Jako koszty działalności bieżącej – najczęściej na koncie Zużycie materiałów – powinny być ujmowane nakłady ponoszone na zapewnienie środków ochrony osobistej pracowników, ale też klientów i innych osób, które mają kontakt z działalnością instytucji. Będą takim kosztem rękawiczki, maseczki, przyłbice czy płyny dezynfekujące. Jako koszty też będą ujmowane nakłady na np. przygotowanie osłon dla pracowników w celu odgrodzenie ich od klientów – rzadko się zdarza, iż takie nakłady spełniają kryteria ulepszeń w środkach trwałych. 

			Jeśli osłony, przegrody czy inne zabezpieczenia miały charakter przejściowy, tj. będą służyły tylko przez czas obowiązywania przepisów ograniczających dystans, zdaniem kierownictwa jednostki krótszy niż 12 miesięcy (oceniamy w dacie poniesienia nakładów), to niezależnie od wartości nakładów poniesionych na ich przygotowanie można zaliczyć je w koszty okresu. Niespełniony jest tu bowiem warunek przewidywanego okresu użytkowania powyżej roku. Natomiast jeśli będą miały charakter trwały i ich wartość będzie przekraczała 10.000 zł powinny być ujęte, jako ulepszenia w środkach trwałych.

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Obowiązkiem pracodawcy jest zapewnienie pracownikom w zakładzie pracy bezpieczeństwa i higieny pracy. Wiąże się to m.in. z reagowaniem na potrzeby w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy, a także dostosowywaniem środków podejmowanych w celu doskonalenia istniejącego poziomu ochrony zdrowia i życia pracowników, biorąc pod uwagę zmieniające się warunki wykonywania pracy. Wynika to z art. 207 § 1 i 2 pkt 3 Kodeksu pracy.

				

			

			Inwentaryzacja  

			Ministerstwo Finansów odniosło się też do kwestii inwentaryzacji i wskazało, czy pandemia Covid-19 może być uzasadnieniem do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji zamiast w formie spisu z natury

			W odpowiedzi podkreślono, iż podstawowym celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywów i pasywów, porównanie z zapisami w księgach rachunkowych, zidentyfikowanie różnic inwentaryzacyjnych, przyczyn ich powstania i ich odpowiednie rozliczenie w księgach rachunkowych, a także rozliczenie osób odpowiedzialnych z powierzonego im mienia oraz ocena przydatności inwentaryzowanych składników majątku. Należy podkreślić, że systematyczna kontrola zgodności danych za pomocą inwentaryzacji prowadzona jest w celu zapewnienia realności i wiarygodności informacji o aktywach i pasywach ujmowanych w księgach rachunkowych i wykazywanych w sprawozdaniu finansowym jednostki.

			Ustawa o rachunkowości, jak zaznaczono w informacji na stronie Ministerstwa, zawiera równocześnie w zakresie inwentaryzacji pewne uproszczenia wskazane w art. 26 ust. 3. Termin i częstotliwość inwentaryzacji na ostatni dzień roku obrotowego uznaje się za dotrzymane, jeżeli inwentaryzację wymienionych w tym przepisie składników majątku przeprowadzono odpowiednio: raz w roku, w ciągu 2 lub w ciągu 4 lat. Oznacza to, że inwentaryzacja może być rozłożona na przestrzeni poszczególnych lat (tzw. inwentaryzacja ciągła) oraz, że w wyznaczonym okresie (np. na przestrzeni 4 lat) powinny zostać zinwentaryzowane składniki majątku jednostki.

			Inwentaryzację przeprowadza się z wykorzystaniem jednej z trzech metod, tj. w drodze: 

			
					spisu z natury, 

					otrzymania od banków i uzyskania od kontrahentów potwierdzeń lub też 

					porównania danych zarejestrowanych w księgach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartości tych składników (metoda weryfikacji).

			

			Forma inwentaryzacji w drodze spisu z natury dotyczy aktywów pieniężnych (z wyjątkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierów wartościowych w postaci materialnej, rzeczowych składników aktywów obrotowych, środków trwałych oraz nieruchomości zaliczonych do inwestycji, a także maszyn i urządzeń wchodzących w skład środków trwałych w budowie (art. 26 ust.1 pkt 1 uor). Natomiast inwentaryzacja w drodze weryfikacji dotyczy środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony, gruntów oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomości, należności spornych i wątpliwych, a w bankach również należności zagrożonych, należności i zobowiązań wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, z tytułów publicznoprawnych a także aktywów i pasywów, jeżeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie było możliwe (art. 26 ust. 1 pkt 3 uor).

			Jak podkreślono, jednostka powinna dołożyć wszelkich starań, aby inwentaryzację składników aktywów przeprowadzić drogą spisu z natury przy zachowaniu zasad bezpieczeństwa koniecznych dla jej przeprowadzenia. Skorzystanie z rozwiązań przewidzianych w ww. art. 26 ust. 1 pkt 3 uor (tj. przeprowadzenie w miejsce spisu z natury inwentaryzacji metodą weryfikacji) powinno dotyczyć tylko wyjątkowych sytuacji. 

			Jednocześnie zauważenia wymaga, że ww. ryzyko epidemiczne nie występuje w jednakowym zakresie we wszystkich jednostkach przeprowadzających inwentaryzację, ani w odniesieniu do wszystkich składników aktywów objętych inwentaryzacją. Wobec tego każda jednostka powinna dokonać gruntownej oceny potencjalnych ryzyk związanych z pandemią COVID-19 w celu podjęcia uzasadnionej decyzji o wyborze danej metody inwentaryzacji. Dokumentacja uzasadniająca przeprowadzenie inwentaryzacji drogą weryfikacji zamiast spisu z natury wraz z dokumentacją potwierdzającą porównanie danych ksiąg rachunkowych na dzień bilansowy z odpowiednimi dokumentami powinna stanowić załącznik do protokołu weryfikacji.

			Mechanizm podzielonej płatności (split payment)   

			Od 1 lipca 2018 r. funkcjonuje mechanizm podzielonej płatności (split payment), czyli regulacja, która ma służyć zwalczaniu oszustw podatkowych. Na razie stosowanie tego mechanizmu nie jest obowiązkowe, jednak w niektórych samorządach wprowadzono wewnętrznie obowiązek stosowania tego mechanizmu przez jednostki budżetowe i samorządowe zakłady budżetowe. Niektóre samorządy zalecają też innym swoim jednostkom stosowanie tego rozwiązania. Przy czym od 1 listopada 2019 r. w niektórych przypadkach split payment stał się obowiązkową formą dokonania zapłaty za zrealizowane usługi i sprzedane dobra.

			Mechanizm podzielonej płatności popularnie jest określany terminem anglojęzycznym split payment. Zgodnie z art. 108a ust. 2 ustawy o VAT polega na tym, że: 

			
					zapłata kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku naliczonego wynikającej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek VAT,

					zapłata całości albo części kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto wynikającej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w SKOK, dla których jest prowadzony rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposób (np. przez potrącenie).

			

			Od 1 listopada 2019 r. w przypadku niektórych towarów i usług wprowadzono nakaz rozliczania ich sprzedaży i płatności w szczególny sposób właśnie z wykorzystaniem mechanizmu split payment. Lista towarów i usług wymieniona w załączniku nr 15 do ustawy o VAT to 150 pozycji, ale z punktu widzenia działalności instytucji kultury należy wskazać, że znajdują się tam m.in.:

			 1. Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe.

			 2. Elektroniczne układy scalone – wyłącznie procesory.

			 3. Komputery i pozostałe maszyny do automatycznego przetwarzania danych.

			 4. Jednostki pamięci – wyłącznie dyski twarde (HDD).

			 5. Półprzewodnikowe urządzenia pamięci trwałej – wyłącznie dyski SSD.

			 6. Telefony dla sieci komórkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych – wyłącznie telefony komórkowe, w tym smartfony.

			 7. Odbiorniki telewizyjne, nawet zawierające odbiorniki radiowe lub aparaturę do zapisu lub odtwarzania dźwięku lub obrazu.

			 8. Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostałe urządzenia do gier zręcznościowych lub hazardowych z elektronicznym wyświetlaczem – z wyłączeniem części i akcesoriów.

			 9. Części i akcesoria do fotokopiarek – wyłącznie kasety z tuszem i głowicą drukującą do drukarek I do maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery z głowicą drukującą do drukarek I do maszyn do automatycznego przetwarzania danych.

			10. Różnego rodzaju roboty budowalne, ogólnobudowlane w tym remontowe, np. malarskie.

			W przypadku sprzedaży takich usług lub towarów o wartości 15.000 zł lub więcej sprzedawca ma obowiązek wystawić fakturę zawierającą wyrazy „Mechanizm odwrotnego obciążenia”. A kupujący ma obowiązek dokonania zapłaty na rachunek VAT sprzedawcy, czyli z wykorzystaniem mechanizmu. 

			Zapis ten ma wyeliminować przypadki omijania wprowadzanych rozwiązań przykładowo poprzez stosowanie przez wystawcę tych faktur rachunków oszczędnościowo-rozliczeniowych do rozliczeń transakcji objętych obowiązkiem stosowania tego mechanizmu. Przepis ten ma również uniemożliwić sytuacje, w których dostawca w drodze postanowień umownych z nabywcą będzie chciał wyłączyć stosowanie mechanizmu podzielonej płatności (MPP). 

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Od 1 listopada 2019 r. płatność na rachunek VAT dotyczy też transakcji zaliczkowych oraz wielu faktur. Zamiast numeru faktury w komunikacie będą umieszczane albo słowo zaliczka, albo okres, jaki obejmuje płatność.

				

			

			Wprowadzono zmianę w art. 108a ust. 3a–3b ustawy o VAT, polegającą na wprowadzeniu możliwości dokonywania jednym komunikatem przelewu zapłaty za więcej niż jedną fakturę. W takim przypadku komunikat przelewu będzie musiał obejmować wszystkie faktury otrzymane przez podatnika w danym okresie od jednego dostawcy i zawierać całą kwotę VAT wykazanego na tych fakturach. Okres ten nie będzie mógł być krótszy niż jeden dzień i dłuższy niż jeden miesiąc. W takiej sytuacji podatnik w komunikacie przelewu nie będzie wskazywał, tak jak wcześniej, numeru konkretnej faktury płaconej w mechanizmie podzielonej płatności. Będzie natomiast wskazywał okres, za który dokonuje płatności. Przyjęcie takiego rozwiązania wychodzi naprzeciw oczekiwaniom podatników, którzy sygnalizowali, że konieczność dokonywania płatności w MPP do każdej faktury stanowi dla nich w pewnych sytuacjach utrudnienie, szczególnie ze względu na stosowane systemy księgowe. 

			Przepisów dotyczących obowiązku przyjęcia płatności za pomocą MPP nie stosuje się w przypadku dokonywania płatności kwoty należności wynikającej z faktury dokumentującej transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym, o której mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1445), jeżeli podmiot, na rzecz którego dokonywana jest płatność, na dzień dokonania dostawy był partnerem prywatnym, z którym podmiot publiczny zawarł umowę o partnerstwie publiczno-prywatnym, lub jednoosobową spółką partnera prywatnego albo spółką kapitałową, której jedynymi wspólnikami są partnerzy prywatni, z którą podmiot publiczny zawarł umowę o partnerstwie publiczno-prywatnym.

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Od 1 listopada 2019 r. w przypadku stwierdzenia, że podatnik dokonał płatności z naruszeniem obowiązku stosowania MPP, naczelnik urzędu skarbowego lub naczelnik urzędu celno-skarbowego ustala dodatkowe zobowiązanie podatkowe w wysokości odpowiadającej 30% kwoty podatku przypadającej na nabyte towary lub usługi wymienione w załączniku nr 15 do ustawy, wykazane na fakturze, której dotyczy płatność. W stosunku do osób fizycznych, które za ten sam czyn ponoszą odpowiedzialność za wykroczenie skarbowe albo za przestępstwo skarbowe, dodatkowego zobowiązania podatkowego się nie ustala. Przepisu tego nie stosuje się, jeżeli dostawca lub usługodawca rozliczył całą kwotę podatku wynikającą z faktury, która została zapłacona z naruszeniem obowiązku MPP.

				

			

			Niezależnie od dobrowolności mechanizm ten może działać jedynie względem niektórych transakcji (art. 108a ust. 1 ustawy o VAT). Może być stosowany jedynie przez nabywców, którzy otrzymali fakturę z wykazaną kwotą podatku. Nie dotyczy więc płatności za faktury dokumentującej transakcje:

			1) zwolnione od podatku,

			2)  opodatkowane stawką 0% VAT czy

			3) niepodlegające opodatkowaniu VAT w Polsce.

			Nie jest też możliwe zastosowanie go do faktur opłaconych gotówką czy też faktur opłaconych kartą płatniczą.

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Mechanizm podzielonej płatności tam, gdzie to jest dobrowolne, można stosować zarówno do faktur otrzymanych po, jak i przed 1 lipca – ważne żeby zapłata następowała po 1 lipca 2018 r. 

				

			

			W związku ze stosowaniem mechanizmu podzielonej płatności podatnicy muszą korzystać ze specjalnych rachunków bankowych, określanych, jako rachunki VAT. Prowadzą je dla nich banki lub SKOK, których są członkami. Niezależnie od podmiotu prowadzącego rachunki VAT (bank lub SKOK) oraz nazwy rachunku w przepisach (rachunek rozliczeniowy lub imienny rachunek członka SKOK) są one prowadzone na tych samych zasadach. Rachunku VAT nie zgłasza się do urzędu skarbowego w ramach aktualizacji NIP.

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					To od konkretnego banku zależy, czy do rachunku wyda oddzielny wyciąg bankowy czy też nie. To podstawowa determinanta rozwiązań księgowych zastosowanych w księgowaniu płatności w wykorzystaniem rachunku VAT.

				

			

			Rachunek VAT może być prowadzony wyłącznie w walucie polskiej (art. 62a ust. 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 2187); dalej: Prawo bankowe), co wyklucza wykorzystanie mechanizmu podzielonej płatności do przelewów w walutach obcych, chyba że kwoty te zostaną przeliczone na złotówki. Ponadto, zgodnie z art. 62a ust. 10 Prawa bankowego, nie będzie możliwości wydania do rachunku VAT instrumentów płatniczych, np. kart płatniczych debetowych czy kredytowych. Jednakże rachunek VAT, w zależności od oferty danego banku, będzie mógł zostać oprocentowany (art. 62a ust. 8 Prawa bankowego), a naliczone odsetki będą trafiały na rachunek rozliczeniowy podatnika powiązany z rachunkiem VAT (art. 62b ust. 4 Prawa ban-kowego).

			Jeśli podatnik ma kilka rachunków rozliczeniowych w jednym banku, to bank otworzy dla nich wszystkich jeden rachunek VAT (art. 62a ust. 3 Prawa bankowego). Podatnik będzie mógł jednak zwrócić się do banku o prowadzenie dla niego większej liczby rachunków VAT, z których każdy będzie powiązany z jednym rachunkiem rozliczeniowym lub z kilkoma. Przepisy prawa bilansowego nie przewidują szczególnych rozwiązań związanych z księgowaniami dotyczącymi tego mechanizmu. Sposób księgowania powinien wynikać z ogólnych zasad rachunkowości przyjętych w polityce rachunkowości. Przy wprowadzaniu do ksiąg operacji na rachunku VAT konieczne jest jednak uwzględnienie przepisów Prawa bankowego. Na podstawie art. 62b ust. 3 tej ustawy uznanie i obciążenie rachunku VAT jest dokonywane odpowiednio przez obciążenie albo uznanie rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku. 

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Komunikat przelewu wypełnia się dla każdej faktury oddzielnie. Nie można skorzystać z tego mechanizmu dla zbiorczych zapłat np. „zapłata za faktury 1, 2 i 5 z 18 września 2018 r.”.

				

			

			Zapłata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności jest inicjowana przez nabywcę, który – jeżeli chce opłacić fakturę tym sposobem – wypełnia przeznaczony do tego komunikat przelewu w swoim banku. Zgodnie z art. 108a ust. 3 ustawy o VAT podatnik wskazuje:

			1) kwotę odpowiadającą całości albo części kwoty podatku wynikającej z faktury, która ma zostać zapłacona w mechanizmie podzielonej płatności,

			2) kwotę odpowiadającą całości albo części wartości sprzedaży brutto,

			3) numer faktury, w związku z którą dokonywana jest płatność,

			4) NIP dostawcy towaru lub usługodawcy.

			Treść komunikatu przelewu wskazuje więc na to, że mechanizm podzielonej płatności działa na zasadzie jeden komunikat przelewu – jedna faktura.

			Dokonując płatności przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej płatności, należy zwrócić szczególną uwagę na poprawne wypełnienie komunikatu przelewu i wskazanych w nim kwot. Bank nie jest bowiem obowiązany do sprawdzenia prawidłowości obliczenia kwoty odpowiadającej kwocie VAT wskazanej w komunikacie przelewu (zgodnie z art. 62c ust. 10 Prawa bankowego). Błędy w tym zakresie będą obciążały wyłącznie podatnika zlecającego przelew.

			Sama realizacja polecenia przelewu w systemie podzielonej płatności, zleconego przez nabywcę za pomocą komunikatu przelewu, będzie polegała na tym, że bank najpierw obciąży tą kwotą jego rachunek VAT i uzna nią jego rachunek rozliczeniowy zgodnie z komunikatem przelewu (art. 62c ust. 1 Prawa bankowego). To znaczy, że kwota odpowiadająca VAT zostanie w ramach transakcji przekazana na rachunek rozliczeniowy, a następnie na rachunki odbiorcy – odpowiednio na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT. Zanim środki przekazywane w ramach przelewu trafią na rachunek odbiorcy, prowadzący go bank obciąży go kwotą odpowiadającą VAT wskazaną w komunikacie przelewu i uzna nią powiązany rachunek VAT odbiorcy (art. 62c ust. 5 Prawa bankowego). Wszystkie te operacje będą dokonywane przez banki automatycznie, a do ich zainicjowania przez nabywcę będzie wystarczające wypełnienie jednego komunikatu przelewu. 

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Przepisy przewidują, że w toku dokonywania przelewów w ramach mechanizmu podzielonej płatności środki z rachunku VAT trafiają najpierw na rachunek rozliczeniowy nabywcy, a potem są przekazywane na rachunek rozliczeniowy sprzedawcy i dopiero wtedy na jego konto VAT. Mimo to w toku całego tego procesu strony transakcji nie mogą nimi dysponować.

				

			

			Podczas księgowania zapłat split payment konieczne jest zaksięgowanie następujących operacji:

			1. Wynikających z wyciągu bankowego rachunku rozliczeniowego:

			
					Otrzymanie zapłaty od kontrahenta lub dokonania zapłaty na rzecz kontrahenta;

					Operacja związana z przeksięgowaniem bankowym kwoty VAT pomiędzy rachunkiem rozliczeniowym a rachunkiem VAT (kwota VAT).

			

			2. Wynikających z wyciągu bankowego rachunku VAT:

			
					Wpływ lub wypływ VAT z dedykowanego rachunku VAT.

			

			Sposób księgowania będzie zależał od tego, jakie rozwiązanie techniczne zostanie wdrożone – tj. czy będzie jeden czy kilka rachunków VAT. Jeśli otwarte byłoby jedno konto dla kilku rachunków, to mogłoby ono funkcjonować jako konto analityczne dla konta Rachunek bieżący albo oddzielne konto syntetyczne. Banki mogą przyjmować różne rozwiązania dotyczące informowania podatników o rozliczeniu takich płatności. Najwygodniejsze dla jednostki byłoby, aby funkcjonowały dwa dzienne wyciągi bankowe – jeden do rachunku podstawowego drugi do rachunku VAT. Wtedy należałoby wprowadzić konto analityczne do konta rachunek bieżący jednostki, które uwzględniałoby oddzielny VAT, i księgować na podstawie każdego wyciągu oddzielnie. Wtedy też konieczne jest korzystanie z konta Środki pieniężne w drodze, ponieważ na każdym rachunku księgowanie następuje na podstawie innego wyciągu bankowego. 

			Uznanie rachunku VAT może dotyczyć tylko następujących sytuacji:

			1) otrzymanie zapłaty kwoty odpowiadającej kwocie VAT wynikającej z wystawionej faktury opłaconej przez kontrahenta przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej płatności za pomocą komunikatu przelewu,

			2) otrzymanie wpłaty na rzecz płatnika kwoty VAT wynikającego z wewnątrz-wspólnotowego nabycia paliw silnikowych (art. 103 ust. 5a ustawy o VAT) przy wykorzystaniu komunikatu przelewu,

			3) przekazanie środków z innego rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku dla tego samego podatnika,

			4) otrzymanie zwrotu kwoty odpowiadającej kwocie VAT wynikającej z wystawionej faktury korygującej,

			5) otrzymanie zwrotu nadwyżki VAT naliczonego w terminie 25 dni w trybie art. 87 ust. 6a ustawy o VAT.

			Z kolei obciążenie (księgowanie po stronie Ma) może dotyczyć tylko następujących sytuacji:

			1) zapłata kwoty odpowiadającej kwocie VAT z tytułu nabycia towarów lub usług na rachunek VAT sprzedawcy;

			2) zwrot na rzecz nabywcy kwoty odpowiadającej kwocie VAT wynikającego z wystawionej przez podatnika faktury korygującej;

			3) wpłata na rachunek urzędu skarbowego:

			a) zobowiązania podatkowego z tytułu VAT,

			b) dodatkowego zobowiązania podatkowego (sankcji VAT) oraz

			c) odsetek od zaległości w zapłacie VAT lub

			d) dodatkowego zobowiązania podatkowego,

			4) wpłata na rzecz płatnika kwoty VAT wynikającej z wewnątrzwspólnotowego nabycia paliw silnikowych (art. 103 ust. 5a ustawy o VAT);

			5) przekazanie przy użyciu komunikatu przelewu kwoty VAT na rachunek VAT dostawcy towarów lub usługodawcy przez posiadacza rachunku, który otrzymał płatność przy użyciu komunikatu przelewu, choć nie jest dostawcą towarów lub usługodawcą wskazanym na fakturze, za którą jest dokonywana płatność;

			 6) zwrot przy użyciu komunikatu przelewu nienależnie otrzymanej płatności na rachunek VAT;

			 7) przekazanie środków na inny rachunek VAT prowadzony na rzecz tego samego podatnika w tym samym banku;

			 8) przekazanie środków na rachunek wskazany przez naczelnika urzędu skarbowego w informacji o postanowieniu o wyrażeniu zgody na taką transakcję (art. 108b ustawy o VAT);

			 9) przekazanie środków na rachunek rozliczeniowy państwowej jednostki budżetowej, w przypadku gdy rachunek VAT prowadzony jest dla rachunku bieżącego państwowej jednostki budżetowej;

			10) zajęcie na podstawie administracyjnego tytułu wykonawczego, dotyczącego egzekucji należności z tytułu VAT.

			Od 1 listopada 2019 r. z rachunku VAT mogą być też realizowane płatności:

			
					podatku dochodowego od osób prawnych oraz zaliczek na ten podatek, a także odsetek za zwłokę w podatku dochodowym od osób prawnych oraz odsetek od zaliczek na ten podatek,

					podatku dochodowego od osób fizycznych oraz zaliczek na ten podatek, a także odsetek za zwłokę w podatku dochodowym od osób fizycznych oraz odsetek od zaliczek na ten podatek,

					podatku akcyzowego, przedpłat podatku akcyzowego, wpłat dziennych, a także odsetek za zwłokę w podatku akcyzowym oraz odsetek od przedpłat podatku akcyzowego, należności celnych oraz odsetek za zwłokę od tych należności,

			

			oraz wpłaty należności z tytułu składek, o których mowa w art. 24 ust. 2 ustawy z 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych, oraz należności z tytułu składek, o których mowa w art. 32 tej ustawy, do poboru, których obowiązany jest Zakład Ubezpieczeń Społecznych.

			Opisane wyżej sytuacje uznania lub obciążenia rachunku VAT będą skutkowały przeprowadzeniem przez bank odwrotnej operacji na rachunku rozliczeniowym podatnika, czyli obciążeniem albo uznaniem rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku (art. 62b ust. 3 Prawa bankowego).

			
				
					WAŻNE

				

			

			
				
					Rachunek VAT ma służyć do realizacji płatności przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej płatności, w art. 62b Prawa bankowego wskazano zamknięty katalog sytuacji, w których może nastąpić uznanie tego rachunku oraz jego obciążenie. 

				

			

			Dwa wyciągi  

			Jeśli jednostka otrzyma na rachunek bankowy płatność przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej płatności, to cała kwota wpływa na rachunek rozliczeniowy. Następnie kwota VAT jest przekazywana przez bank na rachunek VAT. Wskazuje na to art. 62c ust. 5 Prawa bankowego, w świetle którego po otrzymaniu środków pieniężnych z tytułu kwoty odpowiadającej kwocie VAT wskazanej w komunikacie przelewu, bank, który prowadzi rachunek rozliczeniowy, obciąża ten rachunek rozliczeniowy kwotą odpowiadającą kwocie VAT i uznaje tą kwotą rachunek VAT, który jest prowadzony dla tego rachunku rozliczeniowego. Księgowania te będą przebiegały w przypadku, gdy bank wydaje odrębne wyciągi dla rachunku podstawowego i rachunku VAT:

			1. WB dotyczący rachunku podstawowego ze wskazaną kwotą brutto:

			
					Wn 130-1 Rachunek bieżący jednostki, 

					Ma 201 Rozrachunki z odbiorcami. 

			

			2. Ujęcie kwoty VAT z wyciągu podstawowego:

			
					Wn 139 -1 Środki pieniężne w drodze – VAT,

					Ma 130-1 Rachunek bieżący jednostki.

			

			3. WB dotyczący rachunku VAT:

			
					Wn 130-2 Rachunek VAT jednostki,

					Ma 139-1 Środki pieniężne w drodze VAT.

			

			 Przykład 

			Instytucja kultury otrzymała zapłatę na rachunek VAT od spółki ABC za wynajem sali konferencyjnej 2.460 zł. Bank przekazuje na koniec miesiąca wyciąg do rachunku VAT.

			1. WB dotyczący rachunku podstawowego ze wskazaną kwotą brutto:

			
					Wn 130-1 Rachunek bieżący jednostki 2.460 zł,

					Ma 201 Rozrachunki z odbiorcami 2.460 zł.

			

			2. Ujęcie kwoty VAT z wyciągu podstawowego:

			
					Wn 139-1 Środki pieniężne w drodze – VAT 460 zł,

					Ma 130-1 Rachunek bieżący jednostki 460 zł.

			

			3. WB dotyczący rachunku VAT na koniec miesiąca:

			
					Wn 130-2 Rachunek VAT jednostki 460 zł,

					Ma 139-1 Środki pieniężne w drodze VAT 460 zł.

			

			Zapłata przelewem zobowiązania w mechanizmie podzielonej płatności jest dokonywana w ten sposób, że bank w pierwszej kolejności obciąża kwotą podatku VAT rachunek VAT nabywcy towarów i usług i uznaje tą kwotą jego rachunek rozliczeniowy zgodnie z komunikatem przelewu. Następnie realizowana jest zapłata. Wynika to z art. 62c ust. 1 Prawa bankowego. Zapłata dostawcy będzie więc przebiegała następującymi zapisami:

			1. Płatność zrealizowana przez bank z rachunku VAT:

			
					Wn 139-1 Środki pieniężne w drodze VAT – kwota VAT,

					Ma 130-2 Rachunek VAT jednostki – kwota VAT.

			

			2. Wpływ na rachunek podstawy kwoty VAT:

			
					Wn 130-1 Rachunek bieżący jednostki,

					Ma 139-1 Środki pieniężne w drodze VAT – kwota VAT.

			

			3. Płatność dostawcy kwota brutto na podstawie wyciągu do podstawowego rachunku:

			
					Wn 
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