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1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty
i placéwki oswiatowej przez j.s.t., dla ktdrej
ich prowadzenie nie nalezy do zadan wtasnych

Procedura opisuje kolejne czynnosci, jakie muszg podjg¢ organy j.s.t. zaktadajgce przedszkole,
szkote lub placdwke oswiatowa, dla ktdérych ich prowadzenie nie nalezy do zadar wtasnych tej
jednostki. Ustawodawca przypisuje zaktadanie i prowadzenie przedszkoli oraz okreslonych ty-
pow irodzajéw szkétiplacdwek oswiatowych kompetencjom konkretnychj.s.t. Jednostki samo-
rzadu terytorialnego w oparciu o przepisy ustrojowe i oswiatowe moga zaktada¢ réwniez przed-
szkola, szkoty i placéwki oswiatowe, ktérych prowadzenie nie nalezy do ich zadar wtasnych.

Uczestnicy:
¢ jednostki samorzadu terytorialnego.

Podstawa prawna:
e art. 8 ust. 17 pr. osw.,
e art.10ust.1u.s.g.,
e art.5ust.2u.s.p.,
e art.8ust. 2 u.s.w.

Zadanie 1
Wyrazenie woli zawarcia porozumienia w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola,
szkoty lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie nie nalezy do jej zadari whasnych

Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu, sejmik wojewddztwa
Dokumentacja Termin wykonania zadania

Uchwata organu stanowigcego wtasciwej Dowolny
j.s.t. o zawarciu porozumienia w sprawie
zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty
lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadze-
nie nie nalezy do jej zadar wtasnych, np.:

— uchwata rady gminy w sprawie zawarcia
porozumienia z powiatem dotyczgcego
zatozenia i prowadzenia przedszkola
specjalnego

Wz6r 1

— uchwata rady powiatu w sprawie zawar-
cia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat
przedszkola specjalnego

Wzér 2

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 8 ust. 17 pr. osw.
e art. 10 ust. 1 u.s.g.
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I. Zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych i niepublicznych

e art. 5 ust. 2 u.s.p.
e art. 8 ust. 2 u.s.w.
Jednostki samorzadu terytorialnego moga zaktadac i prowadzi¢ szkoty i placéwki, ktdérych
prowadzenie nie nalezy do ich zadarn wtasnych, po zawarciu porozumienia z j.s.t., dla ktérej
prowadzenie danego typu szkoty lub placéwki jest zadaniem wtasnym, a w przypadku szkdét
artystycznych - z ministrem wtasciwym do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Zadanie 2

Zawarcie porozumienia w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty
lub placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie nie nalezy do jej zadan wtasnych

Osoba odpowiedzialna: wéjt (burmistrz, prezydent miasta), zarzad powiatu,
zarzad wojewdédztwa

Dokumentacja

Porozumienie w sprawie wyrazenia zgody
przez dang j.s.t. na zatozenie i prowadzenie
przedszkola, szkoty lub placéwki przez j.s.t.,
dla ktdrej prowadzenie przedszkola, szkoty
lub placéwki nie nalezy do jej zadan wtas-
nych, w brzmieniu przyjetym uchwatamirad
j.s.t., np. uchwata zarzadu powiatu w spra-
wie przyjecia porozumienia z gming dotycza-
cego zatozenia i prowadzenia przez powiat
przedszkola specjalnego

Wzér 3

Podstawa prawna z komentarzem
¢ art. 30 ust. 1u.s.g.

e art. 32 ust. 2 pkt 2 u.s.p.

e art. 41 ust. 2 pkt 1 u.s.w.

Termin wykonania zadania

Po podjeciu uchwaty w sprawie zawarcia po-
rozumienia dotyczacego zatozenia i prowa-
dzenia przez dang j.s.t. przedszkola, szkoty
lub placéwki, ktérych prowadzenie nie nale-
zy do jej zadan wtasnych

Podjecie uchwaty organu stanowigcego danej j.s.t. jest podstawg do zawarcia porozumienia
w sprawie zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub placéwki przez j.s.t., ktérych pro-

wadzenie nie nalezy do jej zadar wtasnych.

Porozumienie podlega opublikowaniu w dzienniku urzedowym danego wojewddztwa.

Zadanie 3

Utworzenie przedszkola, szkoty lub placéwki

Osoba odpowiedzialna: rada gminy, rada powiatu, sejmik wojewdédztwa

Dokumentacja

Uchwata organu stanowigcego wtasci-
wej j.s.t. w sprawie zatozenia konkretnej
jednostki oswiatowej, nadania jej aktu za-
tozycielskiego i pierwszego statutu, np.:
uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia
przedszkola specjalnego

Wzor 4
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Po zawarciu porozumienia w sprawie zato-
zenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub
placéwki przez j.s.t., ktérych prowadzenie
nie nalezy do jej zadan wtasnych
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Podstawa prawna z komentarzem

e art. 8 ust. 17 oraz art. 88 ust. 1 pr. osw.

Przepisy te stanowig podstawe do zatozenia i prowadzenia przedszkola, szkoty lub placédwki.
Zatozenie jednostki, ktdrej prowadzenie nie nalezy do jej zadar wtasnych, nastepuje w oparciu
0 wczesniej zawarte porozumienie.

Autor: Agata Piszko

Wzory dostepne on-line

Wzér 1. Uchwata rady gminy w sprawie zawarcia porozumienia z powiatem dotyczgcego
zatozenia i prowadzenia przedszkola specjalnego

Wz6r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie zawarcia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wz6r 3. Uchwata zarzgdu powiatu w sprawie przyjecia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego

Wzér 4. Uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia przedszkola specjalnego
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2. Wpis niepublicznego przedszkola, szkoty
i placéwki oswiatowej do ewidencji prowadzonej
przez wlasciwa j.s.t.

Procedura opisuje sposdb zaktadania niepublicznych przedszkoli, szkét i placéwek przez osoby
fizyczne i osoby prawne inne niz j.s.t. Przepisy oswiatowe zawierajg rozwigzania normatywne
umozliwiajgce zatozenie i prowadzenie przedszkoli, szkét i placdwek niepublicznych réwniez
przez podmioty prywatne.
Procedura dokonywania wpisu niepublicznego przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowej opiera
sie na przedstawieniu przez osobe zamierzajaca zatozy¢ jednostke niepubliczng wymaganych
informacji i dokumentdw, gwarantujgcych prawidtowe wykonywanie zadan.
Uczestnicy:
e osoba fizyczna lub osoba prawna inna niz j.s.t. zamierzajgca zatozy¢ niepubliczne przed-
szkole, szkote lub placéwke,
e wtasciwy organ j.s.t., ktérej zadaniem jest prowadzenie szkét lub placédwek publicznych
danego typu,
e minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego — w przypadku
szkét artystycznych.
Podstawa prawna:
e art. 168 pr. osw.,
e art. 35 u.s.i.o.

l. Zgtoszenie do ewidencji wraz z wymagana dokumentacja

Zadanie 1
Zgtoszenie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonych przez j.s.t.
lub ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Osoba odpowiedzialna: osoba zamierzajaca prowadzi¢ niepubliczne przedszkole,
szkote lub placéwke

Dokumentacja Termin wykonania zadania

Zgtoszenie do ewidencji szkéti placdwek nie- W dowolnym terminie
publicznych
Wzor 1

Podstawa prawna z komentarzem
e art. 168 ust. 4 pr. osw.
Przepis stanowi, jakie dane zawiera zgtoszenie do ewidencji. S to:
1) oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote lub placdwke, jej miejsca zamieszkania
lub siedziby;
2) okreslenie typu lub rodzaju szkoty lub placéwki oraz daty rozpoczecia jej funkcjonowania,
a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe - nazw zawoddw, w ktérych
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szkota bedzie ksztatci¢, zgodnych z nazwami zawoddw okreslonych w klasyfikacji zawo-
ddéw szkolnictwa branzowego albo w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa artystycznego;

3) w przypadku szkoty podstawowej lub liceum ogdlnoksztatcacego - informacje, czy szkota
jest przeznaczona dla dzieci i mtodziezy czy dla dorostych;

4) w przypadku szkoty podstawowej—informacje, czy w szkole bedzie zorganizowany oddziat
przedszkolny lub oddziaty przedszkolne;

5) wskazanie adresu siedziby szkoty lub placédwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zajeé
dydaktycznych, wychowawczychiopiekuriczych, jezeliich utworzenie jest przewidywane,
przy czym inne lokalizacje musz3a znajdowac sie na terenie jednostki samorzadu teryto-
rialnego dokonujacej wpisu do ewidencji, a w przypadku szkoty artystycznej na terenie tej
samej miejscowosci, a takze informacje o warunkach lokalowych zapewniajgcych:

a) mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

b) realizacje innych zadar statutowych,

c) wprzypadku szkoty prowadzacejksztatcenie zawodowe, z wyjatkiem szkoty artystycz-
nej — mozliwos¢ realizacji praktycznej nauki zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajace wymagania okreslone
w przepisach w sprawie bezpieczenstwai higieny w publicznych i niepublicznych szko-
tachiplacéwkach, przepisach o ochronie sSrodowiska, przepisach o Paristwowej Inspek-
cji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie przeciw-
pozarowej; spetnienie tych wymagan potwierdza sie przez dotgczenie do zgtoszenia
odpowiednio pozytywnej opinii wtasciwego paristwowego powiatowego inspektora
sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Paristwo-
wej Strazy Pozarnej;

6) statut szkoty lub placéwki;

7) dane dotyczace kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych
do zatrudnienia w szkole lub placéwce;

8) zobowigzanie do przestrzegania wymagar okreslonych odpowiednio w:

a) art.14ust. 3 pr. osw. —w przypadku szkoty niepublicznej niebedacej szkota artystyczna,

b) art. 14 ust. 4 pr. o$w. — w przypadku niepublicznej szkoty artystycznej realizujacej
ksztatcenie ogdlne, ktdrej z dniem rozpoczecia dziatalnosci majg by¢ nadane upraw-
nienia publicznej szkoty artystycznej;

9) w przypadku szkoty, o ktérej mowa w art. 178 ust. 1 pr. o$w. — informacje o zgodzie mi-
nistra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania na zatozenie lub prowadzenie szkoty
niepublicznej, ktdra nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 3 pr. osw.;

10) dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedowego pod-

miotéw gospodarki narodowe;j.

Zwrot,,0znaczenie osoby” nalezy odczytywac jako zobowigzanie do podania jej imienia i nazwi-
ska, ewentualnie firmy (w przypadku oséb prawnych), jak réwniez adresu miejsca zamieszkania
lub siedziby. Zdaniem Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie, przedstawionym
w wyroku z 9.05.2013 r., Il SA/Wa 358/13, LEX nr 1317077, oceniany przepis nie naktada na wnio-
skodawce obowigzku przedktadania dokumentdw potwierdzajgcych tozsamos¢ zgtaszajgcego
dane do ewidencji.

e art. 168 ust. 4a i 4b pr. osw.
Osoba fizyczna sktadajaca zgtoszenie do ewidencji, o ktérym mowa w ust. 4, moze dotaczy¢
do wniosku pisemne oswiadczenie wskazujace osobe fizyczng lub osobe prawng inng niz
jednostka samorzadu terytorialnego, ktéra przejmie prowadzenie szkoty lub placéwki w przy-
padku zgonu osoby sktadajacej zgtoszenie. Oswiadczenie zawiera zgode osoby fizycznej albo
osoby prawnej, ktéra ma przejac prowadzenie szkoty lub placédwki niepublicznej.
Oswiadczenie, o ktédrym mowa powyzej, moze zostac ztozone przez osobe fizyczng réwniez po
uzyskaniu wpisu do ewidencji.

37



Publikacja obejmuje obszerny zbiér procedur stosowanych w szkolach, przedszkolach, placowkach
o$wiatowych oraz organach prowadzacych i sprawujacych nad nimi nadzér. Procedury wynikaja
zaréwno z przepiséw ustawy o systemie o$wiaty, jak i ustawy — Prawo o$wiatowe. Dotycza one takich
zagadnien jak:

* zakladanie, prowadzenie i likwidacja szkét oraz placéwek publicznych i niepublicznych,

* powierzanie i odwolywanie funkcji kierowniczych w o$wiacie,

* obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzek szkolny i nauki,

* ksztalcenie zawodowe, ksztalcenie specjalne i nauczanie indywidualne,

dotacje dla szkdt i placéwek oraz pomoc materialna dla uczniéw,

kontrola zarzadcza w placowce o$wiatowej,

system informacji o$§wiatowej — procedura uzyskiwania danych dostepowych oraz bezpieczen-
stwo przekazywania danych do bazy SIO i pozyskiwania danych z bazy danych SIO,

rekrutacja do publicznych szkol i przedszkoli,

BHP w placéwce o$wiatowej,

ochrona danych osobowych.

Kazda procedura wskazuje odpowiednio: termin wykonania danego zadania, podmioty uczestni-
czace w jego realizacji, wzory dokumentdw oraz podstawe prawng wraz z komentarzem.

Praktyczny charakter publikacji podkres$laja wzory dokumentéw dostepne w wersji elektronicznej
do pobrania ze strony www.procedury-oswiatowe-tom1l-wyd3.wolterskluwer.pl po wpisaniu
zamieszczonego w ksigzce kodu aktywacyjnego. Mozna je modyfikowac¢ i dostosowywaé do indy-
widualnych potrzeb.

Procedury zostaly przygotowane w oparciu o opracowania znajdujace si¢ w serwisie LEX Prawo
Oswiatowe.

Ksigzka uwzglednia stan prawny wynikajacy ze zmian wprowadzonych przepisami rozporzadzen:

« Ministra Edukacji i Nauki z 29.04.2021 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. poz. 824),

« Ministra Edukacji Narodowej z 20.03.2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwiazan w okresie cza-
sowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiagzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493 ze zm.).

Publikacja jest przeznaczona dla dyrektoréw szkot i nauczycieli wszystkich publicznych oraz nie-
publicznych przedszkoli, szkdt i innych placéwek oswiatowych, a takze dla organéw prowadzacych
oraz organéw nadzoru pedagogicznego.
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