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   Drogi Czytelniku!


   Sprawdź, jak krok po kroku przygotować dokumentację postępowania wszczynanego od 1 stycznia 2021 r. dla:


   •procedury podstawowej o wartości poniżej progu unijnego oraz


   •przetargu nieograniczonego w kwocie unijnej


   prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy z 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).


   W publikacji znajdziesz m.in. praktyczne wzory podstawowych dokumentów postępowania, takich jak:


   •specyfikacja warunków zamówienia,


   •opis potrzeb i wymagań oraz


   •umowa o zamówienie między zamawiającym a wykonawcą,


   a także wiele innych niezbędnych formularzy, które należy przekazać wykonawcom bądź opublikować na stronie WWW prowadzonego postępowania.


   Wzory opatrzono praktycznymi komentarzami, aby umożliwić ich łatwe dostosowanie do specyfiki procedury. Do publikacji załączamy płytę CD, na której znajdziesz edytowalne wersje dokumentów. Taka forma pozwoli Ci na ich sprawną modyfikację i stworzenie własnej dokumentacji w postępowaniu.


   Wydanie 2 uwzględnia ważne zmiany, jakich dokonano w ustawie z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych ustawą z 27 listopada 2020 r. o zmianie ustawy o umowie koncesji na roboty budowlane lub usługi, ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. poz. 2275).


   Życzę przyjemnej lektury i pracy
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   Justyna Rek-Pawłowska


   redaktor


   
      Specyfikacja warunków zamówienia dla trybu przetargu nieograniczonego (postępowanie unijne)

   



      SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (dalej: SWZ)


      w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym


      w trybie przetargu nieograniczonego


      pn.


      ……………………………………………………………………….


      prowadzonego z zastosowaniem/bez zastosowania procedury,


      o której mowa w art. 139 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.) – dalej: ustawa Pzp


      Znak sprawy: ……………………………


      ZAMAWIAJĄCY:


      ……………………………………………………………………………………………………………


      (NAZWA)


      ……………………………………………………………………………………………………………


      ……………………………………………………………………………………………………………


      (ADRES)


      tel.: …………………………………. faks: ……………………………..


      Regon: ……….…………………… NIP: ……………………………..


      Godziny pracy: ………………………………………………………..


      Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: ………………………....... 


      Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia


      Adres poczty elektronicznej: ………………………………….


      Wartość zamówienia jest równa progom unijnym lub przekracza progi unijne określone na podstawie art. 3 ustawy Pzp.


      Ofertę należy złożyć w terminie: do …………….. 20….. r., do godz. ……………………………………………


      …………………, ……………….


      (Miesiąc, rok)


      



      I. Informacje ogólne


      1. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy swój potencjał


      a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.


      b) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych.


      ◼Komentarz


      Wymóg może zostać postawiony, pod warunkiem że procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej kategorii osób społecznie marginalizowanych jest nie mniejszy niż 30% osób zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, która będzie realizowała zamówienie.


      W przypadku postawienia wymogu we wskazanym zakresie zamawiający może żądać dokumentów lub oświadczeń potwierdzających:


      1) status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej bądź prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności, której głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych;


      2) procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej kategorii, o których mowa w ust. 1, zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie socjalne lub wykonawcę, bądź jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie.


      c) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który:


      – spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II podrozdział 7 SWZ,


      ◼Komentarz


      Ustawodawca jako obligatoryjną treść SWZ wskazał informację o warunkach udziału w postępowaniu. Jednak z art. 57 ustawy Pzp wynika, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, jeśli zostały one określone przez zamawiającego. Tym samym trudno wskazać, jaki cel przyświecał ustawodawcy podczas regulowania obligatoryjności zapisów o warunkach w postępowaniu unijnym, gdyż wprost z przepisów ustawy wynika, że zamawiający nie ma obowiązku ich formułowania.


       


      – nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp …………………………………,


      ◼Komentarz


      1. Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub wyższa niż wyrażona w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20.000.000 euro, a dla dostaw lub usług – 10.000.000 euro, zastosowanie znajdzie również obligatoryjna przesłanka z art. 108 ust. 2 ustawy Pzp.


      2. Jeżeli zastrzegasz zastosowanie fakultatywnych przesłanek wykluczenia, dopisz stosowne podstawy z art. 109 ust. 1 ustawy Pzp, przy czym możesz wskazać wszystkie lub tylko ich część.


      – złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.


      d) Wykonawcy mogą ubiegać się wspólnie o udzielenie zamówienia.


      W takim przypadku:


      1) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego.


      2) Oryginał pełnomocnictwa opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia lub kopia potwierdzona notarialnie, opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza, powinny być załączone do oferty i zawierać w szczególności wskazanie:


      – postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczą,


      – wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby,


      - ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.


      3) Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem.


      ◼Komentarz


      Wspólne ubieganie się wykonawców o udzielenie zamówienia zostało uregulowane w art. 58–60 ustawy Pzp. Zwróć uwagę w szczególności na to, że:


      – Zamawiający nie może wymagać od wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiadania określonej formy prawnej w celu złożenia oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.


      – Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców.


      e) Potencjał podmiotu trzeciego 


      W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawca może polegać na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz …………………………. ustawy Pzp (wskaż podstawy wykluczenia przewidziane względem wykonawcy – zobacz art. 119 ustawy Pzp).


      f) Podwykonawstwo


      Zamawiający nie zastrzega/zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań polegających na:


      – .........................


      – .........................


      ◼Komentarz


      Kluczowe zadania zastrzeżone do osobistego wykonania przez wykonawcę mogą dotyczyć zamówień na roboty budowlane lub usługi oraz prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy. Zamawiający może również zastrzec obowiązek osobistego wykonania przez poszczególnych wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych zadań – zobacz art. 60 i 121 ustawy Pzp.


      W pozostałym zakresie wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany wskazać w JEDZ w części II Sekcja D części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, jeśli są już znane.


      Fakultatywnie:


      Podwykonawca nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz …………………………. ustawy Pzp (wskaż podstawy wykluczenia przewidziane względem wykonawcy – zobacz art. 119 ustawy Pzp).


      ◼Komentarz


      Zobacz art. 462 ust. 5 ustawy Pzp. Badanie podstaw wykluczenia wobec podwykonawcy nie jest obowiązkowe i zależy od decyzji zamawiającego.


      2. Komunikacja w postępowaniu


      Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem ……………………………… zwanej dalej Platformą. Szczegółowe informacje dotyczące przyjętego w postępowaniu sposobu komunikacji znajdują się w rozdziale III podrozdział 1 niniejszej SWZ. Instrukcja korzystania z systemu stanowi załącznik nr …… do SWZ.


      UWAGA! Przed przystąpieniem do składania oferty wykonawca jest zobowiązany zapoznać się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej (załącznik nr ……… do SWZ). Instrukcja została zamieszczona także bezpośrednio na ww. Platformie zakupowej.


      3. Wizja lokalna


      a) Zamawiający nie przewiduje obowiązku/przewiduje obowiązek/dopuszcza możliwość odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego.


      b) Termin i zasady udziału w wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego:


      – .........................


      – .........................


      ◼Komentarz


      Zamawiający może zawsze przewidzieć możliwość odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego. Wymaganie w tym zakresie może jednak zostać postawione tylko wówczas, gdy jest to konieczne ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia. Niezależnie od tego, czy zamawiający dopuszcza, czy wymaga powyższych czynności, wyznacza terminy składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do zapoznania się przez wykonawców z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty. Terminy te muszą być dłuższe od ustawowych terminów minimalnych, jeśli są one określone – art. ١٣١ ust. ٢ ustawy Pzp.


      4. Podział zamówienia na części


      Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na części. Opis poszczególnych części znajduje się w rozdziale II podrozdziale 1 SWZ.


      ◼Komentarz


      Zamawiający wskazuje:


      – opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych;


      – liczbę części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części.


      lub


      Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.


      Powody niedokonania podziału:


      ◼Komentarz


      Zamawiający obligatoryjnie wskazuje w dokumentach zamówienia powody niedokonania podziału zamówienia na części – art. 91 ust. 2 ustawy Pzp.


      5. Oferty wariantowe


      Zamawiający:


      – dopuszcza możliwość/nie dopuszcza możliwości,


      – wymaga/nie wymaga


      złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ.


      ◼Komentarz


      Oferta wariantowa musi być związana z przedmiotem zamówienia. Jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza możliwość złożenia oferty wariantowej, określa w SWZ:


      – minimalne wymagania dla ofert wariantowych, oraz wymagania dotyczące ich składania, w szczególności informację o możliwości złożenia oferty wariantowej wraz z ofertą podstawową albo zamiast niej (zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp),


      – informacje o sposobie przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe (zgodnie z art. 134 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp),


      – kryteria oceny ofert, w sposób zapewniający możliwość ich zastosowania zarówno w odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej.


      6. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.


      Zamawiający:


      – wymaga/nie wymaga


      złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.


      lub


      Zamawiający:


      – dopuszcza możliwość/nie dopuszcza możliwości,


      – wymaga/nie wymaga


      dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.


      Informacje dotyczące formatu, parametrów wykorzystywanego sprzętu elektronicznego oraz technicznych warunków i specyfikacji połączenia dotyczących przekazywania zamawiającemu katalogu elektronicznego:


      – .........................


      – .........................


      ◼Komentarz


      Przez katalog elektroniczny należy rozumieć wykaz zamawianych produktów, robót budowlanych lub usług sporządzony przez wykonawcę zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz w formacie nadającym się do zautomatyzowanego przetwarzania danych. Katalog elektroniczny może w szczególności zawierać opisy i zdjęcia produktów, robót budowlanych lub usług oraz informacje o cenach.


      Do ofert składanych w postaci katalogu elektronicznego mogą być załączone dokumenty lub oświadczenia uzupełniające ofertę.


      Wykonawca sporządza katalog elektroniczny na potrzeby udziału w danym postępowaniu o udzielenie zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego.


      7. Umowa ramowa


      Zamawiający przewiduje zawarcie/nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311–315 ustawy Pzp.


      ◼Komentarz


      Jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej, SWZ zawiera maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zawrze umowę.


      8. Aukcja elektroniczna


      Zamawiający przewiduje przeprowadzenie/nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 227–238 ustawy Pzp.


      Aukcja będzie przeprowadzona, jeżeli zostaną złożone co najmniej 2 oferty niepodlegające odrzuceniu.


      Aukcja elektroniczna będzie jednoetapowa/wieloetapowa.


      ◼Komentarz


      W przypadku aukcji wieloetapowej zamawiający może w ustalonym przez siebie czasie ogłaszać liczbę uczestników danego etapu aukcji elektronicznej.


      Oferta wykonawcy przestaje wiązać w zakresie, w jakim złoży on korzystniejszą ofertę w toku aukcji elektronicznej, a bieg terminu związania ofertą nie ulega przerwaniu.


      1. Elementy, których wartości będą przedmiotem aukcji elektronicznej, oraz ograniczenia co do przedstawianych wartości, wynikające z opisu przedmiotu zamówienia (elementy te muszą być wymierne i mogą być wyrażone w postaci liczbowej lub procentowej):


      – .......................


      – .........................


      2. Informacje, które zostaną udostępnione wykonawcom w trakcie aukcji elektronicznej, oraz termin ich udostępnienia:


      – .........................


      – .........................


      ◼Komentarz


      W toku aukcji elektronicznej zamawiający na bieżąco przekazuje każdemu wykonawcy informacje umożliwiające mu ustalenie pozycji jego oferty w klasyfikacji ofert, w szczególności informacje o uzyskanej punktacji oraz o punktacji oferty, która uzyskała najwyższą liczbę punktów.


      Do momentu zamknięcia aukcji elektronicznej nie ujawnia się informacji umożliwiających identyfikację wykonawców biorących udział w danym etapie aukcji.


      3. Informacje dotyczące przebiegu aukcji elektronicznej:


      – .........................


      – .........................


      ◼Komentarz


      W toku aukcji elektronicznej wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają kolejne korzystniejsze postąpienia, podlegające automatycznej ocenie i klasyfikacji. Postąpienia, pod rygorem nieważności, są składane w formie elektronicznej.


      4. Warunki, na jakich wykonawcy będą mogli licytować:


      – Minimalna wartość postąpienia, która będzie wymagana podczas licytacji


      – ....................


      – ....................


      5. Informacje dotyczące parametrów wykorzystywanego sprzętu elektronicznego, rozwiązań i specyfikacji technicznych w zakresie połączeń:


      – .......................


      – .......................


      ◼Komentarz


      Aukcja elektroniczna jest przeprowadzana zgodnie z kryteriami udzielania zamówienia i przypisaną im wagą.


      Aukcja elektroniczna nie ma zastosowania do zamówień na usługi lub roboty budowlane, których przedmiotem są świadczenia o charakterze intelektualnym, których nie można sklasyfikować za pomocą metod automatycznej oceny.


      Aukcja elektroniczna może bazować na następujących elementach ofert:


      1) cenach, jeżeli jedynym kryterium oceny ofert w postępowaniu jest cena;


      2) cenach lub nowych wartościach elementów ofert wskazanych w dokumentach zamówienia, jeżeli kryteriami oceny ofert w postępowaniu są kryteria jakościowe albo najniższy koszt.


      9. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp


      Zamawiający przewiduje udzielenie/nie przewiduje udzielania:


      – zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp,


      – zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, zamówienia na dodatkowe dostawy.


      ◼Komentarz


      Ustawodawca wymaga, by zamawiający wskazał w SWZ przewidywane zamówienia na dodatkowe dostawy, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp. Warto jednak zwrócić uwagę na to, że wskazana przesłanka udzielenia zamówienia w trybie z wolnej ręki nie wymaga, by taka informacja została zawarta w SWZ.


      10. Rozliczenia w walutach obcych


      Zamawiający przewiduje rozliczenie/nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych


      –


      11. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu


      Zamawiający przewiduje zwrot/nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.


      ◼Komentarz


      W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie zamawiającego wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty (art. 261 ustawy Pzp).


      12. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia


      Zamawiający przewiduje udzielenie/nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.


      ◼Komentarz


      Zamawiający może zawsze udzielić zaliczek. Obowiązek realizacji etapowych płatności, czy to w formie zaliczki, czy też wynagrodzenia płatnego w częściach, dotyczy wszystkich umów zawieranych na okres powyżej 12 miesięcy, niezależnie od przedmiotu świadczenia. Wysokość zaliczki nie może być mniejsza niż 5% wynagrodzenia należnego wykonawcy.


      13. Pouczenie o środkach ochrony prawnej


      Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590).


      14. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku postępowania


      a) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.) – dalej: RODO – tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.


      b) Dane osobowe wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. ……………………………………………………………………….........................................................................................….


      c) Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.


      d) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. Jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.


      e) Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, znajduje się w załączniku nr …. do SWZ.


      f) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niż cel określony w lit. b powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać dane osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel określony w lit. b powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO.


      g) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalnoprawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Należą do nich obowiązki informacyjne z:


      – art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego,


      – art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca przekazuje zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego.


      h) W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, wykonawca składa oświadczenie o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta w załączniku nr …….. do SWZ  Informacje dotyczące wykonawcy.


      i) Zamawiający informuje, że:


      – Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych), w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX, do upływu terminu na ich wniesienie.


      – Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia.


      – W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.


      – Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników.


      – W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.


      – W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679.


      ◼Komentarz


      Regulacje dotyczące RODO znajdziesz w art. 18 ust. 6, art. 19, art. 74 ust. 3 i 4, art. 75 i 76 ustawy Pzp. Zamawiający może realizować obowiązki informacyjne, o których mowa w art. 13 ust. 1–3 RODO, przez zamieszczenie wymaganych informacji w ogłoszeniu o zamówieniu lub w dokumentach zamówienia. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.


      Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).


      II. Wymagania stawiane wykonawcy


      1. Przedmiot zamówienia


      1) Przedmiot zamówienia stanowi …………………………………………………………………………


      2) Wspólny Słownik Zamówień: ………………………………………………………………………..……


      3) Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: …………………….…………………………….……


      4) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań zamawiającego w zakresie realizacji i odbioru określają:


      – opis przedmiotu zamówienia ……………………………………………………… – załącznik nr ….. do SWZ,


      – projektowane postanowienia umowy – załącznik nr ….. do SWZ.


      Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych powyżej stanowią wymagania minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagań minimalnych będzie skutkować odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.


      5) Gwarancja i rękojmia


      – Wymagany okres gwarancji na wykonany przedmiot umowy – ………. miesięcy. 


      – Wymagany okres rękojmi na wykonany przedmiot umowy – ………. miesięcy.


      Wykonawca może wydłużyć okres gwarancji na wykonany przedmiot zamówienia. Oferta przewidująca wydłużenie okresu gwarancji otrzyma punkty w ramach oceny ofert z zastosowaniem kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej  patrz szczegółowo rozdział III podrozdział 5 SWZ.


      ◼Komentarz


      W odniesieniu do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zamawiający może określić wymagania związane z realizacją zamówienia w inny sposób niż w odniesieniu do pojedynczych wykonawców, jeżeli jest to uzasadnione charakterem zamówienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.


      2. Rozwiązania równoważne


      Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego. W takim przypadku wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych stosownie wraz z jego opisem lub normami.


      3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie stosunku pracy


      Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących niżej wskazane czynności w zakresie realizacji zamówienia.


      Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia:


      Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób:


      Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem osób:


      Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań związanych z zatrudnianiem osób:


      ◼Komentarz


      Podobnie jak dotychczas, wymóg dotyczy zamówień na usługi lub roboty budowlane.


      Zamawiający określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy.


      4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp


      Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób:


      Liczba osób:


      Okres wymaganego zatrudnienia:


      Sposób dokumentowania spełniania przez wykonawcę wymagań: …………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………


      Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań:


      …….……………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………..…


      Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań:


      ◼Komentarz


      Zamawiający może określić (nigdy nie ma takiego obowiązku) wymagania w zakresie zatrudnienia:


      1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,


      2) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,


      3) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,


      4) młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego,


      5) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,


      6) innych osób niż określone w lit. a–e, o których mowa w ustawie z 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,


      7) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia.


      Zamawiający może również określić inne wymagania obejmujące aspekty gospodarcze, środowiskowe, społeczne, związane z innowacyjnością lub zachowaniem poufności informacji.


      5. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych


      Zamawiający żąda, by wykonawca złożył wraz z ofertą następujące przedmiotowe środki dowodowe: …….…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………


      Zamawiający akceptuje równoważne przedmiotowe środki dowodowe, jeśli potwierdzają, że oferowane świadczenia spełniają określone przez zamawiającego wymagania, cechy lub kryteria.


      Zamawiający przewiduje uzupełnienie/nie przewiduje uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych.


      ◼Komentarz


      Zgodnie z art. 7 pkt 20 nowej ustawy Pzp pod pojęciem przedmiotowych środków dowodowych należy rozumieć środki służące potwierdzeniu zgodności oferowanych dostaw, usług lub robót budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia lub opisie kryteriów oceny ofert lub wymaganiami związanymi z realizacją zamówienia.


      Jako przedmiotowy środek dowodowy należy traktować etykietę (dotychczas oznakowanie), certyfikat oraz inne środki dowodowe, jeżeli są one niezbędne do przeprowadzenia postępowania.


      Zamawiający żąda przedmiotowych środków dowodowych wyłącznie proporcjonalnych do przedmiotu zamówienia i związanych z przedmiotem zamówienia, a żądanie to nie może ograniczać uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców. Powyższe oznacza, że zamawiający akceptuje równoważne przedmiotowe środki dowodowe, jeśli potwierdzają, że oferowane świadczenia spełniają określone przez zamawiającego wymagania, cechy lub kryteria.


      6. Termin wykonania zamówienia


      Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało wykonane w terminie ….. (dni/miesięcy/lat) od dnia podpisania umowy/udzielenia zamówienia.


      ◼Komentarz


      Zwróć uwagę na art. 436 pkt 1 ustawy Pzp, w myśl którego umowa zawiera postanowienia określające m.in. planowany termin zakończenia usługi, dostawy lub robót budowlanych, oraz, w razie potrzeby, planowane terminy wykonania poszczególnych części usługi, dostawy lub roboty budowlanej, określone w dniach, tygodniach, miesiącach lub latach, chyba że wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywną przyczyną.


      Wykonawca może skrócić termin realizacji zamówienia w stosunku do terminu wskazanego powyżej. Oferta przewidująca skrócenie terminu realizacji otrzyma punkty w ramach oceny ofert z zastosowaniem kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej  patrz szczegółowo rozdział III podrozdział 5 SWZ.


      7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia


      Na podstawie art. 112 ustawy Pzp zamawiający określa warunek/warunki udziału w postępowaniu dotyczący/-e:


      1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;


      2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, jeśli wynika to z odrębnych przepisów;


      ◼Komentarz


      Odnośnie do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek ten zostanie spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje świadczenie, do którego realizacji te uprawnienia są wymagane.


      3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;


      ◼Komentarz


      Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy.


      4) zdolności technicznej lub zawodowej.


      ◼Komentarz


      Odnośnie do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia mogą oni polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.


      Dodatkowo, w przypadku posługiwania się przez wykonawcę cudzym potencjałem, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.


      Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w zakresie ………………………………., jeżeli: ……………………….……………………………………………………………………………..............................................................................………………


      (doprecyzowanie warunku)


      ◼Komentarz


      W odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu dotyczącego zdolności do występowania w obrocie gospodarczym (art. 112 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp) zamawiający może wymagać, aby wykonawcy prowadzący działalność gospodarczą lub zawodową byli wpisani do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej, w którym posiadają siedzibę lub miejsce zamieszkania.


      Warunek dotyczący zdolności do występowania w obrocie gospodarczym będzie zatem pozwalał zamawiającemu na identyfikację podmiotu występującego w postępowaniu, a w szczególności ustalenie, czy podmiot występujący jako np. spółka handlowa jest wpisany do odpowiedniego rejestru. Chodzi przede wszystkim o Krajowy Rejestr Sądowy (KRS), do którego powinny być wpisane podmioty prowadzące działalność gospodarczą w określonej formie prawnej, i Centralną Ewidencję i Informację o Działalności Gospodarczej (CEIDG), czyli spis przedsiębiorców będących osobami fizycznymi.


      Warto jednak podkreślić, że warunek w powyższym zakresie nie został dopuszczony w celu dyskryminacji osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej, którzy wciąż, w świetle art. 7 pkt 30 nowej ustawy Pzp, mogą ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego jako wykonawca. Osoby takie nie posiadają wpisu ani do KRS, ani do CEIDG, a wskazany warunek nie może ograniczać ich udziału w postępowaniu. Tym samym zamawiający może żądać wpisu do odpowiedniego rejestru wyłącznie od wykonawców prowadzących działalność gospodarczą lub zawodową, nie zaś od wszystkich podmiotów legitymowanych do ubiegania się o udzielenie zamówienia.


      Przygotowując postępowanie o udzielenie zamówienia, zamawiający będzie zobowiązany do zweryfikowania, czy przepisy prawa warunkują możliwość realizacji zamówienia od posiadania przez wykonawcę uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

   
      Specyfikacja warunków zamówienia dla trybu podstawowego (postępowanie krajowe)

Dostępne w wersji pełnej.

   
      Opis potrzeb i wymagań dla trybu podstawowego z negocjacjami (postępowanie krajowe)

Dostępne w wersji pełnej.

		
			Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego na wykonanie dokumentacji projektowej oraz realizację robót budowlanych (zaprojektuj – wybuduj)

Dostępne w wersji pełnej.

		
			Wzór informacji o pytaniach do SWZ i udzielonych odpowiedziach 

Dostępne w wersji pełnej.
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