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Wistep

Zakladowy plan kont (ZPK) jest jednym z elementéw polityki rachunkowosci. Stanowi on liste kont syntetycznych, anali-
tycznych wraz z zasadami ujmowania operacji gospodarczych na nich; liste powigzan miedzy kontami uzupelniong o zasady
ich rozbudowy. To podrecznik codziennego funkcjonowania ksiegowosci podmiotu. Réznorodno$¢ operacji gospodarczych
wymaga ich uporzadkowania i usystematyzowania. W przeciwnym wypadku bedzie chaos. Opracowanie ZPK samodzielne jest
bardzo pracochlonne, zatem przygotowaliémy dla Paristwa baze, plan kont wraz z opisami, ktore moga by¢ fatwo dostosowane
do specyfiki dzialalno$ci jednostki.

Rozwiazania zawarte w niniejszym planie kont sa uniwersalne — zawieraja wskazéwki zaréwno dla firm ustugowych, produk-
cyjnych czy handlowych. Trzeba zatem z propozycji wybrac te, ktore odzwierciedlajg dzialalno$¢ naszego podmiotu. Wskazane
zostaly mechanizmy, ktére nalezy wykorzystywacé, aby rozszerzy¢ ten plan konta zaréwno o syntetyczne, jak i analityczne,
aby byt uzyteczny dla jednostki. Pamigta¢ nalezy, iz zaktadowy plan kont to narzedzie, ktdre ma pozwoli¢ nie tylko ujmowa¢
operacje gospodarcze zgodnie z zasadami ustawy o rachunkowosci, by umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdania finansowego,
ale to przede wszystkim sposéb na pozyskiwanie informacji potrzebnych do biezacego i strategicznego zarzadzania jednostka.
Zatem uzupelniajac niniejszy plan kont, nalezy przede wszystkim wzig¢ pod uwage potrzeby informacyjne oséb podejmujacych
decyzje w przedsiebiorstwie.
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Rozdzial I. Ogdlna charakterystyka kont zespolu 0

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuzg do ewidencji skladnikéw majatku trwatego zaréwno rzeczowego, jak i finansowego.
Obejmuja one:

$rodki trwate (konto 01),

wartosci niematerialne i prawne (konto 02),

dlugoterminowe aktywa finansowe (konto 03),

odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe (konto 03-5),

inwestycje w nieruchomoséci i prawa (konto 04),

odpisy umorzeniowe oraz z tytulu trwalej utraty wartosci srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji w nieruchomosci i prawa (konto 07),

o $rodki trwate w budowie (konto 08).

Konta zespotu 0 stuza rowniez do ewidencji pozabilansowych sktadnikéw majatku trwalego (konto 09).

1. Konto 01 ,,Srodki trwate”

Aby aktywa byly uznane za §rodki trwale, musza spelnia¢ facznie nastepujace warunki (art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachun-

kowosci, dalej: uor):

e przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci musi by¢ dluzszy niz rok, co oznacza, ze przedziat czasu,
w ktérym jednostka bedzie czerpala korzysci ekonomiczne i bedzie amortyzowata dany $rodek trwaly, nie moze by¢
krétszy niz rok;

¢ musza by¢ kompletne i zdatne do uzytku, co znaczy, ze w momencie przekazania do uzywania $rodek trwaly powinien
by¢ sprawny technicznie. Wazne jest to, ze odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka
trwalego do uzywania;

e przeznaczono je na wlasne potrzeby. Oznacza to, Ze rzeczowe aktywa s potrzebne do prowadzenia podstawowej dziatalnosci,
tzn. dziatalnoéci operacyjnej, opisanej w umowie (statucie) jednostki.

Tylko przepisy ustaw o podatkach dochodowych podpowiadaja dolna granice wartosci z srodkéw trwatych na potrzeby podatku
dochodowego, ktora wynosi od 2018 r. 10.000 zI. Prawo bilansowe postuguje si¢ kryterium dlugosci uzytkowania, uzywania
na wiasne potrzeby oraz kompletnosci w momencie przyjecia $rodka trwalego do uzytkowania. Kwota wskazana w przepisach
podatkowych od 2018 r. jest kwota, ktora szczegolnie dla mniejszych jednostek jest znaczaca, dlatego nalezy zastanowic sie,
czy w konkretnej sytuacji warto stosowa¢ to uproszczenie.

Aktywa o niskiej jednostkowej wartosci (tzw. niskocenne), ale spelniajace kryteria wymagane przez uor dla srodkéw trwatych
mozna, ale nie ma takiego obowigzku, zaliczy¢ do srodkéw trwalych. O zaliczeniu tych przedmiotéw do $rodkéw trwatych
decyduje kierownik jednostki, umieszczajac te informacje w polityce rachunkowosci. Jest to o tyle wazne, ze niektdre aktywa
niskocenne warto obja¢ kontrolg. Radzimy tak postapi¢ np. z telefonami komérkowymi, ktérych warto$¢ przewaznie jest nizsza
niz 10.000 z1, ale nalezy mie¢ nad nimi kontrole, chociazby ze wzgledu na mozliwo§¢ wymiany aparatow przez operatorow.
Jesli jednak nie zdecydujecie sig, ze wzgledu na niska warto$¢ jednostkows, na objecie np. telefondéw komorkowych ewidencja
bilansows, to wowczas wydanie ich do uzywania nalezy traktowaé jako zuzycie materialéw na potrzeby wlasne, i co za tym
idzie, odpisac je w pelnej wartosci w cenie nabycia w koszty.

Zgodnie ze zmianami w uor, jakie zostaly wprowadzone od 1 stycznia 2019 r., jednostki inne niz spétki kapitalowe, komandytowo-
-akcyjne beda, jesli spelniajg kryteria uznania ich za male, wprost na podstawie uor stosowa¢ podatkowe zasady amortyzacji
srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych.

Zaliczajac poszczegdlne sktadniki majatku do srodkéw trwalych, nalezy pamigtaé o zasadzie istotnosci (art. 8 ust. 1 uor)
i o mozliwosci stosowania uproszczen, jezeli nie wywiera to istotnie negatywnego wplywu na sytuacj¢ majgtkows i finansows
oraz wynik finansowy jednostki. Do ujmowania i wyceny $rodkéw trwalych jednostki stosujace Krajowe Standardy Rachun-
kowosci moga stosowaé uchwale nr 4/2017 z 3 kwietnia 2017 r. w sprawie przyjecia Krajowego Standardu Rachunkowosci
(Dz.Urz. M.RiF poz. 105 z 2017 r.).

Poszczegélne grupy srodkéw trwatych zawieraja nastepujace rodzaje aktywow:

e nieruchomodci - grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budynki i budowle, a takze bedace odrebng wlasnoscia
lokale, spotdzielcze wlasno$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze wlasno$ciowe prawo do lokalu uzytkowego,

¢ maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne,



Zaktadowy Plan Kont. Praktyczne przyktady ksiegowarn I

e ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, za ktore uznajecie koszty poniesione w celu przystosowania wynajetego lub
wydzierzawionego budynku (np. zatozenie klimatyzacji w pomieszczeniach biurowych) — w okresie opisanym w umowie
i na warunkach uzgodnionych z wlascicielem tego obiektu (magazynu, biura, budynku),

e inwentarz zywy - s3 to zwierzeta pociagowe i hodowlane oraz wszystkie zwierzeta, bez wzgledu na ich warto$¢, znajdujace
si¢ w cyrkach i ogrodach zoologicznych.

Ustawa nie wymaga prowadzenia ewidencji srodkéw trwalych w uktadzie uwzgledniajagcym przepisy rozporzadzenia Rady
Ministréw z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. poz. 1864). Pamietajac jednak
o koniecznosci dostarczania przez ewidencje bilansowa danych umozliwiajacych jednostce rozliczanie si¢ z podatku dochodo-
wego, wskazane jest prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych z podzialem na grupy, podgrupy i rodzaje okreslone w powolanym
rozporzadzeniu, gdyz do nich s3 przyporzadkowane stawki amortyzacji podatkowe;.

KST zawiera szczeg6towy podziat srodkéw trwatych na nastepujace grupy:

Grupa 0 - Grunty,

Grupa 1 - Budynki i lokale, spétdzielcze wlasno$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu nie-
mieszkalnego,

Grupa 2 - Obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

Grupa 3 - Kotly i maszyny energetyczne,

Grupa 4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,

Grupa 5 - Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,

Grupa 6 - Urzadzenia techniczne,

Grupa 7 - Srodki transportu,

Grupa 8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,

Grupa 9 - Inwentarz zywy.

0Od 2018 r. nie stosuje si¢ juz KST 2010, zatem konieczne bylo uaktualnienie ewidencji o zmiany wprowadzone w nowym
rozporzadzeniu rady ministrow.

Przepis art. 17 ust. 1 pkt 1 uor wymaga prowadzenia dla $rodkéw trwatych kont ksiag pomocniczych (analitycznych). Ewidencja
analityczna powinna zapewni¢ ustalenie dla poszczegolnych obiektow inwentarzowych m.in.:

e warto$ci poczatkowej,

e terminu oddania do uzywania,

e miejsca uzytkowania.

Na potrzeby ewidencji szczegdtowej wykorzystuje sig:

o karty identyfikacyjne ilo§ciowo-wartosciowe, zawierajace przykladowo: nazwe $rodka trwatego i nadany mu numer inwen-
tarzowy, podstawowe dane techniczne, warto$¢ poczatkowa, miejsce uzytkowania, stawke amortyzacji;

o ksiegi inwentarzowe, zawierajace informacje o poszczegdlnym $rodku trwalym (analogicznie jak karta identyfikacyjna); wpisy
do ksiegi powinny by¢ dokonywane w porzadku chronologicznym, a numer pozycji wpisu w ksiedze musi stanowi¢ czton
numeru inwentarzowego obiektu, umieszczanego po numerze (symbolu) nadanym mu na podstawie KST;

e tabele amortyzacyjne lub umorzeniowe, prowadzone w ukladzie przewidzianym w KST i zawierajace indywidualne dane
kazdego obiektu dotyczace wartoéci poczatkowej, przyjetej stawki amortyzacyjnej badz umorzeniowej, miesiecznej i rocznej
kwoty amortyzacji lub umorzenia; na podstawie tabeli powinno by¢ mozliwe ustalenie zbiorczych danych w zakresie wartosci
poczatkowej i odpiséw amortyzacyjnych czy tez umorzeniowych srodkéw trwatych na poczatek roku obrotowego, ich zmian
zachodzacych w ciagu roku, jak rowniez stanu tych wielkoéci na koniec roku obrotowego.

Do $rodkéw trwalych zalicza sie réwniez aktywa, ktorych uzywacie na podstawie umowy leasingu. Aby byty obecne w bilansie,
muszg spelnia¢ okreslone w uor warunki wynikajace z art. 4 ust. 3 uor. Umowa ta musi spetnia¢ co najmniej jeden sposrod
siedmiu okre$lonych w uor warunkéw (art. 3 ust. 4 pkt 1-7 uor):

1) przenosi¢ wlasno$¢ wartosci niematerialnej i prawnej na jednostke po zakonczeniu okresu, na ktory zostala zawarta;

2) zawiera¢ prawo do nabycia wartosci niematerialnej i prawnej przez jednostke, po zakonczeniu okresu, na jaki zostata
zawarta, po cenie nizszej od wartosci rynkowej z dnia nabycia;

3) okres, na jaki zostata zawarta, odpowiada w przewazajacej czgéci przewidywanemu okresowi ekonomicznej uzytecznosci
prawa majatkowego, przy czym nie moze by¢ on krotszy niz 3/4 tego okresu. Prawo wilasnosci wartosci niematerialnej
i prawnej moze by¢ po okresie, na jaki umowa zostata zawarta, przeniesione na jednostke;

4) suma oplat pomniejszonych o dyskonto, ustalona w dniu zawarcia umowy i przypadajaca do zaplaty w okresie jej obowiazy-
wania przekracza 90% wartosci rynkowej przedmiotu umowy na ten dzien. W sumie oplat uwzglednia si¢ warto$¢ koncowa
warto$ci niematerialnej i prawnej, ktora firma zobowiazuje si¢ zaplaci¢ za przeniesienie na siebie wlasnosci tego przedmiotu;

5) zawieraé przyrzeczenie finansujgcego do zawarcia z Wami kolejnej umowy o oddanie w odptatne uzywanie tej samej wartosci
niematerialnej i prawnej lub przedluzenia umowy dotychczasowej, na warunkach korzystniejszych niz w dotychczasowej
umowie;

6) przewidywaé mozliwo$¢ jej wypowiedzenia, z zastrzezeniem, ze wszelkie powstate z tego tytutu koszty i straty poniesione
przez finansujacego pokrywa firma;





