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ZAMKNIECIE ROKU 2021 W KSIEGACH
INSTYTUCJI KULTURY

ZAMKNIECIE ROKU
2021

w ksiegach instytucji kultury

Zmiany w 2021 i 2022 roku
Obowiazki dyrektora
Inwentaryzacja krok po kroku
Sprawozdanie finansowe
Zdarzenia po dacie bilansu
‘Odpowiedzi na pytania
Wizory dokumentéw

Dzieki informacjom zawartym w ksiazce:
* bedziesz wiedziec, jakie zmiany wprowadzono w 2021 i 2022 roku w rachunkowosci,
o wiasciwie przeprowadzisz inwentaryzacje,

e poznasz czynnosci, jakie musza wykonac instytucje kultury, w ktérych rok
obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym,

e bedziesz wiedziec, jak w ostatnim kwartale roku ustali¢ wysokos¢ koniecznych
odpiséw i rezerw,

» wiasciwie sporzadzisz korekte sprawozdania finansowego,
o jesli bedzie taka potrzeba, dokonasz odpisu aktualizujacego naleznosci,

» wiasciwie wypetnisz dokumentacje niezbedna przy zamknieciu ksiag
rachunkowych.

W celu zakupu ksigzki zapraszamy do kontaktu z naszym Centrum Obstugi Klienta:

telefon 22 518 29 29, email cok@wip.pl




Rozdziat 1.

Zmiany w rachunkowosci w 2022 roku

Utatwienia w podpisywaniu sprawozdan
finansowych

Wsrod licznych zmian w rachunkowosci 2022 znalazty sie regulacje dotyczace pod-
pisywania sprawozdan finansowych i sprawozdan z dziatalnosci.

Nowelizacja wprowadza m.in. utatwienia dla jednostek kierowanych przez organ
wieloosobowy, ktore ze wzgledéw organizacyjno-technicznych maja trudnosci
z realizacja swoich ustawowych obowiazkéw. Nowe rozwigzania beda stosowane
dobrowolnie. W konsekwencji zmiany nie beda miaty negatywnego wptywu na jed-
nostki, ktére posiadajg wypracowana i utrwalona praktyke w zakresie podpisywa-
nia sprawozdan finansowych.

Podpisywanie sprawozdan finansowych w 2021 roku

Sprawozdanie finansowe podpisuje osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksiag
rachunkowych, oraz kierownik jednostki. Jezeli jednostka kieruje organ wielooso-
bowy - sprawozdanie podpisuja wszyscy cztonkowie tego organu. W praktyce jest
to ktopotliwe. Jeden z problemow to poprawne podpisanie sprawozdania w przy-
padku korzystania z réznych rodzajow podpisow elektronicznych - ztozenia ich
w okreslonej konfiguracji.

Podpisywanie sprawozdan po zmianach w rachunkowosci 2022

Zmiany wprowadzajg utatwienia dla jednostek kierowanych przez organ wielooso-
bowy. Po zmianach w rachunkowosci 2022 sprawozdanie finansowe bedzie pod-
pisywat co najmniej jeden cztonek organu wieloosobowego. Pozostali cztonkowie
zarzadu wieloosobowego beda mieli mozliwos¢ sktadania oswiadczen potwierdza-
jacych, ze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie.

Ma to na celu nadanie tego samego skutku prawnego zaréwno w przypadku ztozenia
podpisu pod sprawozdaniem finansowym, jak i w przypadku ztozenia o$wiadczenia.
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Polityka rachunkowosci w instytucjach kultury

W przypadku skorzystania z tej mozliwosci osoba, ktora podpisuje sprawozdanie
finansowe i ktora jest w sktadzie organu wieloosobowego, musi uzyskac¢ od pozo-
statych cztonkéw organu wieloosobowego oSwiadczenia potwierdzajace, ze spra-
wozdanie spetnia wymagania przewidziane w ustawie lub odmowe ztozenia takie-
go oSwiadczenia.

Odmowa ztozenia oSwiadczenia

W przypadku odmowy ztozenia oSwiadczenia zastosowano rozwigzanie analogicz-
ne do obecnie obowiazujacych przepiséw w zakresie odmowy podpisania spra-
wozdania finansowego, tj. konieczno$¢ sporzadzenia pisemnego uzasadnienia od-
mowy ztozenia oSwiadczenia.

Odmowa ztozenia o$wiadczenia bedzie traktowana jako rbwnoznaczna z odmowa
podpisania sprawozdania finansowego, co oznacza, ze bedzie musiata zostac uza-
sadniona. Zaréwno oswiadczenie, jak i odmowa ztozenia o$wiadczenia (wzorem
odmowy podpisu) beda dotaczane do sprawozdania finansowego.

Nowy obhowigzek

W odmowie podpisu sprawozdania finansowego i w oswiadczeniu o spetnieniu przez
sprawozdanie finansowe wymagan ustawowych lub w odmowie ztozenia takiego
oswiadczenia trzeba wskazac sprawozdanie finansowe, ktérego dotycza te dokumen-
ty. Bedzie trzeba podad w szczegélnosci date i godzine opatrzenia sprawozdania finan-
sowego podpisem przez osobe, ktdrej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.

Rozwigzanie to ma zapewnic, ze dokumenty dotycza ,ostatecznego” sprawozda-
nia finansowego przekazanego do badania przez biegtego rewidenta lub do za-
twierdzenia przez organy zatwierdzajace.

Jaka forma skiadania dokumentow

Oswiadczenia oraz odmowy ztozenia tych oswiadczen beda sporzadzane w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym albo w postaci papierowej opatrzonej wta-
snorecznym podpisem.

Jezeli te dokumenty zostang sporzadzone w postaci papierowej, to jedna z os6b
wchodzacych w sktad wieloosobowego organu kierujacego jednostka bedzie za-
pewniata sporzadzenie elektronicznych kopii tych dokumentdow.
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Rozdziat 1. Zmiany w rachunkowosci w 2022 r.

Zaréwno podpisanie sprawozdania, jak i ztozenie o$wiadczenia bedzie nies¢ ze
soba jednakowe skutki w zakresie odpowiedzialnosci cztonka organu zarzadzaja-
cego, ktdry, podpisujac sprawozdanie lub sktadajac oSwiadczenie, potwierdza, ze
sprawozdanie zostato sporzadzone zgodnie z wymogami ustawy.

Zasady te beda dotyczy¢ tez sprawozdania z dziatalnosci i innych sprawozdan, do
ktorych stosuje sie przepisy art. 52 uor, a wiec skonsolidowanego sprawozdania
finansowego, sprawozdania z dziatalnosci, sprawozdania z dziatalnosci grupy ka-
pitatowej, sprawozdania z ptatnosci na rzecz administracji publicznej oraz skonso-
lidowanego sprawozdania z ptatnosci na rzecz administracji publiczne;j.

Podpisanie sprawozdania finansowego oraz innych sprawozdan bedzie stanowic¢
potwierdzenie, ze sprawozdania te spetniajag wymagania przewidziane w ustawie.

Co sie zmienito w sktadaniu sprawozdan finansowych do KRS

W zakresie sktadania sprawozdan do KRS pojawi sie obowiazek ztozenia okreslo-

nych dokumentéw do wtasciwego rejestru sgdowego. Tymi dokumentami sa:

» odmowa podpisania sprawozdania finansowego, oswiadczenie sktadane przez
osoby wchodzgce w sktad organu wieloosobowego o spetnianiu przez sprawo-
zdanie finansowe wymagan przewidzianych w ustawie oraz

» odmowa ztozenia tego oswiadczenia.

Odmowe ztozenia oSwiadczenia, ze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania
przewidziane w ustawie, sktadamy wraz z jego uzasadnieniem.

Na koniec dodajmy, ze oSwiadczenie lub jego odmowe nalezy przechowywac tak
jak sprawozdania finansowe (nowelizacja art. 74 ust. 1 uor).

Zrédto
» Ustawa o zmianie ustawy o rachunkowosci oraz niektérych innych ustaw.

Katarzyna Trzpiota
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