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PRZEDMOWA DO DRUGIEGO WYDANIA

Przedstawiajac w 2019 r. Czytelnikom pierwsze wydanie ksiazki, napisatem, ze ochrona
danych osobowych to jedna z najbardziej dynamicznie zmieniajacych sie dziedzin pra-
wa. Trzy lata, ktore uptynety od tego czasu, w pelni potwierdzily powyzsza konstatacje.
Mimo ze podstawowy akt prawny w tej dziedzinie - RODO, nie ulegl zmianie, pojawi-
ty sie liczne nowe regulacje, dokumenty i rozstrzygniecia precyzujace, rozszerzajace,
aw pewnym stopniu takze modyfikujagce wymagania nalozone na podmioty zobowiaza-
ne realizowa¢ obowiazki z dziedziny ochrony danych osobowych. Przybraly one posta¢
nowych przepiséw szczegdlnych oraz poprawek do dotychczas obowiazujacych aktow
prawnych, wytycznych interpretacyjnych, wydanych w szczegolnosci przez Europejska
Rade Ochrony Danych (EROD) oraz Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO), orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (TSUE) i sadow
polskich oraz decyzji PUODO. Konieczno$¢ ich uwzglednienia wymaga m.in. przepro-
wadzenia analizy dotychczas posiadanej dokumentacji ochrony danych osobowych i jej
dostosowania do nowych przepiséw, wytycznych i rekomendacji.

Oddawane do rak Czytelnikow drugie wydanie Dokumentacji ochrony danych osobowych
ze wzorami stanowi odpowiedZ na powyzsze wyzwanie. Zawiera ono nie tylko aktualiza-
cje tresci zawartych w wydaniu pierwszym, lecz takze zostalo poszerzone o liczne nowe
zagadnienia i wzory. Do$¢ powiedzie¢, ze w aktualnej wersji ksigzki Czytelnik znajdzie
trzy catkowicie nowe rozdzialy, a niemal kazdy dotychczasowy rozdzial jest uzupetniony
o nowe formatki, tabele i szablony. Nowe wydanie liczy o 218 stron tekstu wigcej niz
wydanie pierwsze. Smiato mozna powiedzie¢, ze przedstawiana Czytelnikom publikacja
stanowi nowe opracowanie problematyki dokumentacji ochrony danych osobowych.

Przygotowane na potrzeby Czytelnikéw pierwszego wydania zestawienie najwazniej-
szych aktualizacji, zmian i uzupelnien, jakie znajdujg si¢ w niniejszym opracowaniu,
prezentuje sie nastepujgco.

Dodano nowy rozdzial odnoszacy sie do dokumentacji serwisu internetowego. Rozdziat
zawiera wytyczne dotyczace zakresu i funkeji poszczegdlnych dokumentow stosowanych
powszechnie przez administratorow serwisow WWW, w tym tzw. skréconych klauzul
informacyjnych i klauzul zgéd, polityki prywatno$ci oraz polityki cookie. W rozdziale
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zamieszczone zostaly wzory poszczegolnych dokumentéw wraz z ich oméwieniem
i instrukcja stosowania przez administratoréw serwiséw internetowych.

Dodano nowy rozdzial omawiajacy prawne i etyczne zagadnienia, ktére powinny by¢
uwzglednione w przypadku zastosowania rozwiazan informatycznych z zastosowaniem
sztucznej inteligencji. Zgodnie z profilem ksigzki zastosowano w tym wzgledzie podej-
$cie praktyczne: prezentowane zagadnienia zostaly opracowane w postaci wzoréw, tabel
i zestawow ulatwiajacych sprawdzenie stopnia realizacji wymogow. Rozdzial zawiera
tez uzyteczne rekomendacje.

Dodano nowy rozdzial dotyczacy wspétadministrowania danymi osobowymi oraz
statusu wspotadministratoréw. Rozdzial uwzglednia tres¢ najnowszych wyrokéw TSUE
dotyczacych wspétadministrowania w przypadku wykorzystywania narzedzi infor-
matycznych, jak réwniez Wytyczne w sprawie koncepcji administratora i procesora
nr 7/2020 przyjete przez EROD w lipcu 2021 r. Kluczowym elementem tej cze$ci opra-
cowania jest wzor umowy o wspotadministrowanie danymi osobowymi.

Rozdzial poswiecony audytom wewnetrznym zostal zmodyfikowany tak powaznie, ze
wymagal zmiany tytulu na ,Dokumentacja monitorowania zgodnosci z RODO - audyty
wewnetrzne i weryfikacja powierzenia przetwarzania”. Zawiera on liczne nowe tabele
audytow wraz z ich omdéwieniem, w tym obejmujace takie obszary, jak: dziatania zarzad-
cze w organizacji, inwentaryzacja danych osobowych, prowadzenie rejestru czynnosci
przetwarzania oraz mapa przepltywu danych w organizacji, wdrozenie zasad ochrony
danych osobowych wewnatrz organizacji, oddzialywanie systemu ochrony danych na
dzialania organizacji, zarzadzanie procesem szkolen oraz dzialaniami zwigkszajacy-
mi $wiadomos¢, zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z bezpieczenstwem przetwarzania
danych osobowych, zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z przekazywaniem danych oso-
bowych podmiotom zewnetrznym, w tym umowy powierzenia przetwarzania danych
i standardowe klauzule umowne, zarzadzanie komunikacjg z podmiotami danych,
realizacja praw podmiotéw danych, w tym odpowiadanie na ich zgdania oraz obstuga
ich skarg, ocena skutkéw dla ochrony danych oraz stosowanie podejscia opartego na
ryzyku, w tym ochrona danych w fazie projektowania i domyslna ochrona danych,
proces zarzadzania incydentami bezpieczenstwa i naruszeniami ochrony danych wraz
zich zgloszeniem do organu nadzorczego, monitorowanie sposobu postepowania z da-
nymi, monitorowanie przez IOD lub inne wyznaczone do tego osoby przestrzegania
RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych, audyt
podmiotu przetwarzajgcego, audyt uméw powierzenia przetwarzania, audyt cyberbez-
pieczenstwa w IT wedtug ENISA i audyt obszaru przetwarzania danych osobowych.

Rozdziat na temat polityki ochrony danych osobowych zostat uzupetniony o praktyczne
wytyczne dotyczace przygotowania szczegdtowych procedur w ramach polityki. Nowe
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zagadnienia obejmuja m.in. procedure retencji danych osobowych, procedure wyboru
dostawcy oraz procedure obstugi zagdan podmiotéw danych.

Rozdzial dotyczacy oceny (szacowania) ryzyka uzupelniono o nowe szablony, w szcze-
golnosci wykaz aktywow wspomagajacych, klasyfikacje informacji - czynnoéci przetwa-
rzania danych osobowych, opis rodzaju Zrédel ryzyka na potrzeby analizy ryzyka, rejestr
ryzyka, raport z szacowania ryzyka. Przedstawiono liczne nowe przyktady, w tym wykaz
zawierajacy 73 przyktady zagrozen dla bezpieczenstwa danych. W ramach prezentacji
sposobow postepowania uwzgledniono organizacje o mniejszej skali dzialalnosci.

W rozdziale omawiajacym problematyke oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych
uwzgledniono nowy, zmieniony wykaz rodzajow operacji wymagajacych przeprowa-
dzenia oceny skutkéw dla ochrony danych (PUODO 8 lipca 2019). Zaktualizowano tez
wzor oceny skutkow dla ochrony danych oraz uzupetniono rozdziat o nowe przyktady
praktyczne, kiedy ocena skutkéw dla ochrony danych jest wymagana.

W rozdziale po$wigconym rejestrom czynnosci przetwarzania i kategorii czynnosci
przetwarzania poszerzono liczbe przykladéw uzupetnienia rejestrow. W ten sposéb
wzory rejestrow zostaly dostosowane do potrzeb wiekszej liczby adresatow.

Rozdzial odnoszacy si¢ do dokumentacji pracowniczej zostal uzupetniony o wzory
dotyczace innego niz wizyjny monitoringu pracowniczego oraz ankiety kontrolne;j.
Zawarto w nim tez liczne nowe wskazowki praktyczne, przygotowane na podstawie
stosownych wytycznych i interpretacji EROD i PUODO oraz tzw. dobrych praktyk.

W rozdziale prezentujacym wzory zgdd i klauzul informacyjnych uwzgledniono naj-
nowsze decyzje PUODO i orzecznictwo sagdéw administracyjnych, a takze przepisy
implementujagce RODO z 2019 r., w tym przepisy Kodeksu pracy w zakresie dotyczacym
zgody pracownikéw.

W rozdziale po§wieconym miedzynarodowym transferom danych uwzgledniono nowe
standardowe klauzule umowne opublikowane przez Komisje Europejska w czerwcu
2021 r., ktore zastapity dotychczasowe klauzule modelowe, uznane za niezapewniaja-
ce zgodnosci z RODO. Rozdzial prezentuje cztery odrebne wzory umow, bazujac na
modulach (wariantach) uwzglednionych w nowych klauzulach Komisji. Dodatkowo
omoéwiono kluczowe zmiany w podejsciu do stosowania klauzul modelowych i innych
instrumentdow transferowych bedacych skutkiem orzeczenia TSUE w sprawie Schrems I1.

Mariusz Jagielski
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Rozdziat 1

DOKUMENTACJA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO

1.1. Wprowadzenie

@ Dzien 25.05.2018 r., czyli dzien, w ktérym zaczelo by¢ stosowane rozporzadze-

nie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogol-
ne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane RODO, nie stanowi daty poczatkowej
prawnej ochrony danych osobowych. W Europie Zachodniej pierwsze przepisy chro-
nigce dane osobowe pojawily si¢ juz w latach 70. XX w. Ochrona danych na poziomie
europejskim funkcjonuje od lat 90. XX w. — kluczowg role w tym wzgledzie odegrato
przyjecie poprzedniczki RODO - dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z 24.10.1995 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zakresie przetwarzania
danych osobowych i swobodnego przeptywu tych danych'. Natomiast w Polsce odpo-
wiednia ustawa o ochronie danych osobowych zostata uchwalona 29.08.1997 r. (weszla
w zycie 30.04.1998 r.).

Przez caly ten czas tworcom regulacji prawnych przyswiecata idea wypracowania roz-
wigzan jak najskuteczniej chronigcych osoby, ktérych dane sg przetwarzane. Zadanie to
byto o tyle trudne, Ze w interesie tych ostatnich wcale nie lezy wylacznie ograniczanie
wykorzystywania dotyczacych ich informacji. Wrecz odwrotnie, zazwyczaj przynosi
im to korzysci. Chodzi zaréwno o korzysci indywidualne — dostarczenie im potrzeb-
nych ustug i $wiadczen, jak i o te o charakterze zbiorowym - rozwdj ekonomiczny
i spoteczny dobrobyt, jak rowniez wlasciwe funkcjonowanie instytucji publicznych.
W konsekwencji ochrone danych osobowych nalezy widzie¢ w kategoriach préby po-
szukiwania kompromisu pomiedzy gospodarczymi i administracyjnymi potrzebami
przetwarzania informacji o cztowieku a koniecznoscig zagwarantowania mu ochrony
jego praw. Ochrona danych osobowych stanowi zatem probe znalezienia ztotego $rodka

! Por. M. Jagielski, Prawo do ochrony danych osobowych. Standardy europejskie, Warszawa 2010, s. 10-12.
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i wywazenia intereséw na rynku (w ramach relacji przedsigbiorcy — klienci) i w panstwie
(w ramach relacji organy panstwowe — obywatele). Przy tym przyjmowane w zajmu-
jacej nas dziedzinie regulacje podlegaly i podlegaja nieustannej ewolucji. Dzieje sie
tak dlatego, ze metody ochrony trzeba na biezaco dostosowywaé do nowych wyzwan,
zwlaszcza przemian technologicznych?®. Te za$ nastepowaly w ostatnich dziesiecioleciach
z niezwyklg intensywnoscig. W konsekwencji prawna ochrona danych osobowych to
jedna z najbardziej dynamicznie zmieniajacych si¢ dziedzin prawa.

Czesta zmiana przepisow nie jest korzystna — ani dla tych, ktérzy maja je stosowad, ani
dla tych, ktorzy maja by¢ przez nie chronieni. Stad zamysl, by sprébowa¢ odnalez¢ takie
rozwigzania, ktore beda w stanie przetrwad probe czasu. Takie wiasnie byto zalozenie
reformy ochrony danych osobowych, ktdrej ostatecznym efektem stato sie RODO. Skoro
przemiany technologiczne sg tak szybkie, Ze unormowania prawne nie potratia za nimi
nadazy¢ - jak zalozyli tworcy reformy - trzeba wypracowac na tyle elastyczne metody
podejscia, by umozliwily one reagowanie na biezaco na pojawiajace si¢ zagrozenia, bez
koniecznosci zmiany przepiséw. To za$ jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy cigzar
reakgji przeniesiemy z poziomu legislacyjnego na poziom zarzadzania bezpieczenstwem.
Oznacza to, ze trzeba pozostawi¢ swobode podmiotom odpowiedzialnym za realizacje
ochrony - administratorom, podmiotom przetwarzajacym. Tylko one mogg na bieza-
co analizowac¢ zagrozenia i dostosowywac¢ metody ochrony do najnowszych wyzwan.
Podejscie takie nazwano podejsciem opartym na ocenie ryzyka (risk-based approach)
i wokdt niego zorganizowano system ochrony danych osobowych w RODO’.

Przewidziane reformg nowe rozwigzania ochronne sa wiec znacznie bardziej elastyczne
niz te, ktore obowigzywaly pod rzadami wezesniejszych przepiséw. Powyzszg konstatacje
mozna odnies¢ do wigkszosci obszaréw ochrony danych osobowych. Jednym z nich
- gdzie powyzsza zmiana rysuje sie najbardziej spektakularnie - jest problematyka
dokumentacji ochrony danych osobowych.

1.2. Podstawy prawne i zasady prowadzenia dokumentac;ji
ochrony danych osobowych

Przed 25.05.2018 r. przepisy w miare precyzyjnie wskazywaly dokumenty, ktore
@ powinni posiada¢ wszyscy administratorzy oraz podmioty przetwarzajace, nie-
rzadko determinujac w sposob szczegdtowy ich tre§¢. Zasadnicze elementy tej doku-
mentacji stanowily:

* A. Grzelak, Gléwne cele ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych [w:] Ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych osobowych. Wybrane zagadnienia, red. M. Kawecki, T. Osiej, Warszawa 2017, s. 21-22; A. Krasuski,
Ochrona danych osobowych na podstawie RODO, Warszawa 2018, s. 17.

> RODO. Ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych. Komentarz, red. E. Bielak-Jomaa, D. Lubasz, War-
szawa 2017, s. 341. O ryzyku w kontekscie RODO por. tez A. Krasuski, Ochrona..., s. 295 i n.
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1) polityka bezpieczenstwa informacji (§ 4 r.d.p.d.o.),

2) instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych (§ 5 r.d.p.d.o.),

3) indywidualne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nadane kaz-
dej osobie, ktora bierze udzial w procesie przetwarzania danych osobowych
(art. 37 u.o.d.o. z 1997 r.),

4) indywidualne zobowigzanie do zachowania danych oraz sposobu ich zabezpie-
czenia w tajemnicy (art. 39 ust. 2 u.o.d.o. z 1997 r.),

5) ewidencja o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
(art. 39 u.0.d.o. z 1997 r.),

6) dokumentacja sprawdzen (art. 36b u.o.d.o. z 1997 r. oraz § 3 ust. 31 § 5
ust. 2 r.t.s.r.z.).

Reforma ochrony danych osobowych z 2018 r. doprowadzita do tego, ze wszyst-

kie akty normatywne, ktére wymagaly opracowania i wdrozenia powyzszych
dokumentoéw, przestaty obowiazywac?. Zaowocowalo to istotnymi zmianami w intere-
sujacej nas dziedzinie®. Zgodnie z nowym podejsciem RODO nie zawiera generalnych
wytycznych ani co do struktury dokumentacji, ani co do sposobu jej prowadzenia, ani -
w koncu - co do jej merytorycznej tresci. Swoboda, jaka pozostawiono administratorom
i podmiotom przetwarzajagcym w zakresie zapewnienia ochrony danych osobowych,
przejawia si¢ miedzy innymi w tym, Ze moga one nie tylko samodzielnie ksztaltowa¢, ale
takze opisywac stosowane metody przetwarzania danych osobowych, zwiazane z nimi
procedury, jak réwniez zastosowane zabezpieczenia techniczne i organizacyjne. Chodzi
o to, by opracowywane dokumenty mogly by¢ jak najbardziej praktyczne, dostosowane
do potrzeb konkretnego podmiotu, a takze by ograniczy¢ przypadki tworzenia doku-
mentéw zbednych, takich, ktére w kontekscie skali i sposobu przetwarzania danych
przez dany podmiot nie sg uzyteczne.

* Nastapilo to na podstawie art. 175 u.o.d.o. zasadniczo z dniem 25.05.2018 r. Wyjatkiem jest sektor
zapobiegania i zwalczania przestepczosci, w ktorym to przedtuzono obowigzywanie niektérych regulacji
u.0.d.o. z 1997 r., w tym tych bedacych podstawa opracowania dokumentacji ochrony danych osobowych,
do dnia wejscia w zycie przepisow wdrazajacych dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680
2 27.04.2016 . w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez
wlasciwe organy do celéw zapobiegania przestepczosci, prowadzenia postepowan przygotowawczych,
wykrywania i $cigania czynéw zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylajacg decyzje ramowa Rady 2008/977/WSiSW (Dz.Urz. UE L 119, s. 89, ze sprost.). Prze-
pisy te przybraly ostatecznie posta¢ ustawy z 14.12.2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125), ktéra weszla w zycie
6.02.2019 r. W tym dniu przepisy u.o.d.o. z 1997 r. oraz przepisy wykonawcze nakazujace opracowanie
i wdrozenie wskazanych dokumentdw przestaly ostatecznie obowiazywac.

° Praktyczne poréwnanie rozwigzan z ustawy o ochronie danych osobowych funkcjonujacych przed
25.05.2018 r. oraz z RODO obowiazujacych po 25.05.2018 r. zob. D. Lubasz, RODO. Zmiany w zakresie
ochrony danych osobowych. Poréwnanie przepiséw. Praktyczne uwagi, Warszawa 2018, s. 16 i n.
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Za ilustracje powyzszego problemu moga postuzy¢ dotychczasowe dokumenty: poli-
tyka bezpieczenstwa informacji oraz instrukcja zarzadzania systemem informatycz-
nym. Byly to dokumenty, ktére w poprzednim stanie prawnym obowigzkowo musieli
przygotowac i wdrozy¢ niemal wszyscy administratorzy®, bez wzgledu na skale, zakres
i sposdb dzialania. Tre$¢ obydwu dokumentéw wynikata z r.d.p.d.o. i byta zasadniczo
taka sama dla wszystkich adresatow tego aktu prawnego. Jej opracowanie bylo ucigz-
liwe, a w niektérych przypadkach, zwlaszcza tzw. mikroprzedsigbiorcow, praktyczna
przydatno$¢ watpliwa.

Powyzsze nie oznacza, ze po 25.05.2018 r. administratorzy i przetwarzajacy dane
o osobowe mogg zrezygnowaé z dokumentacji w ogdle’. Wymagania nakladane
na nich przez RODO sg tak uksztaltowane, ze w pewnych przypadkach prowadzenie
odpowiedniej dokumentacji stanie si¢ celowe. Z tego punktu widzenia zawarte w RODO
regulacje mozna podzieli¢ na dwa rodzaje. Pierwsze to takie, w ktérych wskazano
obowiazki, z ktérych wprost wynika konieczno$¢ opracowania pewnych konkretnych
dokumentéw. Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych wskazuje nastepujace takie
przypadki:
1) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania i zakres rejestru kategorii czyn-
nosci przetwarzania, o ktérych mowa w art. 30 RODO;
2) zglaszanie naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego (UODO) - art. 33
ust. 3 RODO;
3) prowadzenie wewnetrznej dokumentacji stanowigcej rejestr naruszen ochrony
danych, o ktérym mowa w art. 33 ust. 5 RODO;
4) zawarto$¢ raportu dokumentujacego wyniki przeprowadzonych ocen skutkow
dla ochrony danych - art. 35 ust. 7 RODO?.

Cechg charakterystyczng powyzszych rozwigzan jest to, ze RODO wskazuje przy ich
pomocy wprost konkretne tresci, ktore adresat jest zobowigzany opracowaé. W tym
zakresie sporzadzenie dokumentu staje si¢ wiec konieczno$cia, gdyz w przeciwnym
wypadku administrator lub podmiot przetwarzajacy nie zrealizowaltby nalozonego nan
konkretnego obowigzku.

Przypadek drugi to sytuacja, gdy RODO, okreslajac w sposob ogolny zasady i wymogi,
ktorym musi odpowiadaé przetwarzanie danych osobowych, tak je formuluje, ze ich
wykonanie nie bedzie mozliwe albo bardzo utrudnione, jeéli nie obejmie opracowania
stosownych dokumentow. Kluczows role w tym wzgledzie odgrywa wyrazona w art. 5
ust. 2 RODO zasada rozliczalnosci. Wymaga ona, by administratorzy nie tylko prze-

¢ W drugim przypadku pod warunkiem, ze przetwarzali dane osobowe w systemie informatycznym.

7 M. Cwener, Nowe obowigzki dokumentacyjne zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych [w:] Ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych. Wybrane zagadnienia, red. M. Kawecki, T. Osiej, Warszawa
2017, s. 100.

8 UODO, Dokumentacja przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, https://uodo.gov.pl/
pl/138/273 (dostep: 15.04.2022 1.).
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strzegali zasad przetwarzania okreslonych w RODO, ale by byli w stanie to wykazac®.
Jak wida¢, konieczno$¢ udokumentowania konkretnych tresci nie jest w tym przepisie
wyrazona wprost, jednak wymadg umiejetnosci wykazania, ze przestrzega sie postano-
wien rozporzadzenia, najprosciej zrealizowa¢, dokumentujac podejmowane dziatania
i stosowane procedury.

Idea powyzsza zostata rozwinieta i doprecyzowana w art. 24 ust. 1 RODO. Przepis ten
naklada na administratoréw obowigzek wdrozenia takich srodkow technicznych i orga-
nizacyjnych, ktore zapewnig, zZe przetwarzanie bedzie odbywalo sie zgodnie z rozporza-
dzeniem i administratorzy beda w stanie to wykazaé. Realizujac wskazany obowiazek,
administratorzy powinni uwzgledni¢ charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
i wadze zagrozenia, a takze majg obowigzek poddawania przegladom i uaktualniania
zastosowanych srodkow, jesli tylko zajdzie taka potrzeba.

Powyzszy przepis, analogicznie do art. 5 ust. 2 RODO, nie naktada wprost obowiagzku
przygotowania konkretnych dokumentacji, jednak nie ulega watpliwosci, ze nie mozna
zrealizowac wskazanych w nim zalecen, unikajac tworzenia dokumentéw. Wrecz prze-
ciwnie, opracowanie i wdrozenie wlasciwych dokumentéw mozna potraktowa¢ jako
wspomniany w tym przepisie ,,sSrodek organizacyjny’, ktérego zastosowanie umozliwi
realizacje zawartych w nim wymogow. W $wietle zasady rozliczalno$ci przygotowanie
dokumentacji ochrony danych osobowych nie jest zatem celem samym w sobie. Stanowi
metode realizacji wskazanych we wspomnianym przepisie obowigzkdéw — zapewnienia,
by przetwarzanie odbywalo sie zgodnie z przepisami, i wymogu, by by¢ w stanie to
wykazac.

Z powyzszego wynika, ze do dokumentacji ochrony danych osobowych nalezy pod-
chodzi¢ funkcjonalnie. Nie ma znaczenia forma i struktura prowadzonej dokumentacji,
czyli nazwy poszczegoélnych dokumentéw oraz podzial materii migdzy nimi. W tym
zakresie administratorzy i podmioty przetwarzajace dysponujg daleko idacg swoboda.
Wazne, by zrealizowac cele wskazane w RODO - zagwarantowa¢, ze przetwarzanie
bedzie odbywalo sie zgodnie z rozporzadzeniem, oraz zapewni¢, ze bedzie sie umiato
to wykazac.

Cel powyzszy rozpada si¢ na liczne bardziej konkretne wymagania zawarte w znacznie
szczegbdlowszych przepisach RODO. Przepisy te stajg sie w ten sposob bardziej precyzyj-
nymi podstawami opracowania dokumentacji niz zasada rozliczalno$ci. Prezes Urzedu

° Szerzej: P. Fajgielski, Ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych. Ustawa o ochronie danych osobowych.
Komentarz, Warszawa 2022, s. 167-168; RODO. Ogdélne rozporzgdzenie..., red. E. Bielak-Jomaa, D. Lubasz,
s. 342-343.

10 Por. tez P. Litwinski, P. Barta, M. Kawecki, Rozporzgdzenie UE w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnym przeptywem takich danych, Warszawa 2018,
s. 268.



Prezentowana ksigzka zawiera liczne przyktady, ktére pomoga czytelnikowi w zrozumieniu wymagan
w zakresie dokumentacji ochrony danych osobowych, oraz praktyczne wskazéwki utatwiajgce ich reali-
zacje. W publikacji zamieszczono takze wzory oraz instrukcje krok po kroku wyjasniajace, w jaki sposéb
wypetni¢ dany wzér i dostosowaé go do wtasnych potrzeb.

Nowe wydanie poszerzono o szczegbtowe omdwienie m.in. nastepujacych zagadnien:

» dokumentacja serwisu internetowego,

« prawneietyczne kwestie, ktore powinny by¢ uwzglednione w przypadku zastosowania rozwigzan infor-
matycznych z zastosowaniem sztucznej inteligencji,

wspdtadministrowanie danymi osobowymi oraz status wspétadministratoréw,

nowe tabele audytow,

nowe szablony w zakresie oceny ryzyka, w szczegdlnosci wykaz aktywdw wspomagajacych czy klasy-
fikacje informacji,

nowy wykaz rodzajow operacji wymagajacych przeprowadzenia oceny skutkow dla ochrony danych,
nowe wskazowki praktyczne w zakresie dokumentacji pracowniczej (w tym wzory dotyczace innego
niz wizyjny monitoringu pracowniczego oraz ankiety kontrolnej).

»Nowe wydanie liczy o 218 stron tekstu wiecej niz wydanie pierwsze. Smiato mozna powiedzieé, ze przed-
stawiana Czytelnikom publikacja stanowi nowe opracowanie problematyki dokumentacji ochrony danych

osobowych”. . .
Z przedmowy do drugiego wydania

Ksigzka jest przeznaczona dla adwokatéw, radcéw prawnych, pracownikéw administracji rzagdowej
i samorzadowej, dziatdw kadr, zasobdw ludzkich, IT, sprzedazy, marketingu i PR, menedzerdw, przedsie-
biorcéw, inspektoréw ochrony danych osobowych i innych oséb, ktére realizujg obowiazki z tej dziedziny.
Bedzie cennym zrédtem wiedzy dla przedstawicieli nauki oraz studentéw prawa, administracji, zarza-
dzania i przedsiebiorczosci.

Wzory dostepne w wersji elektronicznej do pobrania ze strony www.dokumentacja-ochrony-danych-
-osobowych.wolterskluwer.pl po wpisaniu zamieszczonego w ksigzce kodu aktywacyjnego. Wzory mozna
modyfikowal i dostosowywac do indywidualnych potrzeb.

Mariusz Jagielski - doktor habilitowany nauk prawnych, profesor Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach;
od 1994 r. pracownik naukowo-dydaktyczny, a w latach 2011-2016 prodziekan Wydziatu Prawa i Admini-
stracji US; od 2018 r. petnomocnik rektora US ds. ochrony danych osobowych; prowadzi uniwersyteckie
zajecia z przedmiotéw: ochrona danych osobowych, GDPR in business i dokumentacja ochrony danych
osobowych oraz szkolenia z tego zakresu dla kadry zarzadzajacej i pracownikow przedsiebiorstw, a takze
organdéw administracji rzadowej i samorzadowej; autor wielu opracowan naukowych we wskazanych
dziedzinach.
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