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PRZEDMOWA

Pomysł napisania skryptu z procedury cywilnej dla studentów admi-
nistracji zrodził się z moich doświadczeń dydaktycznych na tym kie-
runku. Bardzo mała liczba zajęć dydaktycznych (30 godzin wykładów 
i 15 ćwiczeń w trybie stacjonarnym oraz odpowiednio 20/10 w trybie 
niestacjonarnym) wymusza znaczne ograniczenie zakresu materiału 
i wymagań egzaminacyjnych, mimo że Kodeks postępowania cywilnego 
jest najobszerniejszym polskim kodeksem. Z kolei świadomość, że po-
stępowanie cywilne jest przedmiotem mniej przydatnym bezpośrednio 
w praktyce zawodowej absolwentów kierunku administracja, powoduje, 
że moim celem jest przekazywanie studentom przede wszystkim wiedzy 
praktycznej, która może im się po prostu przydać w życiu.

Oddaję do rąk Czytelników skrypt, którego pierwsza część odpowiada 
wykładowi i zawiera esencję najważniejszych instytucji procedury cy-
wilnej. Starałam się przy tym tłumaczyć poszczególne pojęcia w sposób 
zrozumiały dla osób bez głębszego przygotowania prawniczego, po-
dając przykłady z orzecznictwa i praktyki własnej. Systematyka części 
pierwszej skryptu nie naśladuje wiernie kolejności przepisów Kodeksu 
postępowania cywilnego, postanowiłam bowiem w miarę możliwości 
pokazywać działanie niektórych instytucji przekrojowo, w różnych sy-
tuacjach procesowych, tak aby nauka wykładu miała od razu walory 
praktyczne.

Ponieważ skrypt jest celowo pisany w formie skondensowanej oraz 
z pewnymi uproszczeniami, a nawet kolokwializmami, student powi-
nien pracować z tekstem Kodeksu postępowania cywilnego i przeczytać 
przepisy wskazane w treści skryptu.
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Część druga i trzecia mają przybliżyć Czytelnikowi tematykę przerabianą 
na ćwiczeniach czy zajęciach warsztatowych. Część druga zawiera bo-
wiem szereg skondensowanych praktycznych wskazówek dla każdego, 
kto będzie uczestniczył w postępowaniu cywilnym w charakterze strony, 
uczestnika albo świadka, a nawet jako publiczność. Natomiast w części 
ostatniej zatytułowanej „Nauka pisania pism procesowych” prześledzimy 
krok po kroku technikę pisania prostych pism do sądu.

Numery artykułów bez wskazania ustawy oznaczają przepisy Kodeksu 
postępowania cywilnego. Przepisy innych ustaw mają odpowiednie 
oznaczenia, zgodnie z wykazem skrótów.

Autorka
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WSTĘP

W tej części skupimy się przede wszystkim na przebiegu procesu cy-
wilnego w pierwszej i drugiej instancji. Postępowanie procesowe jest 
– mówiąc potocznie – matką wszystkich innych rodzajów postępowań. 
Poznamy jego zasady i przede wszystkim dowiemy się, z jakimi sprawami 
możemy pójść do sądu „cywilnego”, czyli powszechnego, oraz ile to nas 
będzie kosztowało. Wspomnimy przy tym o najważniejszych postępo-
waniach procesowych odrębnych, aby pułapki czyhające w przepisach 
szczególnych nie sprawiły nam niemiłej niespodzianki.

Poznamy również podstawowe elementy postępowania nieprocesowego 
i nauczymy się odróżniać proces od „nieprocesu”.

Dowiemy się, czym jest postępowanie zabezpieczające i dlaczego warto 
o nim pamiętać. Wreszcie nieco miejsca poświęcimy postępowaniu 
egzekucyjnemu – co zrobić, aby korzystny dla nas wyrok mógł być 
wyegzekwowany przez komornika, jak korygować błędy komornika, 
i jak się bronić przed egzekucją, jeśli uważamy, że nasz dług nie istnieje.

Skoro wobec postępującej globalizacji prowadzimy za granicą interesy, 
zawieramy transakcje z cudzoziemcami albo międzynarodowe małżeń-
stwa, na końcu będzie kilka słów o postępowaniu międzynarodowym 
(transgranicznym), a także o sądownictwie polubownym.

Zapraszam Czytelników w trudną, ale fascynującą podróż do krainy 
sądownictwa.

1
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Rozdział I

SPRAWA CYWILNA – CZYLI KIEDY 
MOŻNA IŚĆ DO SĄDU

1. Informacje wstępne

Na początku nauki postępowania cywilnego można zadać pytanie, po 
co komu procedura cywilna.

Oprócz oczywistego celu unieszczęśliwiania studentów kierunków pra-
wo i administracja przed sesją, procedura cywilna jest instrumentem 
umożliwiającym skuteczne dochodzenie swoich praw z pomocą pań-
stwowego aparatu sądowego i egzekucyjnego.

Ktoś jest wierzycielem z tytułu umowy o roboty budowlane. Jednak wy-
budowany dom ma wady, a  ekipa budowlana wykonawcy opóźniła się 
z pracami o pół roku. Wierzyciel wie, że ma rację, zna doskonale prawo 
cywilne materialne i wie, że należy mu się zastrzeżona w umowie kara 
umowna za opóźnienie oraz roszczenie o usunięcie wady lub obniżenie 
ceny. Szef ekipy – właściciel przedsiębiorstwa budowlanego – nie chce 
jednak nawet słyszeć, że miałby jeszcze cokolwiek zrobić czy zapłacić. 
I wtedy właśnie wkracza na scenę prawo cywilne procesowe, które spo-
woduje, że racja na gruncie prawa materialnego nie zostanie pustym sło-
wem, ale będzie mogła być skutecznie dochodzona przed sądem i przy-
musowo wyegzekwowana.

2
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Kodeks postępowania cywilnego to ustawa regulująca procedurę przed 
sądami powszechnymi, które sądzą sprawy cywilne w szerokim rozumie-
niu, o czym niżej. Według przepisów tego Kodeksu rozpoznaje sprawy 
cywilne także Sąd Najwyższy w Izbie Cywilnej, Izbie Pracy i Ubezpie-
czeń Społecznych oraz niektóre sprawy w Izbie Kontroli Nadzwyczajnej 
i Spraw Publicznych. Procedura cywilna obowiązuje również w postępo-
waniach toczących się przed Trybunałem Konstytucyjnym (art. 36 usta-
wy z 30.11.2016 r. o organizacji i trybie postępowania przed Trybunałem 
Konstytucyjnym). Wreszcie procedura cywilna bywa wykorzystywana 
posiłkowo przez niektóre sądy arbitrażowe oraz przez zakładowe komisje 
antymobbingowe. Dlatego znajomość Kodeksu postępowania cywilnego 
może przydać się w różnych sytuacjach, nie tylko w sprawach przed 
sądami powszechnymi.

Kodeks postępowania cywilnego jest najobszerniejszym polskim kodek-
sem, gdyż liczy aż 1217 artykułów, a w rzeczywistości jeszcze więcej, bo 
liczne nowelizacje dodawały przepisy, które mają indeksy górne.

Na przykład dodając przepis o  niedopuszczalności odrzucenia pozwu 
przez sąd powszechny z  powodu uznania się za niewłaściwy przez sąd 
administracyjny, umieszczono go – słusznie – po przepisie art. 199, który 
wylicza przyczyny odrzucenia pozwu. Aby więc zgodnie z zasadami le-
gislacji nie zmieniać numeracji wszystkich dalszych przepisów, nadano 
mu numer 1991.

Dlatego opanowanie procedury cywilnej w ciągu jednego, a nawet dwóch 
semestrów jest nie lada wyzwaniem.

Dodatkową trudność w pracy z procedurą cywilną sprawiają nawet 
doświadczonym praktykom liczne nowelizacje Kodeksu postępowania 
cywilnego, niekiedy nawet kilkanaście rocznie. Od początku obowią-
zywania Kodeksu, czyli od 1.01.1965 r. do końca 2019 roku, był on 
nowelizowany 206 razy, przy czym przez pierwsze 35 lat tylko 44 razy, 
a w tym wieku przez 19 lat – 162 razy.

Ze względu na owo „szaleństwo nowelizacyjne” zawsze należy upewniać 
się, czy nadal obowiązuje dany przepis, który pamiętamy z nauki lub 
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widzimy w Kodeksie papierowym w wydaniu na przykład z poprzed-
niego roku. To jednak niejedyna pułapka. Jeżeli mamy sprawę w toku, 
koniecznie należy także sprawdzać przepisy intertemporalne (przejścio-
we, międzyczasowe), mówiące nam, kiedy dany przepis, który wszedł 
w życie, będzie miał zastosowanie w konkretnej sprawie. Nie wolno 
bowiem poprzestawać na sprawdzeniu dnia wejścia w życie przepisów 
znowelizowanych albo nowo wprowadzonych. Przepisy intertemporalne 
znajdujemy pod koniec ustawy nowelizującej (jest to zwykle przepis 
przedostatni lub kilka przedostatnich). Mogą one przewidywać, że dana 
norma wchodzi od razu bez względu na stan sprawy albo dopiero po 
zakończeniu danej instancji postępowania albo będzie miała zastoso-
wanie tylko w sprawach, które zostaną wytoczone po wejściu przepisu 
w życie. Co więcej, przepisy wprowadzane przez jedną i tę samą ustawę 
nowelizującą mogą wchodzić w życie w różnych terminach.

2. Źródła prawa procesowego

Najważniejszym źródłem prawa cywilnego procesowego (postępowania 
cywilnego) jest oczywiście Kodeks postępowania cywilnego.

Źródeł tych jest jednak dużo więcej, są to zarówno polskie akty prawne, 
jak i akty prawa UE oraz konwencje i inne umowy międzynarodowe. 
Do najważniejszych należą:
a) ustawa z 17.12.2009 r. o dochodzeniu roszczeń w postępowaniu 

grupowym, która reguluje tak zwane pozwy zbiorowe,
b) ustawa z  28.07.2005  r. o  kosztach sądowych w  sprawach cywil-

nych, która jest niezbędna w  każdym postępowaniu sądowym 
i  egzekucyjnym, reguluje bowiem opłaty, które trzeba uiścić 
w tych postępowaniach,

c) ustawa z  28.02.2003  r. – Prawo upadłościowe i  ustawa 
z 15.05.2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne, które regulują zbioro-
we dochodzenie roszczeń przez wierzycieli podmiotów niewypła-
calnych lub zagrożonych niewypłacalnością.

3
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3. Systematyka Kodeksu postępowania 
cywilnego

Jednostkami redakcyjnymi Kodeksu postępowania cywilnego są, idąc 
od największych: części, księgi, tytuły, działy, rozdziały i oddziały. Jed-
nostkami redakcyjnymi przepisów Kodeksu są artykuły, które mogą 
dzielić się na paragrafy, punkty i litery. Weźmy teraz Kodeks do ręki 
i przejrzyjmy jego układ.

Kodeks składa się z tytułu wstępnego i pięciu części:
 1. Część pierwsza. Postępowanie rozpoznawcze.
 2. Część druga. Postępowanie zabezpieczające.
 3. Część trzecia. Postępowanie egzekucyjne.
 4. Część czwarta. Przepisy z zakresu międzynarodowego postępo-

wania cywilnego.
 5. Część piąta. Sąd polubowny (arbitrażowy).

Najbardziej rozbudowana jest część pierwsza, która składa się z nastę-
pujących ksiąg:
 1. Księga pierwsza. Proces (art. 15–50539).
 2. Księga druga. Postępowanie nieprocesowe (art. 506–6948).
 3. Księga trzecia (obecnie uchylona w całości).
 4. Księga czwarta. Postępowanie w razie zaginięcia lub zniszczenia 

akt (art. 716–729).

Księga ta dzieli się na VII tytułów, które dalej dzielą się na niższe jed-
nostki redakcyjne.

Część druga o postępowaniu zabezpieczającym dzieli się tylko na trzy 
tytuły (art. 730–757).

Również trzy tytuły są w części trzeciej o postępowaniu egzekucyjnym, 
ale są one obszerniejsze (art. 758–1088; dalsze zostały uchylone).

Część czwarta znów dzieli się na księgi:
 1. Księga pierwsza. Jurysdykcja krajowa (art. 1097–11104).

4
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 2. Księga pierwsza a. Immunitet sądowy i  egzekucyjny (art. 1111–
1116).

 3. Księga druga. Postępowanie (1117–114413).
 4. Księga trzecia. Uznanie i stwierdzenie wykonalności (art. 1145–

1153; pozostałe są uchylone).
 5. Księga czwarta. Uznanie i  wykonanie niektórych orzeczeń są-

dów państw członkowskich Unii Europejskiej oraz pochodzą-
cych z tych państw ugód i dokumentów urzędowych (art. 115313–
115325).

Część piąta o  sądownictwie arbitrażowym dzieli się na tytuły 
(art. 1154–1217).

Przepisy tytułu wstępnego – przepisy ogólne (art. 1–13) mają zastoso-
wanie do wszystkich części Kodeksu postępowania cywilnego.

 Koniecznie trzeba zwrócić uwagę na przepis art. 13 § 2, który 
stanowi, że przepisy o procesie stosuje się odpowiednio do in-

nych rodzajów postępowań unormowanych w Kodeksie postępowania 
cywilnego, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej.

 Krótkie repetytorium z prawoznawstwa. Co oznacza, że przepisy 
stosuje się „odpowiednio”? Mówiąc najprościej, w zależności od 

okoliczności mogą być one stosowane wprost lub z modyfikacjami albo 
wcale, czyli „dla każdego coś dobrego”.

Oznacza to, że przepisy o procesie są „matrycą” dla innych rodzajów 
postępowań: nieprocesowego, zabezpieczającego, międzynarodowego 
i arbitrażowego. W pewnym uproszczeniu można powiedzieć, że prze-
pisy o tamtych postępowaniach zawierają unormowanie szczególne 
wobec unormowania postępowania procesowego.

4. Rodzaje i klasyfikacja postępowań sądowych

Postępowanie cywilne jest prowadzonym w formach określonych pra-
wem procesowym działaniem sądów i innych właściwych organów oraz 
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W książce w przystępny sposób przedstawiono podstawy prawa procesowe - 
go cywilnego. Jest to także praktyczny poradnik co do zasad zachowania się 
w sądzie, zwracania się do sądu i stron, rozumienia treści wezwań, zasad 
zaskarżania orzeczeń itp. Czytelnicy znajdą tu również skondensowany 
kurs pisania pism procesowych.

Książka składa się z trzech części:
•  pierwsza obejmuje wykład, odbiegający jednak od systematyki kodeksowej, 

ukazujący działanie instytucji prawnych i przepisów przekrojowo, w róż-
nych sytuacjach procesowych, tak aby nauka miała walory praktyczne; 

•  w drugiej zawarto wskazówki, jak należy zachowywać się w sądzie i czego 
można spodziewać się na rozprawie;

•  w części trzeciej zatytułowanej Nauka pisania pism procesowych prześle-
dzono krok po kroku technikę pisania pism do sądu z uwzględnieniem 
dobrych praktyk w tym zakresie.

Liczne przykłady z praktyki służą wyjaśnieniu najtrudniejszych pojęć. Dodat-
kowo w książce zawarto wskazówki, jak należy obliczać opłatę sądową i jak 
szacuje się koszty przyszłego procesu.

Publikacja będzie pomocna studentom kierunków administracja oraz prawo, 
w szczególności do powtórek przed egzaminem. Stanowi również zwięzłe 
kompendium dla osób niezwiązanych zawodowo z sądownictwem, które 
chcą dowiedzieć się czegoś więcej o procedurze cywilnej lub muszą stawić 
się w sądzie jako strona czy świadek. 

Monika Strus-Wołos – doktor nauk prawnych, ekspert Instytutu Allerhanda; 
adwokat; od ponad ćwierć wieku prowadzi praktykę w zakresie prawa cywil-
nego i gospodarczego, w tym upadłościowego, specjalizuje się w skargach 
kasacyjnych do Sądu Najwyższego; obszarem jej badań naukowych jest pro-
cedura cywilna i prawo cywilne materialne; autorka i współautorka wielu 
monografii, kilkudziesięciu artykułów naukowych, współautorka komentarza 
do Kodeksu postępowania cywilnego oraz komentarza do ustawy o zastawie 
rejestrowym i rejestrze zastawów; były członek komisji egzaminacyjnych 
podczas egzaminów adwokackich. 
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