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Rozdziat X
Faktury
(art. 106a—106q ustawy o VAT)

Zasady wystawiania faktur zostaty uregulowane w art. 106a i 106b ustawy o VAT,

a faktur ustrukturyzowanych - w art. 106na-106ne ustawy o VAT.

1. Faktury dokumentujgce sprzedaz
opodatkowang w kraju

Wystawiona przez podatnika faktura nie musi zawiera¢ w swojej tresci stowa ,faktu-

ra”. W tej sytuacji moga powstawac watpliwo$ci zwigzane z ustaleniem, czy wystawio-

ny dokument stanowi fakture, czy tez nie. O uznaniu dokumentu za fakture decyduje

zatem jego tresc.

Elementy poprawnie wystawionej faktury

Poprawnie wystawiona faktura powinna zawiera¢

L (art. 106e ust. 1 ustawy o VAT):
1 2
1. date jej wystawienia
2. kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture
3. imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy
4. numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (w przy-

padku WDT i $wiadczenia ustug, dla ktérych zobowigzanym do zaptaty podatku od
wartosci dodanej jest ustugobiorca, numer ten zarejestrowany podatnik VAT UE po-
przedza kodem PL)
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5. numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na po-
trzeby podatku lub podatku od warto$ci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi (lub ewentualnie numer z wiasciwym dwuliterowym kodem, za pomoca
ktérego nabywca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od
wartosci dodanej w danym panstwie cztonkowskim —w przypadku WDT i $wiadczenia
ustug, dla ktérych zobowigzanym do zaptaty podatku od warto$ci dodanej jest ustu-
gobiorca)

6. date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw albo wykonania ustugi lub date
otrzymania cato$ci bgdz czesci zaptaty przed dokonaniem sprzedazy, o ile taka data
jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury

7. nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi

8. miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug

9. cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto)

10. kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej

zaptaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto

11. warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto)

12. stawke podatku lub podatku od warto$ci dodanej

13. sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi staw-
kami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku

14. kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku

15. kwote naleznosci ogétem

Obecnie obowiazujace przepisy nie zawieraja regulacji dotyczacej sposobu okres$la-
nia daty sprzedazy w zwigzku z dokonaniem sprzedazy o charakterze ciagtym. Wobec
tego dla sprzedazy ciagtej na fakturze nalezy podawac jej doktadna date, tj. dzien, mie-
sigc i rok zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi.

Przyktad 60

Za pierwszy kwartat 2023 r. sprzedawca wystawit fakture, w ktorej jako date sprzedazy
wskazat 31 marca 2023 r. Jezeli faktura wystawiana jest w dniu sprzedazy, to wystar-
czy sama data jej wystawienia (31 marca 2023 r.). Jesli natomiast sprzedaz jest faktu-
rowana w innym terminie, to konieczne jest wskazanie w jej treéci zaréwno daty za-
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konczenia wykonania ustugi (31 marca 2023 r.), jak i daty wystawienia faktury (np.
14 kwietnia 2023 r.).

1.1. Oznaczenie faktury

Przepisy nie zawieraja wymogu oznaczenia faktury jako ,faktura VAT”. Mimo to w ob-
rocie gospodarczym spotyka sie faktury oznaczane jako ,faktury VAT”. Jak wyjasni-
to Ministerstwo Finanséw w broszurze informacyjnej dotyczacej zmian w zakresie
fakturowania obowigzujacych od 2013 r,, zamieszczonej na stronie internetowej mi-
nisterstwa (dalej: broszura w sprawie fakturowania), pomimo zniesienia obowigzku
podawania niektérych danych w fakturze podatnicy, ktérzy np. oznaczali faktury wy-
razami ,faktura VAT”, nadal mogg to czyni¢ w nowym stanie prawnym. Wyjasnienie
to jest nadal aktualne. Dodatkowo nalezy zauwazy¢, ze na fakturach podatnicy moga
zamieszcza¢ rowniez inne dane, ktére nie s3 wymagane jako obowigzkowe.

W strukturze JPK_FA w polu RodzajFaktury nalezy wybra¢ rodzaj raportowanej fak-
tury.

1.2. Data sprzedazy na fakturze

Obecnie na fakturze powinna by¢ podana data dostawy albo wykonania ustugi, gdy
jest inna niz data wystawienia faktury i jest znana w dacie wystawienia faktury.
Dopuszczalne jest uzywanie na fakturze zwrotu ,data sprzedazy” zamiast ,data doko-
nania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi”.

Zwrot ,data sprzedazy” oznacza to samo co ,data dostawy” czy ,data wykonania ustu-
gi”, gdyz wedtug ustawy o VAT przez sprzedaz rozumie sie odptatng dostawe towarédw
czy $wiadczenie ustug. Jesli wiec data sprzedazy wpisana na fakturze bedzie tozsama
z datg dokonania dostawy/zakoniczenia dostawy lub wykonania ustugi, to nie ma po-
wodu, by rezygnowac z takiego okreslenia.

1.3. Faktury za paliwo bez numeru rejestracyjnego
pojazdu

Obecnie nie obowigzuje wymog wpisywania numeru rejestracyjnego samochodu na
fakturze dokumentujacej sprzedaz paliw silnikowych benzynowych, oleju napedo-
wego oraz gazu, wlewanych do baku samochodu i innych pojazdéw samochodowych.
Dlatego faktura stwierdzajgca sprzedaz paliw do pojazdu samochodowego nie musi
juz zawiera¢ jego numeru rejestracyjnego. Jednak dla celéw dowodowych warto, by
na fakturze stwierdzajacej zakup paliwa nadal zamieszczany byt numer rejestracyjny
samochodu, mimo ze taki obowigzek nie wystepuje. Numer ten moze stanowi¢ pod-
stawe do identyfikacji rodzaju pojazdu i ustalenia, w jakiej wysokosci mozna odliczy¢
VAT od zakupionego paliwa, szczeg6lnie gdy podatnik uzytkuje samochody, ktére daja
prawo do odliczenia 100% albo 50% od nabycia paliwa. Brak numeru rejestracyjnego
moze takze powodowa¢ ewentualne utrudnienia we wskazaniu podstaw do zaliczenia
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wydatku na zakup paliwa do kosztéw podatkowych w rozumieniu ustaw o podatku do-
chodowym. W strukturze JPK_FA nie ma pozycji na te informacje.

1.4. NIP nabywcy na fakturze

Na fakturze sprzedawca jest zobowigzany podawac¢ numer, za pomoca ktérego nabyw-
ca towar6ow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby polskiego VAT lub podatku
od wartosci dodanej i pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi. W przypadku WDT
i Swiadczenia ustug, dla ktérych zobowigzanym do zaptaty podatku od wartos$ci doda-
nej jest ustugobiorca, nalezy poda¢ numer z wiasciwym dwuliterowym kodem, za po-
moca ktérego nabywca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
od wartosci dodanej w danym panstwie cztonkowskim.

Nie ma konieczno$ci podawania na fakturze numeru NIP nabywcy towaréw i ustug,
gdy jest to osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej. Wéwczas bowiem
nie nabywa ona towardéw i ustug w charakterze podatnika VAT. Dla transakcji osoba
ta nie jest zidentyfikowana na potrzeby podatku od towaréw i ustug lub podatku od
wartos$ci dodanej, co wylacza obowiazek podania NIP. Faktura moze nie zawiera¢ NIP
nabywcy takze w przypadku dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug opodatkowa-
nych na terytorium panstwa trzeciego (art. 106e ust. 5 pkt 2 ustawy o VAT). Nie ma
réwniez obowigzku podawania numeréw NIP, i to zaréwno sprzedawcy, jak i nabyw-
cy, w przypadku faktur dokumentujacych czynnosci zwolnione (§ 3 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania faktur - Dz.U.
z 2021 r. poz. 1979; dalej: rozporzadzenie w sprawie faktur).

Gdy wystawiamy fakture do paragonu bez NIP nabywcy, na fakturze réwniez nie moze
by¢ tego numeru.

1.5. Liczba egzemplarzy, waluta VAT oraz sposob
zaokraglania

Fakture nalezy wystawi¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktoérych jeden otrzy-
muje nabyweca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprze-
dazy. Co do zasady nie obowiazuje podziat na oryginat i kopie faktury (z pewnymi wy-
jatkami, np. w przypadku faktury VAT RR).

NiezaleZnie od tego, w jakiej walucie wystawiona jest faktura, podatnik obowigzkowo
wykazuje kwote VAT w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje
sie w ztotych z zastosowaniem zasad przeliczania na ztote przyjetych dla przeliczania
kwot stosowanych do okreslenia podstawy opodatkowania.

Kwoty wykazywane na fakturze zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 gro-
sza. Dotyczy to zaréwno kwot netto, jak i kwot VAT. Kwoty wykazane na fakturze VAT
z doktadnoscia do 1 grosza stanowig nastepnie podstawe do ujecia w ewidencji VAT.
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1.6. Nazwa nabywcy i adres siedziby

Obecnie obowigzujace przepisy nie okreslajg, ze na fakturze moze by¢ podana nazwa
lub nazwa skrdcona. Wskazuja, ze powinna by¢ podana nazwa firmy. Nie oznacza to, ze
podatnik nie moze postugiwac sie nazwg skrécong na fakturach, gdy zostata podana
w zgloszeniu identyfikacyjnym. Potwierdzaja to organy podatkowe.

1.7. Sposob obliczenia VAT

Zasada jest, ze kwote VAT wylicza sie w sposob okreslony przez art. 106e ust. 1 pkt 14
ustawy o VAT, tj. od sumy warto$ci sprzedazy netto (z wyjatkiem kwot podatku zawar-
tych w otrzymanych zaliczkach). Jednak nie jest to jedyna metoda kalkulacji kwoty po-
datku. Podatnik moze wybrac¢ jeden z trzech sposobdw okreslania tej kwoty, a miano-
wicie moze on obliczy¢ kwote VAT:

1) wychodzac od wartosci sprzedazy netto albo

2) wychodzac od warto$ci sprzedazy brutto, albo

3) podsumowujgc podane na fakturze jednostkowe kwoty podatku poszczegdlnych
dostaw lub ustug.

Trzeci sposéb obliczenia kwoty VAT na fakturze polega na podsumowaniu jednostko-
wych kwot podatku ustalonych od wartosci poszczegélnych dostaw towaréw i wyko-
nanych ustug.

WAZNE! Najpopularniejszg metoda jest kalkulacja kwoty VAT od warto$ci net-
to sprzedazy wskazana w art. 106e ust. 1 pkt 14 ustawy o VAT. Kwota VAT jest
wowczas iloczynem wartosci sprzedazy netto i stawki VAT (z uwzglednieniem
podziatu na poszczegdlne stawki).

Pomiedzy wymienionymi sposobami obliczania kwoty VAT na fakturze moga wystepo-
wac groszowe roznice. Przyktadowo rdznica taka moze wystapi¢ miedzy taczna kwota
VAT ustalong w wyniku podsumowania jednostkowych kwot podatku a faczna kwotg
VAT obliczong od warto$ci sprzedazy netto. Nie powinny one by¢ jednak kwestiono-
wane przez organy podatkowe, poniewaz kazdy z tych sposob6éw obliczania tacznej
kwoty VAT na fakturze jest prawidtowy i dopuszczalny.

2. Faktury zaliczkowe

Otrzymanie zaliczki powoduje powstanie obowigzku podatkowego w dacie jej otrzyma-
nia. Tak wynika z art. 19a ust. 8 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym jesli przed dokonaniem
dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢ lub cze$¢ zaptaty (w szcze-
gblnosci: przedptate, zaliczke, zadatek, rate, wktad budowlany lub mieszkaniowy przed
ustanowieniem spétdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego lub lokalu o innym prze-
znaczeniu), wowczas obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania w odnie-





