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art. — artykut

BHP - bezpieczenstwo i higiena pracy

Dz.U. - dziennik ustaw

FGSP - Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

FP - Fundusz Pracy

ke — Kodeks cywilny

kp - Kodeks pracy

KSR - Krajowy Standard Rachunkowosci

KST - Klasyfikacja Srodkéw Trwatych

MSR - miedzynarodowe standardy rachunkowosci

NBP - Narodowy Bank Polski

NGO - ang. non-government organization — organizacja pozarzagdowa
NSA - Naczelny Sad Administracyjny

OPP - organizacja pozytku publicznego

par. — paragraf

pb - prawo bankowe

PFRON - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
pp - prawo przedsiebiorcow

RMB - rozliczenia miedzyokresowe bierne

RMK - rozliczenia migdzyokresowe kosztow

udpp - ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
UE - Unia Europejska

uor - ustawa o rachunkowosci

updof - ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych

updop - ustawa o podatku dochodowym od 0séb prawnych

uptu - ustawa o podatku od towaréw i ustug

VAT - podatek od towardw i ustug

WDT - wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow



Wykaz skrétow

WNIP - wartosci niematerialne i prawne

WNT - wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw

WSA - wojewddzki sad administracyjny

ZFRON - zakladowy fundusz rehabilitacji os6b niepelnosprawnych
ZFSP - zaktadowy fundusz $wiadczen pracowniczych

ZFSS - zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

ZPK - zaktadowy plan kont

ZUS - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych



WSTEP

W publikacji zawarto najwazniejsze wskazowki zwigzane z elementem dokumen-
tacji polityki rachunkowosci, ktérym jest zaktadowy plan kont. Opracowanie to moze
by¢ przydatne zwlaszcza przy przygotowywaniu, wdrazaniu, aktualizowaniu oraz
sprawdzaniu poprawnosci stosowanych w poszczegélnych jednostkach rozwigzan
w zakresie calosci lub okreslonych fragmentéw zakladowego planu kont.

W opracowaniu - poza typowymi tematami, ktére s regulowane w zasadach
polityki rachunkowosci - zostaly zamieszczone stosowne komentarze objasniajace
sposdb dokonywania zapiséw w obrebie poszczegolnych kont.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych wszystkie jednostki sa zobowigzane prze-
strzega¢ zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci (dalej: uor) oraz w innych
obowigzujacych je przepisach prawa. W konkretnej organizacji bezposrednia
podstawa prowadzenia rachunkowosci nie moze by¢ jedynie uor, lecz akt prawny,
ktorego przepisy sg wprost do tej jednostki adresowane. W szczegdlnosci sg to
nastepujace regulacje:

e ustawa z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
e ustawa z 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach,

e ustawa z 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

e statuty jednostek.

Ma to szczegdlne znaczenie w kontekscie wymogdw zwigzanych z wyodrebnianiem
dziatalnosci statutowej — odplatnej i nieodptatnej oraz dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez organizacje pozarzagdowe.

W kazdej jednostce musi by¢ tez dokument opisujacy jej zindywidualizowana
polityke rachunkowosci. Powinien on uwzglednia¢ jej uwarunkowania oraz potrzeby,
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aréwnoczes$nie nie pozostawac w sprzecznosci zar6wno z przepisami uor, jak i z innymi
przepisami prawa znajdujacymi si¢ na styku z rachunkowoscig, np. ustawami podatko-
wymi. Takim aktem normatywnym, zgodnie z art. 10 uor, jest dokumentacja opisujaca
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, ktérag powinna posiadac¢ kazda jednostka
zobowigzana do stosowania przepisow uor.

Przypomnijmy, ze dokumentacja polityki rachunkowosci powinna obejmowa¢
gléwnie zasady dotyczace:
e okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;
e przyjetych metod wyceny aktywow i pasywow, a takze ustalania wyniku finanso-
wego w ramach przewidzianego dla jednostki w ustawie prawa wyboru;
e sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym zwlaszcza:
a) zakladowego planu kont (dalej: ZPK), okreslajacego:
- wykaz syntetycznych kont ksiegi glownej,
- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, w tym np. komentarz do zapiséow
typowych operacji, korespondencje kont itp.,
- zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z syn-
tetycznymi kontami ksiegi gtéwnej;

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu tych ksiag z zastosowaniem
techniki komputerowej — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na komputerowych no$nikach danych, z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigg rachunkowych w procesie
przetwarzania danych;

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
z zastosowaniem komputeréw — opisu systemu lub podsystemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programoéw, procedur lub funkcji, zaleznie od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytmoéw i parametréw oraz programowych
zasad ochrony danych, a zwlaszcza metod zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania, jak réwniez okreslenie wersji oprogramowania
i dat rozpoczecia ich eksploatacji;

e opisu systemu stluzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym ksiag rachun-
kowych, dowodéw ksiegowych oraz innych dokumentéw bedacych podstawa
dokonanych zapiséw w tych ksiggach.

Dokumentacje opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci ustala w formie
pisemnej i aktualizuje — w miare potrzeby - kierownik jednostki, co wynika z art. 10 ust. 3 uor.

Budujac ZPK, nalezy pamietac o trzech bardzo istotnych przepisach uor. Musza one
by¢ zawsze wziete pod uwage przy planowaniu technicznych rozwiazan ksiegowych.
Po pierwsze, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 11 uor, ilekro¢ w ustawie jest mowa o przy-
jetych zasadach (polityce) rachunkowosci - tylekro¢ rozumie sie przez to wybrane





