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      Publikacja „Dokumentacja z zakresu ochrony środowiska w firmie – pozwolenia, zezwolenia, procedury administracyjne, ewidencja odpadów, terminy, sprawozdania” chroniona jest prawem autorskim. Przedruk i sprzedaż tych materiałów bez zgody wydawcy są zabronione. Zakaz nie dotyczy cytowania publikacji z powołaniem się na źródło. Publikacja „Dokumentacja z zakresu ochrony środowiska w firmie – pozwolenia, zezwolenia, procedury administracyjne, ewidencja odpadów, terminy, sprawozdania” została przygotowana z zachowaniem najwyższej staranności i wykorzystaniem wysokich kwalifikacji, wiedzy i doświadczenia autorów i konsultantów. Zaproponowane w publikacji „Dokumentacja z zakresu ochrony środowiska w firmie – pozwolenia, zezwolenia, procedury administracyjne, ewidencja odpadów, terminy, sprawozdania” wskazówki, porady i interpretacje nie mają charakteru porady prawnej i dotyczą sytuacji typowych. Ewentualne zastosowanie się do nich powinno być skonsultowane z wykwalifikowanym specjalistą lub ekspertem, w celu uwzględnienia indywidualnych okoliczności związanych z daną sprawą, w związku z czym zastosowanie lub wykorzystania w jakikolwiek sposób informacji zawartych w tych materiałach następuje na własne ryzyko i odpowiedzialność osoby tego dokonującej. Publikowane rozwiązania nie mogą być traktowane jako oficjalne stanowiska organów i urzędów państwowych.

   


   
      






      Wstęp


      Działalność każdej firmy wpływa w określony sposób na stan środowiska naturalnego, dlatego przedsiębiorcy powinni zdawać sobie z tego sprawę i mieć stosowną wiedzę na temat obowiązujących przepisów dotyczących ochrony środowiska. W praktyce dotyczy to szerokiego spektrum działań, którym warto przyjrzeć się z różnych perspektyw.


      W tej broszurze postaramy się szczegółowo omówić obowiązującą przedsiębiorców dokumentację z zakresu ochrony środowiska. Omawiane zagadnienia obejmą przede wszystkim:


      •procedury administracyjne dotyczące pozyskiwania pozwoleń i zezwoleń środowiskowych,


      •obowiązujące w zakresie ochrony środowiska zezwolenia i pozwolenia,


      •najważniejsze sprawozdania środowiskowe,


      •zasady prowadzenia ewidencji odpadów.


      Niezbędna wiedza w zakresie dokumentacji środowiskowej obejmuje zarówno wymogi formalne, jak i najważniejsze kroki, które należy podjąć w celu uzyskania stosownych pozwoleń, zezwoleń lub decyzji administracyjnych. Trzy główne dziedziny, w których najczęściej mamy do czynienia z koniecznością spełniania obowiązków środowiskowych, to gospodarka odpadami, gospodarka wodno-ściekowa oraz ochrona powietrza. Za brak wymaganych dokumentów może grozić kara aresztu, ograniczenia wolności lub kara grzywny. Ponadto za emisję zanieczyszczeń do środowiska może być naliczana opłata podwyższona.

   


   
      1. Procedury administracyjne


      Pozwolenia, zgłoszenia, zgody i decyzje związane z szeroko pojętą ochroną środowiska, które dotyczą podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, wydawane są, co do zasady, na wniosek prowadzącego instalację. Bardzo ważną kwestią jest to, aby przygotowywany wniosek o wydanie pozwoleń/zezwoleń był poprzedzony analizą przepisów. Należy w pierwszej kolejności zorientować się, jakie są wymagania formalne przy składaniu danego wniosku.


      Większość organów na swoich stronach w BIP (Biuletynie Informacji Publicznej) zamieszcza informacje, co powinno zostać załączone do wniosku oraz jakie dane powinny być w nim zawarte (często wraz ze wzorem wniosku). Sprawdzenie tych wytycznych jest kluczową kwestią, gdyż pomaga maksymalnie skrócić czas oczekiwania na dany dokument.


      1.1. Kto wydaje dokumenty środowiskowe


      Organami właściwymi do wydania pozwoleń, zezwoleń bądź do których należy zgłosić instalację lub gdzie trzeba uzyskać zgodę wodnoprawną, są m.in.:


      •marszałek województwa – głównie w przypadku gdy instalacja kwalifikowana jest jako przedsięwzięcie mogące zawsze znacząco oddziaływać na środowisko w rozumieniu ustawy z 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko lub instalację zlokalizowano na terenie, gdzie znajduje się ww. instalacja (eksploatowana i zakwalifikowana do przedsięwzięć mogących zawsze znacząco oddziaływać na środowisko, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z 10 września 2019 r. w sprawie przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko);


      •regionalny dyrektor ochrony środowiska – w przypadku instalacji zlokalizowanych na terenach zamkniętych;


      •starosta (prezydent miasta na prawach powiatu);


      •dyrektor Państwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie (lub regionalnych zarządów) w zakresie gospodarki wodno-ściekowej.


      1.2. Obowiązkowe załączniki i informacje


      Czas oczekiwania na wydanie danego pozwolenia jest głównie uzależniony od tego, czy nasz wniosek został złożony poprawnie, tj. czy ma załączone wszystkie wymagane przepisami załączniki i czy w samym wniosku znalazły się szczegółowe informacje.


      Do wniosku o wydanie pozwolenia (lub zezwolenia) konieczne jest załączenie potwierdzenia dokonania opłaty skarbowej za wydanie danego dokumentu oraz za pełnomocnictwo – 17 zł (jeżeli jest ustanowione). W przeciwnym razie na podstawie art. 261 § 1 ustawy z 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego organ wystosuje wezwanie, w którym wyznaczy termin (minimum 7-dniowy) na wniesienie opłaty skarbowej.
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            Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o dokonanie czynności urzędowej, tj. złożenia wniosku (art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).

         

      


      Dopiero po wniesieniu należnej opłaty organ przystąpi do merytorycznego rozpatrywania wniosku. Natomiast w przypadku nieuiszczenia ww. opłaty w wyznaczonym terminie podanie zostanie zwrócone, a czynności uzależnione od jej dokonania – zaniechane.
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            Opłata skarbowa podlega zwrotowi, jeżeli mimo jej uiszczenia nie udzielono pozwolenia. Zwrot opłaty skarbowej następuje na wniosek.

         

      


      Zwolnione z opłaty skarbowej są:


      •jednostki budżetowe,


      •jednostki samorządu terytorialnego,


      •organizacje pożytku publicznego (dokonanie czynności urzędowej wyłącznie w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego),


      •osoby, które przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej (w związku z ubóstwem).


      Pełnomocnictwo


      Pełnomocnictwo (jeśli jest ustanowione) należy załączyć w oryginale bądź notarialnie poświadczone (organy mogą również poświadczyć za zgodność z oryginałem kserokopię dokumentu, mając do wglądu oryginał). Nie jest dopuszczalne, aby przedsiębiorca sam potwierdził dany dokument za zgodność z oryginałem i taki dokument dostarczył do urzędu (bardzo częsta praktyka). To wynika z art. 33 § 3 k.p.a. (pełnomocnik dołącza do akt sprawy oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa).


      Tylko adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a także doradca podatkowy mogą sami uwierzytelnić odpis udzielonego im pełnomocnictwa (sami sobie) oraz odpisy innych dokumentów wykazujących ich umocowanie. Organ administracji publicznej może, w razie wątpliwości, zażądać urzędowego poświadczenia podpisu strony.


      Jeżeli przedsiębiorca wyznaczył kilku pełnomocników, to za każde pełnomocnictwo należy uiścić opłatę skarbową oraz wyznaczyć jednego z tych pełnomocników do kontaktów z organem, gdyż w przeciwnym razie organ sam wybierze jednego z pełnomocników i 

Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.
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