Obecnie to od podatnika zalezy, czy korzysta z KSeF. Mimo Ze pozostat jeszcze nie-
spetna rok - nalezy zainteresowac sie tematem i pozna¢ zasady nowego fakturo-
wania. Od 1 wrzes$nia 2023 r. obowigzuje wersja (2) faktury ustrukturyzowane;.
W publikacji omawiamy zasady jej uzupetniania.

1. Kogo dotyczy obowigzek wystawiania faktur
w KSeF

Obecnie trwa okres przejSciowy, w ktéorym wystawianie faktur ustrukturyzowa-
nych jest dobrowolne.

1.1. Zasady wystawiania faktur ustrukturyzowanych
do 30 czerwca 2024 r.

Do 30 czerwca 2024 r. funkcjonujg nadal, niezaleznie od siebie, trzy sposoby fak-
turowania, tj.:

1) fakturowanie papierowe,
2) fakturowanie elektroniczne ,zwykte”,
3) fakturowanie elektroniczne ustrukturyzowane za pomoca platformy KSeF.

To od podatnika zalezy, jaki sposdb fakturowania wybierze. Obecnie podatnik
moze tgczy¢ rézne sposoby fakturowania. Przepisy nie wymagaja od niego, aby
stosowat jeden sposob fakturowania do wszystkich faktur.

Gdy wybierzemy wystawianie faktury w KSeF, od 1 wrze$nia 2023 r. naleZy stoso-
wac druga wersje faktury ustrukturyzowanej.



KSeF. Jak przygotowa¢ sie do wystawiania e-faktur

DEFINICJA

KSeF jest systemem teleinformatycznym stuzgcym m.in. do wystawiania,
otrzymywania, przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Umozliwia do-
step do wystawionych i otrzymanych faktur ustrukturyzowanych oraz ozna-
czanie faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujgcym przydzielonym
w KSeF.

Fakture ustrukturyzowana mozna wystawi¢ bezposrednio przy uzyciu wtasnych,
komercyjnych programoéw finansowo-ksiegowych podatnika. Faktury te sa prze-
sytane do KSeF przez API. Mozna rowniez korzysta¢ z bezptatnych narzedzi MF.

1.1.1. Zgoda nabywcy na otrzymywanie faktur
ustrukturyzowanych

Do 30 czerwca 2024 r., aby dostarcza¢ kupujacemu faktury za pomoca KSeF, nalezy
miec jego zgode.

KSeF nie obstuguje procesu akceptacji nabywcy co do sposobu otrzymywania fak-
tur ustrukturyzowanych. To oznacza, Ze nie mozna tego zrobi¢, korzystajac z sys-
temu. Zgoda na otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych moze by¢ wyrazona
w dowolny sposéb. Dla celéw dowodowych najlepiej, aby miata forme pisemna.
W sytuacji gdy odbiorca faktury ustrukturyzowanej nie wyrazi zgody na jej otrzy-
manie przy uzyciu KSeF, wystawca mimo to zachowuje prawo do wystawienia
faktury ustrukturyzowanej w systemie. Wystawiong w ten sposdéb fakture jest zo-
bowiazany przekazaé¢ odbiorcy w inny uzgodniony z nim sposéb, np. e-mailem
w formie elektronicznej lub w formie papierowej. Taka faktura zachowuje walor
faktury ustrukturyzowanej, poniewaz posiada jej ustawowe cechy (numer identy-
fikacji w systemie KSeF).

WAZNE! W przypadku gdy nabywca towaru lub ustugi wyrazit zgode na otrzy-
mywanie faktur ustrukturyzowanych i faktura zostata wystawiona w KSeF, nie
ma przeciwwskazan, aby sprzedawca dodatkowo (po przestaniu faktury do
KSeF) przekazat klientowi wydruk tej faktury lub przestat ja np. mailem w formie
pliku PDF.

1.1.2. Odrzucenie faktur przez KSeF

Jesli faktura zostanie odrzucona przez KSeF, przyjmuje sie, Ze nie zostata wysta-
wiona. Takiemu dokumentowi nie zostanie przydzielony numer identyfikujacy





