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W publikacji zawarto najwazniejsze wskazowki zwigzane z elementem dokumentacji polityki rachunkowosci, kto-
rym jest zaktadowy plan kont. Opracowanie to moze by¢ przydatne zwlaszcza przy przygotowywaniu, wdrazaniu,
aktualizowaniu oraz sprawdzaniu poprawnosci stosowanych w poszczegoélnych jednostkach rozwigzan w zakresie
calosci lub okreslonych fragmentéw zaktadowego planu kont.

W opracowaniu - poza typowymi tematami, ktore s3 regulowane w zasadach polityki rachunkowosci - zostaly
zamieszczone stosowne komentarze obja$niajace sposob dokonywania zapiséw w obrebie poszczegdlnych kont.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych wszystkie jednostki s zobowigzane przestrzegac zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci (dalej: uor) oraz w innych obowiazujacych przepisach prawa. W konkretnej jednostce bezposrednig
podstawa prowadzenia rachunkowosci nie moze by¢ jedynie uor, lecz akt prawny, ktorego przepisy sa wprost do tej
jednostki adresowane. Powinien on uwzgledniac jej uwarunkowania oraz potrzeby, a réwnoczesnie nie pozostawacé
w sprzeczno$ci zar6wno z przepisami uor, jak i z innymi przepisami prawa znajdujacymi sie na styku z rachunko-
woscig, np. ustawami podatkowymi, Kodeksem spdtek handlowych czy Prawem spoéldzielczym itp. Takim aktem
normatywnym, zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci, jest dokumentacja opisujaca przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, ktérg powinna posiada¢ kazda jednostka zobowigzana do stosowania przepiséw uor.

Przypomnijmy, ze dokumentacja polityki rachunkowosci powinna obejmowac gtéwnie zasady dotyczace:
o okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych;

e przyjetych metod wyceny aktywdw i pasywow, a takze ustalania wyniku finansowego w ramach przewidzianego
dla jednostki w ustawie prawa wyboru;

e sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, a w tym zwlaszcza:
a) zakladowego planu kont (ZPK), okreslajacego:
- wykaz syntetycznych kont ksiegi glownej,
- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, w tym np. komentarz do zapiséw typowych operacji, korespondencije
kont itp.,
- zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania z syntetycznymi kontami ksiegi glownej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu tych ksiag z zastosowaniem techniki komputerowej —
wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, z okresleniem
ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkeji w organizacji calosci ksigg rachunkowych w procesie
przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych z zastosowaniem komputeréw
— opisu systemu lub podsystemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji,
zaleznie od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz programowych zasad
ochrony danych, a zwlaszcza metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, jak
réwniez okreslenie wersji oprogramowania i dat rozpoczgcia ich eksploataciji;

* opisu systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym ksiag rachunkowych, dowodéw ksiegowych oraz
innych dokumentéw bedacych podstawa dokonanych zapiséw w tych ksiegach.

Dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci ustala w formie pisemnej i aktualizuje - w miare
potrzeby - kierownik jednostki, co wynika z art. 10 ust. 3 uor.

Budujac zakltadowy plan kont, nalezy pamigtac o trzech bardzo istotnych przepisach uor. Muszg one by¢ zawsze
wziete pod uwage przy planowaniu technicznych rozwigzan ksiggowych. Po pierwsze, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 11
uor, ilekro¢ w ustawie jest mowa o przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci - tylekro¢ rozumie si¢ przez to
wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawa, w tym takze okreslone w MSR, zapewnia-
jace wymagana jakos¢ sprawozdan finansowych. Zaktadowy plan kont musi uwzglednia¢ przyjete zasady zwigzane
z wyceng aktywow i pasywow, ustalaniem wyniku finansowego, sporzadzaniem sprawozdan finansowych i uwzgled-
nianiem innych potrzeb informacyjnych uzytkownikéw systemu rachunkowosci.

Po drugie, art. 4 ust. 1 uor wskazuje, ze jednostki obowigzane sg stosowac przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkows i finansowq oraz wynik finansowy. Zatem zaktadowy plan kont
musi by¢ tak skonstruowany, aby umozliwiat dostarczenie rzetelnych i wiernie odzwierciedlajacych stan faktyczny
informacji.
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Po trzecie, art. 8 ust. 1 uor przypomina, ze okreslajac zasady (polityke) rachunkowosci, nalezy zapewni¢ wyod-
rebnienie w rachunkowosci wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki, przy zachowaniu zasady ostroznosci. A zatem nalezy zadba¢ o odpowiednig szczegotowosé
poziomdéw gromadzenia danych i zapewnic elastycznos¢ zakladowego planu kont, jesli pojawi si¢ potrzeba pozyska-
nia innych nowych danych. Kierownicy jednostek powinni zastanowic sie, czy uproszczenia nie przyniosg wiecej
szkody niz korzysci.

Tworzac polityke rachunkowosci i jej dokumentacje¢, warto pamieta¢ o mozliwo$ci wynikajacej z art. 10 ust. 3 uor.
W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy jednostki moga stosowa¢ krajowe standardy rachunkowosci
wydane przez Komitet Standardéw Rachunkowosci, a w przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego
jednostki moga stosowa¢ miedzynarodowe standardy.

Stosowanie Krajowych Standardéw Rachunkowosci w sprawach nieuregulowanych przepisami o rachunkowosci
prowadzi do przyjecia rozwigzan, ktore uznaje si¢ za zapewniajgce rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majat-
kowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Podkresli¢ nalezy, iz zgodnie z brzmieniem KSR juz od 2015 roku kierownicy jednostek powinni wiedzie¢, iz decyzja
o stosowaniu tylko wybranych Krajowych Standardéw Rachunkowosci sposrdd tych, ktdre jej dotycza, albo przyjecie
tylko niektérych ich postanowien, jest rOwnowazna decyzji o nieprzyjeciu do stosowania Krajowych Standardow
Rachunkowoéci. Nie ma potrzeby ujawnienia w sprawozdaniu finansowym faktu nieprzyjecia Krajowych Standardéw
Rachunkowosci do zasad (polityki) rachunkowosci stosowanych przez jednostke (KSR 7 pkt 3.2.4).

W mygl art. 10 ust. 3 ustawy w przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego jednostki moga stosowa¢
MSR 1). Nalezy zauwazy¢, ze prawo jednostki do stosowania MSR w sprawach nieuregulowanych przepisami
ustawy jest warunkowe, gdyz w pierwszej kolejnosci jednostka powinna stosowa¢ Krajowe Standardy Rachunko-
wosci, a staje si¢ to mozliwe wtedy, gdy kierownik jednostki podjat decyzje o wlaczeniu Krajowych Standardow
Rachunkowosci do przyjetych przez nig zasad (polityki) rachunkowosci. Jednostki, ktére postanowily nie stosowac
Krajowych Standardéw Rachunkowosci, nie moga stwierdza¢ w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci, ze
w sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy stosujag MSR, gdyz byloby to naruszeniem warunkéw prawa do
stosowania MSR, okre$lonych przez ustawodawce w przywotanych przepisach ustawy.

Moze si¢ zdarzy¢, ze dane zagadnienie nie zostalo uregulowane we wszystkich trzech zrédtach. Wtedy mozna zasto-
sowac rozwigzania ustalone we wlasnym zakresie, jednak nie w sposéb dowolny, lecz majac na wzgledzie potrzeby
(specyfike i uwarunkowania) jednostki.

Zauwazy¢ tez nalezy, iz w zwigzku z nowelizacjg ustawy o rachunkowosci z 23 lipca 2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz.
1333) przewidziano mozliwo$¢ odstepstw od stosowania niektorych przepiséw uor. W wyjatkowych przypadkach,
gdy zastosowanie danego przepisu ustawy nie zapewnialoby rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego, jednostka ma prawo odstapi¢ od zastosowania takiego przepisu. Jednoczesnie
jednostka powinna ujawni¢ ten fakt w informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego wraz ze stosownym
uzasadnieniem oraz okresleniem wplywu na sytuacje majatkows i finansowg jednostki oraz wynik finansowy.

Beda to sytuacje niezwykle rzadkie, gdy specyfika dzialalnodci jednostki uzasadnia odstapienie od powszechnie
stosowanych regul.

Ustawa o rachunkowosci wymaga, aby regulacje w zakresie wyboru rozwigzan dotyczacych prowadzenia rachunko-
wosci nie pozostawaly z nig w sprzecznosci oraz byly dostosowane do potrzeb jednostki. Przede wszystkim powinny
zapewnia¢ rzetelne prowadzenie ksiag rachunkowych i poprawne opracowanie sprawozdania finansowego.
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Rozdzial I. Zakres zagadnien przyjetych w polityce
rachunkowosci

NA SZARO WSKAZANO OBSZARY, KTORE TRZEBA ZINDYWIDUALIZOWAC

Zgodnie z art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. 2 2016 r. poz. 1047 ze zm., dalej: uor) ustala
sie nastepujace zasady rachunkowosci, obowigzujace w przedsiebiorstwie od 1 stycznia 20XX r.

Zasadniczym celem przedstawionych nizej zasad jest obowiazek stosowania rozwigzan przewidzianych w ustawie o rachun-
kowosci oraz umozliwienie osiggniecia nizej wymienionych celow:

e rzetelnego i prawidtowego ustalenia oraz jasnego odzwierciedlenia stanu majatkowego i finansowego spotki,

e prawidlowego ustalenia wyniku finansowego i rentownosci,

e sporzadzenia prawidlowych sprawozdan finansowych,

e ustalenia podstaw do rozliczen z tytutu podatkéw, oplat, skladek itp.

e prawidlowego ustalenia stanow rozliczen z kontrahentami,

e stworzenia skutecznej kontroli wewnetrznej dokonywanych operacji gospodarczych.

Wszelkie zmiany dotyczace ustalonych zasad wymagaja formy pisemne;.

Przyjeta do stosowania dokumentacja dotyczaca zasad prowadzenia rachunkowosci obejmuje:

e Wykaz kont ksiegi gtéwnej i kont pomocniczych oraz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych.
¢ Ogolne zasady klasyfikacji i uyymowania w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych.

¢ Zasady wyceny aktywow i pasywow.

e Zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji.

e Ustalenie rodzajow dowodow ksiegowych oraz wymogéw stawianych dowodom ksiggowym.

e Zasady dokonywania zapisow ksiegowych w ksiegach rachunkowych.

e Zasady kwalifikowania sktadnikéw majatkowych do $rodkéw trwatych i zasady ich umarzania.

e Zasady ewidencji rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych.

e Zasady ewidencji, rozliczania i kalkulacji kosztow.

e Opis zasad ustalania wyniku finansowego.

e Sporzadzanie, zatwierdzanie i oglaszanie sprawozdan finansowych.

¢ Ogolne zasady funkcjonowania programu komputerowego do prowadzenia ksigg rachunkowych.
e Opis stosowanych zasad ochrony danych, programow i sprzetu informatycznego.

Polityka rachunkowosci uwzglednia w szczegolno$ci przedmiot dziatalnosci spélki, tj.: zagospodarowanie i sprzedaz nieru-
chomosci, kupno i sprzedaz nieruchomosci na wlasny rachunek, wynajem nieruchomosci na wlasny rachunek, zarzadzanie
nieruchomo$ciami na zlecenie.

1. Ksiegi rachunkowe

1.1. Miejsce, czas oraz technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w .....

albo

Prowadzenie ksiag rachunkowych powierzono podmiotowi uprawnionemu do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.
Jestnim ........

(poda¢ adres siedziby lub wskaza( inne miejsce lub podmiot prowadzgcy ustugowo ksiggi jednostki)

Rokiem obrotowym jest okres kolejnych dwunastu miesiecy kalendarzowych rozpoczynajacy sie z dniem np. 1 stycznia.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, zgodnie z postanowieniami art. 91 art. 11 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe otwierane sg na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamykane na dzien konczacy rok obrotowy.

W sklad roku obrotowego wchodzg $rédroczne okresy sprawozdawcze, ktdrymi s kolejne miesigce kalendarzowe.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.
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