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Publikacja ,,Poradnik ksiegowo-ptacowy 2017 dla jednostek sektora publicznego” chroniona
jest prawem autorskim. Przedruk materiatéw opublikowanych w niniejszej publikacji — bez
zgody wydawcy — jest zabroniony. Zakaz nie dotyczy cytowania publikacji z powotaniem
sie na zrédto.

Publikacja , Poradnik ksiegowo-ptacowy 2017 dla jednostek sektora publicznego” zostata
przygotowana z zachowaniem najwyzszej starannosci i wykorzystaniem wysokich kwali-
fikacji, wiedzy i dodwiadczenia autoréw oraz konsultantéw. Zaproponowane w publikacji
porady i interpretacje nie majg charakteru porady prawnej. Ich zastosowanie w konkretnym
przypadku moze wymagac¢ dodatkowych, poglebionych konsultacji. Publikowane rozwia-
zania nie moga by¢ traktowane jako oficjalne stanowisko organdw i urzedéw panistwowych.
W zwiazku z powyzszym redakcja nie moze ponosi¢ odpowiedzialno$ci prawnej za zasto-
sowanie zawartych w publikacji wskazéwek, przykladow, informacji itp. do konkretnych
przypadkow.
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Publikacja ,Poradnik ksiegowo-ptacowy 2017 dla jednostek sektora publicznego”
zawiera aktualne i praktyczne porady ekspertéw dotyczace m.in.:

- dodatku stazowego,

- dokumentacji ZUS,

- ekwiwalentéw dla pracownikow,

- nagrody jubileuszowej,

- nieodptatnych swiadczen dla pracownikdw,

- odprawy emerytalno-rentowej,

- podrozy stuzbowych,

- $wiadczen urlopowych nauczycieli,

- urlopow wychowawczych i rodzicielskich.

Publikacja zawiera 11 praktycznych komentarzy z licznymi przyktadami i wzora-
mi, ktére pomoga rozwiazac najczesciej pojawiajace si¢ problemy z zakresu obstugi
ksiggowo-placowej jednostek finanséw publicznych.



Poradnik ksiegowo-ptacowy 2017 dla jednostek sektora publicznego

jstp
KN

r.nj.n.

r.p.s.

r.s.u.

rw.n.

rw.p.a.r.

L.W.p.S.

r'W.s.C.

u.p.s.

wp.up.

u.s.cC.

ustawa o PIT —

ZFSS

Wykaz skréotow

jednostka sektora finansow publicznych

ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U.
z 2016 r. poz. 1379 ze zm.)

ustawa z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U.
z 2016 1. poz. 1666 ze zm.)

rozporzadzenie ministra edukacji narodowej i sportu z 30 pazdzier-
nika 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad ustalania okresow
pracy i innych okreséw uprawniajacych nauczyciela do nagrody
jubileuszowej oraz szczegdtowych zasad jej obliczania i wyptacania
(Dz.U. nr 128, poz. 1418)

rozporzadzenie ministra pracy i polityki spotecznej z 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi za-
trudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167)
rozporzadzenie ministra pracy i polityki socjalnej z 18 grudnia
1998 r. w sprawie szczegotowych zasad ustalania podstawy wy-
miaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (tekst jedn.:
Dz.U. z 2015 1. poz. 2236 ze zm.)

rozporzadzenie ministra edukacji narodowej i sportu z 31 stycznia
2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania do-
datkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 416)
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw niebedacych cztonkami kor-
pusu stuzby cywilnej zatrudnionych w urzedach administracji
rzadowej i pracownikéw innych jednostek (Dz.U. z 2010 r. nr 27,
poz. 134 ze zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (tekst jedn.: Dz.U.
z 2014 r. poz. 1786 ze zm.)

rozporzadzenie prezesa rady ministrow z 29 stycznia 2016 r. w spra-
wie okreslenia stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji
zawodowych, stopni stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej,
mnoznikow do ustalania wynagrodzenia oraz szczegdtowych
zasad ustalania i wyptacania innych $wiadczen przystugujacych
cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. z 2016 r. poz. 125 ze zm.)
ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.)

ustawa z 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwo-
wych (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1511 ze zm.)

ustawa z 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (tekst jedn.: Dz.U.
z 2016 r. poz. 1345 ze zm.)

ustawa z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycz-
nych (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 2032 ze zm.)

zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
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urlopowe nauczycielom w 2017 roku

Do 31 sierpnia nalezy wyplaci¢ $wiadczenie urlopowe nauczycielom. W 2017 roku
wysokos¢ §wiadczenia urlopowego dla nauczyciela zatrudnionego przez calty
rok szkolny w pelnym wymiarze czasu pracy wynosi 1185,66 zt. W przypadku
nauczycieli zatrudnionych na okres krétszy niz rok szkolny oraz na czes¢ etatu
kwota ta bedzie proporcjonalna do okresu zatrudnienia i wymiaru czasu pracy
w roku szkolnym 2016/2017. Sprawdz, kto ma prawo do $wiadczenia urlopowego
i jak poprawnie obliczy¢ jego wysokos¢.

Wysokos¢ swiadczenia urlopowego dla nauczycieli jest uzalezniona od wyso-
kosci odpisu podstawowego na ZFSS na pracownikéw niebedacych nauczycielami.
Na 2017 rok wysokos¢ odpisu na ZFSS ustala sig na podstawie przecietnego wyna-
grodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w drugim pétroczu 2012 roku
ogloszonego przez prezesa Glownego Urzedu Statystycznego, zgodnie z przepisem
art. 5f oraz art. 5 ust. 7 ustawy o ZFSS. W zwiazku z tym w 2017 roku wartoé¢ odpisu
dla pracownikéw zatrudnionych w normalnych warunkach wynosi 37,5% od kwoty
3.161,77 zt, czyli 1.185,66 zt.

Tym samym nauczyciel, ktory przepracowat caty rok szkolny 2016/2017 (tj. od 1
wrzesnia 2016 1. do 31 sierpnia 2017 r.) w pelnym wymiarze czasu pracy, otrzyma
$wiadczenie urlopowe w wysokosci 1.185,66 zt.

Swiadczenie proporcjonalne do okresu zatrudnienia

Swiadczenie urlopowe wyptacane jest nauczycielom w wysokosci proporcjo-
nalnej do okresu zatrudnienia i wymiaru etatu w danym roku szkolnym. Jezeli
wymiar etatu ulegat zmianom w trakcie roku szkolnego, a nawet w trakcie miesigca
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