Zasady wystawiania faktur zostaty uregulowane w art. 106a i 106b ustawy o VAT,
a faktur ustrukturyzowanych - w art. 106na-106ne ustawy o VAT. Faktury moga by¢
wystawiane w formie papierowej, elektronicznej oraz ustrukturyzowanej za pomocga
KSeF. Obowigzkowy KSeF ma by¢ wprowadzony w 2026 r. w dwdch terminach:
od 1 lutego 2026 r. - duze firmy, u ktérych obrét w poprzednim roku przekroczyt
200 mln zt,

od 1 kwietnia 2026 r. - pozostali podatnicy.

1. Faktury dokumentujace sprzedaz
opodatkowang w kraju

Wystawiona przez podatnika faktura nie musi zawiera¢ w swojej tresci stowa ,fak-
tura”. W tej sytuacji moga powstawac watpliwosci zwigzane z ustaleniem, czy wysta-
wiony dokument stanowi fakture, czy tez nie. O uznaniu dokumentu za fakture decy-
duje zatem jego tresc.

Tabela 1. Elementy poprawnie wystawionej faktury

L Poprawnie wystawiona faktura powinna zawiera¢
P- (art. 106e ust. 1 ustawy o VAT):

1 2

1. | date jej wystawienia

2. kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture

3. imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy

4. numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (w przy-
padku WDT i $wiadczenia ustug, dla ktérych zobowiazanym do zaptaty podatku od war-
tosci dodanej jest ustugobiorca, numer ten zarejestrowany podatnik VAT UE poprzedza
kodem PL)

5. | numer, za pomoca ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartoéci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi (lub
ewentualnie numer z wlasciwym dwuliterowym kodem, za pomoca ktérego nabywca towa-
ru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od wartosci dodanej w danym pan-
stwie cztonkowskim — w przypadku WDT i $wiadczenia ustug, dla ktérych zobowiazanym
do zaptaty podatku od wartosci dodanej jest ustugobiorca)
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1 2

6. | date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw albo wykonania ustugi lub date otrzy-
mania catosci badz czesci zaptaty przed dokonaniem sprzedazy, o ile taka data jest okre-
$lona i rézni sie od daty wystawienia faktury

7. nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi

8. miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug

9. | cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto)

10. | kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wcze$niejszej
zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto

11. | warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto)

12. | stawke podatku lub podatku od warto$ci dodanej

13. | sume warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegolnymi stawka-
mi podatku i sprzedaz zwolniong od podatku

14. | kwote podatku od sumy wartoéci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace po-
szczeg6lnych stawek podatku

15. | kwote naleznosci ogotem

Obecnie obowigzujace przepisy nie zawieraja regulacji dotyczacej sposobu okresla-
nia daty sprzedazy w zwiazku z dokonaniem sprzedazy o charakterze ciagtym. Wobec
tego dla sprzedazy ciagtej na fakturze nalezy podawac jej doktadng date, tj. dzien, mie-
sigc i rok zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi.

Przyktad 1

Za pierwszy kwartat 2024 r. sprzedawca wystawit fakture, w ktérej jako date sprzedazy
wskazat 31 marca 2024 r. Jezeli faktura wystawiana jest w dniu sprzedazy, to wystarczy
sama data jej wystawienia (31 marca 2024 r.). Jesli natomiast sprzedaz jest fakturowa-
na w innym terminie, to konieczne jest wskazanie w jej tresci zaréwno daty zakoncze-
nia wykonania ustugi (31 marca 2024 r.), jak i daty wystawienia faktury (np. 14 kwietnia
2024 r.).

1.1. Oznaczenie faktury

Przepisy nie zawieraja wymogu oznaczenia faktury jako ,faktura VAT”. Mimo to
w obrocie gospodarczym spotyka sie faktury oznaczane jako ,faktury VAT”. Jak wyja-
$nito Ministerstwo Finanséw w broszurze informacyjnej dotyczacej zmian w zakresie
fakturowania obowiazujacych od 2013 r,, zamieszczonej na stronie internetowej mini-
sterstwa, pomimo zniesienia obowigzku podawania niektérych danych w fakturze
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podatnicy, ktérzy np. oznaczali faktury wyrazami ,faktura VAT”, nadal moga to czy-
ni¢ w nowym stanie prawnym. Wyjasnienie to jest nadal aktualne. Dodatkowo nalezy
zauwazy¢, ze na fakturach podatnicy moga zamieszcza¢ rowniez inne dane, ktére nie
sg wymagane jako obowigzkowe.

W strukturze JPK_FA w polu RodzajFaktury nalezy wybra¢ rodzaj raportowanej fak-
tury.

1.2. Data sprzedazy na fakturze

Obecnie na fakturze powinna by¢ podana data dostawy albo wykonania ustugi, gdy
jest inna niz data wystawienia faktury i jest znana w dacie wystawienia faktury.
Dopuszczalne jest uzywanie na fakturze zwrotu ,data sprzedazy” zamiast ,data doko-
nania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi”.

Zwrot ,data sprzedazy” oznacza to samo co ,data dostawy” czy ,data wykonania
ustugi”, gdyz wedtug ustawy o VAT przez sprzedaz rozumie sie odptatng dostawe
towaréw czy $wiadczenie ustug. Jesli wiec data sprzedazy wpisana na fakturze bedzie
tozsama z datg dokonania dostawy/zakonczenia dostawy lub wykonania ustugi, to nie
ma powodu, by rezygnowac z takiego okreslenia.

1.3. Faktury za paliwo bez numeru rejestracyjnego
pojazdu

Obecnie nie obowigzuje wymdg wpisywania numeru rejestracyjnego samochodu na
fakturze dokumentujacej sprzedaz paliw silnikowych benzynowych, oleju napedo-
wego oraz gazu, wlewanych do baku samochodu i innych pojazdéw samochodowych.
Dlatego faktura stwierdzajaca sprzedaz paliw do pojazdu samochodowego nie musi
juz zawierac jego numeru rejestracyjnego. Jednak dla celéw dowodowych warto, by
na fakturze stwierdzajacej zakup paliwa nadal zamieszczany byt numer rejestracyjny
samochodu, mimo ze taki obowigzek nie wystepuje. Numer ten moze stanowi¢ pod-
stawe do identyfikacji rodzaju pojazdu i ustalenia, w jakiej wysokosci mozna odliczy¢
VAT od zakupionego paliwa, szczegdlnie gdy podatnik uzytkuje samochody, ktore daja
prawo do odliczenia 100% albo 50% od nabycia paliwa. Brak numeru rejestracyjnego
moze takze powodowa¢ ewentualne utrudnienia we wskazaniu podstaw do zaliczenia
wydatku na zakup paliwa do kosztéw podatkowych w rozumieniu ustaw o podatku
dochodowym. W strukturze JPK_FA nie ma pozycji na te informacje.

1.4. Liczba egzemplarzy, waluta VAT oraz sposob
zaokraglania

Fakture nalezy wystawi¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzy-
muje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy



