Wstep

Minister Finansow, korzystajac z delegacji ustawowej zawartej w art. 41 ust. 2 ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 11 stycznia 2022 r. wydat rozporzadze-
nie o sprawozdawczo$ci budzetowej, ktore zostato znowelizowane 26 stycznia 2023 1.

W publikacji oméwione sg zasady sporzadzania poszczeg6lnych rodzajéw sprawoz-
dan budzetowych. Znajduja sie takze przyktady poszczegélnych sprawozdan z ich wy-
pelnionymi wzorami, m.in. przez jednostki organizacyjne budzetu panstwa czy jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

W zwigzku z tym, Ze terminowe przekazanie sprawozdan budzetowych jest bardzo
istotne, a jego niezlozenie w terminie stanowi czyn naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych, w jednym z rozdziatéw przedstawiono szczegdtowy terminarz sktadania
sprawozdan. Znalez¢ tutaj mozna réwniez wyja$nienia Ministerstwa Finanséw oraz
regionalnych izb obrachunkowych w tym zakresie.

Publikacje te polecamy zaréwno panstwowym, jak i samorzagdowym jednostkom sek-
tora finans6w publicznych, ktére sporzadzaja sprawozdania budzetowe.
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Rozdziat [V
Sprawozdania w zakresie budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego

1. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej/jednostki samorzadu
terytorialnego

1.1. Podmioty sporzadzajgce sprawozdanie

Sprawozdanie Rb-27S jest sprawozdaniem sporzadzanym za okresy miesieczne oraz
za rok. Sprawozdania za miesigce konczace kwartat I, 11 i Il oraz za rok sporzadzane
sa w wiekszej szczegétowosci niz za miesigce niekonczace kwartatu oraz za grudzien.
Szczegbdtowos¢ sprawozdania Rb-27S uzalezniona jest rowniez od jednostki sporzadza-
jacej to sprawozdanie. Zawarte w nim dane wykazuje sie narastajgco za Kolejne okre-
sy sprawozdawcze - kolejne miesigce roku budzetowego. Sporzadzane jest ono w ukta-
dzie: dzial, rozdziat, paragraf, natomiast sumowaniu podlegaja kwoty wyszczegélnione
w dziatach i rozdziatach. Kwoty w sprawozdaniach wykazuje sie w ztotych i groszach
zgodnie z obowigzujacymi zasadami przy prowadzeniu ksigg rachunkowych.

Sporzadzone sprawozdanie Rb-27S dostarcza informacji o Zrédtach i wysokos$ci wyko-
nanych w danym okresie sprawozdawczym dochodéw budzetowych przez jednostke
sporzadzajacy to sprawozdanie.

Sprawozdanie Rb-27S sporzadzaja:

= kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych,

= kierownicy jednostek obstugujacych dla jednostek obstugiwanych

- sprawozdanie jednostkowe sporzgdza réwniez wojt, burmistrz, prezydent miasta,
starosta, marszatek lub przewodniczacy zarzadu zwigzku jednostki samorzadu tery-
torialnego.



1. Sprawozdanie Rb-27S

Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy jednostek obstugujacych sporza-
dzaja sprawozdanie jednostkowe na podstawie ewidencji ksiegowe;j.

Przyktad 42

W jednostce samorzadu terytorialnego, w ktérej zostata powotana jednostka obstu-
gujaca (powstata odpowiednio na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym, usta-
wy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym i ustawy z 5 czerwca 1998 r. o sa-
morzadzie wojewodztwa, np. do obstugi szkot, przedszkoli i placowek o$wiatowych),
obowiazek sporzadzania i ztozenia sprawozdan ciazy na kierowniku jednostki obstu-
gujacej. Sporzadza on tyle sprawozdan jednostkowych Rb-27S, ile obstuguje jedno-
stek oraz sprawozdanie jednostkowe ze swojej jednostki.

Sporzadzane jest réwniez sprawozdanie zerowe (negatywne), w przypadku gdy jed-
nostka budzetowa nie osigga zadnych dochodéw.

Sprawozdanie zbiorcze z dochodéw budzetowych sporzadzane jest w szczegétowosci
sprawozdan jednostkowych. Zbiorcze sprawozdanie sporzadzane jest przez przewod-
niczacych zarzadéw jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek im podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako organu. Nalezy réwniez
pamietad, ze jezeli jednostka nie osigga dochod6w, ma réwniez obowigzek ztozy¢ spra-
wozdanie ,zerowe” (negatywne).

1.2. Zasady sporzgdzania sprawozdania

1.2.1. Podstawowe regulacje

Wzér formularza sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego stanowi za-
tacznik nr 7 do rozporzadzenia o sprawozdawczosci budzetowej. Natomiast instruk-
cja okreslajaca zasady sporzadzania sprawozdania Rb-27S stanowi zatacznik nr 37 do
tego rozporzadzenia.

Szczegbtowos¢ sporzadzanych sprawozdan jednostkowych z wykonania planu docho-
doéw budzetowych uzalezniona jest od okresu sprawozdawczego oraz jednostki spo-
rzadzajacej:

1) za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad oraz gru-
dzien - jednostki budzetowe, gminy, miasta na prawach powiatu, powiaty i sa-
morzady wojewddztw oraz zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego wypet-
niaja kolumne:

a) 4 ,Plan (pozmianach)’,
b) 7 ,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”;

2) za miesiace konczace kwartal, czyli za marzec, czerwiec, wrzesienn oraz za rok
- jednostki budzetowe, powiaty i samorzady wojewo6dztw oraz zwiazki jednostek
samorzadu terytorialnego wypetniaja kolumne:
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Rozdziat IV. Sprawozdania w zakresie budzetu jednostek samorzadu terytorialnego

a) 4 ,Plan (po zmianach)”,

b) 5 ,Naleznosci”,

c) 6 ,Potracenia”,

d) 7 ,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”,

e) 8-10 ,Saldo koncowe”;

3) za miesiace konczace kwartal, czyli za marzec, czerwiec, wrzesien oraz za rok

- gminy oraz miasta na prawach powiatu wypeiniaja kolumne:

a) 4 ,Plan (pozmianach)’,

b) 5 ,Naleznosci”,

c) 6 ,Potracenia”,

d) 7 ,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”,

e) 8-10,Saldo koncowe”,

f) 11 ,Skutki obnizZenia gérnych stawek podatkéw obliczone za okres sprawoz-
dawczy”,

g) 12 ,Skutki udzielonych ulg i zwolnien ...,

h) 13-14 ,Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie usta-
wy - Ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy”.

Sprawozdanie jednostkowe jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza z nastepu-

jacych dochodéw budzetowych:

= 7 tytutu podatkéw, optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych, pobiera-
nych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego,

® dochodéw jednostki budzetowej,

= udziatéw jednostki samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowe-
go od oséb fizycznych, przekazanych z centralnego rachunku biezacego budzetu
panstwa na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

= dotacji celowych i subwencji ogdlnej otrzymanych z budzetu panstwa,

= dotacji celowych z panstwowych funduszy celowych oraz dotacji celowych na zada-
nia realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozu-
mien pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

WAZNE! W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego nie sg wykazywane dochody zwigzane z re-
alizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.

1.2.2. Sprawozdanie jednostkowe jednostki budzetowej

Jednostki budzetowe sporzadzaja sprawozdania jednostkowe z wykonania planu do-

chodéw budzetowych odpowiednio do okresu sprawozdawczego w zakresie:

= Kolumna 1 do kolumny 3 - odpowiednio: dziat, rozdziat i paragraf, zgodnie z obo-
wigzujaca w tym zakresie klasyfikacja budzetowa, okreslong rozporzadzeniem
o klasyfikacji budzetowej;
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1. Sprawozdanie Rb-27S

= Kolumna 4 ,Plan (po zmianach)” - kwoty wynikajace z planu finansowego jednost-
ki, po uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w jednostce budzetowej, np. osSrodku pomocy spotecznej
czy szkole, nie wystepuja dochody z dotacji ani subwencji. Dochody z tego tytutu
wystepuja w sprawozdaniu jednostki samorzadu terytorialnego;

® Kolumna 5 ,Naleznosci (saldo poczatkowe plus przypis minus odpis)” - kwoty, ktd-
re stanowia salda poczatkowe (nalezno$ci pozostate do zaptaty, zmniejszone o nad-
ptaty), a powiekszone o kwoty przypiséw naleznosci z tytutu dochodéw budzeto-
wych, po zmniejszeniu ich o kwoty odpiséw. W przypadku gdy kwota nadptat
i odpisow przewyzsza kwote naleznos$ci pozostatych do zaptaty i przypiséw, to réz-
nice wykazuje sie jako liczbe ujemna. Nie wykazuje sie tu naleznosci dtugotermino-
wych. W przypadku gdy dochody budzetowe wykonane sa bez przypisu naleznosci,
dla ktorych przepisy odrebne nie przewidujg przypisu, wéwczas w kolumnie
»Naleznos$ci” nalezy wykaza¢ w wysokosSci dochodéw wykazanych w kolumnie
,Dochody wykonane”;

Przyktad 43

W jednostce budzetowej wystapita naleznos¢ z tytutu wynajmu pomieszczen — § 0750
-Wptywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw pu-
blicznych oraz innych umoéw o podobnym charakterze” — pozostata do zaptaty na
31 grudnia 2023 r. w kwocie 500 zt. Na poczatku roku wystepuje w zwigzku z tym
naleznosc¢ niezaptacona (saldo poczatkowe) z tytutu wynajmu pomieszczen — § 0750
-Wptywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw pu-
blicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w kwocie 50 zt.

W trakcie pierwszego kwartatu dokonano przypisu, tacznie 1800 zt, na podstawie
wystawionych na koniec poszczegdlnych miesiecy faktur (kazda po 600 zi). Przypis
do sprawozdania na 31 marca 2024 r. w § 0750 ,Wptywy z najmu i dzierzawy sktad-
nikdbw majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych umoéw o podob-
nym charakterze” wyniést: 2300 zt (500 zt + 1800 zt).

Przyktad 44

W jednostce budzetowej na 31 grudnia 2023 r. wystapita nadptata w kwocie 120 zt
z tytutu wptywow z ustug w § 0830 ,Wptywy z ustug”. Na poczatku roku w § 0830
wystepuje nadptata, z tym ze w trakcie pierwszego kwartatu dokonano przypisu
w kwocie 100 zt z tego tytutu. W zwiazku z tym na § 0830 ,Wptywy z ustug” w spra-
wozdaniu na 31 marca 2024 r. w kolumnie 5 ,Naleznosci (saldo poczatkowe plus
przypis minus odpis)” wystapi kwota —20 zt, kwota ujemna, poniewaz przypis 100 zt
minus nadptata 120 zt stanowi kwote ujemna.
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