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    Wstęp


    Witaj, przyszły programisto Excela…


    Dzięki, że kupiłeś moją książkę. Myślę, że uznasz ją za szybki i przyjemny sposób na poznanie tajników programowania w Excelu. Jeśli nawet nie masz najmniejszego pojęcia, o co chodzi w programowaniu, z tą książką w mgnieniu oka sprawisz, że Excel zatańczy, jak mu zagrasz (no, może nie aż tak szybko).


    W przeciwieństwie do większości książek o programowaniu, ta napisana jest prostym językiem, tak że nawet normalni ludzie mogą ją zrozumieć. Co więcej, zawarte w niej informacje należą do gatunku „konkretów”, a nie bzdurnych wywodów, z których skorzystasz może trzy razy w życiu.


    Czy ta książka jest dla Ciebie?


    Odwiedź dowolną dużą księgarnię (tradycyjną lub internetową), a znajdziesz wiele książek o Excelu (o wiele za dużo, z mojego punktu widzenia). Krótki opis książki pomoże Ci zdecydować, czy jest rzeczywiście odpowiednia dla Ciebie. Ta książka:


    
      	przeznaczona jest dla średniozaawansowanych i zaawansowanych użytkowników Excela, którzy chcą być na bieżąco z programowaniem w języku Visual Basic for Applications (VBA),


      	nie wymaga żadnego wcześniejszego doświadczenia w programowaniu,


      	omówione są w niej najczęściej stosowane polecenia,


      	odnosi się do programowania w Excelu 2010 i 2013,


      	być może czasami Cię rozbawi — są w niej nawet kreskówkowe postacie.

    


    Jeśli używasz Excela 2000, XP lub 2003, ta książka nie jest dla Ciebie. Jeśli używasz Excela 2007, może być dobra, ale niektóre rzeczy się zmieniły. Prawdopodobnie lepsza będzie tu inna pozycja.


    No właśnie, to nie jest książka o podstawach Excela. Jeśli szukasz książki o ogólnych zastosowaniach Excela, sprawdź inne pozycje wydawnictwa Helion, np. Excel 2013 PL. Biblia Johna Walkenbacha (tak, tak — to ja). Dostępne są również wydania tej (i nie tylko tej) książki dla poprzednich wersji Excela.


    Zauważ, że tytułem tej książki nie jest Programowanie w VBA dla Excela. Kompletny przewodnik dla bystrzaków. Nie omawiam wszystkich aspektów programowania w Excelu, ale — jak już powiedziałem — prawdopodobnie nie będziesz chciał wiedzieć wszystkiego na ten temat. Jeśli po przeczytaniu tej książki poczujesz głód bardziej wyczerpujących informacji na temat programowania w Excelu, możesz sięgnąć po Excel 2013 PL. Programowanie w VBA. Vademecum Walkenbacha Johna Walkenbacha (sic!), wydaną przez Helion. Zgadza się, wydania dla starszych wersji Excela są również dostępne.


    A więc chcesz być programistą…


    Głównym celem napisania tej książki, poza tym, że muszę zarobić na swoje rachunki, jest zapoznanie użytkowników Excela z językiem VBA — narzędziem, które pozwoli znacznie zwiększyć możliwości najpopularniejszego na świecie arkusza kalkulacyjnego. Używanie VBA wiąże się jednak z programowaniem. (Tak, to magiczne słowo na p!)


    Jeśli jesteś podobny do większości użytkowników komputerów, słowo programista może przywoływać wizję kogoś wyglądającego i zachowującego się zupełnie inaczej niż Ty. Być może przychodzą Ci do głowy słowa, takie jak maniak, dziwak czy nudziarz.


    Czasy się zmieniły. Programowanie stało się dużo łatwiejsze i nawet tak zwani normalni ludzie podejmują się tej czynności. Co więcej — przyznają się do tego wśród przyjaciół i rodziny. Programowanie oznacza po prostu tworzenie instrukcji, które komputer wykonuje automatycznie. Programowanie w Excelu odnosi się do faktu, że możesz poinstruować Excel tak, by automatycznie wykonywał czynności, które normalnie robisz ręcznie. Zaoszczędzasz przy tym mnóstwo czasu i (miejmy nadzieję) unikasz błędów. Mógłbym pisać dalej, ale muszę zostawić trochę dobrego materiału na rozdział 1.


    Jeśli doczytałeś do tego miejsca, mogę się założyć, że musisz zostać programistą Excela. Albo sam do tego doszedłeś, albo — co bardziej prawdopodobne — jest to polecenie Twojego szefa. Z tej książki dowiesz się tyle na temat programowania w Excelu, że nie będziesz czuł się jak idiota, gdy następnym razem wylądujesz w sali konferencyjnej razem z grupą fanatyków Excela. A gdy już dotrzesz do końca książki, uczciwie będziesz mógł powiedzieć: „O tak, trochę umiem w tym Excelu zaprogramować”.


    Dlaczego warto?


    Większość użytkowników Excela nie zawraca sobie głowy programowaniem w VBA. Twoje zainteresowanie tym tematem zdecydowanie plasuje Cię w elitarnej grupie. Witam wśród swoich! Jeśli nadal nie czujesz się przekonany, że opanowanie VBA jest dobrym pomysłem, przytoczę kilka dobrych powodów, dla których mógłbyś poświęcić czas na naukę programowania w Excelu. Oto one.


    
      	Będziesz bardziej konkurencyjny na rynku. Czy chcesz, czy nie, aplikacje Microsoftu są niezwykle popularne. Być może już wiesz, że wszystkie programy pakietu Microsoft Office obsługują VBA. Im więcej wiesz o VBA, tym większą masz szansę na awans w pracy.


      	Pozwoli Ci to optymalnie wykorzystać środki zainwestowane w oprogramowanie (zainwestowane przez Ciebie lub raczej Twojego pracodawcę). Używanie Excela bez znajomości VBA jest trochę jak kupno telewizora i oglądanie tylko kanałów o nieparzystych numerach.


      	Poprawisz swoją produktywność (na koniec). Opanowanie VBA z pewnością zajmie trochę czasu, który jednak zwróci się z nawiązką — kiedy będziesz bardziej produktywny, ostatecznie zaoszczędzisz więcej czasu. To mniej więcej tak, jak się komuś mówi, że warto iść na studia.


      	To dobra rozrywka (niech będzie: czasami). Niektórzy naprawdę lubią sprawiać, by Excel robił rzeczy, które normalnie nie są możliwe. Być może po skończeniu tej książki sam będziesz jednym z nich.

    


    Czy teraz jesteś przekonany?


    Co powinieneś wiedzieć?


    Autorzy książek na ogół mają jakieś wyobrażenie na temat docelowych czytelników. Docelowym odbiorcą tej książki jest dla mnie konglomerat dziesiątek użytkowników Excela, których spotkałem na przestrzeni lat (osobiście lub w cyberprzestrzeni). Poniższe stwierdzenia w ogólnym zarysie opisują docelowego czytelnika.


    
      	Masz dostęp do komputera w pracy, a prawdopodobnie również w domu. Komputery te są też podłączone do internetu.


      	Używasz Excela 2010 lub Excela 2013.


      	Posługujesz się komputerem od wielu lat.


      	Często używasz Excela w pracy i uważasz, że znasz się na nim lepiej niż przeciętna małpa.


      	Musisz sprawić, by Excel robił rzeczy, których obecnie nie potrafisz kazać mu zrobić.


      	Nie masz doświadczenia programistycznego lub jest ono niewielkie.


      	Rozumiesz, jak przydatny może być system pomocy w Excelu. Przyjmij do wiadomości, że w tej książce nie omawiam wszystkiego. Jeśli będziesz utrzymywać dobre kontakty z systemem pomocy, będziesz w stanie uzupełnić niektóre braki.


      	Musisz wykonać jakieś zadanie i masz niski poziom tolerancji dla grubych, nudnych książek z informatyki.

    


    Obowiązkowy podrozdział o konwencjach typograficznych


    Wszystkie książki z informatyki zawierają podrozdział, taki jak ten. (Myślę, że jakaś ustawa nakłada taki obowiązek.) Przeczytaj go — albo opuść.


    Czasami odnoszę się do kombinacji klawiszy, co oznacza, że przytrzymujesz naciśnięty jeden klawisz, podczas gdy naciskasz drugi. Dla przykładu Crtl+Z oznacza, że przytrzymujesz klawisz Crtl, gdy naciskasz Z.


    Poszczególne polecenia wybierane ze Wstążki oraz polecenia menu kontekstowego oddzielone są ukośnikiem. Dla przykładu, aby utworzyć w arkuszu zakres i nadać mu nazwę, użyj następującego polecenia:


    Formuły/Nazwy zdefiniowane/Definiuj nazwę


    Formuły to karta znajdująca się w górnej części Wstążki, Nazwy zdefiniowane to grupa poleceń, a Definiuj nazwę to właściwe polecenie.


    W edytorze VBE nadal występują paski narzędzi oraz menu w starym stylu. Mogę więc polecić, byś wybrał polecenie Tools/Options. Wybierasz więc z paska menu Tools, a następnie polecenie Options.


    Wszystkie teksty, które wprowadzasz z klawiatury, zapisane są czcionką o stałej szerokości znaku. Mogę więc polecić, byś wprowadził formułę =SUMA(B:B)do komórki A1.


    Częścią programowania w Excelu jest pisanie kodu, czyli instrukcji, które program wykonuje. Również wszystkie listingi z kodem wyróżnione są w tej książce czcionką o stałej szerokości znaku, tak jak poniżej:

    Range("A1:A12").Select


    Niektóre wiersze kodu są zbyt długie, by zmieścić się między marginesami strony. W takich przypadkach używam standardowej w VBA sekwencji znaków do oznaczenia kontynuacji wiersza kodu, czyli znaku podkreślenia poprzedzonego spacją. Oto przykład.

    Selection.PasteSpecial Paste:=xlValues, Operation:=xlNone, _  SkipBlanks:=False, Transpose:=False


    Wprowadzając ten kod, możesz go wpisać tak, jak powyżej, lub umieścić go w jednym wierszu (pomijając spację i znak podkreślenia).


    Sprawdź ustawienia zabezpieczeń


    Świat jest okrutny. Wydaje się, że ciągle jakiś cwaniak chce Cię wykorzystać lub przysporzyć Ci problemów. Świat komputerów jest równie okrutny. Prawdopodobnie słyszałeś o wirusach komputerowych, które mogą narobić paskudnych rzeczy w systemie operacyjnym. Ale czy wiedziałeś, że wirusy komputerowe mogą być przechowywane również w pliku Excela? To prawda. W rzeczywistości dość łatwo napisać wirus komputerowy przy użyciu VBA. Nieświadomy użytkownik może otworzyć plik Excela i rozprzestrzenić wirus do innych skoroszytów i innych systemów.


    Z biegiem lat Microsoft coraz bardziej troszczy się o kwestie związane z bezpieczeństwem. Dobrze, że tak jest, ale oznacza to również, że użytkownicy Excela muszą wiedzieć, jak to działa. Ustawienia zabezpieczeń możesz sprawdzić w Excelu za pomocą polecenia Plik/Opcje/Centrum zaufania/Ustawienia Centrum zaufania. Jest tam całe mnóstwo opcji — jeśli nawet ktoś otworzy to okno dialogowe, na ogół nigdy więcej do niego nie wraca.


    Gdy klikniesz kartę Ustawienia makr (po lewej stronie okna dialogowego Centrum zaufania), do dyspozycji masz następujące opcje.


    
      	Wyłącz wszystkie makra bez powiadomienia — makra nie będą działały, niezależnie od tego, co zrobisz.


      	Wyłącz wszystkie makra i wyświetl powiadomienie — po otwarciu skoroszytu zawierającego makra zobaczysz albo pasek komunikatów z przyciskiem umożliwiającym włączenie makr, albo — o ile okno edytora VBE jest otwarte — powiadomienie z zapytaniem, czy chcesz włączyć makra.


      	Wyłącz wszystkie makra oprócz makr podpisanych cyfrowo — tylko makra z podpisem cyfrowym mogą być uruchomione (ale nawet w przypadku podpisów, których nie oznaczyłeś jako zaufane, nadal wyświetlane będzie ostrzeżenie o zabezpieczeniach).


      	Włącz wszystkie makra — uruchamiane będą wszystkie makra bez jakichkolwiek ostrzeżeń. Opcja ta nie jest zalecana, gdyż może zostać wykonany potencjalnie niebezpieczny kod.

    


    Rozważmy taki scenariusz. Spędzasz tydzień, pisząc w VBA piekielnie dobry program, który zrewolucjonizuje Twoją firmę. Gruntownie go testujesz i wysyłasz szefowi. Ten wzywa Cię do swojego gabinetu i twierdzi, że Twoje makro nie robi absolutnie niczego. O co chodzi? Całkiem prawdopodobne, że ustawienia zabezpieczeń u Twojego szefa blokują wykonywanie makr. Możliwe też, że idąc za domyślną sugestią Microsoftu, wyłączył makra, gdy otwierał plik.


    Jaki wniosek? Sam fakt, że skoroszyt Excela zawiera makro, nie gwarantuje, że zostanie ono kiedykolwiek wykonane. Zależy to od ustawień zabezpieczeń oraz od tego, czy użytkownik zdecyduje się włączyć lub wyłączyć makra w danym pliku.


    Aby pracować z tą książką, będziesz musiał włączyć obsługę makr w plikach, których używasz. Osobiście radzę wybrać drugi poziom zabezpieczeń. Możesz wtedy włączyć makra po otwarciu pliku, który utworzyłeś. Otwierając plik pochodzący od kogoś, kogo nie znasz, powinieneś wyłączyć makra i sprawdzić kod VBA, by upewnić się, że nie zawiera złośliwych lub niebezpiecznych instrukcji. W VBA zazwyczaj łatwo zidentyfikować podejrzany kod.


    Inną możliwością jest wyznaczenie zaufanego folderu. Wybierz Plik/Opcje/Centrum zaufania/Ustawienia Centrum zaufania. Wybierz opcję Zaufane lokalizacje i wskaż odpowiedni folder jako zaufaną lokalizację. Przechowuj w nim skoroszyty z zaufanych źródeł, a Excel nie będzie Cię dręczyć pytaniami, czy włączyć makra. Gdy na przykład pobierzesz pliki przykładowe do tej książki, możesz je umieścić w zaufanej lokalizacji.


    Jak podzielona jest książka?


    Książkę podzieliłem na sześć głównych części, z których każda zawiera kilka rozdziałów. Chociaż ułożyłem rozdziały w całkiem logicznym porządku, możesz je czytać w dowolnej kolejności. Oto krótka zapowiedź tego, co na Ciebie czeka.


    Część I: Wstęp do programowania w VBA


    Część I to tylko dwa rozdziały. W 1. zawarłem wprowadzenie do języka VBA. W rozdziale 2. zabiorę Cię na interaktywną wycieczkę z przewodnikiem, na której zrobisz pierwsze kroki w programowaniu.


    Część II: Jak VBA współpracuje z Excelem?


    Pisząc tę książkę, zakładam, że potrafisz już posługiwać się Excelem. Cztery rozdziały części II pozwolą Ci lepiej zrozumieć, w jaki sposób VBA jest zaimplementowany w Excelu. Każdy z tych rozdziałów jest ważny, lepiej więc ich nie opuszczaj.


    Część III: Podstawy programowania


    W ośmiu rozdziałach części III zapoznasz się z tym wszystkim, co stanowi sedno programowania. Być może nie musisz znać tych wszystkich informacji, ale będziesz się cieszyć, że tu są, kiedy będą potrzebne.


    Część IV: Komunikacja z użytkownikiem


    Jedną z najbardziej odjazdowych rzeczy podczas programowania w Excelu jest projektowanie własnych okien dialogowych (a przynajmniej ja to lubię). W pięciu rozdziałach części IV pokażę, jak utworzyć okna dialogowe wyglądające tak, jakby wyszły prosto z laboratorium oprogramowania Microsoftu.


    Część V: Od teorii do praktyki


    Dwa rozdziały części V stanowią zebranie informacji zawartych w poprzednich rozdziałach. Odkryjesz, jak w Excelu dodać własne przyciski do interfejsu użytkownika. Dowiesz się też, jak napisać własne funkcje arkusza kalkulacyjnego, jak tworzyć dodatki i projektować aplikacje przyjazne dla użytkownika, a nawet nawiązywać interakcję z innymi aplikacjami pakietu Office.


    Część VI: Dekalogi


    Zgodnie z tradycją, ostatnia część książek z serii Dla bystrzaków składa się z krótkich rozdziałów zawierających listy z przydatnymi informacjami. Ponieważ mam bzika na punkcie tradycji, w książce zawarłem trzy takie rozdziały, które możesz przejrzeć, kiedy będzie ci wygodnie.


    Ikony używane w książce


    Jakaś firma zajmująca się badaniem rynku musiała kiedyś wykazać, że wydawcy książek z informatyki sprzedają więcej egzemplarzy, gdy na marginesach tych książek umieszczone są ikony. Ikony to te małe obrazki, które z założenia mają zwrócić uwagę na pewne kwestie lub pomóc Ci zdecydować, czy coś jest warte przeczytania.


    Nie wiem, czy wyniki tego badania są prawdziwe, ale nie będę ryzykował. Poniżej znajdziesz ikony, które napotkasz w podróży od przedniej do tylnej okładki książki.


    [image: wsieci.jpg] Gdy widzisz tę ikonę, kod omawianego przykładu jest dostępny w sieci. Pobierz go, aby zaoszczędzić sobie pisania. Więcej informacji znajdziesz w podrozdziale „Pobieranie plików z przykładami”.


    [image: 58940.jpg] Charakter materiału oznaczonego tą ikoną możesz uznać za techniczny. Może być interesujący, ale możesz go też spokojnie opuścić, jeżeli się spieszysz.


    [image: 58950.jpg] Nie opuszczaj informacji oznaczonych tą ikoną. Podczas robienia czegoś oznacza ona drogę na skróty, która zaoszczędzi Ci wiele czasu. (Być może pozwoli też wyjść z biura o przyzwoitej godzinie).


    [image: 58958.jpg] Ta ikona wskazuje, że oznaczone nią informacje powinieneś zachować w głębokich zakamarkach Twojej pamięci, aby później je wykorzystać.


    [image: 58967.jpg] Przeczytaj wszystko, co oznaczone jest taką ikoną. Inaczej narażasz się na utratę danych, wysadzenie komputera w powietrze, stopienie rdzenia reaktora nuklearnego, a nawet — zmarnowanie całego dnia.


    Pobieranie plików z przykładami


    Pliki z kodami źródłowymi wybranych przykładów dostępne są stronie internetowej wydawnictwa Helion. Aby je pobrać, wystarczy wpisać do wyszukiwarki adres:


    ftp://ftp.helion.pl/przyklady/e13pvb.zip


    Mając pliki z przykładami, zaoszczędzasz sobie wiele pisania. Możesz też pobawić się nimi czy poeksperymentować, zmieniając części kodu. Naprawdę bardzo zachęcam do eksperymentów z tymi plikami, gdyż jest to najlepszy sposób na opanowanie VBA.


    Co dalej?


    Czytając ten wstęp, zrobiłeś pierwszy krok. Teraz czas ruszyć dalej i zostać programistą (o tak, znowu to magiczne słowo na p!).


    Jeśli jeszcze się nigdy nie programowałeś, zdecydowanie sugeruję zacząć od rozdziału 1. i czytać dalej tak długo, dopóki nie dowiesz się wystarczająco dużo, aby zrobić to, co chcesz zrobić. Pierwsze praktyczne doświadczenie zdobędziesz w rozdziale 2., będziesz więc miał złudzenie, że robisz szybkie postępy.


    Mam nadzieję, że lektura tej książki sprawi Ci tyle samo przyjemności, ile dało mi jej pisanie.

  


  
    Część I. Wstęp do programowania w VBA


    [image: Obraz58979.PNG]


    
      W tej części…


      
        	zapoznasz się z językiem Visual Basic for Applications,


        	zobaczysz przykłady praktycznych zastosowań VBA,


        	udasz się w podróż w czasie, by dowiedzieć się, jaki był Excel w minionych latach,


        	przebrniesz przez praktyczny trening programowania w Excelu,


        	zrozumiesz politykę bezpieczeństwa makr w Excelu.

      

    

  


  
    Rozdział 1.Czym jest VBA?


    W tym rozdziale:


    
      	przeczytasz kilka słów o koncepcji języka VBA,


      	dowiesz się, co można zrobić za pomocą VBA,


      	poznasz plusy i minusy języka VBA,


      	weźmiesz udział w miniwykładzie na temat historii Excela.

    


    Jeśli nie możesz się już doczekać programowania, musisz jeszcze trochę się powstrzymać. Ten rozdział jest całkowicie pozbawiony wszelkiego rodzaju materiałów z ćwiczeniami praktycznymi, zawiera natomiast trochę niezbędnych informacji podstawowych, pomocnych na drodze do kariery programisty. Innymi słowy, rozdział ten utoruje drogę do tego, co będzie dalej, dając jednocześnie pewien obraz, jak w ogólną koncepcję wszechświata wpisuje się programowanie w Excelu. Nie jest aż tak nudny, jak może Ci się wydawać, spróbuj więc, proszę, powstrzymać chęć przeskoczenia do rozdziału 2.


    No dobrze, czym jest więc VBA?


    Visual Basic for Applications, w skrócie VBA, to język programowania rozwijany przez Microsoft (no wiesz, to ta firma, która co kilka lat próbuje nakłonić Cię do wykupienia nowej wersji oprogramowania Windows). W Excelu, podobnie jak innych programach pakietu Microsoft Office, zaimplementowany jest język VBA (bez dodatkowych opłat). Krótko mówiąc, VBA jest językiem używanym przez ludzi, takich jak Ty i ja, do tworzenia programów, które mogą kontrolować Excela.


    Wyobraź sobie inteligentnego robota, który wie wszystko o Excelu. Robot ten potrafi odczytywać instrukcje, a także bardzo szybko i bezbłędnie posługiwać się Excelem. Kiedy chcesz, by robot zrobił coś w Excelu, piszesz mu kilka instrukcji, używając specjalnych kodów. Potem mówisz robotowi, aby postępował według Twoich instrukcji — Ty natomiast siadasz wygodnie i pijesz lemoniadę. Mniej więcej tym jest VBA — to język kodów przeznaczony dla robotów. Zauważ jednak, że Excela nie sprzedają ani z robotem, ani z lemoniadą w pakiecie.


    
      [image: 58985.jpg] Kilka słów o terminologii


      Terminologia związana z programowaniem w Excelu może być nieco zagmatwana. Przykładowo VBA jest językiem programowania, ale służy również jako język makr. Jak nazwać coś, co pisze się w VBA, a wykonuje w Excelu? Czy to makro, czy program? System pomocy Excela często określa procedury VBA jako makra, dlatego też i ja używam tego terminu. Niemniej jednak nazywam je również programami.


      W całej książce używam terminu automatyzacja. Termin ten oznacza, że pewna sekwencja kroków jest wykonywana automatycznie. Dla przykładu: pisząc makro, które nadaje kolor wybranym komórkom, drukuje arkusz, a następnie usuwa nadany kolor, jednocześnie automatyzujesz te trzy kroki.


      Nawiasem mówiąc, makro nie jest skrótem od Marny Automat Kodujący Repetytywne Operacje. Słowo to pochodzi od greckiego makros, które znaczy „duży” — co też będzie dobrze opisywać Twoje wynagrodzenie, gdy już będziesz doświadczonym programistą makr.

    


    Co można zrobić za pomocą VBA?


    Pewnie zdajesz sobie sprawę, że ludzie używają Excela do tysiąca różnych zadań. Oto zaledwie kilka przykładów:


    
      	analiza danych naukowych,


      	ustalanie i prognozowanie wydatków,


      	przygotowywanie faktur i innych formularzy,


      	prezentacja danych na wykresach,


      	przechowywanie list danych, takich jak nazwiska klientów, oceny studentów czy prezenty świąteczne (dobry keks nie byłby zły),


      	bla bla bla…

    


    Mógłbym tak wyliczać w nieskończoność, ale myślę, że wiesz, o co chodzi. Chcę przez to powiedzieć, że Excel jest używany do wielu rozmaitych zadań, a każdy, kto czyta tę książkę, potrzebuje Excela do innych celów i odmienne ma wobec niego oczekiwania. Jedyną rzeczą, która łączy praktycznie wszystkich czytelników, jest potrzeba automatyzacji jakiegoś aspektu Excela. Właśnie do tego, Drogi Czytelniku, służy VBA.


    Przykładowo w VBA możesz utworzyć program, który zaimportuje jakieś liczby, a następnie sformatuje i wydrukuje miesięczny raport sprzedaży. Po opracowaniu i przetestowaniu programu możesz jednym poleceniem uruchomić makro, a Excel automatycznie wykona wiele czasochłonnych czynności. Zamiast przeklikiwać się przez nużącą serię poleceń, klikasz przycisk i wchodzisz na Facebook, by miło spędzić czas, podczas gdy makro wykonuje Twoją pracę.


    W następnych punktach pokrótce opiszę niektóre popularne zastosowania makr VBA. Niejedna z tych czynności może działać Ci na nerwy.


    Wprowadzanie bloków tekstu


    Jeśli często wpisujesz do arkuszy kalkulacyjnych nazwę firmy, adres czy numer telefonu, możesz utworzyć makro, które zrobi to za Ciebie. Koncept ten możesz dowolnie rozszerzać, na przykład pisząc makro, które automatycznie utworzy listę wszystkich sprzedawców pracujących w Twojej firmie.


    Automatyzacja często wykonywanego zadania


    Załóżmy, że jesteś kierownikiem działu sprzedaży i musisz przygotowywać miesięczne raporty sprzedaży, aby zadowolić szefa. Jeśli zadanie jest proste, możesz utworzyć program w VBA, który wykona je za Ciebie. Twój szef będzie pod wrażeniem niezmiennie wysokiej jakości raportów i zostaniesz przeniesiony na nowe stanowisko (awans?), do którego nie masz kompletnie żadnych kwalifikacji.


    Automatyzacja powtarzalnych operacji


    Jeśli musisz wykonać tę samą operację na, powiedzmy, dwunastu różnych arkuszach Excela, możesz zarejestrować makro, wykonując tę czynność w pierwszym arkuszu, a następnie nakazać Excelowi powtórzenie Twojej czynności w pozostałych arkuszach, kiedy uruchomisz makro. Najlepsze w tym wszystkim jest to, że Excel nigdy nie narzeka na zmęczenie. Rejestrowanie makr w Excelu podobne jest do nagrywania filmów. Excel nie potrzebuje jednak kamery, nie trzeba też ładować baterii.


    Tworzenie własnego polecenia


    Często używasz tej samej sekwencji poleceń menu w Excelu? Jeśli tak, zaoszczędź kilka sekund, tworząc makro, które połączy te polecenia w jedno własne polecenie. Będziesz mógł je wywołać kliknięciem przycisku lub kombinacją klawiszy. Nie zaoszczędzisz nie wiadomo ile czasu, ale prawdopodobnie będziesz bardziej dokładny, a facet siedzący obok będzie pod wrażeniem.


    Tworzenie własnego przycisku


    Możesz dostosować pasek narzędzi Szybki dostęp, dodając przyciski uruchamiające napisane przez Ciebie makra. Pracownicy biurowi na ogół zachwycają się przyciskami, które działają cuda. A jeśli naprawdę chcesz zaimponować kolegom z pracy, możesz nawet umieścić nowe przyciski na Wstążce.


    Tworzenie własnych funkcji arkusza kalkulacyjnego


    Chociaż Excel zawiera setki wbudowanych funkcji, takich jak SUMA czy ŚREDNIA, możesz też tworzyć własne funkcje, które znacznie uproszczą formuły. Gwarantuję, że zdziwisz się, jakie to łatwe. (W rozdziale 20. pokażę Ci, jak się to robi). Co więcej, własne funkcje zobaczysz w oknie dialogowym Wstawianie funkcji, zupełnie jakby były wbudowane. Odlotowy bajer.


    Tworzenie własnych dodatków do Excela


    Pewnie znasz któreś z dodatków dostarczanych wraz z Excelem. Popularnym dodatkiem jest na przykład Analysis ToolPak. Możesz użyć VBA, by zaprojektować własne dodatki o specjalnym przeznaczeniu. Utworzyłem dodatek Power Utility Pak, używając wyłącznie VBA, i ludzie z całego świata płacą mi prawdziwe pieniądze, kiedy go używają.


    Tworzenie kompletnych aplikacji opartych na makrach


    Jeśli jesteś gotowy, by poświęcić trochę czasu, możesz wykorzystać VBA do tworzenia dużych aplikacji wyposażonych we własną kartę Wstążki, okna dialogowe, ekranowy system pomocy i wiele innych narzędzi. W tej książce nie zajdziemy aż tak daleko; mówię o tym, by Ci uzmysłowić, jak duże są możliwości VBA.


    Plusy i minusy języka VBA


    W tym podrozdziale krótko przedstawię zalety języka VBA, jak również zbadam jego ciemniejszą stronę.


    Plusy języka VBA


    Zautomatyzować można prawie wszystkie czynności wykonywane w Excelu. Aby to zrobić, pisze się instrukcje, które potem wykonuje Excel. Automatyzacja zadań przy wykorzystaniu VBA przynosi kilka korzyści.


    
      	Excel wykonuje zadanie zawsze w dokładnie ten sam sposób. (W większości przypadków konsekwencja jest pożądana).


      	Excel wykonuje zadanie o wiele szybciej, aniżeli można to zrobić ręcznie (chyba że nazywasz się Clark Kent).


      	Jeśli jesteś dobrym programistą makr, Excel zawsze wykona zadanie bezbłędnie (czego prawdopodobnie nie można powiedzieć o Tobie lub o mnie).


      	Kiedy dobrze wszystko ustawisz, zadanie może wykonać osoba, która o Excelu nie wie niczego.


      	Możesz robić w Excelu rzeczy, które inaczej nie byłyby możliwe (co może przyczynić się do wzrostu Twojej popularności w całym biurze).


      	Gdy masz do wykonania długie, czasochłonne zadania, nie musisz siedzieć przed komputerem i się zanudzać. Excel wykonuje pracę, a Ty możesz przesiadywać przy dystrybutorze z zimną wodą.

    


    Minusy języka VBA


    Aby było sprawiedliwie, tyle samo czasu muszę poświęcić na spisanie wad (lub potencjalnych wad) VBA.


    
      	Musisz wiedzieć, jak pisać programy w VBA (ale właśnie po to kupiłeś tę książkę, zgadza się?). Na szczęście, nie jest to tak trudne, jak mógłbyś się spodziewać.


      	Osoby, które chcą używać Twoich programów w VBA, muszą posiadać własne kopie Excela. Byłoby świetnie, gdyby można było nacisnąć przycisk, który przekształca aplikację Excela napisaną w VBA w niezależny program, ale nie jest to możliwe (i prawdopodobnie nigdy nie będzie).


      	Czasami rzeczy nie idą po naszej myśli. Inaczej mówiąc, nie można ślepo założyć, że program w VBA będzie działał zawsze prawidłowo, niezależnie od sytuacji. Musisz zatem poznać świat debugowania i — jeśli inni będą używali Twoich makr — obsługi technicznej.


      	VBA jest ruchomym celem. Jak wiadomo, Microsoft ciągle rozwija Excel. Pomimo wysiłków, jakie wkłada Microsoft w zachowanie kompatybilności pomiędzy wersjami, może się okazać, że kod VBA, który napisałeś, nie będzie działać poprawnie w starszych lub przyszłych wersjach Excela.

    


    VBA w pigułce


    Aby pokazać, co na Ciebie czeka, przygotowałem zwięzły opis fundamentów VBA. Wszystkie te rzeczy będę — oczywiście — opisywał aż do znudzenia w kolejnych rozdziałach książki.


    
      	W VBA działania wykonuje się, pisząc (lub rejestrując) kod w module VBA. Do przeglądania i edycji modułów VBA używa się edytora VBE (Visual Basic Editor).


      	
        Moduł VBA składa się z procedur Sub. Procedury Sub nie mają nic wspólnego z subkulturą ani z subiektywizmem. Jest to raczej kawałek kodu komputerowego wykonującego jakieś instrukcje z obiektami lub na nich (wyjaśnię niebawem). W poniższym przykładzie przedstawiam prostą procedurę typu Sub o nazwie AddEmUp. Ten zachwycający program wyświetla wynik działania 1+1:
        Sub AddEmUp()

           Sum = 1 + 1

           MsgBox "Wynik wynosi " & Sum

        End Sub


        Procedurę typu Sub, która nie działa poprawnie, nazywamy substandardową.

      


      	
        Moduł VBA może też zawierać procedury Function. Procedura typu Function (inaczej funkcja) zwraca pojedynczą wartość. Można ją wywołać z wnętrza innej procedury VBA lub nawet użyć jako funkcji w formule arkusza kalkulacyjnego. Poniżej przedstawiam przykładową procedurę Function o nazwie AddTwo. Funkcja ta przyjmuje dwie liczby (nazywane argumentami) oraz zwraca sumę tych wartości:
        Function AddTwo(arg1, arg2)

           AddTwo = arg1 + arg2

        End Function


        Procedurę Function, która nie działa prawidłowo, nazywamy dysfunkcyjną.

      


      	VBA operuje na obiektach. Excel zawiera całe dziesiątki obiektów, na których można wykonywać różne działania. Jako przykłady obiektów można wymienić skoroszyt, arkusz, zakres komórek, wykres czy też wstawiony kształt. Do dyspozycji masz dużo więcej obiektów, którymi możesz operować z poziomu kodu VBA.


      	Obiekty mają strukturę hierarchiczną. Obiekty mogą służyć jako kontenery do przechowywania innych obiektów. Na samej górze hierarchii obiektów znajduje się Excel, który sam w sobie jest obiektem o nazwie Application. Obiekt Application zawiera inne obiekty, takie jak Workbook („skoroszyt”) czy Add-In („dodatek”). Obiekt Workbook może zawierać inne obiekty, takie jak Worksheet („arkusz”) czy też Chart („wykres”). Obiekt Worksheet może zawierać takie obiekty jak Range („zakres”) i PivotTable („tabela przestawna”). Takie uporządkowanie obiektów określane jest terminem modelu obiektowego. (Fascynaci modelu obiektowego dowiedzą się więcej o nim w rozdziale 4.).


      	Obiekty tego samego typu tworzą kolekcję (collection). Dla przykładu, kolekcja Worksheets składa się ze wszystkich arkuszy w danym skoroszycie, kolekcja Charts natomiast składa się ze wszystkich obiektów typu Chart. Kolekcje same w sobie są obiektami.


      	
        Aby odwołać się do obiektu, określamy jego położenie w hierarchii obiektów za pomocą kropki w roli separatora. Przykładowo do skoroszytu Zeszyt1.xlsx można się odwołać tak:
        Application.Workbooks("Zeszyt1.xlsx")


        W przykładzie tym odwołujemy się do skoroszytu Zeszyt1.xlsx należącego do kolekcji Workbooks. Kolekcja Workbooks zawarta jest w obiekcie Application, to znaczy w Excelu. Schodząc o jeden poziom niżej, możemy się odwołać do arkusza Arkusz1 zawartego w skoroszycie Zeszyt1:

        Application.Workbooks("Zeszyt1.xlsx").Worksheets("Arkusz1")


        Jak pokazano poniżej, możemy pójść jeszcze dalej i na kolejnym poziomie odwołać się do konkretnej komórki, na przykład A1:

        Application.Workbooks("Zeszyt1.xlsx").Worksheets("Arkusz1").Range("A1")

      


      	
        Jeśli nie określisz, do jakiego kontenera odwołuje się obiekt, jako punkt odniesienia użyty zostanie obiekt aktywny. Jeżeli Zeszyt1.xlsx jest aktywnym skoroszytem, powyższe odwołanie można skrócić do postaci:
        Worksheets("Arkusz1").Range("A1")


        Kiedy wiesz, że aktywnym arkuszem jest Arkusz1, odwołanie to można jeszcze bardziej uprościć:

        Range("A1")

      


      	Obiekty mają właściwości. Właściwość można sobie wyobrazić jako „ustawienie dla obiektu”. Obiekt Range posiada na przykład takie właściwości jak Value czy Address. Właściwościami obiektu Chart są między innymi HasTitle i Type. Za pomocą VBA możesz pobierać właściwości obiektów oraz je zmieniać.


      	
        Aby odwołać się do właściwości obiektu, używamy kombinacji składającej się z nazwy obiektu, kropki jako separatora i nazwy właściwości. Przykładowo do właściwości Value zawartej w komórce A1 arkusza Arkusz1 można się odwołać w następujący sposób:
        Worksheets("Arkusz1").Range("A1").Value

      


      	
        Zmiennym można przypisywać wartości. Zmienna to element o określonej nazwie, przechowujący informację. W VBA zmiennych możesz używać do przechowywania między innymi wartości, tekstu i ustawień właściwości. Aby przypisać wartość komórki A1 arkusza Arkusz1 zmiennej o nazwie Interest, użyj poniższej instrukcji:
        Interest = Worksheets("Arkusz1").Range("A1").Value

      


      	Obiekty posiadają metody. Metoda to operacja, którą Excel wykonuje na obiekcie. Przykładową metodą obiektu Range jest ClearContents. Jak wskazuje nazwa metody, usuwa ona zawartość komórek należących do danego zakresu.


      	
        Metodę wskazujemy, podając jej nazwę, poprzedzoną nazwą obiektu i znakiem kropki pomiędzy nimi. Instrukcja z poniższego przykładu usunie całą zawartość komórki A1:
        Worksheets("Arkusz1").Range("A1").ClearContents

      


      	VBA zawiera wszystkie elementy właściwe dla nowoczesnych języków programowania, włącznie ze zmiennymi, tablicami czy też pętlami. Innymi słowy, o ile jesteś gotowy poświęcić trochę czasu na opanowanie tego wszystkiego, będziesz w stanie napisać kod, który zdziała cuda.

    


    Czy w to wierzysz, czy nie, powyższa lista całkiem nieźle oddaje sedno VBA. Teraz nadszedł czas na więcej szczegółów — właśnie dlatego ta książka ma więcej stron…


    Wycieczka po wersjach Excela


    Jeśli zamierzasz pisać makra w VBA, powinieneś znać historię Excela. Wiem, że nie spodziewałeś się wykładu z historii, gdy sięgałeś po tę książkę. Proszę jednak o jeszcze trochę cierpliwości, bo to ważny materiał, który może okazać się hitem na następnej imprezie fanatyków Excela.


    Oto lista wszystkich głównych wersji programu Excel dla Windows, jakie ujrzały światło dzienne, wraz z krótkim komentarzem dotyczącym obsługi makr w poszczególnych wersjach.


    
      	Excel 2. Pierwotna wersja Excela dla systemu Windows oznaczona była jako Version 2 (a nie 1), aby zachować zgodność z numeracją wersji dla systemu Macintosh. Excel 2 pojawił się w 1987 roku. Dzisiaj nikt go nie używa, możesz więc spokojnie zapomnieć, że kiedykolwiek istniał.


      	Excel 3. Wypuszczony na rynek pod koniec roku 1990, obsługuje język makr XLM. Tej wersji też już nikt nie używa.


      	Excel 4. Wersja weszła na rynek na początku roku 1992. Również obsługuje makra XLM. Obecnie używa jej pewnie jakieś 10 do 12 osób — zwolennicy filozofii w stylu „dopóki działa, nie wyrzucam”.


      	Excel 5. Ta wersja pojawiła się na początku 1994 roku i jako pierwsza obsługiwała VBA (ale wspierała również XLM). Od lat nie słyszałem, żeby ktoś używał Excela 5.


      	Excel 95. Znany jest również jako Excel 7 (Excel 6 nie istnieje). Dystrybucja tej wersji rozpoczęła się latem 1995 roku. Posiada kilka rozszerzeń VBA oraz obsługuje język XLM. Obecnie jest rzadko używana.


      	Excel 97. Wersja ta, znana również jako Excel 8, narodziła się w styczniu 1997 roku. Posiada wiele nowych funkcjonalności, jak również całkowicie nowy interfejs do programowania makr w języku VBA. W Excelu 97 wprowadzono też nowy format plików, których nie da się otworzyć przy użyciu wcześniejszych wersji programu. Zdarza mi się spotkać kogoś, kto nadal korzysta z tej wersji.


      	Excel 2000. Format numeracji wersji zmieniono na czterocyfrowy. Excel 2000, znany również jako Excel 9, zadebiutował w czerwcu 1999 roku. Z punktu widzenia programisty posiada niewiele nowych funkcjonalności. Excel 2000 jest również rzadko używany.


      	Excel 2002. Wersja ta, znana również jako Excel 10 lub Excel XP, pojawiła się pod koniec 2001 roku. Być może najważniejszą nowością jest możliwość odzyskiwania plików, gdy program się zawiesi. Excel 2002 jest nadal używany.


      	Excel 2003. Wersja ta zawiera najmniej nowości spośród wszystkich aktualizacji Excela, które widziałem (a widziałem wszystkie). Większość zagorzałych użytkowników Excela, nie wyłączając — oczywiście — mnie, była bardzo zawiedziona tą aktualizacją. Gdy piszę te słowa, Excel 2003 nadal jest powszechnie używaną wersją. Jest to jednocześnie ostatnia „przedwstążkowa” wersja Excela.


      	Excel 2007. Excel 2007 wyznaczył początek nowej ery. Porzucono w nim stary interfejs oparty na pasku menu i paskach narzędzi, a wprowadzono Wstążkę. Ja z pewnością byłem rozczarowany, że nie można jej zmodyfikować z poziomu VBA. Wersja ta miała jednak wystarczająco wiele nowości, aby mnie usatysfakcjonować; należą do nich nowy format plików oraz obsługa dużo większych arkuszy zawierających ponad milion wierszy.


      	Excel 2010. Microsoft pobił sam siebie, wydając tę wersję. Posiada trochę pomysłowych nowości (na przykład wykresy przebiegu w czasie), w niektórych obszarach wykonano też znaczące udoskonalenia. A jeśli potrzebujesz bardzo, ale to bardzo dużych arkuszy, możesz zainstalować wersję 64-bitową. Tak czy inaczej, znowu byłem rozczarowany, bo nadal nie ma możliwości zmodyfikowania Wstążki przy użyciu VBA.


      	Excel 2013. To najnowsza wersja, a zarazem ta sama, której używałem, pisząc to wydanie książki. Excel 2013 dostępny jest również w wersji online i na tablety. Wstążka nadal jest obecna, ale teraz ma płaski wygląd. I nadal nie można jej modyfikować z poziomu VBA!

    


    [image: 59030.jpg] Książka ta została napisana z myślą o Excelu 2010 i Excelu 2013. Jeśli nie posiadasz jednej z tych wersji, w niektórych miejscach możesz się pogubić.


    Jaki wniosek płynie z tego miniwykładu o historii Excela? Jeśli planujesz udostępniać makra napisane w Excelu innym użytkownikom, musisz absolutnie wziąć pod uwagę, z której wersji Excela korzystają. Użytkownicy starszych wersji nie będą mogli używać funkcjonalności wprowadzonych w wersjach późniejszych. Gdy na przykład napiszesz kod, w którym odwołasz się do komórki XFD1048576 (ostatnia komórka skoroszytu), wówczas wersje starsze niż Excel 2007 zgłoszą błąd, gdyż arkusze wersji poprzedzających Excel 2007 obsługują tylko 65 536 wierszy i 255 kolumn (ostatnią komórką jest IV65536).


    Excel 2010 i nowsze również posiadają nowe obiekty, metody i właściwości. Jeśli użyjesz ich w kodzie, użytkownikom starszych wersji wyświetli się powiadomienie o błędzie, gdy uruchomią Twoje makro — a winić będą Ciebie.


    [image: 59039.jpg] Dobra wiadomość jest taka, że Microsoft udostępnił Office Compatibility Pack, który umożliwia użytkownikom Excela 2003 i Excela XP otwieranie i zapisywanie skoroszytów w nowym formacie plików. Produkt ten (darmowy, nawiasem mówiąc) nie dodaje nowych funkcjonalności do wymienionych starszych wersji Excela, a jedynie umożliwia otwieranie i zapisywanie plików w nowym formacie.

  


  
    Rozdział 2. Szybkie zanurzenie


    W tym rozdziale:


    
      	utworzysz użyteczne makro w VBA, wykonując praktyczny przykład krok po kroku,


      	nagrasz wykonywane w Excelu operacje, używając rejestratora makr,


      	sprawdzisz i przetestujesz zarejestrowany kod,


      	zajmiesz się kwestiami bezpieczeństwa makr,


      	zmodyfikujesz zarejestrowane makro.

    


    Marny ze mnie pływak. Wiem jednak, że najlepszym sposobem, by wejść do zimnej wody, jest szybkie zanurzenie się — nie ma sensu przedłużać cierpienia. Idąc z nurtem tego rozdziału, od razu możesz zamoczyć nogi i uniknąć jednocześnie utonięcia w zalewie informacji.


    Po dotarciu do końca rozdziału pewnie stwierdzisz, że programowanie w Excelu nie jest takie straszne. Będziesz się wtedy cieszył, że odważyłeś się zanurzyć. W tym rozdziale pokażę krok po kroku, jak utworzyć proste, ale przydatne makro VBA.


    Przygotowanie do pracy


    Zanim nazwiesz siebie programistą Excela, musisz przejść przez rytuały inicjacji. Chodzi o małą zmianę, jaką musisz zrobić w Excelu, aby w górnej części okna wyświetlała się nowa karta: Deweloper. Dodanie karty Deweloper w Excelu jest proste i trzeba to zrobić tylko raz. Wykonaj kolejno następujące kroki.


    1. Kliknij prawym przyciskiem myszy dowolne miejsce na Wstążce i wybierz polecenie Dostosuj Wstążkę.


    2. Na karcie Dostosowywanie Wstążki okna dialogowego Opcje programu Excel odszukaj opcję Deweloper znajdującą się w drugiej kolumnie.


    3. Kliknij pole przy opcji Deweloper, aby ją zaznaczyć.


    4. Kliknij OK, a powrócisz do Excela z zupełnie nową kartą Deweloper.


    Gdy klikniesz kartę Deweloper, na Wstążce wyświetlą się informacje przydatne programistom (o Tobie mowa!). Na rysunku 2.1 pokazuję wygląd Wstążki w Excelu 2013 po wybraniu karty Deweloper.


    [image: Obraz59047.PNG]


    Rysunek 2.1. Karta Deweloper jest domyślnie ukryta, ale łatwo ją aktywować


    Plan działania


    W tym podrozdziale opiszę, jak możesz utworzyć swoje pierwsze makro. Makro, które opracujesz, będzie wykonywać następujące rzeczy.


    
      	Wpisze Twoje imię i nazwisko do komórki.


      	Do komórki poniżej wprowadzi aktualną datę i czas.


      	Zmieni formatowanie obu komórek na pogrubienie.


      	Zmieni rozmiar czcionki w obu komórkach na 16 punktów.

    


    Makro to raczej nie zdobędzie wyróżnień na Corocznym Konkursie dla Programistów VBA, ale od czegoś trzeba zacząć. Marko wykonuje wszystkie cztery kroki za jednym razem. Na początek za pomocą rejestratora makr nagrasz operacje, które będziesz wykonywał w poszczególnych krokach. Opiszę to w następnych podrozdziałach. Następnie sprawdzisz, czy makro działa poprawnie. Na koniec wyedytujesz makro, aby wprowadzić kilka ostatecznych poprawek. Gotowy?


    Stawiamy pierwsze kroki


    W tym podrozdziale opiszę kroki, jakie należy zrobić przed zarejestrowaniem makra. Inaczej mówiąc, zanim zacznie się zabawa, trzeba się do niej przygotować.


    1. Uruchom Excel, jeśli nie jest jeszcze otwarty.


    2. Utwórz nowy, pusty skoroszyt, jeśli tak trzeba (Crtl+N to mój ulubiony sposób na to).


    3. Kliknij kartę Deweloper i spójrz na przycisk Użyj odwołań względnych w grupie Kod.


    Jeśli kolor tego przycisku jest inny niż kolor pozostałych przycisków, wszystko w porządku. Jeśli przycisk Użyj odwołań względnych ma taki sam kolor jak inne przyciski, wówczas trzeba go nacisnąć.


    Więcej na temat przycisku Użyj odwołań względnych napiszę w rozdziale 6. Teraz po prostu upewnij się, że opcja ta jest włączona — przycisk powinien być w innym kolorze.


    Rejestrowanie makra


    Czas na część praktyczną. Wykonaj uważnie następujące instrukcje.


    1. Zaznacz dowolną komórkę.


    2. Wybierz polecenie Deweloper/Kod/Zarejestruj makro lub kliknij przycisk rejestrowania makra na pasku statusu.


    Pojawi się okno dialogowe Rejestrowanie makra, co pokazano na rysunku 2.2.


    [image: Obraz59096.PNG]


    Rysunek 2.2. Przed zarejestrowaniem makra wyświetla się okno dialogowe Rejestrowanie makra


    3. Wprowadź nazwę makra.


    Excel proponuje nazwę domyślną (typu Makro1), ale lepiej użyć bardziej znaczącej nazwy. NameAndTime (bez spacji) będzie odpowiednią nazwą dla tego makra.


    4. Kliknij pole Klawisz skrótu i wprowadź N (wciskając Shift+N) jako klawisz skrótu.


    Określenie klawisza skrótu jest opcjonalne. Jeśli go określisz, będziesz mógł uruchomić makro, naciskając kombinację klawiszy — w tym wypadku Crtl+Shift+N.


    5. Upewnij się, że na liście Przechowuj makro w wybrana jest opcja Ten skoroszyt.


    6. Możesz wpisać coś w polu Opis, jeśli chcesz.


    Ten krok jest opcjonalny. Niektórzy lubią opisywać, co robi makro (lub powinno robić).


    7. Kliknij OK.


    Okno dialogowe Rejestrowanie makra zamknie się, a uruchomiony zostanie rejestrator makr. Od tego momentu Excel monitoruje wszystko, co robisz, i konwertuje to na kod VBA.


    8. Wpisz swoje imię i nazwisko do aktywnej komórki.


    9. Przejdź do komórki poniżej i wpisz formułę:

    =TERAZ()


    Formuła ta wyświetla aktualną datę i czas.


    10. Wybierz komórkę zawierającą formułę i naciśnij Crtl+C, aby skopiować ją do Schowka.


    11. Wybierz Narzędzia główne/Schowek/Wklej/Wartości (W).


    Polecenie to konwertuje formułę na jej wartość.


    12. Wybierz komórkę z datą, a następnie naciśnij Shift+strzałka w górę, aby zaznaczyć tę komórkę razem z komórką znajdującą się powyżej (tą, która zawiera Twoje imię i nazwisko).


    13. Użyj kontrolek z grupy poleceń Narzędzia główne/Czcionka, aby zmienić formatowanie na Pogrubienie i ustawić wielkość czcionki na 16 punktów.


    14. Wybierz polecenie Deweloper/Kod/Zatrzymaj rejestrowanie.


    Rejestrator makr zostanie wyłączony.


    Gratulacje! Właśnie utworzyłeś swoje pierwsze makro w języku VBA. Możesz zadzwonić do matki i podzielić się z nią dobrą nowiną.


    Testowanie makra


    Możesz teraz wypróbować makro i sprawdzić, czy działa poprawnie. Aby przetestować swoje makro, zaznacz dowolną komórkę i naciśnij Crtl+Shift+N.


    W okamgnieniu Excel wykona makro. Twoje imię oraz aktualna data i godzina zostaną wyświetlone dużymi, pogrubionymi literami.


    [image: 59102.jpg] Jest też inny sposób, aby uruchomić makro. Gdy klikniesz przycisk Deweloper/Kod/Makra (lub naciśniesz Alt+F8), wyświetlone zostanie okno dialogowe Makro. Wskaż na liście makro (w tym przypadku NameAndTime) i naciśnij przycisk Uruchom. Zanim uruchomisz makro, upewnij się, że wybrałeś komórkę, do której wpisane zostanie Twoje imię i nazwisko.


    Podgląd kodu makra


    Zarejestrowałeś i przetestowałeś makro. Jeśli należysz do ciekawskich, pewnie zastanawiasz się, jak to makro wygląda. Być może nawet chciałbyś wiedzieć, gdzie jest przechowywane.


    Pamiętasz, jak zacząłeś rejestrować makro? Jako miejsce do zachowania makra wskazałeś Ten skoroszyt. Makro jest zachowane w Twoim skoroszycie, ale aby je zobaczyć, musisz uruchomić edytor — Visual Basic Editor (w skrócie VBE).


    Aby zobaczyć makro, postępuj według instrukcji.


    1. Wybierz Deweloper/Kod/Visual Basic (lub naciśnij Alt+F11).


    Pojawi się okno programu VBE, co pokazano na rysunku 2.3. Okno to można łatwo modyfikować w zależności od indywidualnych potrzeb, dlatego u Ciebie okno edytora VBE może wyglądać nieco inaczej. Okno programu VBE zawiera kilka kolejnych okien, co może nieco przerażać. Bez obaw — przyzwyczaisz się.


    [image: Obraz59111.PNG]


    Rysunek 2.3. Edytor VBE wyświetla kod VBA w module Module1 skoroszytu Zeszyt1


    2. W oknie edytora VBE odszukaj okno o nazwie Project.


    Okno Project (znane również jako Project Explorer) zawiera listę wszystkich aktualnie otwartych skoroszytów i dodatków. Każdy projekt uporządkowany jest w strukturze drzewa, które można rozwinąć (aby zobaczyć więcej informacji) lub zwinąć (by ukryć część informacji).


    [image: 59119.jpg] Edytor VBE używa kilku różnych okien, a każde z nich może być otwarte lub zamknięte. Jeśli jakieś okno nie jest od razu widoczne w VBE, możesz je wyświetlić, wybierając odpowiednią opcję z menu View. Jeżeli przykładowo okno Project nie jest widoczne, możesz wybrać View/Project Explorer (lub nacisnąć Ctrl+R), aby je wyświetlić. W podobny sposób możesz wyświetlić dowolne inne okno VBE. Komponenty edytora VBE opiszę bliżej w rozdziale 3.


    3. Wybierz projekt odpowiadający skoroszytowi, w którym zarejestrowałeś makro.


    Jeśli nie zapisałeś skoroszytu, projekt prawdopodobnie nosi nazwę VBAProject(Zeszyt1).


    4. Kliknij znak plus (+) znajdujący się po lewej stronie folderu Modules.


    Po rozwinięciu drzewa widoczny jest moduł Module1, który jest jedynym modułem w projekcie.


    5. Kliknij dwukrotnie moduł Module1.


    Kod VBA tego modułu wyświetlony zostanie w oknie Code. Na rysunku 2.3 przedstawiam wygląd tego okna na moim ekranie — możliwe, że u Ciebie nie będzie wyglądać dokładnie tak samo. Wygenerowany kod zależy od poszczególnych czynności, jakie wykonywałeś, rejestrując makro.


    
      Hej, ja tego nie nagrałem!


      W poprzednim rozdziale wspomniałem, że rejestrowanie makr jest jak nagrywanie kamerą wideo. Gdy odtwarzasz nagranie i słyszysz sam siebie, za każdym razem powtarzasz: „To nie mój głos!”. Kiedy natomiast spojrzysz na zarejestrowane przez Ciebie makro, pewnie dostrzeżesz wiele dziwnych rzeczy — nie pomyślałbyś, że to Ty je nagrałeś.


      Rejestrując makro NameAndTime, zmieniłeś tylko rozmiar czcionki, podczas gdy wygenerowany kod zawiera wiele innych instrukcji formatujących czcionkę (na przykład Strikethrough, Superscript, Shadow). Nie przejmuj się, to normalne. Excel często generuje pozornie zbędny kod. W kolejnych rozdziałach dowiesz się, jak usunąć nadmiarowe instrukcje z zarejestrowanego makra.

    


    W tym momencie makro może przypominać Ci chińszczyznę. Bez obaw, pokonaj jeszcze kilka rozdziałów, a wszystko będzie jasne jak słońce nad Pekinem.


    Makro NameAndTime składa się z kilku instrukcji. Excel wykonuje te instrukcje jedna po drugiej, z góry na dół. Instrukcja, która poprzedzona jest apostrofem ('), jest komentarzem. Komentarze są zawarte tylko dla Twojej informacji — są ignorowane. Innymi słowy, Excel je pomija.


    Pierwsza instrukcja VBA (rozpoczynająca się od słowa Sub) określa makro jako procedurę typu Sub i nadaje jej nazwę, którą podałeś jeszcze przed zarejestrowaniem makra. Czytając kod makra, pewnie będziesz w stanie rozszyfrować znaczenie niektórych jego części. Zobaczysz swoje imię i nazwisko, angielski odpowiednik formuły[1], którą wprowadziłeś, oraz wiele dodatkowych instrukcji formatujących czcionkę. Procedura Sub kończy się instrukcją End Sub.


    Modyfikacja makra


    Jak zapewne się domyślasz, w VBE możesz nie tylko sprawdzić kod makra, lecz również go zmienić. Choć prawdopodobnie nie masz jeszcze pojęcia, o co w nim chodzi, mogę się założyć, że będziesz umiał wykonać w kodzie następujące zmiany.


    
      	Zmień imię i nazwisko, które jest wpisywane do aktywnej komórki. Jeśli masz psa, wpisz jego imię.


      	Zmień nazwę lub rozmiar czcionki.


      	Sprawdź, czy potrafisz odnaleźć właściwe miejsce na taką oto nową instrukcję, która powoduje wyświetlanie tekstu w komórkach kursywą:
        Selection.Font.Italic = True

      

    


    [image: 59130.jpg] Praca w module kodu VBA przypomina pracę w edytorze tekstu (poza tym, że nie ma zawijania tekstu i nie można go formatować). Po głębszym zastanowieniu myślę, że jeszcze lepiej przyrównać ją można do pracy w Notatniku systemu Windows. Możesz nacisnąć klawisz Enter, aby zacząć nowy wiersz, działają również standardowe skróty klawiszowe do edycji tekstu.


    Po wprowadzeniu zmian w kodzie przeskocz z powrotem do Excela i wypróbuj, jak działa zmodyfikowane makro. Tak samo, jak można nacisnąć Alt+F11, będąc w Excelu, aby uruchomić VBE, tak samo, kiedy będziesz w VBE, możesz nacisnąć Alt+F11, aby powrócić do Excela.


    Zapisywanie skoroszytów zawierających makra


    Gdy w skoroszycie przechowywane jest jedno makro lub więcej makr, plik musi być zapisany w formacie obsługującym makra. Innymi słowy, przy zapisywaniu pliku należy wybrać rozszerzenie .xlsm zamiast standardowego .xlsx.


    Jeśli na przykład będziesz chciał zapisać skoroszyt zawierający makro NameAndTime, w oknie dialogowym Zapisywanie jako Excel domyślnie zaproponuje rozszerzenie .xlsx (format, który nie może zawierać makr). Jeśli nie zmienisz formatu na .xlsm, wyświetlone zostanie ostrzeżenie widoczne na rysunku 2.4. Kliknij przycisk Nie, a następnie z listy rozwijanej Zapisz jako typ wybierz Skoroszyt programu Excel z obsługą makr (*.xlsm).


    [image: Obraz59141.PNG]


    Rysunek 2.4. Jeśli zawierający makra skoroszyt spróbujesz zapisać w formacie bez obsługi makr, Excel wyświetli ostrzeżenie


    Bezpieczeństwo makr


    Bezpieczeństwo makr jest w Excelu kluczową kwestią. Jest tak, ponieważ VBA jest językiem o ogromnych możliwościach — tak ogromnych, że można utworzyć makro będące w stanie wyrządzić poważne szkody w komputerze. Za pomocą makra można usuwać pliki, wysyłać informacje do innych komputerów, a nawet tak uszkodzić Windows, by uniemożliwić jego uruchomienie.


    Ustawienia bezpieczeństwa makr, wprowadzone w Excelu 2007, zostały utworzone z myślą o zapobieganiu tego typu problemom.


    Na rysunku 2.5 przedstawiam sekcję Ustawienia makr okna dialogowego Centrum zaufania. Okno to wyświetlić można za pomocą polecenia Deweloper/Kod/Bezpieczeństwo makr.


    [image: Obraz59150.PNG]


    Rysunek 2.5. Sekcja Ustawienia makr okna dialogowego Centrum zaufania


    Domyślnie wybraną opcją w Excelu jest Wyłącz wszystkie makra i wyświetl powiadomienie. Gdy opcja ta jest aktywna, a plik nie jest podpisany cyfrowo ani nie jest przechowywany w zaufanej lokalizacji, wówczas podczas otwierania skoroszytu zawierającego makra Excel wyświetli ostrzeżenie, podobne do tego na rysunku 2.6. Jeśli jesteś pewien, że makro pochodzi z bezpiecznego źródła, kliknij przycisk Włącz makra.


    [image: Obraz59158.PNG]


    Rysunek 2.6. Ostrzeżenie programu Excel o makrach zawartych w otwieranym pliku


    [image: 59166.jpg] Okno pop-up widoczne na rysunku 2.6 jest wyświetlane tylko wtedy, gdy otwarty jest edytor VBE. W przeciwnym przypadku Excel wyświetla nad Paskiem formuły rzucające się w oczy OSTRZEŻENIE O ZABEZPIECZENIACH, takie jakie pokazano na rysunku 2.7. Jeśli wiesz, że skoroszyt jest bezpieczny, kliknij przycisk Włącz zawartość, aby włączyć makra. Aby używać skoroszytu bez obsługi makr, kliknij znak X, by zamknąć ostrzeżenie.


    Excel zapamięta, czy uznałeś skoroszyt za bezpieczny. Otwierając go następnym razem, nie zobaczysz już komunikatu OSTRZEŻENIE O ZABEZPIECZENIACH. (Pojawi się on natomiast, mimo wszystko, w Excelu 2007).


    [image: Obraz59176.PNG]


    Rysunek 2.7. Ostrzeżenie programu Excel o makrach zawartych we właśnie otworzonym skoroszycie. Ostrzeżenie to jest wyświetlane, jeśli edytor VBE nie jest otwarty


    Być może najlepszym sposobem na rozwiązanie kwestii bezpieczeństwa makr jest wskazanie jednego lub kilku folderów jako zaufanych lokalizacji. Wszystkie skoroszyty znajdujące się w zaufanej lokalizacji są otwierane bez ostrzeżenia o makrach. Zaufane foldery wyznaczyć można w sekcji Zaufane lokalizacje okna dialogowego Centrum zaufania.


    Jeśli chcesz się dowiedzieć, co oznaczają inne ustawienia bezpieczeństwa makr, naciśnij F1, podczas gdy widoczna jest sekcja Ustawienia makr okna dialogowego Centrum zaufania. Wyświetlone zostanie okno pomocy z opisem ustawień bezpieczeństwa.


    Więcej o makrze NameAndTime


    Zanim skończysz tę książkę, będziesz doskonale rozumiał, jak działa makro NameAndTime. Będziesz też potrafił tworzyć bardziej wyszukane makra. Omawianie naszego przykładu zakończę kilkoma dodatkowymi uwagami dotyczącymi makra.


    
      	Aby to makro działało, musi być otwarty skoroszyt, w którym jest przechowywane. Jeśli go zamkniesz, makro nie będzie działać (a naciśnięcie skrótu Crtl+Shift+N nie przyniesie żadnego efektu).


      	Dopóki skoroszyt zawierający makro jest otwarty, możesz uruchomić makro, podczas gdy dowolny skoroszyt jest aktywny. Innymi słowy, skoroszyt, do którego należy makro, nie musi być aktywny.


      	Kod makra „nie stawia na jakość”. Makro nadpisze istniejący tekst bez żadnego ostrzeżenia, a efekty tego nie mogą zostać cofnięte.


      	Przed rozpoczęciem rejestrowania makra przypisałeś mu nowy skrót klawiaturowy. Jest to tylko jedna z kilku metod uruchamiania makra. (Inne metody poznasz w rozdziale 5.).


      	Zamiast rejestrować makro, możesz napisać je ręcznie. Aby to zrobić, potrzebujesz dobrej znajomości VBA. (Trochę cierpliwości, a dojdziesz do tego).


      	Jako miejsce do przechowywania makra możesz wybrać Skoroszyt makr osobistych. Jeśli tak zrobisz, makro będzie dostępne automatycznie, kiedy tylko uruchomisz Excel. (Szczegółowe informacje o Skoroszycie makr osobistych znajdziesz w rozdziale 6.).


      	Możesz skonwertować skoroszyt na plik dodatku. (Więcej na ten temat w rozdziale 21.).

    


    Gratulacje! Zostałeś wprowadzony w świat programowania w Excelu. (Wybacz, nie będzie sekretnego uścisku dłoni ani odznaczenia). Mam nadzieję, że po przeczytaniu tego rozdziału przekonałeś się, że tworzenie programu w Excelu jest czymś, co naprawdę da się zrobić — a nawet przeżyć. Czytaj dalej, a w kolejnych rozdziałach prawie na pewno znajdziesz odpowiedź na wszystkie pytania i niebawem doskonale zrozumiesz to, co robiłeś w naszym praktycznym ćwiczeniu.


    
      
        [1] Więcej informacji o stosowaniu oryginalnych, angielskich nazw formuł i ich polskich odpowiedników znajdziesz w rozdziale 8. — przyp. tłum.

      

    

  


  
    Część II. Jak VBA współpracuje z Excelem?


    [image: Obraz59186.PNG]


    
      W tej części…


      
        	zobaczysz, jak uzyskać dostęp do najważniejszych elementów edytora Visual Basic,


        	poznasz moduły kodu VBA (gdzie przechowywane są własne instrukcje VBA użytkowników),


        	zrozumiesz istotę modelu obiektowego w Excelu,


        	poznasz dwa kluczowe pojęcia, czyli właściwości i metody obiektów,


        	dowiesz się, jaka jest różnica pomiędzy procedurami Sub i Function,


        	przejdziesz intensywny kurs rejestrowania makr w Excelu.

      

    

  


  
    Rozdział 3. Praca w edytorze VBE


    W tym rozdziale:


    
      	poznasz program Visual Basic Editor,


      	zaznajomisz się z komponentami edytora VBE,


      	dowiesz się, z czego zbudowany jest moduł VBA,


      	zrozumiesz trzy sposoby dodawania kodu VBA do modułu,


      	dostosujesz interfejs VBE do własnych potrzeb.

    


    Jako bardziej doświadczony aniżeli średnio zaawansowany użytkownik Excela prawdopodobnie sporo wiesz o skoroszytach, formułach, wykresach i innych dobrodziejstwach Excela. Nadszedł czas, by poszerzyć horyzonty i zapoznać się z całkowicie nowym aspektem Excela — edytorem Visual Basic. W tym rozdziale dowiesz się, jak pracować z edytorem VBE, a także zabierzesz się za właściwe pisane kodu VBA.


    Czym jest Visual Basic Editor?


    Aby nie przemęczać swoich palców, zamiast używać pełnej nazwy Visual Basic Editor, posługiwać się będę skrótem VBE. VBE jest oddzielną aplikacją, służącą do pisania i edycji makr VBA. Aplikacja ta działa równolegle z Excelem. Pisząc równolegle, mam na myśli, że to Excel jest odpowiedzialny za uruchomienie VBE, gdy tego potrzebujesz.


    W Excelu 2013 każdy skoroszyt wyświetlany jest w oddzielnym oknie. Niemniej jednak, istnieje tylko jedno okno VBE, które współpracuje z wszystkimi otwartymi oknami Excela.


    [image: 59194.jpg] Nie można uruchomić VBE oddzielnie. Excel musi być uruchomiony, aby edytor VBE mógł działać.


    Uruchamianie edytora VBE


    Najszybszym sposobem na uruchomienie VBE jest naciśnięcie klawiszy Alt+F11, podczas gdy aktywny jest program Excel. Aby wrócić do Excela, wystarczy ponownie nacisnąć Alt+F11. Możesz też po prostu nacisnąć przycisk Zamknij w pasku tytułowym edytora VBE. Gdy zamknie się okno VBE, aktywny będzie Excel.


    Aby uruchomić VBE, można również użyć polecenia Deweloper/Kod/Visual Basic. Jeśli w górnej części okna Excela nie widzisz karty Deweloper, zajrzyj do początkowej części rozdziału 2. Objaśniam tam, jak aktywować tę bardzo przydatną kartę.


    Zapoznanie z komponentami edytora VBE


    [image: 59203.jpg] Na rysunku 3.1 przedstawiam program VBE wraz ze wskazaniem jego głównych elementów. Ponieważ w edytorze VBE dzieje się wiele rzeczy, warto zmaksymalizować okno, aby widzieć jak najwięcej.


    [image: Obraz59213.PNG]


    Rysunek 3.1. VBE jest przyjacielem, który potrafi dostosować się do Twoich potrzeb


    U Ciebie okno programu VBE prawdopodobnie nie będzie wyglądało dokładnie tak samo jak na rysunku 3.1. Edytor VBE zawiera kilka okien i można je dowolnie modyfikować. Okna możesz ukrywać, przemieszczać, dokować i tak dalej.


    W rzeczywistości VBE zawiera jeszcze więcej komponentów niż pokazano na rysunku 3.1. Elementy te omówię w kolejnych częściach książki, kiedy będą potrzebne.


    Pasek menu


    Pasek menu edytora VBE działa dokładnie tak samo jak każdy inny pasek menu, jaki kiedykolwiek widziałeś. Zawiera polecenia, których używa się do wykonywania różnych operacji na poszczególnych komponentach w VBE. Przy wielu poleceniach znajdziesz również skróty klawiaturowe, które zostały im przypisane.


    [image: 59223.jpg] W VBE można używać również menu podręcznego. Kliknięcie prawym przyciskiem myszy niemalże dowolnego elementu w VBE poskutkuje wyświetleniem menu podręcznego z najczęściej używanymi poleceniami.


    Pasek narzędzi


    Pasek narzędzi Standard, który domyślnie znajduje się bezpośrednio pod paskiem menu (zobacz rysunek 3.1), jest jednym z czterech pasków narzędzi, jakie są dostępne w VBE. Możesz je modyfikować, przemieszczać, aktywować, ukrywać i tak dalej. Jeśli lubisz takie rzeczy, użyj polecenia View/Tools, aby zarządzać paskami narzędzi w VBE. Większość ludzi (nie wyłączając mnie) pozostawia je bez zmian.


    Okno Project


    Okno Project wyświetla diagram drzewa zawierający wszystkie skoroszyty aktualnie otwarte w Excelu (w tym dodatki i arkusze ukryte). Dwukrotne kliknięcie elementu powoduje rozwinięcie lub zwinięcie gałęzi drzewa. Okno to opiszę bardziej szczegółowo w następnym podrozdziale (zobacz „Praca z oknem Project”).


    Jeśli okno Project nie jest widoczne, naciśnij Ctrl+R lub użyj polecenia View/Project Explorer. Aby ukryć okno Project, naciśnij przycisk Zamknij znajdujący się na pasku tytułowym tego okna. Możesz też kliknąć prawym przyciskiem myszy dowolny obszar okna i wybrać Hide z menu podręcznego.


    Okno Code


    Okno Code jest miejscem, w którym edytuje się kod języka VBA. Każdy obiekt w projekcie posiada odpowiadające mu okno Code. Aby wyświetlić okno z kodem źródłowym wybranego obiektu, kliknij dwukrotnie jego nazwę w oknie Project. Aby na przykład zobaczyć okno Code obiektu Arkusz1 należącego do skoroszytu Zeszyt1, kliknij dwukrotnie Arkusz1 w projekcie VBAProject (Zeszyt1) skoroszytu Zeszyt1. Okno to będzie puste, chyba że wcześniej wprowadziłeś w nim jakieś instrukcje VBA.


    Więcej na temat okien kodu źródłowego dowiesz się w podrozdziale „Praca z oknem Code”.


    Okno Immediate


    Okno Immediate może być widoczne lub ukryte. Jeśli nie jest widoczne, naciśnij Ctrl+G lub użyj polecenia View/Immediate Window. Aby zamknąć okno Immediate, kliknij przycisk Zamknij znajdujący się na jego pasku tytułowym lub kliknij prawym przyciskiem myszy dowolny obszar okna i wybierz Hide z menu podręcznego.


    
      Co nowego w VBE?


      W Excelu 2007 wprowadzony został całkowicie nowy interfejs użytkownika. Menu i paski narzędzi zastąpił nowy interfejs z bardzo praktyczną Wstążką. VBE nie doczekał się jednak liftingu — zachował klasyczny interfejs oparty na menu i paskach narzędzi.


      Język VBA został zaktualizowany tak, by zapewnić obsługę nowych funkcji Excela, ale nic poza tym się nie zmieniło. Być może Microsoft w końcu zabierze się za aktualizację VBE, ale nie będę czekał z zapartym tchem.


      Czymś, co naprawdę się zmieniło, jest system pomocy. Kiedyś informacje systemu pomocy przechowywane były lokalnie w komputerze użytkownika, dodatkowo istniała też możliwość uzyskania pomocy online. W Excelu 2013 cały system pomocy przeniesiony został do internetu, a dostęp do niego możliwy jest za pośrednictwem przeglądarki. Innymi słowy, aby skorzystać z systemu pomocy, musisz być podłączony do internetu.

    


    Okno Immediate jest przydatne do bezpośredniego wykonywania instrukcji VBA i debugowania[2] kodu. Jeśli dopiero zaczynasz programować w VBA, okno to nie będzie Ci zbytnio potrzebne. Możesz więc spokojnie je ukryć, aby zwolnić trochę miejsca na inne elementy.


    W rozdziale 13. szczegółowo opiszę pracę z oknem Immediate. Całkiem możliwe, że się z nim zaprzyjaźnisz.


    Praca z oknem Project


    Gdy pracujesz w VBE, każdy otwarty skoroszyt i dodatek Excela jest projektem. Za projekt uważać można kolekcję obiektów uporządkowanych w strukturę drzewa. Aby rozwinąć drzewo projektu, kliknij pole ze znakiem plus (+) znajdujące się po lewej stronie nazwy projektu w oknie Project. By zwinąć drzewo projektu, kliknij znak minus (–) po lewej stronie nazwy projektu. Możesz również zwijać i rozwijać poszczególne elementy, klikając je dwukrotnie.


    [image: 59297.jpg] Gdy klikniesz dwukrotnie nazwę projektu, który jest zabezpieczony hasłem, wyświetlone zostanie okno z prośbą o podanie hasła. Jeśli go nie podasz, nie będziesz mógł rozwinąć zawartości projektu, co oznacza, że nie będziesz mógł przeglądać ani modyfikować żadnej jego części.


    Na rysunku 3.2 przedstawiam okno Project zawierające listę trzech projektów: dodatek programu Excel o nazwie pup7.xlam, skoroszyt o nazwie inwestycje.xlsm oraz Skoroszyt 
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