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      Wstęp


      Dzisiaj ludzie coraz częściej stawiają na własny biznes. Każdy, kto prowadzi działalność gospodarczą, ma obowiązek płacenia podatków od dochodów osiąganych przez swoją firmę. Polskie prawo otwiera kilka możliwości opodatkowania dochodów. Najbardziej popularną i nietrudną w obsłudze formą jest podatkowa księga przychodów i rozchodów, w skrócie KPiR.


      Każdy z Was swoją księgowość może poprowadzić sam, zwłaszcza jeśli nie ma dużej liczby dokumentów, a operacje gospodarcze, jakich dokonuje, nie są skomplikowane. Wystarczy poświęcić niewielką ilość czasu, żeby oswoić się z podstawowymi zagadnieniami podatkowej księgi przychodów i rozchodów. Wiadomo, że nie każdy przepada za „papierkową robotą”, ale kiedy rozpoczyna się działalność gospodarczą, zwykle liczy się każda zaoszczędzona złotówka i warto zastanowić się, czy nie zrezygnować z wydatków na biuro księgowe, choćby w pierwszym okresie funkcjonowania własnej firmy. W tej publikacji postaram się przybliżyć Czytelnikom kilka prostych i jasnych zasad prowadzenia własnej księgowości na zasadach ogólnych.

    

  


  
    


    
      Rozdział 1.

      Kto może się rozliczać na księdze przychodów i rozchodów


      1.1. Kiedy warto wybrać prowadzenie księgi przychodów i rozchodów


      Większość podatników prowadzących działalność gospodarczą wybiera jako formę opodatkowania księgę przychodów i rozchodów. Dzieje się tak dlatego, że tę metodę rozliczania się z fiskusem można zastosować w zasadzie w każdym rodzaju działalności gospodarczej. Nie ma znaczenia, czy jesteśmy jednoosobową firmą, czy zakładamy spółkę cywilną bądź partnerską — możemy prowadzić KPiR. Pamiętać należy jedynie o tym, że osiągany przez nas przychód nie powinien przekroczyć kwoty 1 200 000,00 euro. W przeliczeniu na złotówki to spora suma, bo 5 293 440,00 zł. Pamiętajmy, że kwota ta co roku ulega zmianie, ponieważ ustawowe limity wyrażone w euro przelicza się, biorąc pod uwagę średni kurs ogłaszany przez Narodowy Bank Polski na pierwszy dzień roboczy października roku poprzedniego. Kiedy zakłada się własny biznes, z reguły trudno jest wypracować taki obrót, więc nie można się dziwić popularności KPiR wśród podatników. Dodatkowo specyfika niektórych prac wykonywanych w ramach prowadzenia działalności gospodarczej (na przykład usługi pośrednictwa finansowego, usługi reklamowe czy usługi detektywistyczne i ochroniarskie) narzuca nam wybór takiego opodatkowania, ponieważ prawo wyklucza rozliczanie dochodu w takich przypadkach w formie zryczałtowanego podatku czy karty podatkowej. Pamiętajmy, że księgę przychodów i rozchodów warto też wybrać, kiedy koszty ponoszone w związku z utrzymaniem firmy nie są małe, czyli na przykład mamy comiesięczne wydatki takie jak: czynsz, dzierżawa, rata leasingu, wynagrodzenia pracowników, zakup towarów handlowych bądź materiałów, środki trwałe, wartości niematerialne i prawne dające nam koszt w postaci odpisu amortyzacyjnego, itp.


      Decydując się na prowadzenie księgi przychodów i rozchodów, możemy wybrać metodę opodatkowania przychodów:


      
        	na zasadach ogólnych (czyli według skali podatkowej);


        	podatkiem liniowym (opłaca się go wybrać, kiedy czysty roczny dochód z działalności przekroczy kwotę 85 528,00 zł).

      


      Jeśli wybierzemy KPiR jako formę opodatkowania, możemy się zastanowić również nad tym, czy zaliczki na podatek dochodowy do budżetu państwa chcemy płacić co miesiąc czy też kwartalnie.


      1.2. Obowiązek i termin zawiadomienia urzędu skarbowego o założeniu księgi przychodów i rozchodów


      Każda osoba rozpoczynająca działalność gospodarczą ma obowiązek poinformować naczelnika urzędu skarbowego właściwego ze względu na miejsce zamieszkania przedsiębiorcy o prowadzeniu księgi przychodów i rozchodów. Formę opodatkowania oraz sposób rozliczania się z urzędem skarbowym wybieramy w momencie rejestracji naszej firmy, której dokonujemy w urzędzie miasta bądź gminy. Od niedawna dzięki nowelizacji przepisów Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej każdy nowy przedsiębiorca może założyć swoją firmę, składając wniosek do rejestracji działalności gospodarczej CEIDG-1 za pomocą internetu, co z pewnością jest sporym udogodnieniem i oszczędnością naszego czasu. Warunkiem skorzystania z takiej formy rejestracji jest posiadanie bezpiecznego podpisu elektronicznego. W przypadku gdy prowadzimy już firmę, a od nowego roku podatkowego mamy zamiar zmienić formę opodatkowania, np. z ryczałtu na zasady ogólne, musimy powiadomić o tym fakcie fiskusa. Zgłoszenie trzeba dostarczyć do 20 stycznia roku podatkowego, dla którego zmieniamy sposób rozliczania się. Warto dodać, że jeżeli dniem, w którym upływa termin zgłoszenia, jest dzień wolny od pracy (sobota, niedziela bądź święto), czas wydłuża się do pierwszego dnia roboczego po tym dniu wolnym.


      Zawiadomienie fiskusa o zmianie formy opodatkowania powinno mieć formę pisemną (rys. 1.1). Wymóg ten określony został w § 10 Rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów.
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      Rysunek 1.1. Zawiadomienie naczelnika urzędu skarbowego o zmianie formy opodatkowania


      1.3. Rolnik a prowadzenie księgi przychodów i rozchodów


      Z podatkowej księgi przychodów i rozchodów mogą również korzystać rolnicy prowadzący działalność gospodarczą. W przypadkach kiedy nie zatrudniają oni pracowników, członków rolniczych spółdzielni produkcyjnych bądź pracowników rolnych, księgę przychodów i rozchodów mogą prowadzić według uproszczonego wzoru. Wzór ten określony został w Rozporządzeniu Ministra Finansów w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów w § 2 ust. 2.


      W prowadzeniu rolniczej działalności gospodarczej pomagać może rodzina, która pozostaje z nami we wspólnym gospodarstwie domowym. Ważne jest, by łączny roczny dochód rodziny nie przekroczył 10 000,00 zł. Prócz tego głównego warunku istnieje jeszcze szereg innych przesłanek, które należy spełniać, by mieć prawo do prowadzenia KPiR w uproszczonej formie, a mianowicie:


      
        	prowadzić gospodarstwo rolne, tj. posiadać grunt rolny o powierzchni większej niż 1 ha bądź 1 ha przeliczeniowy, który to grunt stanowi własność bądź znajduje się w posiadaniu osoby fizycznej;


        	mieć status rolnika prowadzącego gospodarstwo rolne;


        	gospodarstwo rolne powinno być prowadzone bez zatrudnienia w nim pracowników, członków rolniczych spółdzielni produkcyjnych bądź pracowników rolnych;


        	działalność gospodarcza powinna być prowadzona osobiście lub też z udziałem członków rodziny, którzy pozostają z rolnikiem we wspólnym gospodarstwie domowym;


        	całkowity przychód z działalności gospodarczej w danym roku podatkowym nie może przekroczyć 10 000,00 zł.

      


      Pamiętać musimy o tym, że żeby skorzystać z możliwości prowadzenia księgi przychodów i rozchodów w uproszczonej formie, musimy spełniać łącznie wszystkie wymienione wyżej przesłanki.


      1.4. Kto może skorzystać ze zwolnienia z prowadzenia księgi przychodów i rozchodów


      Normy prawne, które pozwalają nam skorzystać ze zwolnienia z obowiązku bądź przynajmniej z pewnych czynności w ramach prowadzenia księgi przychodów i rozchodów, określone zostały w § 7 Rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów. Głównymi warunkami, jakie powinniśmy spełniać, są rozmiar i rodzaj wykonywanej działalności gospodarczej oraz wiek i stan zdrowia. Wniosek o zwolnienie składamy do naczelnika urzędu skarbowego właściwego ze względu na nasze miejsce zamieszkania. Trzeba się jednak liczyć z tym, że fiskus nie w każdym przypadku wydaje przychylną decyzję. Należy bowiem wykazać, że istnieją uzasadnione warunki zastosowania wobec nas zwolnienia z obowiązku prowadzenia księgi przychodów i rozchodów. Pamiętajmy, że wystąpienie tylko jednej przesłanki wcale nie gwarantuje nam pozytywnego rozpatrzenia naszego wniosku przez naczelnika urzędu skarbowego. Z treści § 7 tego rozporządzenia wynika, że organ podatkowy nie musi, ale wyłącznie może zwolnić podatnika z wyżej wymienionego obowiązku prowadzenia KPiR. Przepis sformułowany w taki sposób należy rozumieć następująco: decyzja fiskusa ma charakter uznaniowy.


      W żadnych przepisach podatkowych nie zostały określone wymagania dotyczące formy wniosku. Ustawodawca określił wyłącznie terminy jego składania. Na złożenie wniosku w przypadku rozpoczęcia działalności bądź powstania obowiązku założenia księgi przychodów i rozchodów w trakcie roku podatkowego mamy 14 dni, natomiast osoby kontynuujące prowadzenie działalności gospodarczej wniosek taki powinny złożyć minimum na 30 dni przed miesiącem, w którym chciałyby skorzystać z takiego zwolnienia.

    

  


  
    


    
      Rozdział 2.

      Jak rzetelnie rozliczać swoje przychody


      2.1. Ogólny sposób ewidencji przychodów


      Przychodem z działalności gospodarczej są pieniądze i wartości pieniężne, które nam się należą z tytułu sprzedaży towarów bądź wykonanych usług, przy czym jako przychód rozumieć powinniśmy zarówno wypłacone nam już należności, jak również te, których jeszcze nie otrzymaliśmy. Na zmniejszenie przychodu wpływają zwroty towarów, udzielane bonifikaty, skonta itp. Dla przedsiębiorców będących płatnikami podatku VAT przychód stanowi kwota przychodu pomniejszona o wartość podatku od towarów i usług (kwota netto).


      Podstawową zasadę określającą powstanie przychodu z działalności gospodarczej określa art. 14 ust. 1 c Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych. Zgodnie z nim przychód powstaje w momencie wydania towaru, sprzedaży prawa majątkowego czy wykonania bądź częściowego wykonania usługi, najpóźniej w dniu wystawienia faktury bądź rachunku albo uregulowania należności. Jeśli prowadzimy działalność gospodarczą polegającą na świadczeniu usług, bardzo często zdarza się, że rozliczamy je w ustalonych okresach rozliczeniowych. W takich sytuacjach obowiązek podatkowy powstaje w ostatnim dniu rozliczeniowym wynikającym z zawartej umowy lub w dniu wystawienia faktury dokumentującej sprzedaż usługi, jednak nie rzadziej niż raz w roku. Wynika to z art. 14 ust. 1e Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych.


      W innych przypadkach osiągania przychodów z działalności gospodarczej, do których nie stosujemy powyższych przepisów, moment obowiązku podatkowego wystąpi w dniu, w którym otrzymamy zapłatę z tytułu dokonanej transakcji.


      2.2. Pozostałe przychody — sposób ich ujęcia w księdze przychodów i rozchodów


      Pozostałe przychody, inne niż wynikające ze sprzedaży składników majątku obrotowego bądź wykonywania usług, wpisujemy w poz. 8. podatkowej księgi przychodów i rozchodów. Zalicza się do nich między innymi:


      1. Przychód z dzierżawy, najmu składników majątku przedsiębiorstwa, na przykład:

      

      Pan Jan Wywrotka prowadzi działalność gospodarczą w zakresie usług projektowania zagospodarowania zieleni. Posiada własny budynek, który wykorzystuje na prowadzenie swojej działalności, a trzy pomieszczenia wynajmuje innym firmom na podstawie zawartych umów cywilnoprawnych od 1 kwietnia 2011 roku. W umowach określony został jednomiesięczny okres rozliczeniowy najmu, a płatność ustalona została do 10. dnia następnego miesiąca. W takim przypadku przychód z najmu u pana Jana powstanie każdego ostatniego dnia okresu rozliczeniowego i z taką datą powinien zostać wykazany w kolumnie 8. podatkowej księgi przychodów i rozchodów. Na moment powstania przychodu nie ma wpływu data, z jaką pan Jan wystawi fakturę, ani termin jej uregulowania.


      2. Przychód ze sprzedaży środka trwałego, na przykład (rysunek 2.1):

      

      Pani Joanna Wąsik 10 maja 2011 roku sprzedała 2-letni samochód ciężarowy z majątku trwałego firmy. Otrzymała za tę transakcję 18 450,00 zł brutto na podstawie wystawionej faktury VAT. W pozycji 8. KPiR pani Joanna zaksięguje tylko kwotę netto, czyli 15 000,00 zł, z datą dokonania tej transakcji, czyli 10 maja 2011 roku i z tą samą datą w ewidencji środków trwałych zlikwiduje sprzedany samochód ciężarowy.
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      Rysunek 2.1. Przychód ze sprzedaży środka trwałego


      3. Przychód ze sprzedaży gruntu, na przykład:

      

      Firma Handlowo Usługowa „Ciepły Domek” s.c. dokonała sprzedaży gruntu będącego własnością spółki. Wydatków, jakie poniosła wcześniej na zakup gruntu, zgodnie z art. 23 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych spółka nie mogła ująć w koszty uzyskania przychodu ani dokonywać od niego odpisów amortyzacyjnych. Dopiero w momencie sprzedaży gruntu wszystkie koszty związane z jego nabyciem spółka zaksięgowała w koszty podatkowe. Natomiast przychód z jego sprzedaży wykazała w pozostałych przychodach w poz. 8. KPiR.


      4. Przychody z nieodpłatnie otrzymanych świadczeń, na przykład:

      

      Pani Zofia Miód nieodpłatnie wykorzystuje do swojej działalności gospodarczej lokal użyczony jej przez przyjaciółkę. Z tego tytułu powstaje u niej przychód, który pani Zofia księguje w KPiR w pozostałych przychodach na podstawie sporządzonego dowodu księgowego (rysunek 2.2). Wielkość przychodu z nieodpłatnego korzystania z lokalu pani Zofia ustala na podstawie wartości rynkowej czynszu, jaki musiałaby płacić, zawierając standardową umowę najmu.
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      Rysunek 2.2. Wzór dowodu księgowego — ustalenie przychodu z nieodpłatnego świadczenia usług


      5. Przychód z odsetek zapłaconych przez kontrahentów.

      

      Przychód z odsetek za nieterminowe regulowanie zobowiązań, jakie mają wobec nas nasi kontrahenci, na podstawie wystawionego wezwania do zapłaty kwoty głównej i odsetek za zwłokę; odsetki stanowią dla nas przychód wyłącznie wtedy, gdy fizycznie otrzymamy ich zapłatę i z tą datą powinniśmy ująć je w pozostałe przychody.


      6. Otrzymane odszkodowania majątkowe, na przykład:

      

      Właściciel firmy transportowej „Szybki Wicher” pan Janusz Bąk miał kolizję drogową swoim samochodem firmowym. Po załatwieniu wszystkich formalności z firmą ubezpieczeniową, w której pan Janusz ma wykupione AC, 14 maja 2011 roku na firmowy rachunek bankowy przedsiębiorcy wpłynęło odszkodowanie powypadkowe w kwocie 5 800,00 zł. Z tą właśnie datą pan Janusz na podstawie wyciągu bankowego zaksięguje powyższą kwotę w pozostałe przychody. Dodać należy jednak, że w przypadku otrzymania odszkodowania dotyczącego samochodu, na który nie zostało wykupione dobrowolne ubezpieczenie AC, przychodu z działalności gospodarczej nie będzie stanowić równowartość otrzymanego odszkodowania w wysokości odpowiadającej wydatkom poniesionym na naprawę samochodu (tych wydatków nie księgujemy wtedy w koszty uzyskania przychodu). Przychodem podlegającym opodatkowaniu jest wówczas wyłącznie różnica pomiędzy wysokością otrzymanego odszkodowania a kosztami naprawy pojazdu. Księgujemy ją w KPiR w pozostałe przychody w kolumnie 8.


      7. Dodatnie różnice kursowe, na przykład:

      

      Przedsiębiorstwo Wielobranżowe „Mamut” dokonuje sprzedaży swoich towarów do innych krajów Unii Europejskiej. Płatności od swoich zagranicznych kontrahentów otrzymuje na firmowe konto walutowe w euro, w terminie mniej więcej 30 dni od dnia dokonania transakcji. Często zdarza się, że pomiędzy ujętą w złotówkach kwotą przychodu w dniu transakcji a otrzymaniem wpłaty od kontrahenta, występują dodatnie różnice kursowe, które stanowią dla firmy pozostałe przychody.


      8. Otrzymane darowizny, na przykład:

      

      Niejednokrotnie zdarzają się przypadki, że wraz z otrzymanym od kontrahenta towarem otrzymujemy dodatkowe gratisy. Nie wiedząc na dany moment, czy otrzymany towar sprzedamy, czy też przeznaczymy go na cele reprezentacyjne, powinniśmy takie gratisy potraktować jako darowiznę i zaksięgować je w pozostałe przychody. Podobnie jest w sytuacji otrzymania nieodpłatnych świadczeń: wartość takiej darowizny ustala się na podstawie cen rynkowych, jakie znajdują zastosowanie w obrocie gospodarczym.


      2.3. Przychody z świadczenia usług


      Moment powstania przychodów ze świadczenia usług zależny jest przed wszystkim od tego, czy umowa, jaką zawieramy z klientem, ma charakter jednorazowy, czy też świadczymy ją w sposób ciągły. W pierwszym przypadku obowiązek zaksięgowania przychodu w księdze przychodów i rozchodów powstaje z chwilą wykonania usługi bądź jej częściowego wykonania, jednak nie może to nastąpić później niż w dniu udokumentowania przychodu lub uregulowania należności.


      Przykład I


      Pan Zenon Księżyc 6 czerwca 2011 roku świadczył jednorazową usługę rachunkową dla firmy „Mix-Bud” s.c. polegającą na sporządzeniu korekty deklaracji CIT-8 za 2010 rok. Z datą 6 czerwca 2010 wystawił fakturę sprzedaży i z takim dniem dokonał ewidencji tej transakcji w kolumnie 7. KPiR.


      Kiedy usługę świadczymy regularnie (cyklicznie) obowiązek rozliczenia się z fiskusem wystąpi w ostatnim dniu rozliczeniowym, jaki zazwyczaj określamy w umowie z kontrahentem, bądź w określonym terminie wskazanym na fakturze. Rozliczeń należy dokonywać nie rzadziej niż raz w roku.


      Przykład II


      Firma ochroniarska „Tajson” s.c., świadcząca usługi ochroniarskie w ramach umowy zawartej z klientem indywidualnym 1 stycznia 2010 roku, wystawiła fakturę sprzedaży za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 roku panu Józefowi Strachowi za monitorowanie budynku mieszkalnego. Termin płatności przypadał na 21 stycznia 2010 roku. Usługa w takim przypadku nie jest świadczona w okresach rozliczeniowych. W tej sytuacji nie może mieć zastosowania art. 14 ust. 1 e Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych. Moment powstania obowiązku podatkowego to zatem dzień wystawienia faktury sprzedaży na podstawie art. 14 ust. 1 c powyższej ustawy.


      2.4. Prawidłowa ewidencja usług o charakterze ciągłym


      Pojęcie „sprzedaż o charakterze ciągłym” budzi wiele wątpliwości. Co tak naprawdę należy rozumieć przez słowo „ciągłość”? Słownikowe znaczenie jest takie: to nieustanny związek danych faktów bez przerw w przestrzeni lub czasie. Jeśli w umowie na świadczenie usług zawarty jest zapis o systematycznej pracy na rzecz klienta, a rozliczenie za wykonane usługi następuje w ustalonych okresach rozliczeniowych, wówczas możemy uznać, że usługi świadczymy w sposób ciągły.


      Pojęcie „sprzedaż o charakterze ciągłym” również jasno określają normy Kodeksu cywilnego, według których taka sprzedaż to zobowiązanie (dostawa, najem, dzierżawa itp.), które rodzi stosunek prawny o charakterze trwałym i w jego wyniku powstają obowiązki okresowe bądź ciągłe. Sprzedaż o charakterze ciągłym obejmuje wykonywanie usług, które świadczymy w sposób stały i powtarzalny, zgodnie z zawartą umową cywilnoprawną. Cechą charakterystyczną takich usług jest to, że nie można wyodrębnić w nich konkretnych etapów ich realizacji, czyli nie możemy określić, kiedy wykonaliśmy daną część tej usługi.


      Według norm prawa podatkowego moment powstania obowiązku podatkowego w podatku dochodowym przy świadczeniu usług o charakterze ciągłym powstaje ostatniego dnia rozliczeniowego okresu, jaki wyznaczyliśmy w umowie bądź jaki wykazaliśmy na wystawionej fakturze dokumentującej sprzedaż, nie rzadziej jednak niż raz w ciągu roku podatkowego.


      Przykład I


      Pani Kasia Fiołek świadczy usługi kadrowo-płacowe w ramach zawartych umów cywilnoprawnych. Usługi te pani Kasia świadczy raz w miesiącu, a ustalony termin płatności to do piętnastego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym świadczono usługę. Momentem powstania przychodu w przypadku firmy pani Kasi będzie więc ostatni dzień miesiąca, w którym wykonała ona usługę, czyli np. 31 stycznia, 28 lutego, 31 marca itd. Nie ma w tym przypadku żadnego znaczenia data wystawienia faktur za świadczenie usług ani także wykazany w nich termin zapłaty.


      Przykład II


      Pan Ryszard Kaktus prowadzi działalność gospodarczą w budynku z lokalami użytkowymi, budynek stanowi majątek trwały jego firmy. Dwa pomieszczenia powyższego budynku pan Ryszard wynajmuje innym przedsiębiorcom. Zgodnie z zawartą umową czynsz za najem lokali rozliczany jest do dziesiątego dnia każdego miesiąca w miesięcznym okresie rozliczeniowym. Przychód z najmu lokali użytkowych w ramach prowadzonej działalności gospodarczej stanowi przychód, o którym mowa w art. 14 ust. 2 pkt 11 Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych. Zgodnie z tym przepisem pan Ryszard Kaktus przychody z najmu powinien ująć w kolumnie 8. KPiR ostatniego dnia rozliczeniowego każdego miesiąca. Podobnie jak w przykładzie I: data wystawienia faktury za najem oraz termin płatności nie mają wpływu na moment powstania obowiązku podatkowego w podatku dochodowym.


      2.5. Przykłady momentu powstania obowiązku w podatku dochodowym


      1. Obrót ze sprzedaży towarów, wyrobów, materiałów gotowych, półfabrykatów czy usług księgujemy w podatkowej księdze przychodów i rozchodów w kolumnie 7., która nazywa się „Wartość sprzedanych towarów i usług”. Całość przychodu możemy ująć jako jedną kwotę zbiorczą, pod warunkiem że prowadzimy też inne ewidencje pomocnicze. Na przykład: jeśli mamy kantor wymiany walut, w kolumnie 7. pod datą ostatniego dnia miesiąca wykazujemy łączną kwotę prowizji za dany miesiąc, wtedy ta kwota wynika z ewidencji kupna i sprzedaży dewiz.


      2. Usługi budowlane.

      

      Firma „Pit-Bul” Franciszek Farba świadczy usługi budowlane. Pan Franciszek Farba 22 maja 2011 roku zakończył roboty budowlane dla swojego kontrahenta i z tą datą wystawił fakturę VAT na 25 000,00 zł netto oraz protokół odbioru. Termin płatności tej faktury upływał 6 czerwca 2011 roku. Jak pan Franciszek Farba powinien w sposób zgodny z przepisami ustawy o podatku dochodowym zaksięgować fakturę w KPiR?

      Z przepisów jasno wynika, że obowiązek podatkowy powstaje z dniem wykonania usługi bądź jej częściowego wykonania, nie później jednak niż w dniu, w którym wystawiliśmy fakturę (rachunek) albo należność została nam uregulowana. Skoro pan Franciszek wykonał usługę budowlaną 22 maja 2011 roku, co potwierdza protokół odbioru robót, i tego dnia wystawił też fakturę, przychód z tej transakcji powinien wykazać w KPiR z dniem wystawienia faktury w kolumnie 7. (rysunek 2.3).


      [image: Obraz50107.PNG]


      Rysunek 2.3. Obowiązek podatkowy w usługach budowlanych


      3. Faktura zaliczkowa.

      

      Podatnik, pan Józef Wektor, prowadzi działalność gospodarczą między innymi w zakresie usług graficznych. Na początku marca tego roku otrzymał od swojego kontrahenta zaliczkę na wykonanie zlecenia poligraficznego — zaliczka wynosi 4 500,00 zł. Usługę swoją wykonał 30 kwietnia. Czy zatem otrzymaną w marcu zaliczkę na poczet wykonania usługi powinien wykazać w KPiR jako przychód?

      Zgodnie z Ustawą o podatku dochodowym od osób fizycznych wszelkie otrzymane zaliczki na poczet dostaw i usług nie są przychodem podatkowym. Pan Józef Wektor wykazał sprzedaż 30 kwietnia, kiedy zakończył swoją usługę i wystawił całościową fakturę na kwotę 8 500,00 zł. Dopiero wówczas otrzymana zaliczka stała się jego przychodem, od którego zapłacił zaliczkę na podatek dochodowy (rysunek 2.4).
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      Rysunek 2.4. Obowiązek podatkowy a faktura zaliczkowa


      4. Usługi transportowe.

      

      Przedsiębiorstwo Usługowe „Szybki Wicher” 5 kwietnia wykonało usługę transportu przewozu towarów. Fakturę na kwotę 3 690,00 zł brutto dokumentującą tę transakcję wystawiono 15 kwietnia, a płatność za nią wykazano z datą 6 maja. Jak prawidłowo powinno wyglądać rozliczenie tej transakcji w KPiR?

      Jeśli wziąć pod uwagę art. 14 ust. 1c Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych, powinno się przyjąć ogólną zasadę mówiącą o tym, że za datę przychodu uznaje się dzień, w którym wykonano usługę, jednakże nie później niż dzień wystawienia faktury (rachunku) bądź uregulowania należności. Zatem wpisując tę transakcję w KPiR z datą 5 kwietnia, podatnik postąpił słusznie i prawidłowo.

    

  


  
    


    
      Rozdział 3.

      Korzystny sposób księgowania wydatków


      3.1. Podstawowa zasada ewidencji kosztów


      Ogólna zasada, jaką mamy obowiązek stosować, ewidencjonując swoje koszty uzyskania przychodu, brzmi: koszty uzyskania przychodu muszą mieć wyraźny związek z prowadzoną przez nas działalnością gospodarczą. Najprościej rzecz ujmując: kosztami są dla nas wszystkie wydatki, jakie ponosimy w celu osiągnięcia, zabezpieczenia czy zachowania naszego źródła przychodu, prócz tych, które zostały wymienione w art. 23 Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych. Sposoby ewidencjonowania kosztów określone zostały w § 17 Rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów. Księgowania dokonujemy:


      
        	w przypadku zakupu towarów handlowych/materiałów — bezzwłocznie po ich otrzymaniu, nie później jednak niż przyjmiemy je do magazynu, produkcji czy sprzedaży, z wyłączeniem § 30, który mówi 



Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 4.

      Jak rozliczyć wydatki poniesione przed rozpoczęciem działalności gospodarczej


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 5.

      Jak prawidłowo poprawić błędne zapisy w księdze przychodów i rozchodów


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 6.

      Dowody księgowe a postępowanie podatkowe


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 7.

      Okres i miejsce przechowywania księgi przychodów i rozchodów


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 8.

      Pozostałe ewidencje towarzyszące prowadzeniu księgi przychodów i rozchodów


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 9.

      Co to są dowody księgowe i jak je prawidłowo księgować


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 10.

      Jak dokumentować transakcje składników majątku firmowego


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 11.

      Poprawne ewidencjonowanie pozostałych wydatków


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 12.

      Koszty towarzyszące wydatkom ponoszonym na zakup towarów i materiałów


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 13.

      Kiedy księgujemy koszty związane z wynagrodzeniami pracowników oraz zleceniobiorców


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 14.

      Inwentaryzacja i jej wpływ na rozliczenie dochodu


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 15.

      Zamykanie księgi przychodów i rozchodów


Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      Rozdział 16.

      Przykładowe wpisy do księgi przychodów i rozchodów


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Rozdział 17.

      Pisma ułatwiające kontakt z organami podatkowymi


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Dodatek A

      Przykładowe zeznanie podatkowe — PIT-36


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Dodatek B

      Przykładowe zeznanie podatkowe — PIT-36L


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Dodatek C

      Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych


Dostępne w wersji pełnej.

  
    


    
      Dodatek D

      Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 26 sierpnia 2003 r.

      w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów


Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
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Jerzy Kartka Szczecin, 10.01.2011 r.
ul. Kubusia Puchatka 2

00-000 Szczecin

NIP: 000-000-00-00

Naczelnik

| Urzedu Skarbowego w Szczecinie
ul. Calineczki 5

00-001 Szczecin

Oswiadczam, ze od 1 stycznia 2011 roku dochody osiagane z dziatalno$ci gospo-
darczej bede rozliczat, prowadzac podatkowa ksiege przychodéw i rozchodéw
na zasadach ogélnych.

Jerzy Kartka
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Dowéd ksiegowy nr 05/2011

Dotyczy: ustalenia kwoty przychodu z nieodptatnego $wiadczenia z tytutu
wykorzystywania lokalu uzyczonego przez panig Anne Plaster.

Okres: od 1 maja do 31 maja 2011 roku.

Podstawa:
» umowa uzyczenia z dnia 31.12.2010 roku;

» art. 11 ust. 2a pkt 3 ,,Ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych”.

Wysokos$¢ nieodptatnego swiadczenia wyliczonego na podstawie ceny rynkowej
czynszu, jaki przystugiwatby w przypadku zawarcia umowy najmu wynosi
1 950,00 zt.

(podpis osoby uprawnionej
do prawidtowego udokumentowania
operacji gospodarczej)
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