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    Wstęp


    Ta książka jest dedykowana wyjątkowym przedsiębiorcom: tym, którzy osobiście zajmują się aspektami finansowymi i podatkowymi swojej działalności gospodarczej lub dopiero zamierzają się tymi sprawami zająć. Omawiane tu przepisy dotyczą również spółek osobowych, niemniej jednak książkę pisałam przede wszystkim z myślą o osobach, które samodzielnie prowadzą swoją firmę w formie działalności gospodarczej osoby fizycznej.


    Moim celem było stworzenie kompleksowego przewodnika po przepisach — nie tylko podatkowych — dla osób, które chciałyby osobiście zająć się rozliczaniem tej działalności w formie podatkowej księgi przychodów i rozchodów; stworzenie przewodnika nie tylko do jednorazowego przeczytania, ale wademekum, do którego warto wielokrotnie wracać. W jednym poradniku zebrałam najważniejsze zagadnienia, pojęcia i ich definicje, terminy obowiązujące przedsiębiorców oraz wyjaśnienia wątpliwości podatników. Ważną część publikacji stanowią orzeczenia sądowe oraz interpretacje skarbowe, które pozwoliły przedstawić omawiane zagadnienia od strony jak najbardziej praktycznej. Bardzo zależało mi na tym, aby dostarczyć Czytelnikowi wyłącznie najświeższe informacje, bieżący stan prawny i aktualne orzecznictwo; jest to niezwykle istotne w tak szybko zmieniających się warunkach gospodarczych.


    Prowadzenie własnej księgi podatkowej, nawet jeżeli przedsiębiorca nie jest księgowym, nie jest trudne. Gorąco namawiam do samodzielnego prowadzenia i rozliczania księgi podatkowej. Jestem przekonana, że wiedza w tym zakresie może tylko korzystnie wpłynąć na każdy biznes. Największą zaletą znajomości zasad prowadzenia księgi jest to, że przedsiębiorca może na bieżąco kontrolować poziom kosztów, planować inwestycje i prognozować wysokość płaconego podatku. To przedsiębiorca powinien wiedzieć najlepiej i samodzielnie podjąć najważniejsze decyzje finansowe na kolejne lata: jaki sposób dokumentacji będzie odpowiedni, jaką metodą rozliczać się z podatku, w jaki sposób opłacać zaliczki, czy stosować amortyzację jednorazową, czy rejestrować się jako podatnik VAT? W poradniku Czytelnik znajdzie wiele praktycznych wskazówek, dzięki którym może rozstrzygnąć sam te wątpliwości.


    Poradnik polecam również innej grupie czytelników: księgowym, w tym również pracownikom biur rachunkowych. Wademekum pozwoli tym osobom ugruntować wiedzę o stosowaniu księgi podatkowej, a także poszerzyć wiadomości o aktualne zmiany w przepisach i orzecznictwie. Dla dociekliwych Czytelników zapewne przydatne będzie to, że w treści poradnika znajdą odwołania do konkretnych ustaw i rozporządzeń, adresy internetowe oraz sygnatury orzeczeń i interpretacji. Szczegółowe omówienie zasad prowadzenia księgi, klasyfikacji przychodów i kosztów stanie się — mam nadzieję — źródłem inspiracji do codziennej pracy.

  


  
    Rozdział 1. ABC działalności gospodarczej


    ABC działalności gospodarczej osoby fizycznej


    Definicja działalności gospodarczej


    Pierwsze pytanie, na które powinna sobie odpowiedzieć osoba planująca nowy sposób zarabiania lub nowy pomysł na biznes, brzmi: czy jest to działalność gospodarcza? Odpowiedź na to pytanie pozwoli przede wszystkim ustalić właściwe obowiązki w zakresie podatków.


    Cechy działalności gospodarczej zdefiniowane są w art. 2 Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej oraz art. 5a pkt 6 Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych (nazywanej dalej w skrócie „ustawą o p.d.o.f.”). Działalność gospodarcza to działalność spełniająca następujące przesłanki:


    
      	działalność zarobkowa,


      	działalność pozarolnicza,


      	działalność wytwórcza, budowlana, handlowa, usługowa (w tym: usługi w zakresie wynajmu),


      	działalność zawodowa,


      	działalność wykonywana w sposób zorganizowany,


      	działalność wykonywana w sposób ciągły,


      	działalność prowadzona we własnym imieniu,


      	działalność prowadzona bez względu na jej rezultat.

    


    Powyższa definicja jest bardzo pojemna, dlatego działalność gospodarczą osoby fizycznej należy odróżnić od:


    1. działalności w zakresie rolnictwa,


    2. działalności wykonywanej osobiście i w stosunku pracy,


    3. osiągania przychodów ze źródeł innych niż działalność gospodarcza.


    Ustawa o p.d.o.f. zawiera kryteria odróżniające działalność gospodarczą od działalności wykonywanej osobiście:


    Art. 5b.1. Za pozarolniczą działalność gospodarczą nie uznaje się[1] czynności, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:


    1) odpowiedzialność wobec osób trzecich za rezultat tych czynności oraz ich wykonywanie (…) ponosi zlecający wykonanie tych czynności;


    2) są one wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonych przez zlecającego te czynności;


    3) wykonujący te czynności nie ponosi ryzyka gospodarczego związanego z prowadzoną działalnością.


    Jeżeli analizując daną działalność, na wszystkie trzy powyższe pytania odpowiemy „tak”, to taka działalność nie jest działalnością gospodarczą osoby fizycznej, ale stosunkiem pracy lub wykonywaną osobiście umową-zlecenie czy umową o dzieło. Przepis ten może być szczególnie przydatny, gdy trzeba odróżnić wykonywanie zadań w ramach stosunku pracy od „samozatrudnienia”, czyli działalności gospodarczej.


    Również osiąganie przychodów z tzw. innych źródeł, wymienionych w art. 10 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 – 9 ustawy o p.d.o.f., nie jest wykonywaniem działalności gospodarczej. Te inne źródła to przede wszystkim:


    
      	spółdzielczy stosunek pracy, członkostwo w spółdzielni zajmującej się produkcją rolną,


      	osiąganie przychodów z działów specjalnych produkcji rolnej,


      	umowa o pracę, praca nakładcza,


      	działalność wykonywana osobiście, czyli umowy-zlecenia, umowy o dzieło,


      	emerytura, renta,


      	wynajem, dzierżawa czy umowy o podobnym charakterze, z wyjątkiem składników majątku związanych z działalnością gospodarczą,


      	kapitały pieniężne i prawa majątkowe.

    


    A zatem osiąganie przychodów z tych źródeł nie jest traktowane w zakresie opodatkowania jako prowadzenie pozarolniczej działalności gospodarczej.


    Ważne orzeczenia: działalność gospodarcza


    Poniżej zaprezentowano wybrane orzecznictwo rozstrzygające w szczególnych przypadkach o istnieniu działalności gospodarczej.


    Wyrok Naczelnego Sądu Administracyjnego w Warszawie z dnia 7 stycznia 2011 r., sygn. II FSK 1560/09


    Ani sezonowa działalność, ani brak wykonywania przez przedsiębiorcę osobiście jakichkolwiek czynności nie stoją na przeszkodzie uznania prowadzonej działalności za działalność gospodarczą.


    Wyrok Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie z dnia 28 lutego 2012 r., sygn. III SA/Wa 1655/11


    1. Do uznania zachowań podatnika za działalność gospodarczą konieczne jest wykazanie: jej zarobkowego charakteru, prowadzenie jej w sposób zorganizowany, ciągłości działalności oraz udziału podmiotu wykonującego tę działalność w obrocie gospodarczym. 2. Do zachowania ciągłości wystarczające jest, aby z całokształtu okoliczności wynikał zamiar powtarzania określonego zespołu konkretnych działań w celu osiągnięcia efektu w postaci zarobku. Powinna to być działalność stała, planowa (celowa), przy czym obojętne jest, czy plan obejmuje dłuższy czy krótszy okres.


    Wyrok Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Krakowie z dnia 8 lutego 2012 r., sygn. I SA/Kr 1999/11


    Występująca systematyczność i powtarzalność działań, ten sam mechanizm podejmowania działań, przedmiot tych czynności, ich kontynuowanie w kolejnych latach, zarobkowy charakter, działanie we własnym imieniu i na własny rachunek utwierdzają w przekonaniu, że jest to pozarolnicza działalność gospodarcza.


    Wyrok Naczelnego Sądu Administracyjnego w Warszawie z dnia 25 listopada 2011 r., sygn. II FSK 1000/10


    Na podstawie art. 5a pkt 6 w związku z art. 10 ust. 1 pkt 2 i art. 13 pkt 2 u.p.d.o.f. przychody z uprawiania sportu, jako zaliczone ustawowo do przychodów z działalności wykonywanej osobiście, nie stanowią przychodów ze źródła przychodów w postaci pozarolniczej działalności gospodarczej z art. 10 ust. 1 pkt 3 wymienionej ustawy.


    Wyrok Naczelnego Sądu Administracyjnego w Warszawie z dnia 31 maja 2012 r., sygn. II FSK 2319/10


    Działalność mająca charakter uboczny, prowadzona w niewielkim rozmiarze, nienależąca do zasadniczego przedmiotu działalności danego podmiotu nie może być uznana za działalność gospodarczą w rozumieniu tego przepisu, a odsetki od pożyczek udzielanych w ramach takiej „ubocznej” działalności nie stanowią przychodów z działalności gospodarczej, lecz podlegają opodatkowaniu zgodnie z art. 30a ust. 1 pkt 1 u.p.d.o.f.


    Wyrok Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Opolu z dnia 12 kwietnia 2012 r., sygn. I SA/Op 74/12


    (…) okoliczność niewykorzystywania na własne potrzeby tych lokali, a także zamieszczanie ofert sprzedaży w/w nieruchomości na stronie internetowej zajmującej się pośrednictwem w sprzedaży nieruchomości (…) noszą niewątpliwie znamiona działalności gospodarczej.


    Działalność gospodarcza osoby fizycznej a inne formy prowadzenia działalności


    Planując nowy biznes i rozpoczęcie działalności gospodarczej, mamy do wyboru różne formy działalności, jak chociażby spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, spółka jawna, spółka cywilna itp. Jakie są zalety prowadzenia działalności gospodarczej osób fizycznych? To:


    
      	niewielkie koszty administracyjne (brak obowiązkowych opłat, tj. Krajowy Rejestr Sądowy, dalej KRS);


      	przedsiębiorca prowadzi działalność samodzielnie (nie ma organów kontrolujących, zarządczych, wspólników itp.);


      	łatwość i prostota rozliczania w zakresie podatków;


      	liczne uproszczenia i ulgi w zakresie podatków: dochodowego, VAT i lokalnych;


      	ograniczona sprawozdawczość;


      	niskie składki ZUS.

    


    Prowadzenie działalności gospodarczej przez osobę fizyczną to również minusy:


    
      	ponoszenie odpowiedzialności z tytułu wykonywanej działalności całym prywatnym majątkiem, w tym także majątkiem wspólnym małżeństwa;


      	obowiązek płacenia składek ZUS nawet w okresie nieosiągania przychodów;


      	ograniczony dostęp do finansowania w ramach produktów bankowych.

    


    Definicja małego podatnika


    Przedsiębiorca prowadzący działalność gospodarczą powinien zweryfikować, czy jest „małym podatnikiem” zgodnie z definicją ustawy o p.d.o.f.


    Art. 5a.20. Oznacza to podatnika, u którego wartość przychodu ze sprzedaży (wraz z kwotą należnego podatku od towarów i usług) nie przekroczyła w poprzednim roku podatkowym wyrażonej w złotych kwoty odpowiadającej równowartości 1 200 000 euro; przeliczenia kwot wyrażonych w euro dokonuje się według średniego kursu euro ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski na pierwszy dzień roboczy października poprzedniego roku podatkowego, w zaokrągleniu do 1000 zł.


    Posiadanie statusu małego podatnika to wiele korzyści podatkowych, które zostały omówione w dalszych rozdziałach.


    Ważne: limit do posiadania statusu „małego podatnika” jest uzależniony od kursów walut, a zatem zmienia się co roku. W roku 2012 limit ten wynosił 5 324 000 zł, natomiast na rok 2013 limit ten wynosi mniej: 4 922 000 zł. Ten limit to kwota brutto, czyli przychody wraz z należnym podatkiem VAT.


    Pojęcie „małego podatnika” stosuje się również w zakresie podatku od towarów i usług, czyli podatku VAT.


    Art. 2. (…) rozumie się przez to podatnika podatku od towarów i usług:


    a) u którego wartość sprzedaży (wraz z kwotą podatku) nie przekroczyła w poprzednim roku podatkowym wyrażonej w złotych kwoty odpowiadającej równowartości 1 200 000 euro,


    b) prowadzącego przedsiębiorstwo maklerskie, zarządzającego funduszami inwestycyjnymi, będącego agentem, zleceniobiorcą lub inną osobą świadczącą usługi o podobnym charakterze, z wyjątkiem komisu — jeżeli kwota prowizji lub innych postaci wynagrodzenia za wykonane usługi (wraz z kwotą podatku) nie przekroczyła w poprzednim roku podatkowym wyrażonej w złotych kwoty odpowiadającej równowartości 45 000 euro.


    Przeliczenia dokonuje się na tych samych zasadach co w ustawie o p.d.o.f. A zatem w podatku VAT status małego podatnika w roku 2013 ma ten przedsiębiorca, który nie przekroczył w roku 2012 obrotów (przychodów wraz z należnym podatkiem VAT):


    
      	185 000 zł w przypadku przedsiębiorstw rozliczających się prowizją (nie dotyczy komisów),


      	4 922 000 zł w pozostałych przypadkach.

    


    Definicja mikroprzedsiębiorcy


    Niezależnie od statusu małego podatnika przedsiębiorca prowadzący działalność ustala swój status według rozmiaru działalności. Definicja mikro-, małego i średniego przedsiębiorcy zawarta jest w art. 104, 105 i 106 Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej. Dla potwierdzenia danego statusu oba warunki — zatrudnienia oraz obrotów — muszą być spełnione (tabela 1.1).


    Tabela 1.1. Status wielkości przedsiębiorstwa a zatrudnienie i obroty


    
      
        
        
        
      

      
        
          	
            Status wielkości przedsiębiorstwa

          

          	
            W co najmniej jednym z dwóch poprzednich lat

          
        


        
          	
            Zatrudnienie średnioroczne

          

          	
            Obroty roczne netto /

            suma aktywów bilansu

          
        


        
          	
            Mikroprzedsiębiorca

          

          	
            Mniej niż 10 pracowników

          

          	
            2 000 000 euro / 2 000 000 euro

          
        


        
          	
            Mały przedsiębiorca

          

          	
            Mniej niż 50 pracowników

          

          	
            10 000 000 euro / 10 000 000 euro

          
        


        
          	
            Średni przedsiębiorca

          

          	
            Mniej niż 250 pracowników

          

          	
            50 000 000 euro / 43 000 000 euro

          
        

      
    


    


    Kwalifikacja „wielkości” przedsiębiorcy według powyższych zasad stosowana jest m.in. w bankowości, w projektach unijnych, w przepisach składkowych (ZUS).


    Siedziba przedsiębiorcy


    Siedziba przedsiębiorstwa, zgodnie z § 3 pkt 11 Rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów, zwanym dalej „rozporządzeniem o pkpir”, to miejsce położenia przedsiębiorstwa wskazane w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej albo w rejestrze przedsiębiorców. Przedsiębiorca, wpisując do ewidencji działalności swoją siedzibę, nie ma obowiązku legitymować się tytułem prawnym do lokalu. Jeżeli działalność jest wykonywana bez posiadania zorganizowanego zakładu (biura, sklepu, warsztatu itp.), siedzibą przedsiębiorstwa jest miejsce zamieszkania osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą. Warto przy tym podkreślić, że miejscem zamieszkania nie musi być miejsce stałego czy czasowego zameldowania; deklaracja miejsca zamieszkania jest niezależna od obowiązku meldunkowego.


    Urząd skarbowy przedsiębiorcy


    Dla przedsiębiorców prowadzących działalność gospodarczą właściwość urzędu skarbowego w zakresie podatku dochodowego oraz podatku VAT ustala się odrębnie.


    W zakresie podatku dochodowego właściwym urzędem skarbowym jest urząd obejmujący zasięgiem terytorialnym miejsce zamieszkania przedsiębiorcy (jak wspomniano wcześniej: miejsce zamieszkania niekoniecznie musi się pokrywać z adresem zameldowania stałego czy czasowego). Roczne zeznanie podatkowe jest składane do urzędu skarbowego właściwego według miejsca zamieszkania podatnika w ostatnim dniu roku podatkowego, czyli na dzień 31 grudnia. Regulacje w tym zakresie zawarte są w art. 45 ust. 1b i 1c ustawy o p.d.o.f.


    Natomiast właściwy urząd skarbowy w zakresie podatku VAT jest ustalany według miejsca prowadzenia działalności. Jeżeli teren działalności przedsiębiorcy to zasięg terytorialny więcej niż jednego urzędu, właściwy urząd skarbowy ustala się tak jak w zakresie podatku dochodowego, czyli według miejsca zamieszkania. Regulacje w tym zakresie zawarte są w art. 3 ust. 1 i 2 Ustawy o podatku od towarów i usług (zwana dalej „ustawą o VAT”).


    Może się zatem okazać, że przedsiębiorca składa deklaracje podatkowe w zakresie PIT i VAT oraz opłaca te podatki do dwóch różnych urzędów. Najczęściej jednak, ze względu na obszar prowadzonej działalności, ten sam urząd skarbowy jest właściwy dla przedsiębiorcy zarówno w sprawach z podatku dochodowego PIT, jak i podatku VAT.


    Ważne: zasięg terytorialny poszczególnych urzędów skarbowych w podziale na ulice, a nawet numery domów na poszczególnych ulicach można sprawdzić na stronach internetowych poszczególnych izb skarbowych, np.: www.izbaskarbowa.lodz.pl.


    Nazwa przedsiębiorcy


    Nazwa przedsiębiorcy nie może wprowadzać w błąd, naruszać praw osób trzecich, nie może również zawierać treści obraźliwych. W myśl przepisów Kodeksu cywilnego najważniejszym i zawsze niezbędnym elementem nazwy przedsiębiorstwa osoby fizycznej jest jej imię i nazwisko.


    Art. 434 Firmą osoby fizycznej jest jej imię i nazwisko. Nie wyklucza to włączenia do firmy pseudonimu lub określeń wskazujących na przedmiot działalności przedsiębiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych określeń dowolnie obranych.


    Klasyfikacja działalności przedsiębiorcy


    Istotnym elementem prowadzenia działalności jest wskazane w dokumencie rejestrowym kodów (symboli) działalności, w skrócie PKD. Sposób przypisywania tych kodów zawarty jest w Rozporządzeniu Rady Ministrów w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności, wraz ze szczegółowymi objaśnieniami. Kody te są dostępne również na stronie internetowej: www.stat.gov.pl/Klasyfikacje/.


    Ważne: w dokumencie rejestrowym należy wymienić wszystkie rodzaje działalności, wszystkie elementy składowe tych działalności, którymi firma może się zajmować.


    Ponieważ kody (podklasy) PKD są bardzo szczegółowe, zazwyczaj każda firma ma wpisanych do rejestru co najmniej kilkanaście, a nawet kilkadziesiąt symboli. Warto wpisać w dokumencie rejestrowym nie tylko kody działalności, które na pewno będą wykonywane, ale również te kody działalności, które przedsiębiorca uzna za prawdopodobne, tzn. ewentualnie mogą być przez przedsiębiorcę wykonywane w przyszłości. Obowiązuje tu zasada „im więcej, tym lepiej”. Dzięki wielu kodom PKD przedsiębiorca nie będzie musiał zmieniać dokumentów rejestrowych, kiedy będzie rozszerzał swoją działalność. Jeżeli przedsiębiorca prowadzi już działalność, powinien raz na jakiś czas weryfikować, czy kody PKD wpisane w dokumencie rejestrowym są nadal aktualne. Po wybraniu zestawu symboli PKD polecam zweryfikować swój wybór w następujący sposób: wyszukujemy w rejestrze CEIDG podobną do naszej firmę i przeglądamy jej symbole PKD, dla porównania.


    Ze szczególną starannością należy wybrać główny symbol prowadzonej działalności, czyli kod właściwy dla przeważającej działalności. Dlaczego jest to tak ważne? Ten główny symbol PKD będzie miał znaczenie:


    
      	dla ZUS-u, przy ustalaniu wysokości składki na ubezpieczenie wypadkowe;


      	dla banku (niektóre rodzaje działalności mają utrudniony dostęp do finansowania);


      	przy ubieganiu się o finansowanie w ramach programów unijnych.

    


    „Jedno okienko”, czyli CEIDG


    Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą rejestruje tę działalność w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (w skrócie: CEIDG). CEIDG jest prowadzona przez Ministerstwo Gospodarki. Wcześniej ewidencję osób prowadzących działalność prowadziły urzędy gminy. Wszystkie informacje o CEIDG są dostępne na stronie internetowej: www.firma.gov.pl.


    Ważne: jedna osoba może być wspólnikiem w różnych spółkach, ale nie może założyć więcej niż jedną działalność gospodarczą osoby fizycznej. Nawet jeżeli przedsiębiorca prowadzi zupełnie różne działalności, to pod jedną firmą i wspólnie je rozlicza.


    Rejestrację oraz zmiany w CEIDG można przeprowadzić na kilka sposobów:


    
      	osobiście w urzędzie gminy (w dowolnym urzędzie, niekoniecznie w miejscu zamieszkania);


      	poprzez stronę internetową, potwierdzając wniosek osobistą wizytą w dowolnym urzędzie gminy;


      	poprzez stronę internetową, potwierdzając wniosek Profilem Zaufanym ePUAP;


      	poprzez stronę internetową, potwierdzając wniosek bezpiecznym podpisem elektronicznym (kwalifikowanym).

    


    Warunki stosowania elektronicznych metod komunikacji z urzędami i instytucjami opisane zostały w dalszej części rozdziału. Przystępując do wypełnienia wniosku, przedsiębiorca powinien przygotować: swoje numery identyfikacyjne, symbole PKD, numery rachunków bankowych. Ponieważ wniosek do CEIDG zawiera również informacje dotyczące rozliczania podatków i składek ZUS, przed przystąpieniem do wypełniania wniosku należy podjąć odpowiednie decyzje, m.in. w jaki sposób będzie rozliczany podatek dochodowy i jaka dokumentacja będzie prowadzona.


    CEIDG działa na zasadzie „jednego okienka”, a zatem wpis do CEIDG spowoduje automatycznie przesłanie informacji do:


    
      	Głównego Urzędu Statystycznego — przedsiębiorca będzie miał nadany numer REGON;


      	Zakładu Ubezpieczeń Społecznych — przedsiębiorca zostanie zarejestrowany jako płatnik składek;


      	Urzędu skarbowego — przedsiębiorca zostanie zarejestrowany jako osoba prowadząca działalność gospodarczą, czyli dostanie numer NIP (jeżeli przedsiębiorca nie miał wcześniej nadanego tego numeru).

    


    W praktyce przekazanie informacji z CEIDG do odpowiednich urzędów trwa co najmniej kilka dni roboczych.


    W miejsce wcześniej funkcjonującego systemu wydawania zaświadczeń o prowadzonej działalności przez urzędy gminy wprowadzono system elektronicznych zaświadczeń, które można pobrać bezpośrednio ze strony internetowej: www.firma.gov.pl. Jeżeli przedsiębiorca powinien wylegitymować się wobec urzędu, instytucji czy innej firmy zaświadczeniem o działalności, to jest nim właśnie ten wydruk ze strony prowadzonej przez Ministerstwo Gospodarki.


    Cały system wpisów do CEIDG, zmian w tych wpisach, a także pobierania wydruków ze strony (zaświadczeń urzędowych) jest całkowicie bezpłatny.


    Wnioski do CEIDG


    Poniżej zaprezentowano najważniejsze pola wypełniane przy składaniu wniosku do CEIDG. Dla przedsiębiorców już prowadzących działalność zmiany w zakresie tych punktów oznaczają, że również należy je zgłosić przez CEIDG. Warto przy tym zwrócić uwagę, że od 2009 r., kiedy wpisy do ewidencji zaczęły działać na zasadach „jednego okienka”, zmieniły się nie tylko formularze, ale również rozszerzono zakres informacji, które zgłasza się przez ewidencję.


    1. Nazwa oraz nazwa skrócona. W nazwie oraz nazwie skróconej firmy osoby fizycznej prowadzącej działalność bezwzględnie musi znaleźć się imię i nazwisko tej osoby.


    2. Dane osobiste: imię, nazwisko, numer PESEL, posiadane obywatelstwa. Również numer NIP, jeżeli przedsiębiorca miał ten numer kiedykolwiek wcześniej nadany (obecnie numery NIP są nadawane wyłącznie dla prowadzących działalność).


    3. Adresy: miejsce zamieszkania, miejsce zameldowania. Miejsca wykonywania działalności: główne (siedziba) i dodatkowe. Przedsiębiorca ma obowiązek zgłosić wszystkie miejsca prowadzenia działalności, takie jak: oddziały, sklepy, warsztaty, magazyny, punkty handlowe.


    4. Symbole gospodarcze wg kodów PKD, ze wskazaniem kodu dla działalności przeważającej.


    5. Data rozpoczęcia działalności. Data ta nie może być wcześniejsza niż data złożenia wniosku, ale może być wyznaczona w przyszłości.


    6. Przewidywana liczba pracujących, zatrudnionych. Ta informacja nie jest zobowiązaniem przedsiębiorcy.


    7. Data powstania obowiązku opłacania składek ZUS lub dane na potrzeby KRUS. Przedsiębiorca staje się płatnikiem składek ZUS od dnia wskazanego jako dzień rozpoczęcia działalności.


    8. Wskazanie właściwego urzędu skarbowego. Właściwy urząd skarbowy w zakresie PIT jest wyznaczany według miejsca zamieszkania.


    9. Wybór formy rozliczania podatku dochodowego: karta podatkowa, ryczałt od przychodów ewidencjonowanych, podatek liniowy lub podatek na zasadach ogólnych. Przedsiębiorca nie ma całkowitej swobody w tym wyborze — szczegóły omówione zostały w części „Przegląd form rozliczania podatku dochodowego” w tym rozdziale.


    10. Wybór formy wpłacania zaliczki: miesięcznie, kwartalnie czy w sposób uproszczony. Przed decyzją w tym zakresie należy zapoznać się z przepisami — szczegóły zostały omówione w podrozdziale „Formy płacenia zaliczek na podatek dochodowy”.


    11. Rodzaj prowadzonej dokumentacji podatkowej — księgi rachunkowe (po przekroczeniu obrotów z Ustawy o rachunkowości), księga podatkowa, inne ewidencje (dla ryczałtu) — lub „nie jest prowadzona” (dla karty podatkowej).


    12. Informacje o biurze rachunkowym, jeżeli przekazano prowadzenie dokumentacji do biura rachunkowego.


    13. Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej. Miejscem przechowywania dokumentacji może być: siedziba firmy, miejsce prowadzenia działalności lub biuro rachunkowe.


    14. Informacje o spółkach cywilnych, w których przedsiębiorca jest wspólnikiem.


    15. Informacje o małżeńskiej wspólności majątkowej.


    16. Rachunki bankowe. Przedsiębiorca ma obowiązek zgłaszać wszystkie rachunki bankowe, w terminie 7 dni od ich założenia lub zmiany. Przedsiębiorca powinien wybrać jeden rachunek bankowy, na który będzie wypłacany ewentualny zwrot podatku.


    17. Informacje o udzielonych pełnomocnictwach wraz ze wskazaniem, do jakich czynności w zakresie CEIDG (spraw urzędowych) pełnomocnik jest uprawniony. Pełnomocnictwa ustanowionego w ten sposób nie stosuje się w zakresie spraw ordynacji podatkowej; oznacza to, że jeżeli pełnomocnik ma reprezentować firmę przed organem skarbowym, powinien mieć osobne pełnomocnictwo.


    18. W CEIDG zgłasza się również zawieszenie działalności, wznowienie działalności oraz likwidację działalności.


    Jeżeli we wniosku brakuje pól na kolejne wpisy o miejscach prowadzenia działalności czy rachunkach bankowych, w systemie dodaje się odpowiednie załączniki.


    Ważne: większość zgłoszeń czy wniosków do urzędu skarbowego można aktualnie przekazać poprzez CEIDG, zmieniając wpisy w odpowiednich polach; taki wpis zastępuje bezpośrednie składanie pisma w urzędzie skarbowym. Poprzez CEIDG można obecnie złożyć również do urzędu skarbowego wniosek o rejestrację podatnika VAT, czyli formularz VAT-R.


    Zgłoszenia do urzędów przedsiębiorcy


    Zgłoszenie działalności w CEIDG jest jednocześnie zgłoszeniem do urzędu skarbowego, Głównego Urzędu Statystycznego oraz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. W tym miejscu warto wspomnieć o obowiązkach w zakresie pozostałych zawiadomień urzędowych.


    ZUS. Przedsiębiorca poprzez CEIDG rejestruje się jako płatnik składek w ZUS-ie, odrębnie natomiast powinien dopełnić obowiązku zgłoszenia siebie, osób współpracujących czy pracowników jako ubezpieczonych. Zasady tych zgłoszeń omówione zostały w dalszych rozdziałach.


    Urząd skarbowy. Poprzez CEIDG przedsiębiorca może składać wnioski i zawiadomienia w zakresie podatku dochodowego. Natomiast wszelkie rozliczenia podatkowe, zeznania roczne, deklaracje i informacje, zarówno w podatku dochodowym, jak i w podatku VAT, składa się bezpośrednio do urzędu skarbowego.


    Państwowa Inspekcja Pracy. Przedsiębiorca jeszcze do niedawna powinien dokonać odrębnego zgłoszenia do PIP, jeżeli zatrudniał chociaż jednego pracownika. Obowiązek ten został uchylony z dniem 17 stycznia 2013 r.


    Sanepid. Przedsiębiorca powinien dokonać odrębnego zgłoszenia do wojewódzkiej stacji sanitarno-epidemiologicznej (WSSE), jeżeli zatrudnia pracowników lub jeżeli prowadzi działalność podlegającą pod rejestrację. Taką działalnością jest m.in. zakład fryzjerski, usługi kosmetyczne, działalność związana z żywnością. Szczegółowe informacje w tym zakresie można znaleźć na stronach internetowych wojewódzkich stacji sanitarno-epidemiologicznych, np.: http://www.wsse.waw.pl/.


    Urząd celny. Jeżeli przedsiębiorca wykonuje działalność handlową z podmiotami spoza UE, czyli eksportuje lub importuje jakiekolwiek towary, każda taka transakcja będzie zgłaszana w urzędzie celnym. Nie ma potrzeby odrębnej rejestracji w tym urzędzie. Jeżeli przedsiębiorca przekracza tzw. progi statystyczne, czyli wskazane w przepisach wartości wszystkich zakupów i sprzedaży zagranicznych (z krajami UE włącznie), będzie miał obowiązek składania deklaracji INTRASTAT do urzędu celnego. W roku 2012 podstawowe progi statystyczne wynoszą po 1 100 000 zł, zarówno dla wartości wszystkich przywożonych z zagranicy towarów, jak i wartości wszystkich wywożonych za granicę towarów.


    Zezwolenia, koncesje, inne podatki i opłaty


    Pomimo prac nad pakietem ustaw deregulacyjnych w Polsce nadal jest ponad 300 zawodów, do których dostęp jest regulowany szczególnymi przepisami. Nie można rejestrować i prowadzić działalności, na którą wymagane jest zezwolenie lub specjalne uprawnienie, jeśli nie posiada się odpowiedniego dokumentu. Bez spełnienia takich specjalnych warunków nie można prowadzić chociażby apteki, działalności ubezpieczeniowej czy przewozów taksówkami. Oprócz zezwoleń i uprawnień podobną rolę pełnią koncesje — chociaż inne są procedury ubiegania się o nie. Koncesję trzeba posiadać np. na prowadzenie stacji radiowej czy handel towarami objętymi podatkiem akcyzowym (m.in. paliwa, alkohol).


    Niezależnie od obowiązku rozliczania się z podatku dochodowego oraz podatku VAT przedsiębiorca może podlegać pod inne obowiązki podatkowe. Mogą to być przykładowo:


    
      	podatki lokalne: od środków transportowych, od nieruchomości,


      	opłata skarbowa,


      	opłaty lokalne: opłata targowa, opłata „uzdrowiskowa”,


      	opłata produktowa,


      	opłata za korzystanie ze środowiska,


      	podatek od czynności cywilnoprawnych,


      	obowiązkowe ubezpieczenia lub składki branżowe itp.

    


    Rachunek bankowy przedsiębiorcy


    Teoretycznie osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, zwłaszcza w niewielkim zakresie, nie ma obowiązku posiadania rachunku bankowego. W myśl art. 22 ust. 1 Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej dokonywanie płatności za pośrednictwem rachunku bankowego jest wymagane w dwóch przypadkach:


    
      	jeżeli stroną transakcji jest inny przedsiębiorca;


      	wartość transakcji (kontraktu), bez względu na liczbę płatności, przekracza równowartość 15 000 euro (według kursu średniego NBP ogłaszanego na ostatni dzień poprzedniego miesiąca).

    


    W myśl art. 61 Ordynacji podatkowej płatności podatków przez podatników prowadzących działalność gospodarczą, którzy prowadzą księgi rachunkowe lub podatkową księgę przychodów i rozchodów, powinny następować w formie polecenia przelewu. Specjalny wyjątek przewidziano dla przedsiębiorców, którzy spełniają definicję mikroprzedsiębiorcy według Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej: w ich przypadku dopuszcza się płatności podatków gotówką.


    Dodatkowo należy wspomnieć, że płatności z tytułu opłaty skarbowej, niezależnie od statusu przedsiębiorcy, mogą być dokonywane gotówką (na podstawie art. 61 § 1a Ordynacji podatkowej).


    W myśl przepisów Ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych płatności składek powinny zasadniczo następować w drodze przelewów bankowych. Jednak i w tych przepisach, przewidziano wyjątek dla mikroprzedsiębiorców.


    Art. 47.4e. Płatnik składek będący mikroprzedsiębiorcą w rozumieniu Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (…) może opłacać należności z tytułu składek również w formie przekazu pocztowego lub w formie przekazu pieniężnego za pośrednictwem instytucji płatniczej lub biura usług płatniczych w rozumieniu Ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych.


    Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, jeżeli ma już swój osobisty rachunek bankowy, nie ma obowiązku zakładania odrębnego rachunku bankowego do prowadzenia działalności gospodarczej. Płatności podatków czy składek mogą być dokonywane z tego rachunku osobistego, przy użyciu odpowiednich formularzy bankowych, przeznaczonych do płatności podatków lub składek ZUS.


    Ważne: jeżeli przedsiębiorca jest podatnikiem VAT, ma obowiązek wskazać rachunek bankowy, na który urząd skarbowy będzie wypłacał ewentualne zwroty podatku (tzw. rachunek „do zwrotów”). Organy skarbowe stoją na stanowisku, że zwrot podatku VAT nie może być dokonany na rachunek osobisty.


    Interpretacja Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach z dnia 29 maja 2009 r., sygn. IBPP1/443-216/09/AL


    (…) osobisty rachunek bankowy (rachunek oszczędnościowo-rozliczeniowy — ROR) jest przeznaczony wyłącznie do zwrotów nadpłat w zakresie podatku dochodowego. Zatem do zwrotów różnicy podatku od towarów i usług, o których mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT, winien służyć inny rachunek niż osobisty rachunek bankowy.


    Książka kontroli przedsiębiorcy


    Prowadzenie książki kontroli przedsiębiorcy jest jednym z tych obowiązków formalnych, o których przedsiębiorcy często zapominają. Książkę taką najprościej zakupić jako gotowy druk, w sklepie z drukami akcydensowymi. Obowiązek prowadzenia książki kontroli wynika z Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej.


    Art. 81.1. Przedsiębiorca jest obowiązany prowadzić i przechowywać w swojej siedzibie książkę kontroli oraz upoważnienia i protokoły kontroli. Książka kontroli może mieć formę zbioru dokumentów. Książka kontroli służy przedsiębiorcy do dokumentowania liczby i czasu trwania kontroli jego działalności. 1a. Książka kontroli może być prowadzona także w formie elektronicznej.


    Każda kontrola urzędowa, której przedsiębiorca będzie podlegał, będzie umieszczała zapis o kontroli w tej książce. Przepisy o książce kontroli zostały wprowadzone w związku z ustawowymi ograniczeniami co do liczby kontroli urzędowych w przedsiębiorstwach. Zasadniczo w firmie nie może być prowadzona więcej niż jedna kontrola naraz. Przepisy te przewidują maksymalny wymiar roczny czasu (dni) kontroli w firmie, zależny od wielkości przedsiębiorcy. Przedsiębiorca powinien być zawiadamiany z wyprzedzeniem o kontroli.


    Komunikacja elektroniczna przedsiębiorcy


    Z roku na rok oddaje się do dyspozycji przedsiębiorców coraz więcej narzędzi do komunikacji elektronicznej z urzędami. W części przypadków elektroniczny sposób wysyłania dokumentów zamiast „papierów” przedsiębiorca może wybrać dla własnej wygody, jednak czasami stosowanie przekazu elektronicznego jest obowiązkowe.


    Urząd skarbowy. Tu przedsiębiorca ma wybór: przekazywać dokumenty osobiście, pocztą czy elektronicznie. Stosowanie komunikacji elektronicznej z urzędem skarbowym z pewnością jest najwygodniejszym rozwiązaniem. Warto pamiętać, że dla podatników składających informacje podsumowujące VAT-UE elektronicznie termin ich składania został przesunięty do 25. dnia następnego po miesiącu (lub kwartale). Elektroniczny sposób przekazywania dokumentów nie zawsze wymaga stosowania podpisu elektronicznego (certyfikatu kwalifikowanego). Procedury w tym zakresie oraz lista zeznań podatkowych, które można składać bez podpisu kwalifikowanego, są szczegółowo opisane na stronie internetowej: www.finanse.mf.gov.pl (zakładka e-deklaracje).


    Urząd miasta. Tu również elektroniczna komunikacja nie jest obowiązkowa. Przedsiębiorca może wysyłać dokumenty do urzędu miasta (gminy) drogą elektroniczną na dwa sposoby:


    1. za pomocą podpisu kwalifikowanego,


    2. za pomocą Profilu Zaufanego ePUAP.


    Zakres procedur, które można załatwić przez Profil Zaufany, należy zweryfikować na stronie właściwego urzędu miasta (gminy) — nie wszędzie ePUAP jest w równym stopniu wykorzystywany.


    CEIDG. Po wypełnieniu wniosku na stronie internetowej CEIDG przedsiębiorca powinien w ciągu 7 dni potwierdzić swój wpis, dotyczy to też zmian we wpisie do ewidencji. Można to zrobić na jeden z poniższych sposobów:


    1. przedstawiając dowód osobisty podczas wizyty w dowolnym urzędzie miasta (gminy);


    2. podpisując wniosek elektronicznie przy użyciu podpisu kwalifikowanego;


    3. podpisując wniosek elektronicznie przy użyciu Profilu Zaufanego ePUAP.


    Przedsiębiorca może też udać się do urzędu miasta (gminy) osobiście, aby uzyskać pomoc przy wypełnianiu wniosku. Szczegółowe informacje o stosowaniu CEIDG znaleźć można na stronie internetowej: www.ceidg.gov.pl.


    ZUS. Zgłoszenia, raporty i deklaracje do ZUS-u przedsiębiorcy są zobowiązani przesyłać za pomocą przesyłki elektronicznej z programu PŁATNIK, zatwierdzonej podpisem kwalifikowanym. Wyjątek dotyczy przedsiębiorców, którzy rozliczają składki za nie więcej niż 5 osób: ci mogą przesyłać dokumenty do ZUS-u w formie papierowej, czyli wypełnionych formularzy lub wydruków z programu PŁATNIK.


    We wrześniu 2012 r. ZUS uruchomił platformę usług elektronicznych: pue.zus.pl, zachęcając płatników i ubezpieczonych do utworzenia profilu. Jak informuje ZUS: PUE to poza stroną internetową również Centrum Obsługi Telefonicznej, gdzie po uwierzytelnieniu można skorzystać nawet z opcji składania wniosków, a także nowoczesny System Kierowania Ruchem, który daje możliwość rezerwacji wizyty w placówce ZUS przez internet. Wkrótce w oddziałach ZUS pojawią się również specjalne »zusomaty«, za pomocą których każdy klient niemający dostępu do komputera będzie miał dostęp do swojego profilu na portalu PUE. Zusomaty umożliwią też składanie wszelkich papierowych dokumentów już po zamknięciu placówki ZUS.


    Ważne: część dokumentacji do ZUS-u może być przesyłana wyłącznie „papierowo”; są to przede wszystkim zaświadczenia związane z ubieganiem się o zasiłki.


    Podpis kwalifikowany obecnie jest najbardziej uniwersalnym narzędziem komunikacji elektronicznej z urzędami, instytucjami i nie tylko; podpisem kwalifikowanym można uwierzytelniać również m.in. faktury elektroniczne. Informacje o zasadach działania podpisu oraz instytucjach, które sprzedają podpisy kwalifikowane, dostępne są na stronie internetowej: www.nccert.pl. Ceny zestawów do podpisu kwalifikowanego, w zależności m.in. od nośnika oraz okresu ważności, kształtują się od 100 do 350 zł.


    ePUAP to Elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej. Profil Zaufany jest odpowiednikiem podpisu kwalifikowanego, przy czym jest bezpłatny. Procedura tworzenia Profilu Zaufanego jest bardzo prosta: wystarczy założyć profil i potwierdzić go osobistą wizytą w punkcie potwierdzającym. Szczegółowe informacje dostępne są na stronie internetowej: www.epuap.gov.pl. Za pomocą Profilu Zaufanego można dokonać również niektórych płatności związanych ze składanymi wnioskami urzędowymi. Ważne: zakres możliwości korzystania z ePUAP jest różny w poszczególnych gminach.


    Przegląd form rozliczania podatku dochodowego


    Formy rozliczania PIT w skrócie


    W myśl art. 9a ustawy o p.d.o.f. podstawową formą rozliczania podatku dochodowego dla osób fizycznych, które prowadzą działalność gospodarczą, jest rozliczanie na zasadach ogólnych, czyli z zastosowaniem skali podatkowej, a podstawową formą dokumentacji jest podatkowa księga przychodów i rozchodów.


    Przedsiębiorca, rejestrując działalność w CEIDG, wskazuje na formę rozliczania podatku. Tą drogą może zgłosić do urzędu skarbowego zamiar opłacania PIT w formie karty podatkowej lub ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych, o ile spełnia warunki do stosowania którejś z tych form. Przedsiębiorca może wybrać również prowadzenie tzw. pełnej księgowości, nawet jeżeli nie przekracza limitu obrotów obligujących do prowadzenia ksiąg rachunkowych na podstawie Ustawy o rachunkowości. W końcu również poprzez CEIDG przedsiębiorca może zawiadomić urząd skarbowy o zamiarze rozliczania się podatkiem liniowym (rysunek 1.1).
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    Rysunek 1.1. Rozliczanie podatku dochodowego przez przedsiebiorcę a forma dokumentacji


    Ustawa o p.d.o.f. w art. 9a nakłada na przedsiębiorców obowiązek dokonania kluczowych zgłoszeń:


    
      	Przedsiębiorca rozpoczynający działalność powinien zgłosić do urzędu skarbowego sposób rozliczania się z podatku i rodzaj prowadzonej dokumentacji podatkowej poprzez zgłoszenie rejestracyjne CEIDG.


      	Przedsiębiorca prowadzący działalność powinien zgłosić wniosek (lub oświadczenie) o zamiarze rozliczania się w określonej formie (karta, ryczałt, podatek liniowy) do 20 stycznia, również poprzez zgłoszenie zmiany w CEIDG, ewentualnie bezpośrednio do urzędu skarbowego.

    


    Karta podatkowa


    Zasady rozliczania podatku dochodowego w formie karty podatkowej uregulowane zostały w Ustawie o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne.


    Karta podatkowa jest niewątpliwie najprostszą formą opłacania podatku.


    Art. 24.1. Podatnicy prowadzący działalność opodatkowaną w formie karty podatkowej są zwolnieni od obowiązku prowadzenia ksiąg, składania zeznań podatkowych oraz wpłacania zaliczek na podatek dochodowy.


    Jedyną obowiązkową ewidencją jest ewidencja zatrudnienia (art. 35 Ustawy o zryczałtowanym podatku dochodowym). Podatnik nie musi dokonywać żadnych obliczeń podatkowych: stosowanie karty oznacza, że podatnik opłaca podatek według stałej, miesięcznej stawki kwotowej, a stawka ta jest niezależna od osiąganych przychodów czy ponoszonych wydatków, a nawet straty. Stawka dla przedsiębiorcy jest ustalana przez urząd skarbowy w formie decyzji. Wysokość stawek wynika zasadniczo z tabeli — załącznika nr 3 do ww. ustawy. Tabela różnicuje wysokość stawek w pierwszej kolejności zależnie od rodzaju działalności prowadzonej przez podatnika, modyfikując tę stawkę w zależności od liczby osób zatrudnionych oraz wielkości miejscowości podatnika. Stawki te są mocno zróżnicowane: najniższe stawki miesięczne to zaledwie kilkadziesiąt złotych, ale najwyższe sięgają 2000, 3000, a nawet 4000 zł. W szczególnych przypadkach stawki z tabeli mogą być obniżane lub podwyższane (na podstawie art. 27, 28 ww. ustawy).


    Wobec powyższych informacji karta podatkowa wydaje się bardzo atrakcyjnym rozwiązaniem dla przedsiębiorców. Jednak nie wszyscy przedsiębiorcy prowadzący działalność gospodarczą mogą ją stosować. Art. 23 ww. ustawy zawęża krąg podatników, którzy mogą rozliczać się kartą, do prowadzących działalność:


    
      	Usługową lub wytwórczo-usługową, wymienioną w załączniku; jest to kilkadziesiąt zawodów o charakterze rzemieślniczym, m.in.: usługi grawerskie, zegarmistrzowskie, tapicerskie, szklarstwo, repasacja pończoch, wytwarzanie waty cukrowej, cyklinowanie, maglowanie, kominiarstwo, usługi fryzjerskie i kosmetyczne, usługi fotograficzne, usługi parkingowe, sprzątanie wnętrz i in.


      	Usługową w zakresie handlu detalicznego żywnością, napojami (z wyjątkiem tych o zawartości alkoholu powyżej 1,5%), wyrobami tytoniowymi oraz kwiatami.


      	Usługową w zakresie handlu detalicznego artykułami nieżywnościowymi, z wyjątkiem handlu paliwami, pojazdami i częściami do nich, oraz innych artykułów objętych koncesjonowaniem.


      	Gastronomiczną, z wyłączeniem napojów o zawartości alkoholu powyżej 1,5%.


      	Transportową, ale tylko przy użyciu jednego pojazdu.


      	W zakresie usług rozrywkowych (m.in.: karuzele, strzelnice, pokazy iluzjonistyczne).


      	W zakresie sprzedaży posiłków domowych w mieszkaniach.


      	W wolnych zawodach, tj.: lekarza, stomatologa, felczera, pielęgniarki, położnej, weterynarze.


      	W zakresie opieki domowej nad dziećmi i osobami chorymi.


      	W zakresie usług edukacyjnych, tj. udzielanie korepetycji.

    


    Ponadto przepisy ww. ustawy przewidują dodatkowe wyłączenia przedsiębiorców, którzy nie mogą rozliczać się kartą. Są to m.in. następujące sytuacje:


    
      	Przedsiębiorca prowadzi również inną działalność gospodarczą.


      	Małżonek przedsiębiorcy prowadzi taką samą działalność.


      	Przedsiębiorca prowadzi działalność w zakresie produkcji wyrobów akcyzowych.


      	Przedsiębiorca prowadzi działalność również poza granicami kraju.

    


    Podatnik, aby rozliczać się w formie karty, powinien złożyć wniosek PIT-16 do naczelnika urzędu skarbowego, w terminie do 20 stycznia; PIT-16 może być również załącznikiem do wniosku składanego w CEIDG. Naczelnik urzędu skarbowego wydaje decyzję ustalającą wysokość podatku dochodowego na dany rok (na podstawie art. 29, 30 ww. ustawy); oznacza to, że przedsiębiorca powinien składać taki wniosek co roku. Podatek wynikający z decyzji podatnik ma obowiązek odprowadzić w terminie:


    
      	do 7. dnia następnego miesiąca za miesiące od stycznia do listopada,


      	do 28 grudnia — za grudzień.

    


    Podatek wynikający z decyzji może być obniżony o część zapłaconej składki na ubezpieczenie zdrowotne, w kwocie odpowiadającej 7,75% podstawy wymiaru tej składki.


    Podatnik składa tylko zeznanie roczne w terminie do 31 stycznia roku następnego. W zeznaniu tym — PIT-16A — nie stosuje się skomplikowanych obliczeń: podatnik wykazuje jedynie kwoty odliczonej składki zdrowotnej od podatku.


    Zalety opłacania podatku dochodowego na podstawie karty podatkowej:


    
      	maksymalne uproszczenie prowadzonej dokumentacji, a właściwie brak obowiązków w zakresie prowadzenia dokumentacji (z wyjątkiem dokumentacji w zakresie ZUS i podatku VAT);


      	stała kwota podatku;


      	w większości przypadków bardzo niska kwota podatku;


      	obniżenie kosztów administracyjnych — nie trzeba prowadzić księgowości.

    


    Wady karty podatkowej są następujące:


    
      	ograniczenie możliwości jej stosowania do wąskiej grupy podmiotów;


      	obowiązek płacenia podatku niezależnie od osiąganych przychodów, również w przypadku nieosiągania przychodów lub straty;


      	brak możliwości skorzystania z ulg podatkowych czy wspólnego rozliczania;


      	w niektórych przypadkach bardzo wysoka stawka podatku.

    


    Ryczałt od przychodów ewidencjonowanych


    Zasady rozliczania podatku dochodowego w formie ryczałtu uregulowane zostały w Ustawie o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne, a więc w tej samej, która ustanawia kartę podatkową. W największym skrócie można powiedzieć, że jest to rozwiązanie pośrednie pomiędzy kartą podatkową a księgą podatkową, biorąc pod uwagę zakres obowiązkowej dokumentacji oraz komplikację rozliczeń.


    Ustawa o zryczałtowanym podatku dochodowym wymienia obowiązki podatnika „na ryczałcie” w zakresie dokumentacji.


    Art. 15.1. Podatnicy (...) opodatkowani w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych, są obowiązani posiadać i przechowywać dowody zakupu towarów, prowadzić wykaz środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, ewidencję wyposażenia oraz, odrębnie za każdy rok podatkowy, ewidencję przychodów, zwaną dalej „ewidencją”.


    Zasady prowadzenia ewidencji są szczegółowo określone w Rozporządzeniu Ministra Finansów w sprawie prowadzenia ewidencji przychodów i wykazu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Najważniejszym elementem tej dokumentacji jest właśnie ewidencja przychodów, ponieważ to właśnie od kwoty przychodu — bez uwzględniania kosztów — liczony jest podatek określony stawką procentową. Stawki ryczałtu są określone w art. 12 ww. ustawy i wynoszą: 3%, 5,5%, 8,5%, 17%, 20% przychodu, w zależności od rodzaju prowadzonej działalności.


    Podobnie jak w przypadku karty podatkowej, ww. ustawa ogranicza krąg przedsiębiorców, którzy mogą stosować tę metodę rozliczeń. Pierwszym ograniczeniem jest limit przychodów uzyskanych w poprzednim roku podatkowym: 150 000 euro. Limit ten na rok 2013 wynosi 615 300 zł (zgodnie z warunkami przeliczania, ustalonymi w art. 4 ust. 2 ww. ustawy). Drugim ograniczeniem jest lista kilkudziesięciu wykluczeń zawarta w art. 8 oraz załączniku nr 2 do ustawy. Nie sposób wymienić w tym miejscu wszystkie te wyłączenia; na tej liście znajdziemy m.in.: apteki, lombardy, kantory, niektóre wolne zawody, handel częściami do pojazdów, usługi finansowe i ubezpieczeniowe, handel i zarządzanie nieruchomościami, usługi prawne, biura rachunkowe, doradców podatkowych, usługi architektoniczne i inżynierskie, usługi reklamowe, tłumaczy, usługi ochroniarskie, usługi rekrutacji; a ponadto nie można stosować podatku zryczałtowanego przy zmianie działalności prowadzonej samodzielnie na działalność prowadzoną w formie spółki z małżonkiem i przy odwrotnej zmianie. I wreszcie trzecie ograniczenie dotyczy przedsiębiorców, którzy wykonali chociaż jedną usługę lub dostawę na rzecz byłego lub obecnego pracodawcy.


    Art. 8.2. (…) W przypadku gdy podatnik lub spółka dokona sprzedaży towarów handlowych lub wyrobów lub uzyska przychody ze świadczenia usług na rzecz byłego lub obecnego pracodawcy, traci prawo do ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych i poczynając od dnia uzyskania tego przychodu do końca roku podatkowego opłaca podatek dochodowy na ogólnych zasadach.


    Aby rozliczać się w formie ryczałtu, podatnik powinien złożyć stosowne oświadczenie do naczelnika urzędu skarbowego (art. 8 ust. 2 ustawy), w terminie do 20 stycznia na dany rok podatkowy (art. 9 ustawy). Podatnik rozpoczynający działalność może złożyć stosowne oświadczenie za pośrednictwem CEIDG w terminie przed dniem rozpoczęcia działalności, który w tych przepisach jest rozumiany jako dzień osiągnięcia pierwszego przychodu (art. 8 ust. 2 oraz art. 7 ust. 1 ww. ustawy). Jeżeli w kolejnym roku podatnik nie złoży w zakresie opodatkowania innego oświadczenia, przyjmuje się, że rozliczanie ryczałtem jest kontynuowane.


    Dla podatników na ryczałcie ustalony ze sprzedaży przychód jest korygowany o różnice kursowe, świadczenia w naturze czy dotacje (art. 6 ust. 1a i 1c ustawy).


    Ważne: podatnik rozliczający się ryczałtem od przychodów ewidencjonowanych, obliczając swój podatek, nie obniża przychodów o koszty (poniesione wydatki). Jedyne możliwości obniżenia podatku wynikającego z ryczałtu to:


    
      	odliczenie straty z lat poprzednich od przychodu, zgodnie z art. 9 ust. 3 i 3a ustawy o p.d.o.f.;


      	odliczenie zapłaconych składek na ubezpieczenia społeczne od przychodu, zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy o p.d.o.f.;


      	odliczenie części zapłaconej składki na ubezpieczenie społeczne od podatku, w wysokości 7,75% podstawy wymiaru, na podstawie art. 13 Ustawy o zryczałtowanym podatku dochodowym oraz art. 27b ustawy o p.d.o.f.

    


    Ryczałtowiec może skorzystać w zeznaniu rocznym z odliczenia od przychodu wydatków na cele rehabilitacyjne i darowizny, z ulgi na dzieci, a także przekazać swój 1% podatku na rzecz wybranej organizacji pożytku publicznego. Nie może jednak skorzystać z preferencji „rodzinnych”, takich jak wspólne rozliczanie.


    Podatnik rozliczający się ryczałtem oblicza co miesiąc swoje przychody i jednocześnie wpłaca podatek. Ważne: podatek w formie ryczałtu oblicza się za każdy miesiąc — to nie jest „narastająca” zaliczka na podatek.


    Art. 21.1. Podatnicy są obowiązani za każdy miesiąc obliczać ryczałt od przychodów ewidencjonowanych i wpłacać go na rachunek urzędu skarbowego w terminie do dnia 20. następnego miesiąca, a za miesiąc grudzień — w terminie złożenia zeznania (czyli do 31 stycznia)[2].


    Podatnicy mogą opłacać ryczałt również za okresy kwartalne zamiast miesięcznych, pod warunkiem że ich przychody w poprzednim roku podatkowym nie przekroczyły równowartości kwoty 25 000 euro oraz zawiadomili naczelnika urzędu skarbowego o tym wyborze do 20 stycznia. Limit ten przeliczony na rok 2013 wynosi 102 550 zł, co oznacza, że podatnicy, którzy przekroczyli taką kwotę obrotów w roku 2012, nie mogą rozliczać ryczałtu kwartalnie.


    Podatnik składa jedno zeznanie roczne PIT-28, w terminie do 31 stycznia następnego roku.


    Zalety opłacania podatku w formie ryczałtu od przychodów:


    
      	prostota — mocno ograniczone obowiązki prowadzenia dokumentacji;


      	kwota podatku zależy od wysokości osiąganego przychodu;


      	dla niektórych rodzajów działalności — bardzo niska stawka podatku, nawet 3%;


      	możliwość odliczania w zeznaniu niektórych ulg podatkowych.

    


    Wady ryczałtu od przychodów:


    
      	w obliczaniu podatku nie uwzględnia się kosztów prowadzenia działalności (wydatków);


      	dla niektórych rodzajów działalności obowiązuje wysoka stawka podatku (płacenie ryczałtu w wysokości 17% czy 20% jest zazwyczaj stawką efektywnie wyższą niż przy rozliczeniu księgą podatkową);


      	ograniczenie możliwości stosowania ryczałtu do wąskiej grupy podatników;


      	brak możliwości wspólnego rozliczania rocznego z małżonkiem lub jako osoba samotnie wychowująca dziecko.

    


    Podatkowa księga przychodów i rozchodów


    Zasady prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów (zwana dalej „pkpir” lub „księgą”) zostały szczegółowo omówione w rozdziale 2 „Prowadzenie księgi”. W tym miejscu warto zwrócić uwagę na podstawowe cechy tej metody rozliczania.


    Zalety opłacania podatku dochodowego z pkpir:


    
      	podatek płacony jest wyłącznie od zysku, czyli nadwyżki przychodów nad kosztami;


      	jeżeli działalność przynosi straty, nie płaci się podatku;


      	podatnik ma możliwość skorzystania z różnego rodzaju ulg podatkowych, tj. kwota wolna od podatku, odliczenia od dochodu i od podatku, wspólne rozliczanie, podatek liniowy;


      	księga jest bardzo prostym narzędziem do księgowania i jednocześnie rozliczeń podatkowych;


      	prowadzenie księgi podatkowej ułatwia kontrolę obrotów, zapasów, przepływów finansowych, płatności.

    


    Wady księgi podatkowej są następujące:


    
      	obowiązek gromadzenia wszystkich dokumentów, prowadzenia kilku ewidencji oraz księgi;


      	w przypadku niewielkiej działalności, prowadzonej w bardzo ograniczonym zakresie, jest nieadekwatnym obciążeniem dokumentacyjnym podatnika;


      	w przypadku znacznych rozmiarów prowadzonej działalności i znacznej ilości dokumentów księga nie daje możliwości analizy finansowej i zarządzania finansami;


      	obowiązek comiesięcznego obliczania zaliczek na podatek.

    


    Pełna księgowość


    Zgodnie z Ustawą o rachunkowości przepisy tej ustawy mają obowiązkowe zastosowanie również do:


    Art. 2.1.2. osób fizycznych, spółek cywilnych osób fizycznych, spółek jawnych osób fizycznych, spółek partnerskich oraz spółdzielni socjalnych, jeżeli ich przychody netto ze sprzedaży towarów, produktów i operacji finansowych za poprzedni rok obrotowy wyniosły co najmniej równowartość w walucie polskiej 1 200 000 euro.


    Jeżeli obroty podatnika nie przekraczają tej kwoty, może on dobrowolnie wybrać stosowanie tych zasad.


    Ważne: Ustawa o rachunkowości wskazuje limit 1 200 000 euro i jest to ta sama liczba, która jest limitem dla „małego podatnika”, co może być nieco mylące — w praktyce nie są to te same kwoty. Ustawa o rachunkowości odnosi się do obrotów netto oraz do kursu z innego dnia, bo ogłaszanego 30 września roku poprzedniego (na podstawie art. 3 ust. 3 Ustawy o rachunkowości). Limit na rok 2013 wynosi 4 936 560 zł, co oznacza, że przedsiębiorcy, których obroty netto w roku 2012 przekroczyły tę kwotę, są zobowiązani w roku 2013 prowadzić pełną księgowość.


    Zalety stosowania pełnej księgowości:


    
      	w przypadku firmy o znacznych obrotach łatwiejsze zarządzanie majątkiem, płynnością czy rozliczaniem i planowaniem płatności;


      	łatwiejszy dostęp do finansowania bankowego poprzez możliwości analizy finansowej.

    


    Wady pełnej księgowości:


    
      	obszerna dokumentacja — obowiązkowe sporządzanie bilansu, rachunku zysków i strat, sporządzanie rocznego sprawozdania finansowego;


      	znaczne koszty — bez względu na rozmiary działalności prowadzenie pełnej księgowości wiąże się z wydatkami, tj. odpowiednie oprogramowanie informatyczne, pracownicy księgowości lub biuro rachunkowe;


      	przepisy o rachunkowości są znacznie bardziej skomplikowane niż prowadzenie księgi podatkowej, ponadto nie zawsze są spójne z przepisami podatkowymi.

    


    Terminy i limity przedsiębiorcy


    Stosowanie terminów


    Urzędowe terminy wskazują konkretne dni miesiąca lub roku jako terminy do składania: zeznań, deklaracji, informacji, zawiadomień czy innej korespondencji. Pisząc o terminach urzędowych, mamy na myśli nie tylko terminy skarbowe czy ZUS-owskie, ale również wynikające z innych przepisów urzędowych.


    Jeżeli termin przypada np. na 25 lipca i jest to czwartek, to aby pismo było złożone w terminie, powinno być:


    
      	25 lipca złożone osobiście w urzędzie (w godzinach pracy urzędu),


      	25 lipca nadane przesyłką poleconą na poczcie,


      	25 lipca otrzymane przez urząd, jeżeli było wysyłane przesyłką inną niż poprzez Pocztę Polską,


      	25 lipca wysłane elektronicznie (czyli nawet tuż przed północą).

    


    Jeżeli termin wypada w dzień taki jak: sobota, niedziela lub święto, to termin ten przesuwa się na najbliższy następny dzień roboczy. Na przykład: jeżeli termin przypada na 25 grudnia, czwartek, to termin ten automatycznie zostaje przesunięty na najbliższy dzień roboczy, czyli w tym przypadku będzie to dopiero 29 grudnia (poniedziałek). Te zasady dotyczą nie tylko składania pism, ale również opłacania podatków i składek.


    Identyfikacja pism i deklaracji


    Przedsiębiorca prowadzący działalność gospodarczą, wysyłając pisma do urzędów i instytucji, a także opłacając składki i podatki, ma obowiązek posługiwać się przede wszystkim numerem NIP jako swoim podstawowym identyfikatorem. Numer NIP jest nadawany przez urząd skarbowy przy zakładaniu działalności gospodarczej, jednak jeżeli osoba fizyczna miała nadany numer NIP kiedykolwiek wcześniej, np. w związku z wykonywaniem pracy, to po założeniu działalności będzie stosować ten nadany wcześniej numer NIP.


    Terminy liczone od zdarzenia


    Najczęściej stosowanym terminem urzędowym, z którym przedsiębiorca ma do czynienia, jest termin 7-dniowy liczony od daty jakiegoś zdarzenia. Przedsiębiorca ma obowiązek stosować ten termin m.in. do:


    
      	przesyłania formularzy zgłoszeniowych do ZUS-u,


      	informowania urzędu skarbowego o dodatkowym spisie z natury przed tym spisem,


      	przekazywania do ZUS-u zaświadczenia o niezdolności do pracy,


      	potwierdzenia dodatkowych warunków umowy dla pracownika na piśmie.

    


    Szczególnym terminem dla przedsiębiorców rozpoczynających działalność jest termin na zawiadomienie urzędu skarbowego o zamiarze rozliczania się podatkiem liniowym lub ryczałtem od przychodów ewidencjonowanych: jest to dzień osiągnięcia pierwszego przychodu.


    Poniżej zaprezentowano najważniejsze terminy urzędowe, obowiązujące przedsiębiorcę.


    Terminy w cyklach miesięcznych


    7. dzień następnego miesiąca:


    
      	wpłata podatku zryczałtowanego z karty podatkowej, za miesiące styczeń – listopad.

    


    10. dzień następnego miesiąca:


    
      	wpłata składek ZUS za miesiąc poprzedni przez przedsiębiorców rozliczających składki tylko za siebie.

    


    15. dzień następnego miesiąca:


    
      	przekazanie miesięcznych deklaracji rozliczeniowych do ZUS-u oraz opłacenie składek dla przedsiębiorców, którzy opłacają składki nie tylko za siebie;


      	złożenie informacji podsumowującej VAT-UE za poprzedni miesiąc, jeżeli jest składana w wersji papierowej.

    


    20. dzień następnego miesiąca:


    
      	wpłata podatku zryczałtowanego od przychodów ewidencjonowanych, za miesiące styczeń – listopad;


      	wpłata zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych, liniowy lub obliczony na zasadach ogólnych, za miesiąc poprzedni;


      	wpłata zaliczki na podatek dochodowy PIT-4 od wynagrodzeń pracowników, za miesiąc poprzedni;


      	wydruk zapisów księgi podatkowej prowadzonej komputerowo, za miesiąc poprzedni.

    


    25 dzień następnego miesiąca:


    
      	złożenie deklaracji VAT-7 oraz wpłata podatku VAT za miesiąc poprzedni;


      	złożenie informacji podsumowującej VAT-UE za miesiąc poprzedni, jeżeli jest składana w wersji elektronicznej;


      	wpłata zaliczki na podatek VAT dla pierwszego i drugiego miesiąca kwartału dla podatników rozliczających się deklaracją VAT-7D.

    


    Terminy w cyklach kwartalnych


    15. dzień po kwartale:


    
      	złożenie informacji podsumowującej VAT-UE za kwartał poprzedni, jeżeli jest składana w wersji papierowej.

    


    20. dzień po kwartale:


    
      	wpłata podatku zryczałtowanego od przychodów ewidencjonowanych, za kwartały I – III;


      	wpłata zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych za kwartał poprzedni.

    


    25. dzień po kwartale:


    
      	złożenie deklaracji VAT-7K lub VAT-7D oraz wpłata podatku VAT za kwartał poprzedni;


      	złożenie informacji podsumowującej VAT-UE za kwartał poprzedni, jeżeli jest składana w wersji elektronicznej.

    


    Terminy w cyklach rocznych


    20 stycznia:


    
      	złożenie oświadczenia o zamiarze rozliczania się ryczałtem od przychodów ewidencjonowanych;


      	złożenie wniosku o rozliczanie się kartą podatkową PIT-16;


      	zawiadomienie o zamiarze opłacania ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych kwartalnie;


      	oświadczenie o wyborze rozliczania się podatkiem liniowym.

    


    21 stycznia:


    
      	zawiadomienia o założeniu księgi podatkowej, jeżeli w poprzednich latach nie była prowadzona (dotyczy podatników, którzy w poprzednim roku rozliczali się podatkiem zryczałtowanym lub prowadzili księgi rachunkowe).

    


    31 stycznia:


    
      	złożenie zeznania rocznego dla podatników na karcie podatkowej PIT-16A;


      	złożenie zeznania rocznego dla podatników na ryczałcie ewidencjonowanym PIT-28 oraz wpłata podatku za grudzień lub IV kwartał;


      	oświadczenie o korzystaniu z kredytu podatkowego;


      	złożenie rocznej deklaracji o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R;


      	złożenie rocznej deklaracji o zryczałtowanym podatku dochodowym PIT-8AR;


      	przekazanie do ZUS-u informacji ZUS-IWA (dotyczy przedsiębiorców zatrudniających powyżej 9 osób).

    


    15 lutego:


    
      	wpłata I raty podatku od środków transportowych.

    


    20 lutego:


    
      	zawiadomienie o kwartalnym opłacaniu zaliczek na podatek dochodowy przez małych podatników;


      	zawiadomienie o uproszczonej formie opłacania zaliczek lub rezygnacji z niej.

    


    28 lutego:


    
      	przekazanie podatnikowi (pracownikowi) i urzędowi skarbowemu informacji o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11.

    


    15 marca:


    
      	wpłata I raty podatku od nieruchomości.

    


    31 marca:


    
      	wpłata rocznej opłaty za użytkowanie wieczyste gruntu.

    


    30 kwietnia:


    
      	złożenie zeznania rocznego podatnika o wysokości osiągniętego dochodu (poniesionej straty): PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39;


      	wpłata podatku dochodowego wynikającego z ww. zeznania.

    


    15 maja:


    
      	wpłata II raty podatku od nieruchomości.

    


    15 września:


    
      	wpłata III raty podatku od nieruchomości;


      	wpłata II raty podatku od środków transportowych.

    


    30 września:


    
      	wniosek o zwrot VAT zapłaconego za granicą za rok poprzedni.

    


    15 listopada:


    
      	wpłata IV raty podatku od nieruchomości.

    


    28 grudnia:


    
      	wpłata podatku z karty podatkowej za grudzień.

    


    Ważne limity kwotowe


    Poniżej zaprezentowano najważniejsze limity kwotowe obowiązujące przedsiębiorców:


    
      	1600 zł — wynagrodzenie miesięczne minimalne brutto przy zatrudnieniu na pełny etat, w roku 2013.


      	20 000 zł — podstawowy limit obrotów (sprzedaży na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej), przekroczenie którego powoduje obowiązek rejestrowania sprzedaży na kasie fiskalnej. Limit obowiązuje zarówno przedsiębiorców rozpoczynających działalność, jak i prowadzących działalność kolejny rok. Limit ten został obniżony od 1 stycznia 2013 r.


      	50 000 zł — limit rocznej wartości wewnątrzwspólnotowego nabycia, jego przekroczenie powoduje obowiązek rozpoznawania WNT również dla podatników zwolnionych z VAT.


      	15 000 euro — limit kwoty transakcji (umowy, kontraktu), jego przekroczenie powoduje obowiązek dokonywania płatności wynikających z transakcji wyłącznie za pomocą przelewów bankowych.


      	20 000 euro — równowartość samochodu osobowego, powyżej której część odpisów amortyzacyjnych oraz składek ubezpieczeniowych nie może być kosztem uzyskania przychodu.


      	85 528 zł — próg podatkowy dochodu, jego przekroczenie powoduje wejście w wyższą stawkę podatku (32%) przy obliczaniu podatku dochodowego wg skali.


      	25 000 euro — limit obrotów rocznych, poniżej którego dopuszcza się możliwość rozliczania kwartalnego zaliczek na ryczałt ewidencjonowany. Limit na rok 2013 wynosi 102 550 zł obrotów za 2012 r.


      	150 000 zł — limit obrotów rocznych uprawniających do zwolnienia podmiotu (podatnika) z podatku VAT.


      	50 000 euro — limit roczny maksymalnej kwoty odpisów amortyzacyjnych z zastosowaniem metody jednorazowej. Limit na rok 2013 wynosi 205 000 zł.


      	150 000 euro — limit obrotów rocznych, jego przekroczenie powoduje utratę prawa do ryczałtu od przychodów w roku następnym. Limit na rok 2013 wynosi 615 300 zł obrotów za 2012 r.


      	1 100 000 zł — próg podstawowy do wartości przywozów lub wywozów zagranicznych, przekroczenie którego powoduje obowiązek raportowania INTRASTAT. Próg obowiązujący od roku 2012.


      	1 200 000 euro — limit obrotów rocznych brutto uprawniających do posiadania statusu „małego podatnika”. Limit na rok 2013 wynosi 4 922 000 zł obrotów za 2012 r.


      	1 200 000 euro — limit obrotów rocznych netto, przekroczenie którego powoduje obowiązek prowadzenia ksiąg rachunkowych (stosowania Ustawy o rachunkowości). Limit na rok 2013 wynosi 4 936 560 zł obrotów za 2012 r.

    


    Limity w zakresie składek ZUS (maksymalne podstawy wymiaru) zostały omówione w podrozdziale „Ubezpieczenia przedsiębiorcy” (rozdział 4).


    Zawieszenie działalności


    Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą ma szczególne uprawnienie wynikające z Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej.


    Art. 14a.1. Przedsiębiorca niezatrudniający pracowników może zawiesić wykonywanie działalności gospodarczej na okres od 30 dni do 24 miesięcy (…).


    Zawieszenie działalności następuje zazwyczaj, kiedy przedsiębiorca nie rezygnuje całkiem z prowadzenia działalności, lecz pozostawia działalność na jakiś czas „w uśpieniu”. Przedsiębiorcy decydują się na zawieszenie działalności również, jeżeli przewidują, że w następnych miesiącach nie będą osiągać przychodów.


    Najważniejsze warunki, obowiązki i prawa związane z zawieszaniem działalności gospodarczej:


    1. Zawieszenie i wznowienie działalności zgłasza się poprzez CEIDG.


    2. Zawieszenie działalności jest możliwe wyłącznie dla tych przedsiębiorców, którzy nie zatrudniają pracowników (nie zgłaszają innych osób ubezpieczonych).


    3. Nie można zgłosić zawieszenia działalności z datą wsteczną.


    4. Minimalny okres zawieszenia działalności to 30 dni lub pełny miesiąc luty.


    5. Najważniejszą korzyścią z zawieszenia działalności jest brak obowiązku opłacania składek ZUS (nie dotyczy niepełnych miesięcy zawieszenia działalności).


    6. Podatnik w okresie zawieszenia działalności nie opłaca zaliczek na podatek dochodowy, a także nie ma obowiązku składania deklaracji VAT.


    7. Przedsiębiorca nie może w okresie zawieszenia działalności prowadzić działalności, czyli uzyskiwać przychodów z tej działalności.


    8. Przedsiębiorca ma obowiązek wstrzymać amortyzację za okres zawieszenia działalności (art. 22c ust. 5 ustawy o p.d.o.f.).


    9. Przedsiębiorca w okresie zawieszenia działalności może ponosić bieżące koszty firmy, o ile wynikają z wcześniejszych zobowiązań, np.: abonamenty, czynsze, media.


    10. Przedsiębiorca w okresie zawieszenia działalności może sprzedawać jedynie środki trwałe i wyposażenie.


    11. Przedsiębiorca w okresie zawieszenia działalności może uzyskiwać przychody finansowe, takie jak odsetki.


    12. Przedsiębiorca w okresie zawieszenia działalności może dokonywać płatności zobowiązań oraz otrzymywać zapłaty należności.


    13. Przedsiębiorca w okresie zawieszenia działalności ma prawo lub obowiązek uczestniczyć w postępowaniach sądowych, postępowaniach podatkowych i administracyjnych związanych z działalnością gospodarczą.


    14. Zawieszenie działalności nie chroni przedsiębiorcy przed ewentualnymi kontrolami.


    

    


    
      
        [1] W cytowanych w tekście przepisach prawnych i orzecznictwie wyróżnienia pochodzą od autorki — pogrubioną czcionką wyróżnione są kluczowe słowa i określenia.

      


      
        [2] Zapisy w cytatach z aktów prawnych, zaznaczone kursywą i w nawiasach, stanowią objaśnienia autorskie.

      

    

  


  
    Rozdział 2. Prowadzenie księgi


    Podstawowe zasady prowadzenia księgi


    Najważniejsze przepisy


    Przedsiębiorca prowadzący działalność gospodarczą, który nie opłaca zryczałtowanego podatku dochodowego i jednocześnie nie przekracza limitu zobowiązującego do stosowania Ustawy o rachunkowości, podlega przede wszystkim pod przepisy:


    1. Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych (nazywana dalej w skrócie „ustawą o p.d.o.f”);


    2. Rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów (nazywane dalej „rozporządzeniem o pkpir”), wydanym na podstawie art. 24a ustawy o p.d.o.f.


    Księga podatkowa służy jako dokumentacja, na podstawie której przedsiębiorca ustala podatek dochodowy.


    Kto prowadzi księgę podatkową


    Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporządzenia o pkpir oraz art. 24a ustawy o p.d.o.f. podmioty zobowiązane do prowadzenia księgi podatkowej to:


    
      	osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą,


      	spółki cywilne osób fizycznych,


      	spółki jawne osób fizycznych,


      	spółki partnerskie,


      	prowadzący działy specjalne produkcji rolnej, jeżeli osoby te zgłosiły zamiar prowadzenia księgi podatkowej.

    


    Ponadto księgę podatkową według uproszczonego wzoru ustalonego w załączniku nr 2 do rozporządzenia stosują:


    § 2.2. Rolnicy prowadzący gospodarstwo rolne bez zatrudnienia w nim pracowników, członków rolniczych spółdzielni produkcyjnych oraz pracowników rolnych, wykonujący działalność gospodarczą, osobiście lub z udziałem członków rodziny pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym, jeżeli łączny przychód z tej działalności gospodarczej nie przekracza 10 000 zł w roku podatkowym (…).


    Ważne: jeżeli podatnik prowadzący działalność gospodarczą przekracza limit obrotów 1 200 000 euro wskazany w Ustawie o rachunkowości, ma obowiązek prowadzić tzw. pełną księgowość, czyli stosować przepisy Ustawy o rachunkowości. Limit ten, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 i art. 3 ust. 3 Ustawy o rachunkowości, jest przeliczany co roku według kursu średniego NBP ogłaszanego na dzień 30 września, a zatem może się znacznie zmieniać. W 2012 r. limit wynosił 5 293 440 zł, a w roku następnym jest to już „tylko” 4 936 560 zł. Oznacza to, że podatnik, który osiąga roczne przychody netto w latach 2011 i 2012 w kwocie 5 000 000 zł, w roku 2012 mógł prowadzić księgę podatkową, natomiast w roku 2013 jest zobowiązany do prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym do sporządzenia sprawozdania finansowego, nawet jeżeli prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą osoby fizycznej.


    Kto jest zwolniony z prowadzenia księgi


    Zgodnie z przepisami ustawy o p.d.o.f.:


    Art. 24a.3. Obowiązek prowadzenia księgi nie dotyczy osób, które:


    1. opłacają podatek dochodowy w formach zryczałtowanych;


    2. wykonują wyłącznie usługi przewozu osób i towarów taborem konnym;


    3. wykonują zawód adwokata wyłącznie w zespole adwokackim;


    4. dokonują odpłatnego zbycia składników majątku:


    a) po likwidacji działalności gospodarczej prowadzonej samodzielnie,


    b) otrzymanych w związku z likwidacją spółki niebędącej osobą prawną lub wystąpieniem z takiej spółki.


    Aby korzystać ze zwolnienia z prowadzenia księgi i opłacać podatek dochodowy w formach zryczałtowanych, tj. w formie karty podatkowej lub ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych, należy spełniać warunki Ustawy o podatku zryczałtowanym oraz w terminie do 20 stycznia odpowiednio złożyć wniosek lub zawiadomić naczelnika urzędu skarbowego.


    Zwolnienie z obowiązku prowadzenia księgi podatkowej dotyczy również tych przedsiębiorców, którzy pomimo nieprzekroczenia w kolejnym roku limitu obrotów wskazanych w Ustawie o rachunkowości (1 200 000 euro) zawiadomili naczelnika urzędu skarbowego o kontynuacji prowadzenia ksiąg rachunkowych (na podstawie art. 24a ust. 5 ustawy o p.d.o.f.).


    Ponadto rozporządzenie o pkpir przewiduje możliwość uzyskania dla przedsiębiorcy zwolnienia z prowadzenia księgi podatkowej w szczególnych, wyjątkowych sytuacjach.


    § 7. W przypadkach uzasadnionych szczególnymi okolicznościami, zwłaszcza takimi jak: rodzaj i rozmiar wykonywanej działalności, wiek oraz stan zdrowia, naczelnik urzędu skarbowego na wniosek podatnika może zwolnić go od obowiązku prowadzenia księgi, jak również od poszczególnych czynności z zakresu prowadzenia księgi.


    Wniosek do naczelnika urzędu skarbowego powinien być złożony:


    
      	w trakcie prowadzenia działalności — co najmniej na 30 dni przed rozpoczęciem miesiąca, od którego zwolnienie miałoby być zastosowane;


      	w razie rozpoczęcia działalności — w terminie 14 dni od dnia rozpoczęcia działalności;


      	w razie powstania obowiązku prowadzenia księgi w ciągu roku podatkowego (np. z powodu utraty prawa do stosowania ryczałtu) — w terminie 14 dni od powstania obowiązku prowadzenia księgi.

    


    W tym miejscu warto nadmienić, że naczelnicy urzędów skarbowych nie stosują tego zwolnienia powszechnie. Przedsiębiorca ubiegający się o to zwolnienie, powinien dobrze uzasadnić swój wniosek.


    Założenie księgi i zawiadomienie US


    Księgę podatkową prowadzi się osobno na każdy rok podatkowy (kalendarzowy). Termin założenia księgi podatkowej wynika z § 10 ust. 1 rozporządzenia o pkpir. Księgę podatkową zakłada się:


    1. na dzień 1 stycznia roku podatkowego;


    2. na dzień rozpoczęcia działalności w ciągu roku podatkowego.


    Oprócz samego założenia księgi podatkowej niektórzy przedsiębiorcy mają obowiązek zawiadomienia naczelnika urzędu skarbowego o jej założeniu. Zgodnie z § 10 ust. 2 rozporządzenia o pkpir są to:


    
      	podatnicy, którzy rozpoczynają prowadzenie działalności gospodarczej;


      	podatnicy, którzy w poprzednim roku podatkowym korzystali ze zryczałtowanego opodatkowania podatkiem dochodowym;


      	podatnicy, którzy w poprzednim roku podatkowym prowadzili księgi rachunkowe.

    


    Z tego przepisu wynika, że podatnicy, którzy w poprzednim roku prowadzili już księgę podatkową, nie mają obowiązku składania zawiadomienia o założeniu księgi w kolejnym roku.


    Zawiadomienie powinno być złożone w terminie 20 dni od dnia założenia księgi. Zawiadomienie może być dokonane w formie wpisu zmieniającego do CEIDG. Jeżeli obowiązek ten dotyczy spółki, zawiadomienie składają wszyscy wspólnicy odrębnie.


    Rzetelny i niewadliwy sposób prowadzenia księgi


    Prowadzenie księgi w sposób rzetelny i niewadliwy to podstawowe obowiązki przedsiębiorcy. Mówi o tym § 11 rozporządzenia o pkpir.


    1. Podatnik jest obowiązany prowadzić księgę rzetelnie i w sposób niewadliwy.


    2. Za niewadliwą uważa się księgę prowadzoną zgodnie z przepisami rozporządzenia i objaśnieniami do wzoru księgi.


    3. Księgę uważa się za rzetelną, (…), jeżeli dokonywane w niej zapisy odzwierciedlają stan rzeczywisty.


    A zatem przedsiębiorcy zobowiązani do prowadzenia księgi podatkowej powinni stosować wzór księgi określony w załączniku nr 1 do rozporządzenia o pkpir. W księdze powinny znaleźć odzwierciedlenie wszystkie zdarzenia związane z działalnością gospodarczą przedsiębiorcy, wszystkie przychody i koszty powinny być w niej ujawnione. Rozporządzenie o pkpir zawiera obszerne wyjaśnienia, jakiego rodzaju błędy w prowadzeniu księgi podatkowej nie zaprzeczają jej rzetelności. Mowa o tym w dalszej części § 11 rozporządzenia o pkpir.


    4. Księgę uznaje się za rzetelną również, gdy:


    1) niewpisane lub błędnie wpisane kwoty przychodu nie przekraczają łącznie 0,5 % przychodu wykazanego w księdze (…), lub


    2) brak właściwych zapisów jest związany z nieszczęśliwym wypadkiem lub zdarzeniem losowym, które uniemożliwiło podatnikowi prowadzenie księgi, lub


    3) błędy spowodowały 
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