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  Zamiast wstępu


  Rozpoczęcie nowej pracy jest zwykle stresujące. Nie wiemy, na jakie niespodzianki trafimy, co będzie dla nas trudne i czy szybko poradzimy sobie z nowymi wyzwaniami.


  Myśl o zmianie programu komputerowego, do którego zdążyliśmy się już przyzwyczaić, choć stanowi tylko nasze narzędzie pracy, jest równie stresująca. Dlatego dobrze znaleźć partnera, który pomoże uporać się z tą sytuacją jak najszybciej. Może nim być informatyk, który zna trochę program i wskaże, jakie parametry należy odpowiednio ustawić na początku pracy. Jeśli jednak jego wiedza z zakresu rachunkowości będzie mizerna, a my nie zdołamy zadać wszystkich pytań pozwalających na szybkie i pełne wdrożenie nowego systemu finansowo-księgowego, to narazimy się na dodatkowe momenty frustracji, a szefa na nieprzewidziane koszty związane z kolejnymi wizytami wdrożeniowca.


  Niniejsza publikacja ma wesprzeć nowych użytkowników programu Rewizor w tym trudnym momencie życia księgowości. Nadążanie za zmianami otoczenia prawnego, w którym funkcjonuje przedsiębiorstwo, a do których musimy się dostosować, są tak częste, że już sam ten proces wystarcza za nasze stałe doskonalenie zawodowe. Poszukajmy zatem narzędzia, które pozwoli zmniejszyć dolegliwości pracy w dziale księgowości — które usprawni i uporządkuje wszelkie kwestie związane z rachunkowością komputerową.


  Po co zmieniać program,

  do którego przywykliśmy?


  Odpowiedź oczywiście nie jest jednoznaczna. Sytuacje przedsiębiorstw są różne, a i przyzwyczajenia ludzi równie często odmienne. Zdarza się, że firma korzysta z programu opracowanego specjalnie na jej zamówienie. Zdolny informatyk jest w stanie przyjąć takie zamówienie, a następnie "opiekować" się nim — coś dodawać, coś zmieniać w razie potrzeby — i tak płynie czas niemal beztroskiej współpracy. Niestety kończy się ona niejednokrotnie gwałtownie w wyniku choćby przeprowadzki informatyka. Często również właściciele firm dojrzewają do posiadania zintegrowanego systemu wspierającego zarządzanie przedsiębiorstwem i wtedy nadchodzi ten moment — należy zmienić system pracy, trzeba wykazać się elastycznością i nowoczesnym podejściem do swojego zawodu. Stare oprogramowanie odchodzi do lamusa, a my mamy niepowtarzalną okazję wykazania się cechami, które nie były zauważane przez zwierzchników. Możemy pokazać, jak sprawnymi pracownikami jesteśmy. Moi znajomi, tak jak wielu im podobnych, ulegają stereotypom, twierdząc, że księgowy to nie zawód, ale stan umysłu. Wielokrotnie proponują drobne sumy przewyższające te, których czasami szukamy, aby poprawić błąd, bylebyśmy tylko nie zawracali sobie głowy drobnostkami. Takich stereotypów pewnie nie wykorzenimy, ale możemy usprawnić swój warsztat pracy, aby nasze sprawozdania finansowe powstawały szybciej, byśmy mogli skuteczniej wesprzeć zarząd firmy w podejmowaniu strategicznych decyzji, i wreszcie, żebyśmy mieli możliwość zaplanowania naszego urlopu w okresie, który nam odpowiada, a nie po dwudziestym, kiedy minie termin składania deklaracji podatkowych. W końcu ta data to granica, a przecież nie zawsze musimy żyć na granicy. Trochę luzu i odpoczynku niewątpliwie należy się każdemu księgowemu i każdej księgowej.


  Cel ten osiągniemy, dobierając dobre i nowoczesne narzędzia pracy. Nasza opinia w tej mierze może się stać ważąca, nie czekajmy zatem, aż szef namówiony przez informatyków akwizytorów (przepraszam kolegów wdrożeniowców, bo sam pełniłem kiedyś taką rolę), zaskoczy nas swoim wyborem. Spróbujmy dokonać tego wyboru wspólnie.


  Poznałem wiele systemów wspierających zarządzanie małymi i średnimi przedsiębiorstwami. Od połowy lat 90. nastąpił ich gwałtowny rozwój. Firmy komputerowe prześcigały się w ofertach, pragnąc wejść na rynek z kompletnym systemem zawierającym moduły sprzedaży, gospodarki magazynowej, kadry i płace, środki trwałe czy wreszcie finanse i księgowość. Wyniki tego wyścigu były różne. Wiele firm sklejało oprogramowanie z rozmaitych źródeł, tworząc sztuczne zestawy. Pokłosie takiego podejścia widać do tej pory w niektórych oferowanych na rynku pakietach programów. Różne też było podejście do płatności za poszczególne moduły i ich aktualizację. Wśród firm wyróżniała się i systematycznie wypracowywała sobie markę firma InsERT z Wrocławia, produkująca najpierw oprogramowanie dla systemu DOS, a później także dla okienek Windowsa. Pokusiła się również o program dla systemu MAC, ale komputery z jabłuszkiem w logo jakoś nie przyjęły się w Polsce (w USA stanowią ponad połowę wszystkich komputerów).


  W skład pakietu na początku wchodziły: Subiekt, Rewizor, Rachmistrz. Później dochodziły następne. W tej chwili pakiet InsERT jest kompletnym systemem pracującym zarówno na pojedynczych stanowiskach, jak i w sieci. Jego moduły posiadają wspólne bazy danych, dlatego nie trzeba "wklepywać" tych samych informacji wielokrotnie. Możemy zdecydować o pełnej automatycznej wymianie danych pomiędzy modułami lub wykorzystać tylko niektóre dobrodziejstwa jednolitego systemu.


  Chciałbym Państwa namówić do zapoznania się z programem Rewizor GT i wdrożenia go u siebie w firmie. System ten pozwala nie tylko na księgowanie dokumentów, ale również na prowadzenie pełnej ewidencji środków trwałych. Korzystając z niego, stworzymy również deklaracje podatkowe i sprawozdania finansowe, a zestawienia z księgowań udostępnią nam możliwości prowadzenia samokontroli i konstruowania dodatkowych raportów dla zarządu spółki czy właściciela firmy.


  Kiedy rozpocząć pracę z rewizorem?


  Nie ma żadnych uwarunkowań prawnych, które narzucałyby termin rozpoczęcia pracy z nowym programem finansowo-księgowym (w skrócie FK). W ustawach i rozporządzeniach nie mówi się też, od kiedy należy zmieniać system ewidencjonowania, np. z tradycyjnego papierowego na komputerowy. Wiele jednak przemawia za tym, aby był to początek roku obrachunkowego. Najczęściej jest to początek roku kalendarzowego, ale niektóre firmy stosują pojęcie roku obrotowego, np. od 1 lipca do 30 czerwca. Jest to na ogół konsekwencją rozpoczęcia działalności gospodarczej w środku roku kalendarzowego. Przypomnieć jednak należy, że pierwszy rok obrachunkowy może mieć długość różną od 12 miesięcy, a w skrajnych przypadkach może liczyć sobie nawet 23 miesiące (pozwala na to Ustawa o rachunkowości, zwana dalej uor). Art. 8 ust. 2 Ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych (zwanej dalej updop) nie zezwala jednak na przekroczenie długości roku podatkowego powyżej 12 miesięcy. Najczęściej zatem trwanie pierwszego roku obrotowego przyjmuje się do 31 grudnia roku, w którym rozpoczęto działalność, a następne równe są już latom kalendarzowym. W ten sposób rok obrotowy i podatkowy stają się równoważne z rokiem kalendarzowym.


  Niedzielenie jednego roku na pracę w dwóch systemach FK pozwoli ponadto uniknąć niebezpiecznych lub niejednoznacznych zjawisk, takich jak:


  
    	możliwość popełnienia błędu polegającego na przeniesieniu sald, a nie obrotów kont ze starego systemu,


    	brak jednolitego opisu przetwarzania danych w systemach informatycznych, co może utrudnić analizę w razie kontroli zewnętrznej (zgodnie z art. 10 ust. 1 uor jesteśmy zobligowani do posiadania szczegółowego opisu algorytmów i procedur stosowanych w programach komputerowych),


    	brak możliwości szybkiego wyszukiwania danych z poprzedniego roku obrotowego (konieczność raportowania z dwóch programów za różne okresy),


    	utrudniony proces tworzenia planów finansowych na następny rok (nawet w małych firmach należy pamiętać o planowaniu i nie powinno się zdawać jedynie na intuicyjny sposób zarządzania przez właściciela; dzięki temu możemy uchronić swoje stanowisko pracy, a także przedsiębiorstwo, np. przed groźbą przeinwestowania).

  


  Oczywiście może się zdarzyć konieczność wdrożenia nowego systemu w środku roku obrotowego. Połączenie dwóch spółek, w których wykorzystywane były dwa różne programy, jest tego dobitnym przykładem. Przy okazji — połączenie dwóch działów księgowości to nie lada wyzwanie dla pracowników. Ktoś musi zrezygnować z używanego dotąd programu na rzecz potencjalnie lepszego. Wszechstronna funkcjonalność, ale i bardzo dobra znajomość systemu FK staje się podstawą wyboru. Poznajmy zatem program Rewizor GT.


  Rozdział 1. 

  Rozpoczęcie pracy z Rewizorem


  1.1. Wprowadzenie podstawowych informacji o firmie


  Poszczególne funkcjonalności programu zostaną zaprezentowane na przykładzie firmy, która począwszy od stycznia 201… r., zamierza wprowadzić u siebie nowy system finansowo-księgowy. Przykład ograniczony jest do działalności handlowej, ale system firmy InsERT doskonale sprawdza się również w przedsiębiorstwach produkcyjnych i usługowych. Zawężenie profilu działania pozwoli na bardziej przejrzyste zaprezentowanie procedur wdrożeniowych. Podobnie jak w przedsiębiorstwach produkcyjnych firma wykorzystana w przykładach nie ogranicza się do rozliczania kosztów w zespole "4", ale prowadzi również ewidencję w układzie funkcjonalnym. Od strony księgowej zetkniemy się zatem z pełnym spektrum problemów związanych z rozliczaniem i analizą kosztów, które to procedury są tak bardzo potrzebne w zarządzaniu przedsiębiorstwem.


  PRZYKŁAD FIRMY WDRAŻAJĄCEJ NOWY SYSTEM


  BUD-MAR sp. z o.o. jest przedsiębiorstwem handlowym specjalizującym się w sprzedaży detalicznej i hurtowej materiałów i towarów służących do remontu wnętrz oraz budowy domów. Posiada dwa sklepy w centrum oraz hurtownię na obrzeżach miasta. Dotychczasowy program księgowy używany w firmie okazał się niewystarczający do tworzenia różnych zestawień i analiz potrzebnych zarządowi spółki do podejmowania strategicznych decyzji. Okres zamykania miesiąca i obliczania wyniku finansowego w poszczególnych miejscach prowadzenia działalności był zbyt długi i sięgał czasami niemal 3 tygodni. Ponadto system ewidencji środków trwałych nie był sprzężony z systemem FK. Wszystkie te czynniki złożyły się na podjęcie decyzji o wdrożeniu nowego programu księgowego, który pozwoli wyeliminować wspomniane niedociągnięcia. Dodatkowym bodźcem do zmiany był wybór nowego systemu do obsługi sprzedaży i gospodarki magazynowej — programu Subiekt GT. Analiza możliwości całego pakietu, w którego skład wchodził ponadto Gratyfikant GT (program kadrowo-płacowy) oraz Rewizor GT (księga handlowa z ewidencją środków trwałych), zaważyła na wyborze produktu firmy InsERT.


  Harmonogram prac wdrożeniowych uzgodniony z informatykami wspierającymi proces instalowania nowego systemu w całym przedsiębiorstwie zakładał podjęcie niektórych działań w dziale księgowości już na początku czwartego kwartału roku poprzedzającego rozpoczęcie pracy z Rewizorem. Z uwagi na to, że obydwa programy (dotychczas używany i Rewizor) mają zupełnie odmienną budowę, koszty przeniesienia danych takich jak baza kontrahentów, środki trwałe czy nawet plan kont byłyby niewspółmiernie wysokie do uzyskanego efektu. Postanowiono podzielić ciężar prac pomiędzy pracowników handlowych, którzy w Subiekcie będą wprowadzać bazę kontrahentów, i pracowników działu księgowości, na barkach których spocznie ciężar wprowadzenia pozostałych danych do programu Rewizor, w tym m.in. kartoteki środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych (WNiP), a także innych typowych elementów systemu FK niezbędnych do rozpoczęcia pracy.


  Kartoteki kontrahentów można by oczywiście wprowadzić bezpośrednio do programu Rewizor, ale warto wykorzystać to, że Subiekt i Rewizor posiadają wspólne bazy danych, i nawet jeśli nie będą później ze sobą bezpośrednio współpracowały ze względu na różne miejsca prowadzenia sprzedaży, to na początku można skorzystać z tego, że należą do jednego pakietu. Warto również, aby pracownicy księgowości zapoznali się z podstawowymi funkcjami Subiekta, tak by mieli świadomość, jakich niezbędnych do księgowania lub uzgadniania stanów magazynowych, rozrachunków itp. zestawień i raportów mogą żądać od pracowników innych działów. Interfejs opisanych programów (wygląd poszczególnych ekranów) jest niemal identyczny — pracownikom księgowości łatwo zatem odnaleźć się w nie swoim środowisku.


  Od czego zacząć?


  Oczywiście na początku należy zdefiniować dane firmy, rok obrotowy, okresy sprawozdawcze i inne informacje niezbędne do utworzenia nowej, jeszcze pustej bazy danych w programie Rewizor.


  W powstałej bazie będą zapisywane wszystkie operacje gospodarcze, tworzone deklaracje i sprawozdania. Może ona służyć przez wiele lat lub może być zakładana od nowa dla każdego kolejnego roku w zależności od potrzeb użytkowników. Jakie są zalety i wady wieloletniej bazy, dowiedzą się Państwo w dalszych rozdziałach przewodnika.


  Dla przypomnienia poniżej zaprezentowano fragment Ustawy o rachunkowości (uor) odnoszący się do sposobu prowadzenia ksiąg, w tym przy użyciu systemu komputerowego.


  § PRZEPISY PRAWA [uor]


  Art. 9. Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej.


  Art. 10. 1. Jednostka powinna posiadać dokumentację opisującą w języku polskim przyjęte przez nią zasady (politykę) rachunkowości, a w szczególności dotyczące:


  
    	określenia roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdawczych,


    	metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego,


    	sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym co najmniej:

      
        	zakładowego planu kont, ustalającego wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej,


        	wykazu ksiąg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera — wykazu zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych z określeniem ich struktury, wzajemnych powiązań oraz ich funkcji w organizacji całości ksiąg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,


        	opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierającego wykaz programów, procedur lub funkcji, w zależności od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmów i parametrów oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczególności metod zabezpieczenia dostępu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto określenie wersji oprogramowania i daty rozpoczęcia jego eksploatacji.

      

    

  


  Art. 13. 4. Księgi rachunkowe, z uwzględnieniem techniki ich prowadzenia, powinny być: trwale oznaczone nazwą (pełną lub skróconą) jednostki, której dotyczą (każda księga wiązana, każda luźna karta kontowa, także jeżeli mają one postać wydruku komputerowego lub zestawienia wyświetlanego na ekranie monitora komputera), nazwą danego rodzaju księgi rachunkowej oraz nazwą programu przetwarzania.


  Warto zwrócić uwagę na konieczność posiadania własnej polityki rachunkowości, która obejmie m.in. wykaz kont księgi głównej i pomocniczej, a szerzej — plan kont będzie zawierał opis typowych zapisów na tych kontach. Istnieje zatem obowiązek posiadania własnej, można powiedzieć, książeczki ze szczegółowym opisem przyjętych zasad ewidencji. Na rynku księgarskim jest wiele publikacji zawierających wzorcowy plan kont z komentarzem, który może stać się pomocą w tworzeniu własnego planu kont, ale nie może go zastąpić. W polityce rachunkowości nie wystarczy powołać się na publikację, według której prowadzimy ewidencję. Nie wystarczy postawić zakupionej książki na półce w księgowości i sięgać po nią w razie potrzeby, a w szczególności w razie kontroli zewnętrznej. Skoro musimy przyjąć plan kont dopasowany do własnych potrzeb, najlepiej ustalić na początku pracy z Rewizorem, że nie będziemy korzystać z możliwości automatycznego generowania planu kont w programie, ale wprowadzimy wszystkie konta ręcznie. W ten sposób ograniczymy ich liczbę do tych niezbędnych, zawierających informacje charakterystyczne tylko dla naszej firmy, a i opis zawarty w polityce rachunkowości będzie krótszy.


  Ze względu na to, że każdy wydruk komputerowy powinien być jednoznacznie identyfikowany, w programie Rewizor należy wprowadzić wszystkie niezbędne dane identyfikujące firmę.


  Na rysunku 1.1 znajdującym się poniżej pokazano okno z danymi podmiotu.
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  Rysunek 1.1. Uzupełnianie podstawowych danych podmiotu


  Oprócz danych podstawowych (adres, NIP, ew. REGON) należy również podać rok obrotowy i okresy sprawozdawcze. W zakładce Działalność trzeba z kolei określić formę organizacyjną przedsiębiorstwa oraz profil działania (rysunek 1.2).
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  Rysunek 1.2. Pozostałe dane podmiotu — forma organizacyjna


  Ten ostatni parametr może posłużyć do automatycznego generowania planu kont typowego dla wskazanej działalności. Musimy zdecydować, czy pozwolić na pojawienie się w naszej bazie danych kont zdefiniowanych przez programistów i następnie usuwać zbędne oraz poprawiać pozostałe tak, aby w pełni spełniały wymogi firmy i odpowiadały naszym przyzwyczajeniom, czy też wprowadzać konta ręcznie. Przytoczone wyżej argumenty wskazują na drugą opcję. Aby jednak powziąć własną decyzję i nie kierować się jedynie sugestiami autora przewodnika, proponuję utworzyć w programie kolejną bazę (firmę do celów ćwiczeń) i w niej wygenerować plan kont — przyjrzeć mu się i oszacować nakład pracy konieczny do adaptacji pod własne potrzeby. Program Rewizor nie ogranicza możliwości zakładania kolejnych baz (firm). Równie często jak w przedsiębiorstwach stosowany jest w biurach rachunkowych do obsługi wielu przedsiębiorstw. W przypadku założenia nowej bazy będzie można w niej ćwiczyć przez 45 dni — tyle bowiem wynosi okres próbny, po którym baza staje się niedostępna. Wykorzystując ten fakt, pracę z Rewizorem rozpocząć można na długo zanim zostanie opłacona licencja na wykorzystywanie programu.


  Podczas definiowania bazy należy ponadto określić, czy firma jest płatnikiem VAT oraz w jakim okresie rozlicza się z niego. Zaznaczenie parametru Podatnik VAT zarejestrowany w UE automatycznie doda znacznik PL przed numerem identyfikacji podatkowej (rysunek 1.3).
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  Rysunek 1.3. Pozostałe dane podmiotu — rozliczenia podatkowe


  Wstępny etap zakładania "nowej firmy" w programie kończy się podsumowaniem informacji i oczekiwaniem na akceptację danych. Zostaniemy jeszcze tylko poinformowani o możliwości przeczytania w internecie aktualności na temat Rewizora i możemy przyjrzeć się nowemu programowi.


  Jak w każdym programie pracującym pod kontrolą systemu Windows zobaczymy charakterystyczne okienka z paskiem tytułowym u góry, tzw. głównym menu, tj. listą głównych funkcji programu znajdującą się poniżej, oraz duży obszar roboczy w centralnej części ekranu. W zależności od wybranego modułu programu zawartość owego obszaru roboczego będzie się zmieniać, ale na uwagę zasługuje to, że budowa poszczególnych okienek jest zawsze taka sama. W górnej części zobaczymy podobny zestaw funkcji, takich jak Dodaj, Popraw, Drukuj itp., które zawsze odnosić się będą do danej bazy. A więc będziemy np. dodawać konta, poprawiać je i drukować, w innym okienku — dokumenty księgowe, które również możemy poprawiać i drukować, a zawsze czynności będą identyczne, niemal intuicyjne.


  Oprócz głównego menu w lewej części ekranu znajdują się ikony reprezentujące najważniejsze funkcje programu, takie jak: Plan kont, Dekretacja i księgowanie, Rejestry VAT, Kontrahenci, Zestawienia i raporty. Po ich prawej stronie zobaczymy rodzaj listwy z listą modułów programu. Po jej kliknięciu pojawiają się wszystkie funkcjonalności Rewizora. Dostęp do poszczególnych funkcji programu jest zatem zróżnicowany i w większości przypadków zależy od upodobań użytkownika. Na liście elementów funkcje dostępne są również po kliknięciu prawym przyciskiem myszy.


  1.2. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne i ich dotychczasowe umorzenie


  Z uwagi na konieczność powiązania kont księgi głównej z kontami ksiąg pomocniczych należy poznać specyfikę tworzenia kont analitycznych. Powstają one jako:


  
    	Konto niższego poziomu w hierarchii, podległe kontu syntetycznemu.


    	Kartoteka, niejako podczepiona pod konto syntetyczne.

  


  Rozwiązanie to jest stosowane w większości systemów finansowo-księgowych i Rewizor nie jest tu wyjątkiem. Wygodniej jest dodawać kolejne automatycznie numerowane elementy do kartoteki np. kontrahentów, środków trwałych, pracowników itp., niż ręcznie tworzyć kolejne konta analityczne, nadając im numery… Zasadne więc wydaje się utworzenie najpierw kartotek, a później planu kont, w którym odpowiednio powiązane zostaną konta księgi głównej i ksiąg pomocniczych.


  PRZYKŁAD


  Zacznijmy od kartoteki środków trwałych. Dla pokazania mechanizmu definiowania jej elementów zostaną zaprezentowane wybrane środki trwałe przedsiębiorstwa BUD-MAR (tabela 1.1).


  Aby założyć kartotekę środka trwałego, należy otworzyć w programie okienko Środki trwałe. Metod na wykonanie tej czynności jest kilka i od użytkownika zależy, którą będzie wybierał najczęściej. Można zatem:


  
    	kliknąć główne menu Widok/Kartoteki/Środki trwałe (rysunek 1.4),


    	rozwinąć listę modułów i wybrać z kartotek Środki trwałe (rysunek 1.5),


    	kliknąć ikonę Plan kont, a następnie rozwinąć wykaz funkcji dostępnych w tym okienku poprzez kliknięcie opcji Plan kont/Środki trwałe (rysunek 1.6).

  


  Tabela 1.1. Środki trwałe firmy BUD-MAR


  
    
      
        	
          Lp

        

        	
          Nazwa środka trwałego

        

        	
          Grupa KŚT Stawka amort.

        

        	
          Data zakupu

        

        	
          Data przyjęcia do

        

        	
          Wartość początkowa

        

        	
          Dotychczasowe umorzenie

        
      


      
        	
          1

        

        	
          Samochód osobowy

        

        	
          720%

        

        	
          14.06.2009

        

        	
          16.06.2009

        

        	
          70 000 zł

        

        	
          21 000 zł

        
      


      
        	
          2

        

        	
          Samochód ciężarowy

        

        	
          720%

        

        	
          15.06.2009

        

        	
          18.06.2009

        

        	
          90 000 zł

        

        	
          27 000 zł

        
      


      
        	
          3

        

        	
          Budynek magazynowy

        

        	
          12,5%

        

        	
          17.06.2009

        

        	
          20.06.2009

        

        	
          60 000 zł

        

        	
          2250 zł

        
      


      
        	
          4

        

        	
          Zespół komputerowy

        

        	
          430%

        

        	
          23.06.2009

        

        	
          25.06.2009

        

        	
          7500 zł

        

        	
          3375 zł

        
      


      
        	
          5

        

        	
          Kasa fiskalna

        

        	
          6100%

        

        	
          29.06.2009

        

        	
          30.06.2009

        

        	
          3000 zł

        

        	
          3000 zł
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  Rysunek 1.4. Zakładanie kartoteki środka trwałego z menu głównego programu


  [image: ]


  Rysunek 1.5. Zakładanie kartoteki środka trwałego z listy modułów
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  Rysunek 1.6. Zakładanie kartoteki środka trwałego z okienka Plan kont


  Po otwarciu odpowiedniego okienka i wybraniu funkcji Dodaj będziemy mieli możliwość wprowadzenia podstawowych informacji o środku trwałym (rysunek 1.7), takich jak:


  
    	nazwa (jednoznacznie opisująca składnik majątku, tak aby porównanie zapisów w księgach inwentarzowych z wynikami spisów z natury nie budziło wątpliwości, o który element chodzi),


    	grupa KŚT z podaniem numeru klasyfikacji (na końcu pola są znaczniki, które udostępniają listę i dają możliwość jej uzupełniania w razie potrzeby),


    	numer inwentarzowy (zawierający numer kolejny w księdze, numer KŚT i ewentualnie oznaczenie pomieszczenia, do którego środek trwały jest przypisany, zakładając, że nie będzie dochodziło do przesunięć — w przeciwnym przypadku lepiej pominąć ten element oznaczenia w numerze inwentarzowym).
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  Rysunek 1.7. Dodawanie nowego środka trwałego


  Niezwykle ważne jest prawidłowe przypisanie definiowanego środka trwałego do odpowiedniej grupy z klasyfikacji środków trwałych (KŚT — rysunek 1.8) i określenie stawki amortyzacyjnej. Błędy w tym zakresie będą skutkowały źle sporządzanymi sprawozdaniami finansowymi i statystycznymi oraz błędnym rozliczeniem podatku dochodowego.
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  Rysunek 1.8. Klasyfikacja środków trwałych


  W zakładce Dodatkowe dane należy uzupełnić:


  
    	datę nabycia,


    	wartość nabycia,


    	dokument nabycia,

  


  i inne dane charakterystyczne dla wprowadzanego środka trwałego (rysunek 1.9).


  Zanim zdecydujemy się na zdefiniowanie nowej karty środka trwałego, powinniśmy rozstrzygnąć problem, czy zakupiony/wytworzony/otrzymany w drodze darowizny lub aportu składnik majątku można zakwalifikować do środków trwałych. Niejednokrotnie mamy bowiem do czynienia jedynie z podwyższeniem wartości już istniejącego środka trwałego lub z elementem majątku, który stanowi na razie tzw. środek trwały w budowie. Może być również inwestycją, która nie podlega amortyzacji.


  Przypomnijmy zatem aktualną definicję środka trwałego.
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  Rysunek 1.9. Dodawanie nowego środka trwałego — dodatkowe dane


  § PRZEPISY PRAWA [uor]


  Art. 3 ust. 1 pkt 15


  Środki trwałe — rozumie się przez to, z zastrzeżeniem pkt 17, rzeczowe aktywa trwałe i zrównane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, kompletne, zdatne do użytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.


  Przytoczona definicja zawęża możliwość kwalifikowania elementów majątku firmy do kategorii środków trwałych. Pomijając aspekt czasowy (przydatność w okresie dłuższym niż rok), ważne są dwa inne elementy:


  
    	Środek trwały ma być kompletny i zdatny do użycia, co oznacza, że nie możemy przyjąć do ewidencji tych składników majątku, które są w okresie budowy, składania czy przystosowywania do rozruchu. Maszyna produkcyjna, która wymaga fundamentu i na razie stoi w końcu hali, nie jest więc środkiem trwałym (co najwyżej środkiem trwałym w budowie). Drukarka czy monitor komputera nie są urządzeniami, które mogą pracować samodzielnie — mogą jedynie stanowić elementy zestawu. Przy zakupie nowych urządzeń należy więc rozważyć, czy są zdatne do użycia bez innych elementów, czy też stanowią o tzw. ulepszeniu (powiększeniu wartości) środka trwałego, który był dotychczas używany.


    	Przeznaczone na potrzeby jednostki, oznacza ich przydatność w osiąganiu przychodów z podstawowej działalności. Nie mogą zatem widnieć w ewidencji środków trwałych budynki, maszyny i inne składniki majątku, które zostały zakupione z myślą o ich odsprzedaży z zyskiem — tego typu elementy stanowią tzw. inwestycje. Do tej kategorii należy zaliczyć również np. maszyny produkcyjne wyłączone z eksploatacji na skutek ograniczenia produkcji.

  


  Błąd w zakwalifikowaniu poszczególnych składników majątku przedsiębiorstwa skutkować będzie zarówno w nieprawidłowym wyliczeniu wyniku finansowego, jak również (co bardziej bolesne) w błędnym określeniu zobowiązania podatkowego.


  § PRZEPISY PRAWA [updop]


  Art. 16c


  Amortyzacji nie podlegają:


  5) kładniki majątku, które nie są używane na skutek zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej na podstawie przepisów o swobodzie działalności gospodarczej albo zaprzestania działalności, w której te składniki były używane; w tym przypadku składniki te nie podlegają amortyzacji od miesiąca następującego po miesiącu, w którym zawieszono albo zaprzestano tę działalność.


  Podstawowym dokumentem potwierdzającym przyjęcie środka trwałego do eksploatacji jest OT — przyjęcie. Funkcja ta w programie Rewizor jest dostępna wśród opcji operacji na środkach trwałych (rysunek 1.10).
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  Rysunek 1.10. Operacje na środkach trwałych


  Zdarza się, że w małych firmach dokumentem potwierdzającym przyjęcie środka trwałego do eksploatacji jest faktura zakupu. Musi to jednak dotyczyć tylko składników majątku zdatnych do użycia w chwili zakupu, co nie wyczerpuje listy zdarzeń związanych z pozyskaniem nowego środka trwałego. Jeżeli pojawi się on w przedsiębiorstwie w drodze darowizny, aportu lub zostanie wytworzony w firmie na jej potrzeby, to powinny temu towarzyszyć protokoły przekazania do eksploatacji, a im z kolei odpowiadać będzie księgowy dokument PK (polecenie księgowania). Przyjęcie w polityce rachunkowości jednolitych zasad związanych z wystawianiem OT wydaje się rozwiązaniem bardziej uniwersalnym i godnym polecenia (rysunek 1.11).
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  Rysunek 1.11. Dokumenty potwierdzające operacje na środkach trwałych


  Kartotekę środka trwałego, nawet jeżeli nie został jeszcze przyjęty do eksploatacji, można zdefiniować w dowolnym momencie. O dacie wciągnięcia go na listę środków trwałych decyduje dopiero dokument przyjęcia OT. W nim zdecydujemy m.in. o:


  
    	numerze OT,


    	dacie OT,


    	wartości początkowej,


    	metodzie amortyzacji,


    	stawce amortyzacji,


    	historii amortyzacji.

  


  W tym momencie powinniśmy również określić, jaką stawkę amortyzacji będziemy stosować z tytułu prawa bilansowego, a jaką z tytułu prawa podatkowego. Niestety występuje tu brak spójności. Ustawa o rachunkowości nakłada obowiązek stosowania stawek odpowiednich do rzeczywistych warunków eksploatacji i okresu przydatności. Ustawa o podatku dochodowym od osób prawnych (również dotycząca osób fizycznych) nakazuje stosować stawki określone w drodze rozporządzenia ministra finansów. Odpowiednie tabele stawek amortyzacyjnych stanowią załącznik do updop (również updof). W okienku Operacja OT — przyjęcie środka trwałego znajdują się w związku z tym oddzielne zakładki Amortyzacja podatkowa oraz Amortyzacja bilansowa (rysunek 1.12).


  Nie tylko stawki amortyzacji są elementem różniącym zapisy we wspomnianych ustawach. Również miesiąc, od którego następuje początek naliczania amortyzacji, jest inny.


  § PRZEPISY PRAWA [updop]


  Art. 16h 1. Odpisów amortyzacyjnych dokonuje się:


  1) od wartości początkowej środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych, z zastrzeżeniem art. 16k, począwszy od pierwszego miesiąca następującego po miesiącu, w którym ten środek lub wartość wprowadzono do ewidencji.
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  Rysunek 1.12. Przyjęcie środka trwałego — dokument OT


  Art. 16i 1. Odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych, z zastrzeżeniem art. 16j – 16ł,


  1) dokonuje się przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych określonych w Wykazie stawek amortyzacyjnych i zasad, o których mowa w art. 16h ust. 1 pkt 1.


  § PRZEPISY PRAWA [uor]


  Art. 32.


  1. Odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych od środka trwałego dokonuje się drogą systematycznego, planowego rozłożenia jego wartości początkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczęcie amortyzacji następuje nie wcześniej niż po przyjęciu środka trwałego do używania, a jej zakończenie — nie później niż z chwilą zrównania wartości odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartością początkową środka trwałego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedaży lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzględnieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedaży netto pozostałości środka trwałego.


  2. Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzględnia się okres ekonomicznej użyteczności środka trwałego, na określenie którego wpływają w szczególności:


  1) liczba zmian, na których pracuje środek trwały,


  2) tempo postępu techniczno-ekonomicznego,


  3) wydajność środka trwałego mierzona liczbą godzin jego pracy lub liczbą wytworzonych produktów albo innym właściwym miernikiem,


  4) prawne lub inne ograniczenia czasu używania środka trwałego,


  Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  Rozdział 2. 

  Bieżące księgowania operacji gospodarczych
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 3. 

  Bilans zamknięcia w "starym" programie i bilans otwarcia w Rewizorze
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 4. 

  Rozliczenie okresu sprawozdawczego

  — deklaracje podatkowe

  i sprawozdania finansowe

  w Rewizorze

  Rozliczenie okresu sprawozdawczego
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 5. 

  Inwentaryzacja i jej rozliczenie
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 6. 

  Zamknięcie roku
Dostępne w wersji pełnej.

  Podsumowanie
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.

OEBPS/Images/rewiek_m.jpg
Marek Ptak

Ewidencja ksiegowa
bez tajemnic

»Rozpoczecie pracy 2

»Iny
»Zamkniecie roku





OEBPS/Images/Image2526_opt.jpg





OEBPS/Images/Image2587_opt.jpg





OEBPS/Images/Image2541_opt.jpg
—p— 0
oot s s







OEBPS/Images/Image2620_opt.jpg








OEBPS/Images/Image2580_opt.jpg






OEBPS/Images/Image2604_opt.jpg






OEBPS/Images/Image2635_opt.jpg








OEBPS/Images/Image2595_opt.jpg






OEBPS/Images/Image2534_opt.jpg





OEBPS/Images/Image2612_opt.jpg
TR e
T i ey
R e





OEBPS/Images/Image2642_opt.jpg
Operacie na Srodkach mmen oo e -

[ —— = s
KT i e







OEBPS/Images/Image2627_opt.jpg
s






