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    Drogi Czytelniku!


    Książka, którą trzymasz w rękach, jest kompleksowym poradnikiem dotyczącym prowadzenia firmy, budowania strategii rozwoju, sprzedaży oraz zarządzania. Na księgarnianych półkach zazwyczaj widzisz tematyczne opracowania, które mówią o pojedynczych obszarach budowania firmy. Ta książka jest inna. Zależało nam na tym, byś znalazł w niej wszystko: od motywacji przez umiejętności budowania zespołu, pozyskiwania finansowania, inwestowania nadwyżek pieniężnych, na modelach sprzedażowych lub franczyzowych kończąc. Do współpracy zaprosiliśmy jedenastu Ekspertów i Specjalistów — każdy z nich przygotował rozdział, w którym dzieli się swoją wiedzą i doświadczeniem. Mamy nadzieję, że duża dawka wiedzy — zarówno teoretycznej, jak i praktycznej — będzie dla Ciebie użyteczna.


    W publikacji, którą właśnie przeglądasz, opisaliśmy szereg obszarów tworzących biznes „od środka”. Warto jednak pamiętać, że każda firma funkcjonuje w pewnym otoczeniu makroekonomicznym, które ma wpływ na cały rynek. To właśnie dlatego kluczowe jest przygotowanie solidnego biznesplanu, przeanalizowanie działań konkurencji oraz kondycji całej gospodarki. Zanim zatem przejdziesz do tematycznych rozdziałów tej książki, poruszymy kilka tematów, które dotyczą skali makroekonomicznej.


    Kiedy założyć biznes? Dlaczego nie warto startować bez biznesplanu? Czym jest strategia „błękitnego oceanu”? Jak zarządzać finansami w firmie i co się kryje pod pojęciem „trójkąt przedsiębiorcy”? Wreszcie: jak znaleźć w sobie motywację do ciężkiej pracy i co determinuje sukces przedsiębiorcy?


    Biznesplan na wagę złota


    Kiedy założyć biznes? Wielu przedsiębiorców zadaje sobie to pytanie. Nowe firmy rosną jak grzyby po deszczu. Z danych Centralnego Ośrodka Informacji Gospodarczej wynika, że w ubiegłym roku powstało ich ponad 300 tys. Ile przedsiębiorstw upadło? Oficjalne dane mówią o tysiącu, więc to niewielki odsetek. Warto jednak pamiętać, że liczby tu przytaczane dotyczą firm, które ogłosiły upadłość (zanotowaną przez Monitor Sądowy i Gospodarczy), a nie „po cichu” zniknęły z rynku. Gdy przedsiębiorcy pytają o to, kiedy startować z biznesem, lub tłumaczą, że wstrzymuje ich „kryzys gospodarczy”, najczęściej mówię, że analiza otoczenia rynkowego oraz kondycji gospodarki mają wielkie znaczenie, ale każdy biznes, który jest dobrze przygotowany i zaplanowany, ma szansę rozwoju. Nie chodzi zatem o „wpasowanie się” w gospodarkę będącą akurat na fali wzrostowej ani również o wyczekiwanie dobrego momentu, ponieważ „jest kryzys”, ale o takie „zaplanowanie” biznesu, żeby przedsiębiorstwo poradziło sobie w każdych czasach. Ważne jest uświadomienie sobie, że firmy nie powinno się zakładać „przez przypadek”. Każdy biznes musi mieć biznesplan i długofalową strategię rozwoju, w której określi się spodziewane wydatki, przychody oraz moment pierwszego zysku.


    Warto pamiętać o tzw. „trójkącie przedsiębiorcy”, czyli sprawnym i zgodnym funkcjonowaniu trzech podstawowych obszarów działalności każdego przedsiębiorstwa: produkcie, administracji i sprzedaży. Co to oznacza w praktyce? Błąd, który przedsiębiorcy popełniają na starcie, to faworyzowanie jednego obszaru kosztem pozostałych. Bywa, że zajęci udoskonalaniem produktu zapominamy, że kiedyś powinniśmy zacząć go sprzedawać, bo to przecież sprzedaż determinuje nasz wzrost i decyduje o zarobkach. Zdarza się również, że pochłonięci pracami administracyjnymi nie pamiętamy o samym produkcie, który jest często odbiciem naszego pomysłu i idei, ale zupełnie nie trafia w gusty i potrzeby klientów. Jak to zmienić? Jak sprawić, by „trójkąt przedsiębiorcy” pracował na naszą korzyść? Pamiętajmy o dwóch zasadach: po pierwsze — prośmy o pomoc i zlecajmy na zewnątrz (outsourcujmy) działania. Po drugie — nie ponośmy, przynajmniej na początku, nadmiernych wydatków, które nie mają bezpośredniego przełożenia na sprzedaż i rozwój firmy. Przykłady?


    
      	Dzisiejszy przedsiębiorca jest wielofunkcyjny. W swojej firmie robi wszystko, od księgowości, poprzez kadry, administrację, logistykę, produkcję, na marketingu skończywszy. Jeśli zsumujemy te działania i czas, który nam pochłaniają, łatwo odkryjemy, że robienie wszystkiego samodzielnie zabiera nam tzw. „moce przerobowe”, które moglibyśmy przeznaczyć na generowanie przychodu. Może zatem warto zlecić na zewnątrz niektóre projekty? Nietrudno policzyć, że jeśli na wszystkie sprawy związane chociażby z księgowością poświęcamy miesięcznie ok. 2 dni (które to dni moglibyśmy przeznaczyć na promocję i sprzedaż swojego produktu), to tak naprawdę ponosimy stratę. Następne 2 dni moglibyśmy „zaoszczędzić”, zlecając na zewnątrz administrację i logistykę, kolejne 2 dni, jeśli znaleźlibyśmy wykonawcę działań informatycznych itd.


      	Omówiliśmy przykład związany z outsourcingiem, więc chciałbym wrócić do „nadmiernych wydatków”, które przypadają w udziale początkującym biznesmenom. Warto pamiętać, by planować wydatki i ograniczać je. To część dobrze skonstruowanego biznesplanu. Przykładowo: decyzja o produkcji kalendarzy, notesów lub innych gadżetów reklamowych powinna być dobrze przemyślana, zwłaszcza jeśli mają być rozdane przyjaciołom i znajomym, a więc nie będą służyć efektywnej sprzedaży, o której napisałem powyżej. Raczej wpłyną na wizerunek, a to — w krótkiej perspektywie czasu — nie przyniesie Ci realnych zysków.

    


    Znajdź swój błękitny ocean


    Znasz strategię „błękitnego oceanu”, którą W. Chan Kim i Renee Mauborgne przedstawili w swojej książce Blue Ocean Strategy? Mówi ona, że czasem nie warto walczyć o pozycję na „czerwonym oceanie”, czyli rynku, który jest już zagospodarowany i charakteryzuje się dużą konkurencją. Strategia błękitnego oceanu mówi o tym, by być innowacyjnym, by znaleźć niszę rynkową, w której nikt jeszcze nie działa. Funkcjonowanie w wolnej i niezagospodarowanej przestrzeni może być dużo prostsze, zwłaszcza że wtedy zamiast walczyć, możesz skoncentrować się na klientach i własnej firmie. Jasne, że trudno być wizjonerem, takim jak Henry Ford czy Steve Jobs, twórca Apple. Nie każdego stać na innowacyjny produkt lub usługę, który okaże się strzałem w dziesiątkę. Mam jednak wrażenie, że mielibyśmy więcej wizjonerów, gdyby nie strach przed porażką. Henry Ford, który wprowadził samochody do masowej produkcji, został ponoć zapytany o to, czy słucha opinii konsumentów. Odpowiedział: „Gdybym pytał ludzi, czego chcą, poprosiliby o lepszego konia”. Wtóruje mu Steve Jobs, który twierdził: „Nie można po prostu pytać konsumentów o to, czego chcą, a potem próbować im to dać. Zanim to zbudujesz, będą już chcieli czegoś nowego”.


    Jeśli zatem masz innowacyjny pomysł, uwierz w niego. Nie oglądaj się na innych, nie pytaj, czy Ci „wolno” lub czy „powinieneś”. Pokaż im, co masz do zaoferowania. Wytłumacz, a zrozumieją. „Rób to, co robisz, najlepiej jak potrafisz”.


    Zadbaj o finansowanie


    Skąd wziąć pieniądze na biznes? Przedsiębiorcy zazwyczaj pozyskują środki z dwóch źródeł. Po pierwsze: od bliskich, rodziny, przyjaciół. Po drugie: korzystając z systemu bankowego. Warto jednak pamiętać, że ok. 70% mikroprzedsiębiorców nigdy nie brało kredytów ani pożyczek bankowych. Przyczyną może być to, że sektor bankowy nie rozumie specyfiki działania tzw. małego biznesu. Niewielu startujących przedsiębiorców może liczyć na kredyt bez historii kredytowej lub bez konkretnych przychodów. Pamiętajmy, że rozmawiamy przede wszystkim o indywidualnej działalności gospodarczej. Same koszty założenia firmy nie są duże. Niektórym do prowadzenia biznesu wystarczy laptop i biurko ustawione w domowym pokoju. Gotówka jest potrzebna przede wszystkim na rozwój, nabranie wiatru w żagle.


    Warto pamiętać, że pożyczki i kredyty to nie wszystko. Można się ubiegać o środki z Unii Europejskiej. Trzeba też wiedzieć o leasingu, który jest jednym z najbardziej dostępnych rozwiązań dla małych firm. W leasing można wziąć nie tylko samochód, ale również maszyny czy urządzenia, takie jak: komputery, drukarki, aparaty fotograficzne, rzadziej nieruchomości. Niezłym rozwiązaniem jest faktoring. Kiedyś był niedostępny dla małych przedsiębiorców, teraz to się zmieniło.


    Zmień myślenie i stań się kapitanem


    Wyobraź sobie, że każda firma to statek. Możliwe, że do tej chwili pływałeś na dużym frachtowcu — byłeś częścią korporacji. Możliwe, że pracowałeś w małej firmie, ale nie podejmowałeś samodzielnie decyzji — miałeś nad sobą kapitana.


    Jeśli zakładasz biznes, Twoja pozycja na statku właśnie się diametralnie zmieniła. To Twoja firma i jesteś za nią odpowiedzialny. Nie jesteś już jednym z marynarzy, którzy wspólnie prowadzą łódź do portu. Teraz kapitan to Ty. Widziałeś kiedyś statek, którego kapitan nie wie, dokąd płynie? Ja nie. Jeśli chcesz odnieść sukces w biznesie, musisz stanąć za sterem. Musisz określić, dokąd płyniesz. Nie będzie Ci łatwo, bo konkurencja na rynku jest duża, zawsze znajdzie się ktoś, kto będzie chciał Cię wyprzedzić lub posłać na dno. Najważniejsze jest jednak zaangażowanie, odważne, ale mądre podejmowanie decyzji.


    Wierzę w Twój sukces, jeśli Ty w siebie wierzysz. A to już świetny początek.


    Adam Głos, Tax Care
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  Kwestie formalne i podatkowe


  Magdalena Flis, Doradca Podatkowy, Tax Care


  Zakładanie działalności


  Przedsiębiorcy mają do wyboru wiele form działalności gospodarczej. Przed jej założeniem powinni wziąć pod uwagę następujące kryteria:


  
    	wymagania założycielskie,


    	zakres odpowiedzialności majątkowej za zobowiązania przedsiębiorstwa,


    	ryzyko kapitałowe,


    	obciążenia podatkowe.

  


  Są to podstawowe kryteria mające wpływ na wybór formy prowadzonej działalności gospodarczej. Decyzja co do rodzaju działalności gospodarczej może zależeć również od innych czynników, takich jak np. możliwość uzyskania finansowania zewnętrznego.


  W polskim systemie gospodarczym wyróżnia się następujące rodzaje prowadzonej działalności gospodarczej:


  
    	jednoosobowa działalność gospodarcza,


    	spółka cywilna,


    	spółka jawna,


    	spółka partnerska,


    	spółka komandytowa,


    	spółka komandytowo-akcyjna,


    	spółka z o.o.,


    	spółka akcyjna.

  


  Jednoosobowa działalność gospodarcza, tak jak i działalność spółki cywilnej, rejestrowana jest poprzez złożenie wniosku CEIDG-1 w urzędzie gminy lub miasta. Pozostałe typy działalności gospodarczej (spółka jawna, spółka partnerska, spółka komandytowa, spółka komandytowo-akcyjna, spółka z o.o. i spółka akcyjna) rejestrowane są w KRS-ie, czyli Krajowym Rejestrze Sądowym.


  Jednoosobowa działalność gospodarcza


  Jednoosobowa działalność gospodarcza to przedsiębiorstwo prowadzone przez jednego właściciela będącego osobą fizyczną, niezależnie od tego, ilu pracowników zatrudnia. Zasady tworzenia i funkcjonowania jednoosobowych przedsiębiorstw w Polsce kształtuje Ustawa o swobodzie działalności gospodarczej. Do założenia jednoosobowej działalności gospodarczej w świetle przepisów tej ustawy przedsiębiorca nie musi posiadać żadnego kapitału.


  Rzeczony typ prowadzenia firmy w największym stopniu umożliwia samodzielne działanie i zarządzanie. Jest on dobry dla osób, które nie lubią się podporządkowywać innym, mają własne pomysły, a także zasoby finansowe potrzebne do prowadzenia firmy.


  Jednoosobowe przedsiębiorstwo jest prowadzone i reprezentowane przez właściciela, tj. przedsiębiorcę. Oznacza to, że odpowiada on w sposób wyłączny i bez ograniczeń, tak majątkiem przedsiębiorstwa, jak i majątkiem osobistym, za wszelkie zobowiązania swojej firmy. Te minusy rekompensuje pełnia kompetencji decyzyjnych, które przedsiębiorca posiada, a które może delegować (np. w formie pełnomocnictwa).


  Jako zalety prowadzenia działalności gospodarczej w jej jednoosobowej formie należy wskazać także niski koszt rejestracji i niewysokie koszty utrzymania, jak również szerszy zakres wyboru większości form opodatkowania, łatwość wprowadzania zmian w zakresie funkcjonowania przedsiębiorstwa w takiej formie (np. przedmiot działalności).


  Dla przedsiębiorcy wykonującego działalność gospodarczą w formie jednoosobowej działalności gospodarczej przewidziane zostały następujące formy opodatkowania:


  
    	podatek dochodowy na zasadach ogólnych (według skali podatkowej),


    	podatek liniowy (19%),


    	ryczałt od przychodów ewidencjonowanych,


    	karta podatkowa.

  


  Rejestracja


  Rejestracji dokonuje się w CEIDG (Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej) poprzez złożenie wniosku CEIDG-1. W związku z wprowadzeniem ułatwień dla przedsiębiorców, tzw. jednego okienka, złożenie wniosku do CEIDG o rejestrację firmy powoduje jednocześnie zarejestrowanie firmy w urzędzie gminy czy miasta, w urzędzie skarbowym, GUS-ie i w ZUS-ie. Rejestracja jest bezpłatna, warto jednak pamiętać, że nie dotyczy ona kwestii związanych z podatkiem VAT. Oznacza to, że przedsiębiorca, który zamierza dokonywać rozliczeń w zakresie podatku VAT, musi odrębnie złożyć w urzędzie skarbowym formularz rejestracyjny VAT-R. Ta rejestracja wymaga dokonania opłaty wynoszącej 170 zł.


  Przy składaniu CEIDG-1 przedsiębiorca może wybrać sposób złożenia wniosku.


  Wnioski można złożyć:


  
    	Tradycyjnie (wizyta w urzędzie) — co oznacza, że wniosek CEIDG-1 należy pobrać z urzędu lub ze strony internetowej i samodzielnie wypełnić, a następnie osobiście złożyć w urzędzie. Wszystko to dlatego, że składanie podpisu na wniosku koniecznie musi się odbywać w obecności urzędnika.


    	Tradycyjnie, ale bez konieczności wizyty w urzędzie — co polega na samodzielnym wypełnieniu wniosku CEIDG-1 pobranego z urzędu lub ze strony internetowej. Wypełniony wniosek przedsiębiorca podpisuje i wysyła listem poleconym, dołączając do niego notarialne potwierdzenie swojego podpisu.


    	Online przy wizycie w urzędzie — przedsiębiorca wypełnia wniosek CEIDG-1 poprzez stronę internetową. W ramach potwierdzenia otrzymuje kod weryfikacyjny. W ciągu 7 dni od daty wypełnienia wniosku należy się udać do dowolnego urzędu gminy czy miasta, aby złożyć odręcznie podpis. Uwaga: podczas wizyty należy się powołać na otrzymany kod weryfikacyjny.


    	Online z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP — polega na wypełnieniu wniosku CEIDG-1 online, natomiast do autoryzacji wniosku (uwiarygodnienia) konieczne jest wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, który zastępuje tradycyjnie składany podpis — o założeniu profilu zaufanego poniżej.


    	Online z wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego — polega na samodzielnym wypełnieniu wniosku online, który podpisywany jest przy użyciu podpisu kwalifikowanego.

  


  ePUAP


  ePUAP, czyli tzw. profil zaufany, służący do bezpłatnego potwierdzania tożsamości w systemach administracji elektronicznej, jest odpowiednikiem bezpiecznego podpisu elektronicznego. Dzięki wykorzystywaniu profilu zaufanego przedsiębiorca chcący dokonać zmiany w CEIDG-1 nie musi udawać się do urzędu.


  Profil zakłada się na stronie: www.epuap.gov.pl, na której należy się zarejestrować i złożyć wniosek o stworzenie rzeczonego profilu zaufanego — ePUAP. Następnie trzeba się udać do jednego ze wskazanych na stronie ePUAP urzędów (np.: urząd gminy, urząd skarbowy, ZUS) i potwierdzić zgodność swoich danych osobowych z danymi wprowadzonymi do systemu (jest to tzw. uwierzytelnienie profilu zaufanego). To wszystko sprawi, że nasze konto na portalu ePUAP stanie się profilem zaufanym.


  Aby zatem uzyskać profil zaufany, należy:


  1. Założyć konto na stronie: www.epuap.gov.pl.


  2. Zalogować się na platformie ePUAP (wymagane posiadanie konta na ePUAP).


  3. Wypełnić wniosek o założenie profilu.


  4. Udać się w ciągu 14 dni od złożenia wniosku do punktu potwierdzającego (większość urzędów np. ZUS, urząd skarbowy, urząd gminy) w celu potwierdzenia tożsamości (zgodności danych w profilu z dokumentem tożsamości).


  Wykorzystując profil zaufany, obywatel może załatwić drogą elektroniczną również inne sprawy administracyjne bez konieczności udawania się do urzędu (np. wnoszenie podań, odwołań, skarg).


  Podpis elektroniczny


  Bezpieczny podpis elektroniczny można obecnie kupić w jednej z pięciu firm świadczących usługi w tym zakresie (kwalifikowane podmioty świadczące usługi certyfikacyjne w zakresie podpisu elektronicznego), wpisanych do rejestru Ministerstwa Gospodarki.


  Są to:


  
    	Krajowa Izba Rozliczeniowa,


    	Polska Wytwórnia Papierów Wartościowych,


    	Unizeto Technologies,


    	MobiCert,


    	Enigma S.O.I.

  


  Usługi certyfikacyjne mają charakter komercyjny, a wysokość opłat określają podmioty, które takie usługi świadczą. Ceny zestawów różnią się w zależności od okresu ważności certyfikatu (rok lub dwa lata) i rodzaju urządzenia do składania podpisu elektronicznego (czytnik kart USB, token USB lub PCMCIA). Możliwy jest zakup karty z certyfikatem bez czytnika albo samych czytników i dodatkowych licencji na oprogramowanie. Zakup podpisu elektronicznego na potrzeby działalności gospodarczej może być zakwalifikowany jako koszt uzyskania przychodu w ramach prowadzonej działalności gospodarczej.


  Podpis elektroniczny z reguły nie jest często używany, warto się zatem dobrze zastanowić przed poniesieniem takiego wydatku, zwłaszcza w początkowym — najbardziej kosztochłonnym — okresie prowadzenia działalności gospodarczej. W toku prowadzenia działalności taki podpis wymagany będzie m.in. do składania deklaracji ZUS, chyba że zlecimy rzeczoną usługę podmiotom zewnętrznym (np. biurom rachunkowym). W takim bowiem przypadku przedsiębiorca nie będzie zobowiązany do posiadania podpisu kwalifikowanego.


  Informacje wskazywane we wniosku CEIDG-1


  Założenie działalności gospodarczej odbywa się w zasadzie z dnia na dzień. We wniosku należy podać planowaną datę rozpoczęcia działalności gospodarczej (która może być datą złożenia wniosku albo datą późniejszą). Ponadto w formularzu należy podać także:


  
    	Miejsce wykonywania działalności gospodarczej — może to być adres zamieszkania (należy pamiętać o konieczności dysponowania tytułem prawnym do lokalu lub być w nim zameldowanym).


    	Nazwę własną działalności — oprócz imienia i nazwiska przedsiębiorca może podać nazwę własną, którą będzie się posługiwać przy prowadzeniu działalności.


    	Przedmiot działalności — wybrany przedmiot działalności klasyfikowany według kodów Polskiej Klasyfikacji Działalności. Przedsiębiorca może wskazać więcej niż jeden przedmiot wykonywanej działalności gospodarczej, jednak dla każdego z nich konieczne będzie podanie numeru PKWiU, czyli kodu, pod którym dany przedmiot działalności jest klasyfikowany.


    	Rodzaj prowadzonej ewidencji księgowej — należy pamiętać, że sposób opodatkowania przedsiębiorcy determinuje wybór prowadzonej ewidencji księgowej (szerzej na ten temat w dalszej części rozdziału).


    	Wybraną formę opodatkowania — przedsiębiorca nie ma obowiązku wskazywania w składanym wniosku CEIDG-1 wybranej formy opodatkowania. Należy jednak pamiętać, że jest on obowiązany do wyboru formy opodatkowania do momentu osiągnięcia pierwszego przychodu z wykonywanej działalności gospodarczej. Nawet gdy wybór określonej formy opodatkowania zostanie dokonany, a po kilku dniach przedsiębiorca zmieni zdanie, forma będzie mogła zostać zmieniona. Owej modyfikacji dokonuje się poprzez złożenie oświadczenia o wyborze formy opodatkowania. To oświadczenie należy wysłać listem poleconym do właściwego dla siebie urzędu skarbowego. Taka zmiana jest możliwa pod warunkiem, że oświadczenie zostanie złożone (nadane) przed osiągnięciem pierwszego przychodu. Za moment osiągnięcia pierwszego przychodu uważa się dzień wykonania usługi lub wydania towaru, otrzymanie zapłaty czy dzień wystawienia faktury.


    	Miejsce przechowywania dokumentacji księgowej — jeśli przedsiębiorca samodzielnie prowadzi księgowość, jako miejsce przechowywania dokumentacji musi podać adres prowadzenia działalności gospodarczej. Jeśli przedsiębiorca będzie miał obsługę księgową wykonywaną przez biuro rachunkowe, które będzie przechowywać dokumentację księgową, należy koniecznie podać adres rzeczonego biura rachunkowego. Jeśli umowa o prowadzenie obsługi księgowej zostanie zawarta w późniejszym terminie, przy założeniu działalności gospodarczej należy podać adres prowadzenia działalności, a następnie, po podpisaniu stosownej umowy o obsługę księgową, trzeba dokonać aktualizacji wniosku CEIDG-1.


    	Dane pełnomocnika — jeśli został ustanowiony pełnomocnik, w dokumentach rejestracyjnych należy ujawnić jego dane.


    	Numer rachunku bankowego — w momencie założenia działalności gospodarczej przedsiębiorca nie posiada numeru firmowego rachunku bankowego, stąd też jego zgłoszenie powinno zostać dokonane w formie aktualizacji wniosku CEIDG-1. Zdarza się jednak, że dla potrzeb firmowych przedsiębiorca będzie korzystać z osobistego rachunku bankowego. Jeśli ten numer jest przedsiębiorcy znany, może zostać wskazany we wniosku CEIDG-1. Zawsze należy jednak pamiętać, że w trakcie ewentualnych kontroli podatkowych przedsiębiorca zostanie poproszony o okazanie wyciągów bankowych. Niezgłoszenie firmowego rachunku bankowego może zostać potraktowane jako wykroczenie skarbowe, za które przedsiębiorca może ponieść sankcję karną — z reguły mandat karny.

  


  Zmiany w CEIDG-1


  Zmian w CEIDG-1 można dokonać w taki sam sposób, w jaki dokonane było założenie działalności gospodarczej. Wybór formy złożenia aktualizacji wniosku CEIDG-1 należy do przedsiębiorcy.


  W formie elektronicznej: nie ma konieczności posiadania płatnego podpisu elektronicznego. Wystarczy, że przedsiębiorca zaloguje się na stronie: www.epuap.gov.pl i złoży wniosek o nadanie profilu zaufanego. Profil zaufany służy do bezpłatnego potwierdzania tożsamości w systemach elektronicznej administracji — jest odpowiednikiem bezpiecznego podpisu elektronicznego. Wykorzystując profil zaufany, przedsiębiorca dokonujący zmiany w CEIDG-1 nie musi udawać się do urzędu.


  Właściwości urzędów skarbowych


  O właściwości miejscowej urzędu skarbowego przesądza rodzaj deklarowanych obowiązków podatkowych. Ta właściwość będzie się różnić w zależności od rodzaju podatku. Ogólnie rzecz biorąc: w podatku dochodowym od osób fizycznych dla wyboru zasad opodatkowania właściwy jest urząd według miejsca zamieszkania.


  Dla tych, którzy płacą podatek od towarów i usług (tj. tych, którzy nie korzystają ze zwolnienia od tego podatku), właściwy jest urząd miejsca wykonywania czynności podlegających opodatkowaniu podatkiem od towarów i usług.


  Składki ZUS


  Przedsiębiorcy wykonujący działalność gospodarczą w Polsce obowiązani są do opłacania składek ZUS. Składając wniosek CEIDG-1 firma przedsiębiorcy rejestrowana jest automatycznie w ZUS-ie. Oprócz tego, przedsiębiorca obowiązany jest do zgłoszenia imiennego, z którego wynikać powinno, w jakim zakresie podlegać będzie ubezpieczeniom.


  W przypadku przedsiębiorców, którzy nie posiadają innego tytułu do opłacania składek ZUS, zajdzie konieczność złożenia dokumentu ZUS ZUA i opłacanie składek ZUS na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, a także składki na Fundusz Pracy. Przedsiębiorca może zdecydować, czy w ramach ubezpieczenia społecznego opłacać będzie składki na ubezpieczenie chorobowe, czy też z nich zrezygnuje.


  Ponadto osoby rozpoczynające działalność gospodarczą mogą skorzystać z niższych, preferencyjnych stawek ZUS, a tym samym znaleźć oszczędności w początkowym okresie funkcjonowania firmy. Niestety, preferencyjne składki ZUS nie dotyczą wszystkich.


  Z preferencyjnych składek ZUS nie mogą skorzystać:


  
    	osoby, które prowadziły firmę w ciągu 5 lat przed dniem rozpoczęcia obecnej działalności;


    	osoby, które w ramach własnej firmy chcą świadczyć usługi na rzecz byłego pracodawcy — jeśli wykonywali te same czynności w ramach umowy o pracę, w tym samym roku, w którym zakładają działalność (lub w roku poprzednim);


    	wspólnicy spółek jawnych, komandytowych i partnerskich oraz jednoosobowy wspólnik spółki z ograniczoną odpowiedzialnością, osoby prowadzące szkołę niepubliczną, a także twórcy, artyści i tzw. osoby współpracujące z osobami prowadzącymi działalność gospodarczą.

  


  Niższe (preferencyjne) stawki ZUS można płacić przez 24 pełne miesiące od momentu założenia działalności gospodarczej. Warto przy tym pamiętać, że rzeczony okres 24 miesięcy liczy się dopiero od kolejnego miesiąca (np. gdy przedsiębiorca rozpoczął działalność w połowie maja, dwuletnia ulga jest liczona od czerwca). Warto również pamiętać, że jeśli z jakiegoś powodu działalność zostanie zawieszona, np. na pół roku, czas zawieszenia wliczany jest w 24-miesięczny okres preferencyjnego opłacania składek ZUS, mimo że firma chwilowo nie funkcjonuje.


  Przedsiębiorca, który opłaca składki wyłącznie za siebie, ma obowiązek uregulowania zapłaty w terminie do 10. dnia każdego miesiąca za każdy poprzedni miesiąc, np. składki ZUS za styczeń płatne są w terminie do 10 lutego. Należy zauważyć, że w przypadku gdy termin zapłaty składek ZUS przypada w sobotę, niedzielę lub dzień wolny od pracy (święto), termin zapłaty składek ZUS przesuwany jest na pierwszy kolejny dzień roboczy. Przykładowo: jeśli 10 lutego przypada w sobotę, termin zapłaty składek ZUS upływa w poniedziałek, 12 lutego. Jeśli przedsiębiorca zatrudnia pracowników, termin zapłaty składek ZUS jest wydłużony — przedsiębiorca obowiązany jest do wpłaty składek ZUS za miesiąc ubiegły w terminie do 15. dnia następnego miesiąca (dotyczy to składek pracowniczych i składek własnych).


  Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego przedsiębiorcy.


  Aktualne wysokości składek publikowane są na stronie internetowej ZUS-u, www.zus.pl.


  Składki za styczeń – grudzień 2014 r. przedsiębiorców opłacających składki ZUS w pełnej wysokości


  
    
      
      
      
    

    
      
        	
          Rodzaj składki/konto

        

        	
          Z dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

        

        	
          Bez dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego

        
      


      
        	
          Ubezpieczenia społeczne


          konto: 83 1010 1023 0000 2613 9510 0000

        

        	
          716,99 zł

        

        	
          661,92 zł

        
      


      
        	
          Ubezpieczenie zdrowotne


          konto: 78 1010 1023 0000 2613 9520 0000

        

        	
          270,40 zł

        

        	
          270,40 zł

        
      


      
        	
          Fundusz Pracy


          konto: 73 1010 1023 0000 2613 9530 0000

        

        	
          55,07 zł

        

        	
          55,07 zł

        
      

    
  


  


  Dane pochodzą ze strony: www.zus.pl.


  W okresie: styczeń – grudzień 2014 r. składki ZUS przedsiębiorców w wysokości preferencyjnej


  
    
      
      
      
    

    
      
        	
          Rodzaj składki/konto

        

        	
          Z dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

        

        	
          Bez dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego

        
      


      
        	
          Ubezpieczenia społeczne


          konto: 83 1010 1023 0000 2613 9510 0000

        

        	
          160,78 zł

        

        	
          148,43 zł

        
      


      
        	
          Ubezpieczenie zdrowotne


          konto: 78 1010 1023 0000 2613 9520 0000

        

        	
          270,40 zł

        

        	
          270,40 zł

        
      

    
  


  


  Rozpoczęcie wykonywania działalności gospodarczej w ciągu miesiąca od daty jej zarejestrowania powoduje, że składki na ubezpieczenia społeczne i składki na Fundusz Pracy są naliczane proporcjonalnie. Składka na ubezpieczenie zdrowotne jest niepodzielna — należy ją uiścić w pełnej wysokości, mimo że np. rozpoczęcie wykonywania działalności gospodarczej nastąpiło 25. dnia danego miesiąca.


  Przedsiębiorcy wykonujący działalność gospodarczą w więcej niż jednej formie (np. tacy, którzy oprócz jednoosobowej działalności gospodarczej prowadzą działalność w formie spółki cywilnej) tylko raz opłacają tzw. pełny ZUS (tj.: składki na ubezpieczenia społeczne, składki na ubezpieczenia zdrowotne i składki na Fundusz Pracy). Z uczestnictwa w każdej kolejnej formie prowadzenia działalności opłacają składkę zdrowotną, może się więc zdarzyć, że składka zdrowotna będzie opłacana przez przedsiębiorcę kilkakrotnie.


  Jeżeli osoba prowadząca pozarolniczą działalność pozostaje równocześnie w stosunku pracy, obowiązkowo podlega z tego tytułu ubezpieczeniom społecznym. W takiej sytuacji może dojść do tzw. zbiegu tytułów ubezpieczeń — jeśli podstawa wymiaru składek z tytułu stosunku pracy w przeliczeniu na okres miesiąca jest równa co najmniej kwocie minimalnego wynagrodzenia, odpowiedniego dla danego roku pracy, wówczas z tytułu wykonywanej działalności gospodarczej przedsiębiorca nie ma obowiązku opłacania składek na ubezpieczenie społeczne. W 2014 r. kwota minimalnego wynagrodzenia wynosi 1680 zł brutto, a kwota minimalnego wynagrodzenia w pierwszym roku pracy — 1344 zł brutto. Dotyczy to również sytuacji, gdy umowa o pracę wykonywana jest w niepełnym wymiarze czasu pracy.


  
    Przykład

  


  
    Osoba prowadząca pozarolniczą działalność gospodarczą jest jednocześnie zatrudniona w ramach stosunku pracy. Z tytułu umowy o pracę osiągnęła w marcu wynagrodzenie w wysokości 2500 zł brutto (minimalne wynagrodzenie w styczniu 2014 r. wynosi 1680 zł). W marcu 2014 r., z uwagi na wysokość podstawy wymiaru składek z tytułu pozostawania w stosunku pracy, nie podlega obowiązkowo ubezpieczeniom społecznym z tytułu prowadzonej pozarolniczej działalności gospodarczej.

  


  Warto także pamiętać, że w przypadku przedsiębiorców rozliczających się według zasad ogólnych, podatkiem liniowym lub podatkiem zryczałtowanym składki ZUS podlegają odliczeniu w prowadzonej działalności gospodarczej. Odliczenie dokonywane jest w miesiącu zapłaty składek ZUS, niezależnie od tego, za który miesiąc są regulowane. Składki na ubezpieczenie społeczne przedsiębiorcy podlegają odliczeniu od dochodu czy przychodu przedsiębiorcy, natomiast składka na ubezpieczenie zdrowotne odliczana jest od podatku. Składkę zdrowotną odlicza się tylko w części — przedsiębiorca obecnie płaci 9% od podstawy wymiaru, natomiast odlicza 7,75% podstawy wymiaru.


  Rodzaje ewidencji księgowych


  Przedsiębiorcy mogą prowadzić ewidencję księgową w formie:


  
    	podatkowej księgi przychodów i rozchodów,


    	ksiąg rachunkowych,


    	ewidencji przychodów.

  


  Forma prowadzonej ewidencji księgowej jest powiązana z wybieraną formą opodatkowania.


  W przypadku przedsiębiorców, którzy jako formę opodatkowania wybrali zasady ogólne (skalę podatkową), powstaje obowiązek prowadzenia ewidencji księgowej w formie podatkowej księgi przychodów i rozchodów albo ksiąg rachunkowych. Tego typu ewidencje są właściwe również dla przedsiębiorców opodatkowanych według podatku liniowego.


  W przypadku przedsiębiorców, którzy jako formę opodatkowania wybrali ryczałt od przychodów ewidencjonowanych, konieczne jest prowadzenie ewidencji przychodów.


  Wyżej wymienione ewidencje księgowe służą rozliczeniu podatku dochodowego. Podatnicy podatku VAT mają również obowiązek prowadzenia odrębnych ewidencji z tytułu tego podatku.


  Aby prowadzone księgi mogły służyć za podstawę do obliczenia podatku oraz stanowić dowód w postępowaniu podatkowym lub skarbowym, muszą wykazywać się rzetelnością, niewadliwością, być prowadzone w języku polskim i kwoty mają być podawane w polskiej walucie.


  Księgi podatkowe są rzetelne, jeśli dokonywane w nich zapisy odzwierciedlają stan rzeczywisty. Oznacza to, że dzięki nim możliwe jest ustalenie prawidłowej kwoty podstawy opodatkowania. Rzetelne księgi powinny zatem zawierać poprawne zapisy dotyczące wszystkich zdarzeń mających wpływ na rozliczenia podatkowe danej jednostki.


  Księgę uznaje się za rzetelną również, gdy:


  
    	niewpisane lub błędnie wpisane kwoty przychodu nie przekraczają łącznie 0,5% przychodu wykazanego w księdze za dany rok podatkowy lub przychodu wykazanego w roku podatkowym do dnia, w którym naczelnik urzędu skarbowego lub organ kontroli skarbowej stwierdził te błędy;


    	brak właściwych zapisów jest związany z nieszczęśliwym wypadkiem lub zdarzeniem losowym, które uniemożliwiło podatnikowi prowadzenie księgi;


    	błędy spowodowały podwyższenie kwoty podstawy opodatkowania, z wyjątkiem błędów polegających na niewykazaniu lub zaniżeniu kosztów zakupu materiałów podstawowych, towarów handlowych oraz kosztów robocizny;


    	podatnik uzupełnił zapisy lub dokonał korekty błędnych zapisów w księdze przed rozpoczęciem kontroli przez naczelnika urzędu skarbowego lub przez organ kontroli skarbowej;


    	błędne zapisy są skutkiem oczywistej omyłki, a podatnik posiada dowody księgowe odpowiadające warunkom wynikającym z przepisów.

  


  Za niewadliwe uważa się natomiast księgi podatkowe, które są prowadzone zgodnie z przepisami regulującymi prowadzenie danej ewidencji (w przypadku podatkowej księgi przychodów i rozchodów — regulowane przepisami rozporządzenia z dnia 26 sierpnia 2003 r., w przypadku księgi rachunkowej — Ustawą o rachunkowości).


  Księga przychodów i rozchodów a księgi rachunkowe


  Na podstawie art. 24a ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych osoby fizyczne, spółki cywilne osób fizycznych, spółki jawne osób fizycznych oraz spółki partnerskie wykonujące działalność gospodarczą są obowiązane prowadzić podatkową księgę przychodów i rozchodów zgodnie z odrębnymi przepisami, w sposób zapewniający ustalenie dochodu (straty), podstawy opodatkowania i wysokości należnego podatku za rok podatkowy.


  Wskazane podmioty prowadzą księgę podatkową, jeżeli ich przychody z działalności gospodarczej, w rozumieniu art. 14 wymienionej ustawy, za poprzedni rok podatkowy nie przekroczyły równowartości 1,2 mln euro w przeliczeniu na walutę polską według średniego kursu NBP obowiązującego w dniu 30 września roku poprzedzającego dany rok podatkowy.


  Jeśli przychody przedsiębiorcy przekroczą w poprzednim roku podatkowym równowartość 1,2 mln euro, z dniem 1 stycznia następnego roku podatkowego jest on zobowiązany prowadzić ewidencję księgową w formie ksiąg rachunkowych.


  Forma opodatkowania


  Przedsiębiorca (będący osobą fizyczną), który prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą, a także jako wspólnik spółki cywilnej, może wybrać formę opodatkowania stosowaną do dochodów lub przychodów osiągniętych z tytułu działalności gospodarczej.


  Wybierać może pomiędzy opodatkowaniem według:


  1. zasad ogólnych (według skali podatkowej),


  2. podatkiem liniowym,


  3. ryczałtem ewidencjonowanym,


  4. kartą podatkową.


  Dokonując wyboru formy opodatkowania, należy wziąć pod uwagę:


  1. wysokość przychodów;


  2. wysokość kosztów uzyskania przychodów (proporcję wysokości przychodów do kosztów — dla minimalizacji obciążeń podatkowych);


  3. skalę prowadzonej działalności (dla karty podatkowej).


  Jak zostało już wspomniane, przy zakładaniu działalności gospodarczej przedsiębiorca ma możliwość określenia formy opodatkowania już w momencie składania wniosku CEIDG-1. Dokonany wybór formy opodatkowania w składanym wniosku CEIDG-1 może zostać zmieniony, pod warunkiem że oświadczenie o zmianie formy opodatkowania zostanie złożone przed pierwszym osiągniętym przychodem z działalności gospodarczej. Za przychód taki mogą być również uznane odsetki od środków zgromadzonych na rachunku bankowym przedsiębiorcy.


  Z wyjątkiem tego jednego przypadku w ciągu roku podatkowego przedsiębiorca nie może zmienić wybranej formy opodatkowania. Na każdy następny rok podatkowy przedsiębiorca może wybrać inny sposób opodatkowania swoich dochodów czy przychodów osiąganych w ramach działalności gospodarczej. W tym celu konieczne jest złożenie oświadczenia o zmianie formy opodatkowania w terminie do 20 stycznia danego roku. Ten termin nie ulega przywróceniu (np. na skutek choroby, pobytu za granicą itd.). Jeśli 20 stycznia przypada w sobotę lub niedzielę, za ostateczny termin złożenia oświadczenia o wyborze formy opodatkowania uznaje się pierwszy dzień roboczy następujący po tym terminie.


  Przedsiębiorcy, którzy nie zadeklarują żadnej formy opodatkowania w składanym wniosku CEIDG-1 albo nie złożyli również odrębnego oświadczenia o wyborze formy opodatkowania przed dniem uzyskania pierwszego przychodu z działalności gospodarczej lub takie oświadczenie złożą po terminie, automatycznie podlegają opodatkowaniu według zasad ogólnych (skali podatkowej).


  I jeszcze ważna zasada — w przypadku przedsiębiorców, którzy nie chcą dokonywać żadnej zmiany w zakresie sposobu opodatkowania na nowy rok podatkowy, nie ma konieczności składania oświadczenia o wyborze formy opodatkowania w terminie do 20 stycznia nowego roku podatkowego. Z drugiej strony należy pamiętać, że niezłożenie oświadczenia w terminie do 20 stycznia danego roku podatkowego skutkuje koniecznością kontynuacji metody opodatkowania stosowanej w ubiegłym roku podatkowym.


  Zasady ogólne


  Ogólne zasady opodatkowania mogą być wybrane przez osoby prowadzące każdy rodzaj działalności gospodarczej. Wymagają prowadzenia księgi przychodów i rozchodów lub ksiąg rachunkowych (gdy przychody netto za poprzedni rok obrotowy przekraczają 1,2 mln euro — za 2013 r. była to kwota 5 059 560 zł). Podatek wynosi 18% lub 32% w zależności od wysokości osiągniętego dochodu. Dochód do kwoty 85 528 zł opodatkowany jest według stawki 18%, a nadwyżka ponad tę kwotę podlega opodatkowaniu stawką 32%.
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  Obliczony podatek ulega obniżeniu o kwotę zapłaconej składki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne (zgodnie z Ustawą z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych).


  Stosowanie ogólnych zasad opodatkowania pozwala na korzystanie z wszelkich przewidzianych ulg i odliczeń, które przyczyniają się do zmniejszenia faktycznego opodatkowania działalności gospodarczej, np. tzw. ulgi na dzieci. Finalnie taki wybór może skutkować mniejszym opodatkowaniem niż w przypadku zastosowania pozostałych wymienionych form opodatkowania.


  Wybór tej formy opodatkowania wymaga od podatnika:


  1. odprowadzania miesięcznych (albo kwartalnych) zaliczek na podatek czy też miesięcznych zaliczek w formie uproszczonej;


  2. złożenia rocznego zeznania w wysokości osiągniętego dochodu w roku podatkowym w terminie do dnia 30 kwietnia roku następnego;


  3. prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów albo ksiąg rachunkowych.


  Zgodnie ze skalą podatkową obowiązującą w 2014 r. podatek liniowy staje się opłacalny wówczas, gdy dochód podlegający opodatkowaniu w 2014 r. przekroczy kwotę 96 385 zł. W przypadku gdy podatnik korzysta z wspólnego rozliczenia się z małżonkiem lub z dzieckiem, wybór podatku liniowego może stać się opłacalny w momencie, w którym kwota dochodu obydwojga małżonków lub podatnika z dzieckiem przekroczyłaby 192 770 zł. W razie korzystania z ulg podatkowych wzrasta kwota dochodu, po przekroczeniu której opłacalny staje się wybór podatku liniowego.


  Jeśli przedsiębiorca — prócz dochodów z działalności gospodarczej — osiąga w roku podatkowym jeszcze inne dochody opodatkowane na zasadach ogólnych, przy kalkulowaniu opłacalności tej formy opodatkowania należy wziąć pod uwagę sumę wszystkich dochodów. Innymi dochodami mogącymi mieć wpływ na finalną kwotę zobowiązania podatkowego są np.: dochody z umowy o pracę, dochody z rent i emerytur, dochody z najmu nieruchomości opodatkowane na ogólnych zasadach, dochody z tytułu umów cywilnoprawnych — umowy-zlecenie lub umowy o dzieło.


  Podatek liniowy


  Podatek liniowy bez względu na wysokość dochodów, wynosi zawsze 19%. Wadą tej formy opodatkowania jest brak możliwości korzystania z ulg i odliczeń oraz fakt, że w tym przypadku nie przysługuje tzw. kwota wolna (niepodlegająca opodatkowaniu).


  Podatek liniowy nie może zostać wybrany przez podatnika, który uzyskuje przychody z działalności gospodarczej prowadzonej samodzielnie lub z tytułu prawa do udziału w zysku spółki niemającej osobowości prawnej, ze świadczenia usług na rzecz byłego lub obecnego pracodawcy odpowiadających czynnościom, które podatnik lub co najmniej jeden ze wspólników wykonywał lub wykonuje w roku podatkowym w ramach stosunku pracy lub spółdzielczego stosunku pracy (art. 9a ust. 3 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych).


  Podatek liniowy jest zalecany, gdy osoba prowadząca działalność gospodarczą osiąga dochody przekraczające 96 385 zł rocznie (na poziomie kwoty 96 385 zł podatek wynosi wówczas dla obydwu form 18 313 zł). Należy pamiętać, iż podana kwota to kwota dochodu, czyli przychodu pomniejszona o kwotę kosztów uzyskania przychodów i o kwotę składek zapłaconych na ubezpieczenie społeczne podatnika.


  Analogicznie jak przy opodatkowaniu na zasadach ogólnych: podatek liniowy może być wybrany przez osoby prowadzące każdy rodzaj działalności gospodarczej.


  Wybór podatku liniowego zobowiązuje podatnika do:


  1. odprowadzania (również w uproszczonej formie) miesięcznych lub kwartalnych zaliczek na podatek;


  2. złożenia rocznego zeznania o wysokości dochodu osiągniętego w roku podatkowym w terminie do dnia 30 kwietnia roku następnego;


  3. prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów albo ksiąg rachunkowych.


  Przy wyborze opodatkowania w formie podatku liniowego następuje utrata prawa do korzystania z ulg podatkowych, wspólnego opodatkowania małżonków i wspólnego opodatkowania rodzica z dzieckiem w przypadku rodzica, który to dziecko samotnie wychowuje.


  Ryczałt od przychodów ewidencjonowanych


  Ryczałt od przychodów ewidencjonowanych jest stosunkowo prostą formą opodatkowania — opodatkowaniu podlega bowiem przychód przedsiębiorcy (w przypadku zasad ogólnych i podatku liniowego opodatkowany jest dochód, czyli przychód pomniejszony o koszty uzyskania przychodu).


  W zależności od rodzaju działalności stawki ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych wynoszą: 3,0%, 5,5% i 8,5%, 17%, 20%. Ryczałt można obniżyć o kwotę zapłaconej składki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne. Zaletą takiego opodatkowania jest to, że zobowiązanie podatkowe powstaje wyłącznie w przypadku uzyskania przychodu. Jego wadą zaś — podobnie jak wadą karty podatkowej — brak możliwości odliczenia kosztów prowadzonej działalności gospodarczej oraz konieczność zapłacenia podatku również w sytuacji, w której koszty prowadzenia działalności przewyższają przychody (strata).


  Opodatkowanie w formie ryczałtu powoduje utratę prawa do wspólnego rozliczania się z małżonkiem, a także w sposób przewidziany dla osób samotnie wychowujących dzieci. Tego typu forma opodatkowania może być wybrana przez prawie wszystkich podatników, z wyjątkami wynikającymi z Ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne.


  W 2014 r. z tej formy opodatkowania można korzystać wyłącznie wtedy, gdy przychody za rok poprzedni nie przekroczyły kwoty 150 tys. euro — 633 450 zł. Natomiast w 2015 r. z ryczałtu korzystać będą mogli przedsiębiorcy, których przychody w roku 2014 nie przekroczyły kwoty 626 880 zł. Przekroczenie wymienionej kwoty przychodów powoduje utratę prawa do ryczałtu i konieczność rozliczenia na zasadach ogólnych. Podatnik, który wybrał ryczałt od przychodów ewidencjonowanych, zobowiązany jest do:


  1. prowadzenia ewidencji przychodów;


  2. comiesięcznego lub kwartalnego wpłacania podatku na rachunek urzędu skarbowego;


  3. złożenia w terminie do dnia 31 stycznia następnego roku zeznania rocznego o wysokości uzyskanego przychodu, wysokości dokonanych odliczeń i należnego ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych.


  Zróżnicowanie stawek podatku zryczałtowanego dostosowane jest do rodzaju prowadzonej działalności gospodarczej:


  
    	3% — to stawka stosowana głownie w handlu; przedsiębiorcy przy działalności handlowej ponoszą wysokie koszty prowadzenia działalności gospodarczej, stąd też stawka dla tego typu działalności jest najniższa;


    	5,5% — stawka stosowana w przypadku robót remontowo-budowlanych, wyspecjalizowanego transportu i firm produkcyjnych; zaangażowanie kosztów jest w tym przypadku mniejsze niż w działalności handlowej, stąd też wyższa stawka;


    	8,5% — stawka stosowana głównie dla wszelkiego rodzaju usług; zaangażowanie kosztów nie jest w tym przypadku wysokie, stąd też podwyższenie stawki podatku;


    	17% i 20% — to stawki dla usług świadczonych w ramach tzw. wolnych zawodów, a także przy niektórych rodzajach pośrednictwa.

  


  Nie wszyscy przedsiębiorcy mogą dokonać wyboru opodatkowania w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych. W tym zakresie istnieje dość dużo ograniczeń. Z ryczałtu nie mogą skorzystać np. przedsiębiorcy:


  
    	opłacający podatek w formie karty podatkowej;


    	prowadzący apteki;


    	prowadzący działalność w zakresie udzielania pożyczek pod zastaw (lombard);


    	prowadzący działalność w zakresie handlu częściami i akcesoriami do pojazdów mechanicznych;


    	wytwarzający wyroby opodatkowane podatkiem akcyzowym, z wyjątkiem wytwarzania energii elektrycznej z odnawialnych źródeł energii;


    	podejmujący wykonywanie działalności gospodarczej w ciągu roku po zmianie działalności gospodarczej wykonywanej wcześniej wraz z małżonkiem, jeżeli małżonek lub małżonkowie przed zmianą opłacali podatek na zasadach ogólnych;


    	podejmujący wykonywanie działalności gospodarczej w ciągu roku po zmianie działalności gospodarczej wykonywanej samodzielnie na działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej wraz z małżonkiem, jeżeli przedsiębiorca przed zmianą opłacał podatek na zasadach ogólnych;


    	w innych przypadkach, takich jak: usługi finansowe czy ubezpieczeniowe lub kupno i sprzedaż nieruchomości na własny rachunek.

  


  Są to przykładowe sytuacje, w których przedsiębiorca nie może dokonać wyboru tej formy opodatkowania. Trzeba mieć też na uwadze, że jeśli przedsiębiorca dokona sprzedaży, która uniemożliwia stosowanie opodatkowania w formie zryczałtowanego podatku dochodowego, traci prawo do stosowania rzeczonej formy opodatkowania z dniem dokonania sprzedaży. Utrata prawa do opodatkowania w formie podatku zryczałtowanego powoduje konieczność założenia księgi przychodów i rozchodów i stosowania w dalszej części roku opodatkowania w formie zasad ogólnych (według skali podatkowej). Przedsiębiorca nie może w takiej sytuacji stosować podatku liniowego.


  Zryczałtowany podatek dochodowy nie może zostać wybrany do opodatkowania przychodów osiąganych ze spółki partnerskiej i spółki komandytowej.


  Karta podatkowa


  Opodatkowanie kartą podatkową polega na opłacaniu stałej kwoty podatku niezależnie od kwot faktycznie uzyskiwanych przychodów. Jest to drugi rodzaj zryczałtowanego sposobu opodatkowania. Wybór rozliczenia w formie karty podatkowej opłacalny jest w firmach zatrudniających niewielu pracowników oraz posiadających swoją siedzibę w niewielkich miejscowościach, bowiem wysokość karty podatkowej wzrasta wraz ze wzrostem zatrudnienia oraz liczbą mieszkańców w miejscowości, w której działalność jest prowadzona. Podatek opłacany w formie karty podatkowej należy uiszczać w terminie do 7. dnia każdego miesiąca za miesiąc ubiegły. Opodatkowanie na zasadach karty podatkowej nie jest dostępne dla wszystkich rodzajów działalności gospodarczej.


  Przedsiębiorcy prowadzący działalność opodatkowaną w formie karty podatkowej są zwolnieni od obowiązku prowadzenia ewidencji księgowej. By wybrać tę formę opodatkowania, przedsiębiorca powinien:


  
    	złożyć wniosek o zastosowanie opodatkowania w tej formie;


    	zgłosić we wniosku prowadzenie działalności wymienionej jako dopuszczalna do opodatkowania kartą.

  


  Ponadto:


  
    	przedsiębiorca nie może korzystać z usług osób niezatrudnionych przez siebie na podstawie umowy o pracę oraz z usług innych przedsiębiorstw i zakładów, z wyjątkiem usług specjalistycznych;


    	małżonek podatnika nie prowadzi działalności w tym samym zakresie;


    	działalność gospodarcza przedsiębiorcy jest prowadzona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

  


  Ustalenie wysokości podatku opłacanego w formie karty podatkowej następuje w formie decyzji, w której są również określone terminy zapłaty podatku w danym roku. Jeśli wysokość podatku ustalona w formie decyzji nie odpowiada przedsiębiorcy, ma on możliwość zrzeczenia się tej formy opodatkowania w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.


  Podatnik jest obowiązany od pierwszego dnia miesiąca następującego po zrzeczeniu zaprowadzić:


  
    	ewidencję i płacić ryczałt od przychodów ewidencjonowanych, jeżeli spełnia ku temu warunki albo


    	właściwe księgi (księgę przychodów i rozchodów albo księgi rachunkowe) i płacić podatek dochodowy na zasadach ogólnych.

  


  W kolejnym roku wykonywania działalności gospodarczej przedsiębiorca, który dotychczas stosował inną formę opodatkowania, w celu wyboru opodatkowania kartą podatkową obowiązany jest do złożenia wniosku o opodatkowanie w ten sposób w terminie do dnia 20 stycznia. W przypadku przedsiębiorcy kontynuującego opodatkowanie kartą — jeśli do dnia 20 stycznia roku podatkowego nie zgłosił likwidacji działalności gospodarczej lub nie dokonał wyboru innej formy opodatkowania, uważa się, że prowadzi nadal działalność opodatkowaną w tej formie. W przypadku prowadzenia pozarolniczej działalności gospodarczej w formie spółki cywilnej wniosek o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowej składa jeden ze wspólników.


  Podsumowując, przedsiębiorca zakładający działalność gospodarczą ma do wyboru następujące formy opodatkowania:


  1. Zasady ogólne (opodatkowanie w formie skali podatkowej, tj. 18% i 32% podatku od dochodu) — ta metoda opłacalna jest wówczas, gdy dochód przedsiębiorcy nie przekroczy 100 tys. zł; jeśli przedsiębiorca będzie korzystał ze wspólnego rozliczenia z dzieckiem lub małżonkiem i korzystać będzie z innych ulg podatkowych.


  2. Podatek liniowy (opodatkowanie dochodu według jednolitej stawki podatku, tj. 19%) — opłacalny jest w przypadku, gdy kwota dochodu przedsiębiorcy w ciągu roku podatkowego przekroczy ok. 100 tys. zł. Przy wyborze tej formy opodatkowania podatnik rezygnuje z możliwości zarówno wspólnego rozliczenia się z małżonkiem lub dzieckiem, jak i innych ulg podatkowych.


  3. Ryczałt od przychodów ewidencjonowanych (tj.: 3%, 5,5%, 8,5%, 17% lub 20% liczone od przychodu) — wybierany jest głównie przez drobnych przedsiębiorców, którzy nie inwestują w środki trwałe i nie mają wysokich (udokumentowanych) kosztów uzyskania przychodu. Stawka 3% stosowana jest przede wszystkim w handlu, 5,5% dla robót remontowo-budowlanych, a 8,5% dla usług. Istnieją ograniczenia przedmiotowe, które uniemożliwiają korzystanie z tej formy opodatkowania.


  4. Kartę podatkową (kwota podatku uzależniona od liczby zatrudnionych pracowników, a także od miejscowości, w której wykonywana jest działalność) — bez względu na wysokość kosztów uzyskania przychodu i wysokości przychodów podatek opłacany będzie w stałej wysokości.


  Zasadą jest opodatkowanie w formie skali podatkowej, tj. na zasadach ogólnych. Jeśli przedsiębiorca nie chce skorzystać z tego typu opodatkowania, przy składaniu formularza CEIDG-1 może dokonać wyboru innej formy.


  Powiązanie pomiędzy rodzajami ewidencji a wybieraną formą opodatkowania obrazuje poniższa tabela.
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  Wybór terminów płatności zaliczek na podatek dochodowy


  Przy dokonywaniu płatności zaliczek na podatek dochodowy podatnicy mogą skorzystać z metody kwartalnej lub metody uproszczonej.


  W metodzie kwartalnej zamiast dokonywać płatności za pierwszy i drugi miesiąc danego kwartału, podatnik dokonuje płatności podatku, wyliczając łączne zobowiązanie podatkowe za 3 miesiące, np. od stycznia do marca danego roku. Zobowiązanie płatne jest w terminie do 20. dnia miesiąca następującego po upływie danego kwartału, np. za I kwartał zobowiązanie reguluje się w terminie do 20 kwietnia.


  Terminy płatności zaliczek na podatek dochodowy obrazuje poniższa tabela.


  


  
    
      
      
      
    

    
      
        	
          Okres rozliczeniowy

        

        	
          Termin płatności zaliczek na podatek dochodowy

        
      


      
        	
          Kwartalne

        

        	
          Uproszczone

        
      


      
        	
          I

        

        	
          20.04

        

        	
          20.02

        
      


      
        	
          II

        

        	
          20.03

        
      


      
        	
          III

        

        	
          20.04

        
      


      
        	
          IV

        

        	
          20.07

        

        	
          20.05

        
      


      
        	
          V

        

        	
          20.06

        
      


      
        	
          VI

        

        	
          20.07

        
      


      
        	
          VII

        

        	
          20.10

        

        	
          20.08

        
      


      
        	
          VIII

        

        	
          20.09

        
      


      
        	
          IX

        

        	
          20.10

        
      


      
        	
          X

        

        	
          20.01

        

        	
          20.11

        
      


      
        	
          XI

        

        	
          20.12

        
      


      
        	
          XII

        

        	
          20.01

        
      

    
  


  


  W metodzie uproszczonej płatności zaliczek na podatek dochodowy podatnik uiszcza w wysokości 1/12 podatku wynikającego z zeznania złożonego w roku poprzednim, np. zaliczki płacone za 2014 r. metodą uproszczoną wylicza się na podstawie zeznania złożonego w 2013 r. za 2012 r. Jeśli w takim zeznaniu podatnik wykazał stratę, może on skorzystać z wcześniejszego zeznania, tj. złożonego w 2012 r. za 2011 r. Nie ma możliwości cofnięcia się do zeznania składanego 3 lata wcześniej. Taką metodę mogą wybrać przedsiębiorcy, którzy prowadzą działalność gospodarczą przez minimum 2 lata.


  Termin do złożenia informacji o wyborze formy płatności zaliczek na podatek dochodowy upływa 20 lutego każdego roku.


  Przychody w działalności gospodarczej


  Za przychód z działalności gospodarczej uważa się kwoty należne, choćby nie zostały faktycznie otrzymane, po wyłączeniu wartości zwróconych towarów, udzielonych bonifikat i skont. U podatników dokonujących sprzedaży towarów i usług opodatkowanych podatkiem VAT za przychód ze sprzedaży uważa się przychód pomniejszony o należny podatek VAT. Warto też na wstępie wyjaśnić, że moment powstania obowiązku podatkowego to moment, w którym przedsiębiorca obowiązany jest do wykazania w rozliczeniach podatkowych danej transakcji. W niektórych przypadkach te okresy są różne dla potrzeb rozliczenia podatku dochodowego i podatku VAT.


  Moment powstania przychodów — zasada ogólna


  Obowiązek podatkowy powstaje co do zasady z chwilą wydania towaru lub wykonania usługi. Jeśli jednak przed tym dniem wystawiono fakturę na udokumentowanie sprzedaży lub otrzymano całość należności, przychód powstaje w tym dniu (najwcześniejszym). Aby można było uznać, że przychód powstaje z chwilą otrzymania należności, zapłata musi mieć charakter skonkretyzowany (zapłata za całość zamówienia wraz z kosztami transportu) i stanowić całość należności. Momentem, od którego liczyć się będzie powstanie przychodu u przedsiębiorcy, może być dzień wydania towarów, wykonania lub częściowego wykonania usługi, pod warunkiem jednak że nie będzie on późniejszy niż dzień wystawienia faktury albo uregulowania należności.


  Usługi ciągłe — rozliczane w okresach rozliczeniowych


  Jeżeli strony ustalają, że usługa jest rozliczana w okresach rozliczeniowych (tzw. usługi ciągłe), za datę uzyskania przychodu uznaje się ostatni dzień okresu rozliczeniowego określonego w umowie lub na wystawionej fakturze, nie rzadziej niż raz w roku. Rozliczenie w okresach rozliczeniowych stosuje się również odpowiednio do dostawy energii elektrycznej i cieplnej oraz gazu przewodowego.


  Przychód kasowy


  W przypadku innych rodzajów przychodów z działalności gospodarczej za datę powstania przychodu uznaje się dzień otrzymania zapłaty — np. otrzymanie odsetek.


  Podstawowe koszty w działalności gospodarczej


  Podstawowymi kosztami w działalności gospodarczej są:


  
    	koszty związane z utrzymaniem lokalu, w którym prowadzona jest działalność gospodarcza;


    	koszty związane z utrzymaniem samochodu wykorzystywanego w działalności;


    	amortyzacja środków trwałych;


    	usługi obce (np. usługi księgowe, usługi doradcze, usługi informatyczne czy reklamowe);


    	koszty zakupów materiałów biurowych;


    	koszty zakupów towarów, materiałów i surowców, koszty podwykonawców;


    	opłaty bankowe, składki ubezpieczeniowe;


    	odsetki od kredytów wykorzystanych na potrzeby działalności gospodarczej;


    	koszty zakupu prasy i literatury fachowej.

  


  Koszty ponoszone przez przedsiębiorcę w ramach wykonywanej działalności gospodarczej, zwane kosztami uzyskania przychodów, mogą być potrącone, jeśli przedsiębiorca wybierze jako formę opodatkowania zasady ogólne lub opodatkowanie w formie podatku liniowego.


  W celu rozliczenia kosztów w działalności gospodarczej, tj. pomniejszenia uzyskanego przychodu o wartość wydatków, wydatki muszą spełnić określone warunki, tzn.:


  1. pozostawać w związku z prowadzoną przez przedsiębiorcę działalnością gospodarczą w sposób bezpośredni lub pośredni;


  2. być właściwie udokumentowane — fakturą, rachunkiem lub innym dokumentem, ale inny dokument dopuszczany jest tylko w ściśle określonych przypadkach;


  3. taki wydatek nie może być wykluczony przez ustawodawcę jako niestanowiący kosztu uzyskania przychodu.


  Wszystkie te warunki muszą zostać spełnione łącznie.


  Z kosztów uzyskania przychodu wyłączone są m.in.:


  
    	wydatki na cele prywatne,


    	koszty reprezentacji, w szczególności poniesione na usługi gastronomiczne,


    	zakup żywności oraz napojów, w tym alkoholowych,


    	grzywny i kary pieniężne orzeczone w postępowaniu karnym, karnym skarbowym, administracyjnym i w sprawach o wykroczenia,


    	kary umowne i odszkodowania z tytułu wad dostarczonych towarów, wykonanych robót i usług.

  


  Istnieje pewna grupa wydatków, której celowość jest kwestionowana przez fiskusa. Są to m.in. wydatki o charakterze osobistym, czyli np.: zakup okularów, zakup odzieży, która nie jest specjalistyczna ani ochronna (tak jak np. garnitur), zakup karnetów na siłownię itp. Analizie organu skarbowego podlegają też często wyjazdy przedsiębiorcy. Podróżą służbową jest wykonywanie bezpośrednio przez przedsiębiorcę zadań należących do jego działalności gospodarczej poza miejscem prowadzenia działalności. A więc podróżą służbową nie będzie wyjazd do sanatorium czy też SPA. Często podważane są również koszty, które mają charakter reprezentacji, a więc będzie to np. obiad w restauracji z kontrahentem, zakup prezentów dla współpracowników.


  Koszty lokalu mieszkalnego wykorzystywanego do prowadzenia działalności


  Bardzo często zdarza się, że przedsiębiorcy wykorzystują do prowadzenia działalności własne mieszkanie. Wydatki związane z bieżącą eksploatacją mieszkania, w którym przedsiębiorca prowadzi działalność gospodarczą, zalicza się do kosztów uzyskania przychodów. Zaliczenie tych wydatków do kosztów uzyskania przychodów, kiedy mieszkanie wykorzystywane jest tylko do prowadzenia działalności gospodarczej, w zasadzie nie rodzi problemów. Jednak jeśli prowadzi się działalność w domu lub mieszkaniu, należy się liczyć z pewnymi ograniczeniami przy rozliczaniu kosztów. Niektóre wydatki związane z mieszkaniem lub domem mogą być rozliczane tylko proporcjonalnie. Tego typu wydatki zalicza się do kosztów w takiej proporcji, jaka wynika z udziału powierzchni przeznaczonej na działalność w całej powierzchni mieszkania lub domu.


  W celu zoptymalizowania kosztów uzyskania przychodu w związku z lokalem, w którym prowadzona jest działalność gospodarcza, należy zastanowić się nad ewentualnym wprowadzeniem części bądź całości mieszkania do ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych. Po podjęciu takiej decyzji podatnik powinien:


  1. prawidłowo określić wartość początkową nieruchomości;


  2. ustalić stawkę właściwą w celu dokonywania odpisów amortyzacyjnych;


  3. zaliczyć do kosztów uzyskania przychodów amortyzację lokalu;


  4. zaliczyć do kosztów uzyskania przychodów wydatki związane z używaniem lokalu.


  Do kosztów bieżących związanych z używanym dla potrzeb działalności gospodarczej lokalem można zaliczyć wydatki związane z:


  
    	opłatami czynszowymi,


    	opłatami licznikowymi,


    	amortyzacją,


    	remontami (z pewnymi wyjątkami),


    	zakupem wyposażenia,


    	odsetkami od kredytu,


    	podatkiem od nieruchomości,


    	ubezpieczeniem nieruchomości.

  


  Jeśli jednak jednocześnie lokal jest mieszkaniem i miejscem prowadzenia działalności gospodarczej, należy ustalić zasady podziału kosztów związanych z utrzymaniem domu na część związaną z realizacją osobistych potrzeb oraz część związaną z działalnością gospodarczą. Tylko bowiem koszty łączące się z prowadzoną działalnością mogą stanowić koszty uzyskania przychodów. Ze względu na to, że przepisy podatkowe nie normują tej kwestii, te zasady należy określić indywidualnie.


  Najprostszym rozwiązaniem jest przeznaczenie na potrzeby firmy osobnego pomieszczenia (pokoju) oraz części przedpokoju i łazienki. Powierzchnia pokoju będzie wówczas powierzchnią firmy i przypadające na nią opłaty stanowić będą koszt prowadzonej działalności. Jednocześnie warto pamiętać, że przy obliczaniu powierzchni części wspólnych, takich jak przedpokój i łazienka, można posłużyć się wskaźnikiem 25% do ogólnej powierzchni tych pomieszczeń. Powyższy wskaźnik wynika z tego, że normatywny czas pracy wynosi w Polsce 40 godzin w ciągu tygodnia, w związku z tym udział czasu użytkowania tych części na potrzeby prowadzonej działalności gospodarczej wynosi ¼ (czyli 25%). Jeśli zatem powierzchnia łazienki i przedpokoju wynosi 18 m kw, do celów działalności można przyjąć 4,5 m kw powierzchni wspólnej, a następnie powiększyć o część wydzielonego pokoju.


  Jeśli taki sposób jest niemożliwy do zastosowania, wówczas można ustalić udział powierzchni zajętej na prowadzenie działalności gospodarczej w ogólnej powierzchni mieszkania lub domu. Tak ustalony wskaźnik służyć będzie do obliczenia kosztów związanych z prowadzoną działalnością z ogólnej części wydatków wynikających z utrzymania mieszkania lub domu.


  Powyżej wymienione sposoby ustalania kwot kosztów uzyskania przychodu związanych z prowadzoną działalnością jest akceptowany przez organy podatkowe. Należy jednak pamiętać, że pokój wyodrębniony na cele prowadzonej działalności lub powierzchnię zajętą na prowadzenie działalności gospodarczej powinno się również zgłosić w wydziale podatków i opłat urzędu miasta lub gminy w celu naliczenia podatku od nieruchomości według stawki właściwej dla lokali użytkowych. Może się okazać, że taka wizyta w urzędzie miasta czy gminy będzie miłym zaskoczeniem, a to ze względu na to, że podatek od nieruchomości nie zostanie podwyższony. Może to wynikać z faktu, że mimo wykonywania działalności gospodarczej we własnym mieszkaniu nie zmienia się faktycznie sposób jego użytkowania — dalej zachowuje on funkcje mieszkalne. Opodatkowaniu podatkiem od nieruchomości podlegają grunty, budynki i budowle, w tym także te zajęte na prowadzenie działalności gospodarczej. „Jeżeli zatem lokal mieszkalny lub jego część został zajęty na prowadzenie działalności gospodarczej, ale owe powierzchnie służą jednocześnie celom mieszkalnym, to będą one korzystały ze stawki określonej w art. 5 ust. 1 pkt 2 lit. a Ustawy o podatkach i opłatach lokalnych, tj. jak dla budynków mieszkalnych”. Sformułowanie „zajęte na prowadzenie działalności gospodarczej” oznacza, że budynek mieszkalny lub jego część musi być faktycznie zajęty na działalność gospodarczą. Należy przez to rozumieć, że nie wystarczy sam fakt, iż jest on związany z działalnością gospodarczą, gdyż znajduje się w posiadaniu przedsiębiorcy (Postanowienie w sprawie interpretacji prawa podatkowego IIRF 31100/1/02/07).


  Prowadzenie działalności we własnym mieszkaniu wiąże się nie tylko z ponoszeniem bieżących wydatków, ale także ze stopniowym zużyciem lokalu — lokal mieszkalny może zostać zaliczony do środków trwałych firmy, a w konsekwencji amortyzowany. Warto nadmienić, że amortyzacja to stopniowe zmniejszanie wartości składnika majątkowego na skutek jego używania. W przypadku niektórych składników majątkowych, tj. środków trwałych, których wartość początkowa (np. zakupu) przekracza 3500 zł, nie ma możliwości uznania wydatków na ich zakup w całości za koszt uzyskania przychodów. Zaliczanie poniesionych wydatków do kosztów uzyskania przychodów jest możliwe poprzez odpisy amortyzacyjne. Wysokość odpisów amortyzacyjnych dla poszczególnych składników majątku określają przepisy podatkowe — to znaczy Ustawa o podatku dochodowym od osób fizycznych. Te składniki są środkami trwałymi.


  Środkiem trwałym podlegającym amortyzacji są stanowiące własność lub współwłasność podatnika, nabyte lub wytworzone we własnym zakresie, kompletne i zdatne do użytku w dniu przyjęcia do używania:


  
    	budynki, budowle oraz lokale będące odrębną własnością,


    	maszyny, urządzenia, środki transportu,


    	inne przedmioty

  


  o przewidywanym okresie używania dłuższym niż rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby związane z prowadzoną przez niego działalnością gospodarczą albo oddane do używania na podstawie umowy najmu, dzierżawy lub umowy leasingu.


  Jak już wskazano powyżej, amortyzacji podlegają m.in. lokale będące odrębną własnością lub współwłasnością podatnika, nabyte lub wytworzone przez podatnika we własnym zakresie, kompletne i zdatne do użytku w dniu przyjęcia do używania o przewidywanym okresie używania dłuższym niż rok. Te lokale muszą być wykorzystywane na potrzeby związane z prowadzoną działalnością gospodarczą lub oddane do używania na podstawie umowy najmu, dzierżawy lub leasingu.


  Warto nadmienić, że spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego, spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego czy prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej nie są środkami trwałymi, tylko prawami (tak jak np. prawo do używania nieruchomości) i wartościami niematerialnymi. W związku z powyższym nie da się ich ulepszyć czy remontować, a wszelkie inwestycje to inwestycje w obcym środku trwałym — tj. w lokalu stanowiącym własność spółdzielni, a nie podatnika.


  Ustalenie wartości początkowej lokalu


  Przed wpisaniem lokalu do ewidencji środków trwałych należy ustalić jego wartość początkową, od której będą dokonywane odpisy amortyzacyjne.


  W przypadku mieszkania nabytego odpłatnie — co do zasady — wartością początkową będzie cena jego nabycia powiększona o koszty związane z jego nabyciem (np. koszty opłat notarialnych) oraz ewentualnie pomniejszona o podatek VAT (jeżeli zgodnie z przepisami ustawy o VAT podatnikowi przysługuje takie obniżenie). Jeśli lokal mieszkalny został nabyty w inny sposób niż w drodze kupna, jego wartość początkową stanowi odpowiednio:


  1. w razie częściowo odpłatnego nabycia — cena nabycia powiększona o wartość przychodu określonego w związku z uzyskaniem częściowo odpłatnego świadczenia;


  2. w razie wytworzenia we własnym zakresie — koszt wytworzenia;


  3. w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodpłatny sposób — wartość rynkowa z dnia nabycia, chyba że umowa darowizny albo umowa o nieodpłatnym przekazaniu określa tę wartość w niższej wysokości.


  Gdy przedsiębiorca będący osobą fizyczną chciałby w swojej działalności gospodarczej wykorzystywać lokal mieszkalny, a nie jest w stanie określić ceny nabycia, wówczas ma możliwość dokonania samodzielnej wyceny tego mieszkania i przyjęcia wartości początkowej w kwocie wynikającej z własnej wyceny, z uwzględnieniem cen rynkowych mieszkań tego samego rodzaju z grudnia poprzedzającego rok założenia ewidencji środków trwałych. Musi jednakże w tej wycenie uwzględnić stopień zużycia lokalu. Wycena takiego lokalu może zostać również sporządzona przez biegłego rzeczoznawcę, należy jednak pamiętać, aby w wycenie zaprezentować wartość takiej nieruchomości według kwot obowiązujących w grudniu roku poprzedzającego rok założenia ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.


  Gdy lokal został wytworzony we własnym zakresie, wartością początkową będzie koszt jego wytworzenia, jednakże podatnik nie może do owych kosztów zaliczyć: wartości pracy własnej, małżonka, dzieci, kosztów zarządu, kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych (w szczególności: kredytów, odsetek). Jeżeli przedsiębiorca nie może ustalić samodzielnie kosztu wytworzenia, dokona tego powołany przez podatnika biegły rzeczoznawca. Jest to najprostsza metoda dokonania fachowej wyceny.


  W przypadku lokalu będącego współwłasnością podatnika wartością początkową lokalu będzie wartość ustalona na takim poziomie, na jakim udział podatnika pozostaje we współwłasności tego lokalu. Wyjątek stanowi tutaj lokal wchodzący w skład współwłasności majątkowej małżonków. Jeśli jeden ze współmałżonków prowadzi działalność w mieszkaniu stanowiącym wspólną własność małżeńską, może on całą jego wartość przyjąć za wartość początkową. Jeśli jednak obydwoje z małżonków prowadziliby działalność w tym mieszkaniu, każde z nich za wartość początkową może przyjąć jedynie połowę wartości mieszkania.


  Podatnicy będący osobami fizycznymi mogą także określić wartość początkową mieszkania metodą uproszczoną. Polega ona na tym, że podatnicy przyjmują w każdym roku podatkowym wartość stanowiącą iloczyn metrów kwadratowych wynajmowanej, wydzierżawianej lub używanej przez właściciela powierzchni użytkowej tego lokalu i kwoty 988 zł, przy czym za powierzchnię użytkową uważa się powierzchnię przyjętą dla celów podatku od nieruchomości. Dla przykładu: jeśli podatnik przeznaczył 20 m kw powierzchni mieszkania na cele prowadzonej działalności gospodarczej, wartość początkowa wynosić będzie 19 760 zł. Należy pamiętać, aby wielkość powierzchni wynikała z dokumentu poświadczającego wyliczenie podatku od nieruchomości.


  Amortyzacja


  Po ustaleniu wartości początkowej mieszkania podatnicy wprowadzają je do ewidencji środków trwałych i wybierają metodę amortyzacji. Do wyboru mają jedynie metodę liniową — albo przy zastosowaniu stawki z wykazu stawek amortyzacyjnych, albo przy zastosowaniu stawki określonej indywidualnie. Nie mogą natomiast stosować metody degresywnej (polega ona na tym, że podstawa dokonywania odpisów amortyzacyjnych jest zmniejszana w każdym roku podatkowym o sumę odpisów dokonanych w poprzednich latach).


  Odpisy amortyzacyjne mogą być dokonywane w równych ratach albo co miesiąc, albo co kwartał, albo jednorazowo raz na koniec roku.


  Metoda liniowa polega na dokonywaniu co miesiąc odpisów amortyzacyjnych w ratach równych, rozpoczynając od miesiąca następującego po miesiącu, w którym lokal został wprowadzony do ewidencji. Odpisów dokonuje się aż do chwili, w której ich wartość zrówna się z wartością początkową lokalu lub do momentu zbycia lokalu lub jego likwidacji.


  Stawka amortyzacyjna jest określona w wykazie stawek amortyzacyjnych i dla lokali mieszkalnych wynosi 1,5%.Warto zwrócić uwagę, że odpisów amortyzacyjnych od własnościowego spółdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, spółdzielczego prawa do lokalu użytkowego oraz prawa do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej dokonuje się przy zastosowaniu rocznej stawki amortyzacyjnej w wysokości 2,5%; przy ustalaniu wartości początkowej tych praw podatnicy mogą stosować zasadę uproszczoną — tj. wartość początkową stanowiącą iloczyn metrów kwadratowych budynku lub lokalu i kwoty 988 zł. Należy jednak pamiętać, że wówczas roczna stawka amortyzacyjna wynosi 1,5%.


  Jeśli przedsiębiorca zakupił lokal usługowy (niemieszkalny), przy jego amortyzacji stosuje się stawkę amortyzacji 2,5%. Oznacza to, że wartość zakupu tego lokalu przedsiębiorca będzie zaliczał do kosztów uzyskania przychodu przez 40 lat.


  W przypadku przeznaczenia części lub całości powierzchni lokalu mieszkalnego znajdującego się w bloku mieszkalnym na cele prowadzonej działalności gospodarczej (z którego to budynku co najmniej połowa powierzchni użytkowej przeznaczona jest do celów mieszkalnych), stawką właściwą do dokonania amortyzacji będzie 1,5%. Jeśli podatnik udowodni, że:


  
    	przed nabyciem lokal wykorzystywany był co najmniej 60 miesięcy (5 lat) lub


    	poniósł nakłady na wykończenie tego lokalu w wysokości co najmniej 30% wartości początkowej przed wprowadzeniem tego lokalu do ewidencji1,

  


  ma prawo do zastosowania podwyższonej stawki amortyzacji wynoszącej maksymalnie 10%.


  Dla budynków (lokali) niemieszkalnych, dla których stawka amortyzacyjna z wykazu wynosi 2,5%, minimalny okres amortyzacji oblicza się, odejmując od 40 pełną liczbę lat, które upłynęły od dnia oddania lokali po raz pierwszy do używania aż do dnia wprowadzenia do ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych prowadzonej przez podatnika. Tak ustalony okres amortyzacji nie może być jednak krótszy niż 10 lat.


  Warto także zwrócić uwagę, że wykorzystywany w działalności gospodarczej lokal zakupiony na kredyt hipoteczny daje możliwość zaliczenia do kosztów uzyskania przychodu kosztów odsetek od kredytu hipotecznego zaciągniętego na zakup nieruchomości — należy przy tym jednak pamiętać, że do owych kosztów odsetki zalicza się w takiej proporcji, w jakiej mieszkanie wykorzystywane jest do prowadzenia działalności gospodarczej.


  Podatnik prowadzący działalność gospodarczą we własnym mieszkaniu musi starannie dokumentować wszystkie wydatki. Te, które są związane z opłatami udokumentowanymi fakturami VAT wystawionymi na podatnika, a nie na prowadzoną przez niego firmę (np. za wodę, gaz, energię), należy udokumentować dowodem wewnętrznym obejmującym część kosztu odnoszącą się do prowadzonej działalności. Dowody wewnętrzne wystawiane są — jeśli prowadzenie obsługi księgowej zostało zlecone zewnętrznej firmie — przez biuro rachunkowe. W przypadku jednak czynszu płaconego na rzecz spółdzielni czy wspólnoty mieszkaniowej, niedokumentowanego fakturami czy rachunkiem, właściwym dokumentem księgowym będzie dowód opłaty czynszu.


  W przypadku nieruchomości, które są podatnikowi użyczone, istnieje możliwość zaliczenia opłat za media do kosztów uzyskania przychodów, pod warunkiem że podatnik dysponować będzie fakturą VAT czy rachunkiem dokumentującym zużycie owych mediów (nawet wystawionych na właściciela nieruchomości, nie na podatnika) i dowodem zapłaty dokonanej przez podatnika. Warto również w celach dowodowych zapisać w umowie użyczenia, że to podatnik będzie zobowiązany do ponoszenia opłat.


  Koszty związane z używaniem samochodu w działalności gospodarczej


  Większość przedsiębiorców w prowadzonej działalności gospodarczej wykorzystuje samochody. Mogą to być samochody:


  
    	niestanowiące własności przedsiębiorcy, ale użyczone lub wynajęte przez osobę trzecią;


    	niestanowiące własności przedsiębiorcy, ale użytkowane na podstawie umowy leasingu;


    	stanowiące własność przedsiębiorcy, ale nabyte przed rozpoczęciem wykonywania działalności;


    	stanowiące własność przedsiębiorcy, nabyte do majątku firmowego — za gotówkę lub na kredyt.

  


  W zależności od tego, czy samochód jest samochodem firmowym, czy też nie, różne będą skutki i warunki używania takiego pojazdu w działalności gospodarczej.


  W przypadku używania własnego samochodu niewprowadzonego uprzednio do majątku firmowego lub też w przypadku używania samochodów osobowych użytkowanych na podstawie umowy użyczenia czy najmu przedsiębiorca nie będzie mógł zaliczyć do kosztów uzyskania przychodów wydatków z tytułu używania tego typu samochodów w części przekraczającej kwotę wynikającą z pomnożenia liczby kilometrów faktycznego przebiegu pojazdu oraz stawki za 1 km przebiegu, określonej w odrębnych przepisach wydanych przez właściwego ministra, czyli tzw. kilometrówki.


  Należy podkreślić, iż Ustawa o podatku dochodowym określa limit kosztów uzyskania przychodów poniesionych w związku z eksploatacją samochodu osobowego niebędącego środkiem trwałym. Limit stanowi kwota faktycznego przebiegu samochodu pomnożona przez określoną w przepisach stawkę. Do kosztów można zaliczyć tylko koszty faktycznie poniesione z tytułu eksploatacji samochodu. Ponadto należy pamiętać, że muszą być one poniesione w celu uzyskania przychodu. Do kosztów można zaliczać każdego rodzaju koszty eksploatacyjne — nie tylko więc koszty paliwa. Kosztami eksploatacyjnymi będą zarówno koszty paliwa, jak i koszty związane z utrzymaniem samochodu, takie jak: koszty ogumienia, części zamiennych, opłaty parkingowe, koszty remontów. W razie braku tej ewidencji wydatki ponoszone przez podatnika z tytułu używania samochodów osobowych nie stanowią kosztu uzyskania przychodów.


  Aktualnie stawka za 1 km przebiegu pojazdu wynosi odpowiednio:


  
    	dla samochodów o pojemności silnika większej niż 900 cm3 0,8358 zł,


    	dla samochodów o pojemności silnika mniejszej niż 900 cm3 0,5214 zł.

  


  
    Przykład

  


  
    Z przedłożonych faktur dokumentujących poniesione wydatki eksploatacyjne wynika, że łączna kwota wydatków związanych z eksploatacją wynosi 1320 zł.


    Z ewidencji przebiegu pojazdu wynika, że podatnik w danym okresie rozliczeniowym przejechał służbowo 850 km. Po przeliczeniu liczby kilometrów i stawki za 1 km wynika, że do kosztów uzyskania przychodów można zaliczyć kwotę 710 zł 43 gr (850 km×0,8358 zł = 710,43 zł).

  


  


  Ewidencja przebiegu pojazdu (przykładowa)


  Jednostka organizacyjna


  ………………………………………………


  ………………………………………………


  Nr rejestracyjny pojazdu ………………… Pojemność silnika: …………………………. cm3


  Nazwisko, imię, adres zamieszkania osoby używającej pojazd ………………………………………………


  


  
    
      
      
      
      
      
      
      
      
      
    

    
      
        	
          Nr kolejny wpisu

        

        	
          Data wyjazdu

        

        	
          Cel wyjazdu

        

        	
          Opis trasy (skąd dokąd)

        

        	
          Liczba faktycznie przejechanych kilometrów

        

        	
          Stawka za 1 km przebiegu

        

        	
          Kwota przysługującego limitu

        

        	
          Podpis podatnika

        

        	
          Uwagi

        
      


      
        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	
      


      
        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	
      


      
        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	

        	
      


      
        	
          Razem

        

        	

        	

        	

        	

        	
      

    
  


  


  


  


  
    
      
      
    

    
      
        	
          ………………………………


          (podpis pracownika)

        

        	
          ………………………………


          (podpis kierownika jednostki)

        
      

    
  


  


  


  Jeśli używany jest samochód ciężarowy, przedsiębiorca nie ma potrzeby sporządzania ewidencji przebiegu pojazdu na cele związane z zaliczeniem wydatków eksploatacyjnych do kosztów uzyskania przychodu. Używanie samochodu niebędącego w prowadzonej firmie środkiem trwałym powoduje brak prawa do zaliczenia odpisów amortyzacyjnych do kosztów uzyskania przychodu.


  Trzeba pamiętać, że użyczenie (tj. nieodpłatne oddanie do używania) samochodu przez osobę niespokrewnioną, spowoduje obowiązek rozpoznania przychodu podatkowego po stronie przedsiębiorcy.


  Używanie samochodu leasingowanego


  Inną formą sfinansowania zakupu samochodu jest leasing. W zależności od tego, która ze stron dokonuje odpisów amortyzacyjnych, wyróżniają dwa rodzaje umów leasingu:


  a) firma leasingowa (finansujący) — leasing operacyjny,


  b) korzystający — leasing kapitałowy.


  Żeby przypisać umowę do kategorii leasingu operacyjnego, musi ona spełniać następujące warunki:


  1. Musi być zawarta na czas oznaczony, stanowiący co najmniej 40% normatywnego okresu amortyzacji (jest to okres dokonywania odpisów amortyzacyjnych według metody liniowej, przy zastosowaniu stawek z wykazu stawek amortyzacyjnych, w którym to okresie następuje całkowita amortyzacja środka trwałego) w przypadku rzeczy ruchomych podlegających amortyzacji — zaś w przypadku samochodu normatywny okres amortyzacji wynosi 5 lat. Wobec tego minimalny czas trwania umowy leasingu operacyjnego samochodu wynosi 2 lata.


  2. Suma ustalonych w umowie opłat, pomniejszona o należny VAT, nie będzie niższa od wartości początkowej przedmiotu leasingu (na tę sumę składają się: opłaty wstępne, tzw. czynsz inicjalny, raty leasingowe, cena wykupu określona w umowie; do opłat nie wlicza się natomiast płatności dodatkowych na rzecz finansującego podatków, które ciążą na finansującym, ani też kaucji).


  W leasingu operacyjnym przedmiot leasingu pozostaje własnością finansującego, dokonującego odpisów amortyzacyjnych przez cały okres trwania umowy.


  Leasingobiorca do kosztów uzyskania przychodów zalicza: opłaty leasingowe (opłatę wstępną, raty leasingowe), wydatki eksploatacyjne (zakup paliwa, oleju silnikowego itd.), koszty przeglądów technicznych, konserwacji, składki ubezpieczeniowe, jeżeli na podstawie umowy opłaca je korzystający, z zastrzeżeniem, że wydatki na ubezpieczenie samochodu, które mogą być zaliczone do kosztów uzyskania przychodów, są limitowane kwotą stanowiącą równowartość 20 tys. euro. Pozostałe wydatki można zaliczać w koszty uzyskania przychodu bez ograniczeń i bez prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu.


  Umowa leasingu jest dość elastycznym narzędziem optymalizacji podatków, gdyż strony umowy leasingu mogą dowolnie ustalić wysokość opłat leasingowych. Mogą np. ustalić, że raty miesięczne mogą być wysokie, a cena wykupu niska. Mogą też przyjąć niskie raty, a wysoką cenę wykupu.


  Trzeba jednak pamiętać, że cena wykupu stanowi cenę nabycia samochodu jako środka trwałego. Jeżeli cena wykupu nie przekroczy kwoty 3500 zł, wówczas ten wydatek można bezpośrednio zaliczyć do kosztów uzyskania przychodów. Natomiast, gdy cena wykupu przekracza 3500 zł, wówczas nabyty po zakończeniu umowy samochód trzeba będzie amortyzować.


  W przypadku podatników prowadzących księgę przychodów i rozchodów metodą uproszczoną opłata wstępna stanowi koszt uzyskania przychodu jednorazowo, w dacie wystawienia faktury.


  Samochód w leasingu kapitałowym (finansowym)


  Drugi rodzaj umowy leasingowej nazywany jest leasingiem kapitałowym lub finansowym.


  W leasingu kapitałowym przedmiot leasingu jest zaliczany do środków trwałych korzystającego. To właśnie on dokonuje odpisów amortyzacyjnych.


  Umowa leasingu kapitałowego musi łącznie spełniać następujące warunki:


  1. została zawarta na czas oznaczony;


  2. suma ustalonych w niej opłat, pomniejszona o należny VAT, odpowiada co najmniej wartości początkowej pojazdu;


  3. zawiera postanowienie, że odpisów amortyzacyjnych w podstawowym okresie umowy leasingu dokonuje korzystający.


  W przypadku umowy leasingu kapitałowego nie ma ograniczeń dotyczących okresu trwania umowy — ważne jest tylko, aby była ona zawarta na czas oznaczony. Sumę opłat ustala się w taki sam sposób, jak przy leasingu operacyjnym.


  W podstawowym okresie umowy leasingobiorca może zaliczyć w całości do kosztów uzyskania przychodu: część odsetkową raty, odpisy amortyzacyjne (w przypadku samochodu osobowego od wartości nie większej niż równowartość 20 tys. euro), wydatki z tytułu eksploatacji, remontów, konserwacji, składki ubezpieczeniowe, jeżeli na podstawie umowy opłaca je korzystający (w przypadku samochodu osobowego: w granicach limitu).


  Strony umowy leasingu mogą ustalić dowolny harmonogram spłat rat leasingowych i dowolny sposób określania proporcji części odsetkowej i części kapitałowej raty. Mogą np. umówić się, że w pierwszej kolejności 
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    Finansowanie działalności
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