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  Gdzie są materiały do ćwiczeń?


  Wszystkie pliki z materiałami do ćwiczeń są dostępne pod adresem https://ftp.helion.pl/przyklady/adin23.zip.


  Pliki umieszczono w skompresowanym folderze ZIP, który należy po pobraniu rozpakować. Materiały są pogrupowane w folderach odpowiadających poszczególnym lekcjom: Lesson01, Lesson02 itd.


  O Autorkach


  Kelly Kordes Anton jest autorką i redaktorką kilkudziesięciu książek i materiałów szkoleniowych dotyczących technologii składu publikacji oraz programu InDesign, w tym dziesięciu poprzednich wydań książki Adobe InDesign. Oficjalny podręcznik. Jest niezależną pisarką, zamieszkałą w Littleton w stanie Kolorado; pisze także o ergonomii, procesie lean manufacturing i stylach życia.


  Tina DeJarld zajmowała się przenoszeniem projektów z ekranu komputera na maszyny drukarskie, zanim jeszcze pojawił się program InDesign 1.0. Jako ekspertka w zakresie przygotowywania publikacji do druku i realizacji projektów, które wyglądają i działają dokładnie tak, jak powinny, zajmowała się tysiącami złożonych przedsięwzięć poligraficznych i zdobyła niezrównaną wiedzę na temat skutecznych metod oraz technik pracy w InDesignie. Obecnie jest starszym kierownikiem artystycznym w agencji kreatywnej PXP Studios w Chicago.


  Podziękowania


  Ta książka nigdy by nie powstała, gdyby nie wkład naszych nieocenionych współpracowników. Autorki pragną podziękować Anshulowi Sharmie i Laurze Norman za stworzenie świetnego zespołu, redaktorowi technicznemu Jonathanowi Gordonowi za pieczołowite sprawdzenie każdego słowa, Megan Ahearn za przetestowanie wszystkich ćwiczeń, redaktor Elizabeth Welch i korektor Kim Wimpsett za wyłapanie literówek oraz Tracey Croom, starszej redaktor ds. produkcji w wydawnictwie Pearson, za nadzór nad całym procesem i niezawodny przepływ informacji. Bardzo doceniamy też wkład Johna Cruise’a, widoczny w wielu miejscach tej książki.


  Wprowadzenie


  Witaj w programie Adobe® InDesign® (wydanie 2023) — wszechstronnym narzędziu do projektowania i składu publikacji. Oferuje ono precyzję, pełną kontrolę nad przebiegiem projektowania oraz doskonałą współpracę z innymi profesjonalnymi programami firmy Adobe służącymi do obróbki grafiki. Pisarze, artyści, projektanci oraz wydawcy mogą dotrzeć do większego niż kiedykolwiek wcześniej grona odbiorców, wykorzystując niespotykaną dotąd różnorodność środków przekazu.


  
    [image: ] Wskazówka: Szczegółowe informacje na temat integracji InDesigna z innymi aplikacjami Adobe Creative Cloud znajdziesz w książce Barta Van de Wiele’a Adobe Photoshop, Illustrator, and InDesign Collaboration and Workflow Classroom in a Book (Adobe Press, 2022).

  


  InDesign umożliwia przygotowywanie wysokiej klasy kolorowych dokumentów i drukowanie ich na różnorodnych urządzeniach, od drukarek komputerowych przez specjalistyczne naświetlarki o wysokiej rozdzielczości po maszyny drukarskie. InDesign może też służyć do projektowania publikacji przeznaczonych do użytku na różnych urządzeniach elektronicznych, takich jak tablety, smartfony czy czytniki e-booków, a także eksportowania dokumentów w różnych formatach — między innymi PDF, HTML i EPUB. Dzięki integracji z aplikacjami Adobe Creative Cloud InDesign pozwala wygodnie łączyć treści z różnych źródeł i uzyskiwać efekty, jakich oczekujesz.


  Seria Oficjalny podręcznik


  Adobe InDesign PL. Oficjalny podręcznik. Edycja 2023 stanowi część serii wydawniczej poświęconej programom firmy Adobe, służącym do obróbki grafiki i projektowania publikacji, opracowanej z udziałem ekspertów tej firmy. Ze względu na wszechstronność omawianego programu ta książka skupia się na jego najważniejszych funkcjach.


  Lekcje opracowano w taki sposób, aby każdy mógł uczyć się we własnym tempie. Jeśli dopiero zaczynasz przygodę z InDesignem, opanujesz podstawy i nauczysz się wykorzystywać potencjał programu. Bardziej doświadczeni użytkownicy znajdą w tej książce omówienie wielu zaawansowanych funkcji i metod postępowania, a także wskazówki i techniki dotyczące najnowszej wersji InDesigna.


  Kilka uwag na temat lekcji. Wszystkie zawierają podane krok po kroku instrukcje opisujące wykonanie określonych projektów. Książkę tę można przeczytać w całości od początku do końca, lecz można też zdecydować się na lekturę tylko tych lekcji, które dotyczą interesujących lub potrzebnych technik. Każda lekcja zakończona jest propozycją samodzielnych ćwiczeń, które rozszerzają zagadnienia poruszone w lekcji, oraz pytaniami sprawdzającymi i odpowiedziami. W miejscach, w których wskazówki różnią się zależnie od systemu operacyjnego, polecenia dla Windowsa są podane jako pierwsze, po nich zaś polecenia dla systemu macOS, z nazwą systemu w nawiasach.


  Wymagania wstępne


  
    [image: ] Wskazówka: Podstawowe informacje na temat posługiwania się systemem operacyjnym Twojego komputera znajdziesz w dołączonej do niego dokumentacji i pomocy.

  


  Czytelnik książki Adobe InDesign PL. Oficjalny podręcznik. Edycja 2023 powinien mieć praktyczną umiejętność korzystania z komputera i jego systemu operacyjnego. Konieczna jest znajomość obsługi myszy oraz podstawowych poleceń menu, a także sposobów otwierania, zapisywania i zamykania plików.


  Instalowanie programu


  Zanim rozpoczniesz pracę z książką Adobe InDesign PL. Oficjalny podręcznik. Edycja 2023, upewnij się, że Twój komputer został poprawnie skonfigurowany i że spełnia on wymagania programu InDesign zarówno pod względem sprzętu, jak i platformy systemowej.


  Program Adobe InDesign nie jest dołączony do niniejszej książki, a jego subskrypcję należy wykupić oddzielnie (odwiedź stronę https://www.adobe.com/pl/products/indesign.html). Oprócz programu Adobe InDesign do realizacji niektórych ćwiczeń w tej książce mogą się przydać inne aplikacje firmy Adobe. Należy je zainstalować za pomocą programu Adobe Creative Cloud, zgodnie z wyświetlanymi w nim instrukcjami.


  Aplikacja Adobe Creative Cloud na komputery osobiste


  
    [image: ] Wskazówka: Aplikacja Creative Cloud jest powiązana z Twoim kontem Adobe i umożliwia aktualizowanie programów i zarządzanie nimi, synchronizowanie i udostępnianie plików, zarządzanie fontami i Bibliotekami CC oraz daje dostęp do bibliotek zdjęć i materiałów projektowych.

  


  Wykonanie projektów opisanych w tej książce wymaga także zainstalowania aplikacji Adobe Creative Cloud, która stanowi centrum zarządzania wieloma programami i usługami dostępnymi w ramach subskrypcji Creative Cloud. Firma Adobe regularnie aktualizuje swoje programy.


  Aplikacja Creative Cloud na komputery osobiste jest instalowana automatycznie podczas pobierania pierwszego programu z pakietu Creative Cloud. Jeśli posiadałeś program Adobe Application Manager, zostanie on automatycznie zaktualizowany do aplikacji Creative Cloud. Jeżeli na komputerze nie jest zainstalowana aplikacja Creative Cloud, kliknij przycisk Pobierz aplikację Creative Cloud na stronie https://www.adobe.com/pl/creativecloud/desktop-app.html.


  Fonty użyte w ćwiczeniach


  Większość fontów użytych w przykładowych plikach jest instalowana wraz z programem InDesign. Niektóre potrzebne fonty nie są instalowane z programem, lecz można je aktywować za pośrednictwem usługi Adobe Fonts — internetowej biblioteki krojów pisma, oferującej darmowy dostęp do ogromnej liczby fontów. Aby skorzystać z tej usługi, zaloguj się na swoje konto Creative Cloud.


  Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults


  Plik z preferencjami użytkownika zawiera informacje decydujące między innymi o działaniu poszczególnych narzędzi i o domyślnej jednostce miary stosowanej w programie. Jeśli chcesz mieć gwarancję, że preferencje i ustawienia programu Adobe InDesign będą odpowiadały ustawieniom użytym podczas wykonywania ćwiczeń opisanych w tej książce, to przed rozpoczęciem pracy powinieneś przenieść bieżący plik z domyślnymi ustawieniami programu InDesign (nosi on nazwę InDesign Defaults) w inne miejsce.


  1 Zamknij program Adobe InDesign.


  2 Odszukaj plik InDesign Defaults w systemie operacyjnym Twojego komputera.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli ukryte pliki są widoczne i nadal nie możesz odszukać pliku z ustawieniami, skorzystaj z funkcji wyszukiwania plików w systemie operacyjnym i poszukaj pliku o nazwie InDesign Defaults.

  


  • Windows: plik InDesign Defaults znajduje się w folderze [dysk startowy]\Users\[nazwa użytkownika]\AppData\Roaming\Adobe\InDesign\Version 18.0\pl_PL\InDesign Defaults.


  W systemie Windows 10 folder AppData jest domyślnie ukryty. Aby go wyświetlić, otwórz Panel sterowania, kliknij pozycję Wygląd i personalizacja, a następnie pozycję Opcje Eksploratora plików.


  • macOS: plik InDesign Defaults znajduje się w folderze [dysk startowy]/Użytkownicy/[nazwa użytkownika]/Biblioteki/Preferences/Adobe InDesign/Version 18.0\pl_PL\InDesign Defaults.


  Aby wyświetlić folder Biblioteki, wybierz z menu Findera polecenie Idź/Idź do folderu. W polu Idź do folderu wpisz ~/Biblioteki i kliknij przycisk OK lub Idź.


  3 Jeśli planujesz przywrócenie bieżących ustawień programu, przenieś ten plik do innego foldera na dysku twardym. W przeciwnym razie możesz go usunąć.


  4 Uruchom program InDesign, aby automatycznie utworzyć nowy plik InDesign Defaults z wyzerowanymi preferencjami i ustawieniami domyślnymi.


  Gdy będziesz chciał przywrócić przeniesiony plik InDesign Defaults, najpierw zamknij program Adobe InDesign. Odszukaj zapisany plik InDesign Defaults i przeciągnij go do foldera źródłowego. Zastąp bieżący plik InDesign Defaults, który się tam znajduje.


  Dodatkowe źródła informacji


  
    [image: ] Uwaga: Każdego roku firma Adobe rozbudowuje InDesigna o nowe funkcje, dzięki którym program ten jest bardziej wydajny i łatwiejszy w użyciu — na przykład dodatkowe narzędzia do współpracy i wygodny dostęp do bogatej biblioteki fontów, szablonów, motywów kolorystycznych i fotografii. Skorzystaj z tych zasobów, aby być na bieżąco ze zmianami i dowiedzieć się więcej.

  


  Książka Adobe InDesign PL. Oficjalny podręcznik. Edycja 2023 nie zastąpi dokumentacji dołączonej do programu i nie jest wyczerpującym przewodnikiem po wszystkich jego funkcjach. Zostały w niej omówione tylko te polecenia i opcje, które były potrzebne do realizacji kolejnych lekcji. Aby zapoznać się ze szczegółowymi wskazówkami i poradami dotyczącymi różnych aspektów programu Adobe InDesign, sięgnij po następujące źródła informacji:


  Adobe InDesign Learn & Support: https://helpx.adobe.com/pl/support/indesign.html — to miejsce, gdzie znajdziesz i będziesz mógł przeszukiwać pomoc do tego programu, dostępną w witrynie Adobe.com. Pomoc programu Adobe InDesign oraz centrum wsparcia technicznego InDesign są dostępne z poziomu menu Help (Pomoc) w programie InDesign.


  Fora Adobe: community.adobe.com — pozwalają na wymianę opinii, pytań i odpowiedzi dotyczących produktów Adobe.


  Strona poświęcona programowi Adobe InDesign: https://www.adobe.com/pl/products/indesign.html — znajdziesz tu informacje o nowych funkcjach oraz intuicyjnych metodach tworzenia profesjonalnie wyglądających publikacji.


  Adobe Add-ons: creative.adobe.com/addons — umożliwia znajdowanie narzędzi, usług, rozszerzeń i skryptów, które pozwolą na zwiększenie funkcjonalności programów Adobe Creative Cloud.


  Informacje dla nauczycieli: adobe.com/education oraz edex.adobe.com — prawdziwa skarbnica informacji dla nauczycieli prowadzących zajęcia na bazie programów Adobe. Można tu znaleźć rozwiązania przydatne na różnych poziomach nauki, w tym darmowe scenariusze edukacyjne, które mogą zostać wykorzystane podczas przygotowań do egzaminów na Adobe Certified Associate.


  Autoryzowane centra szkoleniowe firmy Adobe (AATC): oferują kursy i szkolenia prowadzone wyłącznie przez dyplomowanych instruktorów Adobe. Wykaz takich centrów jest dostępny pod adresem learning.adobe.com/partner-finder.html.


  Zaangażowanie firmy Pearson’s w promowanie różnorodności, równości i integracji


  Firma Pearson’s obrała za cel tworzenie treści wolnych od uprzedzeń, które odzwierciedlają różnorodność osób uczących się. Jesteśmy otwarci na wiele wymiarów różnorodności, takich jak rasa, pochodzenie etniczne, płeć, status socjoekonomiczny, umiejętności, wiek, orientacja seksualna oraz przekonania religijne i polityczne.


  Edukacja jest potężną siłą, mogącą działać na rzecz równości i korzystnych zmian w świecie. Ma ona potencjał otwierania nowych możliwości, które polepszają życie i zwiększają elastyczność finansową. Ponieważ współpracujemy z twórcami treści na potrzeby wszystkich naszych produktów i usług, bierzemy na siebie odpowiedzialność za dążenie do inkluzywności i uwzględnianie różnych metod nauczania, aby każdy mógł spożytkować swój potencjał. Jako jedna z czołowych firm edukacyjnych na świecie mamy obowiązek pracować na rzecz wprowadzania korzystnych zmian i realizować misję pomagania ludziom w tworzeniu lepszego życia dla siebie i lepszego świata.


  Naszą ambicją jest przyczynianie się do tworzenia świata, w którym:


  • Każdy ma równe i niezbywalne szanse na odniesienie sukcesów dzięki nauce.


  • Nasze produkty i usługi edukacyjne mają charakter integracyjny i reprezentują wielką różnorodność osób uczących się.


  • Nasze treści edukacyjne wpisują się w doświadczenia i przeżycia osób uczących się, którym służymy.


  • Nasze treści edukacyjne zachęcają do głębokich dyskusji między osobami uczącymi się i motywują je do poszerzania wiedzy oraz światopoglądu.


  Choć staramy się, aby prezentowane przez nas treści były wolne od uprzedzeń, jesteśmy otwarci na wszelkie potrzeby i zastrzeżenia dotyczące niniejszego produktu, abyśmy mogli się z nimi zapoznać oraz rozwiązać ewentualne problemy. W przypadku wątpliwości dotyczących potencjalnej stronniczości prosimy o kontakt pod adresem https://www.pearson.com/report-bias.html.


  1. Najważniejsze informacje o przestrzeni roboczej


  
    Tematyka lekcji


    W tej lekcji zostaną omówione następujące zagadnienia:


    • Otwieranie dokumentów.


    • Wybieranie narzędzi i korzystanie z nich.


    • Wyświetlanie informacji w panelu Properties (Właściwości).


    • Zastosowanie panelu Control (Sterowanie).


    • Zarządzanie oknami dokumentów.


    • Obsługa paneli.


    • Tworzenie niestandardowych przestrzeni roboczych.


    • Zmiana powiększenia podglądu dokumentu.


    • Przeglądanie dokumentu.


    • Zastosowanie menu kontekstowych i menu paneli.


    • Zmiana preferencji interfejsu.
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          Wykonanie ćwiczeń opisanych w tej lekcji powinno zająć około 45 minut. Wykorzystane w niej przykładowe pliki należy pobrać z serwera wydawnictwa w sposób opisany we wprowadzeniu na początku książki.
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    Intuicyjny interfejs programu InDesign jest tak zaprojektowany, by z łatwością móc w nim tworzyć przyciągające oko projekty. Trzeba jednak pamiętać, że w pełni komfortowa praca z InDesignem jest możliwa dopiero po zapoznaniu się z rolą poszczególnych elementów przestrzeni roboczej tego programu. W skład tej przestrzeni wchodzą między innymi okna dokumentu, menu, stół montażowy oraz takie panele jak Tools (Narzędzia), Properties (Właściwości) i Control (Sterowanie).

  


  Zaczynamy


  W tej lekcji zapoznasz się z obsługą narzędzi i paneli oraz możliwościami przeglądania prostego dokumentu. Dokument ten posłuży wyłącznie do oswojenia się z interfejsem programu InDesign. Jest to jego ostateczna wersja, nie będziesz zatem musiał trwale modyfikować obiektów, dodawać grafik ani wpisywać tekstu. Wszelkie zmiany będziesz cofał przy użyciu polecenia Edit/Undo (Edycja/Cofnij). Nabranie nawyku posługiwania się tym poleceniem ułatwi Ci eksperymentowanie i anulowanie popełnionych błędów.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli nie pobrałeś dotychczas materiałów niezbędnych do wykonania tej lekcji na dysk twardy komputera, zrób to jeszcze przed przystąpieniem do dalszej pracy. Więcej informacji na ten temat znajdziesz we wprowadzeniu na początku książki.

  


  1 Aby mieć pewność, że wszystkie ustawienia i działanie programu InDesign będą zgodne z informacjami podanymi w trakcie tej lekcji, należy przenieść plik InDesign Defaults do innego foldera według wskazówek podanych na początku książki, w części zatytułowanej „Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults”.


  2 Uruchom program Adobe InDesign. Na ekranie pojawi się ekran powitalny, który nosi nazwę Home (Strona główna).


  3 Kliknij przycisk Open (Otwórz). Jeśli po uruchomieniu programu nie zobaczysz ekranu Home (Strona główna), wybierz polecenie File/Open (Plik/Otwórz) z głównego menu programu InDesign.


  [image: ]



  4 Otwórz plik o nazwie 01_Start.indd, znajdujący się w folderze Lesson01 skopiowanym wraz z folderem Lessons na dysk twardy komputera.


  
    [image: ] Uwaga: Aby zamieszczone w tej książce ilustracje były czytelniejsze na ekranie i wydruku, zostały przygotowane z użyciem motywu kolorystycznego Medium Light (Średnio jasny), a nie domyślnego Medium Dark (Średnio ciemny). Ponadto na niektórych zrzutach ekranu użyte zostały ustawienia z sekcji User Interface Scaling (Skalowanie interfejsu użytkownika) w celu lepszego zobrazowania szczegółów interfejsu. Ustawienia te możesz zmodyfikować w oknie dialogowym Preferences (Preferencje).

  


  5 Jeśli na ekranie pojawi się komunikat o tym, że dokument zawiera łącza do zmodyfikowanych źródeł, kliknij przycisk Update Modified Links (Uaktualnij zmodyfikowane łącza).


  6 Jeśli otworzą się panele z propozycjami materiałów szkoleniowych, zamknij je przyciskiem Ignore (Pomiń) lub przyciskiem zamykania.


  7 Wydaj polecenie File/Save As (Plik/Zapisz jako), zmień nazwę pliku na 01_Intro.indd i zapisz go w folderze Lesson01.


  8 Za pomocą pasków przewijania w oknie dokumentu przewiń podgląd w dół, aby wyświetlić drugą część pocztówki, a potem z powrotem w górę, do pierwszej strony.


  Rzut oka na przestrzeń roboczą


  Przestrzeń robocza programu InDesign obejmuje wszystkie elementy widoczne po otwarciu lub utworzeniu dokumentu. Domyślnie w programie InDesign są wyświetlane narzędzia i panele dostępne w przestrzeni roboczej Essentials (Podstawy). Przestrzeń roboczą możesz jednak dowolnie skonfigurować, aby dostosować ją do swojego stylu pracy. Możesz na przykład wybrać tylko te panele, których używasz najczęściej, zminimalizować lub inaczej rozmieścić grupy z panelami, zmienić rozmiar okien i tak dalej. Domyślnie są wyświetlane:


  • menu główne, znajdujące się w górnej części ekranu,


  • panel Tools (Narzędzia), zadokowany z lewej strony ekranu,


  • panel Properties (Właściwości) i inne często wykorzystywane panele, zadokowane z prawej strony ekranu.


  Konfiguracja wszystkich elementów interfejsu programu zazwyczaj nazywana jest przestrzenią roboczą lub obszarem roboczym1. Możesz tworzyć i zapisywać własne obszary robocze albo korzystać z predefiniowanych obszarów, przystosowanych do wykonywania określonych zadań, takich jak obszary Interactive For PDF (Interaktywny dla PDF), Printing and Proofing (Drukowanie i sprawdzanie) czy Typography (Typografia).


  [image: ]



  Włączanie i używanie narzędzi


  
    [image: ] Wskazówka: Elementami składowymi stron w programie InDesign są obiekty, do których zalicza się ramki (na tekst i grafikę) oraz linie.

  


  Panel Tools (Narzędzia) zawiera narzędzia służące do tworzenia i modyfikowania obiektów na stronach, dodawania i formatowania tekstu i grafik oraz pracy z kolorami. Domyślnie panel Tools (Narzędzia) jest zadokowany w lewym górnym rogu przestrzeni roboczej. Twoje pierwsze zadanie będzie polegało na włączeniu i wypróbowaniu kilku narzędzi.


  Korzystanie z narzędzia Selection (Zaznaczanie)


  Narzędzie Selection (Zaznaczanie) umożliwia przesuwanie i skalowanie obiektów oraz ich zaznaczanie w celu zmiany ustawień formatowania, takich jak kolor wypełnienia. W tym ćwiczeniu klikniesz przycisk narzędzia Selection (Zaznaczanie), aby je włączyć. Nieco później poznasz inne metody włączania narzędzi.


  1 Odszukaj panel Tools (Narzędzia) po lewej stronie ekranu.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli po wskazaniu kursorem przycisku narzędzia nie są wyświetlane okienka podpowiedzi, należy włączyć jedną z opcji Tool Tips (Podpowiedzi) w preferencjach działania programu. W tym celu wybierz polecenie Preferences (Preferencje) z menu Edit (Edycja) w systemie Windows lub z menu InDesign w macOS i kliknij zakładkę Interface (Interfejs). Ustawienia podpowiedzi znajdują się w sekcji Cursor and Gesture Options (Opcje kursora i gestów).

  


  2 Wskaż kursorem myszy przyciski kolejnych narzędzi w panelu Tools (Narzędzia), aby wyświetlić ich nazwy.


  3 Kliknij przycisk narzędzia Selection (Zaznaczanie) ([image: ]), które znajduje się na samej górze panelu Tools (Narzędzia).


  [image: ]



  4 Kliknij tuż obok głowy kolibra, aby zaznaczyć ramkę zawierającą zdjęcie kolibra.


  5 Przeciągnij ramkę w górę i w lewo, aby przećwiczyć przesuwanie obiektu.


  Położenie ramki na stronie jest wyświetlane w okienku podpowiedzi obok kursora oraz w panelu Properties (Właściwości), po prawej stronie okna programu. Panel ten wyświetla informacje o obiektach i umożliwia modyfikowanie tych, które są w danej chwili zaznaczone. Możesz na przykład wykadrować zdjęcie, aby pozostawić widoczny tylko jego fragment.


  [image: ]



  6 Gdy zwolnisz przycisk myszy, naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS), aby cofnąć zmianę.


  7 Nie wyłączaj jeszcze narzędzia Selection (Zaznaczanie). Kliknij inne obiekty i przesuń je w nowe miejsca. Przykładowy projekt zawiera inne zdjęcie w ramce graficznej, prostokątną ramkę tekstową i okrągłą ramkę tekstową. Każdą wprowadzoną zmianę cofnij od razu po jej wykonaniu.


  Korzystanie z narzędzia Type (Tekst)


  W tym ćwiczeniu włączysz narzędzie Type (Tekst), które umożliwia wprowadzanie, modyfikowanie i formatowanie tekstu, podobnie jak dzieje się to w edytorze tekstu albo kliencie e-mail. Tym razem, zamiast klikać przycisk narzędzia, użyjesz skrótu klawiszowego.


  1 Wskaż kursorem narzędzie Type (Tekst) ([image: ]), aby wyświetlić okienko podpowiedzi. Litera widoczna w nawiasach oznacza jednoliterowy skrót służący do włączenia narzędzia. W tym przypadku jest to litera T.


  
    [image: ] Uwaga: Jednoliterowe skróty nie działają podczas edytowania tekstu.

  


  2 Wskaż kursorem inne narzędzia, aby sprawdzić przypisane do nich skróty jednoliterowe.


  3 Naciśnij klawisz T, aby włączyć narzędzie Type (Tekst). Kliknij tuż za słowem „flowerbeds” i kropką kończącą zdanie po prawej stronie pocztówki.


  4 Wprowadź spację i kilka dowolnych znaków, aby zapoznać się z działaniem narzędzia Type (Tekst).


  [image: ]



  5 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS), aby cofnąć zmiany w treści kartki.


  
    [image: ] Wskazówka: Podczas nauki InDesigna i eksperymentowania z projektami pamiętaj, że możesz anulować dowolnie wiele zmian.

  


  6 Upewnij się, że narzędzie Type (Tekst) jest nadal włączone, kliknij inne słowa i zmień je w dowolny sposób. Cofnij wszystkie dokonane zmiany.


  Korzystanie z narzędzi Line (Linia) i Hand (Rączka)


  
    [image: ] Wskazówka: Aby ograniczyć ustawienie linii rysowanej narzędziem Line (Linia) do kierunku pionowego, poziomego lub ukośnego pod kątem 45°, podczas rysowania przytrzymaj klawisz Shift.

  


  Użyjesz teraz narzędzia Line (Linia), które umożliwia tworzenie linii poziomych, pionowych i ukośnych. Po przećwiczeniu korzystania z narzędzia Line (Linia) włączysz tymczasowo narzędzie Hand (Rączka), przytrzymując klawisz skrótu tego narzędzia, czyli H. Po zwolnieniu klawisza skrótu InDesign ponownie włączy wcześniejsze narzędzie. Ta metoda przydaje się do szybkiego włączania narzędzia — możesz na przykład przesunąć podgląd strony w inne miejsce przy użyciu narzędzia Hand (Rączka), by narysować tam linię.


  1 Kliknij narzędzie Line (Linia) ([image: ]), aby je włączyć.


  [image: ]



  2 Kliknij i przeciągnij w dowolnym miejscu na stronie, aby narysować linię prostą.


  3 Upewnij się, że narzędzie Line (Linia) jest nadal włączone, i naciśnij klawisz H. Podczas przytrzymywania klawisza H włączone jest narzędzie Hand (Rączka) ([image: ]).


  4 Przeciągnij narzędziem Hand (Rączka), aby wyświetlić inny obszar strony. Po zwolnieniu klawisza H ponownie zostanie włączone narzędzie Line (Linia).


  5 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS), aby usunąć narysowaną linię.


  [image: ]



  Korzystanie z narzędzi Rectangle Frame (Ramka prostokątna) i Ellipse Frame (Ramka eliptyczna)


  Dotychczas włączałeś narzędzia widoczne w panelu Tools (Narzędzia) na jeden z trzech sposobów: (1) kliknięcie, (2) naciśnięcie skrótu klawiszowego i (3) przytrzymanie skrótu klawiszowego w celu włączenia danego narzędzia tylko na chwilę. Tym razem włączysz narzędzie, którego przycisk nie jest widoczny w panelu Tools (Narzędzia). Niewielki trójkąt w prawym dolnym rogu przycisku sygnalizuje dostępność menu z ukrytymi narzędziami.


  [image: ]



  W tym ćwiczeniu narysujesz ramki za pomocą narzędzi Rectangle Frame (Ramka prostokątna) oraz Ellipse Frame (Ramka eliptyczna). Utworzone ramki można wykorzystać do umieszczenia w nich zaimportowanych grafik i tekstu.


  1 Wybierz polecenie View/Screen Mode/Normal (Widok/Tryb ekranu/Zwykły), aby wyświetlić ramki zawierające grafikę i tekst.


  2 Naciśnij klawisz F, aby włączyć narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna) ([image: ]).


  
    [image: ] Wskazówka: Aby utworzyć kwadrat lub koło, podczas rysowania narzędziem Rectangle Frame (Ramka prostokątna) albo Ellipse Frame (Ramka eliptyczna) przytrzymaj klawisz Shift.

  


  3 Przewiń podgląd dokumentu w lewo, aby wyświetlić fragment stołu montażowego, który go otacza. Kliknij i przeciągnij, aby utworzyć prostokątną ramkę graficzną.


  [image: ]



  4 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS), aby anulować tworzenie ramki.


  5 Aby wyświetlić narzędzie Ellipse Frame (Ramka eliptyczna), kliknij i przytrzymaj przycisk narzędzia Rectangle Frame (Ramka prostokątna) — pojawi się menu z dodatkowymi, ukrytymi narzędziami.


  6 Włącz narzędzie Ellipse Frame (Ramka eliptyczna) ([image: ]). Zwróć uwagę, że zastąpiło ono narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna).


  [image: ]



  
    [image: ] Wskazówka: Aby przełączyć narzędzie na inne, znajdujące się w tym samym miejscu panelu Tools (Narzędzia), przytrzymaj klawisz Alt (Windows) lub Option (macOS) i kliknij jego przycisk.

  


  7 Kliknij i przeciągnij, aby utworzyć owalną ramkę grafiki w dowolnym miejscu strony lub stołu montażowego.


  
    [image: ] Wskazówka: Inne ustawienia w panelu Properties (Właściwości) umożliwiają sformatowanie dowolnego zaznaczonego obiektu. Możesz na przykład zmienić kolor jego wypełnienia (tła) lub rodzaj obrysu (jego grubość, styl i kolor).

  


  8 Zwróć uwagę na informacje o położeniu obiektu wyświetlane w sekcji Transform (Przekształć) panelu Properties (Właściwości). Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS) tyle razy, ile to będzie konieczne, aby usunąć utworzoną ramkę.


  [image: ]



  9 Kliknij narzędzie Ellipse Frame (Ramka eliptyczna) i przytrzymaj przycisk myszy, aby wyświetlić menu, po czym wybierz narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna). Jest to domyślnie wyświetlane narzędzie.


  10 Przejrzyj pozostałe ukryte narzędzia. W tym celu kliknij przyciski opatrzone trójkątnymi strzałkami, przytrzymaj przycisk myszy i sprawdź, jakie narzędzia kryją się pod nimi.


  Narzędzia wyposażone w dodatkowe menu to: Content Collector (Kolektor zawartości), Type (Tekst), Pen (Pióro), Pencil (Ołówek), Rectangle Frame (Ramka prostokątna), Rectangle (Prostokąt), Free Transform (Przekształcanie swobodne) i Color Theme (Motyw kolorystyczny); dodatkowe menu oferują też przyciski View Options (Opcje widoku) oraz wyboru trybu ekranowego.


  Omówienie panelu Control (Sterowanie)


  Program InDesign oferuje o wiele więcej paneli, niż jest widoczne w domyślnej przestrzeni Essentials (Podstawy). W tym ćwiczeniu włączysz przestrzeń Advanced (Zaawansowany), aby zapoznać się z panelem Control (Sterowanie), który znajduje się tuż pod paskiem menu i oferuje błyskawiczny dostęp do ustawień oraz poleceń powiązanych z zaznaczonym w danej chwili obiektem. Zależnie od wielkości ekranu, jakim dysponujesz, możesz chętniej korzystać z panelu Control (Sterowanie), bo zajmuje on mniej miejsca niż panel Properties (Właściwości).


  Podobnie jak panel Properties (Właściwości), panel Control (Sterowanie) ma charakter kontekstowy, co oznacza, że wyświetlane w nim ustawienia są uzależnione od tego, co w danej chwili zostało zaznaczone. Ponadto panel ten może zawierać więcej lub mniej informacji, w zależności od wielkości ekranu.


  
    [image: ] Wskazówka: Aby skonfigurować ustawienia wyświetlane w panelu Control (Sterowanie), kliknij ikonę z kółkiem zębatym ([image: ]), znajdującą się po jego prawej stronie.

  


  1 Aby mieć pewność, że wszystkie panele i menu są wyświetlane zgodnie z informacjami podanymi w tej lekcji, włącz przestrzeń Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar roboczy/[Zaawansowany]), a następnie wyzeruj ją poleceniem Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar roboczy/Wyzeruj Zaawansowany). Zwróć uwagę na panel Control (Sterowanie), który pojawił się w górnej części ekranu.


  2 W razie potrzeby wybierz polecenie View/Screen Mode/Normal (Widok/Tryb ekranu/Zwykły), aby wyświetlić ramki zawierające grafikę i tekst.


  3 Włącz narzędzie Direct Selection (Zaznaczanie bezpośrednie) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  4 Kliknij zdjęcie kolibra. Panel Control (Sterowanie) zawiera ustawienia umożliwiające zmianę rozmiaru i położenia ramki graficznej, przeskalowanie zdjęcia oraz inne parametry.


  
    [image: ] Wskazówka: Przesuwanie obiektów lub zmiana ich rozmiarów może się też odbywać poprzez wpisywanie wartości w polach panelu Control (Sterowanie) albo przeciąganie kursorem myszy.

  


  5 Kliknij przyciski ze strzałkami w górę i w dół znajdujące się obok pól Scale X Percentage (Wartość procentowa skali X) i Scale Y Percentage (Wartość procentowa skali Y) w panelu Control (Sterowanie), aby się przekonać, jak można przeskalować zdjęcie.


  [image: ]



  6 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS) tyle razy, ile to konieczne, aby anulować wszelkie zmiany.


  7 Włącz narzędzie Type (Tekst) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  8 Kliknij słowo „Hummingbird” w nagłówku. Teraz w panelu Control (Sterowanie) pojawiły się opcje dotyczące formatowania akapitów i znaków. W razie potrzeby kliknij przycisk Character Formatting Controls (Sterowanie formatowaniem typografii) ([image: ]) po lewej stronie tego panelu.


  
    [image: ] Wskazówka: Naciskanie klawisza Shift podczas klikania strzałek w górę i w dół powoduje zmianę wartości danego parametru w większych odstępach.

  


  9 Dwukrotnie kliknij słowo „Hummingbird”, aby je zaznaczyć, i kliknij strzałkę w dół znajdującą się obok pola Font Size (Rozmiar czcionki), zaznaczonego na rysunku, aby zmniejszyć tekst.


  [image: ]



  10 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS), aby anulować zmianę.


  11 Kliknij stół montażowy (pusty obszar poza stronami), by usunąć zaznaczenie tekstu.


  Omówienie okna dokumentu i stołu montażowego


  Okno dokumentu i stół montażowy charakteryzują się następującymi cechami:


  
    [image: ] Wskazówka: Rozmiar stołu montażowego można zmienić w ustawieniach programu po wybraniu polecenia Preferences/Guides & Pasteboard (Preferencje/Linie pomocnicze i stół montażowy).

  


  • W lewym dolnym rogu okna dokumentu znajdują się kontrolki ułatwiające wyświetlanie i przeglądanie stron.


  • Każda strona lub para stron widzących2 otoczona jest własnym stołem montażowym.


  • Stół montażowy można wykorzystać jako przedłużenie obszaru dokumentu lub dodatkową przestrzeń do pracy. Na przykład można na nim umieszczać elementy graficzne, które nie zostały jeszcze uwzględnione w układzie strony.


  W tej części lekcji zapoznasz się ze stołem montażowym i funkcjami przeglądania dokumentu w oknie.


  1 Aby zobaczyć wszystkie strony dokumentu oraz stół montażowy, rozwiń menu Zoom Level (Wielkość powiększenia) w lewym dolnym rogu okna dokumentu i wybierz z niego wartość 75%.


  [image: ]



  W powiększeniu 75% widoczna będzie okrągła ramka tekstowa, znajdująca się na stole montażowym po lewej stronie awersu kartki, czyli jej pierwszej strony3.


  2 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  [image: ]



  3 Kliknij okrągłą ramkę tekstową zawierającą napis „free community workshop series”. Przeciągnij ją do obszaru dokumentu i sprawdź, jak będzie się prezentowała w różnych miejscach.


  4 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS), aby cofnąć zmianę.


  5 Wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie).


  6 Kliknij przycisk ze strzałką skierowaną w dół, znajdujący się po prawej stronie pola z numerem strony (w lewym dolnym rogu okna dokumentu), aby wyświetlić menu stron oraz stron wzorcowych dokumentu.


  7 Wybierz z menu 2, by wyświetlić w oknie dokumentu drugą stronę.
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  8 Kliknij przycisk ze strzałką, znajdujący się po lewej stronie pola z numerem strony, aby wrócić do strony pierwszej.


  9 Wydaj polecenie View/Screen Mode/Preview (Widok/Tryb ekranu/Podgląd), aby ukryć linie pomocnicze.


  Praca z kilkoma oknami dokumentów


  
    [image: ] Wskazówka: Opisane poniżej techniki organizowania okien dokumentu można wykorzystać przy pracy z różnymi widokami tego samego projektu lub kilku różnych projektów.

  


  Po otwarciu kilku dokumentów każdy z nich będzie reprezentowany przez osobną zakładkę w głównym oknie dokumentu. Jeden dokument możesz też otworzyć w kilku oknach, aby jednocześnie wyświetlić różne fragmenty projektu. Przekonasz się o tym w kolejnym ćwiczeniu. Będzie ono polegało na otwarciu drugiego okna, w którym sprawdzisz wpływ zmian wprowadzonych w nagłówku na całą stronę.


  1 Wybierz polecenie Window/Arrange/New Window For 01_Intro.indd (Okno/Ułóż/Nowe okno dla 01_Intro.indd).


  Na ekranie wyświetli się okno dokumentu o nazwie 01_Intro.indd:2. Oryginalne okno nosi obecnie nazwę 01_Intro.indd:1.


  2 Włącz narzędzie Zoom (Lupka) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  3 W drugim oknie, o nazwie 01_Intro.indd:2, trzykrotnie kliknij napis „WORKSHOP”, aby powiększyć jego podgląd.


  Zauważ, że powiększenie dokumentu w drugim oknie nie uległo zmianie.


  4 Naciśnij klawisz T, aby włączyć narzędzie Type (Tekst) ([image: ]).


  5 W drugim oknie kliknij na końcu słowa „WORKSHOP” i dopisz literę S, aby zmienić je na liczbę mnogą: „WORKSHOPS”.


  Zwróć uwagę na zmianę w obu oknach.


  [image: ]



  6 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (macOS), aby przywrócić napis „WORKSHOP”.


  7 Wybierz polecenie Window/Arrange/New Window For 01_Intro.indd (Okno/Ułóż/Nowe okno dla 01_Intro.indd), aby utworzyć kolejne okno dla edytowanego dokumentu.


  
    [image: ] Wskazówka: Otwarcie podglądu dokumentu w kilku oknach pomaga się zorientować, jak zmiany wprowadzone w jednym miejscu strony czy całego projektu wpływają na inne obszary. Jeśli na przykład pracujesz nad artykułem, którego dalszy ciąg znajduje się w innym miejscu czasopisma, możesz otworzyć okna dla wszystkich stron publikacji, które ten artykuł zawierają. Pozwoli Ci to sprawdzić, jak zmienia się układ tekstu w całym artykule podczas wprowadzania poprawek.

  


  8 Poeksperymentuj z poleceniami z menu Window/Arrange (Okno/Ułóż), aby zapoznać się z różnymi metodami układania otwartych okien.


  9 Wybierz polecenie Window/Arrange/Consolidate All Windows (Okno/Ułóż/Połącz wszystkie okna). Spowoduje to utworzenie zakładek dla poszczególnych okien.


  [image: ]



  10 Kliknij zakładki znajdujące się w lewym górnym rogu przestrzeni roboczej programu, tuż pod panelem Control (Sterowanie), aby wyświetlić zawartość poszczególnych okien.


  11 Kliknij przycisk zamykania okna we wszystkich dodatkowych zakładkach; zostaw tylko jedną. To, która pozostanie otwarta, nie ma żadnego znaczenia.


  [image: ]



  
    [image: ] Uwaga: Zakładki mogą być u Ciebie wyświetlone w odwrotnej kolejności niż na rysunku.

  


  12 Jeśli to konieczne, wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie).


  Obsługa paneli


  
    [image: ] Wskazówka: W miarę poznawania InDesigna eksperymentuj z różnymi ułożeniami paneli i konfiguracjami przestrzeni roboczej, starając się znaleźć taki układ, jaki najlepiej odpowiada Twoim potrzebom. Wkrótce odkryjesz, z których paneli korzystasz najczęściej, gdzie najwygodniej jest je trzymać i jaki powinny mieć rozmiar. Możesz nawet przenieść panele na drugi monitor.

  


  Panele ułatwiają dostęp do często używanych narzędzi i poleceń. Domyślnie różne przydatne panele są zadokowane po prawej stronie okna programu (potraktuj dok jako zestaw połączonych ze sobą paneli). Zestaw domyślnych paneli jest uzależniony od wybranej przestrzeni roboczej; co więcej, układ paneli w każdej przestrzeni zapamiętywany jest niezależnie od innych.


  Położenie i sposób pogrupowania paneli można zmieniać. Z kolejnego ćwiczenia dowiesz się, w jaki sposób otworzyć, zwinąć i zamknąć domyślne panele w przestrzeni roboczej o nazwie Advanced (Zaawansowany). Możesz eksperymentować z panelami ile dusza zapragnie, bo wybranie polecenia Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar roboczy/Wyzeruj Zaawansowany) w jednej chwili przywróci ich pierwotne ułożenie.


  Otwieranie i zamykanie paneli


  Aby wyświetlić ukryty panel, wybierz jego nazwę z menu Window (Okno) lub z jego podmenu. Różne panele służące do formatowania tekstu są też dostępne w menu Type (Tekst). Jeśli obok nazwy panelu widoczna jest ikona zaznaczenia, panel jest już otwarty i znajduje się na wierzchu innych paneli z grupy. W tym ćwiczeniu otworzysz, wykorzystasz i zamkniesz panel Info (Informacje), który wyświetla informacje na temat zaznaczonych elementów dokumentu.


  1 Wybierz polecenie Window/Info (Okno/Informacje), aby otworzyć panel Info (Informacje).


  2 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  3 Wskaż kursorem i kliknij różne obiekty znajdujące się na stronie, aby wyświetlić szczegółowe informacje na ich temat.


  [image: ]



  4 Ponownie wybierz polecenie Window/Info (Okno/Informacje), aby zamknąć panel Info (Informacje).


  
    [image: ] Wskazówka: Panel pływający można zamknąć za pomocą przycisku z symbolem x ([image: ]).

  


  Wiele paneli z menu Window (Okno) ma przypisane skróty klawiszowe. Skróty te ułatwiają ich zamykanie i otwieranie.


  5 Naciśnij Ctrl+Alt+6 (Windows) lub Command+Option+6 (macOS), aby zamknąć panel Control (Sterowanie). Ponowne użycie tego skrótu spowoduje otwarcie tego panelu.


  Rozwijanie i minimalizowanie paneli


  
    [image: ] Wskazówka: Zapamiętanie wszystkich technik i nazw związanych z zarządzaniem panelami na ekranie początkowo może być kłopotliwe. Przede wszystkim warto zapamiętać, że panele zawsze można otwierać i zamykać przy użyciu menu Window (Okno). Poza tym po prostu klikaj i eksperymentuj, aby oswoić się z działaniem paneli.

  


  To ćwiczenie będzie polegało na otwarciu i zminimalizowaniu wybranego panelu, ukryciu nazw paneli oraz wyświetleniu wszystkich paneli dostępnych w doku wybranej przestrzeni roboczej.


  1 Kliknij ikonę panelu Pages (Strony), znajdującą się w domyślnym doku, po prawej stronie okna dokumentu, aby wyświetlić ten panel.


  Taki sposób otwierania panelu dobrze sprawdza się w sytuacji, gdy chcesz sięgnąć do niego tylko na chwilę i szybko go zamknąć.


  [image: ]



  2 Gdy skończysz posługiwać się panelem Pages (Strony), kliknij jego ikonę lub podwójną strzałkę ([image: ]) znajdującą się po prawej stronie nazwy tego panelu, aby go zamknąć.


  
    [image: ] Wskazówka: Przycisk podwójnej strzałki ([image: ]) służy zarówno do wyświetlania, jak i minimalizowania wszystkich paneli.

  


  3 Aby zredukować rozmiar doku, przeciągnij lewą krawędź zadokowanych paneli w prawo. Nazwy paneli zostaną ukryte.


  [image: ]



  4 W celu wyświetlenia kompletu paneli dołączonych do doku w taki sposób, aby widoczne były wszystkie dostępne w nich kontrolki, kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) znajdującą się w prawym górnym rogu doku. Na potrzeby następnego ćwiczenia pozostaw panele rozwinięte.


  Zmiana ułożenia i konfigurowanie paneli


  Kolejne ćwiczenie składa się z kilku prostych czynności — pierwsza polega na przeciągnięciu panelu poza obszar doku i przekształceniu go w tzw. panel pływający, druga to dołączenie innego panelu do wspomnianego przed chwilą. Połączone w ten sposób panele utworzą niestandardową grupę paneli pływających. Prócz tego będziesz miał okazję się przekonać, na czym polega rozdzielanie grup paneli, zestawianie ich ze sobą oraz minimalizowanie do postaci ikon.


  
    [image: ] Uwaga: W razie potrzeby kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) w prawym górnym rogu doku, aby rozwinąć wszystkie panele.

  


  1 Odszukaj panel Paragraph Styles (Style akapitowe) w dolnej części doku z prawej strony. Za chwilę odłączysz ten panel od doku i utworzysz panel pływający.


  2 Kliknij zakładkę panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) w doku, a następnie przeciągnij ją na bok, aby usunąć ten panel z doku.


  [image: ]



  Teraz dodasz panel Character Styles (Style znakowe) do pływającego panelu Paragraph Styles (Style akapitowe), aby utworzyć grupę paneli.


  
    [image: ] Wskazówka: Zgrupowanie paneli Character Styles (Style znakowe) i Paragraph Styles (Style akapitowe) może być przydatne, gdy zajmujesz się redagowaniem tekstu. Możesz umieścić tę grupę w wygodnym miejscu, a resztę paneli pozostawić zwiniętą.

  


  3 Odszukaj panel Character Styles (Style znakowe) w dolnej części doku z prawej strony. Przeciągnij jego zakładkę ponad pusty, szary obszar po prawej stronie paska tytułowego panelu Paragraph Styles (Style akapitowe).


  4 Zwolnij przycisk myszy w chwili, gdy wokół panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) pojawi się gruba, niebieska obwódka.


  [image: ]



  5 W celu rozgrupowania paneli przeciągnij zakładkę jednego z nich poza obręb grupy.


  [image: ]



  Swobodnie pływające panele można też łączyć w pionowe zestawy, o czym przekonasz się już za chwilę.


  6 Przeciągnij zakładkę panelu Character Styles (Style znakowe) pod dolną krawędź panelu Paragraph Styles (Style akapitowe). Zwolnij przycisk myszy, gdy pomiędzy panelami pojawi się gruba, niebieska linia.


  [image: ]



  
    [image: ] Wskazówka: Odłączony panel zwany jest panelem pływającym. Aby zminimalizować lub ponownie rozwinąć taki panel, dwukrotnie kliknij jego nazwę lub kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) znajdującą się po lewej stronie tej nazwy.

  


  Ułożone w ten sposób panele są połączone, lecz nie stanowią grupy. Łącząc panele w pionie, można utworzyć dowolnie długi ich zestaw, który można następnie przesunąć w całości poprzez przeciągnięcie paska znajdującego się na samej górze tego zestawu. Poeksperymentuj teraz ze zmianą rozmiaru paneli w zestawie.


  7 Przeciągnij prawy dolny róg dowolnego z połączonych w zestaw paneli, aby zmienić jego rozmiar.


  
    [image: ] Wskazówka: Szerokość i wysokość paneli pływających można zmienić przez przeciągnięcie prawego lub lewego dolnego rogu. Samą wysokość można zmienić przez przeciągnięcie dolnej krawędzi, a szerokość —lewej lub prawej krawędzi panelu.

  


  8 Połącz panele w grupę poprzez przeciągnięcie zakładki panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) obok zakładki panelu Character Styles (Style znakowe).


  [image: ]



  9 Podwójne kliknięcie w szarym, pustym polu obok zakładek paneli zminimalizuje utworzoną grupę. Kolejne podwójne kliknięcie w tym samym miejscu spowoduje ponowne rozwinięcie paneli.


  [image: ]



  Pozostaw obydwa panele w ich dotychczasowym położeniu. W następnym ćwiczeniu zapiszesz to położenie wraz z przestrzenią roboczą.


  Zmiana ułożenia paneli Tools (Narzędzia) i Control (Sterowanie)


  Podczas pracy w przestrzeni roboczej Advanced (Zaawansowany) zapewne będziesz chciał mieć ciągły dostęp do paneli Tools (Narzędzia) i Control (Sterowanie). Podobnie jednak jak w przypadku innych paneli, możesz zmieniać ich położenie, aby ułatwić sobie pracę. W kolejnym ćwiczeniu przećwiczysz zmianę ułożenia wspomnianych paneli.


  1 W celu odłączenia panelu Tools (Narzędzia) od krawędzi okna programu i przekształcenia go w panel pływający kliknij szary, kropkowany pasek ([image: ]) znajdujący się w jego górnej części i przeciągnij nad stół montażowy.


  
    [image: ] Wskazówka: Aby odłączyć od krawędzi okna programu panel Tools (Narzędzia), możesz przeciągnąć pasek tytułowy tego panelu lub szary, kropkowany pasek znajdujący się tuż pod nim.

  


  Pływający panel Tools (Narzędzia) może się składać z dwóch pionowych kolumn przycisków, pojedynczej pionowej kolumny lub pojedynczego poziomego wiersza. Panel Tools (Narzędzia) musi być odłączony (pływający), aby mógł zostać wyświetlony w układzie poziomym.


  [image: ]



  2 Po przekształceniu panelu Tools (Narzędzia) w panel pływający kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) na samej górze tego panelu.


  W ten sposób zmienisz układ przycisków znajdujących się w panelu Tools (Narzędzia) na poziomy.


  [image: ]



  3 Kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) znajdującą się w górnej części panelu Tools (Narzędzia), aby przywrócić pionowy układ przycisków i jego domyślną, dwukolumnową postać.


  4 Aby ponownie zadokować panel Tools (Narzędzia), przeciągnij do lewej krawędzi ekranu szarą, kropkowaną linię ([image: ]) znajdującą się w jego górnej części.


  5 Zwolnij przycisk myszy, gdy przy krawędzi przestrzeni roboczej wyświetlona zostanie błękitna linia. Ponownie kliknij przycisk z podwójną strzałką, aby przywrócić domyślny układ panelu Tools (Narzędzia).


  Jeśli nie odpowiada Ci domyślne położenie panelu Control (Sterowanie) w górnej części okna programu, możesz przeciągnąć go w inne miejsce.


  [image: ]



  6 Przeciągnij pionowy kropkowany pasek ([image: ]), znajdujący się po lewej stronie panelu Control (Sterowanie), w głąb okna dokumentu. Zwolnij przycisk myszy, aby przekształcić ten panel w panel pływający.


  
    [image: ] Wskazówka: Panel Control (Sterowanie) można też zadokować przez przeciągnięcie kropkowanego paska, aż w miejscu dokowania pojawi się pozioma niebieska linia.

  


  7 W celu ponownego zadokowania panelu Control (Sterowanie) kliknij przycisk menu panelu ([image: ]) i wybierz polecenie Dock At Top (Zadokuj na górze).


  [image: ]



  Konfigurowanie przestrzeni roboczej


  
    [image: ] Wskazówka: Aby jeszcze lepiej dostosować przestrzeń roboczą do swoich potrzeb, możesz użyć polecenia Edit/Menus (Edycja/Menu), umożliwiającego wybranie poleceń, które będą uwzględniane w menu programu InDesign. Możesz skorzystać z tej metody, jeśli na przykład wolisz krótsze menu, które usprawniają pracę na laptopach wyposażonych w mniejsze ekrany, lub chciałbyś ułatwić pracę nowemu użytkownikowi. Samodzielnie zmodyfikowane menu można zapisać wraz z niestandardową przestrzenią roboczą.

  


  Przestrzeń roboczą można opisać jako określony układ paneli i menu programu (konfiguracja okien dokumentu nie jest zapisywana w przestrzeni roboczej). InDesign jest wyposażony w wiele predefiniowanych i przystosowanych do różnych zadań przestrzeni roboczych, takich jak Interactive For PDF (Interaktywny dla PDF), Printing and Proofing (Drukowanie i sprawdzanie) czy Typography (Typografia). Domyślnych przestrzeni roboczych nie można trwale modyfikować, lecz bez problemu da się tworzyć własne. Jak to zrobić, dowiesz się z kolejnego ćwiczenia, które polega na zapisaniu przestrzeni roboczej uwzględniającej zmiany wprowadzone w poprzednich ćwiczeniach.


  1 Wybierz polecenie Window/Workspace/New Workspace (Okno/Obszar roboczy/Nowy obszar roboczy).


  [image: ]



  2 W polu Name (Nazwa) w oknie dialogowym New Workspace (Nowy obszar roboczy) wpisz Styles, a następnie zaznacz opcje Panel Locations (Położenie paneli) i Menu Customization (Dostosowanie menu).


  3 Kliknij przycisk OK. Jeśli na ekranie pojawi się komunikat informujący o istnieniu przestrzeni roboczej o takiej nazwie, kliknij przycisk OK, aby tę przestrzeń zastąpić.


  [image: ]



  4 Wyświetl zawartość menu Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy), aby sprawdzić, czy wybrany jest własny obszar roboczy.


  5 Nazwa wybranej przestrzeni roboczej (czyli Styles) zostanie wyświetlona także na liście znajdującej się w prawym górnym rogu okna programu. Kliknij wspomnianą listę i wybierz inną przestrzeń roboczą.


  [image: ]



  6 Wybierz kolejne przestrzenie robocze z menu Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy) lub z listy w prawym górnym rogu okna, aby zobaczyć, na czym polegają dzielące je różnice w ułożeniu paneli i konfiguracji menu.


  7 Aby przywrócić poprzednią przestrzeń, wybierz kolejno polecenia Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar roboczy/[Zaawansowany]) oraz Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar roboczy/Wyzeruj Zaawansowany).


  Zmiana powiększenia dokumentu


  
    [image: ] Wskazówka: Możesz korzystać z łatwych do zapamiętania skrótów klawiaturowych, aby szybko zmieniać powiększenie na 200, 400 oraz 50%. W systemie Windows wciśnij Ctrl+2, aby ustawić powiększenie na 200%, Ctrl+4 — aby ustawić je na 400%, a Ctrl+5 — by ustawić je na 50%. W systemie macOS użyj, odpowiednio, skrótów: Command+2, Command+4 i Command+5.

  


  Program InDesign umożliwia wyświetlanie dokumentu w powiększeniu od 5 do 4000% jego nominalnych rozmiarów. Po otwarciu dokumentu wartość powiększenia wyświetlona jest obok nazwy pliku, na jego zakładce.


  [image: ]



  Zastosowanie poleceń z menu View (Widok)


  Powiększenie dokumentu można zmienić na wiele różnych sposobów:


  • Wybierz polecenie View/Zoom In (Widok/Powiększ), aby powiększyć podgląd dokumentu zgodnie z następną wartością z listy wartości predefiniowanych.


  • Wybierz polecenie View/Zoom Out (Widok/Zmniejsz), aby zmniejszyć podgląd dokumentu zgodnie z poprzednią wartością z listy wartości predefiniowanych.


  • Wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie), aby wyśrodkować stronę w oknie i dopasować do jego wymiarów.


  • Wybierz polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmieść strony widzące w oknie), aby wyśrodkować strony widzące w oknie i dopasować do jego wymiarów. (Strony widzące w programie InDesign to strony, które są ułożone i wyświetlane obok siebie).


  • Wybierz polecenie View/Actual Size (Widok/Rzeczywista wielkość), aby wyświetlić dokument w powiększeniu wynoszącym 100%.


  • W celu powiększenia lub zmniejszenia podglądu dokumentu zgodnie z jedną z predefiniowanych wartości wybierz ją z listy Zoom Level (Wielkość powiększenia) w lewym dolnym rogu okna dokumentu.


  • Wpisz określoną wartość powiększenia w polu Zoom Level (Wielkość powiększenia). Należy w tym celu umieścić kursor w tym polu, wpisać żądaną wartość i zatwierdzić ją klawiszem Enter (Windows) lub Return (macOS).


  [image: ]



  • Naciśnij skrót Ctrl+= (Windows) lub Command+= (macOS), aby powiększyć podgląd dokumentu zgodnie z następną wartością z listy wartości predefiniowanych.


  • Naciśnij skrót Ctrl+– (Windows) lub Command+– (macOS), aby zmniejszyć podgląd dokumentu zgodnie z poprzednią wartością z listy wartości predefiniowanych.


  Obsługa narzędzia Zoom (Lupka)


  
    [image: ] Wskazówka: Klikając narzędziem Zoom (Lupka) w celu powiększenia obrazu, wskaż obiekt, który chcesz powiększyć, aby uniknąć przybliżenia innych obszarów strony.

  


  Podgląd dokumentu można zmniejszać lub powiększać nie tylko za pomocą poleceń dostępnych w menu View (Widok), ale także przy użyciu narzędzia Zoom (Lupka). W ten sposób możesz na przykład powiększyć fragment z ramką tekstową, aby zredagować zawarty w niej tekst. W kolejnym ćwiczeniu poeksperymentujesz z narzędziem Zoom (Lupka).


  1 Wybierz polecenie View/Actual Size (Widok/Rzeczywista wielkość), aby wyświetlić dokument w skali 100%.


  2 Włącz narzędzie Zoom (Lupka) ([image: ]) za pomocą panelu Tools (Narzędzia) i umieść kursor myszy obok kolibra, w lewej części pierwszej strony dokumentu. Zwróć uwagę na symbol plusa, który znajduje się pośrodku szkła powiększającego w kursorze narzędzia Zoom (Lupka).


  [image: ]



  3 Kliknij trzykrotnie. Podgląd będzie powiększany zgodnie z następnymi wartościami na liście powiększeń. Środek powiększonego fragmentu będzie odpowiadał miejscu, w którym kliknąłeś.


  Kolejne predefiniowane poziomy powiększenia mają następujące wartości: 5%, 12,5%, 25%, 50%, 75%, 100%, 125%, 150%, 200%, 300%, 400%, 600%, 800%, 1200%, 1600%, 2400%, 3200% i 4000%.


  Teraz nauczysz się zmniejszać podgląd dokumentu.


  4 Umieść kursor narzędzia Zoom (Lupka) nad zdjęciem kolibra i naciśnij klawisz Alt (Windows) lub Option (macOS). Pośrodku szkła powiększającego pojawi się symbol minusa.


  
    [image: ] Uwaga: W systemie macOS należy najpierw nacisnąć spację, a dopiero potem klawisz Command. W przeciwnym razie skrót Command+spacja spowoduje uruchomienie asystenta Siri.

  


  5 Kliknij trzykrotnie, nie zwalniając klawisza Alt lub Option. Podgląd dokumentu się zmniejszy.


  Przy użyciu narzędzia Zoom (Lupka) można też narysować ramkę umożliwiającą powiększenie wybranego fragmentu edytowanej publikacji. Procentowa wartość powiększenia jest uzależniona od wielkości ramki: im mniejsza ramka, tym silniejsze powiększenie.


  6 W razie potrzeby przewiń podgląd, aby zobaczyć napis zaczynający się od słów „Learn to select”.


  7 Przy użyciu narzędzia Zoom (Lupka) powiększ ramkę z tekstem.


  [image: ]



  
    [image: ] Uwaga: Na komputerach Mac z odpowiednią kartą grafiki (GPU) narzędzie Zoom (Lupka) umożliwia płynne, animowane zmienianie skali podglądu. Więcej informacji na ten temat znajdziesz w ramce na następnej stronie.

  


  8 Wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie).


  
    [image: ] Wskazówka: Podczas wprowadzania i edytowania tekstu będziesz często powiększał podgląd ramek tekstowych.

  


  9 Ponieważ narzędzie Zoom (Lupka) jest często używane podczas projektowania i edytowania dokumentu, za pomocą klawiatury możesz się na nie tymczasowo przełączyć w trakcie korzystania z innego narzędzia. Aby to zrobić:


  • kliknij przycisk narzędzia Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) w panelu Tools (Narzędzia) i umieść kursor myszy w oknie dokumentu,


  • naciśnij klawisze Ctrl+spacja (Windows) lub Command+spacja (macOS), aby tymczasowo włączyć narzędzie Zoom (Lupka), a następnie kliknij kolibra na zdjęciu, by powiększyć ten fragment dokumentu,


  • naciśnij klawisze Ctrl+Alt+spacja (Windows) lub Command+Option+spacja (macOS), aby móc zmniejszyć podgląd kliknięciem,


  
    [image: ] Uwaga: Preferencje systemu Windows lub macOS mogą mieć priorytet nad skrótami klawiszowymi zdefiniowanymi w InDesignie. Jeśli jakiś skrót nie działa, rozważ jego zmianę w ustawieniach skrótów systemu operacyjnego.

  


  • gdy zwolnisz klawisze, program InDesign automatycznie włączy z powrotem narzędzie Selection (Zaznaczanie).


  10 Wybierz najpierw polecenie View/Screen Mode/Preview (Widok/Tryb ekranu/Podgląd), a potem polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie), aby ponownie wyśrodkować stronę w oknie dokumentu.


  
    Animowana zmiana powiększenia


    Jeśli masz komputer Mac z odpowiednim procesorem grafiki (GPU), będziesz mógł korzystać z usprawnionych funkcji przeglądania dokumentów w programie InDesign. Przy takiej konfiguracji domyślnie włączone są opcje View/Display Performance/High Quality Display (Widok/Wydajność wyświetlania/Wysoka jakość) oraz Animated Zoom (Powiększanie animowane) w oknie polecenia InDesign/Preferences/GPU Performance (InDesign/Preferencje/Wydajność GPU).



    Opcja Animated Zoom (Powiększanie animowane) umożliwia płynne, animowane zmiany powiększenia za pomocą narzędzia Zoom (Lupka).



    • Kliknij i przytrzymaj: płynne powiększanie względem środka.



    • Kliknij i przytrzymaj z klawiszem Option: płynne zmniejszanie względem środka.



    • Kliknij i przeciągnij w prawo: powiększenie skali podglądu.



    • Kliknij i przeciągnij w lewo: zmniejszenie skali podglądu.



    • Przytrzymaj klawisz Shift podczas przeciągania: rysowanie zwykłej ramki powiększenia.



    Funkcje te możesz wyłączyć poleceniem View/Preview On CPU (Widok/Podgląd CPU).

  


  Przeglądanie zawartości dokumentu


  
    [image: ] Wskazówka: Do przeglądania stron mogą też posłużyć polecenia z menu Layout (Układ), takie jak First Page (Pierwsza strona), Previous Page (Poprzednia strona), Next Page (Następna strona), Last Page (Ostatnia strona), Next Spread (Następne strony widzące) i Previous Spread (Poprzednie strony widzące).

  


  Dokument w programie InDesign można przeglądać na kilka różnych sposobów, na przykład przy użyciu panelu Pages (Strony), narzędzia Hand (Rączka), okna dialogowego Go To Page (Przejdź do strony) i kontrolek dostępnych w oknie dokumentu. Podczas korzystania z programu InDesign z pewnością uznasz niektóre metody za wygodniejsze. A gdy już znajdziesz swój ulubiony sposób, zapamiętaj związane z nim skróty klawiszowe.


  Przełączanie się pomiędzy stronami


  Strony dokumentu można przeglądać za pomocą panelu Pages (Strony), przycisków zmiany stron w dolnej części okna dokumentu, pasków przewijania i pokaźnej liczby innych metod. W panelu Pages (Strony) wyświetlone są ikony wszystkich stron dokumentu. Dwukrotne kliknięcie dowolnej ikony powoduje wyświetlenie danej strony (lub stron widzących) w oknie dokumentu. Kolejne ćwiczenie będzie polegało właśnie na zapoznaniu się z różnymi sposobami przeglądania stron projektu.


  1 W razie potrzeby kliknij ikonę panelu Pages (Strony), aby go otworzyć.


  2 Dwukrotnie kliknij ikonę strony drugiej, aby wyświetlić ją w oknie dokumentu.


  [image: ]



  3 Dwukrotnie kliknij ikonę strony pierwszej, aby wyśrodkować ją w oknie dokumentu.


  4 W celu ponownego wyświetlenia drugiej strony projektu skorzystaj z listy znajdującej się w lewym rogu okna dokumentu. Kliknij przycisk ze skierowaną w dół strzałką i wybierz stronę 2 z listy dostępnych stron.


  
    [image: ] Uwaga: Po wybraniu polecenia View/Fit Spread in Window (Widok/Zmieść strony widzące w oknie) omawiane tu kontrolki dotyczą nie pojedynczych stron, lecz stron widzących.

  


  Za chwilę dowiesz się, w jaki sposób przeglądać strony publikacji przy użyciu przycisków znajdujących się w dolnej części okna dokumentu.


  5 Kliknij przycisk Previous Page (Poprzednia strona), znajdujący się obok pola z bieżącym numerem strony (ma on postać skierowanej w lewo strzałki), aby wyświetlić pierwszą stronę dokumentu.


  6 Wyświetl ponownie drugą stronę za pomocą przycisku Next Page (Następna strona), znajdującego się obok pola z bieżącym numerem strony (w kształcie strzałki skierowanej w prawo).


  [image: ]



  7 Wybierz polecenie Layout/Go To Page (Układ/Przejdź do strony).


  
    [image: ] Wskazówka: Polecenie Layout/Go To Page (Układ/Przejdź do strony) można wydać za pomocą skrótu Ctrl+J (Windows) lub Command+J (macOS). Warto zapamiętać ten skrót, przydaje się on bowiem podczas wprowadzania poprawek w treści długiego dokumentu.

  


  8 Wpisz wartość 1 w polu Page (Strona) lub wybierz 1 z listy i kliknij przycisk OK.


  [image: ]



  Obsługa narzędzia Hand (Rączka)


  Narzędzie Hand (Rączka), którego przycisk znajduje się w panelu Tools (Narzędzia), służy do „przeciągania” stron dokumentów w celu znalezienia potrzebnego fragmentu projektu. Z działaniem tego narzędzia zapoznasz się w kolejnym ćwiczeniu.


  1 Ustaw powiększenie na 400% za pomocą menu Zoom Level (Wielkość powiększenia) w lewym dolnym rogu okna dokumentu.


  
    [image: ] Wskazówka: Podczas posługiwania się narzędziem Selection (Zaznaczanie) możesz nacisnąć spację, aby chwilowo włączyć narzędzie Hand (Rączka). W celu włączenia narzędzia Hand (Rączka) podczas edytowania tekstu narzędziem Type (Tekst) należy dodatkowo nacisnąć klawisz Alt (Windows) lub Option (macOS).

  


  2 Włącz narzędzie Hand (Rączka) ([image: ]).


  3 Kliknij i przeciągnij podgląd dokumentu w dowolnym kierunku, a gdy już zapoznasz się z działaniem omawianego narzędzia, przeciągnij dokument w górę na tyle daleko, by wyświetlić jego drugą stronę.


  4 Za pomocą narzędzia Hand (Rączka) kliknij w dowolnym miejscu strony i trzymaj wciśnięty przycisk myszy tak długo, aż na ekranie pojawi się ramka umożliwiająca wybranie fragmentu projektu do wyświetlenia (tzw. power zoom).


  5 Przy wciśniętym przycisku myszy przeciągnij, aby powiększyć podgląd wybranego obszaru projektu.


  [image: ]



  6 Dwukrotnie kliknij przycisk narzędzia Hand (Rączka) w panelu Tools (Narzędzia), aby dopasować powiększenie strony do wielkości okna dokumentu.


  Obsługa menu kontekstowych


  
    [image: ] Wskazówka: Menu kontekstowe można wyświetlić także podczas wpisywania albo edytowania tekstu. Menu kontekstowe narzędzia Type (Tekst) ułatwia wstawianie znaków specjalnych, zawiera polecenia służące do sprawdzania pisowni i wiele innych narzędzi związanych z redagowaniem oraz edycją tekstu. Jeśli na przykład chcesz wprowadzić znak praw autorskich (©), kliknij prawym przyciskiem myszy i wydaj polecenie Insert Special Character/Symbols/Copyright Symbol (Wstaw znak specjalny/Symbole/Znak Copyright).

  


  Prócz głównego menu znajdującego się w górnej części ekranu program InDesign wyposażony jest w rozmaite menu kontekstowe zawierające polecenia związane z bieżącym narzędziem lub zaznaczeniem. W celu wyświetlenia menu kontekstowego należy umieścić kursor myszy ponad dowolnym obiektem lub wybranym miejscem okna dokumentu i kliknąć prawym przyciskiem myszy. Jeśli posiadasz mysz jednoprzyciskową, kliknij, przytrzymując jednocześnie klawisz Control (macOS).


  1 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) i kliknij dowolny obiekt na bieżącej stronie, na przykład ramkę tekstową zawierającą adres na pocztówce, zaczynający się od fragmentu „Urban Oasis Gardens”.


  2 Kliknij zaznaczoną ramkę tekstową prawym przyciskiem myszy. Zwróć uwagę na dostępne polecenia (na poniższym rysunku pokazana została tylko ich część).


  [image: ]



  3 Kliknij prawym przyciskiem myszy kilka innych rodzajów obiektów na pierwszej i drugiej stronie dokumentu, aby zapoznać się z poleceniami dostępnymi w innych menu kontekstowych.


  4 Po przejrzeniu menu kontekstowych wróć do strony 2 (w razie potrzeby) przy użyciu pasków przewijania.


  Obsługa menu paneli


  Większość paneli można skonfigurować przy użyciu dodatkowych ustawień i opcji. W celu uzyskania dostępu do tych ustawień należy kliknąć specjalny przycisk, który powoduje wyświetlenie menu zawierającego polecenia i opcje powiązane z danym panelem. Kolejne ćwiczenie będzie polegało na zmianie sposobu wyświetlania zawartości panelu Swatches (Próbki).


  1 Odszukaj w doku panel Swatches (Próbki). Jeśli jest niewidoczny, wydaj polecenie Window/Color/Swatches (Okno/Kolor/Próbki), aby go otworzyć. Przeciągnij panel Swatches (Próbki) poza obręb doku po prawej stronie, aby przekształcić go w panel pływający.


  2 W razie potrzeby kliknij przycisk z podwójną strzałką ([image: ]) na pasku tytułowym panelu Swatches (Próbki), aby go rozwinąć.


  3 Kliknij przycisk menu ([image: ]) znajdujący się w prawym górnym rogu panelu Swatches (Próbki), aby wyświetlić menu tego panelu.


  Menu panelu Swatches (Próbki) zawiera polecenia służące do tworzenia nowych próbek koloru, wczytywania próbek z innego dokumentu i przeprowadzania innych tego typu operacji.


  4 Wybierz opcję Large Thumbnail (Duże miniaturki) z menu panelu Swatches (Próbki), aby się przekonać, jak można w ten sposób zmienić wygląd panelu. Przy okazji zwróć uwagę na inne opcje i polecenia w menu.


  [image: ]



  5 Aby przywrócić poprzedni wygląd panelu Swatches (Próbki), wybierz polecenie Large List (Duża lista) z jego menu.


  Zmiana ustawień interfejsu


  
    [image: ] Uwaga: Rysunki wykorzystane w tej książce zostały wykonane z użyciem kolorystyki Medium Light (Średnio jasny). Kolorystykę interfejsu możesz zmienić zgodnie z własnymi upodobaniami.

  


  Interfejs programu InDesign można dostosować do własnych upodobań dzięki możliwości zmiany jego kolorystyki, sposobu działania narzędzi, ułożenia paneli oraz metody skalowania interfejsu na podstawie rozdzielczości ekranu. Niektóre ustawienia dostępne w oknie dialogowym Preferences (Preferencje) mają wpływ na samą aplikację (czyli InDesign), a inne dotyczą tylko aktywnego dokumentu. Na przykład zmiany dotyczące autokorekty są przypisane do danego dokumentu, bo ustawienia pisowni mogą być różne dla różnych klientów. Jeśli zmienisz ten rodzaj ustawień, a w oknie nie będą otwarte żadne dokumenty, zmiany będą dotyczyły wszystkich nowych dokumentów. W kolejnym ćwiczeniu zmienisz ustawienia interfejsu, które dotyczą programu InDesign.


  1 Wybierz polecenie Edit/Preferences/Interface (Edycja/Preferencje/Interfejs) (Windows) lub InDesign/Preferences/Interface (InDesign/Preferencje/Interfejs) (macOS), aby zmienić wygląd programu InDesign.


  2 W sekcji Appearance (Wygląd) kliknij inne opcje znajdujące się po prawej stronie napisu Color Theme (Motyw kolorystyczny).


  3 Pozostaw ustawienie, które podoba Ci się najbardziej. Motyw domyślny nosi nazwę Medium Dark (Średnio ciemny); rysunki w tej książce zostały zrobione z użyciem motywu Medium Light (Średnio jasny).


  [image: ]



  4 Kliknij pozycję User Interface Scaling (Skalowanie interfejsu użytkownika) na liście po lewej stronie okna, aby wyświetlić ustawienia dotyczące skalowania interfejsu zgodnie z rozdzielczością ekranu.


  [image: ]



  5 W oknie dialogowym Preferences (Preferencje) kliknij poszczególne pozycje na liście po lewej stronie, aby zapoznać się z innymi opcjami umożliwiającymi skonfigurowanie programu InDesign. Na przykład zakładka Units & Increments (Jednostki i skoki) pozwala wybrać jednostkę (punkty, pica, cale), w jakiej wyskalowane są miarki dokumentu.


  6 Gdy skończysz przeglądanie zawartości okna dialogowego Preferences (Preferencje), kliknij OK.


  Gratulacje! Zapoznałeś się z podstawowymi informacjami na temat poszczególnych elementów interfejsu InDesigna, takich jak panele i narzędzia, z których będziesz korzystać podczas wykonywania kolejnych lekcji z tej książki. W razie potrzeby wracaj do tej lekcji, aby przypomnieć sobie wskazówki dotyczące zarządzania panelami, zmieniania skali podglądu i innych czynności.


  Propozycje samodzielnych ćwiczeń


  
    [image: ] Wskazówka: Kompletne i aktualne informacje na temat używania paneli, narzędzi i innych funkcji programu InDesign można uzyskać w menu Help (Pomoc).

  


  Korzystając z dokumentu 01_Intro.indd, możesz kontynuować naukę posługiwania się narzędziami i panelami oraz ustawieniami dotyczącymi skali powiększenia oraz przeglądania dokumentu.


  • Wybierz polecenie Window/Utilities/Tool Hints (Okno/Użytki/Podpowiedzi dla narzędzia). Pojawi się panel zawierający informacje o aktualnie wybranym narzędziu. Wybierz z przybornika kolejno kilka narzędzi, by dowiedzieć się więcej o ich działaniu.


  [image: ]



  • Wybierz polecenie Window/Editorial/Notes (Okno/Redakcja/Uwagi), aby wyświetlić grupę z panelem Notes (Uwagi). W grupie tej znajdują się też panele Assignments (Przydziały) i Track Changes (Przeglądaj zmiany). Panele te są przydatne podczas pracy zespołowej.


  • Wybierz polecenie Edit/Keyboard Shortcuts (Edycja/Skróty klawiaturowe), aby zapoznać się z istniejącymi skrótami klawiaturowymi i możliwościami ich edytowania.


  • Wybierz polecenie Edit/Menus (Edycja/Menu) i przejrzyj dostępne konfiguracje głównego menu programu. Sprawdź, w jaki sposób możesz edytować zawartość tego menu w oknie dialogowym Menu Customization (Dostosowywanie menu).


  • Spróbuj ułożyć panele w sposób, który będzie odpowiadał Twoim potrzebom, i utwórz na tej podstawie własną, niestandardową przestrzeń roboczą poleceniem Window/Workspace/New Workspace (Okno/Obszar roboczy/Nowy obszar roboczy).


  • Zaznaczaj różne obiekty i przy użyciu paneli Properties (Właściwości) i Control (Sterowanie) zmień ustawienia ich formatowania.


  • Zmień i sformatuj tekst przy użyciu narzędzia Type (Tekst) ([image: ]).


  
    Pytania


    1 W jaki sposób można zmienić powiększenie dokumentu?


    2 Jak wybierać narzędzia w programie InDesign?


    3 Podaj trzy sposoby wyświetlenia wybranego panelu.


    4 Jak utworzyć grupę paneli?


    5 Jak można zmienić wygląd interfejsu InDesigna w oknie dialogowym Preferences (Preferencje)?


    Odpowiedzi


    1 W celu powiększenia lub zmniejszenia podglądu dokumentu bądź dopasowania go do rozmiarów ekranu można użyć odpowiednich poleceń z menu View (Widok). Inny sposób na zmianę powiększenia podglądu polega na włączeniu narzędzia Zoom (Lupka) w panelu Tools (Narzędzia) i kliknięciu w wybranym miejscu dokumentu lub obrysowaniu tego miejsca ramką powiększenia. Do zmiany powiększenia dokumentu mogą też służyć skróty klawiaturowe oraz pole Zoom Level (Poziom powiększenia) znajdujące się w lewym dolnym rogu okna dokumentu.


    2 Aby włączyć wybrane narzędzie, można kliknąć jego przycisk w panelu Tools (Narzędzia). Jeśli nie jest aktualnie włączone narzędzie Type (Tekst) — a ściślej rzecz biorąc, jeśli w tekście nie został wstawiony kursor jego edycji — można też skorzystać ze skrótu klawiaturowego potrzebnego narzędzia. Na przykład naciśnięcie klawisza V powoduje włączenie narzędzia Selection (Zaznaczanie). Wciśnięcie i przytrzymanie klawisza skrótu spowoduje tymczasowe przełączenie się na to narzędzie. W celu włączenia narzędzia, które w danej chwili jest ukryte pod innymi w panelu Tools (Narzędzia), należy kliknąć przesłaniający je przycisk i przytrzymać przycisk myszy wystarczająco długo, by na ekranie wyświetliło się menu ze wszystkimi dostępnymi w danym miejscu narzędziami. Ukryte narzędzie można włączyć także przez klikanie przycisku z klawiszem Alt (Windows) lub Option (macOS).


    3 W celu wyświetlenia panelu należy kliknąć jego ikonę lub zakładkę bądź też wybrać jego nazwę z menu Window (Okno). Aby otworzyć na przykład panel Align (Wyrównaj), należy wydać polecenie Window/Object & Layout/Align (Okno/Obiekt i układ/Wyrównaj). Niektóre panele ułatwiające edytowanie i formatowanie tekstu można otworzyć przy użyciu poleceń zgromadzonych w menu Type (Tekst), takich jak Type/Character (Tekst/Typografia) czy Type/Paragraph Styles (Tekst/Style akapitowe).


    4 Wyciągnij panel z doku, by utworzyć panel pływający. Przeciągnij zakładkę dowolnego innego panelu ponad pasek zakładek panelu pływającego, by je zgrupować. Grupę paneli można przesuwać i skalować tak samo jak pojedyncze panele.


    5 W oknie dialogowym Preferences (Preferencje) można konfigurować takie ustawienia jak kolor tła i paneli, sposób wyświetlania paneli i metoda skalowania interfejsu zgodnie z rozdzielczością ekranu.

  

  


  
    Przypisy:


    1 Nazwy te są na ogół używane zamiennie; w polskiej wersji InDesigna 2023 na ogół jest mowa o „obszarze roboczym” — przyp. tłum.


    2 W niektórych miejscach książki dla uproszczenia termin „strony widzące” (sąsiednie strony w publikacji, które są widoczne po jej otwarciu) jest stosowany zamiennie z terminem „rozkładówka” (która jest szczególnym przypadkiem stron widzących) — przyp. tłum.


    3 Jeśli ramka nie będzie widoczna, warto zmienić tryb ekranu poleceniem View/Screen Mode/Normal (Widok/Tryb ekranu/Zwykły); w trybie Preview (Podgląd) elementy na stole montażowym są niewidoczne — przyp. tłum.

  


  2. Krótki kurs Adobe InDesign


  
    Tematyka lekcji


    W tej lekcji zostaną omówione następujące zagadnienia:


    • Wyświetlanie pomocy rysunkowych.


    • Wpisywanie tekstu i modyfikowanie jego wyglądu.


    • Importowanie tekstu i łączenie ramek tekstowych.


    • Importowanie grafiki.


    • Przesuwanie, obracanie, wypełnianie i obrysowywanie obiektów.


    • Tworzenie kodu QR.


    • Automatyczne formatowanie z użyciem stylów akapitowych, znakowych i stylów obiektu.


    • Weryfikowanie potencjalnych błędów za pomocą panelu Preflight (Inspekcja wstępna).


    • Przeglądanie dokumentu w trybie Presentation (Prezentacja).


    
      
        	[image: ]

        	
          Wykonanie ćwiczeń opisanych w tej lekcji powinno zająć około 60 minut. Wykorzystane w niej przykładowe pliki należy pobrać z serwera wydawnictwa w sposób opisany we wprowadzeniu na początku książki.
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    Klockami, z których w programie Adobe InDesign buduje się dokument, są obiekty, tekst i grafika. Przy pozycjonowaniu obiektów i nadawaniu im właściwego rozmiaru możesz skorzystać z linii pomocniczych i innych pomocy rysunkowych, zaś dzięki stylom zautomatyzujesz proces formatowania elementów strony.

  


  Zaczynamy


  Dokument wykorzystany w tej lekcji to pocztówka o standardowych rozmiarach, która ma być wydrukowana i wysłana. Ponadto pocztówka zostanie wyeksportowana do formatu JPEG, który zostanie użyty przy rozsyłaniu e-maili reklamowych. Podczas wykonywania ćwiczeń w ramach tej lekcji przekonasz się, że elementy składowe projektu w InDesignie są zawsze takie same, niezależnie od docelowego medium. Twoim zadaniem będzie dodanie tekstu i grafiki oraz sformatowanie poszczególnych elementów w celu ukończenia projektu pocztówki.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli nie pobrałeś dotychczas materiałów niezbędnych do wykonania tej lekcji na dysk twardy komputera, zrób to jeszcze przed przystąpieniem do dalszej pracy. Więcej informacji na ten temat znajdziesz we wprowadzeniu na początku książki.

  


  1 Aby mieć pewność, że wszystkie ustawienia i działanie programu InDesign będą zgodne z informacjami podanymi w trakcie tej lekcji, należy przenieść plik InDesign Defaults do innego foldera według wskazówek podanych na początku książki, w części zatytułowanej „Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults”.


  2 Uruchom program Adobe InDesign.


  3 Na ekranie powitalnym Home (Strona główna) kliknij przycisk Open (Otwórz), znajdujący się po jego lewej stronie. Jeśli ekran ten się nie pojawi, wybierz polecenie File/Open (Plik/Otwórz) z głównego menu programu InDesign.


  4 Otwórz plik o nazwie 02_Start.indd, znajdujący się w folderze Lesson02 skopiowanym wraz z folderem Lessons na dysk twardy komputera.


  5 Jeśli na ekranie pojawi się komunikat z informacją o łączach, które uległy modyfikacji, kliknij przycisk Update Modified Links (Uaktualnij zmodyfikowane łącza).


  6 Wybierz polecenie File/Save As (Plik/Zapisz jako), nadaj plikowi nazwę 02_Postcard.indd i zapisz go w folderze Lesson02.


  
    [image: ] Uwaga: Aby zamieszczone w tej książce ilustracje były czytelniejsze na ekranie i wydruku, zostały przygotowane z użyciem motywu kolorystycznego Medium Light (Średnio jasny), a nie domyślnego Medium Dark (Średnio ciemny). Ponadto na niektórych zrzutach ekranu użyte zostały ustawienia z sekcji User Interface Scaling (Skalowanie interfejsu użytkownika) w celu lepszego zobrazowania szczegółów interfejsu. Ustawienia te możesz zmodyfikować w oknie dialogowym Preferences (Preferencje).

  


  7 W tej lekcji będziesz korzystać z domyślnej przestrzeni roboczej Essentials (Podstawy). W razie potrzeby wydaj polecenie Window/Workspace/[Essentials] (Okno/Obszar roboczy/[Podstawy]), a następnie wyzeruj przestrzeń poleceniem Window/Workspace/Reset Essentials (Okno/Obszar roboczy/Wyzeruj Podstawy).


  8 Aby przyjrzeć się końcowej wersji projektu, otwórz plik o nazwie 02_End.indd, znajdujący się w tym samym folderze. Jeśli chcesz, zamknij ten dokument po zapoznaniu się z jego zawartością lub pozostaw go, by wzorować się na nim podczas pracy.


  9 Gdy będziesz gotów zacząć pracę nad projektem, wyświetl go przez kliknięcie odpowiedniej zakładki w lewym górnym rogu okna dokumentu.


  [image: ]



  Wyświetlanie linii pomocniczych


  
    [image: ] Wskazówka: Przykładowy dokument otworzy się w trybie Preview (Podgląd), który następnie zmienisz na Normal (Zwykły). Pozostałe dostępne tryby podglądu to Bleed (Spad), służący do wyświetlania projektu wraz z predefiniowanym obszarem spadu, który znajduje się poza granicami dokumentu; Slug (Informacje o pracy), służący do wyświetlania dokumentu wraz z dodatkowym obszarem, który może zawierać informacje o dokumencie, na przykład wskazówki dotyczące sposobu drukowania lub informacje o zatwierdzeniu dokumentu przez zleceniodawcę; oraz Presentation (Prezentacja), w którym interfejs programu jest całkowicie ukryty, a dokument wypełnia cały ekran. Tryb ten wspaniale nadaje się do prezentowania układu dokumentu klientowi.

  


  Początkujący użytkownicy programu InDesign często zaczynają od przejrzenia lub ukończenia istniejącego dokumentu, czyli od zadań, którymi zajmiesz się w tej lekcji. Przykładowy dokument jest wyświetlany w trybie Preview (Podgląd), w standardowym oknie, z ukrytymi tymi elementami, które nie są drukowane. Nie są więc wyświetlane linie pomocnicze, siatki, krawędzie ramek i ukryte („białe”) znaki. Przed przystąpieniem do pracy nad tym dokumentem wyświetlisz linie pomocnicze oraz ukryte znaki (takie jak spacje i tabulatory).


  1 Kliknij i przytrzymaj ikonę trybów wyświetlania w dolnej części panelu Tools (Narzędzia). Wybierz tryb Normal (Zwykły) ([image: ]) z wyświetlonego menu.


  Na ekranie pojawiły się wszystkie włączone pomoce rysunkowe. Są to między innymi jasnoniebieskie niedrukowane krawędzie ramek tekstowych i obiektów, które można wyświetlić poleceniem View/Extras/Show Frame Edges (Widok/Dodatki/Pokaż krawędzie ramki). Włączysz teraz inne pomoce rysunkowe.


  [image: ]



  2 Wydaj polecenie View/Grids & Guides/Show Guides (Widok/Siatki i linie/Pokaż linie pomocnicze).


  Gdy linie pomocnicze są wyświetlone, łatwo jest precyzyjnie rozmieszczać tekst i obiekty. Obiekty są przyciągane do linii i same „wskakują” na miejsca, gdzie są właściwie wyrównane. Linie pomocnicze nie są drukowane i nie ograniczają w dokumencie obszaru drukowanego ani eksportowanego.


  3 Z menu Type (Tekst) wybierz polecenie Show Hidden Characters (Pokaż znaki ukryte).


  Wyświetlenie niedrukowanych znaków, takich jak tabulatory, spacje i znaki przejścia do następnego wiersza, pomaga w precyzyjnym zaznaczaniu i stylizowaniu tekstu. Dobrze jest je wyświetlać zawsze wtedy, gdy przystępuje się do edycji lub formatowania tekstu.
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    [image: ] Wskazówka: W miarę nabywania doświadczenia w pracy z InDesignem sam odkryjesz, które tryby wyświetlania i pomoce rysunkowe są najbardziej użyteczne.

  


  4 Podczas wykonywania opisanych dalej ćwiczeń skorzystaj z umiejętności nabytych w trakcie pierwszej lekcji, takich jak zmienianie ułożenia paneli, przewijanie i regulowanie powiększenia dokumentu.


  Dodawanie tekstu


  Tekst w programie InDesign zwykle znajduje się w ramce (może się również pojawić w komórkach tabeli lub na ścieżce). Można go wpisać bezpośrednio do narysowanej wcześniej ramki lub zaimportować z pliku zapisanego w edytorze tekstu. Importując pliki tekstowe, możesz dodać tekst do już istniejących ramek lub utworzyć ramkę przeznaczoną dla tego tekstu. Jeżeli tekst nie mieści się w jednej ramce, możesz połączyć ich kilka ze sobą, tak by nadmiar tekstu mógł przenosić się do kolejnych — w ten sposób tworzone są wątki. Więcej o przepływie tekstu, w tym o dzieleniu ramek na łamy, dowiesz się z lekcji 6., „Rozmieszczanie tekstu”.


  Wpisywanie i formatowanie tekstu


  Jesteś gotów rozpocząć pracę nad niekompletną pocztówką. Najpierw zmodyfikujesz i sformatujesz tekst znajdujący się poniżej nagłówka.


  1 Włącz narzędzie Type (Tekst) ([image: ]). Kliknij tuż za słowem „Café”.


  
    [image: ] Wskazówka: Narzędzie Type (Tekst) służy do edycji i formatowania tekstu, a także do tworzenia nowych ramek tekstowych.

  


  2 Naciśnij czterokrotnie klawisz Backspace (Windows) lub Delete (macOS), aby usunąć słowo „Café”.


  [image: ]



  3 Wpisz tekst Bistro w ramce tekstowej, aby zmienić podtytuł z „Café & Bar” na „Bistro & Bar”.


  [image: ]



  
    [image: ] Wskazówka: Przy wprowadzaniu materiałów tekstowych przygotowanych przez kogoś innego rozważ kopiowanie ich i wklejanie ze źródła, na przykład z adnotacji w programie Acrobat lub InDesign, aby uniknąć literówek.

  


  4 Upewnij się, że kursor edycji tekstu nadal znajduje się w napisie, a następnie kliknij trzykrotnie, aby zaznaczyć cały wiersz „Bistro & Bar”.


  
    [image: ] Wskazówka: Za pomocą narzędzia Type (Tekst) możesz zaznaczyć słowo dwukrotnym kliknięciem, a wiersz tekstu trzykrotnym kliknięciem. Czterokrotne kliknięcie zaznacza cały akapit.

  


  5 Odszukaj ustawienia Character (Typografia) w panelu Properties (Właściwości) po prawej stronie okna. Z listy stylów pisma wybierz opcję Bold.
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  6 Kliknij poza obrębem ramki tekstowej, aby anulować zaznaczenie tekstu.


  7 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz), aby zapisać dokument.


  
    Opcje formatowania i umieszczania tekstu


    Panel Properties (Właściwości) znajdujący się (domyślnie) po prawej stronie przestrzeni roboczej Essentials (Podstawy) zapewnia szybki dostęp do najczęściej używanych ustawień formatowania tekstu. InDesign oferuje ponadto inne opcje typograficzne dotyczące formatowania znaków i akapitów, a także umieszczania tekstu wewnątrz ramki. Poniżej wymienione zostały najczęściej wykorzystywane opcje.


    • Formatowanie znaków: Font Style (Styl czcionki), Size (Rozmiar czcionki), Leading (Interlinia), All Caps (Wersaliki).


    • Formatowanie akapitów: opcje wyrównania, na przykład Center (Wyśrodkuj), wcięcia, odstęp przed akapitem i po nim.


    • Opcje ramki tekstowej: Columns (Liczba kolumn), Inset Spacing (Odstęp między łamami), Vertical Justification (Justowanie pionowe).


    Wszystkie kontrolki potrzebne do formatowania tekstu są dostępne w panelu Control (Sterowanie) oraz w panelach Paragraph (Akapit) i Character (Typografia); dwa ostatnie można otworzyć poleceniami Type/Paragraph (Tekst/Akapit) i Type/Character (Tekst/Typografia). Ustawienia dotyczące rozmieszczenia tekstu w ramce tekstowej, takie jak podział na dwie kolumny, można zmienić za pomocą polecenia Object/Text Frame Options (Obiekt/Opcje ramki tekstowej). Wiele z tych opcji da się skonfigurować także przy użyciu panelu Control (Sterowanie), wyświetlanym domyślnie w obszarze roboczym Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar roboczy/[Zaawansowany]).

  


  Importowanie tekstu i łączenie ramek tekstowych


  W toku pracy nad dokumentem przeznaczonym do publikacji autorzy tekstów i redaktorzy używają zwykle edytorów tekstu. Gdy tekst jest niemal gotowy, przesyłają pliki do działu projektowania graficznego. Aby ukończyć pracę nad pocztówką, za pomocą polecenia Place (Umieść) zaimportujesz tekst z edytora Microsoft Word do ramki tekstowej w dolnej części strony. Potem połączysz tę ramkę z kolejną. Cały tekst znajdujący się w sekwencji połączonych ramek jest nazywany wątkiem.


  1 Za pomocą narzędzia Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) kliknij w pustym miejscu stołu montażowego, aby zyskać pewność, że żaden obiekt nie jest zaznaczony.


  2 Wybierz polecenie File/Place (Plik/Umieść). Upewnij się, że w dolnej części okna dialogowego Place (Umieść) wyłączona jest opcja Show Import Options (Pokaż opcje importu). W systemie macOS w celu wyświetlenia tej opcji czasami trzeba kliknąć przycisk Options (Opcje).


  3 Znajdź folder Lesson02 w folderze Lessons i dwukrotnie kliknij znajdujący się w nim plik o nazwie Bistro.docx.


  
    [image: ] Uwaga: Miejsce, w którym należy umieścić tekst, można sprawdzić w ukończonym dokumencie 02_End.indd.

  


  Kursor zmieni wówczas swój kształt, sygnalizując gotowość do wklejania tekstu ([image: ]). Dodasz teraz tekst do ramki umieszczonej w lewej dolnej części pocztówki (ramki tekstowe mają jasnoniebieski kontur, który nie jest drukowany).


  4 Umieść „załadowany” kursor w ramce tekstowej i kliknij.


  [image: ]
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    [image: ] Wskazówka: Gdy kursor sygnalizuje gotowość do wklejania tekstu, masz kilka możliwości. Możesz utworzyć nową ramkę tekstową przez przeciągnięcie kursorem myszy, kliknąć we wnętrzu istniejącej ramki lub kliknąć w dowolnym miejscu dokumentu w celu utworzenia nowej ramki w obrębie wybranego łamu.

  


  Tekst z pliku Microsoft Word wypełnił ramkę, lecz nie zmieścił się w niej cały. W niewielkim kwadratowym polu znajdującym się tuż ponad prawym dolnym rogiem ramki, zwanym portem wyjściowym, pojawił się czerwony plus (+). Połączysz teraz ramki ze sobą tak, by tekst mógł „przepłynąć” z jednej do drugiej.


  5 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) i zaznacz ramkę tekstową zawierającą zaimportowany tekst.


  
    [image: ] Wskazówka: Aby utworzyć łamy, możesz powiązać wątkiem kilka ramek tekstowych lub podzielić jedną ramkę na łamy przy użyciu ustawień dostępnych w zakładce General (Ogólne) okna dialogowego Text Frame Options (Opcje ramki tekstowej) — polecenie otwierające to okno znajduje się w menu Object (Obiekt). Niektórzy projektanci wolą używać osobnych ramek tekstowych ze względu na większą elastyczność pracy z projektem.

  


  6 Kliknij port wyjściowy (+) bieżącej ramki tekstowej. Kursor przybierze wówczas kształt sygnalizujący gotowość do wklejania tekstu. Kliknij w ramce tekstowej z prawej strony.
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  Tekstu prawdopodobnie nadal jest za dużo. Problem ten rozwiążesz w dalszej części lekcji dzięki sformatowaniu go za pomocą stylów.


  [image: ]



  
    [image: ] Uwaga: Ze względu na możliwe różnice w wersjach krojów pisma tekst w ramce może u Ciebie wyglądać nieco inaczej.

  


  7 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).


  Style


  W programie InDesign dostępne są style akapitowe, znakowe i obiektowe, które służą do błyskawicznego, spójnego formatowania tekstu i obiektów graficznych. Innym ważnym powodem przemawiającym za stosowaniem stylów jest łatwość wprowadzania zmian o charakterze globalnym, takich jak zmiana fontu w tekście głównym czy skonfigurowanie wszystkich cieni — takie poprawki sprowadzają się bowiem do wprowadzenia zmian w ustawieniach stylu. Może Ci to zaoszczędzić wielu godzin pracy w przypadku korygowania długich dokumentów, takich jak książki.


  Style mają następujące zastosowanie:


  
    [image: ] Wskazówka: Styl akapitowy może obejmować zagnieżdżone w nim odrębne style, przeznaczone tylko dla pierwszego wiersza tekstu w akapicie lub kolejnych wierszy. Pozwala to zautomatyzować wiele rutynowych czynności związanych z formatowaniem akapitów, takich jak wprowadzanie inicjału, po którym aż do końca wersu następuje tekst pisany kapitalikami.

  


  • Styl akapitowy obejmuje te atrybuty formatowania tekstu, które dotyczą całych akapitów, jak na przykład font, rozmiar i wyrównanie. Jeśli chcesz wskazać akapit w celu przypisana stylu, możesz go kliknąć, podświetlić dowolny jego fragment lub całość.


  • Styl znakowy obejmuje wyłącznie właściwości znaków, takie jak odmiana kroju pisma (pogrubienie bądź kursywa) lub kolor, i ma zastosowanie do zaznaczonego tekstu w akapicie. Style znakowe stosuje się przede wszystkim po to, aby zwrócić uwagę na konkretny fragment tekstu.


  • Styl obiektowy umożliwia formatowanie wybranych obiektów. Przy użyciu stylu obiektowego można zdefiniować kolor wypełnienia i obrysu, a także rodzaj obrysu i sposób utworzenia narożników, przezroczystość, efekt cienia, rozmycie krawędzi, ustawienia ramek tekstowych, a nawet ustawienia oblewania tekstem.


  [image: ]



  Stosowanie stylów akapitowych


  
    [image: ] Wskazówka: W języku angielskim istnieje branżowy termin na oznaczenie tekstów reklamowych i prasowych: copy. Stąd wzięły się terminy: copywriter i copyeditor, używane na określenie osób piszących i edytujących teksty. Terminy te przenikają stopniowo także do języka polskiego.

  


  Jako że pocztówka jest jedną z kilku należących do tej samej serii, wszystkie potrzebne style akapitowe są już utworzone. Zaczniesz od przypisania stylu Body Copy do całego tekstu zawartego w dwóch połączonych ramkach, a potem zastosujesz styl Subhead do nagłówków.


  1 Włącz narzędzie Type (Tekst) ([image: ]) i kliknij jedną z ramek zawierających zaimportowany tekst.


  2 Wybierz polecenie Edit/Select All (Edycja/Zaznacz wszystko), aby zaznaczyć cały tekst w powiązanych ze sobą ramkach tekstowych.


  3 Kliknij przycisk Paragraph Styles (Style akapitowe), znajdujący się w górnej części panelu Properties (Właściwości). Rozwiń listę stylów akapitowych i sformatuj cały wątek stylem Body Copy.


  [image: ]



  4 Za pomocą narzędzia Type (Tekst) kliknij pierwszy wiersz tekstu: „Starters & Small Plates”.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli obok nazwy zastosowanego stylu (Body Copy albo Subhead) widnieje plus (+), to znaczy, że formatowanie tekstu nie odpowiada dokładnie ustawieniom zapisanym w stylu. Aby rozwiązać ten problem, możesz kliknąć przycisk Clear Overrides (Wyczyść przesłonięcia) ([image: ]), znajdujący się w dolnej części panelu Paragraph Styles (Style akapitowe). Więcej o stylach przeczytasz w lekcji 9., „Style”.

  


  Jak możesz wywnioskować z obecności ukrytego znaku (nowego akapitu) na końcu tego zdania, jest to oddzielny akapit. Dlatego można go sformatować z użyciem stylu akapitowego.


  5 Wybierz styl Subhead z listy Paragraph Styles (Style akapitowe) w panelu Properties (Właściwości).


  6 Zastosuj styl Subhead również w nagłówku „Entrées & Desserts”.


  7 Wydaj kolejno polecenia Edit/Deselect All (Edycja/Odznacz wszystko) i File/Save (Plik/Zapisz).


  Formatowanie tekstu w celu utworzenia stylu znakowego


  Poprzez wyróżnianie najważniejszych słów w tekście można zachęcić odbiorców do czytania. W przypadku treści pocztówki sformatujesz skróty oznaczające dania wegetariańskie (V) i wolne od glutenu (GF), aby przykuwały uwagę, a potem utworzysz styl znakowy oparty na ich wyglądzie. Taki styl pozwala szybko nadać podobny wygląd innym zaznaczonym słowom.


  1 Narzędziem Zoom (Lupka) ([image: ]) powiększ pierwszą ramkę tekstową w lewej dolnej części pocztówki. To ramka, która zawiera nagłówek „Starters & Small Plates”.


  2 Narzędziem Type (Tekst) ([image: ]) zaznacz znajdującą się w pierwszym akapicie literę „(V)”, włącznie z nawiasem.


  3 Z listy odmian kroju pisma w sekcji Character (Typografia) panelu Properties (Właściwości) wybierz opcję Italic.


  4 Kliknij pole Fill (Wypełnienie) ([image: ]), aby wyświetlić próbki koloru dostępne w dokumencie. Kliknij czerwoną próbkę o nazwie Red-Bright, by zmienić kolor zaznaczonego tekstu.


  [image: ]



  5 Kliknij w pustym miejscu stołu montażowego, by usunąć zaznaczenie tekstu i zobaczyć efekt wprowadzonych zmian.


  6 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).


  Tworzenie i stosowanie stylu znakowego


  Po zmodyfikowaniu tekstu możesz przystąpić do tworzenia stylu znakowego opartego na tym formatowaniu.


  1 Za pomocą narzędzia Type (Tekst) ([image: ]) ponownie zaznacz sformatowany przed chwilą tekst „(V)”.


  2 Wybierz polecenie Type/Character Styles (Tekst/Style znakowe), aby wyświetlić panel Character Styles (Style znakowe).


  3 Z menu tego panelu ([image: ]) wybierz polecenie New Character Style (Nowy styl znakowy).


  [image: ]



  
    [image: ] Uwaga: Jeśli okno dialogowe New Character Style (Nowy styl znakowy) nie pojawi się, dwukrotnie kliknij styl Character Style 1 (Styl znakowy 1) w panelu Character Styles (Style znakowe).

  


  Wyświetli się wówczas okno dialogowe New Character Style (Nowy styl znakowy) wraz z domyślną nazwą nowego stylu — Character Style 1 (Styl znakowy 1) — nadaną mu przez program InDesign. Utworzony styl zawiera wszystkie właściwości zaznaczonego fragmentu tekstu, opisane w polu Style Settings (Ustawienia stylu).


  4 Wpisz Red Italic w polu Style Name (Nazwa stylu).


  5 Włącz opcję Apply Style to Selection (Zastosuj styl do zaznaczenia) w dolnej części okna New Character Style (Nowy styl znakowy).


  [image: ]



  6 Kliknij przycisk OK.


  7 Za pomocą narzędzia Type (Tekst) zaznacz oznaczenia „(V, GF)” w dalszej części pierwszego akapitu.


  8 W panelu Character Styles (Style znakowe) kliknij styl Red Italic.


  Ponieważ użyłeś stylu znakowego, a nie akapitowego, formatowanie obejmuje wyłącznie zaznaczony tekst, a nie cały akapit.


  9 Za pomocą narzędzia Type (Tekst) zaznacz oznaczenie „(V)” obok napisu „fresh basil pesto” w ramce tekstowej po prawej stronie.


  
    [image: ] Wskazówka: Niektórzy specjaliści od typografii zalecają zastosowanie tego samego stylu do znaku interpunkcyjnego, który znajduje się za sformatowanym tekstem. (Jeśli na przykład słowo zostało złożone kursywą, to przecinek po tym słowie też powinien zostać sformatowany kursywą). Bardzo wiele zależy jednak od preferencji projektanta albo zaleceń wydawcy. Najważniejsze to zachować konsekwencję.

  


  10 W panelu Character Styles (Style znakowe) kliknij styl Red Italic.


  11 Powtórz opisane czynności, aby przypisać styl Red Italic do oznaczenia „(V, GF)” na końcu akapitu; w zaznaczeniu uwzględnij też kończącą akapit kropkę.


  [image: ]



  12 Wydaj polecenie Type/Character Styles (Tekst/Style znakowe), aby zamknąć panel Character Styles (Style znakowe), i zapisz plik poleceniem File/Save (Plik/Zapisz).


  Obiekty graficzne


  
    [image: ] Wskazówka: Obraz możesz zaimportować do istniejącej ramki lub utworzyć odpowiednią ramkę podczas umieszczania go w dokumencie. Możesz też po prostu przeciągnąć plik graficzny z pulpitu komputera na stronę projektu w InDesignie lub na stół montażowy.

  


  Aby dokończyć pocztówkę, trzeba jeszcze zaimportować grafikę, 
Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  3. Konfigurowanie dokumentu i obsługa stron
Dostępne w wersji pełnej.

  4. Obiekty
Dostępne w wersji pełnej.

  5. Obsługa kolorów
Dostępne w wersji pełnej.

  6. Rozmieszczanie tekstu
Dostępne w wersji pełnej.

  7. Edycja tekstu
Dostępne w wersji pełnej.

  8. Typografia
Dostępne w wersji pełnej.

  9. Style
Dostępne w wersji pełnej.

  10. Tworzenie tabel
Dostępne w wersji pełnej.

  11. Importowanie i edytowanie grafiki
Dostępne w wersji pełnej.

  12. Przezroczystość
Dostępne w wersji pełnej.

  13. Drukowanie i eksportowanie
Dostępne w wersji pełnej.

  14. Tworzenie plików PDF z formularzami
Dostępne w wersji pełnej.

  15. Tworzenie plików EPUB z układem stałym i publikowanie online
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.

  Spis treści
Dostępne w wersji pełnej.
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