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    Podziękowania


    Najszczersze podziękowania dla wspaniałego zespołu profesjonalistów, dzięki którym ta książka się pojawiła.
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    Wprowadzenie


    W najszerszym znaczeniu makro Excela to sekwencja instrukcji automatyzujących pewne aspekty pracy programu, co pozwala ograniczyć liczbę błędów i zwiększyć efektywność. Można na przykład utworzyć makro, które będzie formatować i drukować przygotowywany co miesiąc raport. Gdy makro zostanie zapisane, można je wykonać, co pozwoli przeprowadzić wiele czasochłonnych procedur automatycznie.


    Makra pisane są w VBA, czyli Visual Basic for Applications. VBA to język programowania zaprojektowany przez Microsoft. Jest to narzędzie służące programistom do kontrolowania Excela.


    Terminologia programistyczna Excela może być nieco kłopotliwa. I tak VBA to język programowania, ale jednocześnie język tworzenia makr. Jak nazwać coś, co zostało napisane w VBA, a jest uruchamiane w Excelu? Czy to makro, czy może program? System pomocy Excela często odwołuje się do procedur VBA, nazywając je makrami, i tak też zrobiliśmy w niniejszej książce. Ale nic nie stoi na przeszkodzie, aby określać kod VBA mianem programu.


    W książce wielokrotnie też pojawia się termin automatyzować. Oznacza on wykonanie sekwencji czynności w sposób automatyczny. Jeżeli utworzysz makro, które wypełnia komórki kolorem, następnie drukuje arkusz, a na koniec usuwa zastosowane wypełnienie, to znaczy że zautomatyzowałeś te trzy kroki.


    Ludzie używają Excela do tysięcy różnorodnych zadań. Oto kilka przykładów:


    
      	przechowywanie list z danymi, na przykład nazwami klientów i transakcji;


      	budżetowanie i prognozowanie;


      	analiza danych naukowych;


      	tworzenie faktur i przygotowywanie innych dokumentów;


      	tworzenie wykresów na podstawie danych.

    


    Listę tę można kontynuować jeszcze długo. Chodzi o to, że Excel ma wiele różnorodnych zastosowań, a każdy z czytelników niniejszej książki ma zapewne inne potrzeby i oczekiwania wobec tego programu. Jedna rzecz nas jednak łączy: potrzeba automatyzacji pewnych aspektów pracy z Excelem. I o to chodzi w VBA (i przy okazji w niniejszej książce).


    Omówione zagadnienia


    Książka została napisana ze świadomością, że nauka programowania w VBA wymaga czasu, którego czytelnicy zwykle nie mają w nadmiarze. Zazwyczaj analitycy nie mają możliwości wzięcia kilku tygodni urlopu, który mogliby poświęcić na stanie się ekspertami VBA. Dlatego — zamiast ogólnego omówienia zagadnień związanych z VBA — książka zawiera 101 makr najczęściej używanych w realnym świecie.


    Każda sekcja poświęcona jest konkretnemu problemowi, który wymaga rozwiązania; zamieszczono w niej oczywiście makro będące takim rozwiązaniem wraz ze szczegółowym opisem jego działania oraz metody uruchomienia.


    Co trzeba wiedzieć?


    Aby jak najwięcej skorzystać z niniejszej książki, przed zagłębieniem się w omawiane zagadnienia dobrze byłoby legitymować się pewnymi określonymi umiejętnościami. Idealny czytelnik powinien mieć doświadczenie w pracy z Excelem oraz być zaznajomiony z podstawowymi zagadnieniami dotyczącymi analizy danych, takimi jak praca z tabelami, agregowanie danych, wykonywanie obliczeń i tworzenie wykresów.


    Co trzeba mieć?


    Aby móc pobrać przykłady opisane w kolejnych częściach książki i ich używać, musisz posiadać:


    
      	licencjonowaną kopię Excela 2007 lub 2010,


      	łącze internetowe, które umożliwi pobranie plików z przykładami.

    


    Układ książki


    Układ niniejszej książki opiera się na poradach i sztuczkach, a każda sekcja zawiera informacje, w jaki sposób wykonać określone zadanie w Excelu. To pozwoli Ci, nasz drogi Czytelniku, używać książki jako podręcznego zbioru makr do rozwiązywania codziennych problemów.


    Każda sekcja składa się z następujących elementów:


    1. Omówienie problemu.


    2. Rozwiązanie w postaci makra.


    3. Jak to działa?


    Po przeczytaniu każdego segmentu będziesz mógł:


    
      	natychmiast zastosować wybrane makro,


      	zrozumieć zasady jego działania,


      	użyć makra w innych skoroszytach lub w połączeniu z innymi makrami.

    


    Rozdziały niniejszej książki tworzą dziewięć głównych jej części:


    Część I. Makra w Excelu — podstawy


    Część I jest wprowadzeniem do zagadnień związanych z makrami Excela oraz VBA. Znajdziesz tu zwięzłe omówienie zasad współdziałania VBA z Excelem. Jest to też fundament niezbędny do dalszej pracy ze 101 makrami omówionymi w książce.


    Część II. Praca ze skoroszytami


    W części II odkryjesz, jak za pomocą odwołań do skoroszytu można robić w VBA fajne rzeczy (takie jak automatyczne tworzenie nowych skoroszytów, zapobieganie ich zamykaniu, wykonywanie kopii zapasowych itp.).


    Część III. Automatyzacja zadań związanych z arkuszami


    W tej części skupiliśmy się na automatyzacji zadań związanych z obsługą arkuszy. Nieważne, czy jest to odkrywanie ukrytych wcześniej arkuszy, czy jednoczesne ich drukowanie. Wiele z podobnych zadań można wykonywać automatycznie i dzięki temu zaoszczędzić czas i podnieść wydajność. W tej części opisano niektóre z najbardziej przydatnych makr związanych z arkuszami.


    Część IV. Zaznaczanie i modyfikowanie zakresów


    Przystępując do prób zautomatyzowania pracy za pomocą VBA, szybko zauważysz, że istotnym elementem procesu automatyzacji jest nawigowanie po arkuszu. W wielu przypadkach konieczne jest nieustanne dynamiczne nawigowanie oraz manipulowanie zakresami komórek, podobnie jak ma to miejsce w normalnej pracy, tyle tylko, że w tym przypadku używa się do tego VBA. W części IV przedstawiono najczęściej wykorzystywane makra z zakresu poruszania się po zakresach komórek i pracy z nimi.


    Część V. Praca z danymi


    W części V opisano użyteczne makra, które można wykorzystać do dynamicznej zmiany danych w skoroszytach. Chodzi o to, abyś mógł uruchamiać kilka makr w sekwencji; kolejne uruchamianie poszczególnych fragmentów kodu pozwoli zautomatyzować wszelkie operacje wykonywane na danych.


    Część VI. Praca z tabelami przestawnymi


    Niektórych zadań związanych z tabelami przestawnymi nie da się tak łatwo wykonać za pomocą rejestratora makr. Na nich właśnie skupiono uwagę w części VI. Opisano tam najpopularniejsze scenariusze, w których zastosowanie makr do tabel przestawnych pozwala zwiększyć wydajność pracy.


    Część VII. Przetwarzanie wykresów za pomocą makr


    W części VII odkryjesz, w jaki sposób VBA może pomóc oszczędzić czas i zwiększyć efektywność podczas tworzenia wykresów. Opisano tu te aspekty dotyczące tworzenia wykresów, do których można wprowadzić nieco automatyzacji.


    Część VIII. Obsługa poczty elektronicznej za pomocą Excela


    W części VIII poznasz kilka przykładów integracji Outlooka i Excela. Zamieszczono tu przykłady makr służących do wysyłania wiadomości, załączników oraz zapisywania plików wprost z Outlooka.


    Część IX. Integracja Excela z innymi aplikacjami pakietu MS Office


    Dane z Excela często są wykorzystywane w innych programach pakietu Office: Microsoft Access, Microsoft Word czy Microsoft PowerPoint. W części IX omówiono makra, które można zastosować w celu lepszego zintegrowania Excela z niektórymi innymi składnikami pakietu MS Office.


    Konwencje przyjęte w książce


    Polecenia menu oddzielono od siebie znakiem ukośnika (/). I tak na przykład zapis Plik/Otwórz oznacza: przejdź do menu Plik, kliknij je, następnie wybierz z wyświetlonej listy polecenie Otwórz.


    Wszystkie kody pojawiające się w książce zostały zapisane czcionką o stałej szerokości; podobnie rzecz się ma z metodami, właściwościami, wartościami i argumentami.


    Tekst do wpisania zaznaczono pochyłą czcionką o stałej szerokości.


    Podobnie zaznaczone są fragmenty, które powinny zostać dostosowane do potrzeb użytkownika.


    Co oznaczają ikony


    
      [image: Obraz719.PNG]


      Uwaga


      Ikona Uwagi oznacza, że należy na dany fragment zwrócić szczególną uwagę.
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      Wskazówka


      Ikona Wskazówki oznacza informacje, które mogą być przydatne również w przyszłości. Wskazówki zwykle mają na celu ułatwiać nam życie.
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      Ostrzeżenie


      Ikona Ostrzeżenie wskazuje zagadnienia, które mogą być przyczyną potencjalnych kłopotów.

    


    Materiały dodatkowe


    Dla każdego makra w książce przygotowany został plik z przykładem. Umożliwia on uruchomienie makra, a także przejrzenie kodu. Plik z przykładami można pobrać z ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex101m.zip.


    

  


  
    Część I

    Makra w Excelu — podstawy


    W niniejszej części podano podstawowe informacje dotyczące makr programu Excel, a także VBA konieczne do dalszej pracy ze 101 makrami omówionymi w kolejnych częściach.


    W tej części


    Rejestrowanie makr — podstawy


    Rejestrowanie makr z odwołaniami względnymi i bezwzględnymi — porównanie


    Rejestrowanie makr z odwołaniami bezwzględnymi


    Rejestrowanie makr z odwołaniami względnymi


    Inne metody rejestrowania makr


    Rozszerzenie plików zawierających makra


    Zabezpieczenia związane z makrami w Excelu 2010


    Zaufane lokalizacje


    Skoroszyt makr osobistych


    Przypisywanie makra do przycisku oraz innych formantów formularza


    Umieszczanie makr na pasku narzędzi Szybki dostęp


    Praca z Visual Basic Editor


    Uruchamianie VBE


    Składniki VBE


    Praca z oknem Project


    Dodawanie nowego modułu VBA


    Usuwanie modułu VBA


    Praca z oknem Code


    Minimalizowanie i maksymalizowanie okna


    Wprowadzenie kodu VBA do modułu


    Dostosowywanie środowiska VBA


    Karta Editor


    Karta Editor Format


    Karta General


    Karta Docking


    Model obiektowy Excela


    Obiekty


    Kolekcje


    Właściwości


    Metody


    Zmienne — podstawowe informacje


    Informacje o makrach zamieszczonych w niniejszej książce


    Przykłady do książki


    Korzystanie z plików przykładów


    O czym należy pamiętać


    

  


  
    Aby tworzyć proste makra w VBA i ich używać, wcale nie trzeba być zaawansowanym użytkownikiem. Nawet początkujący może łatwo uruchomić rejestrator makr.


    Rejestrowanie makra można porównać do programowania numeru telefonu w komórce. Najpierw ręcznie wprowadzamy numer i go zapisujemy. Następnie — w dowolnej chwili — można przywołać ten numer za pomocą jednego klawisza. Tak jak numer telefonu, tak i makra w Excelu można rejestrować podczas wykonywania danych działań. Podczas rejestrowania makra Excel zajęty jest tłumaczeniem poszczególnych wciśnięć klawiszy, przycisków myszy czy kliknięć przycisków na kod VBA. Po zarejestrowaniu makra można w dowolnym momencie odtworzyć te działania.


    Niniejsza część jest wprowadzeniem do zagadnień związanych z makrami Excela oraz VBA. To zwięzłe omówienie zasad współdziałania VBA z Excelem jest też fundamentem niezbędnym do dalszej pracy ze 101 makrami omówionymi w książce.


    Rejestrowanie makr — podstawy


    Aby zarejestrować swoje pierwsze makro, najpierw musisz odnaleźć narzędzie do nagrywania makr. Znajduje się ono na karcie Deweloper. Niestety karta ta po zainstalowaniu Excela pozostaje ukryta, dlatego zapewne będzie ona dla użytkowników niewidoczna. Jeżeli planujesz pracować z makrami w VBA, zapewne będziesz chciał to zmienić. Aby wyświetlić kartę Deweloper:


    1. Wybierz Plik/Opcje.


    2. W oknie dialogowym Opcje programu Excel wybierz Dostosowywanie Wstążki.


    3. W oknie po prawej stronie zaznacz pozycję Deweloper.


    4. Aby powrócić do programu, kliknij przycisk OK.


    Teraz kiedy na Wstążce widoczna już jest karta Deweloper, możesz wprost z niej uruchomić narzędzie do rejestrowania makr — wystarczy kliknąć przycisk Zarejestruj makro. Zostanie otwarte okno dialogowe Rejestrowanie makra (rysunek 1.1).
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    Rysunek 1.1. Okno dialogowe Rejestrowanie makra


    W oknie dialogowym Rejestrowanie makra dostępne są cztery pola:


    
      	Nazwa makra: przeznaczenie powinno być oczywiste. Excel automatycznie nadaje makrom nazwy (Makro1 itd.), ale powinieneś raczej używać nazw opisujących ich działanie. I tak makro odpowiedzialne za formatowanie tabeli można nazwać FormatowanieTabeli.


      	Klawisz skrótu: każde makro wymaga zdarzenia, które je zainicjuje. Takim zdarzeniem może być kliknięcie przycisku, otwarcie arkusza, czy — jak w tym przypadku — wciśnięcie kombinacji klawiszy. Po użyciu kombinacji klawiszy przypisanej do danego makra zostanie ono uruchomione. Wypełnienie tego pola jest opcjonalne.


      	Przechowuj makro w: domyślną opcją jest Nowy skoroszyt. Wybranie tej opcji oznacza, że makro będzie zapisane w aktywnym pliku Excela. Gdy następnym razem otworzysz dany skoroszyt, makro będzie gotowe do uruchomienia. Podobnie jest w sytuacji, gdy wyślesz ten skoroszyt do innego użytkownika. On również będzie mógł je uruchomić (zakładając, że będzie miał ustawiony odpowiedni poziom zabezpieczeń związanych z makrami, ale o tym później w sekcji „Inne metody rejestrowania makr”).


      	Opis: wypełnienie tego pola jest opcjonalne, ale może okazać się przydatne w przypadku, gdy mamy wiele makr w jednym skoroszycie lub gdy trzeba przekazać użytkownikowi dodatkowe informacje na temat działania danego makra.

    


    Jeżeli okno dialogowe Rejestrowanie makra jest widoczne, możemy utworzyć proste makro wprowadzające imię użytkownika do komórki arkusza:


    1. Wprowadź jednowyrazową nazwę dla makra, tak aby zastąpić domyślną nazwę Makro1. Dla tego przykładu dobrym rozwiązaniem będzie MojeImię.


    2. Przypisz do makra skrót klawiszowy Ctrl+Shift+N, wpisując w polu Klawisz skrótu dużą literę N.


    3. Aby zamknąć okno Rejestrowanie makra, kliknij OK. Wówczas rozpocznie się proces rejestrowania makra.


    4. Zaznacz dowolną komórkę w arkuszu, wpisz swoje imię i wciśnij klawisz Enter.


    5. Następnie wybierz kolejno Deweloper/Kod/Zatrzymaj rejestrowanie lub na pasku stanu kliknij przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.


    Sprawdzanie makra


    Makro zostało zapisane w nowym module o nazwie Module1. Aby wyświetlić umieszczony w nim kod, należy uruchomić Visual Basic Editor. Można go włączyć na dwa sposoby:


    1. Wciskając Alt+F11.


    2. Wybierając Deweloper/Kod/Visual Basic.


    W oknie Project programu VBA znajduje się lista wszystkich otwartych skoroszytów i dodatków. Lista ma postać diagramu drzewiastego, który można zwijać i rozwijać. Zarejestrowany uprzednio kod znajduje się w pierwszym module (Module1) bieżącego skoroszytu. Po dwukrotnym kliknięciu modułu zostanie wyświetlone okno z kodem (Code).


    Makro powinno wyglądać mniej więcej tak:

    Sub MojeImię()

    '

    'MojeImię Makro

    '

    ' Klawisz skrótu: Ctrl+Shift+N

    '

    ActiveCell.FormulaR1C1 = "Michał"

    End Sub


    Makro zostało zarejestrowane jako procedura (Sub) o nazwie MojeImię. Instrukcja ta informuje program, co ma zrobić, gdy makro będzie wykonywane.


    Zwróć uwagę, że Excel na początku procedury umieścił pewne komentarze. Są to niektóre z informacji znajdujących się w oknie Rejestrowanie makra. Linie z komentarzami (rozpoczynające się od apostrofu) tak naprawdę nie są konieczne, więc ich usunięcie nie będzie miało wpływu na działanie makra. Jeżeli zignorujemy komentarze, okaże się, że omawiana procedura ma tylko jedną instrukcję VBA:

    ActiveCell.FormulaR1C1 = "Michał"


    Ta pojedyncza instrukcja powoduje, że imię wprowadzone podczas rejestrowania makra będzie wstawiane do aktywnej komórki.


    Testowanie makra


    Przed rozpoczęciem rejestrowania makra została do niego przypisana kombinacja klawiszy Ctrl+Shift+N. Aby przetestować makro, należy wrócić do okna Excela, co można zrobić na dwa sposoby:


    
      	Wciskając Alt+F11.


      	Klikając przycisk View Microsoft Excel znajdujący się na pasku narzędzi edytora VB.


      	Następnie należy aktywować arkusz. Może to być arkusz zawierający moduł VBA lub dowolny inny. Teraz wystarczy zaznaczyć komórkę i kliknąć Ctrl+Shift+N. Makro bezzwłocznie wprowadzi imię do komórki.
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      Wskazówka


      Zauważ, że w powyższym przykładzie odpowiednia komórka została wybrana przed rozpoczęciem rejestrowania makra. Ten krok jest istotny. Jeżeli wybierzesz komórkę podczas rejestrowania makra, proces jej wyboru również zostanie zapisany w kodzie. Ale w takim przypadku makro będzie formatowało zawsze tylko tę konkretną komórkę, przez co utraci swe uniwersalne zastosowanie.

    


    Edycja makra


    Po zarejestrowaniu makra można w nim wprowadzić zmiany (choć w takim przypadku dobrze jest wiedzieć, co się robi). Przyjmijmy, że wprowadzone imię ma być pogrubione. Można ponownie zarejestrować makro, ale ponieważ ta zmiana jest prosta, szybciej będzie wyedytować kod. Aby otworzyć okno VBE, wciśnij Alt+F11. Następnie aktywuj Module1 i wprowadź następującą instrukcję przed instrukcją End Sub:

    ActiveCell.Font.Bold = True


    Teraz makro wygląda następująco:

    Sub MojeImię()

    '

    'MojeImię Makro

    '

    ' Klawisz skrótu: Ctrl+Shift+N

    '

    ActiveCell.Font.Bold = True

    ActiveCell.FormulaR1C1 = "Michał"

    End Sub


    Przetestuj je, a zobaczysz, że działa właściwie.


    Rejestrowanie makr z odwołaniami względnymi i bezwzględnymi — porównanie


    Po zapoznaniu się z podstawowymi informacjami na temat narzędzia do rejestrowania makr czas przejść dalej i zacząć je rzeczywiście rejestrować. Pierwszą rzeczą, którą trzeba zapamiętać przed rozpoczęciem rejestrowania makr, jest to, że Excel działa w dwóch trybach rejestracji: z odwołaniami bezwzględnymi i odwołaniami względnymi.


    Rejestrowanie makr

    z odwołaniami bezwzględnymi


    Domyślnym trybem działania jest tryb dla odwołań bezwzględnych. Jak pewnie większość czytelników wie, termin odwołania bezwzględne jest często używany w odniesieniu do znajdujących się w formułach odwołań do komórek. Jeżeli odwołanie w formule jest bezwzględne, oznacza to, że nie będzie ono automatycznie dostosowywane podczas wklejania formuły do kolejnych komórek.


    Aby zrozumieć, jak zasada ta działa w przypadku makr, najlepiej wypróbować to w praktyce. W pliku Część 1 przykłady.xslx zarejestrujemy makro zliczające ilość wierszy na liście oddziałów (rysunek 1.2).
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    Rysunek 1.2. Wstępnie przygotowany arkusz zawiera dwie tabele
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      Wskazówka


      Przykładowy zestaw danych, który jest wykorzystywany w tej części książki, można znaleźć na stronie internetowej ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex101m.zip.

    


    Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.


    Aby zarejestrować makro, należy wykonać poniższą procedurę:


    1. Przed rozpoczęciem rejestrowania upewnij się, że zaznaczono komórkę A1.


    2. Na karcie Deweloper kliknij Zarejestruj makro.


    3. Nadaj makru nazwę Razem.


    4. Do przechowywania makra wybierz opcję Ten skoroszyt.


    5. Aby rozpocząć rejestrowanie, kliknij OK.

    Od tego momentu Excel będzie rejestrował wszystkie nasze działania. W tym czasie należy wykonać kolejne kroki.


    6. W komórce A16 wpisz Razem.


    7. W kolumnie D (D16) wybierz pierwszą pustą komórkę i wpisz: =ILE.NIEPUSTYCH(D2:D15). Dzięki temu pod danymi w kolumnie D zostanie wyświetlona liczba oddziałów. Użyj formuły ILE.NIEPUSTYCH, ponieważ numery oddziałów przechowywane są jako tekst.


    8. Aby zakończyć rejestrowanie makra, na karcie Deweloper kliknij przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.


    Sformatowany arkusz powinien wyglądać podobnie, jak zaprezentowano na rysunku 1.3.
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    Rysunek 1.3. Podsumowany arkusz


    Aby zobaczyć makro w działaniu, należy usunąć wprowadzony przed momentem wiersz Razem, a następnie uruchomić makro. W tym celu należy:


    1. Na karcie Deweloper kliknąć Makra.


    2. Odnaleźć makro o nazwie Razem (zarejestrowane parę chwil wcześniej).


    3. Kliknąć przycisk Uruchom.


    Jeżeli wszystko pójdzie dobrze, makro odtworzy wykonane wcześniej działania i wyświetli podsumowanie tabeli. A teraz ciekawostka. Niezależnie od tego, jak bardzo byśmy się starali, nie zmusimy makra do wyświetlenia podsumowania dla drugiej tabeli. Dlaczego? Ponieważ zostało zarejestrowane jako makro z odwołaniami bezwzględnymi.


    Aby zrozumieć, co to oznacza, trzeba zerknąć do kryjącego się wewnątrz makra kodu. Aby go wyświetlić, należy na karcie Deweloper kliknąć przycisk Makra, a następnie przejść do okna dialogowego Makra (rysunek 1.4).
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    Rysunek 1.4. Okno dialogowe Makro


    Zaznacz makro Razem i kliknij przycisk Edytuj. Zostanie uruchomiony edytor Visual Basica, w którym wyświetlony będzie kod zarejestrowanego wcześniej makra:

    Sub Razem()

      Range("A16").Select

      ActiveCell.FormulaR1C1 = "Razem"

      Range("D16").Select

      ActiveCell.FormulaR1C1 = "=COUNTA(R[-14]C:R[-1]C)"

    End Sub


    Szczególną uwagę należy zwrócić na dwie linie — drugą i czwartą. Gdy nakazaliśmy Excelowi zaznaczyć komórki A16 i D16, to zostały zaznaczone dokładnie te komórki. Ponieważ rejestrowaliśmy makro w trybie odwołań bezwzględnych, tak też został zinterpretowany podany zakres. Innymi słowy, jeżeli zaznaczyliśmy komórkę A16, to Excel również zaznaczy komórkę A16. Poniżej opisano działanie takiego samego makra zarejestrowanego jednak w trybie odwołań względnych.


    Rejestrowanie makr z odwołaniami względnymi


    W odniesieniu do makr Excela odwołanie względne oznacza odwołanie do aktualnie zaznaczonej komórki. Dlatego należy zachować ostrożność podczas rejestrowania makr w trybie względnym i ich uruchamiania oraz zwracać uwagę, które komórki są zaznaczane.


    Najpierw należy się upewnić, czy plik Część 1 przykłady.xlsx jest otwarty (można go pobrać z witryny ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex101m.zip). Aby zarejestrować makro w trybie odwołań względnych, należy wykonać następującą procedurę:


    1. Na karcie Deweloper kliknij przycisk Użyj odwołań względnych (rysunek 1.5).
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    Rysunek 1.5. Rejestrowanie makr z odwołaniami względnymi


    2. Przed rozpoczęciem rejestrowania upewnij się, że zaznaczono komórkę A1.


    3. Na karcie Deweloper kliknij Zarejestruj makro.


    4. Nadaj makru nazwę RazemWzględne


    5. Jako miejsce przechowywania makra wskaż Ten skoroszyt.


    6. Aby rozpocząć rejestrowanie, kliknij OK.


    7. W komórce A16 wpisz Razem.


    8. Wybierz pierwszą pustą komórkę w kolumnie D (D16) i wpisz: =ILE.NIEPUSTYCH(D2:D15).


    9. Aby zakończyć rejestrowanie makra, na karcie Deweloper kliknij przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.


    W tym momencie mamy zarejestrowane dwa makra. Poświęćmy chwilę i przyjrzyjmy się kodowi drugiego z nich.


    Aby otworzyć okno dialogowe Makra, na karcie Deweloper kliknij przycisk Makra. Następnie zaznacz makro RazemWzględne i kliknij Edycja.


    Ponownie zostanie uruchomiony edytor Visual Basica, w którym wyświetlony będzie kod zarejestrowanego wcześniej makra. Tym razem kod będzie wyglądał mniej więcej tak:

    Sub RazemWzględne()

      ActiveCell.Offset(15, 0).Range("A1").Select

      ActiveCell.FormulaR1C1 = "Razem"

      ActiveCell.Offset(0, 3).Range("A1").Select

      ActiveCell.FormulaR1C1 = "=COUNTA(R[-14]C:R[-1]C)"

    End Sub


    W tym przypadku nie ma odwołań do żadnego określonego zakresu (innego niż punkt rozpoczęcia w komórce A1). Przyjrzyjmy się dokładniej znaczeniu poszczególnych części tego kodu VBA.


    W drugiej linii Excel użył w aktywnej komórce właściwości Offset. Informuje ona program o konieczności przesunięcia kursora o określoną ilość komórek w dół lub w górę oraz w prawo lub w lewo.


    W tym przypadku właściwość Offset nakazuje przesunięcie zakresu o 15 komórek w dół (licząc od aktywnej komórki, czyli A1). Dlatego nie trzeba dokładnie wskazywać komórki, tak jak miało to miejsce w przypadku makra z odwołaniami bezwzględnymi.


    Aby zobaczyć makro w działaniu, należy usunąć wiersz Razem dla obu tabel i kolejno:


    1. Zaznaczyć komórkę A1.


    2. Na karcie Deweloper kliknąć Makra.


    3. Odnaleźć i wybrać makro RazemWzględne.


    4. Kliknąć przycisk Uruchom.


    5. Zaznaczyć komórkę A1.


    6. Na karcie Deweloper kliknąć Makra.


    7. Odnaleźć i wybrać makro RazemWzględne.


    8. Kliknąć przycisk Uruchom.


    To makro (w przeciwieństwie do poprzedniego) działa poprawnie z oboma zestawami danych. Ponieważ makro oblicza ilość wierszy w odniesieniu do bieżącej zaznaczonej komórki, dlatego podawane wyniki są poprawne.


    Aby makro działało poprawnie, przed jego uruchomieniem należy się upewnić, że:


    
      	wybrano odpowiednią komórkę początkową,


      	wszystkie tabele mają taką samą liczbę wierszy i kolumn jak tabela, na podstawie której makro zostało zarejestrowane.

    


    Mamy nadzieję, że te proste przykłady wystarczająco zrozumiale wprowadzają w zagadnienia odwołań względnych i bezwzględnych w rejestrowanych makrach.


    Inne metody rejestrowania makr


    Na tym etapie czytelnik powinien już swobodnie posługiwać się narzędziem do rejestrowania makr w Excelu. A teraz kilka innych ważnych zagadnień, o których warto pamiętać podczas pracy z makrami.


    Rozszerzenie plików zawierających makra


    Począwszy od Excela 2007, skoroszyty zawierające makra zapisywane są w plikach o odmiennym niż do tej pory rozszerzeniu.


    Standardowym rozszerzeniem plików Excela w wersji 2010 jest .xslx. Pliki o takim rozszerzeniu nie mogą zawierać makr. Jeżeli skoroszyt zawierający makra zapiszemy jako plik z rozszerzeniem .xslx, wówczas wszystkie makra zostaną automatycznie usunięte. Oczywiście użytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie stosownym komunikatem wyświetlanym podczas zapisywania pliku.


    Jeżeli chcemy zachować makra, musimy użyć specjalnego formatu plików: Skoroszyt programu Excel z obsługą makr. Takie pliki mają rozszerzenie .xslm. Dzięki temu wszystkie pliki z rozszerzeniem .xslx są automatycznie uznawane za bezpieczne, natomiast te z rozszerzeniem .xslm traktowane są jako potencjalne zagrożenie.


    Zabezpieczenia związane z makrami w Excelu 2010


    Wraz z wydaniem Excela 2010 Microsoft wprowadził wiele znaczących zmian do modelu bezpieczeństwa pakietu Office. Jedną z najistotniejszych jest koncepcja Zaufanych dokumentów. Nie zagłębiając się w techniczne szczegóły, można powiedzieć, że zaufany dokument to taki, któremu zezwalamy na uruchomienie makr.


    Jeżeli w Excelu 2010 otworzymy skoroszyt zawierający makra, wówczas pod Wstążką zostanie wyświetlony żółty pasek z informacją o tym, że zostały one wyłączone.


    Jeżeli klikniemy przycisk Włącz zawartość, wówczas dokument stanie się dokumentem zaufanym. Oznacza to, że nie będziemy już więcej proszeni o włączenie zawartości pliku otwieranego na tym komputerze. Excel przyjmuje, że jeżeli raz zezwoliliśmy na uruchomienie makr w danym dokumencie, to zapewne będziemy chcieli je uruchamiać za każdym razem, gdy otworzymy dany plik. Excel zapamięta, że uruchomiliśmy makra w tym skoroszycie, i nie będzie więcej o tym informował.


    To świetna nowina dla Was i Waszych klientów. Wystarczy raz zezwolić na uruchomienie makr i nie będziemy już więcej atakowani takimi komunikatami. Nie trzeba się więc już martwić, że nasz pulpit menedżerski nie będzie działał z powodu zablokowania makr.


    Zaufane lokalizacje


    Jeżeli irytuje Cię najdrobniejsza myśl o komunikatach bezpieczeństwa dotyczących makr, problem można rozwiązać, tworząc zaufaną lokalizację dla plików. Jest to folder służący do przechowywania tylko zaufanych dokumentów. Zaufana lokalizacja umożliwia użytkownikom uruchamianie skoroszytów, które zawierają makra, bez żadnych ograniczeń dotyczących bezpieczeństwa — przynajmniej dopóty, dopóki pliki będą znajdować się w takim folderze.


    Aby skonfigurować zaufaną lokalizację, wystarczy wykonać poniższą procedurę:


    1. Na karcie Deweloper kliknij przycisk Bezpieczeństwo makr.

    Zostanie otwarte okno dialogowe Centrum zaufania.


    2. Kliknij przycisk Zaufane lokalizacje. Zostanie wówczas wyświetlone menu Zaufane lokalizacje (rysunek 1.6), w którym widoczne będą wszystkie foldery uznane przez użytkownika za bezpieczne.


    3. Kliknij przycisk Dodaj nową lokalizację.


    4. Po kliknięciu przycisku Przeglądaj wskaż nowy folder, który jest uznany za bezpieczny.


    Po ustawieniu zaufanej lokalizacji każdy plik Excela ze wskazanego folderu będzie miał podczas uruchomienia automatycznie włączoną obsługę makr.


    Skoroszyt makr osobistych


    Makra tworzone przez użytkowników w większości zaprojektowane są do użytku w konkretnym skoroszycie, ale być może niektóre z nich będziesz chciał wykorzystać szerzej. Możesz je przechowywać w Skoroszycie makr osobistych, dzięki czemu będą zawsze dostępne. Skoroszyt makr osobistych jest wczytywany każdorazowo podczas uruchamiania Excela.
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    Rysunek 1.6. Menu Zaufane lokalizacje umożliwia dodawanie folderów, które użytkownik uznaje za bezpieczne


    Jednak plik o nazwie PERSONAL.XSLB tworzony jest dopiero w momencie zapisania w omawianym skoroszycie pierwszego makra.
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      Uwaga


      Skoroszyt makr osobistych zwykle przechowywany jest w ukrytym oknie, dzięki czemu nie jest widoczny na pierwszym planie.

    


    Aby zapisać makro w Skoroszycie makr osobistych, należy wskazać go w oknie dialogowym Rejestrowanie makra, widocznym podczas rejestrowania makra. Opcja ta dostępna jest na liście rozwijanej Przechowuj makro w.


    Jeżeli makra przechowywane są w Skoroszycie makr osobistych, to aby je uruchomić, nie trzeba dodatkowo otwierać tego skoroszytu. Podczas wyłączania programu Excel zapyta, czy zmiany wprowadzone w Skoroszycie makr osobistych mają zostać zapisane.


    Przypisywanie makra do przycisku oraz innych formantów formularza


    Podczas tworzenia makr ważne jest, aby można było łatwo i prosto je uruchamiać. Zwykły przycisk jest prostym, ale i efektywnym interfejsem użytkownika.


    Mamy szczęście, ponieważ Excel oferuje zestaw formantów formularza (zwanych też kontrolkami), zaprojektowanych specjalnie do tworzenia interfejsu użytkownika wprost w arkuszach. Istnieje kilka różnych typów formantów formularza, począwszy od przycisków (najczęściej wykorzystywane kontrolki), a na paskach przewijania skończywszy.


    Zasada korzystania z kontrolek jest prosta. Można umieścić je w arkuszu, a następnie przypisać do nich makro — właśnie to, które zostało utworzone wcześniej. Gdy makro zostanie przypisane do formantu, wówczas za każdym razem, kiedy zostanie on kliknięty, makro zostanie wykonane czy odtworzone.


    Poświęćmy chwilę i utwórzmy przycisk dla drugiego utworzonego makra RazemWzględne. Oto, jak to zrobić:


    1. Na karcie Deweloper kliknij przycisk Wstaw (rysunek 1.7).
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    Rysunek 1.7. Formanty formularza można znaleźć na karcie Deweloper


    2. Na wyświetlonej liście rozwijanej wybierz formant Przycisk.


    3. Wskaż miejsce, w którym formant ma zostać umieszczony. Po kliknięciu wybranego miejsca w arkuszu zostanie wyświetlone okno dialogowe Przypisywanie makra, w którym będzie można połączyć makro z przyciskiem (rysunek 1.8).


    4. Zaznacz makro, do którego chcesz przypisać przycisk i kliknij OK.


    
      
        
        
      

      
        
          	
            Formanty formularza a formanty ActiveX

          

          	
        


        
          	
            Przyjrzyjmy się formantom formularza i formantom ActiveX (rysunek 1.7). Mimo że wyglądają podobnie, warto pamiętać, iż jednak różnią się od siebie. Formanty formularza są zaprojektowane specjalnie do umieszczania w arkuszach, natomiast formanty ActiveX zwykle stosowane są w formularzach użytkownika programu Excel. Można przyjąć za ogólną zasadę, że w przypadku arkuszy stosujemy formanty formularza. Dlaczego? Formanty formularza wymagają mniej uwagi, dzięki czemu łatwiej jest je tworzyć i konfigurować niż ich odpowiedniki ActiveX.
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    Rysunek 1.8. Przypisywanie makra do nowo utworzonego przycisku


    I tak oto mamy do dyspozycji przycisk, którego kliknięcie spowoduje uruchomienie makra. Warto pamiętać, że wszystkie Formanty formularza z grupy widocznej na rysunku 1.7 działają tak jak przycisk polecenia, do którego właśnie przypisaliśmy wybrane makro.


    Umieszczanie makr na pasku narzędzi Szybki dostęp


    Makro można też przypisać do przycisku umieszczonego na pasku Szybki dostęp:


    1. Kliknij prawym klawiszem myszy pasek Szybki dostęp i z menu Dostosuj pasek narzędzi wybierz Szybki dostęp.


    2. Na głównej liście kliknij pozycję Pasek narzędzi Szybki dostęp.


    3. Z listy rozwijanej Wybierz polecenia z wskaż Makra.


    4. Zaznacz makro, do którego chcesz przypisać przycisk, i kliknij Dodaj.


    5. Aby zmienić ikonę, kliknij przycisk Modyfikuj.


    Praca z Visual Basic Editor


    Edytor Visual Basic (VBE) to osobna aplikacja służąca do wpisywania i edycji makr VBA. VBE nie można uruchomić samodzielnie: program Excel musi być włączony.


    Uruchamianie VBE


    Najszybszym sposobem uruchomienia VBE jest skrót klawiszowy Alt+F11 wykonany z poziomu Excela. Aby powrócić do Excela, wciśnij ponownie Alt+F11.


    VBE można też włączyć, wybierając z karty kolejno Deweloper/Kod/Visual Basic.


    Składniki VBE


    Na rysunku 1.9 widoczny jest program VBE i jego najważniejsze elementy. Ponieważ w tej aplikacji wiele się dzieje, warto zmaksymalizować jej okno, tak aby widzieć tyle, ile to tylko możliwe.


    Możliwe, że w systemie użytkownika VBE będzie wyglądał nieco inaczej niż na rysunku 1.9. VBE składa się z kilku okien i można go dostosować w szerokim zakresie. Można ukryć wybrane okna, zmienić ich układ, zadokować je itd.
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    Rysunek 1.9. Najważniejsze elementy edytora VBE


    Pasek menu


    Pasek menu VBE działa tak jak każdy inny pasek tego typu. Umieszczone są na nim polecenia obsługujące różnorodne składniki VBE. Wiele poleceń menu ma też swoje własne skróty klawiszowe.


    W edytorze VBE dostępne jest też menu podręczne. Można kliknąć niemal każdy element VBE, a zostanie wówczas wyświetlone menu podręczne wraz z najczęściej używanymi poleceniami.


    Pasek narzędzi


    Pasek narzędzi Standard, umieszczony domyślnie tuż pod paskiem menu, jest jednym z czterech dostępnych w VBE. Paski narzędzi można dostosowywać, przenosząc je, wybierając te, które mają być widoczne itp. Więcej opcji konfiguracji pasków można znaleźć, wybierając z menu View/Toolbars/Dostosuj. Większość użytkowników pozostawia je jednak w niezmienionej postaci.


    Okno Project


    W oknie Project wyświetlany jest diagram drzewiasty zawierający wszystkie aktualnie otwarte skoroszyty Excela (również te ukryte oraz dodatki). Podwójne kliknięcie w taki skoroszyt spowoduje jego wyświetlenie lub aktywację. Okno to zostało szerzej omówione poniżej w części „Praca z oknem Project”.


    Jeżeli okno projektu nie jest widoczne, należy użyć kombinacji klawiszy Ctrl+R lub wybrać z menu View/Project Explorer. Aby ukryć to okno, należy kliknąć przycisk zamykania na pasku tytułu lub kliknąć prawym klawiszem myszy w dowolnym miejscu okna Project i z menu skrótów wybrać opcję Hide.


    Okno Code


    W oknie Code wyświetlany jest kod VBA. Każdy obiekt w projekcie ma skojarzone ze sobą okno Code. Aby je wyświetlić, wystarczy w oknie projektu kliknąć dwukrotnie wybrany obiekt. Aby więc wyświetlić okno z kodem dla obiektu Arkusz1, należy kliknąć Arkusz1 znajdujący się w oknie projektu. Jeżeli nie dodano żadnego kodu VBA, okno będzie puste.


    Więcej informacji na temat okna Code zamieszczono w części „Praca z oknem Code”.


    Okno Immediate


    Okno Immediate może (ale wcale nie musi) być widoczne. Jeżeli nie jest widoczne, należy użyć kombinacji klawiszy Ctrl+R lub wybrać z menu View/Immediate Window. Aby zamknąć to okno, należy kliknąć przycisk zamykania na pasku tytułu lub prawym klawiszem myszy w dowolnym miejscu okna Immediate i wybrać z menu skrótów opcję Hide.


    Okno Immediate najlepiej sprawdza się do bezpośredniego wykonywania instrukcji VBA i debugowania kodu. Jeżeli dopiero zaczynasz przygodę z VBA, okno to nie będzie w ogóle przydatne, dlatego można je zamknąć i odzyskać w ten sposób nieco przestrzeni dla innych elementów.


    Praca z oknem Project


    Podczas pracy w VBE każdy skoroszyt Excela czy dodatek jest uruchamiany jako projekt. O projekcie można myśleć jako o kolekcji obiektów umieszczonych w konspekcie. Aby rozwinąć dany projekt, należy w oknie Project kliknąć znak plusa (+) umieszczony po lewej stronie nazwy projektu. Aby zwinąć dany projekt, należy w oknie Project kliknąć znak minusa (-) umieszczony po lewej stronie nazwy projektu. Można też po prostu kliknąć dwukrotnie dany projekt i w ten sposób go rozwinąć lub zwinąć.


    Na rysunku 1.10 widać okno Project, w którym wyświetlane są dwa projekty: skoroszyty o nazwach Zeszyt1 i Zeszyt2.
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    Rysunek 1.10. W oknie Project widoczne są dwa projekty Zostały one rozwinięte, dzięki czemu widać zawarte w nich obiekty


    Po rozwinięciu każdy projekt zawiera przynajmniej jeden węzeł, zwany Microsoft Excel Objects. Z kolei po rozwinięciu węzła widać elementy odpowiadające każdemu arkuszowi w skoroszycie (każdy arkusz traktowany jest jako obiekt) oraz dodatkowy element o nazwie Ten_skoroszyt (przedstawiający obiekt Skoroszyt). Jeżeli w projekcie znajdują się jakiekolwiek moduły VBA, również zostaną przedstawione w węźle o nazwie Modules.


    Dodawanie nowego modułu VBA


    Kiedy użytkownik rejestruje makro, Excel automatycznie tworzy moduł VBA i umieszcza w nim kod. To, w którym skoroszycie będzie przechowywany moduł, zależy od użytkownika. To on tuż przed rozpoczęciem rejestrowania podejmuje decyzję w kwestii miejsca przechowywania makra.


    W module VBA można przechowywać trzy rodzaje kodu:


    
      	Deklaracje: instrukcja lub instrukcje umieszczane w VBA. Można na przykład zadeklarować typ danych dla zmiennej, którą zamierza się użyć, lub ustawić inne opcje dla wybranego modułu.


      	Metody: zestaw instrukcji programistycznych wykonujących pewną akcję. Wszystkie zarejestrowane makra są procedurami (Sub).


      	Funkcje: instrukcje zwracające wartości (jest to koncepcja podobna do funkcji w arkuszu, takich jak na przykład SUMA).

    


    Pojedynczy moduł VBA może przechowywać dowolną liczbę metod, funkcji i deklaracji. To, w jaki sposób zorganizować moduł VBA, zależy całkowicie od użytkownika. Niektórzy wolą przechowywać cały kod VBA dla aplikacji w pojedynczym module, inni wolą rozdzielić go pomiędzy osobne moduły. To kwestia osobistego wyboru, tak jak ustawienie mebli w pokoju.


    Aby samodzielnie dodać do projektu nowy moduł VBA, należy:


    1. W oknie Project wybrać nazwę projektu.


    2. Z menu wybrać Insert/Module.


    Można też


    1. Kliknąć prawym klawiszem nazwę projektu.


    2. Z menu skrótów wybrać Insert/Module.


    Nowy moduł zostanie dodany do folderu Modules w oknie Project (rysunek 1.11). Każdy moduł utworzony w danym skoroszycie zostanie umieszczony w tym folderze.
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Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  
    Część II

    Praca ze skoroszytami

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Skoroszyt to nie tylko plik Excela, to także obiekt w hierarchii modelu obiektów (programistycznej struktury udostępniającej części składowe VBA). To oznacza, że za pomocą odwołania do skoroszytu w VBA można wykonywać różne fajne rzeczy, takie jak tworzenie nowych skoroszytów, zapobieganie ich zamykaniu, automatyczne wykonywanie kopii zapasowych i wiele innych. Listę 101 makr rozpoczynamy od przedstawienia tych najbardziej użytecznych.
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      Wskazówka


      Czytelnikom dopiero rozpoczynającym swoją przygodę z VBA zdecydowanie zalecamy zapoznanie się z Częścią I tej książki. Znajdują się tam podstawowe informacje potrzebne do zrozumienia wielu pojęć, które będą pojawiać się w kolejnych makrach.
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      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 1. Tworzenie nowego skoroszytu

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Część III

    Automatyzacja zadań związanych z arkuszami

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Analitycy korzystający z Excela często potrzebują automatyzacji zadań na poziomie arkusza. Nieważne, czy jest to odkrywanie ukrytych wcześniej arkuszy w skoroszycie, czy jednoczesne ich drukowanie, wiele zadań można wykonywać automatycznie i dzięki temu zaoszczędzić czas i podnieść wydajność. W tej części opisano niektóre z najbardziej przydatnych makr związanych z arkuszami.
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      Wskazówka


      Czytelnikom dopiero rozpoczynającym swoją przygodę z VBA zdecydowanie zalecamy zapoznanie się z Częścią I tej książki. Zamieściliśmy tam podstawowe informacje potrzebne do zrozumienia wielu pojęć, które będą pojawiać się w makrach opisanych w tej części.
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      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 16. Dodawanie i zmiana nazwy nowego arkusza

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Część IV

    Zaznaczanie i modyfikowanie zakresów

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Jednym z najważniejszych działań wykonywanych w Excelu jest nawigowanie po arkuszach. Podczas pracy z arkuszem kalkulacyjnym stale powtarza się takie czynności, jak: przechodzenie do odpowiednich zakresów, odnajdywanie ostatniego wiersza, przechodzenie do ostatniej kolumny, ukrywanie i odkrywanie zakresów itp. Wszystkie one szybko stają się naturalnym składnikiem pracy w Excelu.


    Przystępując do prób zautomatyzowania pracy za pomocą VBA, szybko zauważymy, że nawigowanie po arkuszu jest istotnym elementem procesu automatyzacji. W wielu przypadkach konieczne jest nieustanne dynamiczne nawigowanie oraz manipulowanie zakresami komórek, podobnie jak ma to miejsce w normalnej pracy, tyle tylko, że w tym przypadku używa się do tego VBA. W niniejszym rozdziale przedstawiono makra, które są najczęściej wykorzystywane do poruszania się po zakresach komórek i pracy z nimi.
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      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 31. Zaznaczanie i formatowanie zakresów komórek

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Część V

    Praca z danymi

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Pracując z danymi w Excelu, często trzeba je w jakiś sposób przetworzyć. Przetwarzanie zwykle oznacza usuwanie zbędnych elementów, ujednolicanie czy formatowanie w taki sposób, aby spełniały określone wymogi. Właściwie może to oznaczać wszystko — usuwanie dodatkowych spacji, wstawianie zer wiodących czy filtrowanie danych według określonych kryteriów.


    Makra zamieszczone w niniejszej części można wykorzystać do dynamicznej zmiany danych w skoroszytach. W razie potrzeby makra można ze sobą łączyć. Kolejne uruchamianie poszczególnych fragmentów kodu pozwoli zautomatyzować wszelkie operacje wykonywane na danych.
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      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 45. Kopiowanie i wklejanie danych z zakresów

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Część VI

    Praca z tabelami przestawnymi

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Excel oferuje całkiem wydajny model obiektów dla tabel przestawnych. Dzięki rejestratorowi makr można tworzyć makra, które zrobią z tabelami niemal wszystko — co więcej, zarejestrowanie takiego makra to niemal 90% pracy związanej z automatyzacją czynności w Excelu. I tak można zarejestrować makro tworzące tabelę przestawną, które następnie z dużym stopniem wierności odtwarzać będzie czynności wykonane przez użytkownika. Jeżeli więc pojawi się potrzeba zautomatyzowania zadań takich jak filtrowanie pierwszych dziesięciu pozycji czy grupowanie danych, można zaufać rejestratorowi makr i jedynie w niewielkim stopniu wspomóc jego działanie kodem VBA.


    Są jednak pewne zadania związane właśnie z tabelami przestawnymi, których nie da się tak łatwo wykonać, korzystając z rejestratora makr. Na nich właśnie skupiamy się w tej części. Poniżej opisano najpopularniejsze scenariusze, w których zastosowanie makr do tabel przestawnych pozwala zwiększyć wydajność pracy.
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      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 62 . Tworzenie tabel przestawnych zgodnych z poprzednimi wersjami Excela

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Część VII

    Przetwarzanie wykresów za pomocą makr

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Dla tych, którzy obarczeni są obowiązkami tworzenia pulpitów menedżerskich i raportów, wykresy stanowią dużą część dnia pracy. Ale tylko niewielka część użytkowników ma inklinacje ku temu, aby każdy aspekt pracy z wykresami zautomatyzować za pomocą makr. Wielu zapewne powie, że w codziennej pracy z wykresami ma miejsce zbyt duża ilość zmian zakresów danych czy innych dopasowań, aby móc zautomatyzować te zadania.


    W wielu przypadkach jest to prawda, ale w niektórych aspekty tej pracy można zautomatyzować. W tej części zagłębiamy się w makra działające na wykresach, które pomogą użytkownikom oszczędzić nieco czasu, a także poprawić efektywność.
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      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 78. Zmiana rozmiaru wszystkich wykresów w arkuszu

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Część VIII

    Obsługa poczty elektronicznej za pomocą Excela

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Zapewne niewielu użytkowników wie o tym, że najprawdopodobniej cały czas korzystają z dobrodziejstw integracji Excela i Outlooka. Właśnie tak jest. Taka integracja, choć ręczna, ma też miejsce, gdy wysyłamy lub otrzymujemy pliki Excela za pośrednictwem Outlooka. W niniejszej części czytelnicy dowiedzą się, jak zintegrować Outlooka i Excela w nieco bardziej zautomatyzowany sposób.
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      Uwaga


      Makra opisane w tej części automatyzują działanie programu Microsoft Outlook. Aby więc zadziałały, w systemie musi być zainstalowany Microsoft Outlook.
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      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 85. Wysyłanie aktywnego skoroszytu jako załącznika

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Część IX

    Integracja Excela z innymi aplikacjami pakietu MS Office

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Każdy zaawansowany proces przetwarzania danych obejmuje przepływ aplikacji — czyli następowanie po sobie programów, które mają różne zadania: od pobrania danych aż do etapu prezentowania ich użytkownikowi końcowemu. Czasem dane są przetwarzane tylko przez jedną aplikację, jak ma to miejsce w przypadku tworzenia raportów i ich prezentacji w Excelu. Częściej jednak się zdarza, że dane są pobierane z baz danych takich jak Microsoft Access, analizowane i agregowane w Excelu, a następnie publikowane w postaci prezentacji PowerPointa, plików Worda czy nawet jako poczta elektroniczna. W niniejszej części omówiono makra, które można zastosować w celu lepszego zintegrowania Excela z innymi składnikami pakietu MS Office.


    
      [image: Obraz7577.PNG]


      Wskazówka


      Pliki z kodami wykorzystanymi w tej części książki można znaleźć na stronie internetowej wydawnictwa. Więcej informacji na ten temat zamieszczono we Wprowadzeniu.

    


    Makro 92. Wykonywanie kwerend programu Access z poziomu Excela

Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
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