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    Wstęp


    Twój kurs Excela
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    Pisząc książkę, musiałem założyć pewien stopień wtajemniczenia czytelnika. Przyjąłem, że masz opanowane podstawy pracy w środowisku Windows: uruchamianie i zamykanie programów, wczytywanie i zapisywanie plików, wpisywanie tekstu z klawiatury, posługiwanie się myszą. Resztę informacji potrzebnych do wykonania ćwiczeń znajdziesz w książce.


    Kurs został napisany tak, abyś wszystkie ćwiczenia mógł wykonać samodzielnie. Wybacz, jeśli jakieś zagadnienie tłumaczę zbyt szczegółowo. Wolę opisać dokładnie, co trzeba zrobić, niż założyć, że czegoś się domyślisz.


    Z książki możesz korzystać bez pomocy nauczyciela. Na początku każdego rozdziału podane są informacje wykorzystywane w dalszej jego części. Ćwiczenia są bogato ilustrowane. Pokazują krok po kroku, jakie czynności należy wykonać, aby osiągnąć zamierzony efekt.


    Podzieliłem materiał na małe partie. Dzięki temu nie musisz poświęcać jednorazowo kilku godzin na przerobienie całego rozdziału. Równie dobrze możesz na naukę wykorzystać wygospodarowany kwadrans. W większości przypadków tyle czasu wystarczy na zapoznanie się z jednym tematem.


    Na serwerze FTP po adresem ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex13ku.zip znajduje się plik ZIP z przykładami. W Zakończeniu zamieściłem instrukcję, w jaki sposób go ściągnąć i rozpakować. Pozwoli on zaoszczędzić trochę czasu i uniknąć pomyłek przy wpisywaniu danych.


    Miłej nauki Autor


    Liczenie i postęp
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    Ilość przeprowadzanych obliczeń i zbieranych informacji jest miarą rozwoju gospodarki i cywilizacji. Wędrownym plemionom wystarczyły rachunki wykonywane w pamięci. Wokulski musiał prowadzić księgę rachunkową, aby mieć kontrolę nad zyskami i kosztami. Nadzorowanie lotu rakiety kosmicznej wymaga użycia komputerów, które są w stanie zarejestrować i przetworzyć potężne strumienie informacji. Programy obliczeniowe są coraz częściej wbudowane do urządzeń przenośnych, byśmy mogli mieć w zasięgu ręki narzędzia do zapisywania i przetwarzania danych.
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    Człowiek usiłuje poznawać świat. Do pierwszych odkryć wystarczały mu zmysł obserwacji i umiejętność wyciągania wniosków. Kolejny etap rozwoju ludzkości wymagał wykonywania eksperymentów przy użyciu specjalistycznej aparatury, notowania wyników i logicznego wnioskowania. Przyroda zazdrośnie strzeże swych tajemnic. Obecnie nowe odkrycia są rezultatem wieloletnich badań, zbierania danych, wykonywania obliczeń statystycznych.
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    Pierwowzorem elektronicznych arkuszy kalkulacyjnych były rysowane na papierze tabele. Służyły one do wpisywania informacji i wykonywania obliczeń. Używali ich księgowi, analitycy finansowi, inżynierowie, naukowcy. Korzystanie z tabel nastręczało problemy. Pomyłkę można było popełnić już przy wpisywaniu danych. Rachunki należało wykonywać w pamięci lub z wykorzystaniem kalkulatora. Obliczenia czasami wymagają uwzględniania różnych warunków. Zmiana np. oprocentowania kredytu czy przedziału ufności wymagała utworzenia od początku nowej tabeli. Łączyło się to ze wzrostem pracochłonności i stwarzało kolejne możliwości wystąpienia błędu.


    Gdy na rynku pojawiły się komputery osobiste, zaczęto zastanawiać się nad ich wykorzystaniem. Komputer wspaniale nadaje się do wykonywania powtarzalnych czynności według zadanego schematu. Idealnym zastosowaniem jest wykonywanie obliczeń. Arkusz papieru został zastąpiony ekranem komputera, zostawiające kleksy pióro — klawiaturą. I tak do użytku weszły elektroniczne arkusze kalkulacyjne.


    Usprawnienie obliczeń przy użyciu komputera było strzałem w dziesiątkę. Użytkownicy chcieli korzystać z arkuszy kalkulacyjnych. Firmy prześcigały się w opracowywaniu programów, które będą lepiej zaspokajały potrzeby użytkowników niż produkty konkurencji.


    Liderem na rynku oprogramowania dla komputerów osobistych jest Microsoft. Jego pakiet Office jest zainstalowany na większości pecetów. Jednym ze składników pakietu jest arkusz kalkulacyjny Microsoft Excel. Pozwala on na tworzenie trójwymiarowych arkuszy kalkulacyjnych, korzystanie ze zdefiniowanych funkcji i kreatorów, generowanie wykresów. Użytkownicy wykonujący bardziej zaawansowane prace cenią Excela za możliwość używania formularzy, pracę z bazami danych, śledzenie scenariuszy, możliwość pisania programów w języku Visual Basic.


    Elektroniczny arkusz kalkulacyjny został opracowany, aby ułatwiać wykonywanie żmudnych obliczeń. Mimo metamorfozy, jaką przeszedł na przestrzeni lat, nie zatracił swej głównej cechy. Do obliczeń nadaje się znakomicie. Excel znajduje zastosowanie w obliczeniach: finansowych, księgowych, statystycznych, inżynierskich, naukowych itd.


    Narzędzie na miarę czasów


    Żyjemy coraz szybciej. Mamy mniej wolnych chwil. Musimy coraz lepiej organizować sobie pracę. Excel jest narzędziem na miarę czasów. Za pomocą arkusza kalkulacyjnego można kalkulować — wyliczać współczynniki, obliczać wzory, wyznaczać wartości funkcji. Oprócz tego Excel umożliwia przetwarzanie tekstów, sortowanie i wyszukiwanie danych, generowanie wykresów.


    Dodatkową zaletą arkuszy elektronicznych jest to, że raz opracowanej i przetestowanej formuły można używać nieograniczoną liczbę razy. Wystarczy ją kopiować do innych komórek, zeszytów czy arkuszy.


    Konstrukcja arkusza zezwala na to, aby argumentami funkcji bardziej złożonych były funkcje prostsze. Wyliczane wartości mogą być zależne od innych. Zmiana danych powoduje automatyczną aktualizację wszystkich wyliczeń pośrednich i wyników końcowych.
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    Arkusz można zapisać do pliku. Znajdować się w nim będą: dane, komentarze, formuły, wyniki wyliczeń, wykresy. Plik można przesłać za pomocą poczty elektronicznej. Dotrze on do dowolnego miejsca na Ziemi w ciągu kilku sekund. Szalenie ułatwia to prowadzenie firmy, która ma wiele oddziałów, udostępnianie klientom ofert i cenników, wymianę doświadczeń naukowych.


    Jedno narzędzie do wszystkiego


    Excel jest wszechstronnym narzędziem. Głównym ograniczeniem w jego stosowaniu jest… wyobraźnia użytkownika. Każdy rodzaj danych, które można zapisać w wierszach i kolumnach, może być uporządkowany w elektronicznym arkuszu kalkulacyjnym.


    Jeżeli zbierając dane, nie masz gotowej wizji ich wykorzystania, Twoja praca nie idzie na marne. Gdy po wykonaniu analizy informacji okaże się, że grupy danych trzeba zapisać inaczej — nie jest to problemem. Kolumny i wiersze mogą być dodawane, usuwane lub przeorganizowywane. Najważniejsze, że dane mają postać elektroniczną.


    Nie musisz wszędzie wozić ze sobą komputera. Format, w jakim dane mogą być zapisane w urządzeniu przenośnym, jest coraz częściej zgodny z formatem obsługiwanym przez Excela.


    Arkusze kalkulacyjne mają rozbudowane możliwości zarządzania danymi. Pozwala to wyszukiwać rekordy zawierające dane typy informacji, zmieniać ich kolejność itp. Pisanych jest wiele programów, które stanowią rozszerzenie Excela, automatyzują pracę.


    W postaci arkusza można wykonać między innymi:


    • analizę ekonomiczną opłacalności przedsięwzięcia,


    • analizę statystyczną wyników osiąganych przez sportowców,


    • harmonogram spłat zaciągniętej pożyczki,


    • kalkulację budżetu domowego,


    • kalkulator kredytowy,


    • kartę ocen uczniów,


    • listę płac,


    • miesięczną ewidencję godzin pracy,


    • miesięczną listę obecności,


    • podsumowanie wyników pomiarów lub doświadczeń,


    • program drukujący faktury, rachunki, przelewy, przekazy pocztowe, dokumenty KP, KW,


    • program wyliczający odsetki od zobowiązań podatkowych,


    • raport kasowy,


    • tabelę amortyzacji środków trwałych,


    • wykaz towarów,


    • wykres funkcji,


    • wyliczenie podatku dochodowego.


    Jeżeli wszystkie arkusze zostaną utworzone w Excelu, możliwe będzie przesyłanie pomiędzy nimi danych. Wyniki obliczeń jednego arkusza będą źródłem danych dla kolejnego.


    Arkusze kalkulacyjne znalazły wiele specjalistycznych zastosowań. Obszerną, stale aktualizowaną informację można znaleźć w internecie pod adresem http://www.mathtools.net/Excel/index.html.
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    1. Idealny pracownik, czyli przeznaczenie arkusza kalkulacyjnego


    Najtrudniejsze są pierwsze kroki. W tym rozdziale wyjaśnię, jaka jest rola programu komputerowego, czym jest arkusz kalkulacyjny. Zrobię to, ograniczając terminologię specjalistyczną. Na początku nie jest ważne, aby przed Twoimi oczami przemknęło mnóstwo nowych słów. Wytłumaczę Ci podstawy, używając analogii z życia codziennego. Przyswojenie pojęć związanych z Excelem będzie łatwiejsze, gdy będziesz mieć wyobrażenie o jego możliwościach i ograniczeniach.


    Liliput i Guliwer
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    Komputer składa się z dwóch zasadniczych części: sprzętu i oprogramowania. Sprzęt można wziąć do ręki. Ma on konkretną postać. Do tej grupy należą: klawiatura, mysz, monitor, karta dźwiękowa itp.


    Oprogramowania nie można dotknąć. Pendrive czy płyta CD są jedynie nośnikami. Na nich nagrane są informacje. Umieszczenie danych na płycie CD polega na wypaleniu ścieżek laserem. Zapisanie informacji na pendrivie odbywa się przez zapisanie danych w pamięci EEPROM. Obu rodzajów zapisu człowiek nie może odczytać bez odpowiednich narzędzi.


    W komputerze program jest nagrany na dysku twardym. Po uruchomieniu komputera jest on wczytywany do pamięci. Informacje zakodowane są za pomocą wartości napięcia. Wystarczy chwilowy zanik zasilania i program wraz z wynikami obliczeń znika.


    Paradoksem jest to, że o tym, jaką pracę można wykonać przy użyciu komputera, decyduje… oprogramowanie.


    Liliput rządzi Guliwerem!


    Na cebulkę


    Oprogramowanie składa się z kilku warstw. Swoją strukturą przypomina człowieka ubranego „na cebulkę”. Pierwszą warstwą jest BIOS (ang. Basic Input/Output System — podstawowy system wejścia-wyjścia). To oprogramowanie ma każdy komputer.


    BIOS-y są do siebie zbliżone. Każą one maszynie testować podzespoły po uruchomieniu, wczytywać dane z dysku twardego itp. Odwołując się do świata istot żywych — jest to instynkt samozachowawczy komputera.


    BIOS ma jeszcze jedno zadanie. Producenci płyt głównych mogą stosować własne rozwiązania. Współpraca systemu operacyjnego ze sprzętem musi być identyczna niezależnie od innowacyjności rozwiązań. Rolą BIOS-u jest ujednolicenie wyglądu sprzętu z punktu widzenia kolejnych warstw oprogramowania.


    Następną warstwą jest system operacyjny. Najpopularniejszymi systemami operacyjnymi dla komputerów osobistych są Windows, OS X i Linux. OS X (dawniej Mac OS]) to system operacyjny produkowany i rozprowadzany przez Apple Inc. Przeznaczony jest dla komputerów Macintosh. Kolejne wersje Linuksa mają interfejs graficzny. Mogą z nich korzystać coraz liczniejsze rzesze użytkowników. System operacyjny pośredniczy pomiędzy komputerem a użytkownikiem. Ludzkość po wynalezieniu komputerów znów wraca do pisma obrazkowego. Rysunki mogą być odczytywane przez ludzi posługujących się różnymi językami. Programiści starają się uczynić komputer jak najłatwiejszym w obsłudze. Większość poleceń możemy wydawać maszynie, klikając ikony. Do podstawowej obsługi komputera nie jest potrzebna umiejętność… czytania. Niech zatem nie zdziwi Cię korzystający z komputera maluch, który jeszcze nie umie pisać ani czytać.
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    Kolejną warstwą są aplikacje. Część z nich jest wgrywana wraz z systemem operacyjnym. Są to ułatwiające życie drobiazgi: kalkulator, prosty edytor, przeglądarka stron WWW itp. Inne trzeba zainstalować oddzielnie. W tym samym komputerze może znajdować się wiele aplikacji, np.: arkusz kalkulacyjny, gra przygodowa, program do odtwarzania muzyki. To, czy komputer zamieni się w maszynę do liczenia, pole walki, czy szafę grającą, zależy od uruchomionego oprogramowania. Dzięki wielozadaniowości komputer może mieć aktywnych kilka programów. Można jednocześnie słuchać muzyki i pracować z arkuszem kalkulacyjnym.


    Lek na wszystkie dolegliwości
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    Komputery mają duże możliwości. Obserwując wykonywane za ich pomocą prace, możemy odnieść wrażenie, że potrafią one wszystko. To tylko złudzenie. PC jest jedynie narzędziem. Nadaje się doskonale do wykonywania czynności powtarzalnych, których zasady można opisać.


    Samo narzędzie nie jest w stanie przejawić inicjatywy lub wykonać pracy. Potrzebny jest jeszcze pomysł, jak to narzędzie wykorzystać. W przypadku komputera tę rolę odgrywa oprogramowanie.


    Wykonywanie prac przy użyciu komputerów ma wiele zalet:


    • Program się nie męczy, nie myli, nie bierze urlopu itp. Jednym słowem — nie ma ludzkich cech.


    • Gdy się pomylisz, wystawiając np. fakturę VAT, musisz przepisać cały dokument od początku. Popełnienie błędu przy wpisywaniu danych do elektronicznego formularza wymaga jedynie skorygowania błędnego zapisu.


    • Jeżeli dokument jest obszerny i trzeba przekazać go w miejsce dość odległe, dużo szybciej, taniej i wygodniej jest przesłać plik niż wydruk. Na jednej płycie CD można zapisać tekst, który po wydrukowaniu będzie zajmował kilkaset tysięcy stron.


    • Podczas redagowania dokumentu, którego poszczególne części opracowywali różni autorzy, łatwiej jest posługiwać się postacią elektroniczną niż rękopisem czy wydrukiem. Zadanie redaktora polega wówczas na kopiowaniu danych z dokumentów źródłowych do docelowego. Nie jest potrzebne żmudne przepisywanie tekstu.


    • Modyfikacja formy dokumentu, który ma postać elektroniczną, jest banalnie prosta w porównaniu z wprowadzaniem poprawek do dokumentu pisanego ręcznie. W przypadku modyfikacji kroju lub wielkości czcionki wystarczy zaznaczenie całego dokumentu i wybranie nowych atrybutów pisma. Aby zmienić np. odstęp między liniami w maszynopisie, należy przepisać dokument od początku.


    Komputer to nie panna młoda. Oprócz licznych zalet ma też wady:


    • Brakuje mu: intuicji, zdrowego rozsądku, pomysłowości. Maszyna wykona dokładnie to, co zadał jej użytkownik. Gdy adresując list, napiszesz przecinek zamiast kropki lub zrobisz literówkę, listonosz doręczy list. Użycie niewłaściwego znaku w dokumencie elektronicznym powoduje wyświetlenie komunikatu o błędzie. Niestety — komputer jest pedantem.


    • Maszyna nie jest w stanie odgadnąć, co masz na myśli. Wszystkie informacje niezbędne do wykonania zadania trzeba jej starannie przygotować i nakarmić ją nimi. Pod tym względem przypomina niemowlę.


    • Komputer nie przerwie działania, gdy okaże się ono bezcelowe. Posłusznie wykona to, co zlecił mu człowiek. Niekiedy program schodzi na manowce. Wykonuje w kółko te same czynności i sprawdza np. warunek, który nigdy nie zajdzie. Mówimy wówczas, iż program się zapętlił. Komputerowi to nie przeszkadza. Niczym mityczny Syzyfa wykonuje swoją pracę. Na jego obudowie nie pojawi się kropelka potu. Czasami jedyną możliwością przerwania bezcelowej pracy jest naciśnięcie przycisku Reset.


    • Maszyna nie zorganizuje sobie lepiej stanowiska pracy. Człowiek musi przewidywać i myśleć za nią.


    Pedantyczne niemowlę o wielkiej sile. Hm… takie są właśnie komputery. Jeśli będziesz właśnie tak je postrzegać, traktować nieufnie — nie powinny Ci zrobić krzywdy.


    Rodzina Microsoft Office


    Pora przedstawić tytułowego bohatera. Czym jest Excel? Excel jest programem komputerowym. Nie wchodzi w skład systemu operacyjnego. Można go kupić samego lub wraz z pakietem oprogramowania Microsoft Office. Druga opcja jest bardziej opłacalna. Kupując kilka programów, płacimy za nie mniej niż za każdy nabywany osobno. Pakiet Microsoft Office zawiera aplikacje, dzięki którym komputer można wykorzystywać do redagowania tekstów, wykonywania obliczeń i prezentacji, obsługi poczty elektronicznej itp.


    Co to znaczy Microsoft Office? Pierwszy człon nazwy określa producenta. Jest nim firma Microsoft. Drugi człon oznacza nazwę produktu. W tym przypadku jest to pakiet programów biurowych — Office.


    Każdy producent rozwija swoje produkty. Tak też jest w przypadku firmy Microsoft. W użyciu są jeszcze najstarsze wersje programów, przeznaczone do pracy w środowisku Windows 3.11. W handlu można zwykle spotkać dwie wersje produktu: najnowszą i poprzednią. Wersję oprogramowania można rozpoznać na podstawie oznaczenia liczbowego lub literowego. Najczęściej używane są edycje 2010 i 2013. Znajomość wersji oprogramowania jest istotna z dwóch względów. Po pierwsze, dokument utworzony i zapisany w nowszej wersji może nie zostać odczytany lub zostać odczytany niepoprawnie przez starsze wersję programu.


    [image: 50389.jpg]Aby uniknąć niezgodności formatów plików, należy w całej firmie używać tej samej wersji aplikacji. Można również zapisywać dokumenty w formacie rozpoznawanym przez najstarsze oprogramowanie. Często wiąże się to z utratą funkcji, które nie były dostępne w poprzednich wersjach.


    Po drugie, kolejne wersje różnią się między sobą. Różnice mogą polegać na zawartości poleceń w menu, kolejności ich ustawienia, wyglądzie okien itp. Z tego względu istotne jest, aby wersja opisana w książce była identyczna z tą, której używasz.


    Dla użytkownika arkusza kalkulacyjnego istotne są trzy informacje:


    1. Nazwa Excel (gdyż istnieją arkusze innych firm i noszą inne nazwy).


    2. Numer wersji, którego znaczenie zostało objaśnione powyżej.


    3. Wersja językowa programu. W książce opisano wersję polskojęzyczną.


    Na pocieszenie dobra wiadomość! Arkusz kalkulacyjny Excel jest w każdej wersji pakietu Microsoft Office.


    W królestwie krasnoludków


    [image: Image1073.PNG]


    Co można jeszcze powiedzieć o Excelu? Należy on do grupy arkuszy kalkulacyjnych. Zasadnicza część okna arkusza kalkulacyjnego wygląda jak pokratkowany arkusz papieru. Jest on podzielony na wiersze i kolumny. Na przecięciu wiersza i kolumny znajduje się komórka.


    Każdą komórkę można porównać do domku skrzata. Mieszka w nim krasnal, który ma za zadanie opiekować się tym, co mu zostanie powierzone.


    Współrzędne komórki są adresem domku. Gdy powiemy: kolumna B, wiersz 2 — bez trudu trafimy pod właściwy adres. Tylko kolumny noszą oznaczenia literowe. Jedynie wiersze są ponumerowane. Dlatego przyjęto, że zamiast kolumna B, wiersz 2 używa się adresu B2.


    1. Kliknij komórkę B2.


    2. Jej adres wyświetlony został w polu nazwy.


    3. Wyróżnione zostały etykiety: wiersza i kolumny, w których znajduje się zaznaczona komórka.


    [image: 50415.jpg]


    


    Krasnalowi można powierzać do zapamiętania liczby i fragmenty tekstu. Można również prosić go o wyliczanie jakiejś wartości na podstawie zawartości innych komórek.


    Skrzatów w arkuszu mieszka mnóstwo. W każdej komórce jest jeden. W arkuszu wiele rzeczy może dziać się jednocześnie. Każdy krasnal wykonuje swoją pracę.


    Jeżeli w komórce C1 mieszka krasnal, który ma zsumować zawartość komórek A1 oraz B1, zaś zadaniem mieszkańca komórki D1 jest pomnożenie zawartości komórek A1 oraz C1, wynik po wpisaniu danych pojawi się natychmiast.


    1. W komórce A1 wpisano liczbę 2.


    2. W komórce B1 wpisano liczbę 3.
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    3. W komórce C1 widoczny jest wynik sumowania danych z komórek A1 i B1.


    4. W komórce D1 widoczny jest wynik mnożenia danych z komórek A1 i C1. Wartość zwracana przez formułę wpisaną w komórce C1 jest argumentem dla formuły z komórki D1.


    5. Formuła, według której wyliczana jest wartość w komórce D1 widoczna jest w pasku formuły.


    [image: 50422.jpg]Po utworzeniu nowego arkusza wszystkie komórki są puste.


    [image: 50448.jpg]Pusta komórka ma przypisaną wartość zero.


    Arkusz kalkulacyjny ma wbudowane funkcje matematyczne. Oznacza to, że krasnal może wykonywać obliczenia. Możemy od niego żądać, aby: dodawał, odejmował, mnożył, dzielił, wyciągał pierwiastki, znajdował największą lub najmniejszą liczbę spośród podanych itp. W sumie maluch potrafi wykonać około trzystu różnych operacji matematycznych.


    Każdy krasnal jest tak samo uzdolniony i wyćwiczony. Niezależnie od tego, czy mieszka w najczęściej używanych komórkach w lewym górnym rogu arkusza, czy w zacisznym prawym dolnym rogu.


    Skrzaty są koleżeńskie. Wynikami swojej pracy chętnie dzielą się z innymi. Dzięki temu można kilku krasnali poprosić, aby sumowali liczby w kolumnach. Kolejny może sumy dodawać, czyli wyliczać sumę sum.


    [image: 50476.jpg]Wynik jednej funkcji może być argumentem innej.


    Trochę fajerwerków
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    Dobrze pamiętam zdarzenie sprzed lat. Nauczyciel chciał nam coś wytłumaczyć. Było to coś, z czym mieliśmy problemy. Zrozumienie zagadnienia wymagało skupienia. Nauczyciel wszedł na stół, chodził po nim i tłumaczył. Słuchaliśmy go, chłonąc każde słowo.


    Ta historia tylko pozornie nie jest związana z Excelem. Dane zebrane i przetworzone za pomocą arkusza kalkulacyjnego należy zinterpretować, wyciągnąć z nich wnioski. Niezależnie od tego, czy robimy to na własny użytek, czy dla szerszego audytorium — trzeba zadbać o to, aby informacja zwracała uwagę.


    [image: R01_08.tif]


    Nawet najstaranniej zebrane dane i wykonane na ich podstawie obliczenia są mało przekonujące. Mało jest osób, które zerknąwszy na kolumny liczb, widzą kierunek zmian. Zdecydowana większość, jeśli nie będzie potrzebowała, nie spojrzy na nie wcale.


    Jeżeli liczby zostaną zinterpretowane graficznie, Tobie samemu łatwiej będzie zauważyć tendencję zmian wartości. Łatwiej będzie też zainteresować i przekonać odbiorców opracowania.


    Używając Excela, nie musisz pracowicie wykonywać wykresów na papierze. Program ma możliwość zamiany danych liczbowych na wykresy. Należy tylko wpisać i zaznaczyć dane. Po uruchomieniu kreatora wyświetlane są opcje. Twoja praca ogranicza się do wybierania najbardziej odpowiadających wariantów. Po chwili na ekranie pojawia się gotowy wykres.
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    Jeżeli nie jesteś zadowolony z jego wyglądu, wystarczy dwukrotnie kliknąć wybrany element. Wyświetlone zostanie okno, w którym można zmienić właściwości obiektu.


    Gdy dane wpisane do arkusza zostaną zmienione, nie trzeba od początku wykonywać obliczeń i tworzyć wykresu. Wartości funkcji zostaną ponownie przeliczone, a wykresy automatycznie zaktualizowane.
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    Czy wyobrażasz sobie, ile pracy wymagałoby wykonanie tych samych czynności w dokumentach tworzonych ręcznie?


    Nie tylko Excel


    Pierwszym arkuszem kalkulacyjnym był VisiCalc, napisany dla systemu CP/M. Możliwości, jakie on stwarzał, przy jednoczesnej prostocie obsługi, zyskały mu wielu zwolenników. Producenci oprogramowania podchwycili pomysł. Zaczęli opracowywać arkusze. We własnych produktach starali się usunąć niedogodności, które były w programach konkurencji. Tak powstawały różne arkusze. Na ilustracjach pokazano okna programów: Calc z pakietu OpenOffice.ux.pl, GS-Calc oraz Excel 2007.


    Najpopularniejszym arkuszem jest Excel firmy Microsoft. Arkusze są nieustannie udoskonalane. Prace nad nimi są wymuszane przez coraz większe potrzeby użytkowników. Rosnące moce obliczeniowe komputerów stwarzają możliwości udoskonalania.


    Dodatkową zaletą Excela jest to, że może być instalowany wraz z pakietem programów Microsoft Office. W skład pakietu wchodzą między innymi edytor tekstu oraz program do obsługi poczty elektronicznej. Użytkownik, który potrzebuje zebrać dane, wyciągnąć z nich wnioski, opisać je i przesłać drogą elektroniczną, dysponuje kompletem narzędzi. Dzięki integracji wstawianie obliczeń i wykresów do dokumentu redagowanego w edytorze nie będzie nastręczało trudności.
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    Moc z wami
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    Arkusze kalkulacyjne przeobraziły się z prostych arkuszy obliczeniowych w potężne narzędzia, których zastosowanie zależy już prawie wyłącznie od inwencji twórczej wykorzystującego je człowieka.


    Są one przydatne w nauczaniu przedmiotów ścisłych. Na podstawie symulacji uczeń może wyciągać własne wnioski. Użycie programu komputerowego pozwala na sprawdzenie zależności, których zweryfikowanie doświadczalnie jest praktycznie niemożliwe (np. kosztowne eksperymenty, kończące się zniszczeniem badanego przedmiotu). Dodatkową zaletą stosowania arkusza kalkulacyjnego jest wymuszenie na uczącym się korzystania z aparatu matematycznego do opisu zjawiska.


    Arkusz kalkulacyjny jest narzędziem uniwersalnym. Potężne możliwości Excela powodują, że można go używać do automatyzacji prac administracyjnych (np. ewidencji zaległych podatków), przeprowadzania symulacji (np. kształtowania cen). Arkusze stwarzają duże możliwości. Najczęściej problemem jest wykorzystanie tkwiącej w nich mocy obliczeniowej.


    Praktyczne dowody
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    Nadeszła pora, aby na poparcie tez podać praktyczne przykłady. Jeśli Twoja znajomość Excela nie pozwala na powtórzenie opisanych ćwiczeń, prześledź je w książce. Naukę metodą krok po kroku rozpoczniemy w następnym rozdziale.


    Porządkowanie danych w kolejności alfabetycznej jest dla człowieka czynnością bardzo nużącą. Monotonia zajęcia sprzyja szybkiemu zmęczeniu i popełnianiu błędów. Z drugiej strony — łatwo jest zdefiniować reguły, a wykonywanie pracy nie wymaga wykazywania inwencji. Jest to wymarzone zajęcie dla komputera. Jak sobie poradzi z nim maszyna, możesz przeczytać w punkcie „Szybkie sortowanie”.


    Okno programu Excel nieprzypadkowo przypomina kratkowane kartki zeszytu do matematyki. Program nadaje się świetnie do wykonywania obliczeń. Z punktu „Bezbłędne sumowanie” można się dowiedzieć, jak arkusz kalkulacyjny poradził sobie z dodaniem ponad sześciuset liczb.


    Wykonując ćwiczenia opisane w punkcie „Podatność na zmiany”, zorientujesz się, jak łatwo można zmieniać dane w arkuszu kalkulacyjnym.


    Szybkie sortowanie


    Użyjemy teraz jednego z wcześniej przygotowanych plików, które zostały umieszczone na FTP. Skorzystaj z instrukcji umieszczonych w Zakończeniu, a następnie wśród rozpakowanych plików odszukaj i dwukrotnie kliknij plik bankomaty. Pomiędzy zainstalowanymi w komputerze programami i typami dokumentów, które można edytować przy ich użyciu, tworzone są jednoznaczne powiązania. Zamiast otwierać program i wczytywać dokument, wystarczy dwukrotnie kliknąć plik. Po chwili zostanie on wczytany do arkusza Excel.


    1. Zanim program wykona zadaną przez użytkownika pracę, należy zaznaczyć dane, które mają zostać przekształcone. Kliknij pusty prostokąt znajdujący się na przecięciu numerów wierszy i etykiet kolumn. Cały arkusz został zaznaczony. Świadczy o tym zmiana koloru etykiet wszystkich kolumn i wierszy.


    2. Teraz należy wskazać programowi, co ma zrobić z zaznaczonymi danymi. Najczęściej używane funkcje są przypisane do ikon. Kliknij ikonę Sortuj od A do Z.
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    3. Kliknij komórkę A1. Zaznaczenie wszystkich komórek zostało anulowane. Wybrana jest tylko komórka ostatnio kliknięta.


    [image: 50607.jpg]


    [image: 50674.jpg]W arkuszu kalkulacyjnym musi być zawsze zaznaczona minimum jedna komórka.


    4. Przeciągnij pasek przewijania widoczny po prawej stronie ekranu. Zapoznaj się z wyglądem arkusza. Wiersze zostały posortowane rosnąco, według kolejności alfabetycznej zapisanych w nich danych. Jeżeli w pierwszej kolumnie dane były jednakowe, o kolejności wierszy decydowała zawartość dalszych kolumn.


    5. Zamknij skoroszyt kliknięciem ikony Zamknij.


    6. Po wyświetleniu okna z pytaniem o zapisanie arkusza do pliku kliknij przycisk Nie zapisuj.
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    [image: 50793.jpg]Wprowadzenie zmiany w dokumencie powoduje, że przy zamykaniu program zadaje pytanie o zapisanie zmian.


    Bezbłędne sumowanie


    Wśród plików ściągniętych z serwera FTP (patrz Zakończenie) odszukaj i dwukrotnie kliknij plik helion_cennik. Wczytany został cennik wydawnictwa Helion. Policzymy, ile kosztują wszystkie książki znajdujące się w ofercie.


    1. Umieść kursor na pasku przewijania. Jest on widoczny przy prawej krawędzi arkusza. Przeciągnij go w dół.
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    2. Przesuwaj pasek w dół tak długo, aż wyświetlony zostanie ostatni wiersz cennika.


    3. Kliknij komórkę C607. Została ona wyróżniona za pomocą zielonego obramowania.


    4. Kliknij ikonę Suma.


    [image: 50886.jpg]


    5. W komórce C607 została wstawiona funkcja matematyczna. Wykona ona sumowanie zawartości komórek z zakresu od C2 do C606 włącznie.


    6. Zatwierdź wstawioną funkcję. Kliknij ikonę Wpis.
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    7. Spójrz na komórkę C607. Miejsce formuły zajął wynik. Excel w iście mistrzowskim tempie zsumował liczby znajdujące się w 605 komórkach!
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    Podatność na zmiany


    Wyobraźmy sobie, że cennik z poprzedniego przykładu nie ma postaci arkusza kalkulacyjnego i zachodzi potrzeba zmiany ceny kilku artykułów. Jeżeli dokument byłby zapisany na papierze, musielibyśmy powtórzyć całe sumowanie. Zobaczmy jak na taką samą zmianę zareaguje arkusz kalkulacyjny.


    1. Kliknij komórkę C602. Wokół wybranej komórki pojawiło się zielone obramowanie.


    2. Zawartość komórki została wyświetlona w pasku formuły.
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    3. Kliknij za liczbą widoczną w pasku formuły.


    4. Po wstawieniu kursora do paska formuły podświetlone zostały ikony: Wpis (V) oraz Anuluj (X).
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    5. W pasku formuły komórki C602, za pomocą klawisza Backspace usuń dotychczasowe dane i wpisz liczbę 50.


    6. Zatwierdź wykonaną zmianę. Kliknij ikonę Wpis.
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    7. Wynik obliczeń automatycznie został zaktualizowany. Ta cecha czyni arkusz kalkulacyjny szczególnie przydatnym do zastosowań, w których często wykonywane są zmiany (sporządzanie kosztorysów, obliczeń projektowych itp.).
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    Bajka z morałem
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    W sąsiednich wsiach wyschły studnie. Trzeba było rozwiązać problem dostarczenia wody. Zatrudniono nosiwodów. Jeden ochoczo zabrał się do pracy. Od pierwszego dnia, aż do końca swego życia nosił wiadrami wodę ze strumyka do wsi. Drugi ułożył rury, którymi woda płynęła ze strumyka do wsi. Zamontował kranik i pobierał opłaty za korzystanie z niego.


    Jeśli masz małe doświadczenie w posługiwaniu się arkuszem kalkulacyjnym, wiele czynności wykonasz szybciej, posługując się papierem i ołówkiem. Jeśli jednak nie zadasz sobie trudu poznania efektywnego narzędzia, nadal będziesz pracować tradycyjnymi przyborami. Zatem wiaderko czy kranik?


    Podsumowanie


    • Jakie czynności najlepiej wykonywać przy użyciu komputera? Komputer świetnie nadaje się do wykonywania czynności powtarzalnych, które można w prosty sposób opisać. Czas poświęcony na opracowanie sposobu przetworzenia danych zwróci się z nawiązką, gdy maszyna błyskawicznie i bezbłędnie wykona żmudną pracę.


    • Jakiego rodzaju dane można zapisywać i przetwarzać w Excelu? W arkuszu kalkulacyjnym można przetwarzać liczby oraz teksty.


    • Czy komputer jest w stanie domyślić się, jaki obszar danych należy przekształcić? Nie, maszyna może wykonać tylko to i dokładnie to, co kazał jej użytkownik. Przed przekształceniem należy przez zaznaczenie wskazać komputerowi, którego obiektu ma dotyczyć wykonywana operacja.


    • W jaki sposób można uruchomić proste, często używane funkcje? Popularne funkcje (Sortuj i filtruj, Suma itp.) można uruchamiać kliknięciem ikon umieszczonych w grupie Edytowanie.


    • W jaki sposób zastosowanie arkusza kalkulacyjnego może podnieść wydajność pracy? Wykorzystanie arkuszy kalkulacyjnych w tworzeniu zestawień, wykonywaniu obliczeń i przetwarzaniu danych potrafi zwiększyć efektywność około kilkadziesiąt razy. Wyszukanie błędu w tradycyjnych dokumentach papierowych czasami pochłania wiele godzin. Za pomocą narzędzi wbudowanych do arkusza kalkulacyjnego pomyłkę można wyszukać w ciągu kilku minut. Kolejną zaletą elektronicznego przetwarzania danych jest możliwość ich wielokrotnego wykorzystania. Raz wpisane dane można wstawiać do różnych dokumentów, używać wielokrotnie. Pozwala to na oszczędność czasu pracy.


    • Co jest największym problemem w stosowaniu w pracy arkusza kalkulacyjnego? Uniwersalność i rozbudowanie współczesnych arkuszy kalkulacyjnych czynią je przydatnymi w licznych zastosowaniach. W chwili obecnej podstawowym problemem w powszechnym stosowaniu arkuszy kalkulacyjnych nie jest odpowiedź na pytanie „Czy?”, ale „Jak?”.
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    2. Dwa łatwe kroki


    Umiejętnościami, których nabędziesz po przeczytaniu tego rozdziału, są uruchamianie i zamykanie programu. Aplikację należy uruchomić, aby móc z niej korzystać. Niektóre programy uruchamiają się samoczynnie po włączeniu komputera, np. system operacyjny. Inne trzeba włączyć oddzielnie. Do tej grupy należy Excel.


    Poprawne zapisywanie dokumentu i zamykanie programu pomogą Ci uchronić się przed utratą danych. Nawet jeżeli opanowałeś już tę umiejętność, zachęcam do przejrzenia rozdziału. Pozwoli to na przypomnienie wiadomości.


    Rozpoczynanie pracy


    Program w trakcie instalacji wprowadza wiele zmian w systemie operacyjnym. Najbardziej widoczne to:


    • Dodanie poleceń do menu.


    • Założenie folderów na dysku twardym i wgranie do nich plików.


    Program zainstalowany, ale nieuruchomiony przypomina śpiącego duszka. Czeka na polecenie, które mu wydasz. Po uruchomieniu, aplikacja jest wczytywana do pamięci komputera. Instrukcje zawarte w plikach programu są przetwarzane przez mózg maszyny — procesor. Na ekranie widoczne jest okno programu.


    Pracę z Excelem możemy rozpocząć na trzy sposoby:
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    • Tworząc pusty arkusz. Po utworzeniu pustego arkusza w oknie programu pojawią się znajome kratki. Z dokumentu możemy korzystać od razu. Dzięki wczytaniu parametrów domyślnych: czcionka ma określony krój i wielkość, dokument liczbę arkuszy w skoroszycie itp. Wystarczy kliknięciem wskazać programowi miejsce, w którym mają się pojawiać dane. Informacje można wprowadzać z klawiatury.


    [image: R02_02.tif]


    • Tworząc arkusz na podstawie szablonu. Pusty arkusz kalkulacyjny jest odpowiednikiem czystej kartki papieru. Jest to miejsce do wpisywania danych. Sporo trzeba się natrudzić, zanim uda się nadać mu wygląd profesjonalnego dokumentu. Wielu użytkowników tworzy w Excelu formularze, zestawienia wydatków, faktury VAT itp. Wychodząc im naprzeciw, do pakietu Microsoft Office dołączono szablony najczęściej używanych dokumentów. Arkusz utworzony na podstawie szablonu zawiera wszystkie rubryki, które są niezbędne w dokumencie danego typu. Wystarczy kliknąć pole, w które mają zostać wstawione dane, i wpisać je z klawiatury.
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    • Otwierając istniejący dokument. Dwukrotne kliknięcie ikony pliku powoduje uruchomienie Excela i wczytanie do niego pliku.


    Program dla użytkownika


    Excel 2013 nie różni się bardzo od poprzednich wersji arkusza. Wiele nowego wniosła wersja 2007. Zmiana jest rezultatem innego spojrzenia na pracę z komputerem. We wcześniejszych wersjach najważniejsza była praca z plikiem. W menu znajdowały się pozycje: Plik, Edycja. Począwszy od wersji 2007 przystosowano wygląd menu i ikon do czynności wykonywanych przez użytkownika. Zaowocowało to wprowadzeniem w menu pozycji: Wstawianie, Układ strony.
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    Aby utworzyć nowy arkusz, kliknij etykietę Plik widoczną w lewym górnym rogu okna.


    Spowoduje to wyświetlenie menu z listą dostępnych kategorii poleceń.
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    Zmiana organizacji okna programu ułatwi korzystanie z Excela użytkownikom początkującym. Najpierw będą musieli określić, co chcą zrobić, i wybrać polecenie z głównego menu, a następnie uszczegółowić je, wybierając kolejne polecenie z podmenu.


    Bezpieczeństwo danych
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Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  
    
      • Co jest najcenniejsze • Przykłady • Podsumowanie

    


    3. Eliminacja niebezpieczeństwa utraty danych

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Przykłady • Podsumowanie

    


    4. Jak oszczędzać czas

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Przykłady • Podsumowanie

    


    5. Niewiarygodne możliwości

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Przykłady • Podsumowanie

    


    6. Łatwe sposoby zaznaczania

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Krnąbrne maszyny • Przykłady • Podsumowanie

    


    7. Mistrzowskie wprowadzanie danych

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Przykłady • Podsumowanie

    


    8. Edycja danych

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Prosta instalacja • Łatwa obsługa • Podstępne pułapki • Mozolne prace • Straszne formaty • Zanim wyrzucisz komputer • Przykłady • Podsumowanie

    


    9. Wyjawiamy sekrety formatowania komórek

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Przykłady • Podsumowanie

    


    10. 100% gwarancji na przekonanie audytorium

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Przykłady • Podgląd wydruku • Podsumowanie

    


    11. Drukowanie

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Projektowanie bazy danych • Przykłady • Podsumowanie

    


    12. Excel jako baza danych

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Budowa formuł • Błędne działanie formuł • Przykłady • Program magazynowy • Podsumowanie

    


    13. Formuły w praktyce

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Przykłady • Podsumowanie

    


    14. Samodzielne rozwiązywanie problemów

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Microsoft Office • Pomoc techniczna Microsoftu • Excel nie potrafi cerować skarpet • Kółka zainteresowań • Własny biznes • Podsumowanie

    


    15. Skarby w sieci?

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Opisy funkcji • Przykłady • Podsumowanie

    


    16. Funkcje czasu i daty

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Opisy funkcji • Przykłady • Podsumowanie

    


    17. Proste obliczenia finansowe

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Opisy funkcji • Przykłady • Podsumowanie

    


    18. Korepetycje z matmy

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Instalacja dodatku Analysis ToolPak • Opis funkcji • Przykłady • Podsumowanie

    


    19. Miarka za miarkę

Dostępne w wersji pełnej.

  
    
      • Funkcje finansowe • Funkcje daty i czasu • Funkcje matematyczne

    


    20. Funkcje

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Zakończenie

Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.

OEBPS/Images/Image45968_fmt.jpeg
=

S\ ,ww





OEBPS/Images/50389.jpg





OEBPS/Images/50418.jpg
D1 - fe || =ILOCZYN(AL;C1)

A B C D 5
1] 2 3 E 10]
SloSNcANCS
3






OEBPS/Images/Image1553_fmt.jpeg





OEBPS/Images/Image45950_fmt.jpeg





OEBPS/Images/Image45977_fmt.jpeg
Mathtools.net >

Link Exchange for the Technical Computing Community

Search

(& Update a Link [T Recent Links =] Newsletter

My Profile

Home > Excel

Whats Hot: e MATLAB Videos On-Demand
o Free Interactive MATLAB CD and Technical Kit
Free Webinars
® 02Grid Excel Forum

Categories:
Accounting and organizers 2 HTML tools (16
Add-on functions (s0) Image Processing o
Algorithms and Data structures (1) Libraries (5
Astronomy () Loans and Mortgages )
Auditing 7 Mathematics (1)
Biotechnology () Medical Engineering and Research &
Book Keeping (9 Neural Networks (19
Books and Tutorials (1e) Newsgroups 2
Cell Tools 23) Newsletters (10)
Chemometrics (5 Optimization 3
Communication 3 Physics &
Converters (14) Pivot tables
Data Acquisition (5 Presentations and Reports (13
Data Analysis (10) Quality Control (3

Zakonczono








OEBPS/Images/R02_01_fmt.jpeg





OEBPS/Images/51241.jpg
B D E
XML Kompendil'"?'%/ogrami 66,00 2t - http-//helion.pl/ksiazki/xmikom htm
XML na powaznie 55,002t - hitp://helion. pUksiazki/xminap.htm
XML. Almanach 60,002 - http://helion. plksiazkixmialm. htm
XML Leksykon kieszonkow 9902 -  hitp/elion. plksiazkilxmilichim
XML. Vademecum profesjor 60,002 - http:/fhelion.plksiazki/xmivp.htm
XML. Cwiczenia praktyczne 16,00 2 - hitp-//helion. pl/ksiazki/cwxmlhtm
XSLT dia kazdego 65,002 - http:/fhelion. plksiazki/xistdk htm
XSLT. Vademecum profesi{50 Il m
Zaawansowane programow: 50071 - hitp/elion.plksiazki/zapl htm
Zaawansowane tworzenie s 16,20 zt IPROM hitp://helion. plksiazki/cowtww2. him
Zagadnienia maturaine z inf 250021 hitpiihelion piksiazki/zamain him
Zostari webmasterem! 35,10 2t IPROM( http://helion. pUksiazki/wimmer htm

28645.19 24





OEBPS/Images/Image1073_fmt.jpeg





OEBPS/Images/R01_01_fmt.jpeg






OEBPS/Images/Image1038_fmt.jpeg






OEBPS/Images/Image1246_fmt.jpeg
) G ample. pscl ]
) Fle it Vin oot Format Tous Wdow Heb =le|x|
DEHEG s 2@ S8 3 [l 5% F0 @ [0% <] @ [N
[l = =1 @||@|s = 1 a8 Ak % | A

Scrers = [[52 Number B9
2 crant
) cranz
D) crans
1) crans
1) crans.
2 crans
3 chan.
S
() sampe 1
£ S
Y sanpie 1
£ Fractas
() sampe 1
0] sempe2
0] sempe3
) sempe 4

2 5““’7? = :wiﬂ

Far Help, press F1 [AUTO [TRANS

1m
118
130







OEBPS/Images/R02_02_fmt.jpeg
. 10 KWIECIER 2012
: g 11
: e

: e

: wtorek P

Bt 9:00 b ‘czwartek
= e

= o [ 12
1| e MONOGRAM w50 |

7 "

15 2012 5 Rok 1130 -

" lobiad pigtek
17 Kwiecier H Miesiac E an

GoToWY i)






OEBPS/Images/51317.jpg
€602

A
595 XMLKOM
1596 XMLNAP
597 XMLALM
1598 | XMLLK
599 XMLVP
|600| CWXML
601 XLSTDK

xsLTVP
603 ZAPRLI
604 CWTWW2
605 ZAMAN
GDS‘WIAMER
607|

x v £ «d—@)

s @

XML Kompendium programi
XML na powaznie

XML Almanach

XML. Leksykon kieszonkow
XML Vademecum profesjor
XML. Cwiczenia praktyczne
XSLT dia kazdego

XSLT. Vademecum profes
Zaawansowane programow:
Zaawansowane tworzenie s
Zagadnienia maturaine z inf
Zostar webmasterem!

D
66,002 -
55,002t -
60,002t -
9902t -
60,002t -
16,002t -
65,002t -
60,00z

149,002 -

E

hitp://helion pl/ksiazkilxmikom htm

hitp://helion. plksiazki/xminap htm
http://helion. plksiazki/xmialm.ht

hitp://helion. plksiazkilxmilk htm
//helion pUksiazkil

hitp://helion. plksiazkilcwxml htm
http://helion p/ksiazki/xistdk. htm
ng Ihelion plksiazkilxsivp htm

16202 PROM!Imp Ihelion.pl/ksiazki/cwtww2 htm

25002t -

http://helion.pl/ksiazki/zamain.htm
35,10 2+ PROMI hitp://helion pl/ksiazkifwimmer. htm

2864519 z¢





OEBPS/Images/R01_08_fmt.jpeg
PN

10

12
13
14
15
16
17
18
19

Data
20030710
20030709
20030708
20030707
20030704
20030703
20030702
20030701
20030630
20030627
20030626
20030625
20030624
20030623
20030620
20030618
20030617
2003-06-16.

Wartosé
65,78

65,06
65.41
6345
6221
6168
61,04
6194
6177
62,05
6189
61,06
6154
6181
6146
60,89

60,55,

60,58





OEBPS/Images/50988.jpg
FRAGMEN... ~

A ) E
595 [ XMLKOM - e iazkilxmi
596 XMLNAP - hitp://helion.pl/ksiazki/xminap.htm
597 XMLALM http://helion pl/ksiazki/xmialm.htm
598 [XMLLK 2 hitp://helion pl/ksiazki/xmilk htm
599 XMLVP hitp://helion.pl/ksiazki/xmivp.htm
600 CWXML - hitp //helion pl/ksiazki/cwxml.htm
601 XLSTDK - hitp://helion.pl/ksiazkifxlstdi htm
6502/ XSLTVP - httpu//helion pl/ksiazki/xsltvp. htm
603 ZAPRLI - hitp://helion pl/ksiazki/zaprii htm
604 CWTWW2 {IPROM http://helion. pl/ksiazki/cwtww?.htm
605 ZAMAIN - iazkil
606 WIMMER PROM http://helion. pl/ksiazkifwimmer. htm

607|






OEBPS/Images/50674.jpg





OEBPS/Images/Image1239_fmt.jpeg
Pk Edyca Wik Wstaw Fomat leraedsa Dane Ofno Pomoc x
B-oEaRBESRVELILD o HHUIOv HORAID Y
by [ral M - B7U| B % e o [ElE oA

ot | i = |l

A B E D E E & H 1 5

2

B

s
Lo 1o\ arkeuszs (Atisez favhuss 7 L4 | _l"

[arkusz 113 [ Domyéinie. [ o0% | B == Suma=0






OEBPS/Images/Image45934_fmt.jpeg





OEBPS/Images/50448.jpg





OEBPS/Images/Image45942_fmt.jpeg





OEBPS/Images/50422.jpg





OEBPS/Images/Image1297_fmt.jpeg





OEBPS/Images/51058.jpg
c607

1595 XMLKOM
596|XMLNAP
597 XMLALM
598|XMLLK
599 XMLVP
1600/ CWXML
601 XLSTDK
602/ XSLTVP
603|ZAPRLI
604 CWTWW2
605 ZAMAIN
1606 WIMMER
1607]

S

B
XML Kompendium programi
XML na powaznie

XML. Aimanach

XML Leksykon kieszonkow
XML. Vademecum profesjor
XML. Cwiczenia praktyczne
XSLT da

XSLT. Vademecum profesic
Zaawansowane programow:
Zaawansowane tworzenie s
Zagadnienia maturalne z inf
Zostari webmasterem!

f | =SUMA(C2:606)

c D E
660021 - http //helion plksiazkilxmikom htm
55,00 2t - it //helion pl/ksiazki/xminap htm
60002t - http //helion plksiazkilxmialm htm

990z~ hitp/helion plksiaziixmilk him
60,002t - http://helion. plksiazkilxmivp.htm
16,00 2t - hitp.//helion pl/ksiazki/cwxml.htm
65,002t - hitp://helion. plksiazkilxistdk htm
6000zt hitp//helion pliksiazki/xsltvp.htm
149,00 24 - http://helion. plksiazki/zapri htm

16,20 2+ IPROM http://helion. pl/ksiazki/cwtww2.htm

25002t- http://helion plksiazki/zamain htm

35,10 2 IPROMi http://heli iazki/wimmer htm





OEBPS/Images/R02_03_fmt.jpeg





OEBPS/Images/Image45960_fmt.jpeg





OEBPS/Images/50721.jpg
G—

@H S 2 -
NARZEDZIAGLOWNE | WSTAWIANE  UKLADSTRONY  FORMULY  DANE  RECENZA  WIDOK  Zalogu:|
==E& [|ogne - Bfomatowworunk~ BeWstaw - 3 - ir-

rDEav.Ile‘:; =

- E- - %0 Hromtjjskotbele- FxUsui - [5- #-
P e H- 2-A- &5 9 B8 7 Style komerki~ 8 Formatuj~
Schowek 1 Czclonka & Wyréwnanie & Liczba 3 Style Komérki Edytowanie
® £ sie¢
L A B c D
755 PKOBP 24h ‘Warszawa Ziota 61
756/PKOBP  24h  Warszawa Zwyciezcow 42

757PKOBP  24h  Warszawa Zelazna 56 - Mennica e
758 RAFF  24h  Warszawa Al Jana Pawta Il 78 A o = s
759 RAIFF Warszawa Al. Jerozolimskie 65-79 - LIM rromemror)
T60RAFF  24h  Warszawa Al Jerozolimskie 6579 - LIM -3
761RAFF  24h  Warszawa Al Niepodieglosci 69

762|RAIFF Warszawa Gorczewska 124 - Supermarket ‘Auchan’
763RAIFF  24h  Warszawa Jubilerska 10

764RAIFF  24h  Warszawa Pigkna 20

765,








OEBPS/Images/50607.jpg
NARZEDZIAGLOWNE | WSTAWIANIE  UKLADSTRONY  FORMULY  DANE

RECENZJA  WIDOK

Zaloguj

T’ B= FZ Formatow. warunk. - BeWstaw + 3. v A~
qu [‘a & . TRCIEIR - [ Formatujjako tabele = ExUsun -+ [0~ db -

=~ - Q- -A- EE ¥ [7 style komérki - [ Formatuj~ &~
Schowek 1 Cxdonka 5 Wyownanie & liaba styie Komérki  Edytowanie
A1 £ | siec

A ] (2 D 3 F G

1 [siec [Czynny Miasto  Lokalizacja
2 B&Z 24h  Warszawa AL Jerozolimskie 29
3 |BGZ 24h  Warszawa Al. Niepodieglosci117-119 ®/’
4 |BGz 24h  Warszawa Braci Stiyjeriskich 19
5 BGZ 24h  Warszawa Broniewskiego 9
6 BGZ 24h  Warszawa Chelmska 1921
7 BGZ 24h  Warszawa Czluchowska 66








OEBPS/Images/50793.jpg





OEBPS/Images/Image1231_fmt.jpeg





OEBPS/Images/51119.jpg
B {e D EN
XML Kompendium programi 66,0021 - hitp//helion plksiazki/xmikom htm
XML na powaznie 56,00 2t - http://helion.pl/ksiazki/xminap.htm
XML. Almanach 60002t htp:/helion plksiazkilxmlalm him
XML. Leksykon kieszonkow 9,902t - http://helion. pl/ksiazki/xmilk.htm
XML. Vademecum profesjor 60002 hitp:/helion pUksiazki/mivp.htm
XML. Cwiczenia praktyczne 16,00 2t - hitp://helion pl/ksiazki/cwxml htm
XSLT dla kazdego 65002t - ‘http://helion. pl/ksiazki/xlstdk.htm
XSLT. Vademecum profes; 60,00 zHl- http://helion. pl/ksiazki/xsltvp.htm

http://helion. pl/ksiazki/zaprli.htm
CWTWW2  Zaawansowane tworzenie s 16,20 2 IPROMI http:/helion. pl/ksiazkilcwtwi?. htm
Zagadnienia maturalne z inf 25,002t - ‘hitp//helion.plksiazki/zamain htm
Zostar webmasterem! 35,10 2t IPROM http://helion. plksiazki/wimmer. htm
28645,19 ¢






OEBPS/Images/51195.jpg
[}ﬂsa
B

C D 3

XML Kompendium programi 66.00 2t - hitp-//helion pliksiazki/xmikom htm
XML na powaznie 55,002t - http./helion pl/ksiazki/xminap htm
XML. Almanach 60.00 2t - http://helion. pU/ksiazki/xmialm htm
XML, Leksykon kieszonkon 990zt-  http//helion pksiazkiixmilk him
XML. Vademecum profesjor 60.00 2t - http://helion. pU/ksiazki/xmivp_htm
XML. Cwiczenia praktyczne 16,002t - http://helion pUksiazki/cwxmLhtm
XSLT dia kazdego 65.00 2t - http://helion. pU/ksiazki/xIstdk htm
XSLT. Vademecum profes 50002l hitp/helion plksiazkilxsltvp.him
Zaawansowane programow: 149,00 21 - http://helion.pUksiazki/zapri. htm
Zaawansowane tworzenie s 16.20 21 IPROM htp:/helion, plksiazki/cwtww2 him
Zagadnienia maturalne z inf 25,00zt - http://helion. pl/ksiazki/zamain.htm

2863519 2+

Zostan webmasterem! : 35,10 24 IPROM! http://helion.pU/ksiazki/wimmer htm





OEBPS/Images/ex13ku_m.jpg
A Witold Wrotek

il

E
s
=
]
<
=
=
)
&
]
R
7
H
=
]
]
]
£
]
§
&
2
E
£
£
]
3
N






OEBPS/Images/Image1208_fmt.jpeg





OEBPS/Images/R01_10_fmt.jpeg
8

82

61

]

5

5

57
20030616 20030523 20030630 20030707






OEBPS/Images/R02_04_fmt.jpeg
FORMULY  DANE

<] ByFomatow.warunk -

- T % o [ Formatui ko tabel

NARZEDZIA GEOWNE 'WSTAWIANIE UKEAD STRONY
[ T =E& [|ogone
i Ba- B I U- Aa
Wide) o
S E- (DA “*
Showek 5 Czdonks 5 Wyrbwnane G ligbs

B styekomerki-
5 stle

RECENZIA  WIDOK
Bwsaw - 3 - Ave
Bt - [ -
i Fomatj+ | & -
Komérid | Edytowanie

Zaloguj si





OEBPS/Images/Image5295_fmt.jpeg





OEBPS/Images/50415.jpg
B2






OEBPS/Images/Image1283_fmt.jpeg





OEBPS/Images/50476.jpg





OEBPS/Images/Image1029_fmt.jpeg
. cyjnys
Maszynd's.. _ ;_ Ksiega
do pisania rachunkowa






OEBPS/Images/50524.jpg
NARZEDZIAGECOWNE  WSTAWIANE  UKEADSTRONY — FORMUEY — DANE  RECENZIA  WIDOK
= ogine+] Eiformtowevarunk- | B teton +
oo Bl U AR B - %o Bromupoube an -
v E- 8- A- o B8 Bsyewmonr | Bromayr
Soowtk 6 Gdomla 5 Wpbwe 3 lass n o oménd
a 7[5t
o g
Totaizaa

1 Sierpria 2.14 - Carsenwis”

Zaloguj »|

tjedndal
tujod 2 do &

Sontowanie nestandaidone...

7 Stycznia 32 - Hotel ‘Gromaca

17 Stycznia 39 - Polskie Linis Lotnicza Lot

17 Stycznia 39 - Polskie Lnis Lotnicza Lot

17 Stycznia 39 - Polskie Lnis Lotnicza Lot

Abrahams 12

Warszawa Abrahama 12

Warszawa Abrsham 16

Warszawa Abrahama 18

2ZeeNnoswN S

SSSEEEEEEEim

Warsawal






OEBPS/Images/Image1254_fmt.jpeg
BEHS - Budiet na marketing kanstowyl - Excel 2@ -0 X
BEE oz GOME  VSTAMGE  UGADSTRONY | FORMAY OWE RECBZA WDOK iovh.. - [

r’_“ X (Ewhema -u | = =EF o & omatou naunk s =
MR- B IU- AA B- 7 Formatu jeko tabele ~ . =
Komérki Edytouarie =
Wil o s = ik Edplourie Formulrz
schowek ™ o Wnbmane siye Nowa siup A
AL g £ -
A 3 G [} £ -

BUDZET NA MARKETING KANALOWY

1
2 Wartose _ Miesiac 1 Miesiac 2
3 PLANOWANA SPRZEDAZ RAZEM (000) 21 750 200
4| PERSONEL (% CALKOWITEJ SPRZEDAZY) 110%  110%
5 | Kadry — liczba pracownikow 5 5 5
6 Kadry — koszt 2500 25,00
7| Prowaa 010% 075 020
LA Personel razem (000) 2 25,75 25,20
9| MARKETING BEZPOSREDNI (% CALKOWITEJ SPRZEDAZY) 100%  100%
10| Telemarkesng (5 sprzecazy bezposrednic)) 100% 50%
it Kacry — liczba pracownikow 3 3 15—






OEBPS/Images/50825.jpg
NARZEDZIAGEOWNE =~ WSTAWIANIE  UKLADSTRONY ~ FORMULY ~ DANE  RECENZIA  WIDOK  Zaloguj|»

Arial ‘o ] S=EE& |ogsne -| Eifomatow.waunk.- Bewstaw - 3 - v-
BIU- AR - . % o [FFFomatujjskotebeles FxUsuh - [T~ #b-
e 2-A- - 3 57 Style komerki - Formatyj~ & -

Showek 5 Crioka & Wybwnamie 5§ liaba & sty Komérki  Edytowanie A

8615 = % <]

A 8 c ) E F

1D Tytul ksiazki Cena detaliczna Uwagi unL

2 |NETCLR  NETCLR Ksigga eksperte 125,002 -

3 |101PSW 101 praktycznych skryptéw 22,50 2t IPROMY mp Ihelion pl/ksiazki01psw. htm

4 |3DMAXB 3D Studio MAX. Czama ksi 9500zt- hitp/helion pliksiazki3dmaxb him

5 |MAX4BI  3ds max 4. Techniki model 45002t - Jfhelion pl/ksiazki/max4bi him





OEBPS/Images/50886.jpg
S X [adal <o - [ogéine -] Formatow. warunk.~ B Wstaw - - A
e B~ BIU- A ~ - 9 o0 [ Formatyjjako tabele - EX Usu - -
Uy E.b-A- == 98 57 Style komérki - B Formall® & -
Schowek 5 Crdonka 6 Wywnanie 5 liaba stye Komérki  Edytowanie
607 bl 5
A 8 c ) E 3 [
595 XMLKOM XML Kompendium programi 66,0021~ hilp//helion plksiazkixmikom him
596 XMLNAP XML na powaznie 550020~ hitp//helion piksiazkixminap.him
597 XMLALM XML Almanach 60002~ http//helion plksiazkilxmlalm htm
598 XMLLK XML. Leksykon kieszonkow 9,902t - hittp://helion pl/ksiazki/xmilk htm
599 XMLVP  XML. Vademecum profesjot 60,0024 - ‘hitp://elion.pl/ksiazki/xmivp.htm
|600| CWXML XML. Cwiczenia praktyczne 16,00 2t - hittp-//helion. pl/ksiazki/cwxml htm
601 XLSTDK  XSLT dla kazdego 65,002t - ‘http://helion.pl/ksiazki/xistdk htm
1602|XSLTVP XSLT. Vademecum profesjc 60,00 zt - hitp://helion.pl/ksiazki/xsltvp htm
603 ZAPRLI  Zaawansowane programow: 1490020~ http//helion pliksiazki/zapri him
604 CWTWW2 Zaawansowane tworzenie s 16,20 zt IPROM\ http://helion. pl/ksiazki/cwtww2 htm
605 ZAMAIN  Zagadnienia maturaine z inf 250021 - hitp/helion piksiazki/zamain.him
606 WIMMER  Zostari webmasterem! 35,10 zt IPROM\ http://helion.pl/ksiazki/wimmer.htm
607]
Zamawione ksiazki wysylamy za pobraniem pocziowym. Wydawnictwo pokrywa koszty wysylki, a
zamawiajacy koszty pobrania pienieznego (3.50 z}). Podane ceny obowiazuja na terenie Polski. Przy
508 ‘zaméwieniach przekraczajacych 10 egz. mozna negocjowat ceny.
609
610 Zapraszamy do skorzystania z naszs] oferty
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