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  O autorze


  Paul McFedries korzysta z komputerów i programuje je od połowy lat 70., a pełnoetatowym twórcą publikacji technicznych jest od 1991 roku. Paul jest autorem ponad 50 książek, które na całym świecie sprzedano w liczbie przekraczającej 3 miliony egzemplarzy. Wśród jego książek należy wymienić te wydane przez wydawnictwo Wiley, takie jak The Unofficial Guide to Microsoft Office 2007, Microsoft Office PowerPoint 2007: Top 100 Simplified Tips and Tricks, Teach Yourself VISUALLY Windows Vista, Windows Vista: Top 100 Simplified Tips and Tricks i Teach Yourself VISUALLY Computers. Paul jest także administratorem witryny internetowej Word Spy, która jest poświęcona śledzeniu nowych słów i zwrotów (strona znajduje się pod adresem www.wordspy.com).


  Podziękowania autora


  Naprawdę lubię korzystać z Excela, dlatego pisanie książki poświęconej Excelowi trudno w moim przypadku nazwać pracą. Niemniej jednak jest cała grupa ludzi, którzy wykonali mnóstwo pracy, aby zapewnić, żeby książka, którą trzymacie Państwo w rękach, była poprawna, użyteczna, atrakcyjna wizualnie, a do tego była doskonałym źródłem wiedzy. Po lewej stronie znajduje się kompletna lista osób zaangażowanych w projekt, którym chcę podziękować z całego serca. Ponadto chcę złożyć specjalne podziękowania tym, z którymi bezpośrednio współpracowałem przy powstawaniu tej książki: redaktor Jody Lefevere, redaktorowi prowadzącemu Chrisowi Wolfgangowi, redaktorowi książki Lauren Kennedy i redaktorowi technicznemu Namirowi Shammasowi. Dziękuję Wam wszystkim za ciężką pracę, poświęcenie i zaangażowanie, które doprowadziły do powstania tej doskonałej publikacji.


  Jak korzystać z książki


  Książka na jasnych i zrozumiałych przykładach pokazuje, w jaki sposób za pomocą tabel i wykresów przestawnych Excela analizować, podsumowywać i wizualizować duże ilości danych. Jeśli Czytelnik nigdy wcześniej nie używał tabel lub wykresów przestawnych, książka pozwoli mu przekonać się o tym, jak mogą być przydatne i jak bogate możliwości oferują. Ponadto w książce krok po kroku, korzystając z graficznej formy prezentacji, wyjaśniono, jak tworzyć tabele i wykresy przestawne, a także dostosowywać je do własnych wymagań. Jeżeli jesteśmy już zaznajomieni z tabelami i wykresami przestawnymi, książka może pełnić rolę materiału referencyjnego, który pozwoli szybko zlokalizować prawie każdą operację możliwą do wykonania za pomocą tych narzędzi.


  Dla kogo jest książka


  Książka powstała z myślą o doświadczonych użytkownikach komputerów, którzy nigdy nie używali tabel i wykresów przestawnych Excela i chcą się przekonać, jakie są możliwości tych narzędzi, do czego one służą i jak mogą rozszerzyć analizę danych bazującą na arkuszu kalkulacyjnym. Książka jest również przeznaczona dla bardziej doświadczonych użytkowników Excela korzystających z tabel i wykresów przestawnych, którzy poszerzając swoją wiedzę na temat różnych funkcji oferowanych przez te narzędzia, zamierzają zapoznać się z nimi w szerszym zakresie.


  Struktura książki


  Książka posiada 11 rozdziałów i 5 dodatków, w tym glosariusz pojęć.


  W rozdziale 1. — „Tabele przestawne” — dokonano wprowadzenia w tematykę tabel przestawnych. Przedstawiono w nim analizę danych, podstawowe pojęcia związane z tabelami przestawnymi, ich zalety, zastosowania i funkcje, a także ogólne informacje na temat wykresów przestawnych.


  W rozdziale 2. — „Tworzenie tabeli przestawnej” — wyjaśniono, jak tworzyć prostą tabelę przestawną oraz jak przygotowywać dane arkusza i jak przekształcać dane w tabelę.


  W rozdziale 3. — „Przetwarzanie tabeli przestawnej” — zaprezentowano sposoby modyfikowania istniejącego raportu tabeli przestawnej, w tym sposoby zaznaczania elementów, usuwania pól i dodawania wielu pól.


  W rozdziale 4. — „Modyfikowanie wyglądu tabeli przestawnej” — opisane są szczegóły dotyczące konfigurowania wyglądu raportu tabeli przestawnej, w tym to, jak przestawiać pola, zmieniać układ raportu i sortować, filtrować oraz grupować dane.


  W rozdziale 5. — „Dostosowywanie pól tabeli przestawnej” — Czytelnik dowie się między innymi, jak dostosowywać pole tabeli przestawnej, zmieniać nazwę pola lub pozycji, formatować komórkę tabeli, a także stosować dla danych tabeli formaty numeryczne i daty.


  W rozdziale 6. — „Określanie opcji tabeli przestawnej” — omówiono kilka opcji tabel przestawnych, związanych z tworzeniem i stosowaniem dla całej tabeli tzw. szybkich stylów, zmianą nazwy, wyłączaniem sum końcowych i ochroną tabeli przed modyfikacjami.


  W rozdziale 7. — „Przeprowadzanie obliczeń w tabeli przestawnej” — pokazano, jak korzystać z obliczeń podsumowujących tabeli przestawnej. Czytelnik dowie się, w jaki sposób wyłączać sumy pośrednie i jak wyświetlać wiele sum pośrednich.


  W rozdziale 8. — „Definiowanie niestandardowych obliczeń tabel przestawnych” — wyjaśniono, jak definiować niestandardowe obliczenia tabeli przestawnej. Z rozdziału tego można się dowiedzieć, jak tworzyć niestandardowe pola i pozycje obliczeniowe, a także jak je edytować i przetwarzać.


  W rozdziale 9. — „Tworzenie wykresu przestawnego” — zamieszczono więcej informacji na temat wykresów przestawnych i tego, jak je tworzyć. Dodatkowo zaprezentowano kilka operacji związanych z wykresem przestawnym, takich jak sortowanie i filtrowanie wykresu przestawnego oraz modyfikowanie opcji wykresu przestawnego, takich jak typ wykresu, tytuły, legenda czy tabela danych.


  W rozdziale 10. — „Tworzenie bardziej zaawansowanych tabel przestawnych” — pokazano, jak tworzyć tabele przestawne za pomocą wielu skonsolidowanych zakresów, istniejących tabel przestawnych i danych zewnętrznych.


  W rozdziale 11. — „Tworzenie tabeli przestawnej przy użyciu kostki OLAP” — Czytelnik dowie się więcej na temat technologii OLAP (Online Analytical Processing), a także tego, w jaki sposób za pomocą kostki OLAP tworzyć tabelę przestawną (bez względu na to, czy kostka pobrana jest z serwera SQL, czy z pliku).


  Dodatek A — „Tworzenie formuł tabel przestawnych”— zawiera wszystko, co trzeba wiedzieć na temat tworzenia formuł dla niestandardowych obliczeń tabel przestawnych.


  W dodatku B — „Zastosowanie narzędzia Microsoft Query w przypadku tabel przestawnych Excela” —omówiono korzystanie z narzędzia Microsoft Query dostarczanego z pakietem Microsoft Office 2007 w celu przetwarzania danych zewnętrznych, które można zastosować w tabelach przestawnych.


  W dodatku C — „Dane zewnętrzne” — zaprezentowano, w jaki sposób importować dane do arkusza Excela w celu wykorzystania ich w tabeli przestawnej. Wyjaśniono również, jak importować dane ze źródła takiego, jak tabela programów Access i Word, plik tekstowy, strona internetowa i plik XML.


  W dodatku D — „Podstawy języka VBA związane z tabelami przestawnymi”— przedstawiono podstawy dotyczące języka VBA, które trzeba opanować, aby skorzystać z różnych skryptów zamieszczonych w książce, a które automatyzują wykonywanie operacji związanych z tabelami przestawnymi.


  W dodatku E — „Słownik terminów związanych z tabelami przestawnymi” — zaprezentowano słownik terminów związanych z tabelami i wykresami przestawnymi, które każdy powinien znać.


  Co będzie potrzebne podczas lektury książki


  Wymagany będzie program Microsoft Excel 2007 lub dowolna wersja pakietu Microsoft Office 2007 System.


  Konwencje obowiązujące w książce


  W książce zastosowano kilka styli i zapisów, które mają na celu identyfikowanie różnego typu informacji.


  Czcionka o stałej szerokości znaków


  Styl stosowany w przypadku znaczników, atrybutów oraz elementów języka skryptowego takich jak instrukcje, operatory, funkcje, obiekty, metody i właściwości.


  Czcionka pogrubiona


  Identyfikuje dane, które trzeba wpisać.


  Czcionka pochylona


  Identyfikuje nowy termin.


  Materiały do książki


  Adres FTP z materiałami do tej książki ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex27ta.zip zawiera przykładowe pliki używane w książce, jak również testowe wersje oprogramowania, które można wykorzystywać wraz z tą książką.


  
    Zastosuj to


    W ramkach „Zastosuj to” opisano operacje, które poszerzają zaprezentowane wcześniej zadanie. Informacje te pozwalają w pełni wykorzystać możliwości tabel i wykresów przestawnych Excela.

  


  
    Wskazówka


    W ramkach „Wskazówka” zawarte są dodatkowe informacje na temat wcześniej przedstawionego zadania. Skorzystanie z tych informacji spowoduje, że przetwarzanie tabel i wykresów przestawnych będzie łatwiejsze i efektywniejsze.

  


  Rozdział 1.

  Tabele przestawne


  Analiza danych


  Tabele i wykresy przestawne, którym poświęcono niniejszą książkę, stanowią część większej kategorii, czyli analizy danych. Oba narzędzia będzie można lepiej wykorzystać, gdy Czytelnik lepiej zrozumie, czym jest analiza danych, jakie są jej zalety i jakie inne narzędzia są dostępne.


  Analiza danych jest zastosowaniem narzędzi i metod w celu zorganizowania, przebadania, wyciągnięcia wniosków, a czasami również określenia przewidywań dotyczących zbioru informacji. Kierownik sprzedaży może posłużyć się analizą danych, aby przestudiować historię sprzedaży produktu, ustalić ogólny trend i prognozy dotyczące sprzedaży w przyszłości. Naukowiec może z niej skorzystać w celu przeanalizowania wyników eksperymentów i określenia ich statystycznego znaczenia. Każdy z nas może użyć analizy danych do ustalenia maksymalnej wartości pożyczki hipotecznej, na jaką może sobie pozwolić, lub określenia kwoty, jaką co miesiąc musi odłożyć na sfinansowanie emerytury lub wykształcenia dzieci.


  Celem analizy danych jest trochę głębsze ich zrozumienie. Z definicji „surowe” dane są zwykłym zbiorem faktów, które same przekazują niewiele informacji lub żadnych istotnych. Aby w pewnym stopniu zrozumieć dane, trzeba je przetworzyć w określony znaczący sposób. Może to być tak prosta operacja jak wyznaczenie sumy lub średniej dla kolumny liczb bądź tak złożona jak rozbudowana analiza regresyjna określająca podstawowy trend zakresu wartości. Obie operacje są przykładami analizy danych. Aby spełnić nawet największe wymagania, Excel oferuje kilka narzędzi — od najprostszych do zaawansowanych.


  Dane


  Słowo „dane” w terminie „analiza danych” identyfikuje zbiór liczb, dat i tekstu reprezentujący „surowe” informacje, które użytkownik musi przetwarzać. W przypadku Excela dane te znajdują się w arkuszu. Mogą w nim zostać umieszczone na dwa sposoby — można je wprowadzić ręcznie lub zaimportować z zewnętrznego źródła. Po wstawieniu do arkusza dane można następnie pozostawić w postaci zwykłego zakresu lub zamienić na listę ułatwiającą przetwarzanie.


  Wprowadzanie danych


  W wielu przypadkach analizy danych żądane dane muszą zostać ręcznie wprowadzone do arkusza. Jeśli na przykład Czytelnikowi zależy na wyznaczeniu prawdopodobnej miesięcznej raty pożyczki hipotecznej, musi najpierw określić wartości takie jak aktualna stopa procentowa, kwota pożyczki i okres spłaty. Ręczne wpisywanie danych jest odpowiednie tylko w przypadku niewielkich projektów, ponieważ wprowadzanie setek, a nawet tysięcy wartości jest czasochłonne i podatne na błędy.


  Importowanie danych


  Większość projektów analizy danych dotyczy dużej ilości danych. W tym przypadku najszybszą i najbardziej precyzyjną metodą umieszczenia danych w arkuszu Excela będzie zaimportowanie ich z zewnętrznego źródła. W najprostszym scenariuszu dane można skopiować z pliku tekstowego, tabeli Worda lub arkusza danych programu Access, a następnie wkleić je do arkusza Excela. Jednakże przeważnie dane biznesowe i naukowe są przechowywane w dużych bazach danych. Excel oferuje narzędzia pozwalające zaimportować do arkusza żądane dane. Więcej informacji na temat tych narzędzi można znaleźć w dodatku B i C.


  Tabele


  Po tym, jak dane zostaną wprowadzone do arkusza, można je zostawić w postaci standardowego zakresu i wciąż mieć do dyspozycji wiele technik analitycznych. Niemniej jednak jeżeli zakres zostanie przekonwertowany na tabelę, Excel będzie interpretował te dane jako prostą, jednopoziomową bazę danych i umożliwi stosowanie do niej wielu specyficznych dla baz danych technik analitycznych. Aby dowiedzieć się więcej na ten temat, należy przejść do rozdziału 2. do punktu „Tworzenie listy dla raportu tabeli przestawnej”


  Modele danych


  W wielu przypadkach analiza danych jest przeprowadzana na wartościach arkuszowych. Sprowadza się to do zorganizowania wartości za pomocą modelu danych, czyli zbioru komórek będących arkuszową wersją jakiegoś rzeczywistego zagadnienia lub scenariusza. Model uwzględnia nie tylko „surowe” dane, ale również jedną lub więcej komórek reprezentujących określoną metodę analizy danych. Przykładowo, model amortyzacji pożyczki hipotecznej posiadałby dane takie jak stopa procentowa, kwota pożyczki i okres spłaty, a także komórki obliczające wpłaty, kwotę pożyczki i stopę procentową w okresie spłaty. Przy takich obliczeniach korzysta się z formuł i wbudowanych funkcji Excela omówionych w dodatku A zatytułowanym „Tworzenie formuł dla tabel przestawnych”.


  Formuły


  Formuła jest zestawem symboli i wartości wykonujących określonego typu obliczenia i zwracających wynik. Wszystkie formuły Excela posiadają identyczną ogólną strukturę. Za znakiem równości (=) znajduje się jeden lub więcej argumentów, które mogą być wartością, odwołaniem do komórki, zakresem, nazwą zakresu lub funkcji. Argumenty są oddzielone od siebie jednym operatorem, czyli symbolem łączącym argumenty w określony sposób (można tu wymienić znak plusa (+) i mnożenia (*)), lub większą ich liczbą. Przykładowo, formuła =A1+A2 dodaje wartości zawarte w komórkach A1 i A2.


  Funkcje


  Funkcja jest predefiniowaną formułą wbudowaną w Excela. Każda funkcja pobiera jedną lub więcej danych wejściowych nazywanych argumentami. Mogą to być wartości lub odwołania do komórek. Funkcja zwraca następnie wynik. Excel oferuje setki funkcji, za pomocą których można między innymi obliczać średnie, określać przyszłą wartość inwestycji, porównywać wartości i wykonywać wiele innych operacji.


  Analiza warunkowa


  Jedną z najczęściej stosowanych metod analizy danych jest analiza warunkowa (ang. what-if analysis), w przypadku której definiuje się modele arkuszowe badające hipotetyczne sytuacje. Termin „warunkowa” wynika z faktu, że takie sytuacje zwykle są formułowane przy użyciu pytań. Jak na miesięczną wpłatę wpłynie zwiększenie stopy procentowej o 2%? Jaki będzie poziom sprzedaży, gdy budżet przeznaczony na reklamy zwiększy się o 10%? Excel oferuje cztery narzędzia analizy wariantowej: tabele danych, Szukanie wyniku, Solver i scenariusze.


  Tabela danych


  Tabela danych jest zakresem komórek, w którym jedna kolumna zawiera serię wartości nazywanych komórkami wejściowymi. Zawartość każdej komórki wejściowej można przekazać formule i Excel wyświetli wynik dla każdego przypadku. Przykładowo, tabeli danych można użyć w celu przekazania serii wartości stopy procentowej formule, która obliczy miesięczną wpłatę związaną z pożyczką zwykłą lub hipoteczną.


  Solver


  Z dołączonego do Excela dodatku Solver korzystamy, gdy mamy zamiar przetwarzać wiele składników formuły nazywanych komórkami zmienianymi w taki sposób, że generuje ona optymalny wynik. Przykładowo, za pomocą dodatku Solver można rozwiązać tak zwany problem transportowy, w przypadku którego celem jest zminimalizowanie kosztu dostarczenia towaru pochodzącego z kilku fabryk do różnych magazynów rozmieszczonych na terenie całego kraju.


  Szukanie wyniku


  Z narzędzia Szukanie wyniku programu Excel można skorzystać, gdy zamierzamy przetwarzać jeden składnik formuły, nazywany komórką zmienianą, w taki sposób, że formuła zwraca określony wynik. Przykładowo, w przypadku analizy opłacalności określa się liczbę egzemplarzy produktu, które trzeba sprzedać przy zerowym zysku. Mając formułę obliczającą zysk, za pomocą narzędzia Szukanie wyniku można wyznaczyć próg opłacalności.


  Scenariusze


  Scenariusz jest zbiorem wartości wejściowych przekazywanych formułom modelu w celu wygenerowania wyniku. Idealne jest zdefiniowanie scenariuszy dla różnych sytuacji (na przykład najlepszej, najgorszej itp.). Menedżer scenariuszy Excela zachowa każdy scenariusz. Później można zastosować dowolny z nich i Excel automatycznie uwzględni w modelu wszystkie wartości wejściowe.


  Tabele przestawne — wprowadzenie


  Listy i zewnętrzne bazy danych mogą zawierać setki, a nawet tysiące rekordów. Analizowanie tak dużej ilości danych może okazać się koszmarem, gdy nie zastosujemy odpowiedniego typu narzędzi. Aby pomóc użytkownikowi, Excel oferuje narzędzie analizy danych, które ma duże możliwości, a nazywane jest tabelą przestawną. Narzędzie to umożliwia podsumowywanie setek rekordów w zwartym tabelarycznym formacie. W celu zobaczenia różnych widoków danych można przetwarzać lub przestawiać układ tabeli.


  Czytelnik dowie się z książki wszystkiego, co musi wiedzieć (naprawdę prawie wszystko warte jest poznania) na temat tabel przestawnych. Między innymi wyjaśniono, jak tworzyć tabele przestawne, edytować, przestawiać, formatować i wykonywać dla nich obliczenia. Jeśli poświęcimy trochę czasu na zapoznanie się z podstawami dotyczącymi tabel przestawnych, więcej zyskamy po lekturze pozostałej części książki.


  Analiza bazodanowa


  Aby zrozumieć tabele przestawne, trzeba uzmysłowić sobie, w jaki sposób dopasowują się one do innych funkcji analizy bazodanowej Excela. Analiza bazodanowa posiada trzy poziomy złożoności — wyszukiwanie i pobieranie, kryteria i funkcje listy oraz wiele zmiennych. Podczas przechodzenia z jednego poziomu na kolejny stanie się widoczna potrzeba użycia tabel przestawnych.


  Wyszukiwanie i pobieranie


  Najprostszy poziom analizy bazodanowej uwzględnia podstawowe wyszukiwanie i pobieranie informacji. Jeśli na przykład mamy do czynienia z bazą danych, która zawiera listę przedstawicieli handlowych firmy i podlegające im obszary sprzedaży, to aby znaleźć określonego przedstawiciela oraz wartość sprzedaży w jego obszarze, można posłużyć się formularzem, a nawet funkcją szukania programu Excel.


  Kryteria i funkcje listy


  Kolejny poziom złożoności analizy bazodanowej swoim zakresem obejmuje bardziej zaawansowane systemy wyszukiwania i pobierania, w przypadku których stosuje się kryteria umożliwiające przetwarzanie podzbioru danych. Dla takiego podzbioru można następnie zastosować sumy częściowe i funkcje listy programu Excel (przykładem jest funkcja BD.SUMA() sumująca te komórki listy, które spełniają określone kryteria). Dla przykładu załóżmy, że każdy obszar sprzedaży jest częścią większego regionu i zależy nam na poznaniu całkowitej wartości sprzedaży w rejonie wschodnim. Można w tym celu obliczyć sumy częściowe dla regionu lub zdefiniować kryterium dopasowujące wszystkie obszary wschodniego rejonu i użyć funkcji BD.SUMA() do uzyskania całkowitej sumy. Aby otrzymać bardziej konkretne informacje, takie jak całkowita wartość sprzedaży we wschodnim regionie w drugim kwartale, w kryterium wystarczy uwzględnić odpowiednie warunki.


  Wiele zmiennych


  Następny poziom analizy bazodanowej dotyczy pojedynczego problemu z wieloma zmiennymi. Jeśli firma z poprzedniego przykładu posiada cztery regiony, można zażądać przekazania całkowitych sum niezależnie dla każdego regionu i kolejnych kwartałów. Jedno z rozwiązań polegałoby na zdefiniowaniu czterech różnych kryteriów i funkcji BD.SUMA(). Jak jednak postąpić w przypadku tuzina lub stu regionów? W idealnej sytuacji skorzystamy z określonej metody zestawiania informacji bazodanowych w tabeli sprzedaży, która dla każdego regionu i kwartału posiada odpowiednio wiersz i kolumnę. Właśnie do tego służy tabela przestawna. Przy omawianiu narzędzia Kreator tabel i wykresów przestawnych w ramach zadania „Tworzenie prostej tabeli przestawnej przy użyciu tabeli Excela” zamieszczonego w rozdziale 2. okaże się, że aby zdefiniować własne tabele przestawne, wystarczy kilka kliknięć myszą.


  Zastosowania tabel przestawnych


  Tabele przestawne ułatwiają analizowanie dużej ilości danych przez wykonywanie trzech różnych operacji — grupowanie danych według kategorii, podsumowywanie ich przy użyciu obliczeń i filtrowanie w celu wyświetlania tylko tych rekordów, które mają być przetwarzane.


  Grupowanie


  Tabela przestawna jest po części narzędziem analizy danych o dużych możliwościach, ponieważ automatycznie grupuje duże ilości danych według mniejszych kategorii, którymi można lepiej zarządzać. Dla przykładu załóżmy, że dysponujemy źródłem danych z polem Region, w którym każda komórka zawiera jedną z czterech wartości — Wschód, Zachód, Północ i Południe. Oryginalne dane mogą liczyć tysiące rekordów. Jeśli jednak — korzystając z pola Region — utworzymy tabelę przestawną, będzie ona miała tylko cztery wiersze. Każdy z nich będzie przeznaczony dla czterech unikatowych wartości pola Region oryginalnych danych.


  Grupowanie można też zastosować już po utworzeniu tabeli przestawnej. Jeśli na przykład dane zawierają pole Państwo, to aby pogrupować wszystkie rekordy posiadające taką samą wartość tego pola, można zdefiniować odpowiednią tabelę przestawną. Po wykonaniu tej operacji unikatowe wartości pola Państwo można dodatkowo pogrupować w ramach kontynentów — Ameryka Północna, Ameryka Południowa, Europa itd. Aby dowiedzieć się, jak grupować wartości tabeli przestawnej, należy zajrzeć do rozdziału 4.


  Podsumowywanie


  Razem z grupowaniem danych według unikatowych wartości jednego pola lub większej ich liczby, dla każdej grupy Excel wyświetla też wyniki obliczeń podsumowujących. Domyślnym typem obliczenia jest suma (wyznaczana przez funkcję Suma). Oznacza to, że dla każdej grupy Excel sumuje wszystkie wartości określonego pola. Jeśli na przykład dane zawierają pola Region i Sprzedaż, tabela przestawna mogłaby pogrupować unikatowe wartości pola Region i dla każdej z nich wyświetlić wartość pola Sprzedaż. Excel oferuje inne funkcje podsumowujące, takie jak Licznik, Średnia, Max, Min i OdchStd.


  Tabela przestawna oferuje jeszcze większe możliwości, wyświetlając podsumowania dla jednego grupowania podzielonego przez kolejne. Dla przykładu załóżmy, że dane dotyczące sprzedaży zawierają też pole Produkt. Można zdefiniować tabelę przestawną, która udostępni całkowitą wartość sprzedaży dla każdego produktu z podziałem na regiony.


  Filtrowanie


  Tabela przestawna umożliwia też przeglądanie tylko podzbioru danych. Przykładowo, grupowania tabeli przestawnej domyślnie pokazują wszystkie unikatowe wartości pola. Jednakże każde grupowanie można tak zmodyfikować, aby ukryć te wartości, których nie zamierzamy przeglądać (należy zapoznać się z zadaniem „Ukrywanie pozycji pola wiersza lub kolumny” z rozdziału 4.). Każda tabela przestawna jest też wyposażona w obszar strony (należy zapoznać się z podrozdziałem „Omówienie elementów tabeli przestawnej” zamieszczonym w dalszej części rozdziału), który pozwala na zastosowanie filtra dla niej całej. Dla przykładu przyjmijmy, że dane dotyczące sprzedaży uwzględniają pole Klient. Przez umieszczenie tego pola w obszarze strony tabeli przestawnej filtrowaniu można poddać raport tabeli przestawnej, aby zawierał jedynie wyniki dla jednego klienta.


  Ograniczenia tabeli przestawnej


  Tabele przestawne mają określone ograniczenia, z którymi trzeba się zaznajomić. W podrozdziale „Omówienie elementów tabeli przestawnej”, który znajduje się w dalszej części rozdziału, objaśniono zastosowaną poniżej terminologię związaną z tabelami przestawnymi.


  • Maksymalna liczba pól wierszy wynosi 1 048 576 (jeśli korzystamy z wersji Excela starszej niż 2007, limit wynosi 65 536).


  • Maksymalna liczba pól kolumny wynosi 16 384 (warto zauważyć, że nie istnieje limit liczby pól wiersza) (jeśli korzystamy z wersji Excela starszej niż 2007, limit wynosi 256).


  • Maksymalna liczba pól strony wynosi 256.


  • Liczba pól danych nie może przekroczyć 256.


  • Maksymalna liczba pozycji, które mogą pojawić się w polu wiersza, jest równa 1 048 576 (jeśli korzystamy z wersji Excela starszej niż 2007, limit wynosi 32 500, a w przypadku wersji wcześniejszych niż 2003 wynosi on 8000).


  • Rozmiar i liczba tabel przestawnych są ograniczone przez ilość pamięci, jaką dysponuje system.


  Zalety tabel przestawnych


  Jeśli Excel dysponuje tak wieloma bogatymi w możliwości narzędziami i funkcjami służącymi do analizy danych, dlaczego trzeba zdobywać wiedzę na temat tworzenia i przetwarzania tabel przestawnych? Krótka odpowiedź jest taka, że tabele przestawne są przydatną bronią, o którą można poszerzyć posiadany arsenał narzędzi analizy danych. Dłuższa odpowiedź jest natomiast taka, że tabele przestawne są warte opanowania, ponieważ posiadają nie jedną czy dwie zalety, ale długą ich listę.


  Tworzenie i utrzymywanie tabel przestawnych jest proste. Tego typu tabele zadziwiająco szybko wykonują duże i złożone obliczenia. Aby uwzględnić nowe dane, można je szybko i łatwo uaktualniać. Ponieważ tabele przestawne są dynamiczne, ich składniki mogą być bez problemu przemieszczane, filtrowane i dodawane. Ze względu na to, że tabele przestawne można w pełnym zakresie dostosowywać, każdy raport można utworzyć w żądany sposób. Ponadto w przypadku tabel przestawnych można zastosować większość opcji formatowania, które wykorzystuje się przy zwykłych zakresach i komórkach Excela.


  Tabele przestawne pozwalają zaoszczędzić czas


  Obecnie ludzie mają o wiele za dużo do zrobienia i mają na to zdecydowanie za mało czasu. Z założenia komputery mają pomóc w poradzeniu sobie z tym problemem, skracając czas, który poświęcamy na realizowanie rutynowych zadań, takich jak dodawanie wierszy z wartościami. Niektóre funkcje oferowane przez komputery wywołują odwrotny efekt. Przykładowo, poczta elektroniczna zajmuje coraz więcej czasu. Ale tabele przestawne nie zaliczają się do tych funkcji. Zadanie (organizowanie ogromnych ilości danych za pomocą tabel), które ma być wyeliminowane przez tabele przestawne, z założenia jest czasochłonne. Jednak tabele przestawne dzięki swojej łatwości obsługi, szybkości i prostemu uaktualnianiu redukują ten czas do zaledwie ułamka tego, który dotychczas poświęcano. W efekcie można zaoszczędzić dużo czasu.


  Łatwość obsługi


  Być może najważniejszą zaletą tabel przestawnych jest to, że nie wiąże się z nimi zniechęcająca krzywa „uczenia”. Po zrozumieniu podstawowych zagadnień za pomocą narzędzia Kreator tabel i wykresów przestawnych można utworzyć prosty raport tabeli przestawnej. Operacja ta będzie wymagała jedynie dziewięciu kliknięć (należy zapoznać się z podrozdziałem „Omówienie elementów tabeli przestawnej” zamieszczonym w dalszej części rozdziału). Nawet najbardziej złożone tabele przestawne nie są zbyt trudne do zdefiniowania, ponieważ kreator krok po kroku przeprowadzi nas przez cały proces (należy zapoznać się z zadaniem „Tworzenie prostej tabeli przestawnej przy użyciu tabeli Excela” z rozdziału 2.).


  Możliwość aktualizacji


  Tabele przestawne często są stosowane w sytuacjach, w których oryginalne dane ulegają zmianie. Gdy ma to miejsce, zawartość tabeli przestawnej może stać się nieaktualna. Jednakże każda taka tabela „zapamiętuje” oryginalne dane, na podstawie których utworzono raport. Oznacza to, że gdy tabela przestawna zdezaktualizuje się, nie trzeba będzie od nowa generować raportu. Zamiast tego można wykonać polecenie odświeżające dane, które od razu uaktualni zawartość tabeli o najnowsze dane. Możliwe jest nawet takie skonfigurowanie tabeli przestawnej, aby jej dane były automatycznie odświeżane. W celu uzyskania szczegółowych informacji na temat odświeżania tabel przestawnych należy zapoznać się z zadaniem „Odświeżanie danych tabeli przestawnej” zamieszczonym w rozdziale 3.


  Szybkość


  Podczas generowania raportu przeciętna tabela przestawna musi wykonać sporą ilość operacji. Musi przeanalizować setki, a nawet tysiące rekordów, z których każdy może posiadać tuzin lub więcej pól. Ponadto tabela przestawna musi wyodrębnić unikatowe wartości z jednego lub większej liczby pól, obliczyć dane podsumowujące dla każdej niepowtarzalnej pozycji i wszystko rozmieścić w arkuszu. Zadziwiające jest to, że z wyjątkiem przypadków użycia największych źródeł danych, cały ten proces zwykle zajmuje sekundę lub dwie.


  Elastyczność tabel przestawnych


  Jedną z cech tabeli przestawnej, która sprawia, że jest ona bogatym w możliwości narzędziem analizy danych, jest elastyczność. Przykładowo, po utworzeniu tabeli przestawnej powiązany z nią generowany raport nie jest zamieniany w „posąg”. Możliwe jest przemieszczanie składników tabeli przestawnej z jednego miejsca w drugie, filtrowanie wyników, dodawanie i usuwanie danych itp. Kolejnym aspektem elastyczności tabel przestawnych jest ich uniwersalność. Oznacza to, że tabele można tworzyć nie tylko przy użyciu zakresów i list Excela.


  Dynamika


  Każda tabela przestawna jest dynamicznym obiektem, który można wielokrotnie konfigurować, aby uzyskać żądany typ raportu. Dokładniej mówiąc, większość pól dodawanych do tabeli można też przemieszczać z jednego miejsca raportu w inne. Operacja taka jest nazywana przestawianiem danych. Powoduje ona, że Excel ponownie konfiguruje tabelę przestawną i jeszcze raz oblicza wyniki. Ponieważ Excel natychmiast generuje uaktualnioną tabelę przestawną, z operacji przestawiania można korzystać, gdy tylko zajdzie taka potrzeba. Dzięki tej operacji tabele przestawne stają się jeszcze bardziej przydatne. Aby dowiedzieć się, jak przestawiać dane, należy zapoznać się z zadaniem „Przemieszczanie pola do innego obszaru” z rozdziału 4.


  Możliwość przetwarzania


  W szybki i prosty sposób można modyfikować strukturę tabeli przestawnej, aby uzyskać interesujące wyniki. Przykładowo, do dowolnego obszaru tabeli zawsze można dodać nowe pola, co zwykle sprowadza się do kilku kliknięć myszą. Z łatwością można usuwać wszelkie pola, które nie są już potrzebne. Ponadto, jak wcześniej wspomniano, możliwe jest grupowanie i filtrowanie wyników tabeli przestawnej, aby przetwarzać jedynie żądane dane.


  Uniwersalność


  Jeśli tabele przestawne można by było tworzyć tylko przy użyciu zakresu lub listy Excela, nadal byłyby wyjątkowo przydatne. Jednakże twórcy Excela sprawili, że tabele przestawne są na tyle uniwersalne, że obsługują wiele innych typów danych. Tabele przestawne można tworzyć na bazie tabel programu Access i Word, plików tekstowych, stron internetowych, danych XML i tabel wydajnych systemów bazodanowych, takich jak SQL Server i serwerów OLAP (Online Analytical Processing). W rozdziale 10. omówiono tworzenie zaawansowanych tabel przestawnych, natomiast w rozdziale 11. definiowanie tabel przy użyciu kostki OLAP.


  Tabele przestawne dostosowują się do wymagań


  Choć wiele tworzonych tabel przestawnych będziemy wykorzystywać do własnych celów, prawdopodobnie okaże się, że część z nich będzie zdefiniowana dla innych osób, aby mogły je przeglądać na ekranie, po wydrukowaniu, a nawet udostępnieniu w internecie (należy zapoznać się z zadaniem „Publikowanie tabeli przestawnej na stronie internetowej” zamieszczonym w rozdziale 3.). W sytuacji gdy tabela przestawna ma być udostępniona większej grupie osób, zwykle będziemy dążyć do tego, aby wyglądała jak najlepiej. W związku z tym Excel wyposaża tabele przestawne w kilka opcji umożliwiających użytkownikowi formatowanie i dostosowywanie ich do własnych wymagań.


  Dostosowywanie


  Każda tabela przestawna posiada kilka opcji, za pomocą których można dostosowywać jej raport w całości lub jego poszczególne elementy. Przykładowo, można ukrywać pozycje, sortować dane i modyfikować wygląd wydruku raportu. Można również dostosowywać obliczenia użyte w raporcie przez modyfikację jednego z wbudowanych obliczeń Excela lub zdefiniowanie niestandardowych obliczeń. Aby uzyskać dodatkowe informacje na temat niestandardowych obliczeń, należy zajrzeć do rozdziału 8.


  Formatowanie


  Gdy tabela przestawna podaje żądany wynik, trochę czasu można poświęcić na dostosowanie wyglądu raportu, tak aby przeglądanie danych było wygodniejsze. Na szczęście większość komórek tabeli przestawnej zachowuje się jak zwykłe komórki arkusza Excela. Oznacza to, że można je formatować w identyczny sposób — poprzez zmianę czcionki, stosowanie kolorów i ramek, używanie formatów liczbowych i daty itp. Więcej informacji na temat dostosowywania pól tabel przestawnych można znaleźć w rozdziale 5.


  Przegląd zastosowań tabeli przestawnej


  W przypadku korzystania z narzędzi Excela służących do analizy danych kluczowe jest orientowanie się, którego z nich użyć i w jakich okolicznościach. Jeśli zamierzamy zebrać jeden lub dwa fakty dotyczące danych, jedna lub dwie formuły często będą wszystkim, co będzie do tego potrzebne. W przypadku bardziej drobiazgowych wymagań, zwłaszcza gdy trzeba utworzyć arkuszową wersję jakiegoś rzeczywistego zagadnienia, niezbędny jest model danych. Jeśli zależy nam na „przepytaniu” danych przez umieszczenie w formule różnych wartości i porównanie uzyskanych wyników, najlepsza będzie tabela danych. Jeżeli szukamy określonego lub optymalnego wyniku, w przypadku prostych modeli należy zastosować narzędzie Szukanie wyniku, natomiast dla bardziej złożonych modeli odpowiedni będzie dodatek Solver.


  Z tabel przestawnych najlepiej korzystać tylko w niektórych sytuacjach. Przypadki, w których tabela przestawna będzie najlepszym narzędziem analizy danych lub przynajmniej wartym rozważenia, można podzielić na trzy kategorie — struktura danych, żądany typ analizy i wymagania (użytkownika i jego przełożonego) dotyczące raportów.


  Struktura danych


  Od każdego innego czynnika struktura danych w większym stopniu określa, czy tabela przestawna jest dobrym narzędziem analizy danych. Określonego typu dane po prostu nie mogą być analizowane za pomocą tabeli przestawnej, ponieważ w ich przypadku zostałyby wygenerowane przeważnie bezużyteczne wyniki. Zwykle strukturą danych najlepiej nadającą się do zastosowania z tabelami przestawnymi jest taka, w której dane są przechowywane w formacie tabelarycznym, a ponadto są spójne i powtarzające się. Takim przykładem jest struktura transakcyjnych baz danych. W celu uzyskania dokładniejszych informacji dotyczących przygotowywania danych pod kątem raportu tabeli przestawnej należy zapoznać się z podrozdziałem „Przygotowanie danych arkusza” zawartym w rozdziale 2.


  Dane tabelaryczne


  Jeśli dane są przechowywane w formacie tabelarycznym, są dobrym przykładem, na którym można zastosować analizę wykorzystującą tabelę przestawną. Oznacza to, że dane są uporządkowane za pomocą struktury złożonej z wierszy i kolumn. Każdy wiersz ma taką samą liczbę kolumn. Jeśli dane są porozrzucane po całym arkuszu i nie można ich uporządkować za pomocą formatu tabelarycznego, na ich bazie nie można tworzyć tabeli przestawnej.


  Dane transakcyjne


  Idealnym typem, w przypadku którego skorzystamy z analizy opartej na tabeli przestawnej, są dane transakcyjne powiązane z częstymi spójnymi wymianami informacji. Typowe przykłady danych transakcyjnych to zamówienia klientów, należności do zapłaty, wyniki doświadczeń, sumy magazynowe, sprzedaż produktów, odpowiedzi na ankiety i harmonogramy produkcji. Dane transakcyjne mają taką samą strukturę w przypadku każdego rekordu i są spójne. Ponadto, w przynajmniej jednym polu powtarzają się wartości. Wszystko to sprawia, że dane transakcyjne idealnie nadają się do zastosowania tabel przestawnych.


  Spójne i powtarzające się dane


  Użycie analizy danych opartej na tabeli przestawnej powinno się rozważyć, gdy dane tabelaryczne zawierają też spójne i powtarzające się wartości. Przez spójność wartości rozumie się to, że każda kolumna zawiera tego samego typu dane zapisane w identycznym formacie. Przykładowo, w pierwszej kolumnie znajdują się wyłącznie nazwiska klientów, w drugiej tylko daty zamówień, a w trzeciej kwoty faktur. Powtarzające się wartości oznaczają, że przynajmniej jedna kolumna przechowuje ograniczoną liczbę wartości powtarzających się w rekordach. Przykładowo, kolumna Region może zawierać tylko cztery wartości — Wschód, Zachód, Północ i Południe. Wartości te są powtarzane w setkach lub tysiącach rekordów.


  Żądany typ analizy


  Decydując, czy na podstawie danych warto utworzyć tabelę przestawną, należy się zastanowić nad typem wymaganej analizy. Do jakiego celu dążymy? Czego trzeba się dowiedzieć? Jaka tajemnica prawdopodobnie skrywa się w danych? Ogólnie mówiąc, tworzenie tabeli przestawnej jest dobrym pomysłem, gdy w ramach analizy danych szukamy jednej lub więcej następujących rzeczy: listy unikatowych wartości pola, podsumowywania dużej ilości danych, relacji między dwoma polami lub większą ich liczbą i trendu danych w jakimś okresie.


  Unikatowe wartości


  Mając do czynienia z ogromną ilością danych, można stwierdzić, że jedną z pierwszych rzeczy, którą chciałoby się uzyskać z danych, jest lista unikatowych wartości określonego pola. Przykładowo, w przypadku bazy danych zawierającej tysiące zamówień po prostu chciałoby się wiedzieć, którzy klienci je złożyli. Najlepszym rozwiązaniem umożliwiającym to jest tabela przestawna, ponieważ wyodrębnianie listy niepowtarzalnych wartości występujących w polu jest jedną z operacji, które wykonuje ona najlepiej.


  Relacje


  Jednym z największych problemów, z którymi mamy do czynienia podczas przetwarzania dużego zbioru danych, jest określenie relacji istniejących między dwoma polami. Którzy klienci kupują produkty i jakie? Jak wygląda kwestia wadliwych produktów w zależności od fabryki? Tabele przestawne idealnie nadają się do tego typu analizy, ponieważ dokonują podziału wartości jednego pola z uwzględnieniem drugiego. Przykładowo, można wyświetlić całkowitą wartość sprzedaży generowanej przez każdego przedstawiciela handlowego, a następnie dane te podzielić według klientów, państwa, produktu, kategorii itd.


  Podsumowywanie


  Analiza danych często oznacza podsumowywanie ich w określony sposób. Może to polegać na sumowaniu danych, zliczaniu, wyznaczaniu średniej, szukaniu maksymalnej wartości itp. Excel posiada funkcje arkuszowe, sumy częściowe i inne narzędzia przeznaczone do tego typu analizy. Jednak żadne z nich nie nadaje się do podsumowywania dużej ilości danych, zwłaszcza gdy zależy nam na przeglądnięciu wyników w postaci zwartego raportu. Aby było to możliwe, trzeba utworzyć tabelę przestawną.


  Trendy


  Jeśli dane zawierają pole daty lub czasu, interesujące może być stwierdzenie, jak zmienia się w czasie określone pole. Analiza trendu może być wyjątkowo przydatna. Excel posiada kilka bogatych w możliwości narzędzi ułatwiających identyfikację trendu. Jednakże tabela przestawna będzie znakomitą propozycją, gdy zamierzamy podsumować jedno pole i dokonać jego podziału według daty lub czasu. Jak wartość sprzedaży zmienia się w całym roku? Jak liczba wadliwych produktów zmienia się w ciągu dnia lub tygodnia?


  Wymagania dotyczące raportów


  Ostatnią kwestią, którą należy rozpatrzyć przy decydowaniu o tym, czy analizować dane za pomocą tabeli przestawnej, jest stwierdzenie, jakie są wymagania dotyczące raportów. Inaczej mówiąc, jaki ma być końcowy rezultat analizy. Jeśli zamierzamy uzyskać raport, który jest elastyczny i można go z łatwością często modyfikować, należy skorzystać z tabeli przestawnej.


  Elastyczność


  Jeżeli zależy nam na elastyczności umożliwiającej szybkie i proste modyfikowanie raportu, w celu przeprowadzenia analizy danych należy zdefiniować tabelę przestawną. Jeśli konieczna jest zmiana układu, na przykład z pionowego na poziomy, można przestawić dowolne pole, wykonując myszą operację kliknięcia i przeciągnięcia. Jeśli trzeba przeglądać podzbiory wyników, można zastosować filtrowanie raportu na podstawie wartości określonego pola.


  Częste zmiany


  Jeśli uważamy, że dane będą często modyfikowane, należy zdefiniować tabelę przestawną. Aby użyć najnowszych danych, z łatwością można uaktualniać tabelę przestawną. Dzięki temu raport zawsze będzie dokładny i aktualny. Ponieważ równie prosta jest zmiana struktury tabeli przestawnej (przez dodanie nowego pola, które umieszczono w oryginalnych danych), zawsze można uwzględnić w niej nowe dane.


  Omówienie elementów tabeli przestawnej


  Po zapoznaniu się z kilkoma kluczowymi zagadnieniami bardzo szybko będzie można korzystać z tabel przestawnych. Konieczne jest zrozumienie elementów tworzących typową tabelę przestawną, a zwłaszcza czterech obszarów — wiersza, kolumny, danych i strony. W obszarach tych umieszcza się pola znajdujące się w oryginalnych danych.


  Dodatkowo trzeba opanować kilka ważnych terminów związanych z tabelami przestawnymi, które będą stosowane w całej książce. Są to takie terminy jak dane źródłowe, bufor tabeli przestawnej i obliczenie podsumowujące.
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  A. POLE STRONY


  W obszarze jest wyświetlana rozwijana lista zawierająca unikatowe wartości pola. Po wybraniu wartości z listy Excel przefiltruje wyniki tabeli przestawnej, aby uwzględnić tylko te rekordy, które są zgodne z określoną wartością.


  B. POLE KOLUMNY


  W obszarze tym poziomo wyświetlane są unikatowe wartości pochodzące z pola danych źródłowych.


  C. POLE WIERSZA


  W obszarze w pionie są wyświetlane unikatowe wartości pochodzące z pola danych źródłowych.


  D. POLE DANYCH


  W obszarze są umieszczone wyniki obliczenia, które Excel wykonał dla liczbowego pola danych źródłowych.


  E. PRZYCISK POLA


  Identyfikuje pole zawarte w obszarze. Za pomocą przycisku pola można też przemieścić pole z jednego obszaru do drugiego.


  F. PRZYCISK POLA DANYCH


  Identyfikuje zarówno obliczenie (na przykład wykonane przez funkcję Suma), jak i pole (na przykład Całkowita kwota faktury) użyte w obszarze danych.


  G. ELEMENTY DANYCH


  Unikalne wartości pola umieszczonego w określonym obszarze.


  Słownik terminów związanych z tabelami przestawnymi


  Tabele przestawne mają własne terminy, z których wiele może nie być znanych Czytelnikowi, nawet jeśli ma on duże doświadczenie w zakresie obsługi Excela. Aby szybciej opanować tabele przestawne, powinniśmy się zapoznać nie tylko z wcześniej zamieszczonymi terminami, ale też pojęciami zawartymi w poniższym słowniku.


  Bufor tabeli przestawnej


  Są to dane źródłowe, które Excel przechowuje w pamięci w celu zwiększenia wydajności tabel przestawnych.


  Dane


  Obliczone wartości, które wyświetlane są w polu danych.


  Dane źródłowe


  Oryginalne dane, na bazie których utworzono tabelę przestawną. Danymi źródłowymi mogą być między innymi zakres lub lista Excela, tabela programu Access, tabela Worda, plik tekstowy, strona internetowa, plik XML, dane znajdujące się na serwerze SQL Server lub OLAP.


  Dane zewnętrzne


  Dane źródłowe, które pochodzą z pliku lub bazy danych, a nie z arkusza Excela. W celu zaimportowania danych zewnętrznych do arkusza Excela można posłużyć się programem Microsoft Query (więcej informacji zawarto w dodatku B). Można też użyć innych narzędzi Excela umożliwiających importowanie danych (należy zajrzeć do dodatku C).


  Etykiety


  Elementy tabeli przestawnej zlokalizowane w obszarze bez danych. Etykietami są przyciski pola, pozycje pola i rozwijana lista obszaru strony.


  Obliczenie podsumowujące (funkcja agregacji)


  Operacja matematyczna, którą Excel wykonuje dla wartości pól liczbowych w celu wygenerowania podsumowania widocznego w obszarze danych. Excel oferuje 11 wbudowanych funkcji podsumowujących: Suma, Licznik, Średnia, Max, Min, Iloczyn, Licznik num., OdchStd (próbka), StDevp (populacja), War (próbka) i Warc (populacja). Więcej informacji na temat tych funkcji można znaleźć w rozdziale 8. Możliwe jest też tworzenie niestandardowych funkcji podsumowujących (należy zajrzeć do rozdziału 9.).


  Pole zewnętrzne i wewnętrzne


  Gdy w obszarze wiersza lub kolumny znajduje się wiele pól (należy zapoznać się z zadaniem „Dodawanie wielu pól do obszaru wiersza lub kolumny” z rozdziału 3.), Excel umieszcza je jedno za drugim (dotyczy to obszaru wiersza) lub jedno pod drugim (dotyczy to obszaru kolumny). W obu przypadkach pole najbliższe obszaru danych jest nazywane polem wewnętrznym, natomiast to najbardziej oddalone od tego obszaru — polem zewnętrznym.


  Pole upuszczania


  Pole (obszar) tabeli przestawnej, na które można upuścić pole obszaru danych źródłowych lub innego obszaru tabeli przestawnej. Każde z pól tabeli przestawnych oznaczone jest niebieskim obramowaniem.


  Przestawianie


  Przemieszczenie pola z jednego obszaru upuszczania tabeli przestawnej do drugiego.


  Wykresy przestawne — wprowadzenie


  Gdy rozpoczyna się proces tworzenia tabeli przestawnej, w rzeczywistości Excel umożliwia zdefiniowanie tabeli lub wykresu przestawnego. Ogólnie rzecz biorąc, wykres przestawny jest tym dla tabeli przestawnej, czym zwykły wykres dla zakresu. Oznacza to, że pierwsze jest graficzną reprezentacją drugiego. W związku z tym wykres przestawny umożliwia wizualizację wyników tabeli przestawnej przez wyświetlanie w postaci wykresu wartości obszaru danych.


  Można jednak też powiedzieć, że wykres przestawny jest tym dla zwykłego wykresu, czym tabela przestawna dla typowego zakresu. Innymi słowy, w porównaniu z prostym wykresem wykres przestawny oferuje znacznie większe możliwości. Wynika to stąd, że posiada on większość tych samych funkcji, które sprawiają, że tabele przestawne oferują tak wiele możliwości. Możliwe jest filtrowanie wyników, aby zobaczyć jedynie żądane dane. Aby uzyskać wymagany układ, pola można przestawiać z jednego obszaru wykresu przestawnego do drugiego. W rozdziale 9. wyjaśniono, jak tworzyć wykresy przestawne i jak z nich korzystać.


  Zagadnienia związane z wykresami przestawnymi


  Jak można oczekiwać, wykresy przestawne mają kilka tych samych elementów, co tabele przestawne. Jednak występuje też między nimi kilka kluczowych różnic. Poniższe pozycje objaśniają te różnice i prezentują kilka ważnych zagadnień dotyczących wykresów przestawnych.


  Kategorie wykresu (oś X)


  Podobnie do tabeli przestawnej, wykres przestawny automatycznie zbiera duże ilości danych w mniejsze grupy, którymi łatwiej zarządzać. Jeśli na przykład dysponujemy danymi z polem Kategoria zawierającym takie wartości jak Napoje, Przyprawy, Słodycze i inne podobne, to gdy utworzymy wykres przestawny używający pola Kategoria, dla każdej unikatowej wartości pola wyświetli on jedną kategorię (wartość osi X). Kategoria jest odpowiednikiem pola wiersza tabeli przestawnej.


  Serie danych wykresu


  Tak jak w przypadku tabeli przestawnej, dane wykresu przestawnego można dzielić w odniesieniu do drugiego pola. Przykładowo, dane mogą zawierać pole Data zamówienia. Jeśli pole to dodano do wykresu przestawnego, Excel utworzy serię danych dla każdej unikatowej wartości pola. Seria danych jest odpowiednikiem pola kolumny tabeli przestawnej.


  Wartości wykresu (oś Y)


  Nie można utworzyć tabeli przestawnej bez pola danych. To samo dotyczy wykresu przestawnego. Gdy na potrzeby obliczenia podsumowującego dodamy pole liczbowe, Excel wyświetli wyniki jako wartości wykresu (oś Y). Wartości te odpowiadają polu danych tabeli przestawnej.


  Filtrowanie


  Podobnie jak w przypadku tabeli przestawnej, w celu przefiltrowania wyników pojawiających się na wykresie przestawnym można użyć unikatowych wartości innego pola. Jeśli na przykład źródłowe dane posiadają pole Państwo, można je dodać do wykresu przestawnego i zastosować do filtrowania wyników, tak aby wykres pokazał tylko te dotyczące określonego państwa. Takie pole jest odpowiednikiem pola strony tabeli przestawnej.


  Dynamiczne wykresy przestawne


  Być może największą różnicą między wykresem przestawnym i zwykłym jest to, że każdy wykres przestawny jest dynamicznym obiektem, który w razie potrzeby można ponownie skonfigurować, tak jak tabelę przestawną. Pola można przestawiać z jednego obszaru wykresu do innego. Można je umieszczać w różnych obszarach wykresu. W dowolnym obszarze wykresu można także wstawić wiele pól.


  Zalety i wady


  Wykresy przestawne mają zalety i wady. Zapoznanie się z silnymi i słabymi stronami tego typu wykresów ułatwi podjęcie decyzji dotyczącej tego, czy i kiedy powinno się z nich korzystać. Plusem wykresu przestawnego jest fakt, że jest to bogate w możliwości narzędzie analizy danych. Wynika to z tego, że wykres przestawny łączy mocne strony funkcji Excela dotyczące wykresów (z uwzględnieniem większości opcji dostępnych w przypadku zwykłych wykresów) z elementami tabeli przestawnej. Tworzenie prostego wykresu przestawnego jest tak proste jak tabeli przestawnej. Jeśli już dysponujemy tabelą przestawną, tak naprawdę wystarczy kilka kliknięć myszą, aby zdefiniować odpowiadający jej wykres przestawny.


  Minusem wykresów przestawnych jest to, że mają te same wady, co zwykłe wykresy. Szczególnie niekorzystne jest to, że jeśli nie wybierzemy właściwego typu wykresu lub układu, utrudnione będzie zrozumienie danych. Co więcej, wykres przestawny może szybko stać się wyjątkowo niejasny, gdy mamy do czynienia z wieloma polami kategorii lub polami serii danych. Ponadto wykresy przestawne posiadają własne ograniczenia dotyczące opcji i formatowania, które można zastosować (należy zapoznać się z podrozdziałem „Ograniczenia wykresu przestawnego” zamieszczonym w rozdziale 9.).


  Z wykresami przestawnymi jest związanych kilka tych samych terminów, które wcześniej wymieniono w przypadku tabel przestawnych. Zaliczają się do nich takie terminy jak obszar strony, obszar danych i przycisk pola. Jednakże w przypadku wykresów przestawnych jest też stosowanych kilka unikatowych określeń, takich jak oś kategorii i oś serii. Trzeba się z nimi zapoznać, aby jak najlepiej wykorzystać wykresy przestawne.


  Cechy wykresów przestawnych


  Z wykresami przestawnymi związana jest podobna terminologia, jak ta dotycząca tabel przestawnych. Obejmuje ona znaczenie terminów: obszar strony, obszar danych i przycisk pola. Niemniej jednak z tabelami przestawnymi związane są unikalne terminy, takie jak: oś kategorii czy oś serii, których znaczenie należy poznać, aby w pełni zrozumieć mechanizm wykresów przestawnych.
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  A. FILTR RAPORTU


  Wyświetla nierozwijaną listę z unikatowymi wartościami pola, które użyte zostało jako dane tabeli przestawnej.


  B. POZYCJE KATEGORII


  Unikatowe wartości pola definiujące kategorie wykresu.


  C. OŚ KATEGORII


  Oś wykresu (X) wyświetlająca pozycje kategorii.


  D. POZYCJE SERII DANYCH


  Unikatowe wartości pola definiujące serię danych wykresu. Nazwy pozycji pojawiają się w legendzie wykresu.


  E. OŚ SERII


  Oś wykresu (Y) wyświetlająca wartości pozycji serii danych.


  F. OBSZAR DANYCH


  Wyświetla na wykresie wyniki obliczenia, które Excel wykonał dla liczbowego pola danych źródłowych.


  G. OBSZAR STRONY


  W obszarze jest wyświetlana rozwijana lista zawierająca unikatowe wartości pola, za pomocą której są filtrowane dane wykresu przestawnego.


  Rozdział 2.

  Tworzenie tabeli przestawnej


  Przygotowanie danych arkusza


  Najczęściej stosowana metoda tworzenia tabeli przestawnej polega na użyciu danych istniejących w arkuszu Excela. Zadanie to można znacznie uprościć, gdy kilka minut poświęcimy na przygotowanie danych arkusza, które zostaną umieszczone w tabeli przestawnej. Przez odpowiednie przygotowanie danych uda nam się zapewnić, że tabela przestawna będzie zawierała ich precyzyjne i kompletne podsumowania.


  Przygotowanie danych arkusza na potrzeby tabeli przestawnej nie jest ani trudną, ani czasochłonną operacją. Jako minimum, trzeba zadbać o to, aby dane były uporządkowane przy użyciu formatu wierszowo-kolumnowego. Ponadto na górze każdej kolumny musi znajdować się unikatowy nagłówek. Dane (wszystkie wartości liczbowe lub tekst) w każdej kolumnie muszą być dokładne i spójne. Trzeba też usunąć wszelkie puste wiersze, wyłączyć automatyczne obliczanie sum częściowych i sformatować dane. W niektórych przypadkach może być również konieczne zdefiniowanie dla danych nazw zakresów, przefiltrowanie danych i takie przebudowanie ich struktury, aby etykiety arkusza pojawiły się w obrębie kolumny danych. Choć wykonanie wszystkich tych operacji, lub chociaż jednej z nich, może nie być konieczne, zawsze powinniśmy zadbać o to, aby dane były skonfigurowane zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi w niniejszej części.


  Organizowanie danych


  W najprostszym przypadku Excel tworzy tabelę przestawną, korzystając z danych arkusza. W określonej kolumnie szuka unikatowych wartości, a następnie na ich podstawie dokonuje podsumowania danych (sumowanie lub zliczanie). Aby to było możliwe, trzeba zorganizować dane w taki sposób, aby Excel był w stanie znaleźć unikatowe wartości i dokonać precyzyjnych podsumowań.


  Format wierszowo-kolumnowy


  Choć w przypadku danych porozrzucanych w różnych miejscach arkusza Excela można wykonać kilka zadań, tworzenie tabeli przestawnej nie jest jednym z nich. Aby można było zdefiniować taką tabelę, dane muszą być uporządkowane za pomocą podstawowego formatu wierszowo-kolumnowego, w którym każda kolumna reprezentuje określony aspekt danych, natomiast każdy wiersz zawiera ich egzemplarz. Przykładowo, w tabeli z częściami mogą znajdować się kolumny nazwy i numeru części oraz jej ceny. Każdy wiersz takiej tabeli będzie zawierał nazwę, numer i koszt wybranej części.


  Uwzględnianie etykiet jako kolumn


  Wiele arkuszy korzysta z etykiet (komórki przechowujące opisowy tekst) w roli nagłówków odróżniających jedną sekcję od drugiej. Przykładowo, dla każdego magazynu tabela części może posiadać niezależne sekcje, a także etykiety, takie jak Wschodni magazyn i Zachodni magazyn, które są przesunięte i umieszczone ponad odpowiednimi sekcjami. Niestety, taki układ arkusza uniemożliwia uwzględnienie danych magazynowych w tabeli przestawnej (na przykład w jej obszarze strony). Aby temu zaradzić, należy utworzyć nową kolumnę posiadającą niepowtarzalny nagłówek, taki jak Magazyn, a następnie odpowiednią etykietę skopiować do każdego wiersza sekcji.


  Unikatowe nagłówki kolumn


  W pierwszym wierszu danych muszą znajdować się nagłówki identyfikujące poszczególne kolumny. Ponieważ za pomocą tych nagłówków Excel generuje nazwy pól tabeli przestawnej, muszą one być unikatowe i zlokalizowane w pojedynczej komórce.
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  Po


  Przygotowanie danych


  Aby dane były gotowe do przeprowadzenia analizy przy użyciu tabeli przestawnej, może być też konieczne wykonanie kilku dodatkowych zadań, takich jak usuwanie pustych wierszy, zapewnienie spójności i dokładności danych, a także wyłączenie automatycznego obliczania sum częściowych i funkcji Autofiltr.


  Dokładne dane


  W przypadku analizy danych jedną z najważniejszych rzeczy jest to, że uzyskane wyniki będą jedynie tak dokładne jak dane źródłowe. Czasami określa się to dziwnym skrótem GIGO (Garbage In Garbage Out; w dosłownym tłumaczeniu: „odpady na wejściu, odpady na wyjściu”). Tabele przestawne nie są wyjątkiem. Można być pewnym, że podsumowania wyświetlane w raporcie są dokładne tylko wtedy, gdy zadbano o to, aby precyzyjne były użyte wartości znajdujące się w kolumnie pola danych. Dotyczy to również innych pól tabeli przestawnej. Jeśli na przykład dysponujemy kolumną, która powinna przechowywać tylko określony zestaw wartości (Północ, Południe, Wschód i Zachód), trzeba ją sprawdzić, aby upewnić się, że nie zawiera literówek lub zewnętrznych pozycji danych.


  Automatyczne obliczanie sum częściowych


  Z założenia tabele przestawne Excela zapewniają liczbowe podsumowania danych, takie jak sumy, zliczenia, średnie itp. W związku z tym dla danych nie trzeba stosować funkcji Excela, która automatycznie oblicza sumy częściowe. Tak naprawdę Excel nie utworzy tabeli przestawnej na podstawie danych arkusza, w którym są wyświetlane sumy częściowe. A zatem dla danych należy usunąć wszelkie sumy częściowe. W tym celu z karty Dane należy wybrać polecenie Suma pośrednia, po czym kliknąć Usuń wszystko.


  Puste wiersze


  Częstym zabiegiem jest uwzględnianie w arkuszu jednego lub większej liczby pustych wierszy, co ma na celu rozdzielenie danych i odizolowanie ich różnych sekcji. Choć dzięki temu odczytywanie danych może być łatwiejsze, podczas tworzenia tabeli przestawnej mogą pojawić się problemy. Wynika to stąd, że Excel uwzględnia puste wiersze w raporcie tabeli przestawnej. Aby temu zapobiec, należy sprawdzić dane i usunąć wszelkie puste wiersze.


  Spójność danych


  Ważne jest, aby każda kolumna zawierała spójne dane. Po pierwsze, należy zadbać o to, aby każda kolumna posiadała tego samego rodzaju dane. Przykładowo, jeśli kolumna ma przechowywać numery części, należy się upewnić, że nie ma w niej nazw części, ich ceny lub czegoś innego niż numer. Po drugie, należy się postarać o to, aby każda kolumna używała jednego typu danych. Przykładowo, w kolumnie nazw części każda wartość musi być typu łańcuchowego, natomiast każda wartość kolumny cen części typu numerycznego.


  Filtrowane dane


  Jeśli w tabeli przestawnej ma zostać umieszczony tylko podzbiór danych arkusza, nie należy stosować funkcji Autofiltr Excela. W raporcie tabeli przestawnej Excel nadal będzie uwzględniał część lub wszystkie ukryte wiersze. W efekcie wyniki nie będą dokładne. Zamiast funkcji Autofiltr trzeba użyć polecenia Zaawansowany filtr i wyniki skopiować w inne miejsce arkusza. Skopiowanych danych można następnie użyć w roli źródłowych danych raportu tabeli przestawnej.


  Powtarzające się dane


  Siła tabel przestawnych tkwi w możliwości podsumowywania ogromnej ilości danych. Podsumowanie ma miejsce, gdy Excel wykryje w polu unikatowe wartości, na ich podstawie pogrupuje rekordy, a następnie obliczy sumę (lub coś innego) wartości określonego pola. Aby to było możliwe, przynajmniej jedno pole musi zawierać powtarzające się dane. W miarę możliwości powinna to być dość niewielka liczba powtarzających się pozycji.


  Tworzenie listy dla raportu tabeli przestawnej


  Przez zamianę danych arkusza z postaci zwykłego zakresu na listę można ułatwić sobie zarządzanie tabelą przestawną, która z tych danych korzysta. Lista Excela jest zbiorem powiązanych ze sobą informacji. Lista posiada strukturę organizacyjną, która ułatwia dodawanie, edytowanie i sortowanie danych. W skrócie: lista jest typem bazy, w której dane są uporządkowane za pomocą wierszy i kolumn. Każda kolumna reprezentuje pole bazy danych identyfikujące określonego typu informację, taką jak nazwa, adres lub numer telefonu. Z kolei każdy wiersz reprezentuje rekord bazy danych będący zbiorem powiązanych ze sobą wartości pola (na przykład danych dotyczących konkretnej osoby). Lista różni się od zwykłego zakresu Excela tym, że oferuje zestaw narzędzi ułatwiających między innymi dodawanie nowych rekordów, usuwanie istniejących, sortowanie i filtrowanie danych.


  Jak lista ułatwia utrzymanie tabel przestawnych? Zwykłego zakresu warto użyć jako źródła danych tabeli przestawnej, gdy w jego obrębie wstawiamy rekordy lub je usuwamy. Po wykonaniu takiej operacji można odświeżyć tabelę przestawną i Excel automatycznie uaktualni raport w celu uwzględnienia zmian. Jednakże nie będzie tak, gdy na dole zakresu umieścimy nowe dane (jest to najczęstszy scenariusz). W tym przypadku trzeba będzie ponownie utworzyć tabelę przestawną i określić rozszerzony zakres. Aby uniknąć tego dodatkowego kroku, zakres będący źródłem danych należy zamienić na listę Excela. Gdy tak postąpimy, Excel będzie rejestrował wszelkie nowe dane dodane na dole listy. Dzięki temu w dowolnej chwili będzie można odświeżyć tabelę przestawną.


  Tworzenie tabeli dla raportu tabeli przestawnej


  Uwaga: W niniejszym rozdziale wykorzystano skoroszyt Zamówienia.xls dostępny pod adresem ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex27ta.zip. Można też utworzyć własną prostą bazę danych.


  1. Kliknij komórkę zakresu, który ma zostać zamieniony na tabelę.


  2. Kliknij kartę Wstawianie.
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  3. Kliknij polecenie Tabela.


  Polecenie Tabela można też uaktywnić, używając kombinacji klawiszy Ctrl+T.


  Zostanie w ten sposób otwarte okno dialogowe Tworzenie tabeli.
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  ● Excel zaznaczy zakres, który zostanie zamieniony na listę.


  ● Aby zmodyfikować zakres, kliknij w widocznym polu, a następnie przeciągnij kursor myszy w celu określenia nowego zakresu.


  4. Kliknij przycisk OK.
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  Excel dokona konwersji zakresu na tabelę.


  ● Excel zastosuje format tabeli do całego zakresu.


  ● Zostanie wyświetlona karta kontekstowa Narzędzia tabel.


  ● W każdym nagłówku kolumny wyświetlone zostanie pole listy funkcji Autofiltr.


  5. Kliknij kartę Projektowanie, aby przejrzeć dostępne narzędzia tabeli.
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    Wskazowka


    W celu dodania rekordu na końcu tabeli należy kliknąć w jej obszarze i nacisnąć klawisze Ctrl+End, aby przemieścić kursor do ostatniego pola w ostatnim rekordzie, a następnie należy wcisnąć klawisz Tab. Aby dodać rekord wewnątrz tabeli, należy kliknąć prawym przyciskiem myszy powyżej wiersza, w który chce się wstawić nowy rekord, po czym kliknąć kolejno polecenia Wstaw i Wiersze kolumny powyżej. Następnie należy wpisać dane do pierwszego pola i nacisnąć klawisz Tab, aby przejść do kolejnego pola. We wszystkich kolejnych polach należy uzupełnić dane, naciskając klawisz Tab, aby się między nimi przełączać.


    Po utworzeniu listy Excel zaoferuje kilka narzędzi ułatwiających jej porządkowanie i korzystanie z niej. Można na przykład skorzystać z galerii Style tabeli, aby zmienić całościowe formatowanie zastosowane do danej tabeli. Można również korzystać z pól wyboru w grupie opcji Opcje stylu tabeli, aby włączać lub wyłączać takie opcje formatowania, jak Wiersze naprz.

  


  Tworzenie prostej tabeli przestawnej przy użyciu tabeli Excela


  Jeśli dane, które zamierzamy przeglądać w postaci tabeli, znajdują się w zakresie lub liście Excela, można skorzystać z narzędzia Kreator tabel i wykresów przestawnych. Na podstawie tych danych kreator w prosty sposób pozwala utworzyć raport tabeli przestawnej. Wystarczy podać lokalizację danych źródłowych, a także miejsce przechowywania wygenerowanej tabeli przestawnej.


  Excel tworzy pustą tabelę przestawną w nowym arkuszu lub we wskazanej lokalizacji. Excel wyświetla również listę pól tabeli przestawnej, która zawiera cztery obszary o następujących etykietach: Filtr raportu, Etykiety kolumn, Etykiety wierszy, Wartości. Aby ukończyć tabelę przestawną, należy umieścić w tych polach jedno lub więcej pól z danymi źródłowymi.


  Kiedy do pól dodawane są Etykiety kolumn lub Filtry raportów, Excel dokonuje wybrania wartości unikatowych i wyświetla je odpowiednio w polu wiersza, kolumny lub strony. Na przykład jeżeli pole Sprzedawca dodane zostanie do pola Etykiety kolumn, Excel zaktualizuje pole wierszy tabeli przestawnej tak, aby wyświetlało unikatowe nazwy sprzedawców w postaci nagłówków, które wypisane są po skrajnie lewej stronie raportu. Podobnie jeżeli pole Kraj dodane zostanie do obszaru Filtru raportu, Excel zaktualizuje pole strony tabeli przestawnej tak, aby wyświetlać unikatowe nazwy krajów.


  Kiedy pole dodawane jest do obszaru Wartości, Excel dokonuje obliczeń, bazując na wartościach numerycznych znajdujących się w tym polu. Domyślną operacją matematyczną jest sumowanie, tak więc jeżeli na przykład do pola Wartości dodane zostanie pole Kwota sprzedaży, Excel zsumuje wartości kwot sprzedaży. To, w jaki sposób Excel dokonuje sumowania, zależy od tego, jakie pola zostały dodane do innych obszarów. Na przykład jeżeli pole Sprzedawca dodane zostało do pola wiersza, Excel wyświetli sumę wartości Kwoty sprzedaży dla każdego ze sprzedawców. Można również dokonywać obliczeń takich, jak Średnia i Policz (więcej informacji na ten temat znajduje się w rozdziale 8.).


  Tworzenie prostej tabeli przestawnej przy użyciu tabeli Excela


  1. Kliknij komórkę tabeli lub zakresu, która zostanie użyta w roli danych źródłowych.


  2. Kliknij kartę Projektowanie, po czym kliknij polecenie Podsumuj w tabeli przest.
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  Zostanie tym samym otwarte powitalne okno dialogowe narzędzia Tworzenie tabeli przestawnej.


  3. Zaznacz opcję Nowy arkusz (pole [image: Obrazek333.tif]zmieni się na [image: Obrazek339.tif]).


  ● Jeżeli tabela przestawna ma być utworzona w bieżącej lokalizacji, należy wybrać opcję Istniejący arkusz (pole [image: Obrazek347.tif]zmieni się na [image: Obrazek353.tif]), po czym wykorzystać pole Lokalizacja, aby wskazać, w którym miejscu ma się pojawić tabela przestawna.


  4. Kliknij przycisk OK.
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  ● Excel utworzy pustą tabelę przestawną.


  ● Excel wyświetli okno Lista pól tabeli przestawnej.


  5. Kliknij i przeciągnij żądane pole oraz upuść je w obszarze Etykiety wierszy.
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  ● Excel doda unikatowe wartości pola i umieści je w obszarze wierszy tabeli przestawnej.


  6. Kliknij i przeciągnij pole z wartościami numerycznymi, po czym upuść je wewnątrz obszaru Wartości.


  ● Excel zsumuje wartości numeryczne, bazując na etykietach wierszy.


  7. W razie potrzeby kliknij i przeciągnij pola oraz upuść je na obszary Etykiety kolumn i Filtr raportu. Za każdym razem kiedy pole upuszczane jest w dowolnym obszarze, Excel dokonuje aktualizacji tabeli przestawnej, uwzględniając tym samym nowe dane.
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    Wskazówka


    Jeśli nie jesteśmy zadowoleni z przeciągania pozycji myszą, pola można też dodawać do tabeli przestawnej za pomocą dwóch innych metod. Pierwszą metodą jest zaznaczanie pól wyboru, które znajdują się obok każdego z pól tabeli przestawnej. Po kliknięciu pola wyboru dla pola tekstowego lub daty (pole [image: Obrazek383.tif] zmienia się na [image: Obrazek389.tif]) Excel dodaje pole do obszaru Etykiety wierszy. Jeżeli kliknięte zostanie pole wyboru obok wartości numerycznej (pole [image: Obrazek395.tif] zmienia się na [image: Obrazek401.tif]), Excel doda pole do obszaru Wartości. Drugą z metod jest kliknięcie pola prawym przyciskiem myszy i wybranie obszaru, który ma zostać użyty.


    Nie należy próbować edytowania wartości wyświetlanych przez Excela w obszarze wiersza, kolumny lub danych. Wartości te są generowane lub obliczane automatycznie na podstawie danych zawartych w źródłowym zakresie lub liście. Choć wyniki obliczeń można zmodyfikować, nie spowoduje to zmiany danych źródłowych. Ponadto wszelkie dokonane zmiany zostaną nadpisane przy kolejnej operacji odświeżania tabeli przestawnej opisanej w rozdziale 3. Jeśli zależy nam na zmianie wartości komórki tabeli przestawnej, musimy zmodyfikować odpowiednią wartość lub wartości źródłowego zakresu, a następnie odświeżyć tabelę.

  


  Tworzenie tabeli przestawnej z zakresu Excela


  W poprzedniej części pokazaliśmy, w jaki sposób budować tabelę przestawną na podstawie tabeli Excela. To najprostszy sposób na tworzenie tabel przestawnych, ponieważ tabela z definicji posiada odpowiednią strukturę potrzebną do poprawnego stworzenia tabeli przestawnej. Niemniej jednak jeżeli dane nie zostały zorganizowane w sposób tabelaryczny, czyli zgromadzone są w postaci normalnego zakresu, nadal można stworzyć raport tabeli przestawnej oparty na takich danych. W takim przypadku należy upewnić się, że dane są w odpowiednim formacie, który pozwala na stworzenie raportu tabeli przestawnej. Więcej informacji na ten temat znajduje się we wcześniejszej części — „Przygotowanie danych arkusza”, która zawiera informacje o tym, na co trzeba zwracać uwagę, a także listę technik pozwalających poprawnie zorganizować dane.


  Po uruchomieniu polecenia wstawiającego raport tabeli przestawnej Excel wyświetla pytanie o określenie danych źródłowych, a także o to, czy raport tabeli przestawnej ma zostać wstawiony do nowego arkusza, czy do istniejącego. Po zdefiniowaniu tych informacji Excel tworzy pustą tabelę przestawną w określonej wcześniej lokalizacji i wyświetla okno zawierające listę pól tabeli przestawnej. Lista ta zawiera cztery obszary: Etykiety wierszy, Wartości, Etykiety kolumn oraz Filtr raportu. Aby ukończyć tabelę przestawną, trzeba zapełnić część lub wszystkie te pola. W większości przypadków należy kliknąć i przeciągnąć odpowiednie pole, a następnie upuścić je w żądanym obszarze. Za każdym razem gdy czynność ta jest wykonywana, Excel aktualizuje raport tabeli przestawnej nowymi danymi.


  Tworzenie tabeli przestawnej w oparciu o zakres danych


  1. Kliknij komórkę wewnątrz zakresu danych, na podstawie których ma zostać stworzona tabela przestawna.


  2. Kliknij kartę Wstawianie, po czym kliknij polecenie Tabela przestawna.
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  3. Upewnij się, że wyświetlony zakres jest poprawny.


  ● Jeżeli tabela przestawna ma być utworzona w bieżącej lokalizacji, należy wybrać opcję Istniejący arkusz (pole [image: Obrazek423.tif]zmieni się na [image: Obrazek429.tif]), po czym wykorzystać pole Lokalizacja, aby wskazać, w którym miejscu ma się pojawić tabela przestawna.


  4. Zaznacz opcję Nowy arkusz (pole [image: Obrazek446.tif]zmieni się na [image: Obrazek452.tif]).


  ● Jeżeli tabela przestawna ma być utworzona w bieżącej lokalizacji, należy wybrać opcję Istniejący arkusz (pole [image: Obrazek460.tif]zmieni się na [image: Obrazek466.tif]), po czym wykorzystać pole Lokalizacja, aby wskazać, w którym miejscu ma się pojawić tabela przestawna.


  5. Kliknij przycisk OK.
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  ● Excel utworzy pustą tabelę przestawną.


  ● Excel wyświetli okno Lista pól tabeli przestawnej.


  6. Wykonaj kroki od 6. do 8. z poprzedniej części, aby dodać pola do obszarów Etykiety wierszy, Wartości, Etykiety kolumn i Filtr raportu.
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  Excel stworzy tabelę przestawną.
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    Wskazówka


    Po dodaniu pola do obszaru Filtr raportu, Etykiety kolumn, Etykiety wierszy lub Wartości nie trzeba trzymać tych pól w danym obszarze. Może się na przykład zdarzyć, że pole zostało przypadkiem upuszczone w obszarze Filtr raportu zamiast w obszarze Etykiety wierszy. Aby to poprawić, należy kliknąć pole w jednym obszarze, przeciągnąć je i upuścić w innym obszarze. Analogicznie, jeżeli już nie chcemy, aby jakieś pole było wykorzystywane w tabeli przestawnej, należy je przeciągnąć i upuścić poza listę pól tabeli przestawnej.


    Kiedy pole upuszczane jest w danym obszarze, Excel automatycznie aktualizuje raport tabeli przestawnej nowymi danymi. Czynność ta nie zajmuje zazwyczaj więcej niż jedną – dwie sekundy. Jeżeli jednak źródło danych jest niezwykle rozbudowane, może się zdarzyć, że Excel będzie potrzebował zauważalnie dużo czasu na to, aby zaktualizować raport tabeli przestawnej po tym, jak jakieś pole zostanie upuszczone w żądanym obszarze. Jeżeli stwierdzimy, że aktualizacja danych zajmuje zbyt dużo czasu, możemy kazać Excelowi jej nie przeprowadzać za każdym razem, gdy jakieś pole jest dodawane. W tym celu należy kliknąć pole wyboru Opóźnij aktualizację układu (pole [image: Obrazek489.tif] zmieni się na [image: Obrazek495.tif]). Kiedy będziemy chcieli zaktualizować tabelę przestawną, wystarczy, że klikniemy przycisk Aktualizuj.

  


  Ponowne tworzenie istniejącej tabeli przestawnej


  Dane źródłowe powiązane z tabelą przestawną rzadko pozostają statyczne. Dowolna osoba może dodać lub usunąć rekordy, zmodyfikować istniejące dane bądź dodać lub usunąć pola. A zatem w celu uwzględnienia tych zmian od czasu do czasu trzeba będzie dokonać aktualizacji tabeli. W większości przypadków, zwłaszcza gdy w roli danych źródłowych używamy listy Excela, trzeba będzie jedynie odświeżyć tabelę przestawną, aby uwzględnić wszelkie modyfikacje oryginalnych danych. W rozdziale 3. wyjaśniono, jak odświeżyć istniejącą tabelę przestawną.


  Jednakże w niektórych sytuacjach może się okazać, że operacja odświeżania tabeli nie obejmuje swoim zakresem wszystkich zmian wprowadzonych w danych źródłowych. Można mieć przed sobą ważne spotkanie lub prezentację i żądać uzyskania pewności, że tabela przestawna korzysta z najbardziej aktualnych informacji. W obu przypadkach metodą gwarantującą, że tabela używa najnowszych danych źródłowych jest jej ponowne utworzenie. Wiąże się to z uruchomieniem dla istniejącej tabeli przestawnej narzędzia Kreator tabel i wykresów przestawnych i wybrania za jego pomocą uaktualnionego zakresu lub listy.


  Ponowne tworzenie istniejącej tabeli przestawnej


  1. Kliknij komórkę w obrębie istniejącej tabeli przestawnej.


  2. Na karcie Opcje kliknij polecenie Zmień źródło danych.
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  Na ekranie wyświetlone zostanie okno dialogowe Zmienianie źródła danych tabeli przestawnej.


  Uwaga: Jeżeli tabela przestawna oparta jest na tabeli danych, Excel automatycznie zaznaczy taką tabelę. W takim przypadku można przejść od razu do kroku 5.


  3. Wyreguluj zakres adresów tak, aby obejmował zaktualizowane dane.


  ● Można również kliknąć tutaj, po czym przeciągając wskaźnik myszy, wybrać zaktualizowany zakres.
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  Kliknij OK.
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  Excel ponownie utworzy tabelę przestawną.


  Jeżeli jakiekolwiek pola zostały usunięte z danych źródłowych, Excel usunie te pola również z tabeli przestawnej i z listy pól tabeli przestawnej.


  ● Jeżeli jakiekolwiek pola zostały dodane do danych źródłowych, Excel doda te pola do listy pól tabeli przestawnej, tak jak na pokazanym rysunku dodane zostało pole Klient.


  5. Aby dodać dowolne nowe pole do tabeli przestawnej, należy przeciągnąć je z listy pól tabeli przestawnej i upuścić w odpowiednie miejsce.
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    Zastosuj to


    Okno dialogowe Zmienianie źródła danych tabeli przestawnej można wykorzystać do wybrania zupełnie innej tabeli lub zakresu dla tabeli przestawnej. Warto również zauważyć, że wcale nie jest rzeczą nadzwyczajną przetrzymywanie źródła danych tabeli przestawnej i samej tabeli przestawnej w osobnych arkuszach. W takiej sytuacji w kroku 6. można chcieć wpisać zakres adresów w polu tekstowym Tabela/zakres. Jeżeli tak się stanie, trzeba określić nie tylko zakres adresów danych źródłowych, ale również nazwę pliku skoroszytu i nazwę arkusza zawierającego dany zakres. Poniżej znajduje się ogólny format, z którego należy skorzystać:


    '[NazwaSkoroszytu.xlsx]NazwaArkusza'!ZakresAdresów


    Załóżmy na przykład, że dane znajdują się w skoroszycie Zamówienia.xlsx, w arkuszu o nazwie Zamówienia 2007, w komórkach $A$1:$F$399. Poniżej znajduje się adres, jakiego należałoby użyć:


    '[Zamówienia.xlsx]Zamówienia 2007'! $A$1:$F$399

  


  Rozdział 3.

  Przetwarzanie tabeli przestawnej


  Włączanie i wyłączanie okna Lista pól tabeli przestawnej


  Więcej miejsca na wyświetlenie raportu tabeli przestawnej można uzyskać poprzez włączenie i wyłączenie okna Lista pól tabeli przestawnej, gdy nie jest ono potrzebne. Można je włączyć w późniejszym terminie, gdy zajdzie potrzeba dodania, przesunięcia lub usunięcia pól.


  Domyślnie, gdy klikniemy wewnątrz tabeli przestawnej, Excel wyświetli okno Lista pól tabeli przestawnej, a po kliknięciu komórki znajdującej się poza tabelą przestawną okno to zostanie ponownie ukryte. Jeżeli jednak chcemy wykorzystać narzędzia tabeli przestawnej, musimy zaznaczyć przynajmniej jedną komórkę raportu tabeli przestawnej. Na szczęście Excel umożliwia również ręczne włączanie i wyłączanie okna Lista pól tabeli przestawnej.


  Innym sposobem na włączanie i wyłączanie okna Lista pól tabeli przestawnej jest skorzystanie z języka programowania VBA. Ilustruje to poniższe makro.


  Sub ToggleFieldList()


  '


  ' Praca z aktywnym skoroszytem


  '


  With ActiveWorkbook


  '


  ' Przełączanie wartości właściwości


  ' ShowPivotTableFieldList arkusza


  ' między wartościami True i False


  '


  .ShowPivotTableFieldList = Not


  .ShowPivotTableFieldList


  End With


  End Sub


  Włączanie i wyłączanie okna Lista pól tabeli przestawnej


  Wyłączanie okna Lista pól tabeli przestawnej


  Uwaga: W niniejszym rozdziale wykorzystano skoroszyty Tabele przestawne.xlsm oraz Zamówienia.xlsm dostępne pod adresem ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex27ta.zip. Można też utworzyć własną prostą bazę danych.


  1. Kliknij komórkę wewnątrz tabeli przestawnej.


  2. Na karcie Opcje kliknij polecenie Lista pól.


  ● Można również kliknąć ikonę Zamknij.


  Excel wyłączy okno Lista pól tabeli przestawnej.
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  Włączanie okna Lista pól tabeli przestawnej


  1. Kliknij komórkę wewnątrz tabeli przestawnej.


  2. Na karcie Opcje kliknij polecenie Lista pól.


  Excel włączy okno Lista pól tabeli przestawnej.
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  Personalizowanie okna Lista pól tabeli przestawnej


  Domyślnie okienko Lista pól tabeli przestawnej podzielone jest na dwie części: jedna część zawiera listę dostępnych pól i wyświetlana jest w górnej części okienka, a druga część zawiera obszary tabeli przestawnej i znajduje się w dolnej części okienka. Można zmieniać ten układ, tak aby najlepiej spełniał nasze potrzeby.


  Na przykład można wybrać opcję Sekcja pól i sekcja obszarów sąsiadująco, która umieszcza sekcję pól po lewej stronie sekcji obszarów. To użyteczna opcja, gdy dane źródłowe zawierają dużą liczbę pól.


  Inną opcją jest Tylko sekcja pól, która ukrywa sekcję obszarów. To użyteczna opcja, jeżeli pola dodawane są tabeli przestawnej poprzez kliknięcie prawym przyciskiem myszy nazwy pola i kliknięcie obszaru, do którego pole ma zostać dodane. W takim przypadku ukrycie sekcji obszarów gwarantuje więcej miejsca na wyświetlenie dostępnych pól.


  Trzecią z dostępnych opcji jest Tylko sekcja obszarów (2 na 2), która ukrywa sekcję pól. Opcja ta przydaje się, gdy zakończymy dodawanie pól do tabeli przestawnej i chcemy skoncentrować się na przenoszeniu pól między obszarami oraz filtrowaniu pól (patrz część „Filtrowanie wartości tabeli przestawnej” w rozdziale 4.). Opcja ta spowoduje ułożenie obszarów w dwóch wierszach i dwóch kolumnach.


  Ostatnią dostępną opcją jest Tylko sekcja obszarów (1 na 4). Jej działanie jest takie samo jak opcji Tylko sekcja obszarów (2 na 2), z tą różnicą, że Excel wyświetla obszary w jednej kolumnie. Dzięki temu dostępne jest więcej miejsca dla każdego obszaru, co jest użyteczne, gdy nazwy pól są bardzo długie.


  Personalizowanie okna Lista pól tabeli przestawnej


  1. Kliknij dowolną komórkę wewnątrz tabeli przestawnej.


  2. Kliknij tutaj.


  ● Excel wyświetli listę opcji okna Lista pól tabeli przestawnej.


  3. Kliknij opcję, jakiej chcesz użyć.
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  ● Excel dokona personalizacji okna Lista pól tabeli przestawnej zgodnie z wybraną opcją.
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  Zaznaczanie elementów tabeli przestawnej


  W wielu zadaniach zamieszczonych w książce dla części lub wszystkich komórek tabeli przestawnej jest stosowane formatowanie lub ustawienia bądź wykonywana jest określona operacja. Jednak zanim będzie to możliwe, trzeba najpierw zaznaczyć jedną lub więcej komórek, które będą przetwarzane. Szybkość pracy można znacznie zwiększyć przez zaznajomienie się z różnymi metodami, które Excel oferuje w przypadku zaznaczania elementów raportu tabeli przestawnej.


  Jeśli mamy doświadczenie w zakresie obsługi Excela, prawdopodobnie opanowaliśmy już podstawowe metody zaznaczania komórek. Przykładowo, pojedynczą komórkę zaznacza się przez kliknięcie jej. Z kolei w celu zaznaczenia zakresu należy przeciągnąć kursor myszy z jego górnego lewego narożnika w stronę komórki, która będzie dolnym prawym narożnikiem. Klikając żądane losowe komórki z wciśniętym klawiszem Ctrl, można je też zaznaczyć. Zaznaczając komórki znajdujące się w obrębie raportu tabeli przestawnej, można skorzystać z wszystkich standardowych metod. Jednakże Excel oferuje kilka metod, które są dostępne tylko w przypadku tabel przestawnych. Przykładowo, możliwe jest zaznaczenie jednego lub większej liczby pól wiersza lub kolumny, tylko etykiet tabeli, samych danych lub całej tabeli. Dla większości metod Excel udostępnia również przydatne przyciski wstążki. W związku z tym można tak dostosować pasek narzędziowy Szybki dostęp, aby jednym kliknięciem uzyskać dostęp do metody zaznaczania elementów tabeli przestawnej.


  Zaznaczanie elementów tabeli przestawnej


  Zaznaczanie pola wiersza lub kolumny


  1. W przypadku kolumny umieść kursor myszy bezpośrednio nad jej etykietą.


  Kursor przyjmie postać czarnej strzałki skierowanej w dół (↓).


  ● W przypadku wiersza kursor myszy umieść z lewej strony jego etykiety.


  Kursor będzie miał postać strzałki skierowanej w prawo (→).


  2. Kliknij myszą.


  Excel zaznaczy kolumnę.


  Za pomocą klawiszy strzałek przesuń kursor na etykietę kolumny lub wiersza.
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  Zaznaczanie całej tabeli przestawnej


  1. Kliknij dowolną komórkę w obrębie tabeli przestawnej.


  2. Na karcie Opcje kliknij kolejno polecenia Zaznacz, po czym Cała tabela przestawna.


  Można też przemieścić kursor myszy do górnej lub lewej krawędzi górnej lewej komórki tabeli przestawnej (kursor przyjmie postać ↓ lub →), a następnie kliknąć.


  Excel zaznaczy całą tabelę.
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  Zaznaczanie tylko danych


  1. Zaznacz całą tabelę przestawną, wykonując kroki poprzedniej procedury.


  2. Na karcie Opcje kliknij kolejno polecenia Zaznacz, po czym Wartości.


  ● Excel zaznaczy jedynie obszar danych tabeli przestawnej.


  Jeśli zamiast całej tabeli zaznaczono pole, to w celu zaznaczenia tylko danych pola należy na karcie Opcje kliknąć kolejno polecenia Zaznacz, po czym Wartości.
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  Zaznaczanie tylko etykiet


  1. Zaznacz całą tabelę przestawną, wykonując kroki procedury „Zaznaczanie całej tabeli przestawnej”.


  2. Na karcie Opcje kliknij kolejno polecenia Zaznacz, po czym Etykiety.


  Excel zaznaczy jedynie etykiety tabeli przestawnej.


  Jeśli zamiast całej tabeli zaznaczono pole, to w celu zaznaczenia tylko danych pola należy na karcie Opcje kliknąć kolejno polecenia Zaznacz, po czym Etykiety.


  Przez umieszczenie na pasku narzędziowym Szybki dostęp jednego lub większej liczby dodatkowych przycisków jeszcze bardziej można uprościć operacje zaznaczania elementów tabeli przestawnej. Excel oferuje specjalne przyciski powiązane z pozycjami Dane, Etykieta i Etykieta i dane, które można zobaczyć po przejściu na kartę Opcje i kliknięciu Wybierz w zakładce kontekstowej narzędzi tabeli przestawnej.
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    Wskazówka


    Teraz należy kliknąć prawym przyciskiem myszy pasek narzędzi Szybki dostęp, po czym wybrać polecenie Dostosuj pasek narzędzi Szybki dostęp. Spowoduje to wyświetlenie zakładki Dostosowywanie okna dialogowego Opcje programu Excel. Z listy Wybierz polecenia z: należy wybrać opcję Narzędzia tabel przestawnych/Opcje, po czym przewinąć listę opcji w dół, aż odnajdzie się następujące przyciski:


    
      
        
        
      

      
        
          	
            Przycisk

          

          	
            Opis

          
        


        
          	
            [image: Obrazek358.tif] 

          

          	
            Zaznacza etykiety tabeli przestawnej.

          
        


        
          	
            [image: Obrazek365.tif] 

          

          	
            Zaznacza dane tabeli przestawnej.

          
        


        
          	
            [image: Obrazek372.tif] 

          

          	
            Zaznacza etykietę i dane aktualnie wybranego pola.

          
        

      
    


    Żądany przycisk należy kliknąć, po czym kliknąć Dodaj. Po zakończeniu dodawania należy kliknąć OK, aby zamknąć okno dialogowe Opcje programu Excel.

  


  Usuwanie pola tabeli przestawnej


  Raport uzyskany po zakończeniu definiowania tabeli przestawnej nie jest ostateczny. W rozdziale 4. i innych miejscach książki okaże się, że można modyfikować wygląd tabeli przestawnej, formatować jej komórki, uwzględniać niestandardowe obliczenia itd. Można również usuwać pola raportu tabeli przestawnej, czego dotyczy niniejsze zadanie.


  Operacja usuwania pola tabeli przestawnej będzie przydatna, gdy zamierzamy przetwarzać mniej szczegółowy raport. Dla przykładu załóżmy, że raport tabeli przestawnej przedstawia sumę wartości sprzedaży dla czterech pozycji pola Region (Wschód, Środkowy zachód, Południe i Zachód), które znajdują się w obszarze wiersza. Dane te podzielono według kwartałów rozliczeniowych. Każda pozycja pola Kwartał pojawia się w obszarze kolumny. W razie potrzeby można uprościć raport, który będzie pokazywał jedynie sumę dla każdego regionu. W tym przypadku z tabeli przestawnej należy usunąć pole Kwartał.


  Operację taką należy wykonać tylko wtedy, gdy mamy pewność, że usuwane pole tabeli przestawnej nie będzie potrzebne w przyszłości. Choć zawsze można ponownie dodać pole do raportu tabeli przestawnej, usuwanie go, a następnie ponowne dołączanie jest nieefektywne. Jeśli zamierzamy tylko tymczasowo usunąć pole z raportu tabeli, pod uwagę warto wziąć jego ukrycie (należy zapoznać się z sekcją „Ukrywanie pozycji pola wiersza lub kolumny” zamieszczoną w rozdziale 4.).


  Nie jest też konieczne usuwanie pola, gdy wiadomo, że zostało ono wyeliminowane z danych źródłowych. W tym przypadku należy odświeżyć tabelę przestawną. W efekcie Excel automatycznie usunie takie pole (należy zapoznać się z sekcją „Odświeżanie danych tabeli przestawnej” znajdującą się w dalszej części rozdziału).


  Usuwanie pola tabeli przestawnej


  Usuwanie pola z raportu tabeli przestawnej


  1. Kliknij dowolną komórkę wewnątrz tabeli przestawnej.


  2. Na liście pól tabeli przestawnej kliknij pole wyboru tego pola, które ma zostać usunięte.
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  Excel usunie pole z raportu tabeli przestawnej.
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  Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  Rozdział 4.

  Modyfikowanie wyglądu tabeli przestawnej
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 5.

  Dostosowywanie pól tabeli przestawnej
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 6.

  Określanie opcji tabeli przestawnej
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 7.

  Przeprowadzanie obliczeń w tabeli przestawnej
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 8.

  Definiowanie niestandardowych obliczeń tabel przestawnych
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 9.

  Tworzenie wykresu przestawnego
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 10.

  Tworzenie bardziej zaawansowanych tabel przestawnych
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 11.

  Tworzenie tabeli przestawnej przy użyciu kostki OLAP
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek A

  Tworzenie formuł tabel przestawnych
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek B

  Zastosowanie narzędzia Microsoft Query w przypadku tabel przestawnych Excela
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek C

  Dane zewnętrzne
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek D

  Podstawy języka VBA związane z tabelami przestawnymi
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek E

  Słownik terminów związanych z tabelami przestawnymi
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
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8 10398 Payczak  0B-012007  Przesykikrsiowe  Dania 176550 7t
g 10200 Kowalski 08012007 Szybkitransport  Wochy 1601252t
0 10400 Kowelski 09012007 Przesylkikiajowe  Stany Zjednoczone 250560 21
11 10001 Dorkowski  09.012007  Przesylkikraowe  Austra 855,01 21
12| 10302 Kiowska  10-01-200/  Szyblatransport  Stany Zednoczone 38686021
13] 10403 Payczak  10-01-2007  Paczk uniwersane Austra 2713502t
1 10404 Kidlowicz 12012007 Szybkitransport  Brazyla 18307821
15 10405 Patyczak 15012007 Szybkivansport  Francia 16224021
16 10405 Lewandowska 1501200/ Szybkitransport  Argentyna 319202t
17 10407 Lewandowska 16012007 Przesykikraiowe  Kanada 802,002t
18 10408 Paiyczak 15012007 Paczk uniwersane Finlandia 334,80 24
1 10400 Patyczak 16012001 Przesykikraowe Ianda 13138221
20 10410 Kiowska 16012007 Przesylkikrajowe  Wieka Brtania 3063002t
21 10411 Lewandowska 16012007 Paczd uniwersaine Francja 2123207t
2 10412 Kowalski 17012007 Przesykikrajowe  Brazylia 24832
23 10413 Gepelin 22012007 Przesykikiajows  Kanada 966,60 21
2 10413 Kjowska  22.01200/  Szyblitransport  Wenezuela 400002t
2 10415 Lewandowska 24012007 Szybkitransport  Stany Ziednoczone 102,40 24
2 10416 Dorkowski 24012007 Szybkitansport  Niemey 181480 24
27| 10417 Patyczak 26012001 Przesykikraowe  Fiandia 720002t
2 10418 Lewandowska 26-01-2007  Szybkitransport _ Brazylia 17078424
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Tab W Taoz | Obraz Obickt Kty Smartat | Koumnouy Linowy Kooy Skipkowy Warstwowy Punktows e | Hiperacze | Fole_Haglowek Wordari Wiers2 Obiekt Synoot
practans - aat el - = sy - | tckstone tomke - podeina-
Tabete ustiage sy 5| e et
A Tabets o) b
Umoiuia utworzenie tabeh w el D E " F 6 [ H [ 1 [ J [ K [ L [ m
1 [idzam snelicoweris poviacenyh derych izarzadzone | Firma kurierska  Kraj Kwota sprzedazy
Przesylki kraiowe  Austria 1440,00 24
ity sortoten el Szybkitransport  Portugaia 116,722t
Przesylki krajowe  Stany Zjednoczone 25569524
) Nacks] Kawisz FL, aby uzyskat dalsza pomoc. | Przesylki krajows  Stany Zjednoczone. 442002t
Janowski - Szybkitransport  Wenezuela 2122027
10397 Kijowska 05-01-2007 Przesylki krajowe  Niemcy 1903,80 zt
10398 Payczak 08012007 Przesykiksiowe Dana 17655021
10399 Kowalski 08-01-2007 Szybkitransport  Wiochy 1591252+
10400 Kowalski 08-01-2007 Przesylki krajowe  Stany Zjednoczone 2 505,60 zt
10401 Dorkowski 08-01-2007 Przesylki kraowe  Austria 866,01 ¢
10402 Kijowska 10-01-2007 Szybkitransport  Stany Ziednoczone 3868,60 z}
10403 Payczak 10012007 Paczkiuniversaine Austria 2713507t
10404 Krélewicz 12-01-2007 Szybkitransport  Brazylia 1830,78 2t
10405 Patyczak 15-01-2007 Szybkitransport  Francja 162240 z¢
10406 Lewandowska 15012007 Szybkitransport  Argentyna 319202
10407 Lewandowska 15-01-2007 Przesylki krajiowe  Kanada 802,00 z¢
10408 Patyczak 15-01-2007 Paczki uniwersalne Finlandia 334,80 7t
10409 Patyczak 16-01-2007 Przesylki krajowe  Irlandia 1313822t
10410 Kijowska 16-01-2007 Przesylki kraiowe  Wielka Brytania 3063,00z¢
10411 Lewandowska 16012007 Paczciuniwersane Francja 2123207t
10412 Kowalski 17-01-2007 Przesylki krajowe  Brazylia 224832t
10413 Cepelin 22-01-2007 Przesylki krajiowe  Kanada 966,60 zt
10414 Kjowska 22012007 Szyblatransport  Wenezuela 200002t
10415 Lewandowska 24-01-2007 Szybkitransport  Steny Ziednoczone 102,402+
10416 Dorkowski 24-01-2007 Szybkiransport  Niemcy 18148027t
10417 Patyczak  26.01-2007 Przesylki krajowe  Finlandia 720,00 2
10418 Lewandowska 26-01-2007 Szybkitransport  Brazylia 170784z
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stronec Gnia = wyrturanie 5 ucms D sie Koméik £ovca
Al -Q e[ Suma 7 Kwota sprzedazy
A B c D E F G J K

1 ld zaméwienia Sprzedawca Data zaméwienia Firma kurierska  Kraj Kwota sprzedazyKlient
2 10302 Kowalski 01012007 Przesykikiajowe  Austra 140,00 2t Market spozywczy "Smaczng jadio”
3 10203 Nowak 02012007 Szjbkitansport  Portugalia 716,72 21 Kuchnia oceaniczna
4 10394 Kiowska 02012007 Przesykikiajowe  Stany Ziednoczone 255695 21 Tani market
5 10395 Kjowska 0201200/ Przesykkraowe  Stany Zednoczone 442,002 Tani mariet
[ 10395 Janowski 02012007 Szybkitransport  Wenezuela 212292 24 Siec resteuracj orientalnych
7 10397 Kjowska 05012007 Przesykikiajows  Niemcy 1903,80 2t Kuchnia oceaniczna
g 10308 Patyczak 08012007 Przesykikaowe Dana 1 765,60 2t Resteuracja turecka
9 10399 Kowelski  08-01-2007 25 2| Resteuraca turecka
10 10400 Kowalski09-01-200 50 2t Siec resteuracy onientainych
11 10401 Dorkowski  09-01-200 01 24 Market warzywny
12 10402 Kijowska | 10-01-2007] "/here ne, e dcesz ncizonat 60 2t Market warzywny 4
13 10403 Patyczak 1001.2007] @ zomecatebelsib sk 50 zt Kuchnia oceaniczna 1
14 10404 Kidlewicz 1201200 Taboljshes: [t agfice 5 |78 o Kuchnia oceaniczna
15 10405 Patyczak  15-01-2007] U srearenn s e 40 2t Tracycyjna winnica
15 10405 Lewandowska 16-01-200 ytiers plecerie 20 24 Tradycyina winnica
17 10407 Lewandowska 15-01-200 ST 00 24 Market spozywe zy "Smac zne jach
18 10408 Patyczak  16.01:200 80 2t Resteuraca turecka
1] 10409 Patyczak  16-01-200; 62 21 Tracycyina winnica
20 10410 Kjowska  16-01-200 Prres oW Weka 00 2t Kuchniz oceanczna
21 10411 Lewandowska 16012007 Paczk uniwersane Francja 212320 24 Tradycyjna winnica
2 10412 Kowalski 17012007 Przesylki kiajowe  Brazylia 224,83 74 Tradycyina winnica
2 10413 Cepelin 2012000 Przesykikraowe  Kanada 966,50 2t Siec resteuracj orientalnych
2 10414 Kiowska 22012007 Szybkitransport  Wenezuela 400,00 21 Market warzywny.
2 10415 Lewandowska 24-01-2007  Szybkitransport  Stany Zjed 102,40 2t Warket warzywny
2 10415 Dorkowski 24012007 Szybkitransport  Niemey 4 181480 2+ Tani market
21 10417 Paiyczak 26012007 Przesylkikiaowe  Finlandia 720,00 2 Resteuracja turecka
2 10418 Lewandowska 26.012001  Szybkitransport  Brazylia 170784 2t Kuchnia oceaniczna
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At - Q | Id zamawienia F
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1 {ld zamowienia [$) Y
2 10392 1440002,
2l 10393 N8 il 116,72 28
4t 10394 Kijowska any Ziednoczone 2566,95 2
5¢ 10395 Kjows ey Ziednoczone 4420024
6 10395 Janow! enezuela 21220221
7; 10397 Kijowska® emcy. 190380 2t
3t 10308 Payczak 08012007 Przesykikisowe  Dania 176550 2t
[ 10200 Kowalski 08012007 Szybkitransport  Wiochy 1601,25 2
10} 10400 Kowalski 09-01-2007 Przesylki kiajowe  Stany Zjednoczone 2505,60
11} 10401 Dorkowski  09.012007  Przesykikraowe  Austra 855,01 2t
2} 10402 Kjowska 10012007 Szybkitransport  Stany Ziedhoczone 386850 2
13} 10403 Payczak 10012007 Paczk uniwersaine Austra 2713502t
14 10404 Krdlowicz 12012007 Szybkitransport  Brazyla 183078 21
15} 10405 Palyczak  15-D1-2007 Szybki transport  Francja 162240
16 10405 Lewandowska 15-01-200/  Szybkitansport  Argentyna 319202t
17} 10407 Lewandowska 16012007 Przesylkikrajowe  Kanada 802,002t
18} 10408 Palyczak 15-01-2007 Paczki uniwersalne Finlandia 334,80 7t
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2} 10416 Dorkowsii 24012007 Szybkitiansport  Niemcy 181480 24
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1 ld zaméwienia Sprzedawca Data zaméwienia Firma kurierska  Kraj Kwota sprzedayKlient

2 10392 Kowalski 01012007 Przesylki kiajowe  Austria 140,00 2t Market spozywczy "Smaczne jado”

i 10393 Nowak 02012007 Szybitransport  Portugalia 716,72 2t Kuchnia oceaniczna

4 10394 Kjowska 03012007 Preesykikraowe  Steny Zidnoczone 255695 24 Tani market

5 10395 Kjowska 0201200/ Przesykkraowe  SiageZlednoczone 442,00 2 Tani mariet

€ 10395 Janowski 02012007 Szybkitransport Ia 212292 24 Siec resteuracj orientalnych

7 10397 Kjowska 05012007 Przesyli kiajowe 3 1903,80 2t Kuchnia oceaniczna

g 10308 Payczak 08012007 Przesykikraows DY 1 765,60 2t Resteuracja turecka

g 10399 Kowelski 08012007 ____Szybitransport__Whch 159125 zf Resteuracja turecka

i) 10400 Kowalski  08-01-200 [EA5) 0 7 S resteurac orienainych

11 10401 Dorkowski  09-01-200 01 24 Market warzywny

12 10402 Kijowska | 10-01-2007) "/here ane, fne cesz anciz 60 7t Market warzywny 1

13 10403 Patyczak 10.01.2007) © Eazecztabelc b alves 0t Kuchniafilniczna i

14 10404 Krclewicz 1201200 Bniczra

15 10405 Payczak 1501200 4071 Tracycyna winnica

15 10405 Lewandowska 1601200 20 21 Tradycyjna winnica

17 10407 Lewandowska 15-01-200 00 21 Market spozywe zy "Smac zne jadio”

18 10408 Patyczak  16.01-200 80 2t Resteuraca turecka

19 10409 Patyczak 1601200 62 21 Tracycyina winnica

B0} 10410 Kjowska  16-01-200 00 2t Kuchniz oceaniczna

21 10411 Lowandowska 16012007 Paczk uniwersaine Francja 212320 2 Trdyeyina winica

2 10412 Kowelski 17-012007  Przesykikiaiowe  Brazylia 22483 21 Tradycyjna winnica

23 10413 Cepelin 22012001 Przesykikraowe  Kanada 966,50 2t Siec resteuracj onentalnych

24 10414 Kjowska 22012007 Szybkitransport  Wenezuela 400,00 24 Market warzywny

2 10415 Lewandowska 24.01-2007  Szybkitransport  Stany Zjednoczone 102,40 7t Market warzywny.

2% 10415 Dorkowski 24012007 Szybkitransport  Niemcy 181480 24 Tani market

27 10417 Paiyczak 26012007 Przesykikiaowe  Finlandia 720,00 2f Resteuracja turecka

2 10418 Lewandowska 2601-2007  Szjblavansport _ Brazyla 170784 21 Kuchnia oceanczna
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1 [Data zaméwienia Bl ima kurierska BlKraj ___ B Kwota sprzedazy B

Z 10392 Kowaiski 01-01-2007 Przesykikiziows  Austria 14400024

3 10392INowak 02012007 Saybkitransport  Portugalia 746,722t

4 10394 Kiowska 03-01-2007 Przesylkikigiowe  Siany Ziedhoczone 2556954

5 10395 Kijowska 03.01-2007 Przesyia kizjows  Stany Ziecnaczone 402,002

[ 10396 Janowski  03-01-2007 Szybiitransport  Wenezuela 21229224

7 10397 Kiowska 05.01-2007 Przesyid kizjows  Niemcy 1903802t

g 10208 Patyczak  08.01.2007 Przesylkikizjowe  Dania 176660 2H

9 10399 Kowaishi 08-01-2007 Szybiitransport  Wiochy 1591252

10 10400 Kowaiski 09.01-2007 Przesyidkizjows  Stany Ziecaczone 250560

11 10401 Dorkowski  09-01-2007 Przesyl kisjowe  Austria sss,o*_

12 10402 Kiowska 10012007 Szybkitransport  Stany Zjechaczone 3868602t

13 10403 Patyczak 10012007 Paczii uniwersaine Austria 2713502

14 10404 Kiclewicz  12.01-2007 Szybkitransport  Brazylia 18307821

15 10405 Patyczak  15-01-2007 Saybiitransport  Francja 162,402t
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