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  Rozdział 1. To nie będzie typowa książka o Excelu


  To nie będzie typowa książka o Excelu. Uważam, że najważniejsze to dobrze się bawić, pisząc książkę. Ja się będę dobrze bawił. Mam nadzieję, że Ty też — czytając.


  Za swoje główne zadanie przyjąłem, aby w Twojej głowie pojawiła się miłość do Excela. Ułatwię to tak bardzo, jak tylko umiem.


  Pokażę Ci między innymi proces działania z każdym wyzwaniem w Excelu, który rozpracowałem przez lata prowadzenia szkoleń i tworzenia projektów. Jestem z niego dumny jak moja Mama ze swoich schabowych, które są najlepsze na świecie.


  Warto wiedzieć, że przechodząc przez kolejne kartki tej książki, znajdziesz się w świecie biura podróży Travel Travel. Zrealizujesz dla niego projekt. Zrobisz dla niego analizy i inne takie-takie. Ctrl+T, Ctrl+Shift+T… no ogólnie takie-takie.


  1.1. Nie będzie!


  Do tej książki dołączyłem pliki z zadaniami i ich rozwiązaniami. Możesz je pobrać stąd:


  https://ftp.helion.pl/przyklady/exwtyd.zip


  Każde odwołanie do tych plików będzie oznaczone tak samo jak odwołanie do pierwszego z plików, które zobaczysz właśnie teraz:
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  Rozpocznijmy naszą podróż!


  [image: Obraz1146.PNG] 


  Dzień dooobry! A może bardziej dobry wieczóóór? W końcu w różnych godzinach możesz rozpoczynać przygodę z tą książką.


  Na początek ważne, że zarówno „Dzień dooobry”, jak i „Dobry wieczóóór” pojawiły się w Excelu po lewej stronie komórki, bo są dla Excela tekstami.


  [image: Obraz1155.PNG] 


  Jest właśnie Ctrl+; (ten skrót wstawia w Excelu bieżącą datę), kiedy rozpoczynasz czytanie tej książki. Mam nadzieję, że przyniesie Ci satysfakcję równą milionowi.


  Zauważ, że zarówno data, jak i liczba pojawiają się po prawej stronie komórki. Excel traktuje je jak pełnoprawne liczby.


  [image: Obraz1163.PNG] 


  Z kolei wartości logiczne są pośrodku. Taka PRAWDA, nie FAŁSZ. Ciężko było do nich dobrać pasujący tekst, więc wierzę, że doceniasz moje starania.


  No ale moment. Co Ci z tego, że wiesz, że coś jest tekstem, liczbą czy wartością logiczną? Spieszę z odpowiedzią.


  Do kolejnych komórek od komórki A10 wpisuję kolejno: 199.99, 299.99 i 399.99.
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  Pojawiają się po lewej stronie komórki. Ty już wiesz, że dla Excela są tekstami.


  Co to oznacza w praktyce? Spróbuj dodać do siebie te trzy komórki, wpisując w komórce A13 formułę:


  
    =SUMA(A10:A12)
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  Zobacz, co wydarza się po zatwierdzeniu tej formuły Enterem.
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  Wyszło Ci… 0.


  Wniosek? Excel nie dodaje do siebie tekstów.


  I już wiesz, że jeżeli u Ciebie w systemie, tak jak i u mnie, przecinek oddziela część całkowitą liczby od jej części dziesiętnej, to gdy wpisuje się w Excelu liczby… trzeba to zrobić z przecinkiem.


  Żeby liczba była liczbą.


  A teraz przygotuj kawę, herbatę lub wodę z cytryną i przejdź do kolejnego rozdziału. Pokażę Ci w nim proces działania z każdym wyzwaniem w Excelu.


  Ale że tak od razu? Oczywiście!


  Rozdział 2. Co czuje i jak myśli Excel?


  W tym rozdziale pokażę Ci proces działania z każdym wyzwaniem w Excelu. Rozpocznę od przedstawienia kluczowych bohaterów tego procesu.


  Kto pójdzie na pierwszy rzut?


  2.1. Dlaczego warto pokochać tabele?


  Gdybym miał opowiedzieć tylko o jednej rzeczy, która nauczy Cię czerpać garściami owoce z drzewa zwanego życiem, to zdecydowanie będzie to ona. Tabela.
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  No ale chwila, chwila… Przecież za każdym razem w Excelu tworzysz tabelę i to nie jest żadna niesamowitość. O, taką z obramowaniami, a nawet pogrubionym nagłówkiem.
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  I to ma być to „wow”?


  Muszę Cię rozczarować. To, co tworzysz, to… nie jest prawdziwa tabela.


  Na takiej niby-tabeli najlepsze, co można zrobić, to Ctrl+Z, Ctrl+Z, czyli dwukrotnie cofnąć operację.
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  Prawdziwa tabela daje mnóstwo możliwości. Zresztą zaraz zobaczysz.


  Żeby ją stworzyć, wystarczy być w dowolnym miejscu zakresu danych — tutaj związanego ze światem naszego biura podróży Travel Travel, np. na komórce A2.


  Będąc tam, wchodzisz na kartę Wstawianie, a tam już wybierasz ikonę Tabela.
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  Albo klikasz, albo korzystasz z podpowiedzi od Excela w nawiasie i już zawsze możesz tworzyć tabelę skrótem klawiszowym Ctrl+T. Microsoft twierdzi, że to od słowa „table”. Ja twierdzę, że to od polskiego „tabela”. Wierz, komu chcesz.


  Pozostawiasz zaznaczone Moja tabela ma nagłówki (bo ma), klikasz OK.


  [image: Obraz2092.PNG] 


  Od tego momentu masz do dyspozycji tabelę.
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  No i co taka tabela niby daje? Gdy zadaję to pytanie podczas szkoleń, od razu słyszę… „kolorki”.


  Tak rzeczywiście jest. Można je zmieniać na karcie Projektowanie.
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  Ale gdyby to było wszystko — nie marnowałbym Twojego czasu…


  Po pierwsze możesz dodać nowe obliczenie, które z automatu wejdzie w skład tabeli.


  Tak jak u nas dodasz nową kolumnę Wartość brutto.


  Na początku w pierwszym wolnym nieczytanym miejscu (u nas będzie to komórka H1) wprowadzasz tekst nagłówka Wartość brutto. Zatwierdzasz Enterem.
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  Poniżej wprowadzasz obliczenie. Obliczenie rozpoczynasz od znaku =.
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  Zapisując formułę wewnątrz obliczenia, klikasz właściwe komórki. Chcesz przemnożyć kolumnę Liczba osób dorosłych przez Cena brutto za osobę? Żaden problem — klikasz odpowiednie komórki i dodajesz pomiędzy nimi znak *. U nas: Liczba osób dorosłych, znak mnożenia, Cena brutto za osobę.
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  Najlepsze dzieje się jednak po zatwierdzeniu danych Enterem.
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  Tak! Wszystko się przeliczyło. Cała kolumna! Automatycznie!


  Czy Twoje zakresy tak potrafią? Nie sądzę.


  Zwróć też uwagę, że wewnątrz formuł nie masz już marnych: F2, G2, a konkretne nazwy! To wszystko dzięki temu, że działasz na tabeli.


  PS Jeżeli chcesz zaszpanować na dzielni, to zapamiętaj hasło: „odwołania strukturalne”. Tak właśnie nazywają się te niesamowite odwołania do konkretnych nazw.


  Gdyby jednak to było wszystko, co potrafią tabele, to nie marnowałbym Twojego czasu…


  Zauważ, że będąc w dowolnym miejscu tabeli, masz do dyspozycji kartę Projektowanie. Tam pośród wielu opcji znajdziesz Wiersz sumy.
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  Lubię nazywać go wierszem panowania nad wszechświatem. Dlaczego? Gdy go klikniesz (lub wybierzesz Ctrl+Shift+T, jak ponownie podpowiada Ci treść w nawiasie), uzyskasz niepozorny dodatkowy wiersz na końcu tabeli.


  [image: Obraz2156.PNG] 


  Zauważ, że jest tam dostępna lista wyboru. Kliknij ją.
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  Możesz wybrać sumę, średnią, minimum, maksimum… Cokolwiek chcesz!


  Dla kolumny Wartość brutto pozostawiasz zatem sumę. Z kolei dla kolumny Cena brutto za osobę wybierasz licznik.
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  Ale, ale, widzisz coś jeszcze?


  Tak! Zamiast F, G, H na górze arkusza masz nazwy kolumn… z filtrami!


  To nadal nie wszystko.


  W filtrze kolumny Państwo wybierasz Grecja.
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  Widzisz, że Twój wiersz sumy zaktualizował się i dotyczy teraz tylko wybranych w filtrze danych dotyczących Grecji!
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  Tak, dobrze rozumiesz! Na dowolnych danych tworzysz tabelę (najlepiej skrótem Ctrl+T), wprowadzasz potrzebne obliczenia, dodajesz wiersz sumy (skrótem Ctrl+Shift+T) i masz dostęp do bardzo szczegółowych analiz. Nie ma za co!


  To oczywiście nie wszystko, co potrafią tabele. Jeszcze będziemy do nich wracać. Chyba warto czytać dalej?


  Za chwilę przedstawię Ci kolejnego z bohaterów procesu… tabele przestawne.


  2.2. Czy tabele przestawne da się pokochać miłością równie silną?


  Tabele przestawne… To skoro masz już stworzoną tabelę i wszystko Ci się w niej przelicza, po co jeszcze poznawać tabele przestawne? Mogę odpowiedzieć jednym słowem: analizy. Mogę też odpowiedzieć trzema słowami: analizy, analizy, analizy.
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  Odwołam się do danych biura podróży Travel Travel. W poszczególnych wierszach widzisz wycieczki sprzedane przez poszczególnych sprzedawców. W formie tabeli, przepięknej formie.
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  Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  Rozdział 3. A gdyby do wszystkiego dodać trochę funkcji?
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 4. Jak naprawiać dowolne błędy i poprawnie działać z każdym plikiem Excela?
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 5. Filtrowania, sortowania i kolorki
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 6. Czy możesz pokazać jeszcze makra?
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
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