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  Kelly Kordes Anton, John Cruise


  Adobe InDesign CC/CC PL


  Oficjalny podręcznik


  Gdzie są materiały do ćwiczeń?


  Wszystkie pliki z materiałami do ćwiczeń są dostępne pod adresem ftp://ftp.helion.pl/przyklady/indcco.zip.


  Pliki umieszczono w skompresowanym folderze ZIP, który należy po pobraniu rozpakować. Materiały są pogrupowane w folderach odpowiadających poszczególnym lekcjom.


  O autorach


  Kelly Kordes Anton jest autorką i redaktorką kilkunastu książek i materiałów szkoleniowych dotyczących programu InDesign. Są to między innymi książka Adobe InDesign How-Tos: 100 Essential Techniques i cztery poprzednie wydania książki Adobe InDesign. Oficjalny podręcznik. Kelly jest też autorką innych książek o różnorodnej tematyce. Pisze między innymi o hokeju, szkoleniu psów towarzyszących oraz o edukacji ekonomicznej. Kelly mieszka w Littleton (Kolorado).


  John Cruise od ponad dwudziestu lat zajmuje się pisaniem publikacji dotyczących oprogramowania służącego do tworzenia układów stron. Jest współautorem wielu książek, spośród których należy wymienić InDesign Bible, Adobe InDesign How-Tos: 100 Essential Techniques oraz kilka wcześniejszych wydań książki Adobe InDesign. Oficjalny podręcznik. Napisał wiele artykułów dla magazynów „Macworld”, „MacAddict”, „MacLife” i „Layers”. John prowadzi też zajęcia z zakresu projektowania układów stron na na uniwersytecie Metropolitan State University of Denver.


  Wstęp


  Witaj w programie Adobe® InDesign® CC (Wydanie 2015)! InDesign CC to cechujące się ogromnym potencjałem narzędzie do projektowania publikacji. Oferuje ono precyzję, pełną kontrolę nad przebiegiem projektowania oraz doskonałą współpracę z innymi profesjonalnymi programami firmy Adobe służącymi do obróbki grafiki. InDesign umożliwia przygotowanie profesjonalnych, pełnokolorowych dokumentów przeznaczonych do wykorzystania w wielu urządzeniach wyjściowych, od drukarek komputerowych po naświetlarki i maszyny drukarskie. Umożliwia też projektowanie publikacji przeznaczonych do użytku na różnych urządzeniach elektronicznych, takich jak tablety, smartfony czy czytniki e-booków, a także eksportowanie dokumentów w różnych formatach, takich jak PDF, HTML czy EPUB.


  Pisarze, artyści, projektanci oraz wydawcy mogą dotrzeć do większej niż kiedykolwiek wcześniej rzeszy odbiorców, wykorzystując niespotykaną dotąd różnorodność środków przekazu. Stało się to możliwe dzięki znakomitej integracji programu InDesign z aplikacjami Creative Suite.


  O książce


  Adobe InDesign CC/CC PL. Oficjalny podręcznik stanowi część serii wydawniczej poświęconej programom firmy Adobe Systems, Inc., służącym do obróbki grafiki i projektowania publikacji. Lekcje opracowano w taki sposób, aby każdy mógł uczyć się we własnym tempie. Początkujący użytkownicy poznają w nich podstawy niezbędne do uruchomienia i podstawowej obsługi programu. Bardziej doświadczeni zdobędą wiedzę na temat licznych zaawansowanych możliwości i technik wykorzystania najnowszej wersji programu InDesign.


  Poszczególne lekcje zawierają podane krok po kroku instrukcje opisujące wykonanie określonych projektów. Książkę możesz więc „przerobić” od deski do deski lub skoncentrować się wyłącznie na interesujących Cię zagadnieniach. Każda lekcja zakończona jest propozycją samodzielnych ćwiczeń, które rozszerzają zagadnienia poruszone w lekcji, a także podsumowaniem zawartego w niej materiału.


  Wymagania


  Do rozpoczęcia nauki niezbędna jest wiedza dotycząca komputera, z którego będziesz korzystać, oraz jego systemu operacyjnego. Konieczna jest znajomość obsługi myszy oraz podstawowych poleceń menu, a także sposobów otwierania, zapisywania i zamykania plików. Opis wszystkich wymienionych zagadnień znaleźć można w dokumentacji dla systemu Windows lub Mac OS, dołączonej do Twojego systemu operacyjnego lub dostępnej w internecie.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli w różnych systemach operacyjnych daną czynność wykonuje się inaczej, stosowana jest zasada, że najpierw podawane są polecenia właściwe dla systemu Windows, a następnie dla systemu Mac OS; jednocześnie prezentuje się, najczęściej w nawiasie, nazwę systemu operacyjnego, na przykład tak: „Wciśnij klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS) i kliknij poza obszarem ilustracji”.

  


  Instalacja programu


  Zanim rozpoczniesz pracę z książką Adobe InDesign CC/CC PL. Oficjalny podręcznik, upewnij się, że Twój komputer został poprawnie skonfigurowany i że spełnia on wymagania programu InDesign zarówno pod względem sprzętu, jak i platformy systemowej.


  Program Adobe InDesign CC nie jest dołączony do niniejszej książki i należy zakupić go oddzielnie. Niektóre ćwiczenia wymagają skorzystania z programu Adobe Bridge i innych aplikacji Adobe, które również należy zainstalować na komputerze za pomocą programu Adobe Creative Cloud. W tym celu należy wykonywać instrukcje, które będą wyświetlane na ekranie.


  Aplikacja biurkowa Adobe Creative Cloud


  Wykonanie projektów opisanych w tej książce wymaga także zainstalowania aplikacji Adobe Creative Cloud, która stanowi centrum zarządzania aplikacjami i usługami dostępnymi w ramach subskrypcji Creative Cloud. Aplikacja biurkowa Creative Cloud umożliwia synchronizowanie i udostępnianie plików, zarządzanie czcionkami, dostęp do bibliotek zdjęć i projektów oraz przeglądanie projektów innych członków społeczności.


  Aplikacja biurkowa Creative Cloud jest instalowana automatycznie podczas pobierania pierwszej aplikacji z pakietu Creative Cloud. Jeśli na komputerze zainstalowany jest Adobe Application Manager, program ten zostanie automatycznie zaktualizowany do programu Creative Cloud.


  Jeżeli na komputerze nie jest zainstalowana aplikacja biurkowa Creative Cloud, możesz ją pobrać ze strony firmy Adobe (creative.adobe.com/products/creative-cloud) lub ze strony poświęconej aplikacjom z pakietu Adobe Creative Cloud (adobe.com/creativecloud/catalog/desktop.html).


  Czcionki wykorzystywane w projektach


  Niektóre projekty opisywane podczas kolejnych lekcji zawartych w niniejszej książce zostały utworzone z wykorzystaniem czcionek instalowanych wraz z programem Adobe InDesign. Inne potrzebne czcionki nie są instalowane z programem, lecz są dostępne w ramach usługi Typekit. Jest to usługa subskrypcji czcionek oferowana przez Adobe, udostępniająca bibliotekę czcionek, które można wykorzystywać w aplikacjach biurkowych lub na stronach WWW. Usługa Typekit jest zintegrowana z funkcjami wyboru czcionek w programie InDesign oraz z aplikacją Creative Cloud Desktop.


  W aplikacjach Creative Cloud synchronizacja czcionek z usługą Typekit jest domyślnie włączona. Dzięki temu po otwarciu pliku lekcji wykorzystującego czcionki Typekit, które nie są zainstalowane na komputerze, na ekranie wyświetlane jest okno dialogowe Missing Fonts (Brakujące czcionki). Okno to umożliwia synchronizację czcionek. Jeśli synchronizacja czcionek Typekit jest wyłączona, w oknie dialogowym Missing Fonts (Brakujące czcionki) dostępny jest przycisk Turn Typekit On (Włącz bibliotekę Typekit). Więcej informacji na temat usługi Typekit znajdziesz na stronie typekit.com/help. Więcej informacji na temat dodawania czcionek dostępnych w ramach usługi Typekit znajdziesz na stronie helpx.adobe.com/pl/creative-cloud/help/add-fonts-typekit.html.


  Pobieranie plików do ćwiczeń


  Aby wykonać prezentowane w książce ćwiczenia, należy pobrać z serwera wydawnictwa Helion ftp://ftp.helion.pl/przyklady/indcco.zip pliki z materiałami do poszczególnych lekcji.


  Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults


  Pliki z preferencjami użytkownika zawierają informacje decydujące między innymi o działaniu poszczególnych narzędzi i o domyślnej jednostce miary stosowanej w programie. Jeśli chcesz mieć gwarancję, że preferencje i ustawienia Twojej kopii programu Adobe InDesign będą odpowiadały ustawieniom użytym podczas wykonywania ćwiczeń opisanych w tej książce, to powinieneś przenieść bieżący plik z domyślnymi ustawieniami programu InDesign (nosi on nazwę InDesign Defaults) w inne miejsce jeszcze przed przystąpieniem do pracy. Po przeczytaniu książki możesz z powrotem skopiować zarchiwizowany uprzednio plik do jego pierwotnego foldera, co spowoduje odtworzenie ustawień i preferencji działania programu, które obowiązywały przed przystąpieniem do wykonywania projektów opisanych w książce.


  
    [image: ] Uwaga: Gdy rozpoczynasz pracę nad nową lekcją, niektóre panele mogą być nadal otwarte, nawet po odtworzeniu pliku InDesign Defaults. W tej sytuacji możesz samodzielnie zamknąć panele.

  


  Usuwanie lub zapisywanie bieżącego pliku InDesign Defaults


  1 Zamknij program Adobe InDesign.


  
    [image: ] Uwaga: W systemie Windows 7 oraz systemie Windows 8 folder AppData może być domyślnie ukryty. W celu uzyskania dostępu do tego foldera kliknij łącze Wygląd i personalizacja w Panelu sterowania, a następnie wybierz polecenie Opcje folderów. Kliknij zakładkę Widok w oknie dialogowym Opcje folderów i zaznacz opcję Pokaż ukryte pliki, foldery i dyski. Kliknij przycisk OK.

  


  2 Odszukaj plik InDesign Defaults.


  • W polskiej wersji systemów Windows 7 (Service Pack 1) lub Windows 8 i programu InDesign plik InDesign Defaults znajduje się w folderze [nazwa dysku rozruchowego]\Users\[nazwa użytkownika]\AppData\Roaming\Adobe\InDesign\Version 11.0\pl_PL\.


  • W polskiej wersji systemu Mac OS i programu InDesign plik InDesign Defaults znajduje się w folderze Użytkownicy/[nazwa użytkownika]/Biblioteki/Preferences/Adobe InDesign/Version 8.0/pl_PL.


  Gdy włączysz program Adobe InDesign po uprzednim przeniesieniu pliku InDesign Defaults do innego folderu, zostanie automatycznie utworzony nowy plik InDesign Defaults ze standardowymi preferencjami i wszystkimi ustawieniami domyślnymi zgodnymi z tymi, które program posiadał natychmiast po instalacji.


  Jeśli nie możesz znaleźć pliku, być może nie uruchomiłeś jeszcze programu Adobe InDesign CC lub już przeniosłeś plik z ustawieniami.


  3 Skopiuj plik i zapisz go w innym folderze na dysku twardym (jeżeli zamierzasz odzyskać wcześniejsze ustawienia) albo go usuń.


  4 Uruchom program Adobe InDesign CC.


  
    [image: ] Uwaga: W systemie Mac OS X 10.9 i późniejszych folder Biblioteki jest ukryty. Aby uzyskać do niego dostęp, wybierz polecenie Idź/Idź do katalogu z menu Findera. Wpisz ~/Library w okienku dialogowym Idź do katalogu i kliknij przycisk Idź.

  


  Odtwarzanie zarchiwizowanego pliku InDesign Defaults po zakończeniu ćwiczeń opisanych w książce


  1 Zamknij program Adobe InDesign.


  2 Odszukaj plik InDesign Defaults zapisany w dowolnie wybranym folderze i przeciągnij go do foldera źródłowego, zastępując w ten sposób bieżącą wersję pliku InDesign Defaults.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli ukryte pliki są widoczne i nadal nie możesz odszukać pliku z ustawieniami, skorzystaj z funkcji wyszukiwania plików w systemie operacyjnym i poszukaj pliku o nazwie InDesign Defaults.

  


  Inne źródła informacji


  Książka Adobe InDesign CC/CC PL. Oficjalny podręcznik nie ma na celu zastąpienia dokumentacji dołączonej do programu i nie zawiera przekrojowego omówienia wszystkich funkcji i narzędzi programu InDesign — zostały w niej opisane tylko te polecenia i opcje, które były niezbędne do wykonania ćwiczeń zawartych w poszczególnych lekcjach. Aby zapoznać się ze szczegółowymi wskazówkami i poradami dotyczącymi różnych aspektów programu Adobe InDesign, sięgnij do następujących źródeł informacji:


  
    [image: ] Wskazówka: Aby ułatwić sobie znalezienie pliku InDesign Defaults, w celu przeniesienia go lub usunięcia przed rozpoczęciem kolejnego projektu, utwórz skrót (Windows) bądź alias (Mac OS) do foldera, w którym znajduje się ten plik.

  


  Adobe InDesign Learn & Support: http://helpx.adobe.com /indesign.html to miejsce, gdzie znajdziesz i będziesz mógł przeszukiwać pomoc do tego programu, dostępną w witrynie adobe.com. Pomoc programu Adobe InDesign oraz centrum pomocy technicznej InDesign są dostępne z poziomu menu Help (Pomoc) w programie InDesign.


  Adobe Forums: pod adresem forums.adobe.com będziesz mógł stawiać pytania i uzyskiwać odpowiedzi oraz brać udział w bezpośrednich dyskusjach.


  Główna strona programu Adobe InDesign CC: www.adobe.com/products/indesign zawiera informacje o nowych funkcjach i sposobach na tworzenie profesjonalnych projektów przeznaczonych do wydruku, do wyświetlania na tabletach oraz czytnikach.


  Adobe Add-ons: creative.adobe.com/addons to centralny zbiór narzędzi, usług, rozszerzeń, przykładowego kodu i innych zasobów, które pozwalają rozszerzyć możliwości produktów Adobe.


  Informacje dla nauczycieli: www.adobe.com/education oraz edex.adobe.com zawiera olbrzymią ilość informacji przeznaczonych dla osób zajmujących się nauczaniem oprogramowania Adobe. Znajdziesz tu materiały przydatne na wszystkich etapach edukacji i bezpłatne programy kursów, opartych na zintegrowanym podejściu do nauki posługiwania się programami firmy Adobe. Materiały te można wykorzystać również w celu przygotowania się do zdobycia certyfikatu Adobe Certified Associate.


  Ośrodki szkoleniowe z certyfikatem AATC


  Ośrodki szkoleniowe z certyfikatem AATC mogą prowadzić autoryzowane kursy obsługi programów Adobe, prowadzone wyłącznie przez wykładowców z certyfikatem ACI. Lista ośrodków szkoleniowych AATC dostępna jest pod adresem training.adobe.com/trainingpartners.


  Sprawdzanie dostępności aktualizacji


  Firma Adobe okresowo publikuje aktualizacje do wydawanego oprogramowania. Aktualizacje te można pobrać przy użyciu programu Creative Cloud.


  1

  Informacje o przestrzeni roboczej


  Tematyka lekcj


  W tej lekcji omówione zostaną następujące zagadnienia:


  • Otwieranie dokumentów.


  • Wybieranie narzędzi i korzystanie z nich.


  • Zastosowanie paska aplikacji i panelu Control (Sterowanie).


  • Zarządzanie oknami dokumentów.


  • Obsługa paneli.


  • Tworzenie niestandardowych przestrzeni roboczych.


  • Zmiana powiększenia podglądu dokumentu.


  • Przeglądanie dokumentu.


  • Zastosowanie menu kontekstowych i menu paneli.


  • Zmiana preferencji interfejsu.


  [image: ] Wykonanie ćwiczeń opisanych w tej lekcji powinno zająć około 45 minut.


  Aby wykonać prezentowane tu ćwiczenia, należy pobrać z serwera wydawnictwa materiały dotyczące tej lekcji.


  [image: ]


  Intuicyjny interfejs programu InDesign CC jest tak zaprojektowany, by z łatwością móc w nim tworzyć przyciągające oko projekty, takie jak ten. Trzeba jednak pamiętać, że w pełni komfortowa praca z InDesign możliwa jest dopiero po zapoznaniu się z rolą poszczególnych elementów przestrzeni roboczej tego programu. Przestrzeń ta składa się między innymi z paska aplikacji, panelu Control (Sterowanie), okna dokumentu, rozmaitych menu, stołu montażowego, panelu Tools (Narzędzia) — zwanego niekiedy przybornikiem — i innych elementów.


  Zaczynamy


  W tej lekcji zapoznasz się z obsługą i zastosowaniem poszczególnych elementów przestrzeni roboczej programu InDesign na przykładzie kilku stron prostego dokumentu. Jest to jego ostateczna wersja, nie będziesz zatem musiał trwale modyfikować obiektów, wprowadzać grafik ani wpisywać tekstu. Dokument ten posłuży wyłącznie do zapoznania się z interfejsem programu InDesign.


  1 Aby mieć pewność, że wszystkie ustawienia i działanie programu InDesign będą zgodne z informacjami podanymi w trakcie tej lekcji, należy przenieść plik InDesign Defaults do innego foldera według wskazówek podanych na stronie 3, w części zatytułowanej „Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults”.


  2 Uruchom program Adobe InDesign. Jeśli na ekranie pojawi się ekran powitalny, zamknij go, klikając przycisk w lewym górnym rogu.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli nie pobrałeś dotychczas materiałów niezbędnych do wykonania tej lekcji na dysk twardy komputera, zrób to jeszcze przed przystąpieniem do dalszej pracy. Więcej informacji na ten temat znajdziesz we wstępie do niniejszej książki.

  


  3 Aby upewnić się, że układ paneli i poleceń w menu programu będzie odpowiadał układowi pokazanemu na rysunkach w tej lekcji, wybierz kolejno polecenia Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar roboczy/[Zaawansowany]) i Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar roboczy/Wyzeruj Zaawansowany).


  4 Wybierz polecenie File/Open (Plik/Otwórz) i wczytaj plik o nazwie 01_Start.indd, znajdujący się w folderze Lesson01 skopiowanym wraz z folderem Lessons do foldera InDesignCIB znajdującego się na dysku twardym komputera.
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  5 Jeśli na ekranie pojawi się ostrzeżenie informujące o tym, że dokument zawiera łącza do zmodyfikowanych źródeł, kliknij przycisk Update Links (Uaktualnij łącza).


  6 Jeśli pojawi się okno dialogowe Missing Fonts (Brakujące czcionki), kliknij przycisk Sync Fonts (Synchronizuj czcionki), aby pobrać brakujące czcionki z witryny Adobe Typekit. Gdy synchronizacja dobiegnie końca, kliknij przycisk Close (Zamknij). Więcej informacji na temat usługi Adobe Typekit znajdziesz we wstępie do niniejszej książki.


  7 Wybierz polecenie File/Save As (Plik/Zapisz jako), nadaj plikowi nazwę 01_Introduction.indd i zapisz go w folderze Lesson01.


  8 Wybierz polecenie View/Display Performance/High Quality Display (Widok/Wydajność wyświetlania/Wysoka jakość), aby wyświetlić dokument w większej rozdzielczości.


  9 Przewiń podgląd dokumentu w dół, tak by wyświetlić jego drugą stronę, po czym ponownie przewiń podgląd w górę.


  
    [image: ] Uwaga: Rysunki umieszczone w tej książce zostały wykonane w interfejsie Medium Light (Średni jasny), aby uzyskać większy kontrast. Elementy interfejsu, takie jak panele i okna dialogowe, domyślnie są ciemniejsze. W dalszej części lekcji dowiesz się, jak to zmienić.

  


  Rzut oka na przestrzeń roboczą


  Przestrzeń robocza programu InDesign obejmuje wszystkie elementy widoczne po otwarciu lub utworzeniu dokumentu, czyli:


  • Górne menu, pasek aplikacji i panel Control (Sterowanie), które są umieszczone wzdłuż górnej krawędzi ekranu.


  • Panel Tools (Narzędzia), zadokowany z lewej strony ekranu.


  • Inne często wykorzystywane panele, zadokowane z prawej strony ekranu.


  Przestrzeń roboczą programu InDesign można niemal dowolnie zmieniać i przystosowywać do własnych potrzeb. W ramach takich zmian i poprawek można na przykład zdecydować się na pozostawienie na ekranie tylko tych paneli, których używa się najczęściej, zminimalizować lub inaczej rozmieścić grupy z panelami, zmienić rozmiar okien, otworzyć okna kolejnych dokumentów itd. Konfiguracja wszystkich elementów interfejsu programu zazwyczaj nazywana jest przestrzenią roboczą lub obszarem roboczym. Możesz tworzyć i zapisywać własne przestrzenie robocze albo korzystać z predefiniowanych przestrzeni roboczych, przystosowanych do wykonywania określonych zadań, takich jak prace typograficzne czy przygotowywanie materiałów do druku.


  [image: ]


  Włączanie i używanie narzędzi


  Panel Tools (Narzędzia) zawiera narzędzia służące do tworzenia i modyfikowania obiektów na stronach, dodawania i formatowania tekstu i grafik oraz pracy z kolorami. Domyślnie panel Tools (Narzędzia) jest zadokowany w lewym górnym rogu przestrzeni roboczej. Twoje pierwsze zadanie będzie polegało na włączeniu kilku narzędzi i skorzystaniu z nich.


  
    [image: ] Wskazówka: Narzędzia umieszczone u samego dołu lub po prawej stronie panelu Tools (Narzędzia) przeznaczone są do przypisywania kolorów i zmiany trybu wyświetlania.

  


  Korzystanie z narzędzia Selection (Zaznaczanie)


  Narzędzie Selection (Zaznaczanie) umożliwia przesuwanie i formatowanie obiektów, na przykład ramek zawierających grafikę i tekst. W tym ćwiczeniu klikniesz narzędzie Selection (Zaznaczanie), aby je włączyć. Nieco później poznasz inne metody włączania narzędzi.


  1 Odszukaj panel Tools (Narzędzia) po lewej stronie ekranu.


  2 Wskaż kursorem myszy przyciski kolejnych narzędzi w panelu Tools (Narzędzia), aby wyświetlić ich nazwy.


  3 Kliknij przycisk narzędzia Selection (Zaznaczanie) ([image: ]), które znajduje się na samej górze panelu Tools (Narzędzia).


  [image: ]


  4 Kliknij tuż obok skrzydła motyla, aby zaznaczyć ramkę zawierającą zdjęcie motyla.


  5 Przeciągnij ramkę w górę i w prawo, aby przećwiczyć przesuwanie obiektu.


  [image: ]


  6 Gdy zwolnisz przycisk myszy, naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS), aby cofnąć zmianę.


  7 Nie wyłączaj jeszcze narzędzia Selection (Zaznaczanie). Kliknij inne obiekty i przesuń je w nowe miejsca. Nie zapomnij cofnąć wszystkich wykonanych modyfikacji.


  Korzystanie z narzędzia Type (Tekst)


  W tym ćwiczeniu włączysz narzędzie Type (Tekst), które umożliwia wprowadzanie, modyfikowanie i formatowanie tekstu. Tym razem włączysz narzędzie za pomocą skrótu klawiszowego.


  1 Wskaż kursorem narzędzie Type (Tekst) ([image: ]), aby wyświetlić okienko podpowiedzi. Litera widoczna w nawiasach oznacza skrót służący do włączenia narzędzia. W tym przypadku jest to litera T.


  2 Wskaż kursorem inne narzędzia, aby sprawdzić przypisane do nich skróty jednoliterowe.


  
    [image: ] Uwaga: Jednoliterowe skróty nie działają, jeśli kursor znajduje się wewnątrz tekstu.

  


  3 Naciśnij klawisz T, aby włączyć narzędzie Type (Tekst).


  4 Kliknij napis Butterfly znajdujący się pośrodku pocztówki.


  [image: ]


  5 Wpisz kilka znaków wewnątrz słowa Butterfly, aby sprawdzić działanie narzędzia Type (Tekst).


  6 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS), aby cofnąć zmiany w napisie Butterfly.


  7 Upewnij się, że narzędzie Type (Tekst) jest nadal zaznaczone, kliknij inne słowa i zmień je w dowolny sposób. Cofnij wszystkie dokonane zmiany.


  Korzystanie z narzędzia Line (Linia) i Hand (Rączka)


  Skorzystasz teraz z narzędzia Line (Linia), które umożliwia tworzenie linii poziomych, pionowych i ukośnych. Po przećwiczeniu korzystania z narzędzia Line (Linia) włączysz tymczasowo narzędzie Hand (Rączka), przytrzymując klawisz skrótu tego narzędzia, czyli klawisz H. Po zwolnieniu klawisza skrótu InDesign ponownie włączy wcześniejsze narzędzie. Ta metoda przydaje się do szybkiego włączania narzędzia — na przykład możesz użyć narzędzia Hand (Rączka), aby przesunąć stronę w nowe miejsce, a następnie utworzyć linię.


  1 Kliknij narzędzie Line (Linia) ([image: ]), aby je włączyć.


  [image: ]


  2 Kliknij i przeciągnij w dowolnym miejscu na stronie, aby narysować linię prostą. Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS), aby cofnąć rysowanie.


  3 Upewnij się, że narzędzie Line (Linia) jest nadal włączone, i naciśnij klawisz H. Podczas przytrzymywania klawisza H włączone jest narzędzie Hand (Rączka) ([image: ]).


  
    [image: ] Wskazówka: Aby ograniczyć kierunek linii rysowanej narzędziem Line (Linia) do kierunku pionowego, poziomego lub ukośnego pod kątem 45°, podczas rysowania przytrzymaj klawisz Shift.

  


  4 Przeciągnij narzędziem Hand (Rączka), aby wyświetlić inny obszar strony. Po zwolnieniu klawisza H ponownie zostanie włączone narzędzie Line (Linia).


  [image: ]


  Korzystanie z narzędzia Rectangle Frame (Ramka prostokątna) i Ellipse Frame (Ramka eliptyczna)


  Dotychczas włączałeś narzędzia widoczne w panelu Tools (Narzędzia), wykorzystując jeden z trzech sposobów: klikając je, naciskając skrót klawiszowy i przytrzymując skrót klawiszowy, aby włączyć narzędzie tylko na chwilę.


  W tym ćwiczeniu włączysz i zastosujesz narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna), a następnie narzędzie Ellipse Frame (Ramka eliptyczna). Utworzone ramki można wykorzystać do umieszczenia w nich zaimportowanej grafiki i tekstu.


  1 Wybierz polecenie View/Screen Mode/Normal (Widok/Tryb ekranu/Zwykły), aby wyświetlić ramki zawierające grafikę i tekst.


  2 Naciśnij klawisz F, aby włączyć narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna) ([image: ]).


  3 Kliknij i przeciągnij, aby utworzyć prostokątną ramkę graficzną w dowolnym miejscu strony lub stołu montażowego.


  [image: ]


  4 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS), aby cofnąć tworzenie ramki.


  
    [image: ] Wskazówka: Aby utworzyć kwadrat lub koło, podczas rysowania narzędziem Rectangle Frame (Ramka prostokątna) albo Ellipse Frame (Ramka eliptyczna) przytrzymaj klawisz Shift.

  


  5 Aby wyświetlić ikonę narzędzia Ellipse Frame (Ramka eliptyczna), kliknij i przytrzymaj narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna), by wyświetlić dodatkowe, ukryte narzędzia.


  6 Włącz narzędzie Ellipse Frame (Ramka eliptyczna) ([image: ]) i zauważ, w jaki sposób zastąpiło ono narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna).


  [image: ]


  7 Kliknij i przeciągnij, aby utworzyć owalną ramkę grafiki w dowolnym miejscu strony. Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS), by cofnąć tworzenie ramki.


  8 Kliknij narzędzie Ellipse Frame (Ramka eliptyczna) i przytrzymaj przycisk myszy, aby wyświetlić menu, po czym wybierz narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna). Jest to domyślnie wyświetlane narzędzie.


  
    [image: ] Wskazówka: Narzędzia znajdujące się w jednym menu można przełączać, przytrzymując klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS) i klikając narzędzie w panelu Tools (Narzędzia).

  


  9 Przejrzyj pozostałe ukryte narzędzia. W tym celu kliknij przyciski opatrzone trójkątnymi strzałkami, przytrzymaj przycisk myszy i sprawdź, jakie narzędzia kryją się pod nimi. Narzędzia wyposażone w dodatkowe menu to:


  • Narzędzie Content Collector (Kolektor zawartości)


  • Narzędzie Type (Tekst).


  • Narzędzie Pen (Pióro).


  • Narzędzie Pencil (Ołówek).


  • Narzędzie Rectangle Frame (Ramka prostokątna).


  • Narzędzie Rectangle (Prostokąt).


  • Narzędzie Free transform (Przekształcanie swobodne).


  • Narzędzie Color Theme (Motyw kolorystyczny).


  Omówienie panelu Control (Sterowanie)


  Panel Control (Sterowanie) jest umieszczony tuż pod paskiem aplikacji i oferuje błyskawiczny dostęp do ustawień i poleceń powiązanych z zaznaczonym w danej chwili elementem projektu lub obiektem.


  1 Wybierz polecenie View/Screen Mode/Normal (Widok/Tryb ekranu/Zwykły), aby widzieć ramki zawierające grafikę i tekst.


  2 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  3 Kliknij napis Butterfly. Zwróć uwagę na rodzaj informacji wyświetlonych w panelu Control (Sterowanie) — dotyczą one rozmiaru, położenia i innych właściwości zaznaczonego obiektu (w tym przypadku ramki tekstowej).


  [image: ]


  4 Kliknij przyciski ze strzałkami znajdujące się obok pól współrzędnych: X, Y, W (w wersji polskiej programu: Sz, od „szerokość”) oraz H (w wersji polskiej: W, od „wysokość”), aby przesunąć zaznaczoną ramkę z napisem albo zmienić jej rozmiary.


  5 Włącz narzędzie Type (Tekst) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  
    [image: ] Wskazówka: Przesuwanie obiektów lub zmiana ich rozmiarów może się też odbywać poprzez wpisywanie wartości we wspomnianych polach albo przeciąganie obiektów myszą.

  


  6 Kliknij napis Butterfly. Zwróć uwagę, że informacje wyświetlane w panelu Control (Sterowanie) uległy zmianie. Opcje i polecenia, które się w nim pojawiły, służą do formatowania i edytowania akapitów i znaków tekstu.


  7 Zaznacz napis Butterfly i kliknij strzałkę w dół znajdującą się obok pola Font Size (Rozmiar czcionki), zaznaczonego na rysunku, aby zmniejszyć rozmiar tekstu.


  [image: ]


  8 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS), aby cofnąć zmianę.


  9 Kliknij stół montażowy (pusty obszar poza stronami), by usunąć zaznaczenie tekstu.


  Omówienie paska aplikacji


  W górnej części domyślnej przestrzeni roboczej programu InDesign znajduje się pasek aplikacji, który umożliwia szybki dostęp do najczęściej wykorzystywanych narzędzi pomocniczych. Służą one do zmiany powiększenia dokumentu, wyświetlania i ukrywania linii pomocniczych oraz zarządzania wieloma oknami dokumentów. Pasek ten zawiera też pole ułatwiające przeszukiwanie zasobów firmy Adobe, na przykład materiałów graficznych zgromadzonych w witrynie Adobe Stock.


  • W celu zapoznania się z poszczególnymi przyciskami, zgromadzonymi na pasku aplikacji, wskaż je kolejno kursorem myszy i poczekaj na wyświetlenie okienka podpowiedzi z nazwą danego przycisku.


  • Jeśli pracujesz w systemie Mac OS, wybierz polecenie Window/Application Bar (Okno/Pasek aplikacji) w celu ukrycia lub wyświetlenia paska aplikacji. W systemie Windows ukrycie paska aplikacji jest niemożliwe.


  
    [image: ] Uwaga: W systemie Mac OS, gdy pasek aplikacji jest ukryty, w celu zmiany powiększenia podglądu dokumentu możesz użyć kontrolek znajdujących się w lewym dolnym rogu okna dokumentu. Kiedy opcja Window/Application Frame (Okno/Ramka aplikacji) jest włączona, nie można ukryć paska aplikacji.

  


  • W systemie Mac OS pasek aplikacji, okna dokumentów i panele mogą funkcjonować w ramach pewnej struktury zwanej ramką aplikacji. W celu włączenia ramki aplikacji zaznacz opcję Window/Application Frame (Okno/Ramka aplikacji) (takie grupowanie elementów przestrzeni roboczej w jednym oknie aplikacji jest domyślne w systemie Windows).


  [image: ]


  Omówienie okna dokumentu i stołu montażowego


  Okno dokumentu i stół montażowy stanowią obszar roboczy, który charakteryzuje się następującymi cechami:


  • W oknie dokumentu wyświetlane są wszystkie strony edytowanej publikacji.


  • W lewym dolnym rogu okna dokumentu znajdują się kontrolki ułatwiające wyświetlanie i przeglądanie stron.


  • Każda strona lub rozkładówka otoczona jest własnym obszarem roboczym (zwanym też stołem montażowym).


  • Obiekty znajdujące się w obszarze roboczym nie są drukowane.


  • W ramach obszaru roboczego można wyznaczyć dodatkową przestrzeń dla obiektów wystających poza obręb właściwego dokumentu, zwaną spadem. Spad stosowany jest w przypadku dokumentów przeznaczonych do druku, których szata graficzna musi sięgać do samej krawędzi strony po przycięciu.


  
    [image: ] Wskazówka: Rozmiar stołu montażowego można zmienić w ustawieniach programu po wybraniu polecenia Preferences/Guides & Pasteboard (Preferencje/Linie pomocnicze i stół montażowy).

  


  • Stół montażowy można wykorzystać jako przedłużenie obszaru dokumentu lub dodatkową przestrzeń do pracy. Na przykład można na nim umieszczać elementy graficzne, które nie zostały jeszcze uwzględnione w układzie strony.


  Przyjrzysz się teraz obszarowi roboczemu i zapoznasz się z cechami okna dokumentu.


  1 Aby zobaczyć więcej stron naraz, wybierz powiększenie 50% z menu Zoom Level (Wielkość powiększenia) na pasku aplikacji.


  [image: ]


  2 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  3 Kliknij ramkę tekstową zawierającą napis Butterfly. Przeciągnij ją nad stół montażowy, aby się przekonać, jak łatwo wykorzystać go na potrzeby przechowywania.


  [image: ]


  4 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS), aby cofnąć zmianę.


  5 Wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie).


  6 Kliknij przycisk ze strzałką skierowaną w dół, znajdujący się po prawej stronie pola z numerem strony (w lewym dolnym rogu okna dokumentu), aby wyświetlić menu stron oraz stron wzorcowych dokumentu.


  [image: ]


  7 Wybierz z menu 2, by wyświetlić w oknie dokumentu drugą stronę.


  8 Kliknij przycisk ze strzałką, znajdujący się po prawej stronie pola z numerem strony, aby przełączyć się do strony pierwszej.


  Praca z kilkoma oknami dokumentów


  Po otwarciu kilku dokumentów każdy z nich będzie reprezentowany przez osobną zakładkę w głównym oknie dokumentu. Jeden dokument możesz też otworzyć w kilku oknach, aby jednocześnie wyświetlić różne fragmenty projektu. Przekonasz się o tym w kolejnym ćwiczeniu, które będzie polegało na otwarciu drugiego okna; sprawdzisz w nim wpływ zmian wprowadzonych w nagłówku na całą stronę. Opisane poniżej techniki organizowania okien dokumentu można wykorzystać przy pracy z różnymi widokami tego samego dokumentu lub kilku różnych dokumentów.


  1 Wybierz polecenie Window/Arrange/New Window For 01_Introduction.indd (Okno/Ułóż/Nowe okno dla 01_Introduction.indd).


  Na ekranie wyświetli się okno dokumentu o nazwie 01_Introduction.indd:2. Oryginalne okno nosi obecnie nazwę 01_Introduction.indd:1.


  2 W systemie Mac OS wybierz polecenie Window/Arrange/Tile (Okno/Ułóż/Sąsiadująco), aby wyświetlić obydwa okna na ekranie.


  3 Włącz narzędzie Zoom (Lupka) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  4 W drugim oknie, o nazwie 01_Introduction.indd:2, narysuj ramkę zaznaczenia wokół napisu Butterfly, aby powiększyć ten tekst.


  
    [image: ] Wskazówka: Pasek aplikacji ułatwia dostęp do opcji i ustawień służących do zarządzania oknami dokumentu. Kliknij przycisk Arrange Documents (Ułóż dokumenty), aby wyświetlić wszystkie dostępne opcje i ustawienia.

  


  Zauważ, że powiększenie dokumentu w drugim oknie nie uległo zmianie.


  5 Naciśnij klawisz T, aby włączyć narzędzie Type (Tekst) ([image: ]).


  6 W drugim oknie kliknij koniec słowa Butterfly i zmień je na Butterflies.


  Zwróć uwagę na zmianę w pierwszym oknie.


  [image: ]


  7 Naciśnij Ctrl+Z (Windows) lub Command+Z (Mac OS) tyle razy, aby przywrócić oryginalny wygląd napisu Butterfly.


  8 Wybierz polecenie Window/Arrange/Consolidate All Windows (Okno/Ułóż/Połącz wszystkie okna). Każde okno otworzy się w nowej zakładce.


  [image: ]


  9 Kliknij zakładki znajdujące się w lewym górnym rogu przestrzeni roboczej programu, tuż pod panelem Control (Sterowanie), aby wyświetlić ich zawartość.


  [image: ]


  10 Zamknij okno dokumentu 01_Introduction.indd:2 przez kliknięcie przycisku z symbolem x, znajdującego się na zakładce tego okna. Pierwsze okno z dokumentem powinno pozostać otwarte.


  11 Jeśli to konieczne, wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie). W celu przesunięcia otwartego okna i zmaksymalizowania jego rozmiaru w systemie Mac OS kliknij przycisk maksymalizowania znajdujący się w górnej części tego okna.


  Obsługa paneli


  Panele ułatwiają dostęp do często używanych narzędzi i poleceń. Domyślnie wszystkie panele zadokowane są po prawej stronie okna programu. Zestaw domyślnych paneli uzależniony jest od wybranej przestrzeni roboczej; co więcej, układ paneli w każdej przestrzeni zapamiętywany jest niezależnie od innych (wielokrotnie wspominany w trakcie tej lekcji „dok” to po prostu zestaw połączonych ze sobą paneli).


  Położenie i sposób pogrupowania paneli można zmieniać. Z kolejnego ćwiczenia dowiesz się, w jaki sposób otworzyć, zwinąć i zamknąć domyślne panele w przestrzeni roboczej o nazwie Advanced (Zaawansowany).


  
    [image: ] Wskazówka: W miarę poznawania InDesigna eksperymentuj z różnymi ułożeniami paneli i konfiguracjami przestrzeni roboczej, starając się znaleźć taki układ, jaki najlepiej odpowiada Twoim potrzebom. Wkrótce odkryjesz, z których paneli korzystasz najczęściej, gdzie najwygodniej jest je trzymać i jaki powinny mieć rozmiar.

  


  Otwieranie i zamykanie paneli


  Aby wyświetlić ukryty panel, wybierz jego nazwę z menu Window (Okno) (lub z jego podmenu). Jeśli obok nazwy panelu widoczna jest ikona zaznaczenia, panel jest już otwarty i znajduje się na wierzchu innych paneli z grupy. W tym ćwiczeniu otworzysz, zastosujesz i zamkniesz panel Info (Informacje), który wyświetla informacje na temat wszystkich elementów wskazywanych kursorem na ekranie.


  1 Wybierz polecenie Window/Info (Okno/Informacje), aby otworzyć panel Info (Informacje).


  2 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) przy użyciu panelu Tools (Narzędzia).


  3 Wskaż kursorem i kliknij różne obiekty znajdujące się na stronie, aby wyświetlić szczegółowe informacje na ich temat.


  [image: ]


  4 Ponownie wybierz polecenie Window/Info (Okno/Informacje), aby zamknąć panel Info (Informacje).


  
    [image: ] Wskazówka: Panel pływający można zamknąć, klikając przycisk w postaci symbolu x.

  


  Rozwijanie i minimalizowanie paneli


  To ćwiczenie będzie polegało na otwarciu i zminimalizowaniu wybranego panelu, ukryciu nazw paneli oraz wyświetleniu wszystkich paneli dostępnych w doku wybranej przestrzeni roboczej.


  1 Kliknij ikonę panelu Pages (Strony), znajdującą się w domyślnym doku, po prawej stronie okna dokumentu, aby wyświetlić ten panel.


  Taki sposób otwierania panelu dobrze sprawdza się w sytuacji, gdy chcesz sięgnąć do niego tylko na chwilę.


  [image: ]


  2 Gdy skończysz posługiwać się panelem Pages (Strony), kliknij jego ikonę lub podwójną strzałkę ([image: ]) znajdującą się po prawej stronie nazwy tego panelu (i innych paneli w jego grupie).


  3 Aby zredukować rozmiar doku, przeciągnij lewą krawędź zadokowanych paneli w prawo. Nazwy paneli zostaną ukryte.


  [image: ]


  4 W celu wyświetlenia wszystkich paneli dołączonych do doku w taki sposób, aby widoczne były wszystkie dostępne w nich kontrolki, kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) znajdującą się w prawym górnym rogu doku.


  Na potrzeby następnego ćwiczenia pozostaw panele rozwinięte.


  
    [image: ] Wskazówka: Przycisk podwójnej strzałki służy zarówno do wyświetlania, jak i minimalizowania wszystkich paneli.

  


  Zmiana ułożenia i konfigurowanie paneli


  Kolejne ćwiczenie składa się z kilku prostych czynności — pierwsza polega na przeciągnięciu panelu poza obszar doku i przekształceniu go w tzw. panel „pływający”, druga to dołączenie innego panelu do wspomnianego przed chwilą. Połączone w ten sposób panele utworzą niestandardową grupę paneli „pływających”. Prócz tego będziesz miał okazję przekonać się, na czym polega rozdzielanie grup paneli, zestawianie ich ze sobą oraz minimalizowanie do postaci ikon.


  1 Odszukaj panel Paragraph Styles (Style akapitowe) w dolnej części doku z prawej strony. Za chwilę usuniesz ten panel z doku i stworzysz panel pływający.


  
    [image: ] Wskazówka: Odłączony panel zwany jest panelem „pływającym”. Kliknij podwójną strzałkę na pasku tytułowym takiego panelu, a zminimalizujesz go lub ponownie rozwiniesz.

  


  2 Po rozszerzeniu doku przeciągnij zakładkę panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) poza jego obręb, aby usunąć ten panel z doku.


  [image: ]


  Teraz dodasz panel Character Styles (Style znakowe) do swobodnie „pływającego” panelu Paragraph Styles (Style akapitowe), aby utworzyć grupę paneli.


  3 Odszukaj panel Character Styles (Style znakowe) w dolnej części doku z prawej strony. Przeciągnij jego zakładkę ponad pusty, szary obszar po prawej stronie paska tytułowego docelowego panelu.


  
    [image: ] Wskazówka: Zgrupowanie paneli Character Styles (Style znakowe) i Paragraph Styles (Style akapitowe) może być przydatne, gdy zajmujesz się redagowaniem tekstu. Możesz umieścić tę grupę w wygodnym miejscu, pozostawiając pozostałe panele zwinięte.

  


  4 Zwolnij przycisk myszy w chwili, gdy wokół panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) pojawi się gruba, niebieska obwódka.


  [image: ]


  5 W celu rozgrupowania paneli przeciągnij zakładkę jednego z nich poza obręb grupy.


  [image: ]


  Swobodnie „pływające” panele można też łączyć w pionowe zestawy, o czym przekonasz się już za chwilę.


  6 Przeciągnij zakładkę panelu Character Styles (Style znakowe) pod dolną krawędź panelu Paragraph Styles (Style akapitowe). Zwolnij przycisk myszy, gdy pomiędzy panelami pojawi się gruba, niebieska linia.


  [image: ]


  Ułożone w ten sposób panele są połączone, lecz nie stanowią grupy. Łącząc panele w pionie, można utworzyć dowolnie długi ich zestaw, który można następnie przesunąć w całości poprzez przeciągnięcie ciemnoszarego paska znajdującego się na samej górze tego zestawu. Poeksperymentuj teraz ze zmianą rozmiaru paneli w zestawie.


  7 Przeciągnij prawy dolny róg dowolnego z połączonych w zestaw paneli, aby zmienić jego rozmiar.


  [image: ]


  8 Połącz panele w grupę poprzez przeciągnięcie zakładki panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) obok zakładki panelu Character Styles (Style znakowe).


  
    [image: ] Wskazówka: Szerokość i wysokość paneli pływających można zmienić, przeciągając prawy dolny lub lewy dolny róg panelu. Samą wysokość można zmienić, przeciągając dolną krawędź, a szerokość — przeciągając lewą lub prawą krawędź panelu. Szerokość i wysokość paneli zadokowanych można zmienić, przeciągając lewy dolny róg panelu. Samą szerokość można zmienić, przeciągając lewą krawędź, a wysokość — przeciągając dolną krawędź.

  


  9 Podwójne kliknięcie w szarym, pustym polu obok zakładek paneli zminimalizuje utworzoną grupę. Kolejne podwójne kliknięcie w tym samym miejscu spowoduje ponowne rozwinięcie paneli.


  [image: ]


  Pozostaw obydwa panele w ich dotychczasowym położeniu. W następnym ćwiczeniu zapiszesz to położenie wraz z przestrzenią roboczą.


  Zmiana ułożenia paneli Tools (Narzędzia)i Control (Sterowanie)


  Panele Tools (Narzędzia) i Control (Sterowanie) z reguły pozostają stale otwarte. Jednakże, podobnie jak w przypadku innych paneli, możesz zmieniać ich położenie, aby ułatwić sobie pracę. W kolejnym ćwiczeniu przećwiczysz zmianę ułożenia wspomnianych paneli.


  1 W celu odłączenia panelu Tools (Narzędzia) od krawędzi okna programu i przekształcenia go w panel swobodnie „pływający” kliknij szary kropkowany pasek, znajdujący się w jego górnej części, i przeciągnij w głąb obszaru roboczego aplikacji.


  
    [image: ] Wskazówka: Aby odłączyć od krawędzi okna programu panel Tools (Narzędzia), możesz przeciągnąć pasek tytułowy tego panelu lub szary, kropkowany pasek znajdujący się tuż pod nim.

  


  „Pływający” panel Tools (Narzędzia) może składać się z dwóch pionowych kolumn przycisków, pojedynczej pionowej kolumny lub pojedynczego poziomego wiersza. Panel Tools (Narzędzia) musi być odłączony („pływający”), aby mógł zostać wyświetlony w układzie poziomym.


  [image: ]


  2 Po przekształceniu panelu Tools (Narzędzia) w panel „pływający” kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) na samej górze tego panelu.


  W ten sposób zmienisz układ przycisków znajdujących się w panelu Tools (Narzędzia) na poziomy.


  [image: ]


  3 Kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) znajdującą się w górnej części panelu Tools (Narzędzia), aby przywrócić pionowy układ przycisków i jego domyślną, dwukolumnową postać.


  4 Aby ponownie zadokować panel Tools (Narzędzia), przeciągnij szarą, kropkowaną linię ([image: ]) znajdującą się w jego górnej części do lewej krawędzi ekranu.


  [image: ]


  5 Zwolnij przycisk myszy, gdy przy krawędzi przestrzeni roboczej wyświetlona zostanie błękitna linia.


  [image: ]


  Jeśli nie odpowiada Ci domyślne położenie panelu Control (Sterowanie) w górnej części okna programu, możesz przeciągnąć go w inne miejsce.


  6 Przeciągnij pionowy kropkowany pasek, znajdujący się po lewej stronie panelu Control (Sterowanie), w głąb okna dokumentu. Zwolnij przycisk myszy, aby przekształcić ten panel w panel „pływający”.


  [image: ]


  7 W celu ponownego zadokowania panelu Control (Sterowanie) kliknij przycisk menu panelu ([image: ]) i wybierz polecenie Dock At Top (Zadokuj na górze).


  [image: ]


  
    [image: ] Wskazówka: Panel Control (Sterowanie) można też zadokować, przeciągając kropkowany pasek, aż w miejscu dokowania pojawi się pozioma niebieska linia.

  


  Konfigurowanie przestrzeni roboczej


  Przestrzeń roboczą można opisać jako określony układ paneli i menu programu (konfiguracja okien dokumentu nie jest zapisywana w przestrzeni roboczej). InDesign jest wyposażony w wiele predefiniowanych przestrzeni roboczych (przystosowanych do różnych zadań), takich jak Digital Publishing (Publikacje cyfrowe), Printing and Proofing (Drukowanie i sprawdzanie) czy Typography (Typografia). Domyślnych przestrzeni roboczych nie można modyfikować, lecz bez problemu da się tworzyć własne. Jak to zrobić, dowiesz się z kolejnego ćwiczenia, które polega na zapisaniu przestrzeni roboczej otrzymanej w wyniku czynności wykonanych w poprzednich ćwiczeniach. Ponadto dostosujesz wygląd interfejsu.


  1 Wybierz polecenie Window/Workspace/New Workspace (Okno/Obszar roboczy/Nowy obszar roboczy).


  [image: ]


  2 Wpisz Styles w polu Name (Nazwa) w oknie dialogowym New Workspace (Nowy obszar roboczy), zaznacz opcje Panel Locations (Położenie paneli) i Menu Customization (Dostosowanie menu) i kliknij przycisk OK.


  3 Wyświetl zawartość menu Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy), aby sprawdzić, czy wybrany jest własny obszar roboczy.


  
    [image: ] Wskazówka: Przy użyciu polecenia Edit/Menus (Edycja/Menu) można wybrać polecenia, które będą uwzględniane w menu programu InDesign. Możesz skorzystać z tej metody, jeśli na przykład wolisz krótsze menu, które usprawniają pracę na laptopach wyposażonych w mniejsze ekrany, lub chciałbyś ułatwić pracę nowemu użytkownikowi. Samodzielnie zmodyfikowane menu można zapisać wraz z niestandardową przestrzenią roboczą.

  


  4 Nazwa wybranej przestrzeni roboczej zostanie wyświetlona także na liście z prawej strony panelu Control (Sterowanie). Kliknij wspomnianą listę i wybierz inną przestrzeń roboczą.


  [image: ]


  5 Wyświetl zawartość menu Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy) lub listy z prawej strony panelu Control (Sterowanie), aby zobaczyć, na czym polegają różnice pomiędzy przestrzeniami roboczymi.


  6 Wybierz polecenie Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar roboczy/[Zaawansowany]), a następnie Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar roboczy/Wyzeruj zaawansowany).


  Zmiana powiększenia dokumentu


  Program InDesign umożliwia wyświetlanie dokumentu w powiększeniu od 5% do 4000% jego nominalnych rozmiarów. Po otwarciu dokumentu wartość powiększenia wyświetlona jest w polu Zoom Level (Wielkość powiększenia), znajdującym się na pasku aplikacji, a także obok nazwy pliku z dokumentem, na zakładce lub pasku tytułowym okna.


  [image: ]


  
    [image: ] Wskazówka: Możesz korzystać z łatwych do zapamiętania skrótów klawiaturowych, aby szybko zmieniać powiększenie na 200%, 400% oraz 50%. W systemie Windows wciśnij Ctrl+2, aby ustawić powiększenie 200%, Ctrl+4 — aby ustawić je na 400%, a Ctrl+5 — by ustawić je na 50%. W systemie Mac OS użyj, odpowiednio, skrótów: Command+2, Command+4 i Command+5.

  


  Wybrane polecenia z menu View (Widok) i lista powiększeń dokumentu


  Powiększenie dokumentu można zmienić na wiele różnych sposobów:


  • Wybierz polecenie View/Zoom In (Widok/Powiększ), aby powiększyć podgląd dokumentu zgodnie z następną wartością z listy wartości predefiniowanych.


  • Wybierz polecenie View/Zoom Out (Widok/Zmniejsz), aby zmniejszyć podgląd dokumentu zgodnie z poprzednią wartością z listy wartości predefiniowanych.


  • Wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmieść stronę w oknie), aby dopasować powiększenie wskazanej strony do rozmiarów okna.


  • Wybierz polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmieść strony widzące w oknie), aby dopasować powiększenie rozkładówki do rozmiarów okna.


  • Wybierz polecenie View/Actual Size (Widok/Rzeczywista wielkość), aby wyświetlić dokument w powiększeniu wynoszącym 100%.


  
    [image: ] Uwaga: Po wyborze tego polecenia może być widoczny tylko fragment dokumentu w zależności od jego rozmiarów i rozdzielczości ekranu.

  


  • W celu powiększenia lub zmniejszenia podglądu dokumentu zgodnie z jedną z predefiniowanych wartości wybierz jedną z nich z listy Zoom Level (Wielkość powiększenia) na pasku aplikacji.


  [image: ]


  • Wpisz określoną wartość powiększenia w polu Zoom Level (Wielkość powiększenia). Należy w tym celu umieścić kursor w tym polu, wpisać pożądaną wartość i zatwierdzić ją klawiszem Enter lub Return.


  • Naciśnij skrót Ctrl+= (Windows) lub Command+= (Mac OS), aby powiększyć podgląd.


  • Naciśnij skrót Ctrl+– (Windows) lub Command+– (Mac OS), aby zmniejszyć podgląd.


  
    [image: ] Uwaga: Po zamknięciu paska aplikacji w systemie Mac OS ustawienia umożliwiające zmianę stopnia powiększenia wyświetlane są w lewym dolnym rogu okna dokumentu.

  


  Obsługa narzędzia Zoom (Lupka)


  Podgląd dokumentu można zmniejszać lub powiększać nie tylko za pomocą poleceń dostępnych w menu View (Widok), ale także przy użyciu narzędzia Zoom (Lupka). Narzędziu temu jest poświęcone kolejne ćwiczenie w tej lekcji.


  1 Wybierz polecenie View/Actual Size (Widok/Rzeczywista wielkość), aby wyświetlić dokument w oryginalnym rozmiarze.


  2 Włącz narzędzie Zoom (Lupka) ([image: ]), korzystając z panelu Tools (Narzędzia), i umieść kursor myszy ponad napisem The Butterfly Garden na pierwszej stronie. Zwróć uwagę na symbol plusa, który znajduje się pośrodku „szkła powiększającego” w kursorze narzędzia Zoom (Lupka).


  
    [image: ] Uwaga: Klikając narzędziem Zoom (Lupka) w celu powiększenia obrazu, staraj się kliknąć obiekt, który chcesz powiększyć, aby uniknąć powiększenia innych obszarów strony.

  


  3 Kliknij trzykrotnie. Podgląd zostanie powiększony zgodnie z następną wartością na liście powiększeń. Środek powiększonego fragmentu będzie odpowiadał miejscu, w którym kliknąłeś.


  [image: ]


  Teraz nauczysz się zmniejszać podgląd dokumentu.


  4 Ponownie umieść kursor narzędzia Zoom (Lupka) ponad napisem, naciśnij klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS) i kliknij. Pośrodku „szkła powiększającego” pojawi się symbol minusa.


  5 Kliknij trzykrotnie, nie zwalniając klawisza Alt lub Option. Podgląd dokumentu się zmniejszy.


  Przy użyciu narzędzia Zoom (Lupka) można też narysować ramkę umożliwiającą powiększenie wybranego fragmentu edytowanej publikacji.


  6 Upewnij się, że narzędzie Zoom (Lupka) jest nadal włączone, kliknij i przytrzymaj przycisk myszy, a następnie przeciągnij, aby narysować ramkę zaznaczenia wokół napisu. Zwolnij przycisk myszy.


  Wartość procentowa powiększenia w przypadku tego typu operacji uzależniona jest od rozmiaru ramki zaznaczenia — im mniejsza ramka, tym silniej powiększony zostanie zaznaczony fragment.


  7 Wybierz polecenie View/Fit Page In Window (Widok/Zmieść stronę w oknie).


  [image: ]


  Ponieważ narzędzie Zoom (Lupka) jest często używane podczas projektowania i edycji, za pomocą klawiatury możesz przełączyć się na nie tymczasowo w trakcie korzystania z innego narzędzia, którego używasz do edycji. Wybrane narzędzie nie zmieni się. Wypróbujesz to teraz.


  8 Kliknij przycisk narzędzia Selection (Zaznaczanie) ([image: ]), w panelu Tools (Narzędzia) i umieść kursor myszy w oknie dokumentu.


  9 Naciśnij klawisze Ctrl+spacja (Windows) lub Command+spacja (Mac OS), aby tymczasowo włączyć narzędzie Zoom (Lupka), a następnie kliknij motyla na zdjęciu, aby powiększyć ten fragment dokumentu. Gdy zwolnisz obydwa klawisze, program InDesign automatycznie włączy z powrotem narzędzie Selection (Zaznaczanie).


  10 Wybierz polecenie View/Fit Page In Window (Widok/Zmieść stronę w oknie), aby ponownie wyśrodkować strony w oknie dokumentu.


  
    [image: ] Uwaga: Użycie podanego skrótu w systemie Mac OS może przynieść inny efekt. W razie potrzeby zmień lub wyłącz kolidujące z InDesign skróty w ustawieniach systemu Mac OS, wybierając polecenie System Preferences/Keyboard (Preferencje systemowe/Klawiatura).

  


  Przeglądanie zawartości dokumentu


  Dokument w programie InDesign można przeglądać na kilka różnych sposobów, na przykład przy użyciu panelu Pages (Strony), narzędzia Hand (Rączka), okna dialogowego Go to Page (Przejdź do strony) i kontrolek dostępnych w oknie dokumentu. Podczas korzystania z programu InDesign z pewnością zauważysz, że pewne metody są łatwiejsze. Gdy znajdziesz swój ulubiony sposób, zapamiętaj związane z nim możliwe skróty klawiszowe. Na przykład jeśli wolisz wpisać numer strony w oknie dialogowym Go to Page (Przejdź do strony), zapamiętaj skrót służący do wyświetlenia tego okna.


  Przełączanie się pomiędzy stronami


  Strony dokumentu można przeglądać, korzystając z panelu Pages (Strony), przycisków zmiany stron w dolnej części okna dokumentu, pasków przewijania i pokaźnej liczby specjalnych poleceń. W panelu Pages (Strony) wyświetlone są ikony wszystkich stron dokumentu. Dwukrotne kliknięcie dowolnej ikony powoduje wyświetlenie danej strony (lub pary stron widzących) w oknie dokumentu. Kolejne ćwiczenie będzie polegało właśnie na zapoznaniu się z różnymi sposobami przeglądania stron projektu.


  1 Kliknij ikonę panelu Pages (Strony), aby wyświetlić ten panel.


  
    [image: ] Wskazówka: Do przeglądania stron mogą też posłużyć polecenia z menu Layout (Układ), takie jak First Page (Pierwsza strona), Previous Page (Poprzednia strona), Next Page (Następna strona), Last Page (Ostatnia strona), Next Spread (Następne strony widzące) i Previous Spread (Poprzednie strony widzące).

  


  2 Dwukrotnie kliknij ikonę strony drugiej, aby wyświetlić ją w oknie dokumentu.


  [image: ]


  3 Dwukrotnie kliknij ikonę strony pierwszej, aby wyśrodkować ją w oknie dokumentu


  4 W celu ponownego wyświetlenia drugiej strony projektu skorzystaj z listy znajdującej się w lewym rogu okna dokumentu. Kliknij przycisk ze skierowaną w dół strzałką i wybierz stronę 2 z listy dostępnych stron.


  Za chwilę dowiesz się, w jaki sposób przeglądać strony publikacji przy użyciu przycisków znajdujących się w dolnej części okna dokumentu.


  
    [image: ] Uwaga: Po wybraniu polecenia View/Fit Spread in Window (Widok/Zmieść strony widzące w oknie) omawiane tu kontrolki dotyczą nie stron, lecz rozkładówek.

  


  5 Kliknij przycisk Previous Page (Poprzednia strona), znajdujący się obok pola z bieżącym numerem strony (ma on postać skierowanej w lewo strzałki), aby wyświetlić pierwszą stronę dokumentu.


  6 Wyświetl ponownie drugą stronę, klikając przycisk Next Page (Następna strona) znajdujący się obok pola z bieżącym numerem strony (w kształcie strzałki skierowanej w prawo).


  [image: ]


  7 Wybierz polecenie Layout/Go to Page (Układ/Przejdź do strony).


  8 Wpisz wartość 1 w polu Page (Strona) lub wybierz 1 z listy i kliknij przycisk OK.


  [image: ]


  Obsługa narzędzia Hand (Rączka)


  Narzędzie Hand (Rączka), którego przycisk znajduje się w panelu Tools (Narzędzia), służy do „przeciągania” stron dokumentów w celu znalezienia potrzebnego fragmentu projektu. Z działaniem tego narzędzia zapoznasz się w kolejnym ćwiczeniu.


  1 Ustaw powiększenie na 400%, korzystając z menu Zoom Level (Wielkość powiększenia) w pasku aplikacji.


  2 Włącz narzędzie Hand (Rączka) ([image: ]).


  3 Kliknij i przeciągnij podgląd dokumentu w dowolnym kierunku, a gdy już zapoznasz się z działaniem omawianego narzędzia, przeciągnij dokument w górę tak daleko, aby wyświetlić jego drugą stronę.


  
    [image: ] Wskazówka: Podczas posługiwania się narzędziem Selection (Zaznaczanie) możesz chwilowo włączyć narzędzie Hand (Rączka), naciskając klawisz spacji. W celu włączenia narzędzia Hand (Rączka) podczas edytowania tekstu narzędziem Type (Tekst) należy dodatkowo nacisnąć klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS).

  


  4 Mając nadal zaznaczone narzędzie Hand (Rączka), kliknij w dowolnym miejscu strony i trzymaj wciśnięty przycisk myszy tak długo, aż na ekranie pojawi się ramka podglądu dokumentu.


  • Przeciągnij ramkę, aby wyświetlić inny fragment strony lub inną stronę bieżącego projektu.


  • Zwolnij przycisk myszy w celu wyświetlenia wybranego miejsca.


  • Mając wyświetloną ramkę, wciśnij na klawiaturze strzałkę skierowaną w lewo bądź w prawo, aby pomniejszyć lub powiększyć ramkę.


  [image: ]


  5 Dwukrotnie kliknij przycisk narzędzia Hand (Rączka), aby dopasować powiększenie strony do wielkości okna dokumentu.


  Obsługa menu kontekstowych


  Prócz głównego menu znajdującego się w górnej części ekranu program InDesign wyposażony jest w rozmaite menu kontekstowe zawierające polecenia związane z bieżącym narzędziem lub zaznaczeniem. W celu wyświetlenia menu kontekstowego należy umieścić kursor myszy ponad dowolnym obiektem lub wybranym miejscem okna dokumentu i kliknąć prawym przyciskiem myszy (Windows) bądź też kliknąć, przytrzymując jednocześnie klawisz Control (Mac OS).


  1 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) i kliknij dowolny obiekt na bieżącej stronie, na przykład ramkę tekstową zawierającą adres na pocztówce zaczynający się od fragmentu 3 Chrysalises Lane.


  
    [image: ] Wskazówka: Jedno z najprzydatniejszych menu kontekstowych wyświetla się, gdy użytkownik wpisuje lub edytuje tekst. Menu kontekstowe narzędzia Type (Tekst) ułatwia wstawianie znaków specjalnych, zawiera polecenia służące do sprawdzania pisowni i wiele innych narzędzi związanych z redagowaniem i edycją tekstu.

  


  2 Kliknij zaznaczoną ramkę tekstową prawym przyciskiem myszy (Windows) lub przytrzymując klawisz Control (Mac OS). Zwróć uwagę na polecenia i opcje dostępne w wyświetlonym menu.


  [image: ]


  3 Zaznacz kilka innych rodzajów obiektów w dokumencie i wyświetl powiązane z nimi menu kontekstowe, aby zapoznać się z dostępnymi w nich poleceniami.


  Obsługa menu paneli


  Większość paneli można skonfigurować przy użyciu dodatkowych ustawień i opcji. W celu uzyskania dostępu do tych ustawień należy kliknąć specjalny przycisk, co spowoduje wyświetlenie menu zawierającego polecenia i opcje powiązane z danym panelem.


  Kolejne ćwiczenie będzie polegało na zmianie sposobu wyświetlania zawartości panelu Swatches (Próbki).


  1 Przeciągnij panel Swatches (Próbki) poza obręb doku po prawej stronie, aby przekształcić go w panel „pływający”.


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli to potrzebne, kliknij podwójną strzałkę ([image: ]) na pasku tytułowym panelu, aby go rozwinąć.

  


  2 Kliknij przycisk ([image: ]) znajdujący się w prawym górnym rogu panelu Swatches (Próbki), aby wyświetlić menu tego panelu.


  Menu panelu Swatches (Próbki) zawiera polecenia służące do tworzenia nowych próbek koloru, wczytywania próbek z innego dokumentu i przeprowadzania innych tego typu operacji.


  3 Wybierz opcję Large Swatch (Duża próbka) z menu panelu Swatches (Próbki).


  [image: ]


  Zmiana ustawień interfejsu


  Interfejs programu InDesign można dostosować do własnych upodobań, zmieniając jego kolorystykę, sposób działania narzędzi i ułożenie paneli. Niektóre ustawienia dostępne w oknie dialogowym Preferences (Preferencje) mają wpływ na samą aplikację (czyli InDesign), a inne dotyczą tylko aktywnego dokumentu. Jeśli zmienisz ten drugi rodzaj ustawień, a w oknie nie będą otwarte żadne dokumenty, zmiany będą dotyczyły wszystkich nowych dokumentów. W kolejnym ćwiczeniu zmienisz ustawienia interfejsu, które dotyczą programu InDesign.


  1 Wybierz polecenie Edit/Preferences/Interface (Edycja/Preferencje/Interfejs) (Windows) lub InDesign CC/Preferences/Interface (InDesign CC/Preferencje/Interfejs) (Mac OS), aby zmienić wygląd programu InDesign.


  
    [image: ] Uwaga: Rysunki wykorzystane w tej książce zostały wykonane w interfejsie Medium Light (Średni jasny). Kolorystykę interfejsu możesz zmienić zgodnie z własnymi upodobaniami.

  


  2 Wybierz Light (Jasny) z listy Color Theme (Motyw kolorystyczny), aby uzyskać jasną kolorystykę interfejsu.


  [image: ]


  3 Poeksperymentuj z innymi ustawieniami, a następnie ponownie wybierz domyślny motyw Medium Dark (Średnio ciemny).


  4 Wybierz inne sekcje okna dialogowego Preferences (Preferencje), aby sprawdzić możliwości zmiany wyglądu programu InDesign.


  Na przykład w sekcji Display Performance (Wydajność wyświetlania) można określić sposób wyświetlania obrazów we wszystkich dokumentach InDesign (do wyboru mamy opcje Fast [Szybkie], Typical [Typowe] i High Quality [Wysoka jakość]). Na początku tego ćwiczenia zmieniłeś ustawienia Display Performance (Wydajność wyświetlania) za pomocą menu View (Widok), lecz ta zmiana jest tymczasowa i nie zostanie zapisana z dokumentem. Zmiana ustawień dotyczy wszystkich dokumentów.


  5 Gdy skończysz przeglądanie zawartości okna dialogowego Preferences (Preferencje), kliknij OK.


  
    [image: ] Wskazówka: Kompletne i aktualne informacje na temat używania paneli, narzędzi i innych funkcji programu InDesign można uzyskać, korzystając z menu Help (Pomoc) oraz pola wyszukiwania na pasku aplikacji.

  


  Propozycje samodzielnych ćwiczeń


  Po zapoznaniu się z obszarem roboczym programu spróbuj wykonać następujące zadania w dokumencie 01_Introduction.indd lub dowolnym własnym projekcie.


  • Wybierz polecenie Window/Utilities/Tool Hints (Okno/Użytki/Podpowiedzi dla narzędzia). Otworzony zostanie panel zawierający informacje o aktualnie wybranym narzędziu. Wybierz z przybornika kolejno kilka narzędzi, by dowiedzieć się więcej o ich działaniu.


  • Wybierz polecenie Window/Editorial/Notes (Okno/Redakcja/Uwagi), aby wyświetlić grupę panelu Notes (Uwagi). W grupie tej znajdują się też panel Assignments (Przydziały) i panel Track Changes (Przeglądaj zmiany). Panele te są przydatne podczas pracy zespołowej.


  • Wybierz polecenie Edit/Keyboard Shortcuts (Edycja/Skróty klawiaturowe), aby zapoznać się z istniejącymi skrótami klawiaturowymi i możliwościami ich edytowania.


  • Wybierz polecenie Edit/Menus (Edycja/Menu) i przejrzyj dostępne konfiguracje głównego menu programu. Sprawdź, w jaki sposób możesz edytować zawartość tego menu.


  • Spróbuj ułożyć panele w sposób, który będzie odpowiadał Twoim potrzebom, i utwórz na tej podstawie własną, niestandardową przestrzeń roboczą poleceniem Window/Workspace/New Workspace (Okno/Obszar roboczy/Nowy obszar roboczy).


  • Wybierz polecenie Help/Welcome (Pomoc/Nowości), aby zapoznać się ze zmianami wprowadzonymi przez Adobe w kolejnym wydaniu programu. Kliknij New Features (Pokaż wszystkie ulepszenia) w górnej części ekranu i przejrzyj informacje o interesujących Cię funkcjach.


  
    Pytania kontrolne


    1 W jaki sposób można zmienić powiększenie dokumentu?


    2 Jak wybierać narzędzia w programie InDesign?


    3 Podaj trzy sposoby wyświetlenia wybranego panelu.


    4 Jak utworzyć grupę paneli?


    Odpowiedzi


    1 W celu powiększenia lub zmniejszenia podglądu dokumentu bądź dopasowania go do rozmiarów ekranu można użyć odpowiednich poleceń z menu View (Widok). Inny sposób na zmianę powiększenia podglądu polega na włączeniu narzędzia Zoom (Lupka) w panelu Tools (Narzędzia) i kliknięciu w wybranym miejscu dokumentu lub obrysowaniu tego miejsca ramką powiększenia. Do zmiany powiększenia dokumentu mogą też służyć skróty klawiaturowe oraz pole Zoom Level (Poziom powiększenia), znajdujące się na pasku aplikacji lub w innej części okna dokumentu.


    2 Aby włączyć wybrane narzędzie, można kliknąć jego przycisk w panelu Tools (Narzędzia) lub skorzystać z odpowiadającego mu skrótu klawiaturowego. Na przykład naciśnięcie klawisza V powoduje włączenie narzędzia Selection (Zaznaczanie). Wciśnięcie i przytrzymanie klawisza skrótu spowoduje tymczasowe przełączenie się na to narzędzie. W celu włączenia narzędzia, które w danej chwili jest ukryte pod innymi w panelu Tools (Narzędzia), należy kliknąć przesłaniający je przycisk i przytrzymać przycisk myszy wystarczająco długo, by na ekranie wyświetliło się menu ze wszystkimi dostępnymi w danym miejscu narzędziami.


    3 W celu wyświetlenia panelu należy kliknąć jego ikonę lub zakładkę bądź też wybrać jego nazwę z menu Window (Okno). Aby na przykład otworzyć panel Align (Wyrównaj), należy wydać polecenie Window/Object & Layout/Align (Okno/Obiekt i układ/Wyrównaj). Niektóre panele ułatwiające edytowanie i formatowanie tekstu można otworzyć przy użyciu poleceń zgromadzonych w menu Type (Tekst), na przykład wybierając polecenie Type/Glyphs (Tekst/Glify).


    4 Wyciągnij panel z doku, by utworzyć panel „pływający”. Przeciągnij zakładkę dowolnego innego panelu ponad pasek zakładek panelu „pływającego”, by je zgrupować. Grupę paneli można przesuwać i skalować jak w przypadku pojedynczych paneli.

  


  2

  Krótki kurs Adobe InDesign


  Tematyka lekcj


  W tej lekcji omówione zostaną następujące zagadnienia:


  • Wyświetlanie pomocy rysunkowych.


  • Weryfikowanie potencjalnych błędów z wykorzystaniem panelu Preflight (Inspekcja wstępna).


  • Wpisywanie tekstu i modyfikowanie jego wyglądu.


  • Importowanie tekstu i łączenie ramek tekstowych.


  • Importowanie grafiki.


  • Przesuwanie, obracanie, tworzenie obrysów i wypełnień obiektów.


  • Automatyczne formatowanie z użyciem stylów akapitowych, znakowych i stylów obiektu.


  • Przeglądanie dokumentu w trybie Presentation (Prezentacja).


  [image: ] Wykonanie ćwiczeń opisanych w tej lekcji powinno zająć około 60 minut.


  Aby wykonać prezentowane tu ćwiczenia, należy pobrać z serwera wydawnictwa materiały dotyczące tej lekcji.


  [image: ]


  Klockami, z których buduje się dokument, są obiekty, tekst i grafika. Przy pozycjonowaniu obiektów i nadawaniu im właściwego rozmiaru możesz skorzystać z prowadnic i innych pomocy rysunkowych, style zaś zautomatyzują proces formatowania elementów strony.


  Zaczynamy


  Dokument wykorzystany w tej lekcji to pocztówka o standardowych rozmiarach, która ma być wydrukowana i wysłana. Ponadto pocztówka zostanie wyeksportowana do formatu PDF, który zostanie użyty przy rozsyłaniu e-maili reklamowych. Podczas wykonywania ćwiczeń w ramach tej lekcji przekonasz się, że w InDesign składowe elementy projektu są zawsze takie same, niezależnie od przewidywanej metody publikacji. Twoim zadaniem będzie dodanie tekstu i grafiki oraz sformatowanie poszczególnych elementów w celu ukończenia projektu pocztówki.


  1 Aby mieć pewność, że wszystkie ustawienia i działanie programu InDesign będą zgodne z informacjami podanymi w trakcie tej lekcji, należy przenieść plik InDesign Defaults do innego foldera według wskazówek podanych na stronie 3, w części zatytułowanej „Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults”.


  2 Uruchom program Adobe InDesign.


  3 Aby upewnić się, że układ paneli i poleceń w menu programu będzie odpowiadał układowi pokazanemu na rysunkach w tej lekcji, wybierz kolejno polecenia Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar roboczy/[Zaawansowany]) i Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar roboczy/Wyzeruj Zaawansowany).


  
    [image: ] Uwaga: Jeśli nie pobrałeś dotychczas materiałów niezbędnych do wykonania tej lekcji na dysk twardy komputera, zrób to jeszcze przed przystąpieniem do dalszej pracy. Więcej informacji na ten temat znajdziesz we wstępie do niniejszej książki.

  


  4 Wybierz polecenie File/Open (Plik/Otwórz) i wczytaj plik o nazwie 01_Start.indd, znajdujący się w folderze Lesson01 skopiowanym wraz z folderem Lessons do foldera InDesignCIB, znajdującego się na dysku twardym komputera.


  5 Jeśli pojawi się okno dialogowe Missing Fonts (Brakujące czcionki), kliknij przycisk Sync Fonts (Synchronizuj czcionki), aby pobrać brakujące czcionki z witryny Adobe Typekit. Gdy synchronizacja dobiegnie końca, kliknij przycisk Close (Zamknij). Więcej informacji na temat usługi Adobe Typekit znajdziesz we wstępie do niniejszej książki.


  6 Wybierz polecenie File/Save As (Plik/Zapisz jako), nadaj plikowi nazwę 02_Postcard.indd i zapisz go w folderze Lesson02.


  7 Wydaj polecenie View/Display Performance/High Quality Display (Widok/Wydajność wyświetlania/Wysoka jakość), aby wyświetlić dokument w większej rozdzielczości.


  
    [image: ] Uwaga: Rysunki wykorzystane w tej książce zostały wykonane w interfejsie Medium Light (Średni jasny), aby uzyskać większy kontrast. Elementy interfejsu, takie jak panele i okna dialogowe, domyślnie są ciemniejsze.

  


  8 Aby przyjrzeć się końcowej wersji projektu, otwórz plik o nazwie 02_End.indd, znajdujący się w tym samym folderze. Jeśli chcesz, zamknij ten dokument po zapoznaniu się z jego zawartością lub pozostaw go, by wzorować się na nim podczas pracy.


  [image: ]


  9 Gdy będziesz gotów zacząć pracę nad projektem, wyświetl dokument bazowy, klikając jego zakładkę w lewym górnym rogu okna dokumentu.


  Wyświetlanie linii pomocniczych


  Często początkujący użytkownicy programu InDesign zaczynają od przejrzenia lub ukończenia istniejącego dokumentu, czyli od zadań, którymi zajmiesz się w tej lekcji. Obecnie dokument jest wyświetlany w trybie Preview (Podgląd). Dokument jest wyświetlany w standardowym oknie, z ukrytymi tymi elementami, które nie są drukowane. Nie są więc wyświetlane linie pomocnicze, siatki, krawędzie ramek i ukryte znaki. Aby pracować nad tym dokumentem, wyświetlisz linie pomocnicze oraz ukryte znaki (takie jak spacje i tabulatory). W miarę nabywania doświadczenia w pracy z programem sam określisz, które tryby i pomoce rysunkowe są najbardziej użyteczne.


  1 Kliknij i przytrzymaj ikonę trybów wyświetlania w dolnej części panelu Tools (Narzędzia). Wybierz tryb Normal (Zwykły) ([image: ]) z wyświetlonego menu.


  Na ekranie pojawiły się wszystkie włączone pomoce rysunkowe. Są to między innymi krawędzie ramek (można je wyświetlić poleceniem View/Extras/Show Frame Edges [Widok/Dodatki/Pokaż krawędzie ramki]), czyli jasnoniebieskie niedrukowalne linie, które wyznaczają istniejące ramki tekstowe i obiekty. Włączysz teraz inne pomoce rysunkowe.


  [image: ]


  
    [image: ] Wskazówka: Pozostałe dostępne tryby podglądu to między innymi Bleed (Spad), służący do wyświetlania projektu wraz z predefiniowanym obszarem spadu, który znajduje się poza granicami dokumentu; Slug (Informacje o pracy), służący do wyświetlania dokumentu wraz z dodatkowym obszarem, który może zawierać informacje o dokumencie, na przykład wskazówki dotyczące sposobu drukowania lub informacje o zatwierdzeniu dokumentu przez zleceniodawcę; oraz Presentation (Prezentacja), w którym interfejs programu jest całkowicie ukryty, a dokument wypełnia cały ekran. Tryb ten wspaniale nadaje się do prezentowania układu dokumentu klientowi.

  


  2 W pasku aplikacji kliknij ikonę View Options (Opcje widoku) ([image: ]) i wybierz z menu Guides (Linie pomocnicze). Upewnij się, że przy tej pozycji w menu widnieje „haczyk”.


  [image: ]


  Gdy linie pomocnicze są wyświetlone, łatwo jest precyzyjnie rozmieszczać tekst i obiekty. Obiekty są przyciągane do linii i same „wskakują” na miejsca, gdzie są właściwie wyrównane. Linie pomocnicze nie są drukowane i nie ograniczają w dokumencie obszaru drukowanego ani też eksportowanego.


  3 Z tego samego menu View Options (Opcje widoku) wybierz Hidden Characters (Znaki ukryte).


  Wyświetlenie niedrukowanych znaków, takich jak tabulatory, spacje i znaki przejścia do następnej linii, pomaga w precyzyjnym zaznaczaniu i stylizowaniu tekstu. Dobrze jest je wyświetlać zawsze, gdy przystępuje się do edycji lub formatowania tekstu.


  
    [image: ] Wskazówka: Polecenia dostępne na pasku aplikacji można również wybrać z głównego menu programu InDesign. Są to polecenia View/Grids & Guides/Show Guides (Widok/Siatki i linie/Pokaż linie pomocnicze) i Type/Show Hidden Characters (Tekst/Pokaż znaki ukryte).

  


  4 Wykonując opisane w tej lekcji ćwiczenia, skorzystaj z umiejętności zdobytych w trakcie pierwszej lekcji. Mam na myśli zmianę ułożenia paneli, przewijanie i zmianę powiększenia dokumentu.


  Weryfikacja dokumentu w trakcie pracy


  Gdy rozpoczynasz pracę nad dokumentem, niezależnie od tego, czy tworzysz nowy dokument, czy przeglądasz istniejący, musisz mieć możliwość kontrolowania potencjalnych problemów, które mogą się pojawić w środowisku docelowym. Więcej informacji na temat ewentualnych problemów znajdziesz w dalszej części lekcji.


  W świecie poligrafii proces wstępnej weryfikacji dokumentu przygotowywanego do druku polega na sprawdzeniu zgodności tego dokumentu z parametrami docelowego środowiska i dostępności wszystkich jego składników. Funkcja Live Pre­flight umożliwia weryfikowanie dokumentu na bieżąco, podczas pracy. Pozwala to uniknąć potencjalnych problemów z późniejszym wydrukowaniem lub publikacją dokumentu w internecie. Program InDesign umożliwia definiowanie lub importowanie zestawów reguł (zwanych profilami), na podstawie których sprawdzana jest poprawność dokumentu. Profil domyślnie wykorzystywany w programie InDesign sprawdza takie błędy jak brakujące czcionki (czcionki, które nie są zainstalowane na komputerze) i nadmiarowy tekst (tekst, który nie zmieścił się w przeznaczonej dla niego ramce).


  1 Wybierz polecenie Window/Output/Preflight (Okno/Wyjście/Inspekcja wstępna), aby otworzyć panel Preflight (Inspekcja wstępna).


  Korzystając z profilu [Basic] ([Podstawowy]), program InDesign wykrywa w tym dokumencie jeden błąd, o czym świadczy czerwona ikona ([image: ]) w lewym dolnym rogu panelu Preflight (Inspekcja wstępna). Z listy błędów zamieszczonej w panelu Preflight (Inspekcja wstępna) możesz się dowiedzieć, że problem dotyczy tekstu.


  [image: ]


  2 Aby wyświetlić błąd, kliknij strzałkę obok pozycji Text (TEKST) w panelu Preflight (Inspekcja wstępna).


  
    [image: ] Wskazówka: Podczas pracy nad dokumentem warto zwracać uwagę na niewielkie pole w lewym dolnym rogu okna dokumentu, w którym sygnalizowane są wszystkie informacje o błędach. Jeśli dwukrotnie klikniesz napis error (błąd), na ekranie pojawi się panel Preflight (Inspekcja wstępna), zawierający szczegółowy opis błędu.

  


  3 Kliknij strzałkę obok pozycji Overset Text (Tekst nie mieszczący się), a następnie kliknij pozycję Text Frame (Ramka tekstowa).


  4 Aby wyświetlić szczegóły błędu, kliknij strzałkę obok pozycji Info (Informacje), która znajduje się w dolnej części panelu.


  5 Kliknij dwukrotnie pozycję Text Frame (Ramka tekstowa), aby znaleźć i zaznaczyć sprawiającą problemy ramkę tekstową na stronie. Możesz też kliknąć łącze do numeru strony, znajdujące się z prawej strony kolumny Page (Strona).


  Zaznaczona zostanie ramka zawierająca tytuł, podtytuł oraz główną treść. Nadmiarowy tekst jest sygnalizowany przez czerwony znaczek plus (+) w kwadratowym okienku umieszczonym tuż nad prawym dolnym narożnikiem ramki.


  6 Za pomocą narzędzia Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) przeciągnij uchwyt u dołu ramki tekstowej, aż jej wysokość osiągnie około 12p10. Kliknij w obszarze stołu montażowego, by usunąć zaznaczenie ramki.


  [image: ]


  7 Kliknij stół montażowy, aby usunąć zaznaczenie ramki tekstowej.


  
    [image: ] Wskazówka: Z tekstem nadmiarowym można sobie radzić na wiele różnych sposobów, włącznie z przejrzeniem tekstu w edytorze wątków (Edit/Edit In Story Editor [Edytuj/Edytuj w edytorze wątków]), zmniejszeniem czcionki lub powiększeniem ramki tekstowej. Szybka metoda na zwiększenie rozmiaru ramki tekstowej zawierającej tekst nadmiarowy polega na dwukrotnym kliknięciu dolnego (środkowego) uchwytu ramki tekstowej.

  


  8 Wybierz polecenie View/Fit Page In Window (Widok/Zmieść stronę w oknie).


  InDesign wyświetla teraz informację No errors (Brak błędów), która jest widoczna zarówno w panelu Preflight (Inspekcja wstępna), jak i w lewym dolnym rogu okna dokumentu.


  [image: ]


  9 Zamknij panel Preflight (Inspekcja wstępna). Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz), aby zapisać pracę.


  Dodawanie tekstu


  Tekst w programie InDesign zwykle znajduje się w ramce (może również pojawić się w komórkach tabeli lub na ścieżce). Można go wpisać bezpośrednio do narysowanej wcześniej ramki lub importować pliki tekstowe z programu do obróbki tekstu. Importując pliki tekstowe, możesz dodać tekst do już istniejących ramek lub utworzyć ramkę przeznaczoną dla importowanego tekstu. Jeżeli tekst nie mieści się w jednej ramce, to połączysz ich kilka ze sobą, tak by nadmiar tekstu mógł „przelewać się” do kolejnych ramek.


  Wpisywanie i formatowanie tekstu


  Jesteś gotów rozpocząć pracę nad niedokończoną pocztówką. Najpierw zmodyfikujesz i sformatujesz tekst znajdujący się poniżej nagłówka.


  1 Włącz narzędzie Type (Tekst) ([image: ]). Kliknij tuż za słowem Cafe.


  2 Naciśnij czterokrotnie klawisz Backspace (Windows) lub Delete (Mac OS), aby usunąć słowo Cafe.


  [image: ]


  
    [image: ] Wskazówka: Narzędzie Type (Tekst) służy do edycji i formatowania tekstu, a także do tworzenia nowych ramek tekstowych.

  


  3 Wpisz tekst: Bistro w ramce tekstowej, aby zmienić podtytuł z Bakery & Cafe na Bakery & Bistro.


  [image: ]


  4 Mając nadal aktywny kursor wstawiania i edycji tekstu, kliknij trzykrotnie, aby zaznaczyć cały wiersz.


  5 Jeśli to konieczne, kliknij przycisk Character Formatting Controls (Sterowanie formatowaniem typografii) ([image: ]) w panelu Control (Sterowanie). Wybierz opcję Bold z listy typów czcionek.


  [image: ]


  6 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz), aby zapisać dokument.


  
    Opcje formatowania i umieszczania tekstu


    W programie InDesign mamy do dyspozycji opcje formatowania znaków i akapitów, a także umieszczania tekstu wewnątrz ramki. Poniżej wypisano najczęściej wykorzystywane opcje.


    • Formatowanie znaków: Font (Czcionka), Font Style (Styl czcionki), Size (Rozmiar czcionki), Leading (Interlinia), All Caps (Wersaliki)


    • Formatowanie akapitów: opcje wyrównania, na przykład Center (Wyśrodkuj), wcięcia, wyrównanie do lub od grzbietu


    • Opcje ramki tekstowej: Columns (Liczba kolumn), Inset Spacing (Odstęp między łamami), Vertical Justification (Justowanie pionowe)


    Wszystkie kontrolki potrzebne do formatowania tekstu są dostępne w panelu Control (Sterowanie), Paragraph (Akapit) (Type/Paragraph [Tekst/Akapit]) i Character (Typografia) (Type/Character [Tekst/Typografia]). Położenie tekstu w ramce tekstowej można zmienić, wybierając polecenie Object/Text Frame Options (Obiekt/Opcje ramki tekstowej). Wiele z tych opcji możemy skonfigurować przy użyciu panelu Control (Sterowanie).

  


  
    [image: ] Wskazówka: W języku angielskim istnieje branżowy termin na oznaczenie tekstów reklamowych i prasowych: copy („kopia”). Stąd wzięły się terminy: copywriter i copy editor, używane na określenie osób piszących i edytujących teksty. Terminy te przenikają stopniowo także do języka polskiego.

  


  Importowanie tekstu i łączenie ramek tekstowych


  W toku pracy nad dokumentem przeznaczonym do publikacji dziennikarze i inne osoby zajmujące się słowem pisanym używają zwykle programów do obróbki tekstu. Gdy tekst jest niemal gotowy, przesyłają pliki do działu projektowania graficznego. Aby ukończyć pracę nad pocztówką, za pomocą polecenia Place (Umieść) zaimportujesz tekst z Microsoft Word do ramki tekstowej w dolnej części strony. Potem połączysz tę ramkę z kolejną, by utworzyć tzw. wątek tekstowy.


  1 Aby upewnić się, że żadne obiekty nie są zaznaczone, kliknij pusty obszar stołu montażowego.


  2 Wybierz polecenie File/Place (Plik/Umieść). Upewnij się, że jest wyłączona opcja Show Import Options (Pokaż opcje importu) w dolnej części okna dialogowego Place (Umieść).


  3 Znajdź folder Lesson02 w folderze Lessons i dwukrotnie kliknij znajdujący się w nim plik o nazwie Amuse.docx.


  Kursor zmieni wówczas swój kształt, sygnalizując gotowość do wklejania tekstu ([image: ]). Dodasz teraz tekst do ramki, umieszczonej w dolnej lewej części pocztówki (ramki tekstowe mają jasnoniebieski kontur, który nie jest drukowany).


  
    [image: ] Uwaga: Miejsce, w którym należy umieścić tekst, można sprawdzić w ukończonym dokumencie 02_End.indd.

  


  4 Umieść kursor w górnym lewym narożniku ramki testowej i kliknij.


  [image: ]


  [image: ]


  Tekst z pliku Microsoft Word wypełnił ramkę, lecz nie zmieścił się w niej cały. W niewielkim kwadratowym polu znajdującym się tuż ponad prawym dolnym rogiem ramki, zwanym portem wyjściowym, pojawił się czerwony „plus” (+). Połączysz teraz ramki ze sobą tak, by tekst mógł „przepłynąć” z jednej do drugiej.


  
    [image: ] Wskazówka: Gdy kursor sygnalizuje gotowość do wklejania tekstu, masz kilka możliwości. Możesz utworzyć nową ramkę tekstową, przeciągając myszą. Możesz też kliknąć we wnętrzu istniejącej ramki lub kliknąć w dowolnym miejscu dokumentu w celu utworzenia nowej ramki w obrębie wybranego łamu.

  


  5 Włącz narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) i zaznacz ramkę tekstową zawierającą zaimportowany tekst.


  6 Kliknij port wyjściowy bieżącej ramki tekstowej. Kursor przybierze wówczas kształt sygnalizujący gotowość do wklejania tekstu. Kliknij w ramce tekstowej tuż z prawej strony.


  [image: ]


  W tym momencie nadal masz do czynienia z tekstem nadmiarowym. Problem ten rozwiążesz, formatując tekst w dalszej części lekcji.


  [image: ]


  
    [image: ] Uwaga: Ze względu na możliwe różnice w wersjach krojów czcionek tekst w ramce może mieć nieco inny wygląd.

  


  7 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).


  Style


  W programie InDesign dostępne są style akapitowe, znakowe i obiektowe, które służą do błyskawicznego, spójnego formatowania tekstu i obiektów graficznych — a co ważniejsze — umożliwiają wprowadzanie globalnych zmian w wyglądzie wszystkich pokrewnych elementów projektu. Style znajdują następujące zastosowanie:


  • Styl akapitowy obejmuje te atrybuty formatowania tekstu, które dotyczą całych akapitów, jak na przykład czcionki, rozmiaru i wyrównania. Wystarczy kliknąć akapit, by ich użyć, nie trzeba zaznaczać całego zawartego w nim tekstu.


  • Styl znakowy obejmuje wyłącznie właściwości znaków, takich jak styl (pogrubiony lub kursywa) albo kolor czcionki, dzięki czemu nadaje się do formatowania wybranych słów i fragmentów zdań. Style znakowe stosuje się przede wszystkim po to, aby zwrócić uwagę na konkretny fragment tekstu.


  • Styl obiektowy umożliwia formatowanie wybranych obiektów. Przy użyciu stylu obiektowego można zdefiniować kolor wypełnienia i obrysu, a także rodzaj obrysu i sposób utworzenia narożników, przezroczystość, efekt cienia, rozmycie krawędzi, ustawienia ramek tekstowych, a nawet ustawienia oblewania tekstem.


  
    [image: ] Wskazówka: Styl akapitowy może obejmować „zagnieżdżony” w nim odrębny styl, przeznaczony tylko dla pierwszej linii tekstu w akapicie. Pozwala to zautomatyzować wiele rutynowych czynności związanych z formatowaniem akapitów, takich jak wprowadzanie inicjału, po którym aż do końca wersu następuje tekst pisany kapitalikami.

  


  Za chwilę sformatujesz tekst, korzystając ze stylów akapitowych i znakowych.


  Stosowanie stylów akapitowych


  Jako że pocztówka jest niemal skończona, wszystkie potrzebne style akapitowe są już utworzone. Zaczniesz od przypisania stylu Body Copy do całego tekstu zawartego w dwóch połączonych ramkach, a potem zastosujesz styl Subhead do nagłówków.


  1 Włącz narzędzie Type (Tekst) ([image: ]) i kliknij jedną z ramek zawierających zaimportowany tekst.


  2 Wybierz polecenie Edit/Select All (Edycja/Zaznacz wszystko), aby zaznaczyć cały tekst w powiązanych ze sobą ramkach tekstowych.


  3 Wybierz polecenie Type/Paragraph Styles (Tekst/Style akapitowe), aby wyświetlić panel Paragraph Styles (Style akapitowe).


  
    [image: ] Wskazówka: Cały tekst zawarty w szeregu połączonych ze sobą ramek jest nazywany wątkiem.

  


  4 W panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) kliknij nazwę stylu akapitowego Body Copy, aby sformatować cały tekst tym stylem. (Jeśli to konieczne, mając zaznaczony tekst, kliknij przycisk Clear Overrides [Wyczyść przesłonięcia] w dolnej części panelu Paragraph Styles [Style akapitowe]).


  [image: ]


  5 Kliknij pusty obszar stołu montażowego, aby anulować zaznaczenie tekstu.


  6 Upewnij się, że narzędzie Type (Tekst) jest nadal włączone, a następnie kliknij pierwszą linijkę tekstu: „Starters & Small Plates”.


  Jak możesz wywnioskować z obecności ukrytego znaku (znaku przeniesienia do następnej linii) na końcu tego zdania, jest to oddzielny akapit. Dlatego też można go sformatować z użyciem stylu akapitowego


  7 Kliknij nazwę stylu Subhead w panelu Paragraph Styles (Style akapitowe).


  [image: ]


  8 Zastosuj styl Subhead również w nagłówku „Entrées & Desserts”.


  9 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).


  Formatowanie tekstu w celu utworzenia stylu znakowego


  Poprzez wyróżnianie najważniejszych słów w tekście można zachęcić odbiorców do czytania. Zastosujesz taki zabieg również w kopii pocztówki. Podkreślisz kilka słów tak, by zdawały się wyskakiwać z tekstu, a potem utworzysz styl znakowy oparty na ich wyglądzie. Taki styl pozwala szybko nadać podobny wygląd innym zaznaczonym słowom.


  1 Narzędziem Zoom (Lupka) ([image: ]) powiększ pierwszą ramkę tekstową w lewej dolnej części pocztówki. To ramka, która zawiera nagłówek „Starters & Small Plates”.


  2 Narzędziem Type (Tekst) ([image: ]) zaznacz słowa „baked garlic, homemade tater tots, hummus, mussels” w pierwszym akapicie.


  
    [image: ] Wskazówka: Nie zapomnij, że podczas pracy możesz oddzielać panele od ich grup, skalować je i przemieszczać tak, by było Ci jak najwygodniej. To, jaka konfiguracja paneli jest optymalna, zależy przede wszystkim od ilości miejsca na ekranie, jaką się dysponuje. Wielu użytkowników InDesigna pracuje z dwoma monitorami, jeden z nich przeznaczając wyłącznie na panele.

  


  3 Jeśli to konieczne, w panelu Control (Sterowanie) kliknij przycisk Character Formatting Controls (Sterowanie formatowaniem typografii) ([image: ]).


  4 Rozwiń listę typów czcionki, znajdującą się po lewej stronie panelu Control (Sterowanie). Wybierz opcję Italic. Pozostań przy kroju czcionki Myriad Pro.


  5 Kliknij menu Fill (Wypełnienie), a następnie kliknij strzałkę obok opcji Colorful_There, aby otworzyć listę próbek.


  6 Wybierz kolor C=17 M=88 Y=100 K=0, aby pokolorować tekst.


  [image: ]


  Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  3

  Konfigurowanie i edytowanie wielostronicowego dokumentu
Dostępne w wersji pełnej.

  4

  Obiekty
Dostępne w wersji pełnej.

  5 

  Przepływanie tekstu
Dostępne w wersji pełnej.

  6

  Edycja tekstu
Dostępne w wersji pełnej.

  7

  Typografia
Dostępne w wersji pełnej.

  8

  Obsługa kolorów
Dostępne w wersji pełnej.

  9

  Style
Dostępne w wersji pełnej.

  10

  Importowanie i edytowanie grafiki
Dostępne w wersji pełnej.

  11

  Tworzenie tabel
Dostępne w wersji pełnej.

  12

  Przezroczystość
Dostępne w wersji pełnej.

  13

  Drukowanie i eksportowanie
Dostępne w wersji pełnej.

  14

  Tworzenie plików PDF z interaktywnymi formularzami
Dostępne w wersji pełnej.

  15

  Tworzenie plików EPUB z układem stałym
Dostępne w wersji pełnej.

  16

  Tworzenie plików EPUB z funkcją ponownego wlewania tekstu
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
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