
  [image: ]


  Jonathan Gordon

  Rob Schwartz

  Cari Jansen


  Adobe InDesign CC/CC PL


  Projektowanie multimediów i publikacji do druku


  
    Tytuł oryginału: Learn Adobe InDesign CC for Print and Digital Media Publication: Adobe Certified Associate Exam Preapration


    Tłumaczenie: Joanna Zatorska


    ISBN: 978-83-283-2785-6


    Authorized tranlsation from the English language edition, entitled: LEARN ADOBE INDESIGN CC FOR PRINT AND DIGITAL MEDIA PUBLICATION: ADOBE CERTIFIED ASSOCIATE EXAM PREAPRATION; ISBN 0134397800; by Jonathan Gordon; and by Rob Schwartz; and by Cari Jansen; published by Pearson Education, Inc, publishing as Peachpit Press. Copyright © 2016 by Peachpit Press.


    All rights reserved. No part of this book may by reproduced or transmitted in any form or by any means, electronic or mechanical, including photocopying, recording or by any information storage retrieval system, without permission from Pearson Education, Inc.


    Polish language edition published by HELION SA. Copyright © 2017. 


    Wszelkie prawa zastrzeżone. Nieautoryzowane rozpowszechnianie całości lub fragmentu niniejszej publikacji w jakiejkolwiek postaci jest zabronione. Wykonywanie kopii metodą kserograficzną, fotograficzną, a także kopiowanie książki na nośniku filmowym, magnetycznym lub innym powoduje naruszenie praw autorskich niniejszej publikacji.


    Wszystkie znaki występujące w tekście są zastrzeżonymi znakami firmowymi bądź towarowymi ich właścicieli.


    Autor oraz Wydawnictwo HELION dołożyli wszelkich starań, by zawarte w tej książce informacje były kompletne i rzetelne. Nie biorą jednak żadnej odpowiedzialności ani za ich wykorzystanie, ani za związane z tym ewentualne naruszenie praw patentowych lub autorskich. Autor oraz Wydawnictwo HELION nie ponoszą również żadnej odpowiedzialności za ewentualne szkody wynikłe z wykorzystania informacji zawartych w książce.


    



    Wydawnictwo HELION


    ul. Kościuszki 1c, 44-100 GLIWICE


    tel. 32 231 22 19, 32 230 98 63


    e-mail: helion@helion.pl


    WWW: http://helion.pl (księgarnia internetowa, katalog książek)


    



    Drogi Czytelniku!


    Jeżeli chcesz ocenić tę książkę, zajrzyj pod adres


    http://helion.pl/user/opinie/indccp_ebook



    Możesz tam wpisać swoje uwagi, spostrzeżenia, recenzję.

  


  
    
      	Poleć książkę


      	Kup w wersji papierowej


      	Oceń książkę

    

  


  
    
      	Księgarnia internetowa


      	Lubię to! » nasza społeczność

    

  


  Jennifer, Jacobie i Juliano — moja załogo J — dziękuję Wam za cierpliwość, miłość i zrozumienie, a także za to, że znosicie mój snobizm związany z czcionkami. Nie chcę już tracić ani jednej chwili na życie bez Was. Kocham Was wszystkich.


  — Jonathan Gordon


  



  Moim rodzicom, którzy wpoili we mnie pasję do nauki i nauczania.


  — Cari Jansen


  Podziękowania


  Ta podróż nie doszłaby do skutku bez wsparcia mojej rodziny. Jacob i Juliana, jesteście moim Bezzębnym Kapitanem i Marudną Księżniczką, moim kumplem i moją ukochaną córeczką. Jennifer, wiem, że byłaś równie zestresowana tą książką jak ja. Chciałem tylko wszystkiego co najlepsze dla Ciebie i dla dzieci. Zawsze gdy jesteś przy mnie, czuję się bezpiecznie. Jak w domu. Cieszę się, że jestem w domu. Bardzo Cię kocham.


  Chciałbym też podziękować moim rodzicom za wsparcie i zachęty udzielane mi przez wszystkie lata. Doceniam to bardziej, niż myślicie.


  Dziękuję też Lindzie Laflamme, mojej redaktorce. Bez jej porad i zachęty nie nagrałbym tych wszystkich filmów wideo, jeden po drugim, bez końca.


  Dziękuję Robowi Schwartzowi, twórcy brainbuffet.com i serii książek, za uwzględnienie mnie w tym przedsięwzięciu. Zawdzięczam Ci wiele — począwszy od Rickards i McFatter. Podziwiam Twoją wytrzymałość, błyskotliwość i skromność.


  — Jonathan Gordon


  Nie udałoby mi się napisać rozdziałów tej książki bez pomocy redaktorów i zespołu produkcyjnego. Wasz wkład był bezcenny. Dziękuję!


  — Cari Jansen


  O autorach
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  Jonathan Gordon (autor filmów wideo) jest wybitnym instruktorem programu InDesign, który uczy studentów i dorosłych obsługi programów Adobe już od ponad 20 lat. Jonathan wykładał na różnorodnych konwencjach i warsztatach dotyczących multimediów w Stanach Zjednoczonych. Wielokrotnie nagradzany instruktor zdobył między innymi nagrodę Journalism Adviser of the Year w hrabstwie Broward, przyznawaną przez „Sun Sentinel” (Broward i Palm Beach) w roku 2010 i 2015. Dwukrotnie w roku 2004 i 2010 ten sam tytuł przyznała mu organizacja Florida Scholastic Press Association. Jonathan pomagał przy zakładaniu kierunku Academy of Journalism w McFatter Technical High School, na tym kierunku studenci uzyskują dyplom dziennikarstwa z zakresu projektowania graficznego i komunikacji w branży przemysłowej. Wykładał również na kierunku cyfrowych technik multimedialnych (Adobe InDesign, Photoshop, Illustrator i Dreamweaver) w McFatter Technical College. Jonathan zdobył tytuł magistra na kierunku Mass Communication na University of Florida. Specjalizuje się w komunikacji online i projektowaniu na potrzeby internetu. Kilku jego byłych studentów dziennikarstwa opublikowało swoje prace w czasopismach „Columbia Spectator”, „Miami Herald”, „New York Times” i „Sports Illustrated”. Obecnie Jonathan mieszka i pracuje w północnej części stanu Nowy Jork.


  [image: foto2]



  Certified instructor InDesign®


  Cari Jansen (główna autorka książki) jest certyfikowanym instruktorem Adobe i pełni rolę Adobe Community Professional. Spędza większość czasu na pomocy ludziom w najlepszym wykorzystaniu możliwości aplikacji Adobe oraz pracy z publikacjami i kreatywnymi projektami. Cari jest profesjonalistką z doświadczeniem praktycznym w branży drukarskiej i w branży multimediów cyfrowych. Jako dokumentalistka i wykwalifikowana instruktor tworzy materiały szkoleniowe na temat szeregu aplikacji Adobe, włącznie z Adobe InDesign, Illustrator, Photoshop, Muse i Acrobat. Przez lata pracowała też jako korektor techniczny. Ponadto jest autorką wielu kursów szkoleniowych dotyczących programów Adobe, na przykład MyGraphicsLab Adobe InDesign CC Course for Print and Digital Media Publication.
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  Education leader


  Rob Schwartz (autor rozdziałów 8. i 9.) jest nagradzanym nauczycielem (obecnie w Sheridan Technical College w Hollywood, Floryda) z ponad 15-letnim doświadczeniem w edukacji technicznej. Rob posiada kilka certyfikatów Adobe Certified Associate i też jest certyfikowanym instruktorem Adobe. Jako Adobe Education Leader Rob wygrał prestiżową nagrodę Impact Award przyznawaną przez Adobe, a w 2010 roku był pierwszym zwycięzcą konkursu Worldwide Certiport Adobe Certified Associate Championship.


  Więcej informacji o Ronie znajdziesz na jego stronie WWW, dostępnej pod adresem brainbuffet.com.


  Zaczynamy


  Witamy czytelników książki Adobe InDesign CC/CC PL. Projektowanie multimediów i publikacji do druku! Łącząc tekst i wideo, chcemy ułatwić naukę podstaw projektowania w programie Adobe InDesign CC, a także opanowanie innych umiejętności potrzebnych do zdobycia swojej pierwszej pracy w projektowaniu graficznym. Adobe InDesign CC, wiodący w branży program do opracowywania projektów i układów stron, umożliwia tworzenie i publikowanie wszelkiego rodzaju dokumentów, włącznie z książkami drukowanymi i broszurami, czasopismami cyfrowymi, e-bookami lub interaktywnymi dokumentami online.


  O tej książce i wideo


  Nad książką Adobe InDesign CC/CC PL. Projektowanie multimediów i publikacji do druku pracował zespół ekspertów będących instruktorami, pisarzami i redaktorami, którzy od wielu lat pomagają początkującym w zdobyciu podstawowych umiejętności związanych z obsługą ciekawych kreatywnych narzędzi firmy Adobe Systems. Naszym celem jest nie tylko nauczenie Cię podstaw projektowania graficznego za pomocą programu InDesign, ale także wprowadzenie do związanych z tym umiejętności (takich jak zasady projektowania i zarządzanie projektami), których będziesz potrzebować w swojej pierwszej pracy.


  Materiały szkoleniowe są zgodne z umiejętnościami sprawdzanymi na egzaminie Print and Digital Media Publication Using Adobe InDesign CC (2015) Adobe Certified Associate (ACA). Jeśli opanujesz tematy poruszone w tej książce i w dołączonych do niej filmach wideo, będziesz dobrze przygotowany do tego egzaminu. Jeśli jednak zdobycie certyfikatu nie jest Twoim celem, z pewnością docenisz to, że ta książka stanowi wspaniałe wprowadzenie w podstawy niezbędne w przyszłej pracy w branży projektowania graficznego. W tym celu uporządkowaliśmy materiał tak, aby jak najlepiej spełniał potrzeby początkujących (zgodnie z opinią doświadczonych nauczycieli prowadzących szkolenia w klasie), zamiast grupować tematy według poszczególnych umiejętności sprawdzanych na egzaminie ACA.


  Aby pomóc Ci w tym wyzwaniu, opracowaliśmy unikalny system szkoleniowy wykorzystujący połączenie filmów wideo z tekstem. W większości rozdziałów zamieszczone zostały instrukcje (krok po kroku), dotyczące określonych technik. Wiele rozdziałów zawiera kilka opcjonalnych zadań, które umożliwiają dalsze eksperymentowanie z poznanymi funkcjami. Nie przestawaj eksperymentować po przeczytaniu rozdziałów praktycznych tej książki. Dwa ostatnie rozdziały, chociaż nie dotyczą nauki obsługi programu InDesign, omawiają inne umiejętności i koncepcje, niezbędne podczas codziennego używania tego programu. Znajdziesz w nich omówienie zagadnień sprawdzanych w domenie 1 i 2 egzaminu ACA, które — co prawda — nie mają ścisłego związku z funkcjami programu InDesign, ale stanowią ważne uzupełnienie umiejętności sprawdzanych na egzaminie ACA.


  W każdym rozdziale znajdują się dwie listy wyznaczające jego cele. Pierwsza lista to zbiór umiejętności, które zdobędziesz po przeczytaniu rozdziału. Druga lista zawiera umiejętności sprawdzane na egzaminie ACA, a których dotyczy tematyka rozdziału.


  Konwencje wykorzystywane w tej książce


  W książce wykorzystywane są różne elementy, oznaczone stylami w taki sposób, aby ułatwić pracę nad projektami.


  Terminy zdefiniowane w słowniku są pogrubione i kolorowe. Oto przykład.


  Kerning zwiększa lub zmniejsza odstępy między dwoma znakami.
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  Odwołania do filmów wideo, które dotyczą omawianego zagadnienia, są umieszczone na marginesie.


  [image: ] Umiejętność ACA 2.1


  Umiejętności sprawdzane na egzaminie ACA znajdują się na marginesie, na początku związanych z nimi podrozdziałów i punktów.


  



  Uwagi, wskazówki i skróty zawierają dodatkowe informacje dotyczące omawianego zagadnienia. Informacje, które się w nich znajdują, nie są niezbędne do wykonania zadania, ale pozwalają dogłębnie zrozumieć temat.


  
    Uwaga:


    Domyślnie obrazy znajdujące się w tle są umieszczane obok siebie w kontenerze, w którym można je znaleźć.

  


  
    Wskazówka:


    Panele możesz też wyświetlić lub ukryć, wybierając je z menu Window (Okno).

  


  
    Skrót:


    Aby wyświetlić projekt po ukryciu wszystkich paneli, naciśnij klawisz Tab.

  


  Praca w programie InDesign będzie czasem wymagać wpisania tekstu; jest on zapisany pogrubioną czcionką o stałej szerokości liter:


  Wpisz mailto: tuż za adresem e-mail.


  Różnice wynikające z różnych systemów operacyjnych


  W większości przypadków InDesign CC działa tak samo w systemach Windows i Mac OS X. Między wersjami dla tych systemów istnieją drobne różnice, wynikające przede wszystkim ze specyfiki samej platformy. Większość z nich dotyczy skrótów klawiszowych, sposobu wyświetlania okien dialogowych i nazw przycisków. Różnice w poleceniach są uwzględnione w tekście. Najpierw znajduje się polecenie dla systemu Windows, a następnie polecenie dla systemu Mac OS, na przykład Ctrl+C (Windows) lub Command+C (Mac OS). Ogólnie rzecz biorąc, odpowiednikiem klawisza Ctrl w Windows jest Command (lub Cmd) w Mac OS, a klawisza Alt — klawisz Option (lub Opt).


  Prawie wszystkie zrzuty ekranowe zostały wykonane w wersji InDesign dla systemu Mac OS i czasem mogą się różnić od wyglądu programu na Twoim komputerze. Zrzuty wykonano w interfejsie Light (Jasny), aby zwiększyć kontrast w druku. W programie na Twoim komputerze elementy interfejsu, na przykład panele i okna dialogowe, będą ciemniejsze.


  W miarę postępu rozdziału instrukcje mogą być skracane, zgodnie z założeniem, że we wcześniejszej części poznałeś podstawowe koncepcje. I tak na początku rozdziału możesz zostać poproszony, aby „nacisnąć Ctrl+C/Command+C”. Dalej poprosimy o „skopiowanie” tekstu. Są to w rzeczywistości identyczne instrukcje. Jeśli natkniesz się na trudności w wykonaniu jakiegoś zadania, sprawdź wcześniejsze kroki lub opisy technik w tym rozdziale. Czasem, gdy technika jest oparta na koncepcji omówionej wcześniej, zostaniesz odesłany do odpowiedniego rozdziału.


  Instalowanie oprogramowania


  Zanim zaczniesz czytać książkę Adobe InDesign CC/CC PL. Projektowanie multimediów i publikacji do druku, upewnij się, że skonfigurowałeś odpowiednio swój system operacyjny i zainstalowałeś potrzebne oprogramowanie oraz urządzenia. Materiały są oparte na oryginalnym wydaniu 2015 programu Adobe InDesign CC (wersja 11.0) i obejmują zagadnienia sprawdzane na egzaminie Adobe Certified Associate Exam, dotyczącym tej wersji programu.


  Program Adobe InDesign CC nie jest dołączony do tej książki; jest dostępny tylko dla subskrybentów usługi Adobe Creative Cloud, którą musisz zakupić samodzielnie, lub którą zapewnia Twoja szkoła albo inna organizacja. Aby zainstalować aplikacje z pakietu Adobe Creative Cloud na komputerze, wykonaj instrukcje znajdujące się na stronie https://helpx.adobe.com/pl/creative-cloud/help/download-install-app.html.


  Aplikacja biurkowa Adobe Creative Cloud


  Niektóre rozszerzone zadania wymagają zainstalowania, oprócz programu Adobe InDesign CC, aplikacji biurkowej Adobe Creative Cloud, która umożliwia zarządzanie wieloma aplikacjami i usługami dostępnymi w ramach subskrypcji Creative Cloud. Chociaż lekcje w tej książce i filmy wideo nie wymagają subskrypcji Creative Cloud, warto sprawdzić możliwości oferowane przez aplikację Creative Cloud, dotyczące synchronizacji i udostępniania plików, zarządzania czcionkami, dostępu do bibliotek zdjęć stockowych i zasobów graficznych, a także prezentacji własnych prac w społeczności projektantów.


  
    Uwaga:


    Adobe regularnie udostępnia aktualizacje oprogramowania. Możesz je z łatwością pobrać za pomocą Creative Cloud.

  


  Aplikacja biurkowa Creative Cloud jest instalowana automatycznie po pobraniu pierwszego produktu z pakietu Creative Cloud. Jeśli na komputerze zainstalowana jest aplikacja Adobe Application Manager, zostanie ona uaktualniona do aplikacji biurkowej Creative Cloud.


  Jeśli aplikacja biurkowa Creative Cloud nie jest zainstalowana na komputerze, można ją pobrać z serwisu Adobe (https://creative.adobe.com/products/creative-cloud) lub ze strony poświęconej aplikacji biurkowej Adobe Creative Cloud (https://www.adobe.com/pl/creativecloud/desktop-app.html). Jeśli używasz oprogramowania dostępnego na komputerach znajdujących się w klasie, skonsultuj się z instruktorem przed wprowadzeniem dowolnych zmian dotyczących instalacji oprogramowania lub konfiguracji systemu.


  Wideo i pliki projektów


  
    Uwaga:


    Podczas otwierania dowolnego pliku projektu na ekranie może się pojawić okno dialogowe z ostrzeżeniem informującym o łączach w dokumencie, które prowadzą do zmodyfikowanych plików źródłowych; należy wówczas kliknąć przycisk Update Links (Uaktualnij łącza). W rozdziale 2. dowiesz się, jak naprawić przerwane łącza. Na ekranie może się też pojawić okno dialogowe Missing Fonts (Brakujące czcionki), w którym należy kliknąć Sync Fonts (Synchronizuj czcionki), aby zainstalować brakujące czcionki z serwisu Adobe Typekit. Więcej informacji na temat usługi Adobe Typekit znajduje się w rozdziale 2.

  


  Aby wykonać projekty opisane w tej książce, należy najpierw pobrać pliki lekcji dostępne pod adresem ftp://ftp.helion.pl/przyklady/indccp.zip. Do plików projektów dołączone są pliki zawierające wiele godzin filmów[1] wideo uzupełniających treść książki.


  Dodatkowe zasoby


  Adobe InDesign CC/CC PL. Projektowanie multimediów i publikacji do druku nie ma na celu zastąpienia dokumentacji dostępnej wraz z programem. Nie jest też wyczerpującym źródłem informacji o każdej funkcji programu. Pełne informacje dotyczące funkcji programu, a także samouczki są dostępne w źródłach wymienionych niżej.


  Adobe InDesign Learn & Support: http://helpx.adobe.com/indesign.html umożliwia przeszukanie pomocy programu InDesign, dostępnej w serwisie Adobe.com. Pomoc programu Adobe InDesign oraz centrum pomocy technicznej InDesign są dostępne z poziomu menu Help (Pomoc) w programie InDesign. Treść pomocy jest też dostępna w formacie PDF, który można pobrać ze strony https://helpx.adobe.com/pl/pdf/indesign_reference.pdf.


  Adobe Forums: pod adresem forums.adobe.com/community/indesign można uczestniczyć w dyskusjach, zadawać pytania i uzyskiwać odpowiedzi na temat produktów Adobe.


  Główna strona programu Adobe InDesign CC: http://www.adobe.com/pl/products/indesign.html zawiera informacje o nowych funkcjach i intuicyjnych sposobach tworzenia układów responsywnych stron WWW, które świetnie się prezentują na każdym ekranie.


  Adobe Add-ons: creative.adobe.com/addons to centralny zbiór narzędzi, usług, rozszerzeń, przykładowego kodu i innych zasobów, które pozwalają poszerzyć możliwości produktów Adobe.


  Informacje dla nauczycieli: http://www.adobe.com/education oraz edex.adobe.com zawiera olbrzymią ilość informacji przeznaczonych dla osób zajmujących się nauczaniem oprogramowania Adobe na wszystkich poziomach.


  Certyfikaty Adobe


  Programy szkoleń i certyfikacji Adobe zostały opracowane w celu ułatwienia projektantom i innym kreatywnym profesjonalistom rozwoju i promocji swoich umiejętności związanych z obsługą oprogramowania. Adobe Certified Associate (ACA) jest uznawanym w branży certyfikatem, potwierdzającym profesjonalną znajomość produktów Adobe. Niezależnie od tego, czy zaczynasz karierę, czy zamierzasz zmienić pracę, program Adobe Certified Associate jest świetnym wyborem! Więcej informacji na ten temat znajdziesz na stronie edex.adobe.com/aca.


  Resetowanie preferencji do ustawień domyślnych


  InDesign umożliwia zmianę wyglądu i zachowania programu (na przykład ustawień narzędzi i domyślnej jednostki miary) przy użyciu opcji dostępnych za pośrednictwem polecenia Edit/Preferences (Edycja/Preferencje) (Windows) lub InDesign CC/Preferences (InDesign CC/Preferencje) (Mac OS). Aby się upewnić, że preferencje Twojej instalacji programu InDesign są zgodne z wykorzystywanymi w tej książce, możesz zresetować preferencje do ustawień domyślnych. Jeśli korzystasz z oprogramowania zainstalowanego na komputerach w klasie, nie wprowadzaj żadnych zmian w systemie bez konsultacji z instruktorem.


  Aby zresetować preferencje do ustawień domyślnych, wykonaj następujące kroki.


  1. Wyłącz program Adobe InDesign.


  2. Podczas uruchamiania programu InDesign przytrzymaj klawisze Shift+Ctrl+Alt (Windows) lub Shift+Ctrl+Option+Command (Mac OS).


  3. Przytrzymuj wspomniane klawisze, aż na ekranie pojawi się okno dialogowe z pytaniem o resetowanie preferencji.


  4. W tym oknie dialogowym kliknij przycisk Yes (Tak).


  5. Plik zawierający Twoje preferencje zostanie usunięty.

  


  
    Przypisy:


    [1] Filmy w języku angielskim — przyp. red.

  


  Rozdział 1. 

  Wprowadzenie do programu InDesign


  
    Cele rozdziału


    Zagadnienia poruszane w tym rozdziale


    • Omówienie różnych elementów interfejsu programu InDesign CC


    • Omówienie popularnych paneli i ich użycia


    • Omówienie narzędzi i ich funkcji


    • Nawigacja w dokumencie programu InDesign i zmiana powiększenia dokumentu


    • Porządkowanie i dostosowywanie obszaru roboczego programu InDesign


    • Określanie przeznaczenia dokumentu na podstawie przekazanego scenariusza


    Umiejętności uwzględnione w egzaminie ACA


    Domena 3.0


    Znajomość programu Adobe InDesign CC


    3.1 Znajomość elementów interfejsu programu InDesign CC oraz ich funkcji


    3.2 Znajomość funkcji popularnych narzędzi, włącznie z narzędziami zaznaczania, obsługi ramek, tekstu, rysowania, narzędzia Line (Linia) i podobnych


    3.3 Nawigacja, porządkowanie i dostosowywanie obszaru roboczego


    Domena 4.0


    Tworzenie publikacji przeznaczonych do druku i multimedialnych za pomocą programu Adobe InDesign


    4.1 Tworzenie nowego projektu

  


  Niebawem rozpoczniesz przygodę z programem Adobe InDesign. Program InDesign, będący aplikacją wyznaczającą trendy w tworzeniu układu dokumentów, jest potężnym narzędziem wykorzystywanym na całym świecie przez projektantów graficznych do projektowania oraz publikowania dokumentów drukowanych i multimedialnych.


  Bardzo możliwe, że nawet dziś przeglądałeś publikację zaprojektowaną w programie InDesign. Materiały drukowane, takie jak gazety, magazyny, kroniki, raporty, biuletyny oraz ulotki, są przeważnie projektowane w programie InDesign. Cyfrowe publikacje multimedialne, interaktywne magazyny przeglądane na smartfonie lub tablecie mogły również zostać zaprojektowane w programie InDesign i opublikowane za pomocą Adobe Digitap Publishing Solution. InDesign jest też wykorzystywany do edytowania e-booków oraz plików i formularzy PDF.


  Niezależnie od tego, czy aplikujesz do pracy jako projektant w studiu projektowym, w branży komunikacyjnej, reklamowej, public relations, czy innej, istnieje duże prawdopodobieństwo, że doświadczenie w korzystaniu z programu InDesign będzie wymaganym kryterium podczas rekrutacji.


  Nie czekaj więc i zacznij poznawanie programu InDesign. W tym rozdziale nauczysz się rozpoznawać popularne narzędzia i panele, a także dostosowywać wygląd programu InDesign, aby możliwie najlepiej wykonać swój projekt.


  Zapoznanie z programem InDesign


  [image: ] Umiejętność ACA 3.1


  [image: ] Umiejętność ACA 3.2


  [image: ] Umiejętność ACA 3.3


  [image: ] Wideo 1.1


  [image: ] Wideo 1.2


  [image: ] Wideo 1.3


  Podczas pierwszego uruchomienia programu InDesign na ekranie pojawi się obszar roboczy Start (Początek), zawierający łącza do niedawno otwartych plików, bibliotek CC, samouczków wideo oraz obrazów i filmów dostępnych w serwisie Adobe Stock.


  Aby otworzyć dokument programu InDesign (czyli plik w formacie INDD), kliknij polecenie Open (Otwórz) na ekranie początkowym lub wybierz polecenie Open (Otwórz) z menu File (Plik) na pasku menu (File/Open [Plik/Otwórz]). Odszukaj plik INDD w oknie dialogowym Open A File (Otwórz plik), zaznacz go i kliknij Open (Otwórz). Widoczne okno dokumentu jest obszarem kreatywnej pracy, na którym są wyświetlane i projektowane strony dokumentu. Jeśli otworzymy jednocześnie kilka dokumentów, zostaną one wyświetlone w postaci zakładek, na których widoczna będzie ich nazwa. Aby otworzyć dokument w oknie, kliknij jego zakładkę. Wszystkie elementy widoczne na ekranie, czyli aplikacja z panelem Tools (Narzędzia), panelem Control (Sterowanie) i innymi panelami, tworzą tak zwany obszar roboczy. Domyślnym obszarem roboczym jest Essentials (Podstawy) (rysunek 1.1).


  
    Uwaga:


    We wcześniejszych wersjach programu InDesign po uruchomieniu ujrzymy ekran powitalny zamiast obszaru roboczego Start (Początek).

  


  
    Uwaga:


    Zagadnienia poruszane w tym rozdziale są uzupełnione projektem przedstawionym na filmach wideo dla tego rozdziału. Pobierz odpowiednie pliki wideo i obejrzyj je.

  


  
    Uwaga:


    W systemie Mac OS okno dokumentu ma postać swobodną. Aby je włączyć do ramki aplikacji, jak na rysunku 1.1, należy wydać polecenie Window/Application Frame (Okno/Ramka aplikacji).

  


  Obszar stołu montażowego, znajdujący się wokół stron, służy do przechowywania elementów projektu, które nie są widoczne na stronie dokumentu. Można na nim umieścić na przykład tekst, który powinien się znaleźć w projekcie strony, a także różne warianty projektu. Obszar ten możemy traktować jako obszar pracy.


  W miarę postępu pracy nad projektem będziesz korzystać z różnych narzędzi dostępnych w panelu Tools (Narzędzia). Narzędzia te służą do umieszczania na stronie nowych elementów projektu, obrazów i tekstu lub do zmiany wyglądu istniejących obiektów. Zawartość panelu Control (Sterowanie) zmienia się w zależności od kontekstu (rysunek 1.2). Można w nim edytować opcje właściwe dla zaznaczonych obiektów. Jeśli na przykład pracujemy nad tekstem, w panelu Control (Sterowanie) dostępne są opcje dotyczące czcionki, rozmiaru lub wyrównania tekstu, które możemy edytować.


  Obszar roboczy Essentials (Podstawy) zawiera panele Pages (Strony), Layers (Warstwy), Links (Łącza), Stroke (Obrys), Color (Kolor), Swatches (Próbki) i CC Libraries (Biblioteki CC). Panele umożliwiają wykonanie specyficznych zadań. W zależności od zadania, które chcemy wykonać w programie InDesign, otwieramy odpowiednie panele. Przykładowo panel Color (Kolor) umożliwia mieszanie i stosowanie kolorów w ilustracji.


  Pasek aplikacji zawiera przyciski umożliwiające zmianę opcji podglądu, trybu ekranu i ułożenia dokumentu. Opcja Screen Mode (Tryb ekranu) kontroluje sposób wyświetlania dokumentu.
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  Rysunek 1.1. Obszar roboczy Essentials (Podstawy) w programie InDesign po otwarciu kilku dokumentów
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  Rysunek 1.2. Po zaznaczeniu tekstu w panelu Control (Sterowanie) dostępne są opcje służące do zmiany czcionki, rozmiaru i innych atrybutów tekstu


  Przykładowo po włączeniu trybu ekranu Normal (Zwykły) InDesign wyświetla elementy, nieuwzględniane w druku (na przykład linie pomocnicze i krawędzie ramek, które ułatwiają tworzenie projektu, wyrównywanie i rozmieszczanie obiektów). Wyświetlaniem różnych elementów sterują ustawienia włączone w menu View Options (Opcje widoku) na pasku aplikacji. Tryb ekranu Preview (Podgląd) ukrywa wszystkie niedrukowalne elementy, a także wszystkie obiekty znajdujące się na stole montażowym. Tryb Preview (Podgląd) nadaje się świetnie do sprawdzania wyglądu ukończonego projektu i stron.


  W celu zmiany trybu ekranu (rysunek 1.3) wykonaj poniższe kroki.


  1. Kliknij menu Screen Mode (Tryb ekranu) na pasku aplikacji lub wydaj polecenie View/Screen Mode (Widok/Tryb ekranu).


  2. Wybierz jeden z trybów ekranu.


  
    Skrót:


    Aby przełączać się między trybami Preview (Podgląd) a Normal (Zwykły), naciśnij klawisz W. Pamiętaj, że skrót ten nie działa, jeśli kursor znajduje się wewnątrz tekstu.

  


  Na pasku aplikacji dostępny jest też przełącznik obszarów roboczych, który umożliwia zmianę domyślnego obszaru roboczego Essentials (Podstawy) na inny, w wyniku czego na ekranie zostanie wyświetlony inny zestaw paneli.
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  Rysunek 1.3. Zmiana trybu ekranu z Normal (Zwykły) na Preview (Podgląd)


  Narzędzia i panele
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  Po rozpoczęciu pracy w programie InDesign odkryjesz wiele różnych narzędzi i paneli, które udostępniają wszystkie funkcje umożliwiające tworzenie pięknych projektów.


  Wybór odpowiedniego narzędzia


  Panel Tools (Narzędzia) należy traktować jako osobisty przybornik. W miarę postępów pracy nad projektem będziesz z niego wybierać odpowiednie narzędzia. Przykładowo narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) służy do zaznaczania, skalowania lub zmiany położenia obiektu na stronie, narzędzie Type (Tekst) ([image: ]) umożliwia edycję lub dodawanie tekstu, natomiast narzędzie Zoom (Lupka) ([image: ]) pozwala na powiększenie zawartości strony.


  Narzędzie wybrane z panelu Tools (Narzędzia) będzie aktywne do momentu wybrania innego narzędzia. Aby sprawdzić nazwy i skróty narzędzi, wskaż kursorem każdą ikonę w panelu Tools (Narzędzia) i chwilę poczekaj. Na ekranie pojawi się okienko podpowiedzi, zawierające nazwę i jednoliterowy skrót tego narzędzia (rysunek 1.4).


  Panel Tools (Narzędzia) zawiera też ukryte narzędzia. Pod każdym narzędziem, na którego ikonie widać w prawym dolnym rogu mały trójkącik, dostępne jest co najmniej jedno ukryte narzędzie.
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  Rysunek 1.4. Nazwa i skrót narzędzia Type (Tekst)
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  Rysunek 1.5. Wybieranie ukrytego narzędzia Type On A Path (Tekst na ścieżce)


  Aby włączyć ukryte narzędzie (rysunek 1.5), wykonaj poniższe kroki.


  1. Kliknij i przytrzymaj kursor nad narzędziem.


  2. Z menu, które się pojawi, wybierz potrzebne ukryte narzędzie.


  Przyjrzyjmy się kilku najpopularniejszym narzędziom. W tym rozdziale omawiamy najczęściej wykorzystywane narzędzia, lecz InDesign zawiera ich znacznie więcej. Jeśli zapomnisz, jakie jest przeznaczenie narzędzia, lub chciałbyś je poznać, wykonaj poniższe czynności.


  • Kliknij narzędzie w panelu Tools (Narzędzia).


  • Wyświetl panel Tool Hints (Podpowiedzi dla narzędzia) (Window/Utilities [Okno/Użytki]), aby uzyskać więcej informacji (rysunek 1.6).


  • Możesz też zajrzeć do systemu pomocy programu InDesign (Help/InDesign Help [Pomoc/Pomoc do InDesign]).
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  Rysunek 1.6. Panel Tool Hints (Podpowiedzi dla narzędzia) zawiera krótki opis działania każdego narzędzia, a także opis klawiszy modyfikujących oraz skróty klawiszowe


  Narzędzie Selection (Zaznaczanie)


  Narzędzie Selection (Zaznaczanie) ([image: ]) stanie się Twoim najlepszym przyjacielem. Zgodnie z nazwą służy do zaznaczania obiektów. Na tym nie kończy się jednak użyteczność tego narzędzia, którego zachowanie przypomina nieco kameleona. Ikona kursora narzędzia Selection (Zaznaczanie) zmienia wygląd w zależności od sposobu i miejsca użycia.


  Aby zaznaczyć obiekt (rysunek 1.7), wykonaj poniższe czynności.


  1. Kliknij narzędzie Selection (Zaznaczanie) w panelu Tools (Narzędzia), aby je włączyć.


  2. Umieść kursor nad obiektem znajdującym się na stronie i kliknij. Wokół obiektu pojawi się obwiednia z ośmioma uchwytami.


  3. Przesuń zaznaczony obiekt, przeciągając go w nowe położenie.
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  Rysunek 1.7. Zaznaczenie (z lewej) i przesuwanie obiektu narzędziem Selection (Zaznaczanie)


  Zwróć uwagę na kursor. Czy zauważyłeś zmianę w wyglądzie podczas zaznaczania i przesuwania obiektu? Od zwykłego kursora, przez kursor z kropką (podczas zaznaczania obiektu), po mały trójkąt (podczas przesuwania obiektu)? Tak, narzędzie Selection (Zaznaczanie) jest narzędziem wielozadaniowym, a wygląd kursora zawsze informuje o bieżącym zadaniu.


  Aby obrócić zaznaczony obiekt (rysunek 1.8), postępuj według poniższych wskazówek.


  1. Przesuń kursor nieco na zewnątrz obwiedni obiektu, umieszczając go obok jednego z narożników. Gdy będzie można obrócić obiekt, kursor zmieni wygląd.


  2. Przeciągnij kursor ruchem obrotowym, aby obrócić obiekt.


  Aby zmienić rozmiar zaznaczonego obiektu, na przykład kolorowej ramki tła na rysunku 1.9, wykonaj poniższe kroki.


  1. Umieść kursor nad jednym z uchwytów obwiedni i kliknij.


  2. Przeciągnij w jednym z kierunków wskazywanych przez małe strzałki.
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  Rysunek 1.8. Obracanie obiektu za pomocą narzędzia Selection (Zaznaczanie)
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  Rysunek 1.9. Zmiana rozmiaru obiektu za pomocą narzędzia Selection (Zaznaczanie)
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  Rysunek 1.10. Kopiowanie obiektu poprzez przytrzymanie klawisza Alt (Windows) lub Option (Mac OS) i przeciągnięcie


  Narzędziem Selection (Zaznaczanie) można też wykonać kopie obiektu (rysunek 1.10).


  1. Zaznacz obiekt.


  2. Naciśnij Alt (Windows) lub Option (Mac OS) i przeciągnij obiekt w nowe położenie.


  Możesz też nacisnąć Alt (Windows) lub Option (Mac OS) już po rozpoczęciu przeciągania obiektu. Aby utworzyć kopię, upewnij się, że najpierw zwolniłeś przycisk myszy, a dopiero później klawisz Alt lub Option.


  Narzędzie Type (Tekst)


  Typografia jest ważnym aspektem projektu. Niezależnie od tego, czy będzie to projekt plakatu, biuletynu, czy publikacji multimedialnej, prawdopodobnie będzie zawierać tekst, który należy sformatować. InDesign zawiera fantastyczny zestaw funkcji i kontrolek typograficznych. Pracę z tekstem — włącznie z tworzeniem nowego tekstu, formatowaniem lub edycją — umożliwia narzędzie Type (Tekst). Tekst jest umieszczany w elementach blokowych, zwanych ramkami tekstowymi.


  Aby utworzyć ramkę tekstową (rysunek 1.11), wykonaj następujące kroki.


  1. Włącz narzędzie Type (Tekst) ([image: ]).


  2. Kliknij i przeciągnij od górnego lewego do prawego dolnego rogu tworzonej ramki.


  W środku nowej ramki tekstowej widoczny będzie migający punkt wstawiania tekstu, co oznacza, że w ramce można wpisywać tekst.


  Jeśli chcesz zmienić rozmiar ramki, zaznacz ją narzędziem Selection (Zaznaczanie) ([image: ]), a następnie przeciągnij dowolny uchwyt obwiedni.
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  Rysunek 1.11. Tworzenie ramki tekstowej za pomocą narzędzia Type (Tekst) i wpisywanie tekstu
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  Rysunek 1.12. Stosowanie różnych czcionek w zaznaczonym tekście
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  Rysunek 1.13. Zwiększanie rozmiaru czcionki za pomocą kontrolek formatowania typografii w panelu Control (Sterowanie)


  Aby zmienić krój czcionki tekstu (rysunek 1.12), postępuj następująco.


  1. Narzędziem Type (Tekst) zaznacz tekst znajdujący się w ramce tekstowej.


  2. Kliknij przycisk Character Formatting Control (Sterowanie formatowaniem typografii) ([image: ]) w panelu Control (Sterowanie) i wybierz krój czcionki z listy dostępnych krojów.


  Aby zmienić rozmiar tekstu (rysunek 1.13), wykonaj poniższe czynności.


  • Wybierz predefiniowany rozmiar z listy Font Size (Rozmiar czcionki), wpisz nowy rozmiar czcionki w polu Font Size (Rozmiar czcionki) lub kliknij przycisk zwiększania albo zmniejszania rozmiaru.


  W czasie pracy nad komercyjnymi projektami wykonywanymi w programie InDesign klient prawdopodobnie dostarczy tekst w docelowej postaci. Może się zdarzyć, iż podczas projektowania układu publikacji okaże się, że tekst powinien być zapisany wersalikami. Nie musimy wtedy przepisywać tekstu z przytrzymanym klawiszem Shift lub włączonym klawiszem Caps Lock.


  
    Wskazówka:


    Aby przekształcić litery wpisane przy włączonym klawiszu Caps Lock lub z przytrzymanym klawiszem Shift w litery innej wielkości, na przykład małe, należy wydać polecenie Type/Change Case (Tekst/Zmień wielkość liter) i wybrać preferowaną opcję wielkości liter.

  


  A to musisz wykonać, aby przekształcić tekst w zapisany wielkimi literami (rysunek 1.14).


  • Zaznacz tekst, który chcesz przekształcić, i kliknij przycisk All Caps (Wersaliki) w panelu Control (Sterowanie).


  W kolejnych rozdziałach dowiesz się więcej o dostępnych w programie InDesign funkcjach typograficznych, umieszczaniu tekstu w dokumentach i pracy z tekstem.


  
    Skrót:


    Podczas umieszczania i pozycjonowania tekstu w dokumencie zwykle przełączamy się między narzędziem Type (Tekst) a Selection (Zaznaczanie). Gdy włączone jest narzędzie Selection (Zaznaczanie), narzędzie Type (Tekst) można włączyć, klikając dwukrotnie wewnątrz ramki tekstowej. Gdy włączone jest narzędzie Type (Tekst), narzędzie Selection (Zaznaczanie) można włączyć, naciskając klawisz Esc.
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  Rysunek 1.14. Zmiana liter w tekście na wielkie


  Narzędzia związane z ramkami i kształtami


  Narzędzia kształtów umożliwiają tworzenie we własnych projektach figur geometrycznych, takich jak koła, elipsy, zaokrąglone prostokąty, gwiazdy i inne. W programie InDesign każdy element umieszczany na stronie, niezależnie od tego, czy jest to kształt, tekst, kolor tła, zdjęcie, wideo, jest ramką zawierającą treść. Można formatować kolor krawędzi (obrys) lub wypełnienia ramek.


  Istnieją trzy rodzaje ramek. Oto one.


  • Ramki graficzne — zawierają zdjęcia, logo, wideo lub pliki dźwiękowe.


  • Ramki tekstowe — zawierają tekst.


  • Ramki nieprzypisane — nie zawierają ani tekstu, ani grafiki.
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  Rysunek 1.15. Narzędzia ramek (z lewej) i kształtów (z prawej)
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  Rysunek 1.16. Rysowanie prostokąta przy użyciu narzędzia Rectangle (Prostokąt)


  Ramki można tworzyć za pomocą dwóch różnych grup narzędzi (rysunek 1.15).


  • Narzędzia ramek — narzędzia Rectangle Frame (Ramka prostokątna), Ellipse Frame (Ramka eliptyczna) i Polygon Frame (Ramka wielokątna) tworzą ramki graficzne, które są rozpoznawalne za pomocą znaku X, znajdującego się wewnątrz ramki.


  • Narzędzia kształtów — narzędzia Rectangle (Prostokąt), Ellipse (Elipsa) i Polygon (Wielokąt) tworzą ramki nieprzypisane.


  Aby utworzyć ramkę, na przykład prostokątną, za pomocą jednego z tych narzędzi (rysunek 1.16), wykonaj następujące kroki.


  1. Włącz narzędzie Rectangle (Prostokąt) ([image: ]).


  2. Przeciągnij po skosie na stronie i zwolnij przycisk myszy.


  Możesz też utworzyć kształt na podstawie konkretnych właściwości narzędzia (rysunek 1.17).


  1. Włącz narzędzie Rectangle (Prostokąt).


  2. Kliknij stronę.


  3. Wpisz wartości w polach Width (Szerokość) i Height (Wysokość) w oknie dialogowym Rectangle (Prostokąt).


  4. Kliknij OK.
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  Rysunek 1.17. Okno dialogowe Rectangle (Prostokąt) po wpisaniu wartości Width (Szerokość) i Height (Wysokość)
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  Rysunek 1.18. Zmiana szerokości i wysokości prostokąta za pomocą panelu Control (Sterowanie)


  Po utworzeniu kształtu jego szerokość, wysokość i inne ustawienia można dostosować w panelu Control (Sterowanie). Rozmiar kształtu można też zmienić narzędziem Selection (Zaznaczanie).


  Oto sposób zmiany szerokości i wysokości (rysunek 1.18).


  1. Skorzystaj z narzędzia Selection (Zaznaczanie), aby przeciągnąć jeden z uchwytów znajdujących się na obwiedni.


  2. Wpisz wartości w polach Width (Szerokość) i Height (Wysokość) w panelu Control (Sterowanie).


  W utworzonym kształcie można zmienić ustawienia wypełnienia i obrysu.


  Aby zmienić kolor wypełnienia (rysunek 1.19), wykonaj następujące czynności.


  1. Zaznacz obiekt.


  2. Kliknij strzałkę obok pola Fill (Wypełnienie) w panelu Control (Sterowanie). Możesz też kliknąć pole Fill (Wypełnienie) w panelu Swatches (Próbki) lub Tools (Narzędzia).


  3. Wybierz próbkę koloru z paneli Control (Sterowanie) lub Swatches (Próbki).
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  Rysunek 1.19. Stosowanie koloru wypełnienia za pomocą panelu Control (Sterowanie)


  Aby dostosować ustawienia obrysu (rysunek 1.20), postępuj następująco.


  1. Zaznacz obiekt.


  2. Kliknij pole Stroke (Obrys) w panelu Control (Sterowanie). Możesz też kliknąć pole Stroke (Obrys) w panelu Swatches (Próbki) lub Tools (Narzędzia).


  3. Wybierz próbkę koloru z panelu Control (Sterowanie) (lub Swatches [Próbki]).


  4. Wybierz grubość z listy Width (Szerokość) w panelu Control (Sterowanie) (lub panelu Stroke [Obrys]).


  5. Wybierz typ obrysu z listy Type (Typ) w panelu Control (Sterowanie) (lub panelu Stroke [Obrys]).


  W kolejnych rozdziałach zostaną bardziej szczegółowo omówione różne narzędzia ramek i kształtów, a także sposoby korzystania z kolorów.
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  Rysunek 1.20. Stosowanie kolorowego, kreskowanego obrysu za pomocą panelu Control (Sterowanie)


  Panele, panele i jeszcze raz panele


  [image: ] Wideo 1.5


  
    Uwaga:


    Kompletne omówienie każdego panelu w programie InDesign można znaleźć w systemie pomocy programu.

  


  InDesign zawiera ponad 50 różnych paneli, które dają dostęp do funkcji związanych z projektowaniem i produkcją. Jeśli w obszarze roboczym nie są wyświetlone konkretne panele, mamy do nich dostęp poprzez menu Window (Okno). Panele dotyczące tekstu, na przykład panel Paragraph (Akapit), są też dostępne z poziomu menu Type (Tekst). Ze względu na tak dużą liczbę dostępnych paneli menu Window (Okno) zawiera wiele podmenu, z których można wybrać potrzebny panel.


  Każdy panel ma unikalne przeznaczenie. Oto przykłady.


  • Panel Swatches (Próbki) — umożliwia zarządzanie kolorami dokumentu, włącznie z dodawaniem, edycją lub usuwaniem próbek kolorów.


  • Panel Pages (Strony) — służy do nawigacji między stronami, do dodawania i usuwania stron, konfigurowania i stosowania stron wzorcowych oraz kontrolowania numeracji stron.


  • Panel Layers (Warstwy) — umożliwia zarządzanie warstwami dokumentu, włącznie z dodawaniem, edycją, pokazywaniem, ukrywaniem, blokowaniem i odblokowywaniem warstw.


  • Panel Links (Łącza) — umożliwia zarządzanie łączami do obrazów i grafik, a także oznaczanie wszelkich błędów związanych z łączami.


  • Panel Text Wrap (Oblewanie tekstem) — umożliwia oblewanie tekstem obiektu, na przykład grafiki.


  • Panel Paragraph Styles (Style akapitowe) — umożliwia formatowanie tekstu jednym kliknięciem.


  Panele mogą być rozwinięte, zadokowane wzdłuż jednej z krawędzi okna aplikacji lub pływające. Mamy pełną kontrolę nad tym, które panele są widoczne oraz gdzie i jak są wyświetlone. W miarę wykonywania kolejnych projektów w programie InDesign okaże się, że z pewnych paneli korzystasz częściej i chciałbyś mieć do nich szybki dostęp. Dalej w tym rozdziale dowiesz się, jak zapisywać panele w postaci własnego obszaru roboczego.


  Zadokowane panele są przyłączone do jednej z krawędzi ekranu. Przykładowo panel Control (Sterowanie) jest zadokowany u góry, panel Tools (Narzędzia) z lewej strony, a panele zawarte w domyślnych obszarach roboczych programu InDesign zwykle są zadokowane z prawej strony okna programu. Panele pływające można umieścić w dowolnym miejscu na ekranie; można nawet rozważyć umieszczenie ich na drugim monitorze.


  A to musisz wykonać, by wyświetlić zadokowany panel (rysunek 1.21).
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  Rysunek 1.21. Kliknij ikonę zadokowanego panelu, aby wyświetlić ten panel


  • Kliknij ikonę panelu. Po wyświetleniu panelu możesz przeciągnąć jego krawędzie, żeby go powiększyć (rysunek 1.22). Aby zamknąć panel, kliknij ponownie ikonę panelu lub kliknij podwójną strzałkę w górnej części grupy paneli.
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  Rysunek 1.22. Przeciągnij krawędzie panelu, aby zmienić jego rozmiar


  Aby rozwinąć zadokowane panele (rysunek 1.23), wykonaj poniższe czynności.


  • Kliknij podwójną strzałkę w prawym górnym rogu panelu. Ponownie kliknij podwójną strzałkę, aby znów zwinąć panel.
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  Rysunek 1.23. Rozwinięcie zadokowanego panelu po dwukrotnym kliknięciu podwójnej strzałki


  Aby zadokować panel pływający (rysunek 1.24), postępuj następująco.


  1. Zaznacz panel, klikając jego zakładkę.


  2. Przeciągnij go do krawędzi okna i zwolnij przycisk myszy, gdy na ekranie pojawi się niebieska, pozioma lub pionowa linia.
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  Rysunek 1.24. Dokowanie panelu pływającego poprzez jego przeciągnięcie do zadokowanych paneli


  Podobnie jak podczas dokowania paneli, chwytając zakładkę zadokowanego panelu, można go wyciągnąć poza obszar dokowania i w efekcie utworzyć panel pływający.


  Wiele paneli w programie InDesign to panele zagnieżdżone w grupach paneli. Można budować własne grupy paneli lub dostosowywać istniejące.


  Aby utworzyć grupę paneli (rysunek 1.25), wykonaj poniższe kroki.


  1. Chwyć zakładkę panelu i przeciągnij go nad pusty obszar obok zakładki panelu.


  2. Przeciągnij panel na zadokowaną grupę paneli i zwolnij przycisk myszy, gdy w miejscu wstawienia w grupie paneli pojawi się niebieska pozioma linia.
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  Rysunek 1.25. Grupowanie paneli


  To musisz zrobić, by ukryć panele (rysunek 1.26).


  1. Przeciągnij panel, chwytając jego zakładkę i wyciągnij go poza grupę.


  2. Kliknij przycisk zamknięcia panelu.
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  Rysunek 1.26. Ukrywanie paneli


  W prawie wszystkich panelach znajdziesz menu, które zawiera listę poleceń związanych z konkretnym panelem (rysunek 1.27).


  • Kliknij menu panelu, aby sprawdzić polecenia.


  
    Wskazówka:


    Panele można też pokazywać i ukrywać, wybierając je z menu Window (Okno). Jeśli z lewej strony nazwy panelu znajduje się znak zaznaczenia, oznacza to, że panel jest już widoczny.

  


  Niektóre polecenia mają postać przycisków, znajdujących się w dolnej części panelu. Wiele z nich jest dostępnych w kilku panelach. Przykładowo przycisk przedstawiający przewracaną stronę lub notatnik ([image: ]) znajduje się w panelach Swatches (Próbki), Layers (Warstwy) i Paragraph Styles (Style akapitowe). W każdym z wymienionych paneli przycisk ten ma podobne zastosowanie, czyli coś tworzy. Gdy go klikniemy, możemy utworzyć nową próbkę koloru, nową warstwę lub nowy styl.


  Aby sprawdzić działanie tych przycisków w różnych panelach (rysunek 1.28), wykonaj następujące czynności.


  1. Wyświetl panel.


  2. Umieść kursor nad przyciskiem.


  Na ekranie pojawi się okienko podpowiedzi.


  
    Skrót:


    Aby wyświetlić projekt bez obecności wszystkich paneli, naciśnij klawisz Tab. W ten sposób ukryjesz wszystkie panele widoczne na ekranie. Aby je ponownie wyświetlić, kliknij klawisz Tab. Aby wyświetlić i ukryć wszystkie panele z wyjątkiem paneli Tools (Narzędzia) i Control (Sterowanie), naciśnij Shift+Tab (zauważ, że ta metoda nie działa, jeśli wewnątrz tekstu znajduje się kursor wstawiania tekstu).
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  Rysunek 1.27. Menu panelu Layers (Warstwy
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  Rysunek 1.28. Okienko podpowiedzi wyświetla nazwę funkcji każdego przycisku znajdującego się w panelu


  Jak się odnaleźć w dokumencie


  [image: ] Umiejętność ACA 3.3
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  Jeśli w naszym projekcie na jednej stronie znajduje się duża ilość treści, z pewnością przyda się możliwość powiększania fragmentów strony. InDesign umożliwia powiększanie i przesuwanie dokumentu na kilka sposobów.


  Poziom powiększenia dokumentu można zmienić za pomocą narzędzia Zoom (Lupka).


  1. Włącz narzędzie Zoom (Lupka) ([image: ]).


  2. Kliknij dowolny obiekt, który chcesz powiększyć.


  Z każdym kliknięciem zwiększa się powiększenie. Powiększenie pożądanej części strony może wymagać wielokrotnego klikania.


  3. Aby ponownie zmniejszyć podgląd strony, kliknij narzędziem Zoom (Lupka), przytrzymując jednocześnie klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS).


  Praktyczniejszy sposób powiększania określonego obszaru dokumentu jest następujący (rysunek 1.29).


  1. Włącz narzędzie Zoom (Lupka).


  2. Narzędziem Zoom (Lupka) przeciągnij ramkę zaznaczenia wokół obszaru strony.


  Obszar otoczony ramką zostanie wyśrodkowany w oknie dokumentu.


  3. Aby szybko przywrócić poprzedni poziom powiększenia strony i wyśrodkować aktywną stronę w oknie dokumentu, wydaj polecenie View/Fit Page In Window (Widok/Zmieść stronę w oknie) lub naciśnij Ctrl+0 (zero) (Windows) albo Command+0 (zero) (Mac OS).


  [image: 01_29]


  Rysunek 1.29. Powiększanie określonej części strony poprzez narysowanie ramki zaznaczenia narzędziem Zoom (Lupka)


  Technika wykorzystująca ramkę zaznaczenia sprawdza się dobrze podczas edycji dokumentów programu InDesign zawierających znaki korektorskie, na przykład plików PDF z komentarzami. Możemy w ten sposób wyświetlić całą stronę, znaleźć miejsce wymagające zmiany i szybko powiększyć ten obszar, aby edytować tekst.


  Menu View (Widok) zawiera szereg innych opcji związanych z wyświetlaniem dokumentu.


  Podczas projektowania raportów, książek lub czasopism przeznaczonych do druku wyświetlenie stron widzących (czyli projektu strony lewej i prawej, ułożonych obok siebie) ułatwi umieszczanie elementów projektu i uzyskanie rytmu, równowagi i harmonii projektu. Strony widzące są określane mianem rozkładówki.


  Aby wyśrodkować aktywną rozkładówkę w oknie dokumentu (rysunek 1.30), wykonaj poniższe kroki.


  • Wydaj polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmieść strony widzące w oknie) lub naciśnij Ctrl+Alt+0 (Windows) albo Command+Option+0 (Mac OS).


  
    Skrót:


    Aby szybko zmniejszyć poziom powiększenia do 50%, naciśnij Ctrl+5 (Windows) lub Command+5 (Mac OS). Aby szybko zwiększyć poziom powiększenia do 200%, naciśnij Ctrl+2 (Windows) lub Command+2 (Mac OS).

  


  A to musisz zrobić, by ustawić poziom powiększenia na 100%.


  • Wydaj polecenie View/Actual Size (Widok/Rzeczywista wielkość) lub naciśnij Ctrl+1 (Windows) albo Command+1 (Mac OS).


  Aby zwiększyć poziom powiększenia o predefiniowaną wartość, postępuj następująco.


  • Wydaj polecenie View/Zoom In (Widok/Powiększ) lub naciśnij klawisz Ctrl ze znakiem plus (+) (Windows) albo klawisz Command ze znakiem plus (+) (Mac OS).


  Aby zmniejszyć poziom powiększenia o predefiniowaną wartość, wykonaj poniższe czynności.


  • Wydaj polecenie View/Zoom Out (Widok/Zmniejsz) lub naciśnij klawisz Ctrl ze znakiem kreski (-) (Windows) albo klawisz Command ze znakiem kreski (-) (Mac OS). Pomyśl, że kreska reprezentuje znak minus, a z pewnością łatwiej zapamiętasz ten skrót.
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  Rysunek 1.30. Dopasowywanie strony (z lewej) i rozkładówki (z prawej) do rozmiarów okna dokumentu


  Z listy Zoom Level (Wielkość powiększenia) na pasku aplikacji (rysunek 1.31) można wybrać jeden z predefiniowanych poziomów powiększenia. Można też wpisać własną wartość powiększenia.


  Oto sposób na wybranie predefiniowanego poziomu powiększenia.


  • Wybierz predefiniowaną wartość z listy Zoom Level (Wielkość powiększenia).


  A to sposób, by ustawić niestandardową wartość powiększenia.


  • Wpisz pożądany poziom powiększenia w polu, a następnie naciśnij Enter (Windows) lub Return (Mac OS) (rysunek 1.31).
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  Rysunek 1.31. Lista Zoom Level (Wielkość powiększenia) na pasku aplikacji


  Podczas używania poleceń lub skrótów dotyczących poziomów powiększania pamiętaj, że jeśli nic nie jest zaznaczone na stronie, powiększenie będzie dotyczyć środka strony lub rozkładówki. Jeśli na stronie umieszczone są zaznaczone obiekty lub w tekście znajduje się kursor wstawiania tekstu, powiększona strona zostanie wyśrodkowana względem środka tego elementu.


  
    Skrót:


    Aby tymczasowo włączyć narzędzie Zoom (Lupka) podczas używania innego narzędzia, naciśnij Ctrl i klawisz spacji (Windows) lub Command i klawisz spacji (Mac OS). Aby zmniejszyć podgląd, dodaj do tej kombinacji klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS).

  


  Po powiększeniu małej sekcji strony możesz skorzystać z narzędzia Hand (Rączka), aby przesunąć stronę w inne miejsce.


  
    Uwaga:


    W zależności od ustawień systemu operacyjnego niektóre skróty klawiszowe mogą być w konflikcie ze skrótami zdefiniowanymi w systemie.

  


  Aby wyświetlić niewidoczne części strony w oknie dokumentu (rysunek 1.32), wykonaj poniższe kroki.


  1. Włącz narzędzie Hand (Rączka).


  2. Przeciągnij, aby przesunąć podgląd w inne miejsce dokumentu.
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  Rysunek 1.32. Przeciągnij narzędziem Hand (Rączka), aby przenieść się do innego miejsca na stronie


  Narzędzie Hand (Rączka) można też traktować jak użyteczne narzędzie do powiększania, które daje kontrolę nad poziomem powiększenia i umożliwia przesuwanie podglądu na stronie lub innych stronach. Obszar, który będzie wyświetlony w oknie dokumentu, jest oznaczony czerwoną ramką.


  Aby skorzystać z ulepszonego powiększania (rysunek 1.33), wykonaj następujące kroki.


  1. Po powiększeniu strony włącz narzędzie Hand (Rączka), po czym kliknij i przytrzymaj przycisk myszy, aby uzyskać dostęp do dodatkowych funkcji narzędzia.


  2. Naciśnij klawisz strzałki w górę lub w dół, aby zmienić poziom powiększenia.


  3. Przeciągnij czerwony prostokąt w inne miejsce na stronie.


  
    Skrót:


    Aby włączyć narzędzie Hand (Rączka), naciśnij klawisz spacji. Jeśli edytujesz tekst narzędziem Type (Tekst), naciśnij zamiast tego Alt i klawisz spacji (Windows) lub Option i klawisz spacji (Mac OS).
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  Rysunek 1.33. Użycie ulepszonego powiększania w celu szybkiego przejścia do innego miejsca w dokumencie
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  Po powiększeniu grafiki czasem możemy zauważyć poszarpane krawędzie. Grafika rastrowa, wektorowa i efekty przezroczystości (na przykład efekty cienia) są wyświetlane zgodnie z ustawieniem View/Display Performance (Widok/Wydajność wyświetlania), które ma domyślnie wartość Typical Display (Wyświetlanie typowe). Wartość opcji Display Performance (Wydajność wyświetlania) można zmienić na High Quality (Wysoka jakość), lecz należy mieć przy tym na uwadze, że może to spowolnić odświeżenie zawartości dokumentu podczas zmiany stron.
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  Rysunek 1.34. Od lewej do prawej: podglądy Fast (Szybkie wyświetlanie), Typical (Wyświetlanie typowe) i High Quality (Wysoka jakość) zastosowane na poziomie dokumentu


  Opcja Display Performance (Wydajność wyświetlania) może przyjmować jedną z trzech wartości.


  • Fast Display (Szybkie wyświetlanie) — grafika i obrazy są szare, a efekty przezroczystości nie są widoczne. Podczas adiustacji publikacji to ustawienie gwarantuje widoczność samego tekstu.


  • Typical Display (Wyświetlanie typowe) — grafika i efekty przezroczystości są wyświetlane w niskiej rozdzielczości. Jest to domyślne ustawienie, które sprawdza się dobrze w pośpiesznej pracy. Daje szybki podgląd położenia i kadrowania obrazów, a także gwarantuje szybsze renderowanie stron.


  • High Quality Display (Wysoka jakość) — wysoka rozdzielczość. Grafika wektorowa jest wyraźna i widać szczegóły, co ułatwia jej precyzyjne umieszczenie w projekcie. Podczas prezentowania projektu klientowi na ekranie to ustawienie gwarantuje podgląd najwyższej jakości.


  Wydajność wyświetlania można zmienić na poziomie dokumentu lub obiektu.


  Oto czynności, które należy wykonać, aby zmienić wydajność wyświetlania:


  • na poziomie dokumentu — wybierz opcję z menu View/Display Performance (Widok/Wydajność wyświetlania),


  • na poziomie zaznaczonego obiektu — wybierz opcję z menu Object/Display Performance (Obiekt/Wydajność wyświetlania).


  Załóżmy, że na dwóch stronach musisz ułożyć elementy stykające się ze sobą, na przykład kupon rabatowy w zakładce czasopisma lub szeroką tabelę, która lepiej się prezentuje na dwóch sąsiadujących stronach. Praca z takimi elementami może być naprawdę trudna. Nie przejmuj się jednak! Nie musisz przekrzywiać głowy, aby zobaczyć całość, wystarczy obrócić dokument. Rozkładówki można obracać o 90° i 180°, zgodnie z ruchem wskazówek zegara lub przeciwnie do niego. Ułatwia to podgląd treści.


  Aby obrócić rozkładówkę (rysunek 1.35), wykonaj poniższe kroki.


  1. Zaznacz rozkładówkę w panelu Pages (Strony).


  2. Wydaj polecenie View/Rotate Spread View (Widok/Obróć strony widzące) i wybierz jedną z opcji obrotu.
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  Rysunek 1.35. Obracanie rozkładówki o 90° zgodnie z ruchem wskazówek zegara, aby ułatwić pracę nad projektem kuponu rabatowego


  Aby anulować obrót, wykonaj jedną z poniższych czynności.


  • Kliknij prawym przyciskiem myszy (Windows) lub kliknij po naciśnięciu klawisza Control (Mac OS) rozkładówkę w panelu Pages (Strony) i wybierz opcję Clear Rotation (Wyczyść obrót) (rysunek 1.36).
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  Rysunek 1.36. Anulowanie obrotu


  • Wydaj polecenie View/Rotate Spread/Clear Rotation (Widok/Obróć strony widzące/Wyczyść obrót).


  Podczas pracy z dłuższymi dokumentami, na przykład biuletynami, raportami, książkami lub czasopismami elektronicznymi, za pomocą panelu Pages (Strony) (rysunek 1.37) można wstawić nowe strony, szybko przenieść strony lub szybko wyświetlić stronę w oknie dokumentu.


  [image: 01_37]


  Rysunek 1.37. Panel Pages (Strony)


  To musisz zrobić, aby uzyskać dostęp do strony w dokumencie.


  • Kliknij dwukrotnie miniaturę strony w panelu Pages (Strony).


  • Kliknij dwukrotnie numer znajdujący się poniżej rozkładówki, aby wyświetlić obydwie strony rozkładówki w oknie dokumentu.


  Panel Pages (Strony) jest też wykorzystywany do zastosowania stron wzorcowych na stronach dokumentu. Strony wzorcowe zawierają wspólne elementy projektu, takie jak numery stron, nagłówki i stopki. Więcej informacji na temat używania stron wzorcowych można znaleźć w rozdziale 4.


  Oprócz panelu Pages (Strony), InDesing oferuje kilka innych sposobów nawigacji między stronami w dokumencie.


  Aby przemieszczać się między stronami:


  • skorzystaj z pionowych i poziomych pasków przewijania,


  • skorzystaj z paska stanu w dolnej części okna dokumentu (rysunek 1.38),


  • wydaj polecenie Layout/Go To Page (Układ/Przejdź do strony), wpisz numer strony i kliknij OK,


  • wydaj polecenie Layout/First Page (Układ/Pierwsza strona), Previous Page (Poprzednia strona), Next Page (Następna strona) i tak dalej.
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  Rysunek 1.38. Użycie paska stanu do nawigacji między różnymi stronami


  Dostosowywanie obszaru roboczego, skrótów klawiszowych i menu
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  W kolejnym rozdziale zaczniesz pracę nad pierwszym projektem w programie InDesign. Wcześniej jednak poświęć kilka minut na dostosowanie programu do swoich potrzeb. W tym celu utworzysz własny obszar roboczy, w którym zdefiniujesz swoje skróty klawiszowe, wyświetlisz ulubione panele, a nawet podświetlisz menu.


  Ponieważ panele w programie InDesign są bardzo specyficzne dla określonych zadań, nie powinno dziwić, że niektóre panele służą do pracy nad projektami przeznaczonymi dla różnych typów mediów. Przykładowo InDesign pozwala tworzyć interaktywne pliki PDF lub e-booki z animacjami, które wymagają użycia specyficznych paneli, takich jak Buttons And Forms (Przyciski i formularze) lub Animation (Animacja). Firma Adobe zadbała o zdefiniowanie kilku obszarów roboczych, odpowiednich do różnego rodzaju prac lub zadań, jakie możemy wykonywać w programie, a jednocześnie ułatwiła dostęp do odpowiednich paneli.


  Przełącznik obszarów roboczych, znajdujący się na pasku aplikacji, umożliwia przełączanie się między różnymi obszarami roboczymi, z których każdy ma własny układ paneli.


  Aby zmienić obszar roboczy, wykonaj jedną z poniższych czynności.


  • Kliknij przełącznik obszarów roboczych i wybierz obszar roboczy (rysunek 1.39).


  • Wydaj polecenie Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy) i wskaż obszar roboczy.


  Włącz obszar roboczy Interactive For PDF (Interaktywny dla PDF). Czy widzisz jakieś panele, które są niepotrzebne podczas przygotowywania publikacji do druku?
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  Rysunek 1.39. Użycie przełącznika obszarów roboczych na pasku aplikacji w celu zmiany obszaru roboczego


  Oto domyślne obszary robocze dostępne w programie InDesign (rysunek 1.40).


  • Essentials (Podstawy). Domyślnie zawiera panele Pages (Strony), Layers (Warstwy), Links (Łącza), Stroke (Obrys), Color (Kolor), Swatches (Próbki) i CC Libraries (Biblioteki CC).


  • Advanced (Zaawansowany). Zawiera te same panele, co obszar roboczy Essentials (Podstawy), a także Gradient, Effects (Efekty), Object Styles (Style obiektu), Paragraph Styles (Style akapitowe) i Character Styles (Style znakowe). W obszarze roboczym Advanced (Zaawansowany) nie jest dostępny panel Color (Kolor).


  • Book (Księga). Zawiera dodatkowo panele Cross-References (Odsyłacze), Conditional Text (Tekst warunkowy), Index (Indeks) i Bookmarks (Zakładki).
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  Rysunek 1.40. Domyślne obszary robocze programu InDesign


  • Digital Publishing (Publikacje cyfrowe). Zawiera dodatkowo panele Animation (Animacja), Timing (Synchronizacja), Media (Multimedia), Object States (Stany obiektów) i wiele więcej.


  • Interactive for PDF (Interaktywny dla PDF). Zawiera panele, które obsługują tworzenie interaktywnych plików PDF, na przykład Page Transitions (Przejścia stron), Buttons And Forms (Przyciski i formularze) i Media (Multimedia).


  • Printing and Proofing (Drukowanie i sprawdzanie). Zawiera panele umożliwiające weryfikację dokumentów przed przesłaniem do druku, takie jak Separations Preview (Podgląd rozbarwień), Trap Presets (Predefiniowane ustawienia zalewki) i Preflight (Inspekcja wstępna).


  • Typography (Typografia). Ten obszar roboczy jest skoncentrowany na pracy z tekstem i zawiera panele Glyphs (Glify), Story (Wątek), Paragraph (Akapit), Paragraph Styles (Style akapitowe), Character (Typografia) i Character Styles (Style znakowe).


  
    Uwaga:


    InDesign CC (2015.2) zawiera dodatkowo obszar roboczy Recent Files (Ostatnie pliki), który oferuje szybki i łatwy dostęp do plików, nad którymi pracowaliśmy niedawno. Obszar ten zawiera panel Recent Files (Ostatnie pliki).

  


  Używanie skrótów
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  W kolejnych rozdziałach z pewnością zauważysz przydatne wskazówki, które zwykle zawierają skróty klawiszowe. Naciskając klawisze skrótów, możemy przejść do menu czy podmenu i zwykle szybciej wydać określone polecenie. Istnieją skróty globalne, które są jednakowe w wielu różnych aplikacjach, a które już możesz znać. Oto one.


  • Wytnij. Ctrl+X (Windows) lub Command+X (Mac OS).


  • Kopiuj. Ctrl+C (Windows) lub Command+C (Mac OS).


  • Wklej. Ctrl+V (Windows) lub Command+V (Mac OS).


  • Drukuj. Ctrl+P (Windows) lub Command+P (Mac OS).


  Obok wielu poleceń menu (rysunek 1.41) wyświetlone są skróty klawiszowe, a po wskazaniu kursorem narzędzia w panelu Tools (Narzędzia) wyświetlony zostanie skrót umożliwiający włączenie tego narzędzia.
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  Rysunek 1.41. Skróty klawiszowe dla poleceń menu w systemie Mac OS (z lewej) i Windows (z prawej)
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  Rysunek 1.42. Rysowanie kształtów z przytrzymywanymi klawiszami Shif+Alt (Windows) lub Shift+Option (Mac OS)


  Klawisze Shift i Alt (Windows) lub Option (Mac OS) mają własne dodatkowe funkcje (rysunek 1.42). Oto przykłady.


  • Po naciśnięciu i przytrzymaniu klawisza Shift można wymusić ruchy poziomy, pionowy i pod kątem 45°.


  • Po naciśnięciu i przytrzymaniu klawisza Shift podczas rysowania kształtu za pomocą narzędzi Rectangle (Prostokąt) lub Ellipse (Elipsa) można utworzyć kwadraty i koła.


  Użyj klawiszy Alt (Windows) lub Option (Mac OS) do:


  • kopiowania zaznaczonych obiektów podczas ich przeciągania,


  • rysowania kształtów od środka.


  Kombinacja klawiszy Shift+Alt (Windows) lub Shift+Option (Mac OS) umożliwia:


  • kopiowanie i ograniczenie ruchu do kierunków poziomego lub pionowego podczas przeciągania zaznaczonego obiektu,


  • rysowanie kół lub kwadratów od środka.


  Obok poleceń menu, dla których są dostępne skróty klawiszowe, widoczne są te skróty. Obok na przykład polecenia Object/Lock (Obiekt/Zablokuj) widoczny jest skrót Ctrl+L (Windows) lub Command+L (Mac OS). Jednak dla wielu poleceń menu, szczególnie dla poleceń w menu paneli, nie zdefiniowano skrótów. Jeśli dla funkcji, z której korzystasz, nie zdefiniowano skrótu, praca może okazać się bardzo żmudna. Załóżmy, że podczas projektowania formularza musisz często korzystać z polecenia Interactive/Convert To Check Box (Interaktywne/Konwertuj na pole wyboru) z menu Object (Obiekt). Na szczęście możesz utworzyć własny skrót klawiszowy dla dowolnego polecenia, które go nie posiada.
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  Rysunek 1.43. Tworzenie własnego zestawu skrótów klawiszowych


  Zanim dodasz nowe skróty, musisz najpierw utworzyć nowy zestaw skrótów klawiszowych (rysunek 1.43).


  1. Wydaj polecenie Edit/Keyboard Shortcuts (Edycja/Skróty klawiaturowe).


  2. Kliknij New Set (Nowy zestaw).


  3. Wpisz nazwę w polu Name (Nazwa) w oknie dialogowym New Set (Nowy zestaw).


  4. Nie zmieniaj wartości [Default] ([Domyślny]) na liście Based On Set (Na podstawie zestawu). W ten sposób można zagwarantować, że zestaw będzie zawierać wszystkie domyślne skróty dostępne w programie InDesign.


  5. Kliknij OK; nowy zestaw zostanie uaktywniony.


  6. Kliknij OK ponownie, aby zamknąć okno dialogowe Keyboard Shortcuts (Skróty klawiaturowe).


  Aby dodać własne skróty klawiszowe (rysunek 1.44), wykonaj poniższe czynności.


  1. Wydaj polecenie Edit/Keyboard Shortcuts (Edycja/Skróty klawiaturowe).


  2. Sprawdź, czy uaktywniony jest nowy zestaw skrótów, który utworzyłeś wcześniej.


  3. Wybierz jedną z opcji dostępnych na liście Product Area (Obszar produktu).


  4. Kliknij nazwę polecenia.


  5. Kliknij w polu New Shortcut (Nowy skrót).


  6. Naciśnij na klawiaturze klawisze nowego skrótu.


  7. Kliknij Assign (Przypisz), aby umieścić nowy skrót w sekcji Current Short­cuts (Bieżące skróty).


  8. Kliknij OK.
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  Rysunek 1.44. Dodawanie własnych skrótów klawiszowych dla polecenia Convert To Checkbox (Konwertuj na pole wyboru)
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  Rysunek 1.45. Dostosowywanie wyglądu menu w programie InDesign


  Oprócz dostosowywania skrótów klawiszowych, można też dostosować wygląd menu (rysunek 1.45). Menu można ukryć lub podświetlić kolorem.


  Aby edytować menu, wykonaj następujące kroki.


  1. Wydaj polecenie Edit/Menus (Edycja/Menu).


  2. Wybierz kategorię z menu Category (Kategoria) w oknie dialogowym Menu Customization (Dostosowanie menu).


  3. Kliknij trójkąt z lewej strony napisu Application Menu Command (Polecenie menu aplikacji).


  4. Kliknij ikonę widoczności, aby ukryć menu.


  5. Kliknij nazwę koloru i wybierz kolor z listy.


  6. Kliknij OK.


  Tworzenie własnego obszaru roboczego


  [image: ] Umiejętność ACA 3.3
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  Wiesz już wszystko na temat menu, skrótów i dostosowywania paneli, jesteś zatem gotów do utworzenia własnego obszaru roboczego. Znajdź ulubione panele, zgrupuj je zgodnie z upodobaniem i utwórz własny obszar roboczy, który będziesz mógł później wykorzystać (rysunek 1.46).
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  Rysunek 1.46. Tworzenie własnego obszaru roboczego, zawierającego wszystkie ulubione panele i ustawienia menu


  Aby zapisać obszar roboczy, wykonaj następujące czynności.


  1. Wyświetl i rozmieść panele zgodnie z upodobaniem.


  2. Wybierz opcję New Workspace (Nowy obszar roboczy) z przełącznika obszarów roboczych lub z menu Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy).


  3. Wpisz nazwę obszaru roboczego w oknie dialogowym New Workspace (Nowy obszar roboczy) i zaznacz opcje Panel Locations (Położenie paneli) oraz Menu Customization (Dostosowanie menu).


  4. Zaznaczenie opcji Panel Locations (Położenie paneli) gwarantuje zapamiętanie położenia paneli w definicji obszaru roboczego. Menu Customization (Dostosowanie menu) zachowuje dowolne zmiany dotyczące kolorów lub widoczności menu.


  5. Kliknij OK, aby zapisać obszar roboczy.


  Nowy obszar roboczy zostanie uaktywniony.


  InDesign jest bardzo inteligentnym programem, który rozpoznaje wykorzystywany obszar roboczy, a także zapamiętuje zmianę położenia obiektów podczas pracy. Panel Paragraph Styles (Style akapitowe) mógł zostać wyciągnięty z zadokowanych paneli i obecnie może być panelem pływającym, a może zwiększyłeś wysokość panelu Pages (Strony)? Gdy zamkniesz i ponownie uruchomisz InDesign, obszar roboczy nie zostanie przywrócony do pierwotnej postaci. InDesign zakłada, że specjalnie pozostawiłeś pływający panel Paragraph Styles (Style akapitowe).


  Przy porządkowaniu obszarów roboczych możesz skorzystać ze zwykłej funkcji resetowania (rysunek 1.47).


  Aby zresetować obszar roboczy, wykonaj poniższe kroki.


  • Wybierz opcję Reset Workspace (Wyzeruj [Nazwa obszaru roboczego]) z przełącznika obszarów roboczych lub z menu Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy).
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  Rysunek 1.47. Porządkowanie bieżącego obszaru roboczego poprzez jego resetowanie


  Zanim zaczniesz


  [image: ] Wideo 1.9
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  Rozpoczynając każdy projekt publikacji przeznaczonej do druku lub multimedialnej, będziesz się zastanawiać nad metodą konwersji projektowanego dokumentu. Może tworzysz interaktywny e-book, reklamę drukowaną w czasopiśmie, a może projekt przeznaczony na tablet, na przykład iPad?


  Odpowiedź na to pytanie ułatwi wybór odpowiedniego rozmiaru strony, jednostek miary, na przykład pikseli lub cali, a także wybór odpowiedniego trybu kolorów dla grafiki.


  Podczas tworzenia nowego dokumentu (File/New/Document [Plik/Nowy/Dokument]) metodę konwersji ustawia się w górnej części okna dialogowego New Document (Nowy dokument) (rysunek 1.48). Okno dialogowe New Document (Nowy dokument) omówimy szczegółowo w kolejnym rozdziale, dlatego teraz przedstawimy tylko podstawowe różnice między ustawieniami.
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  Rysunek 1.48. Lista Intent (Metoda konwersji) w oknie dialogowym New Document (Nowy dokument)


  Print (Druk)


  Metodę konwersji Print (Druk) należy wybrać, jeśli planujemy utworzenie publikacji przeznaczonej do druku komercyjnego, cyfrowego lub na drukarce biurkowej. Po wybraniu tej opcji InDesign zastosuje w utworzonym dokumencie poniższe ustawienia.


  • Domyślnym modelem kolorów w panelu Swatches (Próbki) będzie CMYK.


  • Transparency Blend Space (Przestrzeń mieszania przezroczystości) będzie mieć wartość Document CMYK (Dokument CMYK) (Edit/Transparency Blend Space [Edycja/Przestrzeń mieszania przezroczystości]). Więcej informacji na temat przezroczystości znajdziesz dalej w tej książce.


  • Lista Page Size (Rozmiar strony) zawiera standardowe rozmiary stron drukowanych, na przykład Letter, domyślne jednostki w dokumencie to pika (p), a w polskiej wersji milimetry (mm)(rysunek 1.49).
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  Rysunek 1.49. Okno dialogowe New Document (Nowy dokument) po wybraniu metody konwersji Print (Druk)


  Web (Internet)


  Opcja Web (Internet) jest przydatna podczas projektowania dokumentów przeznaczonych do przeglądania online. Może to być interaktywny dokument PDF, dostępny w intranecie lub e-book przeznaczony do wyświetlania na czytniku. Po wybraniu tej opcji InDesign zastosuje w utworzonym dokumencie następujące ustawienia:


  • Domyślnym modelem kolorów w panelu Swatches (Próbki) będzie RGB.


  • Transparency Blend Space (Przestrzeń mieszania przezroczystości) będzie mieć wartość Document RGB (Dokument RGB) (Edit/Transparency Blend Space [Edycja/Przestrzeń mieszania przezroczystości]).


  • Lista Page Size (Rozmiar strony) będzie zawierać standardowe rozmiary monitorów, takie jak 800×600 px, 1024×768 px, a jednostką miary będą piksele (px [piks]) (rysunek 1.50).
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  Rysunek 1.50. Okno dialogowe New Document (Nowy dokument) po wybraniu metody konwersji Web (Internet)


  Digital Publishing (Urządzenia mobilne)


  Podczas projektowania publikacji dla urządzeń mobilnych lub tabletów należy wybrać metodę konwersji Digital Publishing (Urządzenia mobilne) w oknie dialogowym New Document (Nowy dokument) (File/New/Document [Plik/Nowy/Dokument]). Po wybraniu tej opcji InDesign zastosuje w utworzonym dokumencie następujące ustawienia:


  • Domyślnym modelem kolorów w panelu Swatches (Próbki) będzie RGB.


  • Transparency Blend Space (Przestrzeń mieszania przezroczystości)) będzie mieć wartość Document RGB (Dokument RGB) (Edit/Transparency Blend Space [Edycja/Przestrzeń mieszania przezroczystości]).


  • Lista Page Size (Rozmiar strony) będzie zawierać standardowe rozmiary urządzeń mobilnych, takich jak iPhone, iPad, Kindle i urządzeń działających pod kontrolą systemu Android, a jednostką miary będą piksele (px [piks]) (rysunek 1.51).
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  Rysunek 1.51. Okno dialogowe New Document (Nowy dokument) po wybraniu metody konwersji Digital Publishing (Urządzenia mobilne)


  Rozdział 2. 

  Projekt plakatu wydarzenia


  
    Cele rozdziału


    Zagadnienia poruszane w tym rozdziale


    • Tworzenie nowego projektu i określanie odpowiednich ustawień dokumentu dla różnych projektów publikacji


    • Dodawanie miarek do dokumentu


    • Rysowanie kształtów i łączenie popularnych kształtów, takich jak elipsy, prostokąty, wielokąty i linie


    • Używanie warstw


    • Dodawanie i zmiana rozmiaru obrazów


    • Dodawanie i formatowanie tekstu


    • Różne sposoby kolorowania grafiki


    • Identyfikowanie właściwych ustawień dla różnych publikacji i sposobów ich użycia


    Umiejętności uwzględnione w egzaminie ACA


    Domena 2.0


    Zagadnienia związane z publikacjami przeznaczonymi do druku i multimedialnymi


    2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5


    Domena 3.0


    Znajomość programu Adobe InDesign CC


    3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.6, 3.8


    Domena 4.0


    Tworzenie publikacji przeznaczonych do druku i multimedialnych za pomocą programu Adobe InDesign


    4.1, 4.2, 4.4


    Domena 5.0


    Publikowanie, eksportowanie i archiwizowanie układów stron za pomocą programu Adobe InDesign


    5.1

  


  W tym pierwszym projekcie praktycznym zaprojektujesz plakat wydarzenia, który będzie przeznaczony do komercyjnego druku. W ramach projektu dowiesz się, jak tworzyć nowy dokument w programie InDesign, jak dodawać różne elementy wizualne i tekst, a także jak stosować kolor w obiektach.


  Nauczysz się przesyłać klientowi projekt w formacie Portable Document Format (PDF) w celu uzyskania recenzji. Dowiesz się też, jak przygotować projekt do druku i utworzyć plik PDF gotowy do wysłania do drukarni.


  Rozpoczynanie projektu


  Rozpoczynając pracę nad projektem graficznym, warto sobie uświadomić, że prawdopodobnie będziemy tworzyć wiele różnych dokumentów programu InDesign. Mogą to być dokumenty przeznaczone do druku, na przykład plakaty, raporty lub biuletyny. A może będziemy pracować nad czasopismem, które zawiera interaktywne pokazy slajdów lub wideo, przeznaczone do wyświetlenia na tabletach lub innych urządzeniach mobilnych. Może będziemy projektować e-book, który będzie czytany w formacie interaktywnym. Wszystkie te projekty można utworzyć w programie InDesign, lecz w tym rozdziale zaczniesz od plakatu przeznaczonego do druku (rysunek 2.1).


  [image: ]


  Rysunek 2.1. Gotowy projekt plakatu


  Tworzenie nowego dokumentu


  [image: ] Umiejętność 
Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  Rozdział 3. 

  Projekt okładki kolorowego czasopisma
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 4. 

  Projektowanie układu czasopisma
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 5. 

  Formatowanie książki kucharskiej
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 6. 

  Tworzenie strony komiksu
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 7. 

  Tworzenie interaktywnych publikacji multimedialnych
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 8. 

  Wyższy poziom projektowania
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 9. 

  Współpraca z osobami z zewnątrz
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek A 

  Kotwiczenie obiektów
Dostępne w wersji pełnej.

  
    Dodatek B 

    Elementy formularza

Dostępne w wersji pełnej.

  
    Dodatek C 

    Dostosowywanie stron wzorcowych

Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek D 

  Tworzenie indeksu
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek E 

  Eksportowanie do formatu SWF
Dostępne w wersji pełnej.

  Umiejętności sprawdzane na egzaminie ACA, uwzględnione w książce
Dostępne w wersji pełnej.

  
    Słowniczek

Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
OEBPS/Images/01_27.jpg
New Layer.
Duplicate Layer '

Layer Options for “Layer 1"..
Hide Al Layers

Lock Al Layers.

R

/ Ungroup Remembers Layers
Paste Remembers Layers

Small Panel Rows





OEBPS/Images/01_35.jpg





OEBPS/Images/fig1.47-workspace-reset-v2.jpg
el

Digttal Publishing 4 =
 Essentials

Interacive for PDF

Printing and Proofing

Typography.

Recent Files

Deloto Workspac:

‘Show Full Men

___ T





OEBPS/Images/fig1.05a-hidden-tools.jpg
Xl T oot T

/"2 Breorapunieal sht






OEBPS/Images/01.03.jpg
[ A E .
¥ Frame Edges it Normal
 Rulrs z Proion AT
Bioed - Bioed.
7 Guides
™ s
+ Smar Guides
[— ersontaton

Baseline Grd

Hidden Characters

()
A

o PACHTIGE convo e
T30 B

COMICCON

‘o KT comvor coren
OSTORIR 20- BWIRRERI





OEBPS/Images/gwizadka-zlota.jpg






OEBPS/Images/01_43.jpg





OEBPS/Images/fig1.49-print-intent.jpg






OEBPS/Images/01_29.jpg
i d butter
hixer.
i reat well.
itter beer
beating
-  ter
bking
S ebsedl
g i “I really, real
FUteS o e and
5 V'm not much
not be of @ swoets
i “deaths. “person.”






OEBPS/Images/2977.jpg
O





OEBPS/Images/fig1.31-zoom-level.jpg





OEBPS/Images/selection-tool.jpg





OEBPS/Images/01_25.jpg





OEBPS/Images/01_12.jpg
[ i P
T

M——

R .

Gillcmpire lls o= =
B B A MT Conclansed Extra Bkt

I sample
0 Sample





OEBPS/Images/01_41.jpg
BN toyout e O View  Window H

Undo Add New ftem Undo AddNew hem anz
Redo Redo Cueshinsz
cut e .
e

Paste P ‘,
Paste without Formatting 0%V iy e
Paste Into v

Pastelnto ceany

Paste in Place Yoy







OEBPS/Images/01_37.jpg
date.

Redipe Book’y






OEBPS/Images/fig1.05c-hidden-tools.jpg
N\





OEBPS/Images/01_23.jpg
=3

= -
i
i

e
et ST s [
o B

—_—

L —

P e —
T —
e






OEBPS/Images/3136.jpg





OEBPS/Images/01_10.jpg
EMPIRE EMPIRE  EMPIRE
. . 2020

w M i &






OEBPS/Images/fig1.51-digital-publishing-intent.jpg
New Document

Document Preset: [Custor] 7] &b @
it gatPubienng— 17
Number of Pages: (1 | [JFacingPages
Stpago [T ] & prmayToa Fame
PageSam[Pad Y
wia: £ 1024 | Orntation: ) [8]
Heig:(£]768 ¢

[rcsh ] izl |





OEBPS/Images/01_14.jpg
AN I3

K>S





OEBPS/Images/fig3.07-b-color-wheel-mono.jpg





OEBPS/Images/2875.jpg





OEBPS/Images/foto1.jpg





OEBPS/Images/01_22.jpg





OEBPS/Images/01_48.jpg
[









OEBPS/Images/2661.jpg
] Gradient Swatch Tool

Applies or modifies a gradient swatch to a
page item. Click to set the origin, drag to
set the direction and the ramp.

Modifier key:
shift: Constrains direction to 45-degree
angle.

Command: Temporarily switches to
Selection tool.

Double-click tool in Tools panel to open
Gradient panel.

Shorteut: G






OEBPS/Images/3093.jpg





OEBPS/Images/2563.jpg
[ Moo Gl
oo BT
s —=sus ‘






OEBPS/Images/01_46.jpg
Advanced
Book

Digital Pubiishing 4 Names [ty Worapnce T 1] [_ok ]
 Essantls F e —— |
Intractve for PO mgen
Prining an Proofing =
Ll Sp—
Racont Fiss
oo
Arange . —
] R
Aricies B0kl
CC Uvaries [igta Pubtaningl
Color [Essentials]

>
 Gontrol %6 | [interactve for POF]
Edtoral > | [Prining and Proofing]
Effects ©%ri0 [Typography]
Extonsions. >
ino »
Interacive. >

[Rocent iles]
stan]





OEBPS/Images/01_33.jpg





OEBPS/Images/01_20.jpg
Hesumrow | BX

o 00
W07 Mes v-100K-0. am usreatésna ) X

SN Lt it
s s sin
i sesor o







OEBPS/Images/01_44.jpg





OEBPS/Images/fig1.50-web-intent.jpg
New Document

Document Preset: [Custon] _______+] &b @
[ T —

Number of Pages: (1| (] Facing Pages

Swnpages: [ | C)pimaryTextFrame






OEBPS/Images/01_01.jpg
Panel Control
(Sterowanie)

celd mm

Panel Tools
(Narzedzia)

Okno dokumentu

zzakladkami

Menu

stot
montazowy

Pasek aplikadji

{© PLACHTASE couvETIN eOITER

Domyslne panele obszaru
roboczego Essentials (Podstawy)

Przelacznik obszaréw roboczych






OEBPS/Images/video.jpg





OEBPS/Images/2925.jpg
EMPIRE EMPIRE EMPIRE
e 2020 .. 2020 [ 2020

©





OEBPS/Images/01_26.jpg






OEBPS/Images/2607.jpg





OEBPS/Images/fig1.04-tool-tip-type-tool.jpg





OEBPS/Images/3287.jpg





OEBPS/Images/fig1.05b-hidden-tools.jpg
s T twowa
/;





OEBPS/Images/01_34.jpg
m. £ 2 m‘ 2





OEBPS/Images/01_38.jpg





OEBPS/Images/fig1.17-rectangle-options.jpg
Rectangle
Options.

Width: [2.48 in

oK

Height: [1541n

Cancel







OEBPS/Images/01_11.jpg
empire





OEBPS/Images/01_42.jpg
N_==





OEBPS/Images/01_24.jpg
& cowr






OEBPS/Images/foto3.jpg






OEBPS/Images/01_40.jpg
Arrange »
Works [l Advanced)

Browse Add-ons.

Articles

CC Libraries
Color
Control
Editorial
Effects
Extensions
Info

[Book]
[Digital Publishing]
V [Essentials]
Interactve for POF]
» [Printing and Proofing]
N ypography]
0%F0 [Recent Fies)
4

"
» | ResetEssentials





OEBPS/Images/indccp_m.jpg
Adobe
InDesign CC/CC PL

Projektowanie
multimediéw
i publikacji do druku

Jonathan Gordon
Cari Jansen Al
Rob Schwartz Robe





OEBPS/Images/2590.jpg





OEBPS/Images/01_36.jpg





OEBPS/Images/2859.jpg





OEBPS/Images/3184.jpg





OEBPS/Images/3045.jpg





OEBPS/Images/01_07.jpg
EMPIRE EMPIRE EMPIRE

TSR O





OEBPS/Images/01_39.jpg
Advanced
Book
Oigl Pubising | 4 -a|

+ Essenias
Prining and Proofing
Tyoography

Recant Flles
Star

Reset Essartiss

e






OEBPS/Images/01_13.jpg





OEBPS/Images/01_30.jpg





OEBPS/Images/foto2.jpg





OEBPS/Images/fig2.01-poster-design-final.jpg





OEBPS/Images/01_21.jpg





OEBPS/Images/fig3.jpg





OEBPS/Images/01_02.jpg
@ _InDesign CC_ File Edit Layout Type Object Table View Window Help

| T0 T T VAlélwem (v IT(elon o] X [sleon o) [b)| A
S monE WL sl ] TR

EMI'IRE

HIed

ERRNCTE





OEBPS/Images/01_32.jpg
gar and butter
t with mixer.

ggs; beat well.
and butter beer
ixture, beating

ead batter

uvare baking Wolfgrimm

ooking spray. Greyback
;|25 minutes. “I really, really
t B liked this - and

ire rack. et

'm not muc}
iwe can not be of a sweels

ssible deaths. “person.” a






OEBPS/Images/01_45.jpg
o

) Coomre ]

=

I Teble View Window
Trarstom

Tnstom Again
Arange
Salct

Ungroup

Lock .
Hido *
Insert HTML.

Generate QR Code.






OEBPS/Images/01_28.jpg





OEBPS/Images/01_15.jpg
» [X] Rectangle Frame Tool F

O] & sipse Frame Tool
58| PobaonFemeTool

u [ Rectangle Tool 1

>g| ©@mwen L

@ PobaonTool






