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    Wstęp


    Wielu użytkowników programów spółki InsERT ucieszy niewątpliwie pojawienie się na rynku nowych produktów z linii nexo. Co prawda dotychczasowe aplikacje doskonale radzą sobie z kolejnymi zmianami prawa, ale stale rozwijająca się teleinformatyka (ICT) dostarcza nowych narzędzi przesyłu informacji oraz transmisji danych za pomocą różnych mediów. Na przestrzeni lat przyzwyczajaliśmy się do nowych form komunikowania się między sobą, przesyłania danych czy przeglądania efektów pracy. Dokonywanie zakupów w sklepach internetowych oraz tworzenie dyspozycji przelania środków z banku przy użyciu smartfona już nikogo nie dziwi. Nie powinien zatem budzić zdziwienia także zdalny dostęp do danych firmy, takich jak stany magazynowe, wielkość sprzedaży czy aktualny stan finansów. Programy wykorzystywane w poszczególnych działach przedsiębiorstwa powinny nadążać za innowacjami ICT.


    W marcu 2014 roku miała miejsce premiera InsERT nexo — nowej generacji programów do zarządzania przedsiębiorstwem. W skład linii weszły:


    
      	Subiekt nexo,


      	Rewizor nexo,


      	Rachmistrz nexo.

    


    Dotychczasowym użytkownikom programów wrocławskiej firmy powyższe nazwy są doskonale znane, choć każda z aplikacji została napisana od nowa. Programy te stanowią zupełnie nowe produkty, ale zachowały wiele elementów swoich poprzedników, tzn. programów z linii GT. Producent umożliwia płynne przejście pomiędzy nimi. Podczas instalacji możemy zdecydować o imporcie danych z programów InsERT GT do definiowanej bazy danych. Także poprzez politykę marketingową (np. upusty na ceny programów i multimedialne pakiety szkoleniowe) firma zachęca klientów do wybrania nowych rozwiązań w zakresie udogodnień w zarządzaniu przedsiębiorstwem.


    Programy z linii nexo, stwarzające możliwość intuicyjnej obsługi oraz dostarczające przejrzysty interfejs, mogą być zintegrowane w jeden multiprogram, a dostęp do wszelkich potrzebnych informacji może odbywać się bez potrzeby uruchamiania tych programów oddzielnie. Dokumenty z Subiekta nexo mogą być przesyłane drogą elektroniczną do Rewizora nexo lub Rachmistrza nexo zainstalowanych w biurze rachunkowym lub w innym oddziale przedsiębiorstwa. Użytkownicy programów InsERT nexo mogą również korzystać z bankowości on-line, a urządzenia mobilne pozwalają na zdalny dostęp do analiz sprzedażowych i finansowych.


    Możliwość pracy zdalnej w poszczególnych oddziałach przedsiębiorstwa jest niewątpliwie największą, ale nie jedyną zaletą programów InsERT nexo. Niniejsza publikacja ma przybliżyć wszystkie udogodnienia zastosowane w tych nowoczesnych aplikacjach. Nie jest to jednak poradnik kierowany wyłącznie do dotychczasowych użytkowników Subiekta GT, Rewizora GT czy Rachmistrza GT. Dzięki opisom podstawowych funkcji i przedstawieniu procedur działania opatrzonych wieloma ilustracjami stanowi również wystarczające źródło informacji dla nowych nabywców.


    Subiekt nexo jest kolejną wersją najchętniej kupowanego systemu sprzedaży w Polsce. To program kompleksowo obsługujący handel w sklepach, hurtowniach czy w zakładach usługowych. Nowe rozwiązania zaproponowane przez programistów z Wrocławia stwarzają m.in. możliwości:


    
      	przypisywania indywidualnych cenników do kontrahentów, personalizowania wydruków dla różnych klientów, negocjowania ceny,


      	przypisywania zamienników towarów, przypisywania kodów kreskowych do różnych jednostek miary, zarządzania optymalnym stanem magazynowym,


      	podziału zasobów towarów nie tylko na różne magazyny, ale również na różne oddziały,


      	zaawansowanego zarządzania finansami np. poprzez płatności ratalne, obsługę bonów towarowych itp.,


      	obsługi faktur zaliczkowych i wystawiania faktur pro forma.

    


    Rachmistrz nexo pozwala na rozliczanie podatku ryczałtowego od ewidencjonowanego przychodu, a książka przychodów i rozchodów (KPiR) ma wiele funkcjonalności ponad standardowe możliwości uproszczonej ewidencji księgowej. Opcje takie jak rozliczanie kosztów używania samochodów, ewidencja środków trwałych i wyposażenia czy ewidencja wynagrodzeń pracowników niewątpliwie wzbogacają KPiR firmy InsERT. Dzięki nowemu programowi możemy m.in. rozliczyć deklaracje skarbowe i wysłać je wraz z załącznikami w formie elektronicznej do urzędu skarbowego, ewidencjonować umowy o pracę oraz umowy cywilnoprawne, a także tworzyć listy płac, rozliczać deklaracje ZUS i eksportować je do programu Płatnik, przygotowywać schematy dekretacji dokumentów, w tym np. naliczać i dekretować amortyzację według miejsc użytkowania środków trwałych, rozliczać podatek VAT z uwzględnieniem metody kasowej oraz korekt VAT od nieterminowych płatności, importować dokumenty z Subiekta nexo i poprzez operacje dekretacji dokonywać zapisów księgowych oraz zapisów w ewidencji i rejestrach VAT.


    Po zdefiniowaniu schematów dekretacji praca w Rachmistrzu nexo przebiega niemal automatycznie. Ta nowoczesna aplikacja daje również możliwość obsługi rozliczeń właścicielskich, a dzięki ewidencji wynagrodzeń możemy także drukować i rozliczać deklaracje podatku dochodowego pracowników. Rejestry zakupu i sprzedaży umożliwiają też rozliczanie podatku VAT. Integracja z systemem Subiekt nexo umożliwia importowanie dokumentów handlowych i ich automatyczną dekretację.


    Rewizor nexo wprowadza wiele udogodnień dla firm prowadzących pełną księgowość. Do najważniejszych elementów programu, wyróżniających produkt firmy InsERT spośród innych ksiąg handlowych pojawiających się na naszym rynku, należą:


    
      	płynna zmiana z księgowości uproszczonej na księgi rachunkowe,


      	obsługa etapowej pracy na okresie obrachunkowym — wstępne zamykanie okresu i kwalifikowanie zapisów do „13. miesiąca”,


      	elastyczne zarządzanie planami kont — automatyczne tworzenie kont kartotekowych i obsługa kont pozabilansowych,


      	rozbudowana dekretacja — podział dokumentów na dekrety i polecenia księgowania; różne stany dokumentu — w przygotowaniu, zatwierdzony i zaksięgowany,


      	rozliczanie podatku VAT, w tym VAT marża, uwzględnianie metody kasowej, tworzenie korekt VAT od nieterminowych płatności,


      	ewidencja środków trwałych z podziałem na miejsca ich użytkowania,


      	ewidencja umów o pracę oraz umów cywilnoprawnych, a także tworzenie list płac,


      	zaawansowany system rozliczeń właścicielskich, w tym możliwość wspólnego rozliczania się z małżonkiem, stosowanie różnych ulg,


      	ewidencja i rozliczanie pojazdów prywatnych wykorzystywanych do działalności gospodarczej,


      	integracja z systemem handlowym.

    


    InsERT nexo daje użytkownikom możliwość pracy na czytelnym, nowoczesnym interfejsie wzorowanym nieco na kartach przeglądarek internetowych. Dzięki wielu zakładkom otwartym jednocześnie użytkownik ma możliwość np. edycji kilku dokumentów, przeglądania różnych kartotek lub tworzenia niezależnych raportów. Każda z zakładek ma swoją historię, którą można przeglądać, używając narzędzi nawigacyjnych. Z dowolnego miejsca programu można bardzo szybko odnaleźć każdą informację wprowadzoną wcześniej do systemu. Kolorystyka oraz tło okienek mogą być dobierane przez użytkownika zgodnie z jego upodobaniami.


    Naturalnie cechy wspólne programów linii nexo da się zauważyć już na etapie instalacji. Kreator wdrożeniowy działa niemal identycznie w każdej aplikacji, a baza danych może być utworzona w dowolnym programie i będzie wspólna dla nich wszystkich. Oczywiście pod warunkiem, że posiadamy licencję dla każdej aplikacji. W takim wypadku możliwe jest również połączenie tych aplikacji w multiprogram. W jednym okienku widzimy wówczas wszystkie funkcje dostępne z poziomu różnych programów. Naturalnie jeden z nich jest wiodący, co zostaje uwidocznione odpowiednim kolorem: niebieskim dla Subiekta nexo, zielonym dla Rachmistrza nexo oraz czerwonym dla Rewizora nexo. Ciekawym rozwiązaniem zastosowanym w nowych programach są tzw. mnemoniki. Są to dwuliterowe symbole oznaczające poszczególne obszary działania aplikacji. W połączeniu z mechanizmem wyszukiwania stwarzają możliwość szybkiego przemieszczania się pomiędzy dokumentami i modułami. Na przykład Ctrl+spacja+SP przenosi nas do modułu sprzedaży, a Ctrl+spacja+FS wyświetla formularz faktury sprzedaży. Ogólnie Ctrl+spacja+[mnemonik] pozwala na uruchomienie dowolnego modułu lub dodanie dowolnego obiektu. Wyszukiwarkę aplikacyjną także uruchamia się identycznie w każdym programie (klawisz: ~). Dla zwiększenia komfortu pracy poszczególnym funkcjonalnościom przypisano skróty klawiaturowe, tak aby nie trzeba było zawsze sięgać po myszkę. Oczywiście liczba mnemoników oraz skrótów klawiaturowych jest dość duża i trudno byłoby zapamiętać je wszystkie. Trzeba jednak pamiętać, że na poszczególnych stanowiskach pracy użytkownicy będą wykonywać ograniczoną liczbę czynności. Zgodnie ze swoimi uprawnieniami będą także mieć dostęp do zawężonego zakresu funkcji programu, dlatego dość szybko będą mogli opanować np. zestaw potrzebnych mnemoników. Naturalnie ich pełny wykaz można znaleźć w Pomocy do programu.


    Na liście modułów każdej aplikacji linii nexo można zauważyć te same funkcje programu. Należą do nich:


    
      	FINANSE — operacje kasowe i bankowe,


      	ROZLICZENIA — rozrachunki, sesje rozliczeniowe i windykacja,


      	KARTOTEKI — klienci, wspólnicy, pracownicy i instytucje,


      	EWIDENCJE DODATKOWE — raporty i konfiguracja.

    


    Producent zdecydował się na wyposażenie wszystkich programów w mechanizmy uzupełniania danych kartotekowych, rozliczania rozrachunków oraz konfigurowania systemu, a wprowadzone zmiany są widoczne w każdym z nich. Dzięki temu rozwiązaniu można elastycznie podchodzić do problemu obsługi tych newralgicznych obszarów aplikacji. Tylko wybrane osoby mogą mieć dostęp np. do rozliczania transakcji poprzez operacje kasowe lub bankowe, w szczególności poprzez bankowość elektroniczną.


    Rozliczenia te zostaną szczegółowo opisane w rozdziale 1. niniejszej publikacji oraz w rozdziałach poświęconych sposobowi działania poszczególnych programów.


    Wraz z pojawieniem się nowej wersji programów z linii nexo InsERT zaproponował również wersję nexo PRO — zapewniającą dużo większą elastyczność. Oferuje ona pełną funkcjonalność standardowego systemu oraz pozwala na:


    
      	dodawanie własnych pól, raportów, a także wzorców wydruku,


      	definiowanie własnych opisów zdarzeń gospodarczych,


      	dokonywanie analiz w oparciu o własne kryteria,


      	sprzedaż ratalną i rozliczanie rozrachunków ratalnych.

    


    Opis możliwości wersji nexo PRO znajduje się na końcu rozdziałów poświęconych poszczególnym aplikacjom.


    Zachęcam Państwa do lektury, ale przede wszystkim do zakupu nowych produktów firmy InsERT. Od połowy lat 90. interesuję się rozwiązaniami informatycznymi wspomagającymi zarządzanie przedsiębiorstwem. Byłem zarówno wdrożeniowcem pakietów programów, jak i ich aktywnym użytkownikiem. W kilku firmach miałem okazję przetestować produkty różnych producentów i mogę stwierdzić, że programy oferowane przez InsERT były zawsze kompletne, stabilne i stwarzały możliwości zróżnicowania dostępu do danych dla pracowników o różnych kompetencjach w związku z zajmowanymi stanowiskami pracy. InsERT nexo jest nie tylko zwykłym następcą produktów z linii GT, ale stanowi przełom w podejściu do komunikacji pomiędzy odległymi stanowiskami pracy oraz w dostępie do danych wprowadzonych przez któregokolwiek z użytkowników programów. Dla osób przyzwyczajonych do przeglądania zasobów internetowych przy użyciu różnych przeglądarek to rozwiązanie będzie miłą niespodzianką. Łatwość i szybkość, z jaką możemy w nim odnaleźć różne obiekty, zachwyci największych sceptyków, a mechanizm używania mnemoników i odpowiednich skrótów klawiaturowych da możliwość szybkiej pracy z klawiatury, tak jak w starych DOS-owych aplikacjach, które w wielu dużych firmach i bankach w dalszym ciągu są chętnie wykorzystywane.


    Życzę miłej lektury i mam nadzieję, że ta książka pomoże Państwu w szybkim wdrożeniu się do pracy z nowymi aplikacjami. Ze względu na krótki czas, jaki minął od pojawienia się programów do momentu publikacji tej książki, oraz z uwagi na jej ograniczoną objętość opis niektórych funkcjonalności być może okaże się niewystarczający dla części czytelników. W takich przypadkach odsyłam Państwa do multimedialnych szkoleń biznesowych oferowanych w ramach Akademii InsERT oraz opieki posprzedażnej, która umożliwi szybki kontakt ze specjalistami.


     


     


     


     


     


     

  


  
    Rozdział 1. Elementy wspólne programów InsERT nexo


    Instalacja programów InsERT nexo


    Instalacja każdej aplikacji pakietu InsERT nexo przebiega tak samo. Niezależnie od wyboru programu kreator wdrożeniowy poprowadzi użytkownika przez te same etapy zakładania bazy danych. Warto również wspomnieć, że ta sama baza zdefiniowana np. w Subiekcie nexo będzie rozpoznana i możliwa do wybrania w programach księgowych. Można również zapamiętać tę bazę jako domyślną, wskutek czego będzie uruchamiała się automatycznie podczas startu programu. Oczywiście program sprzedażowy nie będzie współpracował z obydwoma programami księgowymi jednocześnie. Jeżeli w chwili obecnej wystarczająca jest księga przychodów i rozchodów, to naturalnie nie ma potrzeby kupować i instalować Rewizora nexo. Zmiana formy ewidencji księgowej po przekroczeniu limitu przychodów nie stanowi problemu dla aplikacji InsERT nexo. Podczas instalacji księgi handlowej dla firmy zdefiniowanej uprzednio w Rachmistrzu nexo program automatycznie dostosuje parametry do bieżących potrzeb. Mechanizm płynnego przejścia z księgowości uproszczonej do pełnej zostanie omówiony dokładniej w następnych rozdziałach.


    Instalacji możemy dokonać, korzystając z płyty dostarczonej przez producenta lub z pliku pozyskanego ze strony internetowej InsERT. W każdym przypadku po założeniu bazy danych trzeba będzie aktywować ją poprzez wpisanie klucza licencji. Na początku kreator wdrożeniowy zaproponuje wybór wersji licencjonowanej lub prezentacyjnej (rysunek 1.1).


    Wersja prezentacyjna (demo) pozwoli zapoznać się z możliwościami pracy w nowym programie, ale nie będzie można automatycznie przejść z bazy przykładowej do produkcyjnej. Dzięki dołączonej bazie przykładowej będzie można prześledzić funkcjonalności aplikacji na podstawie zdefiniowanych kartotek i utworzonych dokumentów. Wszystkie wprowadzone dane do testowania będą służyć jedynie nauce, a decyzja o zakupie aplikacji wymusi stworzenie bazy od nowa. Wersja licencjonowana (zwana również produkcyjną) umożliwi kontynuowanie pracy na przykładowej bazie po wpisaniu klucza licencji otrzymanego od producenta.
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    Rysunek 1.1. Kreator wdrożeniowy — Licencja


    Wybór linii programu nexo (standardowej) lub nexo PRO (rozszerzonej) to kolejny krok kreatora wdrożeniowego (rysunek 1.2). Warto podkreślić, że od wersji nexo do nexo PRO możemy przejść w każdym momencie, po dokupieniu rozszerzenia. Działanie odwrotne nie jest możliwe, dlatego należy przemyśleć ten wybór. Trzeba wziąć pod uwagę oczywiście cenę produktu, ale także wiele funkcji, które być może nie będą nigdy potrzebne i nie muszą być w związku z tym wykorzystywane. Dla wielu użytkowników prostota programu wyrażająca się m.in. ograniczoną listą modułów będzie na pewno zaletą. Inni będą sobie cenić możliwość konfigurowania dodatkowych obszarów, które będą jednoznacznie odpowiadać realiom firmy.
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    Rysunek 1.2. Kreator wdrożeniowy — Wybór linii


    Producent założył, że InsERT nexo przeznaczony dla biur rachunkowych będzie zawsze w wersji PRO. Usługowe prowadzenie ewidencji księgowej zapewne będzie wymagać dodatkowych funkcji, które sprawią, że kontakt z klientem będzie bardziej uproszczony niż dotychczas. Wymiana danych pomiędzy firmą a obsługującym ją biurem rachunkowym zostanie szczegółowo opisana w kolejnych rozdziałach.


    Podczas instalacji programu najważniejszym dylematem do rozstrzygnięcia będzie odpowiedź na pytanie, czy chcemy przenieść dane z dotychczasowego programu linii GT (np. Subiekta GT), czy też będziemy tworzyć zupełnie nową bazę danych. Choć mechanizm migracji, tzn. przeniesienia danych z bazy GT do nowo utworzonej bazy nexo, jest przejrzysty i nie powinien stwarzać problemów, to jednak osobom nieobytym z zawiłościami informatyki proponowałbym przejść etap importu danych pod czujnym okiem informatyka (serwisanta oprogramowania firmy InsERT). Jeżeli zdecydujemy się na stworzenie nowej bazy/firmy, wybieramy opcję przedstawioną na rysunku 1.3.
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    Rysunek 1.3. Kreator wdrożeniowy — Przeniesienie danych
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    Rysunek 1.4. Kreator wdrożeniowy — Konto szefa


    Podczas zakładania nowej firmy trzeba będzie podać nazwę tzw. szefa oraz hasło dostępu (rysunek 1.4). Zasadą jest, że aplikacje zawsze zabezpieczane są hasłami przed niepowołanym dostępem. Regulowany jest także poziom uprawnień w zakresie korzystania z programu dla poszczególnych osób. Szef naturalnie będzie miał nieograniczone możliwości przeglądania i edycji danych i będzie mógł definiować pozostałych użytkowników systemu. Imię i nazwisko aktualnie zalogowanego użytkownika będzie się pojawiało np. na dokumentach. Będzie można również prześledzić zmiany dokonane przez danego użytkownika podczas sesji dostępu.


    W kolejnym kroku kreatora należy podać dane teleadresowe firmy (rysunek 1.5). Na uwagę zasługuje fakt, że obiekt (tutaj firma) może być rozpoznawany przez:


    
      	nazwę (nazwa krótka),


      	nazwę pełną (taką, jaka widnieje w KRS lub ewidencji działalności gospodarczej),


      	symbol (kod firmy).

    


    Taką samą zasadę przyjęto przy definiowaniu różnych kartotek, w tym np. asortymentu. Część danych może być zmieniona lub uzupełniona później, lecz niektóre trzeba wprowadzić na tym etapie, aby można było przejść do kolejnych kroków kreatora (o czym informuje program w przypadku braku podstawowych informacji). Inne dane mogą być uzupełnione po założeniu bazy danych. Kreator wdrożeniowy rozpoznaje prawidłowość wpisów dotyczących np. NIP-u, REGON-u czy niektórych elementów adresu. Informuje o nieprawidłowości, którą należy poprawić.
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    Rysunek 1.5. Kreator wdrożeniowy — Dane firmy


    Pomyślna instalacja programu jest sygnalizowana wyświetleniem ekranu powitalnego wskazującego imię i nazwisko osoby logującej się do systemu oraz skróconą nazwę firmy (rysunek 1.6). Widać na nim również informację o 45-dniowym okresie pracy z podmiotem bez potrzeby rejestrowania bazy. W tym czasie można testować program, a po upływie tego okresu dostęp do bazy będzie możliwy tylko po zarejestrowaniu jej u sprzedawcy/producenta. Można zatem wprowadzać rzeczywiste dane i testować aplikację, którą zamierzamy nabyć, a ostateczną decyzję podjąć po okresie wdrożenia i ewentualnego szkolenia pracowników. Możliwość założenia firmy do testów jest cenna również w sytuacji, gdy chcemy wprowadzić symulowane dane, aby zobaczyć skutek ich użycia np. w sprawozdaniach czy raportach.


    [image: Obraz188616.PNG] 


    Rysunek 1.6. Kreator wdrożeniowy — okno powitalne programu


    Interfejs — wygląd programu, wyszukiwanie, funkcje mnemoników


    Jedną z największych zalet programów InsERT nexo jest identyczny wygląd okien programu niezależnie od tego, z którą aplikacją aktualnie pracujemy. Jeżeli poznamy mechanizmy konfiguracji, wyszukiwania i przeglądania danych, edycji formularzy itp., to do pracy w kolejnym programie wdrożymy się bez zbędnej zwłoki. Ponadto w obszarze jednej aplikacji będzie nam łatwo się poruszać, jeżeli poznamy sposób obsługi wybranego modułu. Poniżej zostało przedstawione typowe okno programu InsERT nexo z opisem jego najważniejszych elementów składowych (rysunek 1.7).
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    Rysunek 1.7. Okno programu — opis elementów składowych


    W lewym górnym narożniku okna znajduje się mnemonik programu, który należy kliknąć, by rozwinęło się Menu programu (jego opis znajduje się pod rysunkiem 1.8). Drzewo programu to lista modułów wyróżniona nazwą i mnemonikiem. Na uwagę zasługuje fakt, że duża część węzłów jest wspólna dla wszystkich aplikacji InsERT nexo (FINANSE, ROZLICZENIA, KARTOTEKI, EWIDENCJE DODATKOWE). Dostęp do wymienionych funkcji w drzewie programu odbywa się naturalnie poprzez wskazanie ich na liście, ale można je wywołać również z dowolnego miejsca programu poprzez kombinację klawiszy Ctrl+spacja+[mnemonik funkcji]. Tak jak w przeglądarkach internetowych, możemy oglądać dane i edytować je w różnych zakładkach jednocześnie. Liczba otwartych zakładek nie jest ograniczona, ale rozsądek nakazuje pracę z kilkoma wybranymi. Kolejną zakładkę aplikacyjną dodajemy, używając znaku +. Każda zakładka ma swoją historię przeglądania, po której możemy się przemieszczać, korzystając z narzędzi paska nawigacyjnego. W prawym górnym narożniku okna, w tzw. kontekście pracy z programem, znajdziemy podstawowe dane dotyczące zbioru ustawień dla zalogowanego użytkownika systemu (magazyn, oddział), informacje o urządzeniach podłączonych do stanowiska komputerowego (urządzenie fiskalne, drukarka) oraz nazwę użytkownika. Niezwykle cennym elementem jest data aplikacji. Z tego poziomu może ona być zmieniona bez potrzeby zmiany daty systemowej i ponownego logowania się do programu. Wybór innej daty spowoduje, że będzie ona domyślną datą widoczną na formularzach dokumentów oraz będzie przypisana jako data wprowadzenia danych do systemu InsERT nexo. Ma to szczególne znaczenie podczas ewidencji księgowej, ale zapewne użytkownicy docenią tę funkcjonalność również w Subiekcie nexo. W centralnej części strony startowej znajduje się wyszukiwarka aplikacyjna przydatna do odnajdywania dowolnego obiektu programu (modułu, funkcji, formularza, kartoteki). Zawsze będzie widoczna na stronie startowej, ale może też zostać wywołana z dowolnego miejsca programu klawiszem ~. Poniżej wyszukiwarki aplikacyjnej znajdują się tzw. kafle. Prezentują one najważniejsze informacje o aktualnej sytuacji finansowej firmy. Na lewym marginesie okna programu umieszczono tzw. widżety. Informują one o wybranych procesach i czynnościach zachodzących w systemie. Większość widżetów można aktywować i dezaktywować (prawym przyciskiem myszy). Dają one możliwość szybkiego przejścia np. do różnic kursowych, kursów walut czy informacji na temat kończących się abonamentów i nowych wersji systemu.


    Menu programu (rysunek 1.8) prezentuje najważniejsze informacje o:


    
      	firmie użytkownika,


      	aktywowanych licencjach na poszczególne programy linii nexo,


      	diagnostyce programu,


      	nowościach i zmianach w kolejnych wersjach.
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    Rysunek 1.8. Menu programu


    Z tego miejsca możemy edytować dane firmy, zarządzać licencjami lub logować się na Portal Klienta InsERT. Jest to strona internetowa dedykowana dla posiadaczy programów z linii nexo lub nexo PRO. Do podstawowych funkcji portalu należą:


    
      	pobieranie pliku licencji,


      	informowanie o posiadanych licencjach,


      	informowanie o statusie usług posprzedażnych.

    


    Oczywiście dostęp do portalu otrzymamy po zarejestrowaniu zakupionego produktu.


    Wykorzystując funkcję Zmień w kafelku WYGLĄD (rysunek 1.9), możemy wpłynąć na kolorystykę okien aplikacji, a nawet wybrać tło (własny obraz z pliku), które będzie nam najbardziej odpowiadało w danej chwili. Analogię znajdziemy np. w zmianach tapet systemu Windows. Domyślne kolory programów InsERT nexo:


    
      	Subiekt nexo — niebieski,


      	Rachmistrz nexo — zielony,


      	Rewizor nexo — czerwony,

    


    możemy stonować, a jako tło wybrać np. zdjęcie członka rodziny lub ulubiony krajobraz.
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    Rysunek 1.9. Zmiana wyglądu


    Na rysunku 1.10 zaprezentowano mechanizm dostosowywania liczby i rozmieszczenia kafli. Przy użyciu symbolu ołówek uaktywniamy tryb edycji. Spośród dostępnych elementów możemy wybrać te, które mają być aktywne (widoczne). Poszczególne kafle możemy również wygaszać, wykorzystując przyciski x znajdujące się w prawych górnych narożnikach okienek.


    Jedną z najważniejszych nowości w aplikacjach InsERT nexo jest mechanizm wyszukiwania. Niezależnie od miejsca w programie i aktualnie wykonywanych czynności zawsze możemy od ręki odnaleźć potrzebny dokument, otworzyć moduł lub kartotekę. Standardowo pole wyszukiwania znajduje się na stronie startowej programu. Możemy je jednak wywołać w dowolnym momencie klawiszem ~. Wykorzystując mnemoniki, łatwo możemy przejść do interesującego nas obiektu. Po wywołaniu pola wyszukiwania należy w nim wpisać symbol dokumentu, modułu lub kartoteki. Przykład tego działania widać na rysunku 1.11.
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    Rysunek 1.10. Edycja kafli
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    Rysunek 1.11. Wyszukiwanie — pole wyszukiwania wywołane klawiszem ~


    Mnemoniki są nowością zastosowaną w programach linii nexo. Są to specjalne skróty zapewniające szybkie wyszukiwanie i wprowadzanie danych. Wykorzystanie ich w nowych programach jest korzystne przede wszystkim z punktu widzenia użytkownika. Natychmiastowy dostęp do dowolnego obszaru aplikacji znacząco przyspieszy pracę i pozwali na szybką obsługę klienta lub prezentację danych niezbędnych do podjęcia konkretnej decyzji. W programach InsERT nexo zastosowano dwuliterowe kody oznaczające m.in. konkretny typ dokumentu, np. FZ oznacza fakturę zakupu. Aktywuje się je poprzez wciśnięcie kombinacji klawiszy Ctrl+spacja. Wyświetla się wówczas pole ze znakami zapytania jak na rysunku 1.12.


    Przytrzymując wskazaną kombinację klawiaturową, można od razu wpisać wybrany mnemonik, aby bezpośrednio otworzyć okno obiektu. Gdy edytowany jest dokument programu, dany moduł lub obiekt automatycznie otwiera się w nowej zakładce.
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    Rysunek 1.12. Aktywowanie mnemoników


    Multiprogram i wielozadaniowość


    Poprawienie się szybkości pracy z programami dzięki ułatwieniu dostępu do danych najlepiej widać na przykładzie mechanizmu tworzenia tzw. multiprogramu. Ponieważ informacje zawarte w bazie danych tworzonej dla konkretnej firmy są wspólne dla wszystkich aplikacji, to nic nie stoi na przeszkodzie, aby mieć dostęp jednocześnie do funkcji np. Subiekta nexo i Rachmistrza nexo. Tym samym w czasie rzeczywistym możemy oglądać zmiany, jakie są efektem poszczególnych działań w programach, i szybko sięgać po funkcje z menu obydwu aplikacji. Aby połączyć programy w jeden organizm, należy w Menu programu zaznaczyć program, który chcemy dołączyć do aktualnie otwartego (rysunek 1.13).


    [image: Obraz188678.PNG] 


    Rysunek 1.13. Łączenie programów w multiprogram


    Efekt połączenia możemy zobaczyć po przelogowaniu (funkcja znajduje się poniżej w sekcji Diagnostyka). Naturalnie jeden z programów jest wiodący, na co wskazuje kolorystyka okienek (rysunek 1.14). W lewej części okna, pod mnemonikiem programu, widać symbole modułów obydwu aplikacji, które możemy przełączać bez potrzeby otwierania nowego programu. Dostęp do tego widoku, a tym samym do szerokiej gamy funkcji, będzie miała oczywiście wąska grupa użytkowników. Muszą to być pracownicy, którzy z pełną świadomością i zgodnie ze swoimi kompetencjami będą korzystać z możliwości szybkiej pracy w dwóch programach.
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    Rysunek 1.14. Multiprogram


    Przyspieszenie, ale przede wszystkim usprawnienie pracy w programach linii nexo uzyskujemy dzięki dodawaniu nowych kart, podobnie jak w przeglądarkach internetowych. Po starcie programu domyślnie otwarta jest jedna karta: Strona startowa. Z prawej strony mamy jednak do dyspozycji symbol +, za pomocą którego możemy dodać kolejne karty w celu wyświetlenia w nich potrzebnych w danym momencie informacji wprowadzonych wcześniej do systemu. Możemy również mieć jednocześnie aktywne różne dokumenty w trybie edycji, co oznacza, że nie musimy czekać na zamknięcie np. długiej faktury, aby szybko wystawić inny, krótki dokument. Każda karta przeglądarki programu ma własną historię, możemy więc cofać się do wcześniej oglądanych dokumentów, modułów lub kartotek. Pozwala to ograniczyć liczbę kart otwieranych w aplikacji. Lepiej byłoby podzielić sobie przeglądane obszary, przydzielając im po jednej karcie, zamiast otwierać kilkanaście kart. Wybór metody korzystania z wielozadaniowego mechanizmu pracy w programie należy oczywiście do każdego użytkownika. Na rysunku 1.15 przedstawiono fragment okna programu z otwartymi czterema kartami. Na uwagę zasługuje fakt, że dwie z nich są podkreślone — w ten sposób są oznaczane dokumenty w trybie edycji.
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    Rysunek 1.15. Wielozadaniowość — praca w trybie wielozakładkowym


    Finanse — operacje kasowe i bankowe


    Jednym ze wspólnych węzłów dla wszystkich programów linii nexo są FINANSE. Otwierając dowolną aplikację, możemy utworzyć:


    
      	operacje kasowe,


      	raporty kasowe,


      	sesje kasowe,


      	operacje bankowe,


      	wyciągi bankowe,


      	dyspozycje bankowe.

    


    Kolejne zrzuty ekranu z poszczególnych programów pokazują węzeł FINANSE wspólny dla całej linii nexo (rysunek 1.16, rysunek 1.17, rysunek 1.18). Analogicznie rzecz ma się z innymi węzłami wymienionymi już we wstępie do tej książki, tzn. z węzłem ROZLICZENIA, z niektórymi elementami węzła KARTOTEKI, a także z wybranymi elementami węzła EWIDENCJE DODATKOWE.
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    Rysunek 1.16. Finanse — Lista modułów Subiekta nexo


    [image: Obraz188707.PNG] 


    Rysunek 1.17. Finanse — Lista modułów Rachmistrza nexo
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    Rysunek 1.18. Finanse — Lista modułów Rewizora nexo


    Przed rozpoczęciem ewidencjonowania operacji kasowych należy skonfigurować kasy zgodnie z rzeczywistymi miejscami ich działania w przedsiębiorstwie oraz liczbą stanowisk w oddziale. Naturalnie jeżeli firma prowadzi działalność w różnych miejscach, to trzeba będzie najpierw zdefiniować oddziały. Wykorzystując mechanizm wyszukiwania (Ctrl+spacja+KF), po wpisaniu choćby pierwszych liter oddz uzyskamy możliwość utworzenia nazw miejsc prowadzenia sprzedaży. Podobnie postępujemy, gdy chcemy wybrać konfigurację kas przedsiębiorstwa. Na rysunku 1.19 pokazano krótki wpis w polu wyszukiwania modułu Konfiguracja, który umożliwia tworzenie kas, stanowisk kasowych oraz nadawanie innych parametrów zdefiniowanym obiektom.
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    Rysunek 1.19. Konfiguracja — kasy


    Dla zaprezentowania m.in. operacji kasowych prowadzonych w różnych oddziałach w programie zdefiniowano hurtownię będącą centralą firmy oraz dwa sklepy. W każdym z punktów prowadzenia działalności gospodarczej należy zdefiniować kasę oraz tyle stanowisk kasowych, ile istnieje w rzeczywistości. Dla każdego z nich trzeba podać nazwę i symbol identyfikujący stanowisko. Można także zdefiniować domyślną formę płatności (rysunek 1.20).
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    Rysunek 1.20. Konfiguracja — stanowiska kasowe


    Naturalnie formę płatności z domyślnej możemy zmienić na dowolną wcześniej zdefiniowaną w systemie. Programy InsERT nexo są pod tym względem bardzo elastyczne i dają możliwość utworzenia wszelkich form zapłaty gotówkowej i bezgotówkowej akceptowanych w firmie. Oprócz typowych, powszechnie stosowanych w handlu, takich jak:


    
      	gotówka,


      	karta płatnicza,


      	bon własny i obcy,

    


    możemy również dodać cesje na inne podmioty lub na pracowników, którzy dokonali zakupów z własnych środków i z którymi należy się rozliczyć (rysunek 1.21).
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    Rysunek 1.21. Konfiguracja — Formy płatności


    W przypadku płatności bezgotówkowych należy zdefiniować Podmiot cesyjny, którym może być np. instytucja obsługująca rozliczenia kart płatniczych (rysunek 1.22).
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    Rysunek 1.22. Formy płatności — karta płatnicza


    Aby zdefiniować Podmiot cesyjny, trzeba sięgnąć do kartoteki klientów/instytucji i wypełnić wszystkie pola jednoznacznie identyfikujące daną instytucję. Rysunek 1.23 przedstawia fragment okna kartoteki instytucji. Na przypomnienie zasługuje fakt, że nazwa otwartej karty (w górnej części okna) jest podkreślona, co wskazuje, że jesteśmy w trybie edycji danych.
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    Rysunek 1.23. Kartoteki — definiowanie instytucji


    Spośród parametrów kasy dla każdego typu operacji należy ponadto zdefiniować:


    
      	domyślną linię kursów walut (dla rozliczeń walutowych),


      	domyślny rodzaj operacji,


      	opcję drukowania bezpośrednio po utworzeniu operacji,


      	opcje prezentacji parametrów przed wydrukiem.

    


    Znaczącym parametrem jest numeracja dokumentów kasowych, sesji kasowych oraz raportów kasowych (rysunek 1.24). Domyślnie numer składa się z:


    
      	symbolu dowodu kasowego, sesji lub raportu (KP, KW, SK, RK),


      	automatycznie nadawanego numeru kolejnego,


      	symbolu kasy (np. KH, SP1, SP2),


      	roku.
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    Rysunek 1.24. Konfiguracja — Parametry kasy


    Parametry te można oczywiście zmienić, dostosowując je do realiów działania firmy, tak aby w sposób jednoznaczny można było identyfikować rodzaj operacji i miejsce jej wykonania.


    W ramach operacji kasowych możemy utworzyć (rysunek 1.25):


    
      	Wpłatę do kasy,


      	Wypłatę z kasy,


      	Wpłatę bezgotówkową,


      	Wypłatę bezgotówkową,


      	Kasowy dokument inwentaryzacyjny.
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    Rysunek 1.25. Rodzaje operacji kasowych


    Szczególnie w sytuacji, gdy w kasie pracuje na zmianę kilka osób, dobrze jest korzystać z tzw. sesji kasowych. Rozpoczęcie sesji przez danego kasjera powoduje zapisanie w niej wszystkich operacji kasowych. W dokumencie rozpoczęcia (SK) można również ustalić stan początkowy (rysunek 1.26). Dokumenty kasowe mogą być wystawiane automatycznie do dokumentów sprzedaży i zakupu i w ten sposób mogą je rozliczać od razu. Ten sposób zostanie opisany dalej w podrozdziale dotyczącym rozliczeń. Poniżej znajduje się opis wystawiania dokumentów, które nie są powiązane automatycznie z innymi dokumentami handlowymi.
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