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  Dedykacja


  Niniejszą książkę dedykuję młodszemu Frederickowi Douglasowi Etheridge‘owi Juniorowi


  Jak używać tej książki


  Programowanie w Excelu 2007 PL. Niebieski podręcznik to książka, która w prosty i przejrzysty sposób zapoznaje Czytelnika z systemem makr programu Microsoft Office Excel. Bardziej zaawansowanym przyda się jako podręczny leksykon języka VBA i modelu obiektów Excela.


  Kto potrzebuje tej książki


  Niniejsza książka jest przeznaczona dla Czytelnika zaawansowanego, zainteresowanego programowaniem w Excelu. Będzie również bardzo przydatna dla zaawansowanych użytkowników Excela, którzy dążą do pełnego wykorzystania możliwości programu.


  Układ i zawartość książki


  Książka ma 17 rozdziałów i 2 dodatki.


  Rozdział 1., „Makra i formanty”, przedstawia ogólne zasady pracy z makrami w Excelu, ich rejestrowanie, przypisywanie do paska szybkiego dostępu oraz sposoby uruchamiania.


  W rozdziale 2., „Edytor Visual Basic”, zapoznajemy Czytelnika z edytorem VBA. Omawiamy poszczególne elementy tego narzędzia, metody pracy z nim oraz konfigurację.


  W rozdziale 3., „Visual Basic for Applications”, przedstawiamy język Visual Basic for Applications. Czytelnik znajdzie tu omówienie podstawowych zasad programowania, z których korzystamy w dalszych rozdziałach.


  Po omówieniu edytora i języka w rozdziale 4., „Model obiektów Excela”, przechodzimy do właściwych obiektów, którymi operujemy w pisanych programach. Rozdział 4. to omówienie modelu obiektów Excela i zasad korzystania z tych obiektów, ich metod i właściwości. Znajomość tych zagadnień jest istotna w każdym momencie pracy programisty, ale mała powtórka może być wskazana przed lekturą rozdziałów od 9. do 12.


  Rozdziały od 5. do 7. są poświęcone podstawowym operacjom na zmiennych i tablicach. Czytelnik pozna w nich też instrukcje sterujące wykonywaniem programu oraz podstawowe okienka dialogowe InputBox i MsgBox.


  W rozdziale 8., „Debugowanie kodu”, powracamy do poznawania edytora VBA. Ma on wiele ułatwień, które pomagają wyszukiwać i poprawiać błędy w kodzie.


  W rozdziałach od 9. do 12. prezentujemy różne procedury korzystające z obiektów Workbook, Worksheet i Range, ich podstawowe metody i właściwości.


  Rozdział 13., „Okna dialogowe i Wstążka”, poświęcone są tworzeniu interfejsu użytkownika aplikacji: okienkom dialogowym i modyfikacjom Wstążki.


  W rozdziale 14., „Wykresy”, Czytelnik dowie się jak od strony programisty wygląda specyficzny element skoroszytów Excela — wykresy.


  W rozdziale 15., „Zdarzenia”, przedstawiamy pojęcia zdarzenia i procedury obsługi zdarzenia oraz sposoby wiązania kodu z czynnościami użytkownika. Czytelnik dowie się też, jak inicjować wykonywanie makra o określonym czasie i przy użyciu skrótu klawiaturowego.


  W rozdziale 16., „Dodatki do aplikacji (add-in)”, zajmujemy się dodatkami Excela.


  W rozdziale 17., „Pliki XML”, przedstawiamy podstawowe informacje o języku XML i pracy z danymi zapisanymi w formacie XML. Czytelnik dowie się, jak otwierać i modyfikować pliki XML w Excelu.


  W dodatkach przedstawione są zestawienia najważniejszych instrukcji, funkcji i stałych VBA oraz Excela, a także elementów konstrukcyjnych Wstążki.


  Co jest potrzebne?


  Czytelnik potrzebuje komputera z zainstalowanym systemem Microsoft Windows XP z aktualizacją Service Pack 2 (SP2), systemem Windows Server 2003 Server z aktualizacją Service Pack 1 (SP1) lub nowszym.


  Wymagania systemu Windows


  • 256 MB pamięci operacyjnej (RAM),


  • procesor o częstotliwości taktowania co najmniej 500 MHz,


  • dysk twardy o pojemności 2 GB,


  • stacja dysków CD lub DVD,


  • klawiatura i mysz (lub inne urządzenie do wskazywania na ekranie),


  • monitor o rozdzielczości 1024x768.


  Konwencje stosowane w książce


  W druku nazw różnego rodzaju elementów wyróżniamy ich kategorie przy pomocy specjalnych czcionek.


  Czcionka stałej szerokości


  Kod języka VBA, XML lub formuły Excela: znaczniki, atrybuty, instrukcje, operatory, funkcje, obiekty, metody i właściwości.


  Czcionka pogrubiona


  Nowe pojęcia.


  



  
    Zastosuj to


    W takich ramkach rozwijamy zastosowania przedstawionego w rozdziale kodu, dążąc do pełniejszego wykorzystania VBA.

  


  
    Wskazówka


    W takich ramkach rozwijamy zagadnienia opisane w rozdziale, przedstawiając metody efektywniejszej pracy w Excelu.

  


  


  Rozdział 1.

  Makra i formanty



  Programowanie w Excelu — wprowadzenie


  Jak zapewne wiesz, Microsoft Excel to elektroniczny arkusz kalkulacyjny mający wiele różnych zastosowań. Jako ich przykłady można wymienić m.in.: zarządzanie listami danych, wykonywanie obliczeń matematycznych, finansowych i statystycznych, przygotowywanie wykresów i analizowanie danych przy użyciu zaawansowanego mechanizmu tabel przestawnych (PivotTable). Excel ułatwia również przeszukiwanie danych, wyszukiwanie trendów i przygotowywanie prezentacji.


  W tej książce zajmiemy się automatyzowaniem wykonywanych w Excelu czynności przy użyciu wbudowanego języka programowania o nazwie Visual Basic for Applications, w skrócie — VBA. Jego podstawową funkcją jest umożliwienie szybszego wykonywania często powtarzanych czynności. Przykładem może być generowanie miesięcznych raportów. Jeżeli dane źródłowe i postać raportu rzadko ulegają zmianom, makro w VBA sprawdzi się idealnie.


  Visual Basic for Applications to przede wszystkim język programowania. Jednak nie trzeba koniecznie być programistą, aby z niego korzystać. Proste makra można tworzyć przy użyciu rejestratora poleceń. Makro to zapis pewnej sekwencji komend, które mogą być automatycznie wykonywane jako jedna całość. Najprostszą metodą jest kliknięcie przycisku włączającego rejestrator poleceń i wykonanie w zwykły sposób pewnego typowego ciągu czynności. Excel zarejestruje kolejne działania, generując na ich podstawie odpowiedni kod VBA. Po skończeniu sekwencji kliknij przycisk Zatrzymaj rejestrowanie. Aby później powtórzyć nagrany w ten sposób ciąg, wybierz utworzone makro w okienku dialogowym Makra i kliknij przycisk Uruchom. Wracając do wcześniejszego przykładu, jeżeli użyjesz rejestratora makr do zapisania czynności niezbędnych do utworzenia miesięcznego raportu, wszystko, co będziesz musiał zrobić miesiąc później, to kliknięcie przycisku uruchamiającego odpowiednie makro. Excel powtórzy zapisane czynności i przygotuje raport samodzielnie.


  Język VBA pozwala jednak na więcej. Makra można modyfikować, tworzyć samodzielne bloki poleceń, czyli funkcje, a nawet przygotowywać własne aplikacje i dodatki do programu głównego. Oczywiście uzyskanie bardziej wyszukanych efektów wymaga poznania języka programowania. W tym właśnie pomocna będzie niniejsza książka. Odwołujemy się w niej do pakietu Office 2007. Warto pamiętać, że kod napisany w tej wersji oprogramowania firmy Microsoft może nie współpracować poprawnie z wcześniejszymi.


  Programowanie w Excelu — wprowadzenie


  1. Kliknij kartę Deweloper.


  Uwaga: O tym, jak wyświetlić kartę Deweloper, piszemy w następnym podrozdziale, „Makra — wprowadzenie”.


  Do zautomatyzowania wykonywanych czynności wykorzystaj polecenia w grupie Kod.


  2. Aby rozpocząć rejestrowanie makra, naciśnij przycisk Zarejestruj makro.


  Uwaga: Więcej na ten temat piszemy w podrozdziale „Rejestrowanie makr”.
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  3. Aby uruchomić zarejestrowane makro, kliknij przycisk Makra.


  Uwaga: Więcej na ten temat piszemy w podrozdziale „Rejestrowanie makr”.


  ● Korzystając z przycisków w grupie Formanty, możesz wstawić do arkusza pola wyboru przyciski i inne formanty.


  ● Przyciski w grupie XML pozwalają pracować z danymi w formacie Extensible Markup Language.


  4. Kliknij przycisk Visual Basic lub wciśnij kombinację klawiszy Alt+F11.


  W ten sposób przejdziesz do okna edytora języka Visual Basic for Applications (ang. Visual Basic for Applications Editor — VBE).


  W tym oknie możesz wprowadzać i modyfikować kod VBA.


  Uwaga: Więcej o edytorze VBE piszemy w rozdziale 2.
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  5. Aby uzyskać dostęp do zapisanych wcześniej makr lub innego kodu VBA, musisz wybrać właściwy moduł.


  6. Wpisz i edytuj kod.


  7. Wciśnij Alt+F11, aby powrócić do okna Excela.
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  Ta kombinacja klawiszy przełączy Cię z powrotem do głównego okna programu.
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    Wskazówka


    Programy, których praca opiera się na mechanizmach pakietu Microsoft Office, można również tworzyć, używając narzędzi Microsoft Visual Studio Tools for the Microsoft Office System (Visual Studio). Dodatkowo pozwalają one na pracę w takich językach, jak Visual Basic .NET, Visual C# i Managed Extensions for C++. Visual Studio nie jest częścią pakietu Microsoft Office i musi zostać zakupiony osobno. Firma Microsoft zapewnia pomoc techniczną zarówno dla VBA, jak i Visual Studio.


    Pakiet Visual Studio jest trudniejszy w nauce niż rozszerzenia VBA pakietu Office. Bardziej skomplikowana jest też jego instalacja i konfiguracja. Zapewnia jednak lepsze zabezpieczenia i bardziej rozbudowane środowisko programowania, jak również mechanizmy usług WWW.

  


  Makra — wprowadzenie


  Podstawową funkcją makr jest automatyzowanie wykonywanych w programie Excel czynności. Przykładowo, jeżeli często formatujesz dane w pewien określony sposób, możesz użyć rejestratora makr do zapisywania sekwencji wykonywanych w celu uzyskania pożądanego formatowania czynności. Utworzone w ten sposób makro pozwala na proste i szybkie powtarzanie zapisanych kroków. Narzędzia pakietu Office zostały zaprojektowane w taki sposób, aby można było zapisać i wielokrotnie odtwarzać dowolne sekwencje operacji.


  Polecenia służące do tworzenia i uruchamiania makr znajdziesz na karcie Deweloper. Standardowo karta ta nie jest wyświetlana w programie. Aby stała się widoczna, musisz włączyć opcję Pokaż kartę Deweloper na Wstążce dostępną w oknie dialogowym Opcje programu Excel.


  Rejestrowanie makra rozpocznij od kliknięcia przycisku Zarejestruj makro na karcie Deweloper lub pasku stanu. Każde z tych poleceń otwiera okno dialogowe Rejestrowanie makra. Okienko to opisujemy szczegółowo w podrozdziale „Rejestrowanie makr”.


  W trakcie rejestrowania makra możesz posługiwać się odwołaniami bezwzględnymi lub względnymi. Jeżeli skorzystasz z odwołań bezwzględnych, to przy odtwarzaniu makra Excel wykona zapisane operacje na tych samych komórkach, które zaznaczyłeś w trakcie rejestrowania. Gdy użyjesz odwołań względnych, Excel zapamięta położenie zaznaczonych komórek względem określonego punktu początkowego. Aby skorzystać z odwołań względnych, musisz kliknąć na karcie Deweloper przycisk Użyj odwołań względnych. Więcej na temat odwołań względnych i bezwzględnych piszemy w podrozdziale „Rejestrowanie makr”.


  Podczas zapisywania skoroszytu zawierającego makra musisz wybrać opcję zapisywania skoroszytu z obsługą makr. Skoroszyty takie mają rozszerzenie .xlsm.


  Makra — wprowadzenie


  Wyświetlanie karty Deweloper


  1. Naciśnij przycisk Dostosuj pasek narzędzi Szybki dostęp, a następnie polecenie Więcej poleceń…


  Pokaże się okno dialogowe Opcje programu Excel.


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  2. Kliknij nazwę grupy Popularne.


  3. Wybierz opcję Pokaż kartę Deweloper na Wstążce (w kwadracie obok nazwy opcji pojawi się „ptaszek” sygnalizujący, że została ona włączona).


  4. Naciśnij OK.


  Na Wstążce pojawi się karta Deweloper.


  ● Kliknij, aby zarejestrować makro.


  ● Kliknij, aby zarejestrować makro z odwołaniami względnymi.


  ● Kliknij, aby zmienić ustawienia zabezpieczeń przed uruchamianiem makr.


  ● Kliknij, aby uruchomić makro.


  ● Kliknij, aby otworzyć edytor VBA.
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  Zapisywanie skoroszytu


  1. Naciśnij przycisk Microsoft Office.


  Pokaże się menu.


  2. Wybierz polecenie Zapisz jako/Skoroszyt programu Excel z obsługą makr.
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  Wyświetli się okienko dialogowe Zapisywanie jako.


  3. Rozwiń listę Zapisz w: i wybierz folder do zapisania skoroszytu.


  4. Wprowadź nazwę skoroszytu.


  5. Kliknij Zapisz.


  Excel zapisze plik w formacie przeznaczonym do zapisywania skoroszytów z makrami.
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    Wskazówka


    Ze względu na problemy z wirusami w makrach pakietu Microsoft Office możliwość ich uruchamiania jest standardowo blokowana. Aby to zmienić, musisz użyć przycisku Zabezpieczenia makr na karcie Deweloper. Więcej na ten temat piszemy w podrozdziałach „Zabezpieczenia przed uruchamianiem makr”, „Tworzenie podpisu cyfrowego” i „Przypisywanie podpisu cyfrowego”.


    Użytkownik, który ma doświadczenie w programowaniu (lub zacięcie do nauki), może modyfikować makra Excela w edytorze VBA. Wywołuje się go kliknięciem przycisku Visual Basic na karcie Deweloper.


    Makro można uruchomić z poziomu okna dialogowego Makro. Aby je otworzyć, kliknij przycisk Makro na karcie Deweloper, wciśnij kombinację klawiszy Alt+F8 lub skorzystaj z polecenia Wyświetl makra, które może zostać umieszone na pasku narzędzi Szybki dostęp.


    Aby wyświetlić przycisk Wyświetl makra na pasku narzędzi Szybki dostęp, naciśnij przycisk Microsoft Office, a następnie polecenie Opcje programu Excel. Pokaże się okno Opcje programu Excel. Kliknij w nim nazwę grupy Dostosowywanie; wyświetli się panel Dostosowywanie paska narzędzi Szybki dostęp. Z listy Wybierz polecenia z: wybierz pozycję Popularne polecenia; potem kliknij poniżej Wyświetl makra. Po zaznaczeniu tego polecenia naciśnij przycisk Dodaj, a następnie OK. Okno zostanie zamknięte, a na pasku narzędzi Szybki dostęp pojawi się przycisk Wyświetl makra.

  


  Zabezpieczenia przed uruchamianiem makr


  Ze względu na rosnące zagrożenie wirusami komputerowymi, a dokładniej — wirusami w makrach pakietu Office, standardowe ustawienia zabezpieczeń programu Excel powodują całkowite zablokowanie wykonywania makr w skoroszytach. Użytkownik musi decydować o włączeniu opcji wykonywania makr przy każdym otwarciu skoroszytu. Nie ma przy tym znaczenia, czy makra zostały napisane przez niego samego, czy przez inną osobę.


  Można to zmienić. Do wyboru są cztery opcje:


  • Wyłącz wszystkie makra bez powiadomienia. Makra nie mogą być uruchamiane, a program nie wyświetla żadnego powiadomienia o tym, że są zawarte w otwieranym dokumencie.


  • Wyłącz wszystkie makra i wyświetl powiadomienie. Opcja standardowa. Zapewnia powiadomienie o tym, że otwierany dokument zawiera makra, i pozwala włączać je w każdym przypadku indywidualnie.


  • Wyłącz wszystkie makra oprócz makr podpisanych cyfrowo. Ta opcja wyłącza możliwość uruchamiania wszystkich makr poza tymi, które zostały podpisane cyfrowo przez uznanego za godnego zaufania wydawcę. Jeżeli makro zostało podpisane cyfrowo, ale użytkownik nie wprowadził wcześniej autora makra do grupy zaufanych, dostępne będą opcje zezwolenia na wykonywanie makra, jak również wprowadzenia autora do grupy zaufanych. Więcej o wprowadzaniu autorów makr do grupy zaufanych wydawców piszemy w ramce obok i w podrozdziale „Uruchamianie makr”.


  • Włącz wszystkie makra (niezalecane, może zostać uruchomiony niebezpieczny kod). Ta opcja zezwala na uruchamianie dowolnych makr. Microsoft nie zaleca korzystania z niej, bo nie zapewnia ona żadnego zabezpieczenia przed makrami w skoroszytach pochodzących z nieznanych źródeł.


  Zmiany ustawień zabezpieczeń w programie Excel nie powodują analogicznych zmian w innych programach pakietu Office.


  Do weryfikacji autorstwa makr wykorzystuje się mechanizm podpisu cyfrowego. Podpis taki można wygenerować samodzielnie, korzystając z narzędzia firmy Microsoft selfcert.exe, albo uzyskać go od jednego z wystawców komercyjnych. O narzędziu selfcert.exe piszemy w kolejnym podrozdziale „Tworzenie podpisu cyfrowego”.


  Zabezpieczenia przed uruchamianiem makr


  1. Kliknij kartę Deweloper.


  Uwaga: Wyświetlanie karty Deweloper opisujemy w podrozdziale „Makra — wprowadzenie”.


  2. Wybierz polecenie Bezpieczeństwo makr w grupie Kod.
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  Ukaże się okno dialogowe Centrum zaufania.


  3. Wybierz pożądane ustawienie zabezpieczeń (w kółku obok nazwy pojawi się kropka).


  4. Kliknij OK.


  Ustawienie zabezpieczeń przed uruchamianiem makr zostanie zmienione.
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  Tworzenie podpisu cyfrowego


  Podczas tworzenia skoroszytów zawierających makra warto rozważyć skorzystanie z podpisu cyfrowego. Podpis taki nie tylko potwierdza autorstwo skoroszytu, ale również to, że nie został on w żaden sposób zmieniony. Własny podpis można wygenerować przy użyciu narzędzia firmy Microsoft selfcert.exe. Projekty opatrzone tak przygotowanym podpisem będą rozpoznawane na każdym komputerze, w którego magazynie certyfikatów osobistych został zapisany odpowiadający mu certyfikat.


  Podpisy wygenerowane przez narzędzie selfcert.exe doskonale spełnią swoje zadanie w każdej małej grupie roboczej. Jeśli jednak planujesz szerszą dystrybucję skoroszytów z makrami, warto rozważyć uzyskanie pliku podpisu cyfrowego ze źródła komercyjnego. Gdy skorzystasz z tak uzyskanego pliku podpisu, towarzyszący makru identyfikator może być rozpoznawany na wielu różnych komputerach bez konieczności ingerowania w ich konfigurację. Jeśli makro zostanie zmodyfikowane, Excel wykryje zmianę i powiadomi o niej użytkownika. Będzie to sygnał, że makro nie jest godne zaufania.


  Najbardziej znanym komercyjnym wystawcą certyfikatów z podpisem cyfrowym jest firma VeriSign, Inc. Informacje o korzystaniu z generowanych przez nią podpisów znajdziemy na stronie firmy — www.verisign.com.


  Tworzenie podpisu cyfrowego


  1. Kliknij Start.


  2. Wybierz Wszystkie programy/Microsoft Office/Narzędzia Microsoft Office/Certyfikat cyfrowy dla projektów VBA.
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  Pokaże się okno dialogowe Tworzenie certyfikatu cyfrowego.


  3. Wpisz nazwę dla nowego certyfikatu.


  4. Kliknij OK.


  Program wygeneruje osobisty certyfikat cyfrowy.
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    Wskazówka


    Aby wyświetlić certyfikaty zapisane w magazynie certyfikatów osobistych komputera, uruchom program Internet Explorer, rozwiń menu Narzędzia i wybierz polecenie Opcje internetowe. Pokaże się okno Opcje internetowe; kliknij w nim zakładkę Zawartość, a następnie przycisk Certyfikaty. W oknie Certyfikaty wybierz kartę Osobisty. Wyświetlą się wszystkie zainstalowane certyfikaty osobiste.

  


  Rejestrowanie makr


  Makra pozwalają w prosty sposób zautomatyzować często wykonywane czynności. Użytkownik może zarejestrować dowolną sekwencję operacji w programie. Przykładem może być przygotowywanie określonego formatowania skoroszytu. Wszystkie niezbędne czynności mogą zostać zarejestrowane i w przyszłości być wykonywane jako jedna operacja inicjowana jednym poleceniem.


  Kliknięcie przycisku Zarejestruj makro otwiera okno Reje­strowanie makra, w którym podaje się nazwę zapisywanej sekwencji operacji. Można również przypisać makru klawisz skrótu i określić miejsce jego przechowywania. Nazwy makr podlegają kilku ograniczeniom: muszą zaczynać się od litery; nie mogą zawierać innych znaków niż litery, cyfry i znak „_”; nie mogą zawierać znaku odstępu międzywyrazowego (spacji). W polu Klawisz skrótu można podać dowolną wielką lub małą literę.


  Lista Przechowuj makro w: w oknie Rejestrowanie makra pozwala wskazać miejsce przechowywania wygenerowanego w trakcie zapisywania kodu. Do wyboru są: bieżący skoroszyt, skoroszyt makr osobistych i nowy skoroszyt. Wybór opcji Skoroszyt makr osobistych zapewni dostępność makra z poziomu każdego otwieranego pliku Excela. Skoroszyt ten będzie ładowany razem z każdym innym plikiem, gdy tylko zapiszesz w nim pierwsze makro. Opcja Nowy skoroszyt jest przydatna wtedy, gdy tworzysz makra wyspecjalizowane, przeznaczone do wykorzystania z pewną grupą plików, ale nie ze wszystkimi, które otwierasz. Zapisane w nowym skoroszycie makra będą dostępne tylko wtedy, gdy wskazany skoroszyt zostanie otwarty przez użytkownika. Opcja Ten skoroszyt pozwala zapisać makro w bieżącym skoroszycie. Nie będzie ono dostępne w żadnym innym.


  Rejestrowanie makr


  1. Kliknij kartę Deweloper.


  Uwaga: Wyświetlanie karty Deweloper opisujemy w podrozdziale „Makra — wprowadzenie”.


  ● Możesz też nacisnąć przycisk Zarejestruj makro na pasku stanu i pominąć krok 2.


  2. Kliknij przycisk Zarejestruj makro w grupie Kod.
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  Pokaże się okno dialogowe Rejestrowanie makra.


  3. Wpisz nazwę dla nowego makra.


  4. Wprowadź klawisz skrótu, który zostanie przypisany nowemu makru.


  Aby przypisać wielką literę, wciśnij klawisz Shift.


  5. Rozwiń listę, aby wybrać skoroszyt, w którym makro zostanie zapisane.


  6. Wprowadź opis makra.


  7. Naciśnij OK.


  W tym momencie rozpoczyna się rejestrowanie.
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  8. Wykonaj czynności, które mają zostać zarejestrowane.


  W tym przykładzie zostaje zmienione formatowanie liczb.
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  9. Kliknij kartę Deweloper.


  ● Możesz też nacisnąć przycisk Zatrzymaj rejestrowanie na pasku stanu i pominąć krok 10.


  10. Kliknij przycisk Zatrzymaj rejestrowanie w grupie Kod.


  Excel zakończy rejestrowanie makra.


  Od tej chwili makro jest gotowe do użycia.


  Uwaga: Uruchamianie makr opisujemy w podrozdziale „Uruchamianie makr”.
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    Wskazówka


    Zapisywane w Excelu makra mogą korzystać z odwołań względnych, bezwzględnych lub mieszanych. Gdy skorzystasz z odwołań względnych, przetwarzanie makra zostanie oparte na pewnym punkcie początkowym. Załóżmy na przykład, że w trakcie rejestrowania makra przeniosłeś dwie komórki z pozycji A3 do pozycji A1. Jeżeli podczas uruchamiania makra będziesz akurat w komórce C3, Excel przeniesie dwie komórki z pozycji C3 do C1. Inaczej jest w przypadku, gdy zastosujesz odwołania bezwzględne. Wówczas Excel zapamięta bezwzględne lokalizacje komórek. Jeżeli przy rejestrowaniu przeniesiesz dwie komórki z pozycji A3 do A1, a przy uruchamianiu będziesz w komórce C3, Excel rozpocznie wykonywanie makra od przejścia do komórki A3. W efekcie przeniesiona zostanie zawartość komórek z kolumny A.


    Standardowo Excel stosuje odwołania bezwzględne. Aby utworzyć makro z odwołaniami względnymi, kliknij przycisk Użyj odwołań względnych na karcie Deweloper. Jeżeli chcesz zastosować odwołania mieszane — względne i bezwzględne — możesz wielokrotnie włączać i wyłączać opcję Użyj odwołań względnych.

  


  Przypisywanie podpisu cyfrowego


  Podpis cyfrowy zapewnia weryfikację autorstwa pliku skoroszytu oraz to, że nie został on zmieniony. Są dwa rodzaje podpisów: prywatne (osobiste) i publiczne (komercyjne). Podpisy pierwszego rodzaju można generować przy użyciu narzędzia selfcert.exe. Podpisy publiczne są udostępniane przez wyspecjalizowane firmy. O przygotowywaniu podpisów piszemy szerzej w podrozdziale „Tworzenie podpisu cyfrowego”.


  Po wygenerowaniu podpisu cyfrowego należy powiązać go ze skoroszytem. Operacja taka to elektroniczny odpowiednik zapieczętowania koperty z listem. Jeżeli pieczęć dotrze do adresata nienaruszona, można liczyć na to, że nikt nie zmienił zawartości koperty.


  Przypisywanie podpisu do skoroszytu następuje w oknie Podpis cyfrowy. Wyświetla się je z poziomu edytora VBA, wydzielonego modułu Excela umożliwiającego edytowanie makr. Korzystając z niego, można przeglądać i przypisywać podpisy.


  Jeżeli na komputerze nie ma odpowiedniego certyfikatu podpisu cyfrowego, Excel będzie usuwać powiązanie podpisu ze skoroszytem przy każdej modyfikacji makra. Konieczne będzie wówczas ponowne przypisanie podpisu. Jeśli nie wiesz, czy skoroszyt ma podpis cyfrowy, możesz to sprawdzić we wspomnianym okienku Podpis cyfrowy. W przypadku, gdy skoroszyt ma podpis, jego nazwa pojawi się w polu Nazwa certyfikatu. Kliknięcie przycisku Usuń spowoduje usunięcie podpisu.


  Przypisywanie podpisu cyfrowego


  1. Kliknij kartę Deweloper.


  Uwaga: Wyświetlanie karty Deweloper opisujemy w podrozdziale „Makra — wprowadzenie”.


  2. Naciśnij przycisk Visual Basic w grupie Kod.
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  Pokaże się okno edytora VBA.


  3. Wybierz Tools/Digital Signature… (narzędzia/podpis cyfrowy…).


  Pokaże się okno dialogowe Podpis cyfrowy.
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  4. Kliknij Wybierz…
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  Wyświetli się okno dialogowe Wybieranie certyfikatu.


  Uwaga: Sposób samodzielnego generowania podpisów opisujemy w podrozdziale „Tworzenie podpisu cyfrowego”.


  5. Wybierz podpis, który ma zostać powiązany ze skoroszytem.


  6. Naciśnij OK, aby zamknąć okno wybierania certyfikatu.


  7. Kliknij OK, aby zamknąć okno podpisów cyfrowych.


  Excel przypisze podpis do skoroszytu.
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    Wskazówka


    Jeżeli włączone zostały zabezpieczenia przed uruchamianiem makr, przy otwieraniu skoroszytu zawierającego podpisane makro Excel wyświetli pod Wstążką krótkie ostrzeżenie. Pojawi się też obok przycisk Opcje otwierający okno Opcje zabezpieczeń pakietu Microsoft Office. Możesz w nim włączyć opcję dodawania wydawcy (autora) makra do grupy wydawców zaufanych. Jego nazwa będzie wówczas widoczna na karcie Zaufani wydawcy w Centrum zaufania.


    Okienko Centrum zaufania możesz otworzyć, klikając przycisk Bezpieczeństwo makr na karcie Deweloper. Lista zaufanych wydawców ukaże się po kliknięciu Zaufani wydawcy w lewej części okna. Jeżeli zaznaczysz jednego z nich i naciśniesz przycisk Usuń, wydawca przestanie być traktowany jako zaufany. Przy ponownej próbie otwarcia zapisanego przez niego skoroszytu Excel zablokuje uruchamianie makr.


    Jeśli nie wyłączyłeś opcji zabezpieczania przed uruchamianiem makr, Excel wyszuka makra w każ­dym otwieranym dokumencie. Więcej na ten temat piszemy w podrozdziale „Zabezpieczenia przed uruchamianiem makr”. Warto pa­mię­tać, że poza podpisami cyfro­wymi jest jeszcze jedna możliwość uniknięcia blokowania makr w dokumencie — w oknie Centrum zau­fania, obok zaufanych wydawców, znajdziemy listę Zaufane loka­lizacje.

  


  Uruchamianie makr


  Makra pozwalają w prosty sposób wykonywać operacje, które inaczej wymagałyby wielu odrębnych czynności. Po uruchomieniu makra Excel odtwarza sekwencję zarejestrowanych wcześniej kroków. Użytkownik ma możliwość swobodnego korzystania z dowolnych makr zawartych w otwartych skoroszytach. Aby uruchomić makro, wciśnij przypisane mu klawisze skrótu lub wybierz jego nazwę z okna dialogowego Makro.


  Przy tworzeniu makra należy określić, gdzie ma ono zo­stać zapisane: w bieżącym skoroszycie, nowym skoroszycie czy w skoroszycie makr osobistych. Standardowo w oknie Makro wyświetlane są wszystkie makra dostępne w otwartych skoroszytach. Jeżeli w skoroszycie makr osobistych zapisane jest co najmniej jedno makro, zostanie on otwarty jako skoroszyt ukryty przy uruchamianiu programu. W efekcie makra skoroszytu makr osobistych są zawsze dostępne w oknie Makro, niezależnie od tego, jakie skoroszyty danych zostały otwarte.


  Wybór skoroszytów, których makra zostaną wyświetlone w oknie Makro, umożliwia lista Makra w:. Standardowo aktywna jest opcja Wszystkie otwarte skoroszyty. Po rozwinięciu listy zobaczysz nazwy wszystkich otwartych plików. Skoroszyt makr osobistych to PERSONAL.XLSB.


  Aby uruchomić makro z innego skoroszytu, musi ono być podpisane albo musi zostać włączona opcja wykonywania wszystkich makr. O ustawieniach zabezpieczeń przed wykonywaniem makr piszemy we wcześniejszym podrozdziale „Zabezpieczenia przed uruchamianiem makr”.


  Uruchamianie makr


  1. Wybierz komórki, które będą punktem początkowym wykonywania makra.


  2. Kliknij kartę Deweloper.


  Uwaga: O tym, jak wyświetlić kartę Deweloper, piszemy w podrozdziale, „Makra — wprowadzenie”.


  3. Naciśnij przycisk Makra w grupie Kod.


  Można też wcisnąć klawisze Alt+F8.
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  Pokaże się okno dialogowe Makro.


  4. Jeżeli poszukiwane makro nie jest widoczne w okienku Makro, rozwiń listę i wybierz skoroszyt zawierający makro.
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  5. Wybierz nazwę makra, które ma zostać uruchomione.


  6. Kliknij Uruchom.
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  Excel wykona wybrane makro.


  ● W przedstawionym przykładzie makro dodaje znak waluty i zmniejsza liczbę miejsc dziesiętnych po przecinku.


  Warto pamiętać, że najszybszym sposobem uruchamiania makra jest wciśnięcie przypisanej mu przy rejestrowaniu kombinacji klawiszy.
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    Wskazówka


    Excel porządkuje zawartość listy wyświetlanej w okien­ku Makro, poprzedzając nazwy makr nazwami sko­ro­szytów, w których są zapisane. Przykładowo, makro Sumuj koszty w skoroszycie makr osobistych będzie figurować na liście jako PERSONAL.XLSB!Sumuj koszty. Jeżeli makro o nazwie Sumuj komórki zapisane zostało w dwóch skoroszytach Zestawienie.xlsm i Wydatki.xlsm, na liście znajdziesz pozycje Zestawienie.xlsm!Sumuj komórki i Wydatki.xlsm!Sumuj komórki.


    Jeżeli włączone zostały zabezpieczenia przed wykonywaniem makr, Centrum zaufania wyszuka makra w otwieranych skoroszytach. Gdy pojawią się wątpliwości co do ich bezpieczeństwa, pod Wstążką w górnej części okna programu wyświetlone zostanie ostrzeżenie. Towarzyszyć mu będzie przycisk Opcje umożliwiający wyświetlenie okna dialogowego Opcje zabezpieczeń pakietu Microsoft Office.


    W oknie Opcje zabezpieczeń pakietu Microsoft Office mamy do wyboru trzy warianty: Pomóż mnie chronić przed nieznaną zawartością (zalecane) — wyłącza wszystkie makra w otwieranym skoroszycie; Włącz tę zawartość — zezwala na uruchamianie wszystkich makr w skoroszycie; Ufaj wszystkim dokumentom od tego wydawcy — dołącza autora makra do listy zaufanych wydawców i zezwala na uruchamianie wszystkich przygotowanych przez niego makr w tym i innych skoroszytach (bez dalszych ostrzeżeń).

  


  Skróty klawiaturowe


  Skrót klawiaturowy to kombinacja klawiszy, których wciśnięcie pozwala szybko uruchomić dane polecenie. Jedną z możliwości zastosowania skrótu klawiaturowego jest uruchamianie makra. Skrót może zostać przypisany podczas tworzenia makra lub później. W Excelu skróty definiowane przez użytkownika obejmują zawsze klawisz Ctrl oraz wielką lub małą literę. O samym tworzeniu makr pisaliśmy już wcześniej w podrozdziale „Rejestrowanie makr”.


  Excel rozróżnia małe i wielkie litery w skrótach klawiaturowych. Skrót zawierający małą literę m to inny skrót niż ten, który zawiera dużą literę M. Aby użyć skrótu z małą literą, wciśnij dwa klawisze — Ctrl i odpowiednią literę, na przykład Ctrl+m. Jeśli chcesz użyć skrótu z wielką literą, skorzystaj z trzech klawiszy — Ctrl, Shift i litery, na przykład Ctrl+Shift+M.


  Jeżeli przypiszesz ten sam skrót klawiaturowy makrom w dwóch różnych skoroszytach, a następnie otworzysz oba te skoroszyty, wciśnięcie danej kombinacji klawiszy może doprowadzić do uruchomienia innego makra niż to, które chciałbyś zastosować. Excel nie jest w stanie określić, którego z dwóch wywoływanych w ten sam sposób makr oczekuje użytkownik. Aby zlikwidować tego rodzaju konflikt, musisz użyć okna dialogowego Opcje makra i zmienić jeden ze skrótów.


  Warto też dbać o to, aby nie przypisywać makrom skrótów wykorzystywanych już przez program. Gdy tak się stanie, makra mają pierwszeństwo przed oryginalnymi poleceniami Excela. Dobrym przykładem jest popularny w wielu programach skrót Ctrl+S wywołujący funkcję zapisywania dokumentu. Jeżeli przypiszesz tę kombinację klawiszy makru, inni użytkownicy na pewno nie będą szczęśliwi.


  Skróty klawiaturowe


  Przypisywanie skrótu klawiaturowego


  1. Kliknij kartę Deweloper.


  2. Naciśnij przycisk Makra w grupie poleceń Kod.


  Pokaże się okno dialogowe Makro.


  3. Wybierz nazwę makra.


  4. Kliknij przycisk Opcje…
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  Wyświetli się okno dialogowe Opcje makra.


  5. Wpisz literę skrótu klawiaturowego.


  Aby użyć wielkiej litery, wciśnij i przytrzymaj klawisz Shift.


  6. Wprowadź opis makra.


  7. Naciśnij OK.


  8. Kliknij przycisk Zamknij, aby zamknąć okno dialogowe Makro.
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  Korzystanie ze skrótu klawiaturowego


  1. Wybierz komórki, od których rozpoczęte zostanie wykonywanie makra.


  2. Przytrzymaj klawisz Ctrl i wciśnij literę wyróżniającą uruchamiany skrót.


  [image: 015_1]



  ● Program wykona makro.


  Aby uruchomić makro ponownie, powtórz kroki 1. i 2.
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    Wskazówka


    Jeżeli stosunkowo rzadko korzystasz ze skrótu klawiaturowego, łatwo możesz zapomnieć przypisaną makru kombinację klawiszy. W takim przypadku możesz sprawdzić wcześniejszą definicję w oknie dialogowym Opcje makra.


    Innym sposobem uruchamiania makr jest przypisanie do obrazka, klipartu, kształtu lub obiektu SmartArt. Oto procedura przypisywania makra do obrazka: rozpocznij od wstawienia pliku graficznego do skoroszytu. W tym celu kliknij kartę Wstawianie, a na niej przycisk Obraz. Pokaże się okno dialogowe Wstawianie obrazu. Z listy Szukaj w: wybierz folder, w którym grafika została wcześniej zapisana. W oknie dialogowym wyświetli się zawartość tego folderu. Kliknij wybrany plik, a następnie przycisk Wstaw. Obraz zostanie wyświetlony w skoroszycie. Wówczas możesz go przeciągnąć we właściwe miejsce. Podwójnie kliknij obraz prawym przyciskiem myszy, aby wyświetlić menu. Znajdziesz w nim polecenie Przypisz makro, którego wybranie spowoduje wyświetlenie okna dialogowego Przypisywanie makra. Zaznacz jedno z dostępnych makr i naciśnij OK. Makro zostanie trwale przypisane do obrazka. Każde późniejsze kliknięcie tego obrazu spowoduje uruchomienie ciągu zapisanych poleceń.

  


  Makra na pasku narzędzi Szybki dostęp


  Makro można także umieścić na pasku narzędzi Szybki dostęp. To dodatkowe usprawnienie nie koliduje z możliwością uruchamiania tego samego makra przy użyciu skrótów klawiaturowych i okienka Makro.


  Podczas dodawania przycisku do paska narzędzi Szybki dostęp możesz określić, czy będzie on wyświetlany cały czas, czy tylko po otwarciu wskazanego skoroszytu. Standardowo każdy nowy przycisk umieszczany na pasku Szybki dostęp pozostaje na nim niezależnie od tego, z jakim plikiem pracujesz. Jeżeli makro zostało zapisane w skoroszycie makr osobistych, jego stała obecność na pasku jest zapewne pożądana. Jeśli jednak makro znajduje się w jednym ze skoroszytów, który musi zostać otwarty przez użytkownika, bardziej naturalne jest pojawianie się przycisku tylko wtedy, gdy skoroszyt ten jest otwarty.


  Przyciski makr można dodać do paska Szybki dostęp przy użyciu okienka Opcje programu Excel. Grupa opcji Dostosowywanie paska narzędzi Szybki dostęp pozwala zmodyfikować pasek i zmienić przypisane do przycisku funkcje. Przycisk Modyfikuj… służy do zmieniania reprezentującego makro obrazka na przycisku. Po prawej stronie widoczne są strzałki pozwalające na zmianę kolejności przycisków. Opcja w dolnej części okienka zmienia położenie paska Szybki dostęp — nad lub pod Wstążką. Przycisk Resetuj przywraca pasek do stanu pierwotnego (ustawienia standardowe programu).


  Usunięcie makra nie powoduje usunięcia przycisku makra z paska Szybki dostęp. Aby to zrobić, należy ponownie otworzyć okienko Opcje programu Excel i użyć przycisku Usuń na karcie Dostosowywanie.


  Makra na pasku narzędzi Szybki dostęp


  1. Kliknij przycisk dostosowywania paska narzędzi Szybki dostęp, a następnie pozycję menu Więcej poleceń….


  Ukaże się okno dialogowe Opcje programu Excel.


  2. Rozwiń listę Wybierz polecenia z: i wybierz pozycję Makra.
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  3. Rozwiń listę Dostosuj pasek narzędzi Szybki dostęp i wybierz skoroszyt, z którego otwarciem powiązane zostanie wyświetlanie przycisku.


  4. Zaznacz wybrane makro.


  5. Kliknij Dodaj.


  ● Nazwa makra pojawi się na liście po prawej stronie. Kolejność jej elementów odpowiada kolejności przycisków na pasku.


  ● Kliknij tutaj, aby przenieść makro na wyższą pozycję na liście (bliżej początku paska).


  ● Kliknij tutaj, aby przenieść makro niżej.


  6. Naciśnij Modyfikuj…


  ● Włączenie tej opcji spowoduje wyświetlenie paska Szybki dostęp pod Wstążką.


  Pokaże się okno dialogowe Modyfikowanie przycisku.
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  7. Wybierz przycisk, który ma reprezentować zaznaczone wcześniej makro.


  8. Naciśnij OK, aby zamknąć okno dialogowe Modyfikowanie przycisku.


  9. Kliknij OK, aby zamknąć okno dialogowe Opcje programu Excel.


  ● Przycisk Resetuj naciśnij wtedy, gdy będziesz chciał przywrócić pasek Szybki dostęp do pierwotnego stanu.


  ● Aby usunąć makro, zaznacz jego nazwę na liście po prawej stronie i kliknij Usuń.
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  Od tej pory nowy przycisk na pasku Szybki dostęp uruchamia przypisane do niego makro.


  10. Kliknij przycisk aby uruchomić makro.
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    Wskazówka


    Na pasku narzędzi Szybki dostęp można umieścić często wywoływane polecenia programu. Kliknij przycisk Microsoft Office. Pokaże się menu. Naciśnij przycisk Opcje programu Excel (w dolnej części menu). Wyświetli się okno dialogowe Opcje programu Excel. Kliknij Dostosowywanie (w lewej części okna). Pokaże się karta Dostosowywanie paska narzędzi Szybki dostęp. Rozwiń listę Wybierz polecenia z: i wybierz Wszystkie polecenia. Zaznacz wybrane polecenie, a następnie naciśnij Dodaj i OK. Excel powróci do okna skoroszytu, a na pasku narzędzi zostanie wyświetlony nowy przycisk.


    Polecenia, których nie ma na Wstążce, możesz łatwo wyszukać, gdy wybierzesz z listy Wybierz polecenia z: opcję Polecenia, których nie ma na Wstążce. Są to przede wszystkim polecenia znane z poprzednich wersji programu, np. Autoformatowanie wywołujące funkcję szybkiego formatowania dokumentu. W Excelu 2007 zaleca się stosowanie stylów, ale polecenie autoformatowania pozostaje dostępne.

  


  Usuwanie makr


  Niepotrzebne makra można usunąć, korzystając z przycisku Usuń w oknie Makro. Musisz oczywiście pamiętać o tym, że w tym oknie wyświetlane są wyłącznie makra zawarte w skoroszytach, które zostały wcześniej otwarte.


  W skoroszycie makr osobistych zapisane są makra dostępne we wszystkich skoroszytach. Zostaje on utworzony automatycznie po zarejestrowaniu pierwszego makra. Od tego momentu skoroszyt makr osobistych jest otwierany zawsze przy uruchamianiu programu. Standardowo pozostaje on niewidoczny dla użytkownika. O zapisywaniu makr w skoroszycie makr osobistych piszemy szerzej w podrozdziale „Rejestrowanie makr”.


  Jeżeli makro jest zapisane w ukrytym skoroszycie (na przy­­kład w skoroszycie makr osobistych), jego usu­nię­­cie jest możliwe dopiero po zmianie statusu skoro­szytu z ukrytego na widoczny dla użytkownika. Jeśli przed wykonaniem takiej operacji podejmiesz próbę usunięcia makra, Excel wyświetli komunikat Nie można edytować makra w ukrytym skoroszycie. Odkryj skoroszyt za pomocą polecenia Odkryj. Polecenie Odkryj znajdziemy na karcie Wstążki Widok.


  Po odkryciu skoroszytu makr osobistych i wprowadzeniu potrzebnych zmian warto zadbać o jego ponowne ukrycie. Służy do tego polecenie Ukryj na karcie Wstążki Widok. Ukrycie skoroszytu to nie tylko schowanie zbędnego okna, ale również zabezpieczenie przed niepożądanymi zmianami.


  Operacji usuwania makra nie można cofnąć. Można jedynie zamknąć skoroszyt, nie zapisując go. Oczywiście jeżeli zamkniesz skoroszyt bez zapisywania, stracisz wszystkie wprowadzone w nim zmiany. Jedyną alternatywą jest ponowne napisanie lub zarejestrowanie skasowanego makra.


  Usuwanie makr


  Wyświetlanie ukrytego skoroszytu


  1. Kliknij kartę Widok.


  2. Wybierz polecenie Odkryj w grupie Okno.
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  Ukaże się okno dialogowe Odkryj.


  3. Zaznacz wybrany skoroszyt.


  4. Kliknij OK.


  Excel wyświetli ukryty skoroszyt.
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  Usuwanie makr


  1. Kliknij kartę Deweloper.


  2. Naciśnij przycisk Makra w grupie Kod.


  Pokaże się okno dialogowe Makro.


  3. Zaznacz wybrane makro.


  4. Kliknij Usuń.
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  Wyświetli się okno dialogowe, w którym należy potwierdzić zamiar usunięcia makra.


  5. Naciśnij Tak.


  Excel usunie makro.
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    Wskazówka


    W normalnych warunkach makra zapisane w skoroszycie makr osobistych nie są dostępne dla innych użytkowników. Dotyczy to również osób korzystających z tego samego komputera — każda ma własny skoroszyt. Nie można tego całkowicie zmienić, ale można skopiować plik skoroszytu. Kopia musi trafić do folderu każdego użytkownika, który potrzebuje danych makr. Skoroszyt makr osobistych jest przechowywany w folderze XLStart, a jego nazwa to PERSONAL.XLSB. W Windows XP pełna ścieżka folderu to zazwyczaj C:\Documents and Settings \nazwa_użytkownika\Dane aplikacji\Microsoft\Excel\ XLStart. W Windows Vista jest to C:\Users\nazwa_ użytkownika\Dane aplikacji\Microsoft\Excel\XLStart.


    Użytkownik może mieć tylko jeden plik PERSONAL.XLSB. Jeżeli został już utworzony inny skoroszyt makr osobistych, powinieneś przed umieszczeniem w folderze XLStart nowej wersji zmienić nazwę wcześniejszej. Nie spowoduje to, że nie będzie ona dostępna — Excel ładuje przy uruchamianiu wszystkie skoroszyty zapisane w folderze XLStart. Można w nim umieścić dowolną liczbę skoroszytów z makrami.

  


  Korzystanie z formantów


  W skoroszytach można umieszczać różne elementy sterujące — formanty, które pomagają wprowadzać dane i z nimi pracować. Mogą one być bardzo pomocne dla użytkowników nieznających programu. Mogą też zwiększyć precyzję wprowadzanych danych, ograniczając zestaw dostępnych wartości. Dobrym przykładem takiego zastosowania formantów może być upodobnienie arkusza do papierowego formularza poprzez umieszczenie na nim pól wyboru (kliknięcie odpowiada zakreśleniu kratki). Dostępne są też pola list, z których użytkownik wybiera właściwy wpis.


  Excel oferuje dziewięć różnych elementów sterujących. Ich wstawianie umożliwia menu Formanty formularza. Po wstawieniu formantu można dostosować jego wymiary, korzystając z dostępnych w jego rogach i na krawędziach uchwytów. Wstawienie formantu lub kliknięcie go prawym przyciskiem powoduje przejście w tryb projektowania. W tym trybie dostępne są funkcje modyfikowania właściwości i rozmiarów formantu, ale nie ma możliwości sprawdzenia jego działania.


  Przy wstawianiu elementu sterującego określane są jego rozmiar i położenie. Można dobrać je tak, aby formant wyglądał jak element zawarty w komórce. Jednak formanty pozostają całkowicie niezależne od komórek i mogą znajdować się w dowolnym miejscu. Mogą zakrywać dowolną liczbę komórek w całości lub w części.


  Po wstawieniu formantu można wprowadzać wykorzystywane przez ten element sterujący wartości. Piszemy o tym w kolejnym podrozdziale „Definiowanie parametrów formantu”. Polecenia związane z formantami są zgromadzone na karcie Deweloper. O tym, jak wyświetlić kartę Deweloper, piszemy w podrozdziale „Makra — wprowadzenie”.


  Wstawianie formantów do arkusza


  1. Kliknij kartę Deweloper.


  Uwaga: O tym, jak wyświetlić kartę Deweloper, piszemy w podrozdziale „Makra — wprowadzenie”.


  2. Naciśnij przycisk Wstaw w grupie Formanty.


  Ukaże się menu Formanty formularza.


  3. Wybierz formant.
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  4. Ustaw wskaźnik myszy w dowolnym miejscu arkusza, wciśnij lewy przycisk i przeciągnij wskaźnik. Wyznaczysz w ten sposób położenie dwóch przeciwległych rogów formantu.


  5. Aby poprawić wymiary formantu, skorzystaj z widocznych w jego rogach i na krawędziach uchwytów.
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  6. Umieść wskaźnik myszy na krawędzi formantu, ale poza uchwytem, aby przeciągnąć element sterujący w inne miejsce.
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  W arkuszu znajdzie się nowy formant.


  ● Kliknięcie prawym przyciskiem spowoduje wejście w tryb projektowania.


  ● Aby opuścić tryb projektowania, naciśnij dowolną komórkę danych w arkuszu.


  ● Aby usunąć element sterujący, zaznacz go, klikając prawym przyciskiem, po czym wciśnij klawisz Delete.
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    Wskazówka


    Poniżej przedstawiona jest lista dziewięciu elementów sterujących, które można umieszczać w arkuszach Excela.


    
      
        
        
        
      

      
        
          	
            Element

          

          	
            Nazwa

          

          	
            Opis
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            Przycisk

          

          	
            Kliknięcie uruchamia przypisane do przycisku makro.

          
        


        
          	
            [image: 021-3-2.tif]

          

          	
            Pole kombi

          

          	
            Wyświetla rozwijaną listę elementów do wyboru.
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            Pole wyboru

          

          	
            Włącza lub wyłącza opcję.
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            Przycisk pokrętła

          

          	
            Zwiększa lub zmniejsza wartości liczbowe.
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            Pole listy

          

          	
            Wyświetla listę elementów do wyboru.

          
        


        
          	
            [image: 021-3-6.tif]

          

          	
            Przycisk opcji

          

          	
            Kliknięcie powoduje wybranie jednego (i tylko jednego) elementu z pewnej grupy.
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            Pole grupy

          

          	
            Grupuje formanty.
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            Etykieta

          

          	
            Wyświetla opis formantu.
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            Pasek przewijania

          

          	
            Pozwala zwiększać i zmniejszać wartości kliknięciami strzałek lub przeciąganiem suwaka.

          
        

      
    

  


  Definiowanie parametrów formantu


  Po określeniu pozycji i wymiarów formantu możesz podać wartości decydujące o jego działaniu. Przykładowo, jeżeli umieścisz w arkuszu pole listy, powinieneś wskazać listę wartości, które będzie ono wyświetlać. Część formantów wymaga podania zakresu dopuszczalnych wartości liczbowych. Przykładem może być przycisk pokrętła, dla którego trzeba podać wartości minimalną i maksymalną, a także domyślną oraz wielkość postąpienia. Pola kombi i listy wymagają wskazania zakresu komórek zawierających spis wyświetlanych wartości. Może się on znajdować w innym arkuszu, a nawet innym skoroszycie, o ile tylko będzie dostępny w chwili, kiedy użytkownik wyświetli arkusz zawierający formant.


  Formant może zostać powiązany z komórką. Po określeniu takiego powiązania wartość wybrana przez użytkownika staje się wartością wskazanej komórki. W przypadku pól kombi i listy wartość w powiązanej komórce to liczba odpowiadająca położeniu wybranego elementu w spisie wyświetlanych pozycji. Jeżeli lista zawiera wartości „Komputer”, „Monitor” i „Klawiatura”, a użytkownik wybierze „Monitor”, w powiązanej komórce znajdzie się wartość 2 („Monitor” to drugi element w spisie wartości).


  W przypadku takich elementów jak pole wyboru możesz określić, czy opcja będzie standardowo włączona, czy wyłączona. Każdej z tych pozycji odpowiada inna wartość.


  Definiowanie parametrów formantu


  1. Kliknij prawym przyciskiem wybrany formant.


  Wyświetli się menu podręczne.


  2. Naciśnij polecenie Formatuj formant….
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  Ukaże się okno dialogowe Formatowanie formantu.


  3. Wybierz zakładkę Formant.


  Wyświetlane na karcie pola różnią się w zależności od wskazanego wcześniej formantu.


  4. W tym przykładzie modyfikowane jest pole kombi.


  5. Zakres komórek możesz wprowadzić ręcznie lub skorzystać z przycisku w prawej części pola i zaznaczyć go myszą.


  6. W podobny sposób wskaż Łącze komórki:.


  Jest to komórka, do której trafi wybrana przez Ciebie wartość.


  7. Wprowadź liczbę wartości, które będą dostępne bez przewijania listy.


  Kliknij OK.
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  8. Po wyjściu z trybu projektowania możesz wybrać z listy wartość.
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  ● Excel umieści w powiązanej komórce wartość odpowiadającą położeniu wybranej pozycji listy w spisie wartości pola kombi.
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    Zastosuj to


    Wartości wybierane przy użyciu pola listy lub pola kombi mogą zostać wykorzystane do ustawiania wartości komórek innych niż sama komórka powiązana. Załóżmy, że w komórkach H2:I4 zapisane zostały następujące wartości:


    Przykład:


    Komputer 1295


    Monitor 995


    Klawiatura 55


    Gdy użytkownik wybiera jedną z pozycji w kolumnie H, może od razu wyświetlić cenę z kolumny I, posługując się w tym celu funkcją Index. Przykładowo, jeżeli komórką powiązaną jest komórka C2, wówczas komórka wyświetlająca cenę powinna zawierać następujące wyrażenie:


    Przykład:


    =INDEX($H$2:$I$4, C2, 2)


    Funkcja Index tworzy w pamięci tablicę zawierającą wartości wskazanych komórek, pobiera numer wiersza w tej tablicy z komórki C2 i wyświetla wartość zapisaną w kolumnie 2.

  


  Powiązanie formantu z makrem


  Każdy formant może zostać powiązany z makrem. Przykładowo, kliknięcie jednego z przycisków opcji może spowodować dodanie do faktury kosztów wysyłki.


  Formantowi można przypisać jedno makro. Przygotowuje się je drogą rejestrowania lub wpisując odpowiedni kod w edytorze VBA. Po wybraniu polecenia menu podręcznego Przypisz makro Excel automatycznie utworzy nowe makro o nazwie złożonej z nazwy formantu, znaku „_” i przyrostka opisującego zdarzenie wywołujące makro — na przykład Polewyboru3_Kliknięcie. Nazwy formantów są przypisywane automatycznie w chwili ich umieszczenia w arkuszu. Polewyboru3 to pole wyboru, które zostało utworzone jako trzecie.


  Druga część nazwy makra opisuje uruchamiające makro zdarzenie. W przypadku pola wyboru użytkownik klika, aby wybrać pewną opcję. Stąd nazwa zdarzenia Click. W przypadku pola kombi nazwa zdarzenia to Zmienianie, co sygnalizuje, że makro będzie uruchamiane przy zmianie wybranej wartości. Ten rygorystyczny system nazewnictwa wykorzystywany jest przez program do monitorowania stanu formantów.


  O sposobie tworzenia nowego makra decyduje się w okien­ku Przypisywanie makra. Kliknięcie przycisku Nowe spowoduje wyświetlenie okna edytora VBA. Alternatywą jest naciśnięcie przycisku Zarejestruj. Nazwa makra w obu przypadkach jest zawsze taka sama.


  Powiązanie formantu z makrem


  1. Kliknij prawym przyciskiem wybrany formant.


  Ukaże się menu podręczne.


  2. Wybierz polecenie Przypisz makro….
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  Wyświetli się okno dialogowe Przypisywanie makra.


  Excel nada makru standardową nazwę.


  3. Kliknij Zarejestruj… i wykonaj czynności, których sekwencja ma zostać zapisana.


  Uwaga: O rejestrowaniu makr piszemy szerzej w podrozdziale „Rejestrowanie makr”.
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  4. Zaznacz formant, do którego przypisane zostało makro.
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  Excel wykona sekwencję zarejestrowanych operacji.


  ● W tym przykładzie makro wypełnia pole kosztów dostawy.
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    Wskazówka


    Makra przypisane do formantów są wykonywane tylko wtedy, gdy dla danego elementu sterującego wystąpi odpowiednie zdarzenie. Przykładowo, jeżeli przypisaliśmy do formantu makro, które po jego kliknięciu oblicza całkowitą kwotę do zapłaty, to późniejsze wprowadzenie zmian w wartościach wykorzystywanych do obliczeń nie spowoduje aktualizacji wyniku. Niezbędne jest ponowne wywołanie zdarzenia, czyli kliknięcie formantu.


    Jeżeli przypisanie makra przestanie być potrzebne, kliknij formant prawym przyciskiem i ponownie wybierz polecenie Przypisz makro…. W oknie Przypisywanie makra usuń nazwę makra z pola Nazwa makra: i naciśnij OK. Excel usunie powiązanie makra z formantem, ale makro wciąż pozostanie w skoroszycie. Aby je usunąć, kliknij kartę Wstążki Widok, a następnie przycisk Makra w grupie Kod. Wyświetli się okno dialogowe Makro, w którym możesz zaznaczyć makro i kliknąć przycisk Usuń.

  


  Rozdział 2.

  Edytor Visual Basic


  Edytor Visual Basic — wprowadzenie


  Okno edytora


  A. Eksplorator projektów


  W oknie Eksploratora projektów wyświetlana jest lista otwartych projektów. Obejmuje ona wszystkie aktywne skoroszyty i wszystkie dodatki do programu Excel (ang. add-in). Lista projektów ma formę drzewa. Kliknięcie znaku „+” pozwala rozwinąć gałąź i wyświetlić więcej informacji. Kliknięcie znaku „–” powoduje zwinięcie gałęzi i zmniejszenie liczby danych w oknie. Aby wyświetlić okno Eksploratora projektów, użyj polecenia menu View/Project Explorer (widok/eksplorator projektów).


  B. Okno kodu


  W oknie kodu wprowadza się, edytuje i przegląda kod VBA. Dla każdego obiektu VBA wyświetlane jest osobne okno przedstawiające zawarty w nim kod. Aby okno pokazało się na ekranie, podwójnie kliknij nazwę obiektu w oknie Project Explorer. Możesz też użyć polecenia menu View/Code (widok/kod).


  C. Lista obiektów


  Znajdziesz na niej wszystkie obiekty powiązane z formularzem.


  D. Lista procedur


  Zawiera wszystkie procedury zapisane w wybranym obiekcie.


  E. Okno właściwości


  Aby wybrać obiekt, kliknij jego nazwę w oknie Eksploratora projektów. Jeśli chcesz wyświetlić okno właściwości, wybierz pole­ce­nie menu View/Properties Window (widok/okno właściwości). W tym oknie możesz modyfikować różne parametry obiektów.


  F. Okno zmiennych lokalnych


  Pokazuje wartości zmiennych lokalnych programu. Aby je wyświetlić, skorzystaj z polecenia menu View/Locals Window (widok/okno zmiennych lokalnych).


  G. Okno czujek


  Czujki pozwalają monitorować wskazane właściwości, zmienne i wyrażenia. Jeśli chcesz wyświetlić okno, użyj polecenia menu View/Watches Window (widok/okno czujek).


  H. Okno wykonania bezpośredniego


  W tym oknie możesz wprowadzać po­jedyncze polecenia VBA. Ich wynik zostanie natychmiast wyświetlony. Aby po­ka­zało się okno, użyj polecenia menu View/Immediate Window (widok/okno wy­ko­nania bezpośredniego).


  [image: 026_1]



  Edytor Visual Basic


  
    
      
    

    
      
        	
          W Excelu masz do dyspozycji dwa sposoby tworzenia nowych makr: możesz rejestrować sekwencje wykonywanych czynności lub wprowadzać kod w języku Visual Basic for Applications w oknie edytora Visual Basic (VBE, ang. Visual Basic Editor). Edytor VBE to osobna aplikacja przeznaczona do pracy z kodem VBA. Jest ona dostępna z poziomu każdej aplikacji Microsoft Office.


          Dostęp do edytora zapewnia przycisk Visual Basic w gru­pie Kod na karcie Deweloper. Można też skorzystać z kom­binacji klawiszy Alt+F11, która przełącza między oknami Excela i edytora. Użytkownik może niemal dowolnie zmieniać rozmiary opisanych obok części okna edytora, dostosowując je do swoich upodobań i bieżących wymagań. Zamknięte okna można w każdej chwili otworzyć ponownie, korzystając z menu Widok.

        
      

    
  


  


  Okno Eksploratora projektów


  
    
      
    

    
      
        	
          Eksplorator projektów ma konstrukcję bardzo podobną do drzewa folderów w oknie Eksploratora Windows. Gdy otworzysz edytor VBE, w oknie Eksploratora pojawią się projekty odpowiadające wszystkim otwartym wcześniej skoroszytom. Ich standardowa nazwa to VBAProject. Po rozwinięciu gałęzi projektu widać listę jego obiektów: skoroszyt i poszczególne jego arkusze.


          Po zarejestrowaniu makra możesz zdecydować, czy zostanie ono zapisane w skoroszycie makr osobistych. Po zapisaniu pierwszego makra w tym skoroszycie będzie on otwierany jako skoroszyt ukryty przy każdym uruchomieniu programu Excel. W oknie Eksploratora projektów odpowiada mu kolejna gałąź projektu.

        
      

    
  


  


  Moduły


  
    
      
    

    
      
        	
          Procedury VBA są uruchamiane w następstwie czynności użytkownika lub zdarzeń systemowych. Zbiór procedur to moduł. Każde makro zostaje zapisane w pewnym module. W oknie Eksploratora projektów możemy przejrzeć wszystkie moduły zawarte w otwartych projektach. W dalszej części rozdziału będziemy jeszcze pisać o tym, jak tworzyć nowe moduły. Podwójne kliknięcie nazwy modułu w oknie Eksploratora projektów powoduje otwarcie modułu w oknie kodu. Nad oknem kodu po prawej stronie dostępna jest lista rozwijana ze spisem zawartych w module procedur.

        
      

    
  


  Okno właściwości


  
    
      
    

    
      
        	
          Kod VBA operuje obiektami. Są nimi między innymi skoroszyty i arkusze. Właściwość to atrybut obiektu. Przykładami właściwości mogą być: nazwa, kolor, lokalizacja czy rozmiar obiektu. Okno właściwości służy do wyświetlania i modyfikowania ich wartości. Aby ukazała się w nim odpowiednia lista atrybutów, musisz wybrać obiekt w oknie Eksploratora projektów. Moduł ma tylko jedną właściwość — nazwę. Tak więc po kliknięciu nazwy modułu w oknie Eksploratora lista właściwości będzie zawierać tylko jedną pozycję. Arkusze mają wiele różnych właściwości. Możesz je przeglądać i zmieniać po kliknięciu nazwy arkusza.


          Aby zmienić wartość właściwości obiektu, wystarczy kliknąć w polu obok jej nazwy i rozpocząć edycję. Nowa wartość zostanie zapamiętana samoczynnie. Część właściwości wymaga ręcznego wprowadzania wartości, inne dysponują rozwijanymi listami dopuszczalnych wpisów. Niektórych właściwości w ogóle nie można zmieniać. Mają one status tylko-do-odczytu.

        
      

    
  


  


  Wyświetlanie edytora VBA


  Istnieją dwa sposoby na utworzenie nowego makra. Jednym jest użycie rejestratora makr do zapisania wykonywanej sekwencji czynności. Drugim jest wprowadzanie kodu potrzebnych operacji bezpośrednio w oknie kodu edytora VBA. Rejestrator makr zapewnia automatyczne generowanie kodu. Autor makra może nigdy nie zobaczyć treści utworzonego tą drogą programu. Jednak nawet po rejestracji makra można użyć edytora do wprowadzania poprawek i dalszego rozbudowywania kodu. Połączenie obu metod jest zazwyczaj rozwiązaniem optymalnym: najpierw rejestruje się makro, a potem dopracowuje jego kod w edytorze.


  Jest kilka sposobów wywoływania okna edytora VBA: można w oknie Excela wcisnąć kombinację klawiszy Alt+F11; można kliknąć przycisk Visual Basic w grupie Kod karty Deweloper; można też nacisnąć przycisk Edycja w oknie dialogowym Makro. Jeśli okno edytora VBA jest aktywne, można skorzystać z klawisza skrótu F7 wywołującego okno modułu kodu.


  Podczas tworzenia makr przy użyciu rejestratora Excel 
Ciąg dalszy dostępny w wersji pełnej.

  Rozdział 3.

  Visual Basic for Applications
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 4.

  Model obiektów Excela
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 5.

  Tablice
Dostępne w wersji pełnej.

  


  Rozdział 6.

  Instrukcje sterujące
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 7.

  Funkcje arkuszy
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 8.

  Debugowanie kodu
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 9.

  Skoroszyty i pliki
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 10.

  Arkusze
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 11.

  Praca z zakresami komórek
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 12.

  Praca z komórkami
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 13.

  Okna dialogowe i Wstążka
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 14.

  Wykresy
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 15.

  Zdarzenia
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 16.

  Dodatki do aplikacji (add-in)
Dostępne w wersji pełnej.

  Rozdział 17.

  Pliki XML
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek A

  Elementy kodu VBA
Dostępne w wersji pełnej.

  Dodatek B

  Elementy Wstążki
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
Dostępne w wersji pełnej.
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