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    Od autora


    Przez ostatnie kilka lat w kręgach osób i instytucji związanych ze słowem pisanym, poligrafią i działalnością wydawniczą dużą popularnością cieszy się tzw. self-publishing. Istotą tego zjawiska jest próba maksymalnego wyeliminowania z procesu wydawniczego wszelkiej maści pośredników, w tym przede wszystkim tradycyjnych wydawnictw i dystrybutorów, którzy za swoje usługi pobierają odpowiednie marże, często pochłaniające lwią część przychodu ze sprzedaży.


    Terminu self-publishing używa się głównie w odniesieniu do publikacji książkowych, ale jego istota dotyczy de facto każdego produktu poligraficznego. W wypadku publikacji takich jak ulotki, plakaty, katalogi, foldery, informatory, akcydensy czy też szeroko rozumiana galanteria poligraficzna podobną do wydawnictw funkcję pełnią instytucje zwane potocznie agencjami wydawniczo-reklamowymi, których zadaniem jest między innymi (a częściej przede wszystkim) pośredniczenie między klientem końcowym a drukarnią. Za tę usługę pobierają one oczywiście wynagrodzenie.


    Większe instytucje, żeby uniezależnić się od zewnętrznych pośredników, powołują w ramach swoich struktur specjalne jednostki organizacyjne, komórki lub całe działy zajmujące się organizacją procesów wydawniczych publikacji własnych, aż po ich druk w ramach małej poligrafii opartej głównie na druku cyfrowym.


    Mniejsze firmy, nie dysponując odpowiednimi środkami i wiedzą, posiłkują się wsparciem krewnych i znajomych królika lub korzystają z ofert losowo wyławianych w morzu internetowych propozycji.


    Niestety na fali oszczędności lub wskutek zwyczajnej ignorancji zbyt często odchodzi się w tych działaniach od profesjonalnych standardów do niedawna znanych jedynie elitarnej grupie wyznawców czarnej sztuki drukarskiej. Pomija się znaczenie podstawowych procesów wydawniczych, takich jak korekta, redakcja merytoryczna, stylistyczna i językowa, a rolę zawodowych grafików, projektantów czy też typografów przejmują rzesze operatorów programów komputerowych, z których zaledwie garstka posiada odpowiednie umiejętności, wiedzę i talent.


    Osobnym mankamentem pozostaje niska zazwyczaj wiedza praktyczna, dotycząca specyfiki samych procesów poligraficznych, realizowanych w drukarniach, a co za tym idzie, trudność w sprawnej komunikacji z drukarską bracią. W tej relacji nieobeznany w niuansach poligraficznych klient z góry jest na gorszej, a czasem nawet zupełnie straconej pozycji, szczególnie kiedy dochodzi do negocjacji, sporów czy reklamacji. Sytuacja komplikuje się niepomiernie, gdy na linii klient – drukarnia występuje jeden lub kilku pośredników, a w procesie realizacji wyrobu poligraficznego uczestniczy wielu współwykonawców.


    Niniejsza publikacja ma pomóc w poruszaniu się poligraficznymi i edytorskimi ścieżkami. Nie ma przy tym znaczenia, czy mówimy tu o pojedynczym autorze dzieła literackiego, przedsiębiorcy zamierzającym wydać swój katalog reklamowy, czy też o instytucji użytku publicznego ogłaszającej przetarg na obsługę poligraficzną. Każdy, kto staje przed zadaniem wydania drukiem dowolnej publikacji, znajdzie tu wiele cennych informacji i porad.


    Swój poradnik kieruję także do osób bezpośrednio zaangażowanych w procesy wydawnicze, grafików komputerowych, projektantów, pracowników działów promocji i marketingu, handlowców. W szczególny sposób polecam go również uczniom i studentom szkół i uczelni poligraficznych i artystycznych, którzy planują swoją zawodową przyszłość i pasję ulokować w tych obszarach. Nie jest on kolejnym z serii poradników self-publischingu, które ostatnimi laty jak grzyby po deszczu pojawiają się w sieci. Nie znajdziecie tu cudownych dziesięciu sposobów na błyskotliwy sukces wydawniczy ani też prostej odpowiedzi na pytanie, jak zarobić pierwszy milion w branży wydawniczej. Nie będzie on też być może satysfakcjonujący dla poligraficznych ekspertów, którzy zęby na poligrafii zjedli.


    Jest to raczej praktyczny przewodnik, prowadzający potencjalnego klienta drukarni krok po kroku przez zakamarki, zaułki, korytarze i ślepe uliczki labiryntu zwanego procesem wydawniczym. W jednym miejscu znajdzie on zebraną podstawową wiedzę potrzebną do w miarę swobodnego poruszania się w obszarach związanych z prawidłowym przygotowaniem dowolnej publikacji do druku, technologią samego druku (głównie offsetowego), oprawą i uszlachetnianiem publikacji, a także zasadami harmonijnej współpracy klienta z drukarnią.


    Zawarty tu materiał to efekt mojego doświadczenia zawodowego, nabytego w trakcie prowadzenia przez kilka lat własnej firmy wydawniczo-reklamowej i wynik ponad dwudziestu lat pracy w zarządzie poważnej drukarni offsetowej.


    Zachęcony sukcesem wydawniczym pierwszej książki poświęconej temu zagadnieniu, DTP. Od projektu aż po druk [1]*, postanowiłem temat rozwinąć, usystematyzować i maksymalnie pogłębić. Cały materiał podzielony jest na dwa tomy: Procesy poligraficzne i Produkty poligraficzne.


    W pierwszym tomie, który właśnie trzymacie w swoich rękach, przeprowadzam czytelnika przez główne procesy realizacji wyrobu poligraficznego. Czytelnik krok po kroku poznaje, jak powstaje produkt poligraficzny w obszarze prepressu, druku oraz operacji postpressowych. Zaznajamia się z podstawowymi zasadami dobrego składu, projektowania i typografii oraz z głównymi technologiami druku, oprawy i uszlachetniania druków.


    Dzięki lekturze tomu drugiego, który — jak mam nadzieję — niebawem także ukaże się drukiem, poznacie zasady projektowania i produkcji głównych rodzajów produktów poligraficznych. Omówione tam będą zarówno produkty proste, takie jak wizytówki, ulotki, plakaty, listowniki, jak i bardziej złożone: bloczki, gazetki, kalendarze, broszury. Szczegółowemu opracowaniu poddane zostaną publikacje książkowe, zarówno te w oprawie miękkiej, twardej, jak i specjalnej. Dla każdego produktu zamieszczone będą też odpowiednie schematy technologiczne, które ułatwią zrozumienie przebiegu realizacji konkretnego procesu produkcyjnego.


    Jeśli oba tomy zyskają aprobatę czytelników, zastanowimy się wspólnie z wydawnictwem nad tomem trzecim, poświęconym tym problemom poligraficznym, których omówienia zabrakło w tomach pierwszym i drugim.


    Wyrażam nadzieję, że lektura poradnika ułatwi Wam poruszanie się w poligraficznym galimatiasie, ustrzeże od wielu niepotrzebnych wpadek, a w kontaktach z drukarniami pozwoli występować w roli kompetentnego partnera, a nie zagubionego petenta.


    Andrzej Gołąb
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    Podziękowania


    Pragnę w tym miejscu podziękować wszystkim tym, którzy bezpośrednio lub pośrednio pomogli mi w napisaniu tej książki.


    Dziękuję właścicielowi Centrum Usług Drukarskich Henryk Miler w Rudzie Śląskiej (cuddruk.pl), panu Henrykowi Milerowi, i całej załodze Cuddruku, w którym miałem możliwość spędzić ćwierć wieku mojego zawodowego życia. W szczególny sposób dziękuję Darii Kłudce i Katarzynie Secler za fachowe konsultacje merytoryczne.


    Za pomoc w opracowaniu rozdziału poświęconego naświetlaniu CTP dziękuję Michałowi Piotrowskiemu, właścicielowi firmy MikeProfit (mikeprofit.pl).


    Za pomoc w opracowaniu materiału dotyczącego standaryzacji procesów druku dziękuję Małgorzacie Szczotce z firmy CMC (consulting.pl).


    Za zgodę na wykorzystanie kadrów z kursu szycia książek dziękuję Danielowi Mizielińskiemu — grafikowi, autorowi książek dla dzieci, twórcy czcionek, aplikacji i stron internetowych oraz założycielowi Hipopotam Studio i niezwykle przydatnego portalu wiedzy poligraficznej kursownik.pl.


    Za gościnność i podzielenie się wiedzą z zakresu druku typograficznego dziękuję Wojtkowi Stachowiakowi, właścicielowi magicznej pracowni typograficznej PanBonTon z Bielska-Białej (panbonton.pl).


    Za gościnność i podzielenie się wiedzą z zakresu foliowania i lakierowania dziękuję Łukaszowi Bratkowi, właścicielowi firmy Bra-Pol z Rudy Śląskiej (bra-pol.pl).


    Za nadesłane zdjęcia dziękuję Darii Kłudce, Emilce Stachowiak, Bronkowi Józefiokowi, Tomkowi Mroczkowskiemu, Tomaszowi Cieślakowi, Michałowi Kusiowi i Arturowi Sitkowskiemu.


    Za zgodę na udostępnienie bogatego i nowoczesnego parku maszynowego celem wykonania zdjęć dziękuję kierownictwu drukarni CGS z Mrowina koło Poznania (cgs.pl).


    

  


  
    [image: ]


    Wstęp


    Główny proces produkcji każdego wyrobu poligraficznego składa się z kilku, a nawet kilkunastu procesów składowych. Mogą one być realizowane zarówno przez jeden, jak i wiele podmiotów. Przystępując do realizacji własnego przedsięwzięcia wydawniczego, musimy sobie na początek odpowiedzieć na pytanie, które z tych procesów wykonamy własnymi siłami, a które zlecimy instytucjom zewnętrznym.


    Teoretycznie bowiem, dysponując komputerem, drukarką, igłą, nićmi, klejem i nożem, nawet złożony technologicznie produkt poligraficzny możemy wykonać sami. W razie problemów z pomocą przychodzi niezastąpiony w takich sytuacjach YouTube, oferując dziesiątki filmików instruujących, jak w tydzień napisać, wydrukować, oprawić i sprzedać z zyskiem dowolne dzieło literackie. Wiem, co mówię, bo dorastając w czasach, kiedy druk podlegał ścisłej reglamentacji, na każdym etapie procesu wydawania podziemnej bibuły musiałem radzić sobie podobnie jak baca, który z braku sznurówek wiązał buty dżdżownicą,


    W dzisiejszej rzeczywistości rzecz jest bardziej skomplikowana, co z lotu ptaka pokazuje zamieszczona na następnej stronie mapa procesów poligraficznych realizowanych w typowym zakładzie poligraficznym. Dobrze mieć ją zawsze przy sobie, bo będziemy się do niej nieustannie odwoływać, postępując krok po kroku wyznaczonymi tam szlakami.


    Z rysunku widać, że wszystkie procesy możemy podzielić na trzy zasadnicze obszary: PREPRESS, PRESS i POSTPRESS. Oś podziału wyznacza główny proces produkcyjny, jakim w poligrafii jest druk. Samą realizację produktu poligraficznego poprzedzają procesy handlowe, będące domeną działów obsługi klienta i marketingu. Po wszystkim zaś na plac boju wkraczają działy dystrybucji i księgowości. Całość wspomagają procesy zaopatrzeniowe i logistyczne.
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    Rysunek 1a. Mapa procesów poligraficznych


    Części praktyków oraz dydaktyków z zakresu poligrafii może budzić zastrzeżenie zaliczenie przeze mnie procesów weryfikacji, impozycji i CTP do obszaru pressu, zazwyczaj bowiem są one uważane za procesy prepressowe. Będąc świadomy pewnego przekłamania w stosunku do standardowych klasyfikacji, zdecydowałem się jednak na taki właśnie podział z dwóch co najmniej względów.


    Po pierwsze, do prepressu przydzieliłem te czynności, które klient (związany lub nie z poligrafią) jest w stanie wykonać w ramach własnych zasobów intelektualnych i technicznych. Jest to szczególnie istotne w świetle idei self-publishingu, którą ten Poradnik ma za cel w jakiś sposób wspierać. Stąd według mojej klasyfikacji na wyjściu z obszaru prepressu jest plik produkcyjny a nie — jak tego uczą w szkołach poligraficznych — naświetlona forma drukowa. Nie wyobrażam sobie raczej sytuacji, aby autor kryminału nie tylko napisał, zredagował, opracował graficznie, złamał swoje dzieło i wygenerował poprawne pliki wynikowe, ale jeszcze zweryfikował i zmontował je prawidłowo w arkusze, a następnie naświetlił na prywatnej naświetlarce CTP.


    Po drugie, znam kilka rozwiązań organizacyjnych, w których granica pomiędzy procesami prepressowymi i pressowymi jest bardzo płynna i trudno jest jednoznacznie stwierdzić, czy naświetlanie CTP jest jeszcze w obszarze prepressu, czy już pressu, skoro pomieszczenie z naświetlarką znajduje się tuż obok hali maszyn i drukarze wypuszczają sobie sami płyty w zależności od potrzeby. Podobnie rzecz ma się ze stanowiskiem impozycji. Wiedza technologiczna, jaką powinny posiadać osoby tam pracujące, klasyfikuje je zdecydowanie po stronie produkcji i ścisła współpraca z działami introligatorskimi jest tutaj niezbędna do optymalnego przygotowania montaży.


    Nazwy, etykietki, klasyfikacje — w praktyce wszystko to ma ograniczone znaczenie i w trakcie lektury niniejszej publikacji nieraz zauważycie, że mam do nich stosunek dość luźny, a ortodoksyjnych wyznawców jedynie słusznych prawd, norm i definicji odsyłam do innych pozycji książkowych z dziedziny poligrafii, których na rynku jest mnóstwo. Mój Poradnik może Was tylko zniesmaczyć.


    Jestem przekonany, że dla klienta drukarni (do którego kierowana jest ta publikacja) zupełnie bez znaczenia jest to, czy jego praca zostanie naświetlona w prepressie, czy w pressie. Ważne, aby była zrealizowana szybko, tanio i prawidłowo. Stąd też liczące się drukarnie, żeby zaspokoić te często sprzeczne ze sobą oczekiwania klienta, nieustannie doposażają wszystkie swoje procesy w najnowocześniejszy sprzęt i błyskotliwe rozwiązania organizacyjne. Przykładem niech będzie graf udostępniony nam przez supernowoczesną drukarnię CGS z Mrowina koło Poznania.
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    Rysunek 1b. Graf systemu zarządzania drukarnią. Źródło: www.cgs.pl


    Ten poradnik nie jest też podręcznikiem do zarządzania przedsiębiorstwem poligraficznym, więc nie wszystkie procesy będą nas tu w równej mierze interesować, a część z nich, ku oburzeniu malkontentów, w ogóle nie zostanie omówiona. Wygląda to tak:
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    Rysunek 1c. Wykaz procesów poligraficznych


    Jak widać z powyższego schematu, w obszarze pressu skupiamy się przede wszystkim na druku offsetowym. Parę akapitów jest poświęconych też drukowi cyfrowemu, bo nie przystoi, aby w poważnej drukarni offsetowej nie było chociaż małego pomieszczenia z cyfrą. Nie pozwolimy przecież, żeby klient regularnie zostawiający u nas sporo kasy za druki katalogów drukował sobie wizytówki u konkurencji. A nuż zbałamucą go wtedy pazerni handlowcy „przeciwnika” i co wtedy? Poradnik nie zaspokoi też ciekawości sympatyków sitodruku i fleksodruku ani kilku innych jeszcze technik drukarskich. Natomiast na otarcie łez zaprosimy wszystkich na wycieczkę w przeszłość, do prawdziwej drukarni typograficznej.


    Z kolei w obszarze postpressu jest w Poradniku omówionych dziewięć podstawowych procesów introligatorskich i uszlachetniających. Pozostałe, mam nadzieję, znajdą swój czas i miejsce w drugim tomie Poradnika, który poświęcimy konkretnym produktom poligraficznym.

    


    
      
        * Patrz Bibliografia, poz. [1]. W niniejszym Poradniku wszystkie cytaty i odniesienia do innych publikacji książkowych zaznaczone są ujętym w nawiasy kwadratowe numerem pozycji, pod którą przywołana lub cytowana publikacja występuje w Bibliografii.
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    Wprowadzenie


    Większość procesów z obszaru prepressu wpasowuje się doskonale w ideę self-publishingu. W dobie ogólnodostępnych edytorów tekstu i programów DTP zadania związane z opracowaniem samego tekstu: korektą, redakcją, a często także procesami DTP: projektem, składem i łamaniem są coraz częściej realizowane własnymi środkami, a niektóre — niestety — w ogóle pomijane.


    Ze swej strony nie widzę niczego złego w tym, aby do drukarni dostarczać gotowe pliki produkcyjne, o ile zostały one przygotowane w sposób zgodny z normami, a tekst przeszedł wcześniej dokładną korektę i redakcję językową. Większość wstępnych prac nad publikacją można spokojnie wykonać bez konieczności korzystania z usług tradycyjnych wydawnictw czy też agencji reklamowych. To, czego nie potrafimy zrobić sami, możemy zlecić wybranym specjalistom, co pozwoli lepiej zarządzać przeznaczonymi na ten cel środkami.
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    Rozdział 1. #SKŁAD


    Przez pojęcie składu rozumiem wprowadzenie tekstu publikacji (czyli tzw. skryptu) do komputera za pośrednictwem dowolnego edytora tekstowego. Innymi słowy, skład tekstu to jego „wklepanie” do komputera. Zazwyczaj robi to sam autor lub jego sekretariat.


    Na palcach jednej ręki pracownika tartaku można policzyć liczbę ortodoksyjnych autorów, którzy do drukarni lub wydawnictwa dostarczają skrypt w rękopisie lub maszynopisie. W takich ekstremalnych sytuacjach, zamiast delikwenta odsyłać z kwitkiem, sugeruję skorzystać z programów do skanowania maszynopisu i jego konwersji na plik tekstowy.


    Ponieważ sposób obsługi edytora tekstowego uczą się już dzieci w przedszkolu, nie będę temu zagadnieniu poświęcać specjalnej uwagi. Rekomenduję do tych celów opensource’owy (a więc darmowy) program Libre Office Writer lub ogólnie znany program Word będący częścią pakietu biurowego Microsoft Office.


    Po wklepaniu tekstu do komputera będzie nas natomiast z pewnością interesować przełożenie jego objętości na objętość przyszłej publikacji. To w prosty sposób prowadzi do tematu jednostek miar obowiązujących w edytorstwie.


    1.1. Znormalizowany maszynopis


    Swoją zawodową przygodę z poligrafią zaczynałem od przepisywania prac dyplomowych na maszynie do pisania. Ponieważ równolegle dłubałem już coś dla wydawnictw podziemnych, w kontaktach z nimi posługiwałem się terminem znormalizowany maszynopis. Jego definicja brzmiała następująco:


    Znormalizowany maszynopis to jednostronnie zadrukowany arkusz papieru formatu A4, zawierający 30 wierszy tekstu po 60 znaków w każdym wierszu.


    Od liczby tak znormalizowanych stron obliczano moje wynagrodzenie w wydawnictwach, natomiast w żadnej mierze nie mogłem tej zasady stosować w odniesieniu do prac dyplomowych. Zarówno klientowi, jak i mnie zależało na tym, aby praca miała jak najwięcej stron, a nie jak najwięcej znaków. Przyszły magister płacił od strony, gdyż kluczem do sukcesu jego magisterki była odpowiednio gruba i dobrze oprawiona cegła.


    Nawiasem mówiąc, niektórzy wydawcy do dziś stosują podobną zasadę. Dysponując mizernym objętościowo tekstem, rozdmuchują typografię ponad przyzwoitość, a całość drukują na spulchnionym papierze o wysokim wolumenie. Organoleptycznie rzecz ujmując, tak wykonana książka wydaje się zasługiwać na swoją cenę i wielu okazjonalnych bywalców księgarń daje się na ten zabieg nabrać. Otrzeźwienie następuje dopiero w domu, kiedy za wydanych kilkadziesiąt złotych frajdy z lektury wystarczy zaledwie na jeden wieczór.


    1.2. Arkusz wydawniczy


    Mimo że pojęcie znormalizowanego maszynopisu odeszło do lamusa, nadal podstawowym parametrem decydującym o końcowej objętości publikacji jest liczba znaków, jakie zawiera tekst główny. Przetrwała także i obowiązuje do dziś w poniższej postaci jednostka obliczeniowa zwana arkuszem wydawniczym. Jej definicja brzmi:


    Arkusz wydawniczy to 40 000 znaków tekstu ciągłego (wliczając w to spacje i znaki interpunkcyjne) lub 700 wersów tekstu poetyckiego. Dla materiałów ikonograficznych, takich jak rysunki, fotografie, wykresy czy tabele, wielkość ta wynosi 3000 cm2.


    Dla zasady wspomnijmy o arkuszu autorskim, który praktycznie niczym nie różni się od arkusza wydawniczego i służy jako jednostka obliczeniowa pomiędzy wydawcą a autorem. Z materiałów, które wchodzą w skład arkusza wydawniczego, nie wlicza się do arkusza autorskiego przede wszystkim materiałów pochodzących od redakcji.


    Dysponując edytorem tekstu, możemy w prosty sposób zorientować się, ile znaków ma dzieło, bez względu na to, ile stron zajmuje ono w pliku. W przywołanym już wcześniej programie opensource’owym Libre Office Writer wartość tę znajdziemy w menu Narzędzia/Licznik słów/Znaki (wliczając spacje) (rysunek 2.).


    [image: ]


    Rysunek 2. Menu Narzędzia/Licznik słów/Znaki (wliczając spacje)


    Wprawdzie na podstawie samej liczby znaków nie jesteśmy w stanie precyzyjnie określić liczby stron w druku, ale możemy dość dokładnie obliczyć liczbę arkuszy wydawniczych naszego dzieła. Wystarczy odczytaną we wskazanym wyżej miejscu wartość podzielić przez 40 000, a wynik, zaokrąglając w górę, zapisać z dokładnością do jednego miejsca po przecinku.


    Tak pozyskana wiedza jest niezbędna do kalkulowania np. usług korekty i redakcji, gdzie jednostką cennikową jest właśnie arkusz wydawniczy.


    1.3. Arkusz drukarski


    Liczba arkuszy wydawniczych skryptu stanowi także punkt wyjścia do oszacowania końcowej objętości publikacji. Musimy jednak odnieść ją do innego wzorca, jakim jest arkusz drukarski. Z rzeczywistości czysto edytorskiej przenosi to nas w samo centrum świata druku.


    Arkusz drukarski to jednostronnie zadrukowany arkusz papieru formatu A1/B1 lub dwustronnie zadrukowany arkusz papieru formatu A2/B2. Z prostego podziału wynika, że na takowym arkuszu mieszczą się 64 strony formatu A7/B7, 32 strony formatu A6/B6, 16 stron formatu A5/B5, 8 stron formatu A4/B4.


    Mądrzy ludzie wyliczyli, że jeśli 16 stron formatu A5 wypełni się tekstem złożonym krojem Times New Roman, o wielkości 10 pkt i interlinii 12 pkt, to tekst ten będzie miał ok. 40 000 znaków, czyli będzie to jeden arkusz wydawniczy. Innymi słowy:


    Arkusz wydawniczy zajmuje na arkuszu drukarskim 16 stron formatu A5, gdy złożony jest krojem Times New Roman o wielkości 10 pkt na interlinii 12 pkt.


    Pamiętajmy, że jest to sytuacja wzorcowa, a wzorce mają to do siebie, że czasem się nie sprawdzają.


    1.4. Tabele przeliczeniowe


    Przedstawiona wyżej sytuacja, w której na jeden arkusz drukarski przypada mniej więcej jeden arkusz wydawniczy, ogranicza się wyłącznie do określonego stopnia pisma i interlinii oraz do konkretnego wymiaru kolumny.


    Autorzy norm poligraficznych poszli o kilka kroków dalej. Skonstruowali bowiem tabele pokazujące, jak sprawa wygląda dla kilku innych wielkości kolumny, pisma i interlinii.


    Korzystając z tych tabel, można w prosty sposób obliczyć zarówno, ile arkuszy wydawniczych przypada na daną liczbę arkuszy drukarskich, jak i odwrotnie — ile arkuszy drukarskich przypada na daną liczbę arkuszy wydawniczych.


    Trzeba jedynie pamiętać, że przy zmianie arkuszy drukarskich na arkusze wydawnicze należy znaną liczbę arkuszy drukarskich pomnożyć przez liczbę z rubryki przedostatniej, a przy zmianie arkuszy wydawniczych na arkusze drukarskie należy znaną liczbę arkuszy wydawniczych pomnożyć przez liczbę z rubryki ostatniej.


    W tabeli 1. występuje archaiczna, jak na dzisiejsze czasy, typograficzna jednostka miary zwana cycero, pochodząca z wypartego już systemu Didota. Aby przeliczyć cycero na system dziesiętny, można przyjąć następujące wartości:


    1 cycero = 12 punktów typograficznych w systemie Didota,


    1 punkt Didota ≈ 0,376 mm.


    Mimochodem do rozważań na temat jednostek miar skryptu wdarły się nam jednostki miary i pojęcia z obszaru typografii. Pozostawiamy je chwilowo bez komentarza, gdyż szczegółowo zagadnienia te omówimy nieco później.


    Przy zamianie arkuszy drukarskich na arkusze wydawnicze należy z odpowiedniej tabeli znaną liczbę arkuszy drukarskich pomnożyć przez liczbę z rubryki 9.


    Przy zamianie arkuszy wydawniczych na arkusze drukarskie należy z odpowiedniej tabeli znaną liczbę arkuszy wydawniczych pomnożyć przez liczbę z rubryki 10.


    Tabela 1. Przeliczenie liczby znaków w kolumnie w zależności od jej wymiarów i wielkości użytej czcionki oraz formatu stronic. Źródło: [2]


    
      
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
      

      
        
          	
            Podstawowy format arkusza papieru oraz format książki po obcięciu [w mm]

          

          	
            Liczba kolumn

          

          	
            Wymiary kolumny bez paginy

          

          	
            Wielkość pisma

          

          	
            Liczba wierszy na jednej kolumnie

          

          	
            Liczba znaków

          

          	
            Na jeden arkusz drukarski przypada arkuszy wydawniczych

          

          	
            Na jeden arkusz wydawniczy przypada arkuszy drukarskich

          
        


        
          	
            w jednym wierszu

          

          	
            na jednej kolumnie

          

          	
            na jednym arkuszu drukarskim

          
        

      

      
        
          	
            1

          

          	
            2

          

          	
            3

          

          	
            4

          

          	
            5

          

          	
            6

          

          	
            7

          

          	
            8

          

          	
            9

          

          	
            10

          
        


        
          	
            A6


            format papieru


            610×860


            format książki


            102×142

          

          	
            32

          

          	
            17×26 [cycero]


            czyli około


            77×117 [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            52

          

          	
            68

          

          	
            3536

          

          	
            113 152

          

          	
            2,83

          

          	
            0,35

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            39

          

          	
            68

          

          	
            2652

          

          	
            84 864

          

          	
            2,12

          

          	
            0,47

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            39

          

          	
            51

          

          	
            1989

          

          	
            63 648

          

          	
            1,59

          

          	
            0,63

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            31

          

          	
            51

          

          	
            1581

          

          	
            50 592

          

          	
            1,26

          

          	
            0,79

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            31

          

          	
            47

          

          	
            1457

          

          	
            46 624

          

          	
            1,17

          

          	
            0,85

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            31

          

          	
            42

          

          	
            1302

          

          	
            41 664

          

          	
            1,04

          

          	
            0,96

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            26

          

          	
            42

          

          	
            1092

          

          	
            34 944

          

          	
            0,87

          

          	
            1,14

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            A6


            format papieru


            610×860


            format książki


            102×142

          

          	
            32

          

          	
            18×26 [cycero]


            czyli około


            81×117 [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            52

          

          	
            72

          

          	
            3744

          

          	
            119 808

          

          	
            3

          

          	
            0,33

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            39

          

          	
            72

          

          	
            2808

          

          	
            89 856

          

          	
            2,25

          

          	
            0,45

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            39

          

          	
            54

          

          	
            2106

          

          	
            67 312

          

          	
            1,68

          

          	
            0,59

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            31

          

          	
            54

          

          	
            1674

          

          	
            53 568

          

          	
            1,34

          

          	
            0,75

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            31

          

          	
            50

          

          	
            1550

          

          	
            49 600

          

          	
            1,24

          

          	
            0,81

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            31

          

          	
            45

          

          	
            1395

          

          	
            44 640

          

          	
            1,12

          

          	
            0,9

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            26

          

          	
            45

          

          	
            1170

          

          	
            37 440

          

          	
            0,94

          

          	
            1,07

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            A6


            format papieru


            610×860


            format książki


            102×142

          

          	
            32

          

          	
            19×28 [cycero]


            czyli około


            85×126 [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            56

          

          	
            76

          

          	
            4256

          

          	
            136 192

          

          	
            3,4

          

          	
            0,29

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            42

          

          	
            76

          

          	
            3192

          

          	
            102 144

          

          	
            2,55

          

          	
            0,39

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            42

          

          	
            57

          

          	
            2394

          

          	
            76 608

          

          	
            1,91

          

          	
            0,52

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            33

          

          	
            57

          

          	
            1881

          

          	
            60 192

          

          	
            1,5

          

          	
            0,66

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            33

          

          	
            52

          

          	
            1716

          

          	
            54 912

          

          	
            1,37

          

          	
            0,73

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            33

          

          	
            47

          

          	
            1551

          

          	
            49 632

          

          	
            1,24

          

          	
            0,8

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            28

          

          	
            47

          

          	
            1316

          

          	
            42 112

          

          	
            1,05

          

          	
            0,95


            
              
                d

              

            

          
        


        
          	
            1

          

          	
            2

          

          	
            3

          

          	
            4

          

          	
            5

          

          	
            6

          

          	
            7

          

          	
            8

          

          	
            9

          

          	
            10

          
        


        
          	
            B6


            format papieru


            700×1000


            format książki


            120×165

          

          	
            32

          

          	
            20×28


            [cycero]


            czyli około


            90×126


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            56

          

          	
            80

          

          	
            4480

          

          	
            143 360

          

          	
            3,58

          

          	
            0,28

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            42

          

          	
            80

          

          	
            3360

          

          	
            107 520

          

          	
            2,69

          

          	
            0,37

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            42

          

          	
            60

          

          	
            2520

          

          	
            80 640

          

          	
            2,02

          

          	
            0,5

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            34

          

          	
            60

          

          	
            2040

          

          	
            65 288

          

          	
            1,63

          

          	
            0,61

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            34

          

          	
            55

          

          	
            1870

          

          	
            59 840

          

          	
            1,49

          

          	
            0,67

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            34

          

          	
            50

          

          	
            1700

          

          	
            54 400

          

          	
            1,36

          

          	
            0,73

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            28

          

          	
            50

          

          	
            1400

          

          	
            44 800

          

          	
            1,12

          

          	
            0,89

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            B6


            format papieru


            700×1000


            format książki


            120×165

          

          	
            32

          

          	
            21×30


            [cycero]


            czyli około


            95×135


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            60

          

          	
            84

          

          	
            5040

          

          	
            161 280

          

          	
            4,03

          

          	
            0,25

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            45

          

          	
            84

          

          	
            3780

          

          	
            120 960

          

          	
            3,02

          

          	
            0,33

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            45

          

          	
            63

          

          	
            2835

          

          	
            90 720

          

          	
            2,27

          

          	
            0,44

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            36

          

          	
            63

          

          	
            2268

          

          	
            72 576

          

          	
            1,81

          

          	
            0,55

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            36

          

          	
            57

          

          	
            2052

          

          	
            65 664

          

          	
            1,64

          

          	
            0,61

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            36

          

          	
            52

          

          	
            1872

          

          	
            59 904

          

          	
            1,49

          

          	
            0,67

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            30

          

          	
            52

          

          	
            1560

          

          	
            49 920

          

          	
            1,25

          

          	
            0,8

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            B6


            format papieru


            700×1000


            format książki


            120×165

          

          	
            32

          

          	
            22×32


            [cycero]


            czyli około


            99×145 [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            54

          

          	
            88

          

          	
            5632

          

          	
            180 224

          

          	
            4,5

          

          	
            0,22

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            48

          

          	
            88

          

          	
            4224

          

          	
            135 168

          

          	
            3,38

          

          	
            0,29

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            48

          

          	
            66

          

          	
            3168

          

          	
            101 376

          

          	
            2,53

          

          	
            0,39

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            38

          

          	
            66

          

          	
            2508

          

          	
            80 256

          

          	
            2

          

          	
            0,5

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            38

          

          	
            60

          

          	
            2280

          

          	
            72 960

          

          	
            1,82

          

          	
            0,55

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            38

          

          	
            55

          

          	
            2090

          

          	
            66 880

          

          	
            1,67

          

          	
            0,6

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            32

          

          	
            55

          

          	
            1760

          

          	
            56 320

          

          	
            1,4

          

          	
            0,71

          
        


        
          	
            1

          

          	
            2

          

          	
            3

          

          	
            4

          

          	
            5

          

          	
            6

          

          	
            7

          

          	
            8

          

          	
            9

          

          	
            10

          
        


        
          	
            A5


            format papieru


            610×860


            format książki


            147×205

          

          	
            16

          

          	
            24×35


            [cycero]


            czyli około


            108×158


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            70

          

          	
            86

          

          	
            6720

          

          	
            107 520

          

          	
            2,69

          

          	
            0,37

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            52

          

          	
            96

          

          	
            4992

          

          	
            79 872

          

          	
            2

          

          	
            0,5

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            52

          

          	
            72

          

          	
            3744

          

          	
            59 904

          

          	
            1,5

          

          	
            0,67

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            42

          

          	
            72

          

          	
            3024

          

          	
            48 384

          

          	
            1,21

          

          	
            0,82

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            42

          

          	
            66

          

          	
            2772

          

          	
            44 252

          

          	
            1,11

          

          	
            0,9

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            42

          

          	
            60

          

          	
            2520

          

          	
            40 320

          

          	
            1

          

          	
            1

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            35

          

          	
            60

          

          	
            2100

          

          	
            33 600

          

          	
            0,84

          

          	
            1,19

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            A5


            format papieru


            610×860


            format książki


            147×205

          

          	
            16

          

          	
            25×36


            [cycero]


            czyli około


            112×162


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            72

          

          	
            100

          

          	
            7200

          

          	
            115 200

          

          	
            2,88

          

          	
            0,35

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            54

          

          	
            100

          

          	
            5400

          

          	
            86 400

          

          	
            2,16

          

          	
            0,46

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            54

          

          	
            75

          

          	
            4050

          

          	
            64 800

          

          	
            1,62

          

          	
            0,62

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            43

          

          	
            75

          

          	
            3225

          

          	
            51 600

          

          	
            1,29

          

          	
            0,77

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            43

          

          	
            68

          

          	
            2924

          

          	
            46 784

          

          	
            1,17

          

          	
            0,85

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            43

          

          	
            62

          

          	
            2666

          

          	
            42 656

          

          	
            1,07

          

          	
            0,94

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            36

          

          	
            62

          

          	
            2236

          

          	
            35 712

          

          	
            0,89

          

          	
            1,12

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            A5


            format papieru


            610×860


            format książki


            147×205

          

          	
            16

          

          	
            25×38


            [cycero]


            czyli około


            112×171 [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            76

          

          	
            100

          

          	
            7600

          

          	
            121 600

          

          	
            3,04

          

          	
            0,33

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            57

          

          	
            100

          

          	
            5700

          

          	
            91 200

          

          	
            2,28

          

          	
            0,44

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            57

          

          	
            75

          

          	
            4275

          

          	
            68 400

          

          	
            1,71

          

          	
            0,58

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            45

          

          	
            75

          

          	
            3375

          

          	
            5400

          

          	
            1,35

          

          	
            0,74

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            45

          

          	
            68

          

          	
            3060

          

          	
            48 960

          

          	
            1,22

          

          	
            0,82

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            45

          

          	
            62

          

          	
            2790

          

          	
            44 640

          

          	
            1,11

          

          	
            0,9

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            38

          

          	
            62

          

          	
            2356

          

          	
            37 696

          

          	
            0,94

          

          	
            1,06

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            A5


            format papieru


            610×860


            format książki


            147×205

          

          	
            16

          

          	
            26×38


            [cycero]


            czyli około


            117×158


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            76

          

          	
            104

          

          	
            7904

          

          	
            126 464

          

          	
            3,16

          

          	
            0,32

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            57

          

          	
            104

          

          	
            5928

          

          	
            94 848

          

          	
            2,37

          

          	
            0,42

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            57

          

          	
            78

          

          	
            4446

          

          	
            71 136

          

          	
            1,78

          

          	
            0,56

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            45

          

          	
            78

          

          	
            3510

          

          	
            56 160

          

          	
            1,4

          

          	
            0,7

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            45

          

          	
            71

          

          	
            3195

          

          	
            51 120

          

          	
            1,28

          

          	
            0,78

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            45

          

          	
            65

          

          	
            2925

          

          	
            46 800

          

          	
            1,17

          

          	
            0,85

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            38

          

          	
            65

          

          	
            2470

          

          	
            39 520

          

          	
            0,99

          

          	
            1


            
              
                d

              

            

          
        


        
          	
            1

          

          	
            2

          

          	
            3

          

          	
            4

          

          	
            5

          

          	
            6

          

          	
            7

          

          	
            8

          

          	
            9

          

          	
            10

          
        


        
          	
            B5


            format papieru


            700×1000


            format książki


            168×240

          

          	
            16

          

          	
            28×42


            [cycero]


            czyli około


            126×190


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            84

          

          	
            112

          

          	
            9408

          

          	
            150 528

          

          	
            3,76

          

          	
            0,26

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            63

          

          	
            112

          

          	
            7056

          

          	
            112 896

          

          	
            2,82

          

          	
            0,35

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            63

          

          	
            84

          

          	
            5292

          

          	
            84 672

          

          	
            2,21

          

          	
            0,47

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            50

          

          	
            84

          

          	
            4200

          

          	
            67 200

          

          	
            1,68

          

          	
            0,6

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            50

          

          	
            77

          

          	
            3850

          

          	
            61 600

          

          	
            1,54

          

          	
            0,65

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            50

          

          	
            70

          

          	
            3500

          

          	
            5600

          

          	
            1,4

          

          	
            0,72

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            42

          

          	
            70

          

          	
            2940

          

          	
            47 040

          

          	
            1,18

          

          	
            0,85

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            B5


            format papieru


            700×1000


            format książki


            168×240

          

          	
            16

          

          	
            28×44


            [cycero]


            czyli około


            126×199


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            88

          

          	
            112

          

          	
            9856

          

          	
            157 696

          

          	
            3,94

          

          	
            0,25

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            66

          

          	
            112

          

          	
            7392

          

          	
            118 272

          

          	
            2,96

          

          	
            0,34

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            66

          

          	
            84

          

          	
            5544

          

          	
            88 704

          

          	
            2,22

          

          	
            0,45

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            53

          

          	
            84

          

          	
            4452

          

          	
            71 232

          

          	
            1,78

          

          	
            0,56

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            53

          

          	
            77

          

          	
            4081

          

          	
            65 296

          

          	
            1,63

          

          	
            0,61

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            53

          

          	
            70

          

          	
            3710

          

          	
            59 360

          

          	
            1,48

          

          	
            0,67

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            44

          

          	
            70

          

          	
            3080

          

          	
            49 280

          

          	
            1,12

          

          	
            0,81

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            B5


            format papieru


            700×1000


            format książki


            168×240

          

          	
            16

          

          	
            30×44


            [cycero]


            czyli około


            135×199


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            88

          

          	
            120

          

          	
            105670

          

          	
            168 960

          

          	
            4,22

          

          	
            0,24

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            66

          

          	
            120

          

          	
            7920

          

          	
            126 720

          

          	
            3,17

          

          	
            0,32

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            66

          

          	
            90

          

          	
            5940

          

          	
            95 040

          

          	
            2,38

          

          	
            0,42

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            53

          

          	
            90

          

          	
            4770

          

          	
            76 320

          

          	
            1,91

          

          	
            0,52

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            53

          

          	
            82

          

          	
            4346

          

          	
            69 536

          

          	
            1,74

          

          	
            0,58

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            53

          

          	
            75

          

          	
            3975

          

          	
            63 600

          

          	
            1,59

          

          	
            0,63

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            44

          

          	
            75

          

          	
            3300

          

          	
            52 800

          

          	
            1,32

          

          	
            0,76

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            B5


            format papieru


            700×1000


            format książki


            168×240

          

          	
            16

          

          	
            30×46


            [cycero]


            czyli około


            135×208


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            92

          

          	
            120

          

          	
            11040

          

          	
            176 640

          

          	
            4,42

          

          	
            0,23

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            69

          

          	
            120

          

          	
            8280

          

          	
            132 480

          

          	
            3,31

          

          	
            0,3

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            69

          

          	
            90

          

          	
            6210

          

          	
            99 360

          

          	
            2,48

          

          	
            0,4

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            55

          

          	
            90

          

          	
            4950

          

          	
            79 200

          

          	
            1,98

          

          	
            0,51

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            55

          

          	
            82

          

          	
            4510

          

          	
            72 160

          

          	
            1,8

          

          	
            0,55

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            55

          

          	
            75

          

          	
            4125

          

          	
            66 000

          

          	
            1,65

          

          	
            0,61

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            46

          

          	
            75

          

          	
            3450

          

          	
            55 200

          

          	
            1,38

          

          	
            0,73

          
        


        
          	
            1

          

          	
            2

          

          	
            3

          

          	
            4

          

          	
            5

          

          	
            6

          

          	
            7

          

          	
            8

          

          	
            9

          

          	
            10

          
        


        
          	
            A4


            format papieru


            610×860


            format książki


            208×295

          

          	
            8

          

          	
            2×18×54


            [cycero]


            czyli około


            2×81×244


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            2×108

          

          	
            72

          

          	
            15552

          

          	
            124 416

          

          	
            3,11

          

          	
            0,32

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            2×81

          

          	
            72

          

          	
            11644

          

          	
            93 312

          

          	
            2,33

          

          	
            0,43

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            2×81

          

          	
            54

          

          	
            8748

          

          	
            69 984

          

          	
            1,75

          

          	
            0,57

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            2×65

          

          	
            54

          

          	
            7020

          

          	
            56 160

          

          	
            1,4

          

          	
            0,71

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            2×65

          

          	
            50

          

          	
            6500

          

          	
            52 000

          

          	
            1,3

          

          	
            0,77

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            2×65

          

          	
            45

          

          	
            5850

          

          	
            46 800

          

          	
            1,17

          

          	
            0,86

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            2×54

          

          	
            45

          

          	
            4860

          

          	
            38 880

          

          	
            0,97

          

          	
            1,03

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            A4


            format papieru


            610×860


            format książki


            208×295

          

          	
            8

          

          	
            2×19×56


            [cycero]


            czyli około


            2×88×253


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            2×112

          

          	
            76

          

          	
            17024

          

          	
            136 192

          

          	
            3,4

          

          	
            0,29

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            2×84

          

          	
            76

          

          	
            12768

          

          	
            102 144

          

          	
            2,56

          

          	
            0,39

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            2×84

          

          	
            57

          

          	
            9576

          

          	
            76 608

          

          	
            1,92

          

          	
            0,52

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            2×67

          

          	
            57

          

          	
            7638

          

          	
            61 104

          

          	
            1,53

          

          	
            0,66

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            2×67

          

          	
            52

          

          	
            6968

          

          	
            55 744

          

          	
            1,4

          

          	
            0,72

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            2×67

          

          	
            47

          

          	
            6298

          

          	
            50 384

          

          	
            1,26

          

          	
            0,79

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            2×56

          

          	
            47

          

          	
            5264

          

          	
            42 112

          

          	
            1,05

          

          	
            0,95

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            A4


            format papieru


            610×860


            format książki


            208×295

          

          	
            8

          

          	
            2×20×58


            [cycero]


            czyli około


            2×90×262


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            2×116

          

          	
            80

          

          	
            18560

          

          	
            148 480

          

          	
            3,71

          

          	
            0,27

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            2×87

          

          	
            80

          

          	
            13920

          

          	
            111 360

          

          	
            2,78

          

          	
            0,36

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            2×87

          

          	
            60

          

          	
            10440

          

          	
            83 520

          

          	
            2,09

          

          	
            0,48

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            2×70

          

          	
            60

          

          	
            8400

          

          	
            67 200

          

          	
            1,68

          

          	
            0,6

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            2×70

          

          	
            55

          

          	
            7700

          

          	
            61 600

          

          	
            1,54

          

          	
            0,65

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            2×70

          

          	
            50

          

          	
            7000

          

          	
            56 000

          

          	
            1,4

          

          	
            0,72

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            2×58

          

          	
            50

          

          	
            5800

          

          	
            46 400

          

          	
            1,16

          

          	
            0,86


            
              
                d

              

            

          
        


        
          	
            1

          

          	
            2

          

          	
            3

          

          	
            4

          

          	
            5

          

          	
            6

          

          	
            7

          

          	
            8

          

          	
            9

          

          	
            10

          
        


        
          	
            S5


            format papieru


            820×1040


            format książki


            196×248

          

          	
            16

          

          	
            2×18×46


            [cycero]


            czyli około


            2×81×208


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            2×92

          

          	
            72

          

          	
            13248

          

          	
            211 968

          

          	
            5,4

          

          	
            0,19

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            2×69

          

          	
            72

          

          	
            9936

          

          	
            158 976

          

          	
            3,97

          

          	
            0,25

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            2×69

          

          	
            54

          

          	
            7452

          

          	
            119 232

          

          	
            2,98

          

          	
            0,34

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            2×55

          

          	
            54

          

          	
            5940

          

          	
            95 040

          

          	
            2,38

          

          	
            0,42

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            2×55

          

          	
            50

          

          	
            5500

          

          	
            88 000

          

          	
            2,2

          

          	
            0,46

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            2×55

          

          	
            45

          

          	
            4950

          

          	
            79 200

          

          	
            1,98

          

          	
            0,51

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            2×46

          

          	
            45

          

          	
            4140

          

          	
            56 240

          

          	
            1,66

          

          	
            0,61

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            S6


            format papieru


            820×1040


            format książki


            123×195

          

          	
            32

          

          	
            21×35


            [cycero]


            czyli około


            95×158


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            70

          

          	
            84

          

          	
            5880

          

          	
            188 160

          

          	
            4,7

          

          	
            0,22

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            53

          

          	
            84

          

          	
            4452

          

          	
            142 464

          

          	
            3,56

          

          	
            0,28

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            53

          

          	
            63

          

          	
            3339

          

          	
            106 848

          

          	
            2,67

          

          	
            0,38

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            42

          

          	
            63

          

          	
            2446

          

          	
            84 672

          

          	
            2,12

          

          	
            0,47

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            42

          

          	
            57

          

          	
            2394

          

          	
            76 608

          

          	
            1,92

          

          	
            0,53

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            42

          

          	
            52

          

          	
            2184

          

          	
            69 888

          

          	
            1,75

          

          	
            0,58

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            35

          

          	
            52

          

          	
            1820

          

          	
            58 240

          

          	
            1,46

          

          	
            0,69

          
        


        
          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	

          	
        


        
          	
            S6


            format papieru


            820×1040


            format książki


            123×195

          

          	
            32

          

          	
            22×36


            [cycero]


            czyli około


            99×162


            [mm]

          

          	
            6/6

          

          	
            72

          

          	
            88

          

          	
            6336

          

          	
            202 752

          

          	
            5,07

          

          	
            0,2

          
        


        
          	
            6/8

          

          	
            54

          

          	
            88

          

          	
            4752

          

          	
            152 064

          

          	
            3,8

          

          	
            0,27

          
        


        
          	
            8/8

          

          	
            54

          

          	
            66

          

          	
            3564

          

          	
            114 048

          

          	
            2,85

          

          	
            0,35

          
        


        
          	
            8/10

          

          	
            43

          

          	
            66

          

          	
            2838

          

          	
            90 816

          

          	
            2,27

          

          	
            0,44

          
        


        
          	
            9/10

          

          	
            43

          

          	
            60

          

          	
            2580

          

          	
            82 560

          

          	
            2,06

          

          	
            0,49

          
        


        
          	
            10/10

          

          	
            43

          

          	
            55

          

          	
            2365

          

          	
            75 680

          

          	
            1,89

          

          	
            0,53

          
        


        
          	
            10/12

          

          	
            36

          

          	
            55

          

          	
            1980

          

          	
            63 360

          

          	
            1,58

          

          	
            0,63

          
        

      
    


    

  


  
    [image: ]


    Rozdział 2. #REDAKCJA


    Wprowadzając tekst do komputera, warto zadbać samemu o wykonanie jego wstępnej korekty, natomiast żadną miarą nie należy rezygnować z profesjonalnej korekty stylistycznej i redakcji językowej, co niestety staje się obecnie dość częstym zjawiskiem. Pamiętajmy, że źle rozumiana oszczędność kosztów, jaką kusi idea self-publishingu, odbić się może negatywnie na jakości produktu finalnego, a tym samym na powodzeniu całego przedsięwzięcia.


    2.1. Autokorekta i style


    Niemniej jednak na etapie prac nad skryptem wiele rzeczy możemy faktycznie zrobić samemu. Zachęcam na przykład do korzystania z funkcjonalności automatycznej korekty, którą posiada większość używanych edytorów. Dzięki temu wyczyścimy tekst z literówek i typowych błędów ortograficznych. W tym celu podczas wprowadzania tekstu do edytora trzeba w menu Narzędzia mieć wybraną opcję Automatyczne sprawdzanie pisowni.


    We własnym zakresie powinniśmy także zadbać o oszczędność w używaniu spacji. Nagminny bowiem jest zwyczaj powiększania światła międzywyrazowego przez wstawianie kilku spacji po sobie, dodawanie spacji przed znakami interpunkcyjnymi, a także wprowadzanie tą metodą wcięć akapitowych.


    Jeśli mamy w sobie duszę perfekcjonisty, możemy tekst „obstylować”, to znaczy nadać jego stałym fragmentom odpowiedni styl, wybrany z listy gotowców, które posiada edytor. Tym narzędziem możemy oczywiście tworzyć też własne style, ale mnogość propozycji „fabrycznych” wydaje się wystarczająca. Używanie przez nas stylów, choć początkowo żmudne, z czasem ułatwia i przyspiesza naszą pracę, a później będzie bardzo pomocne grafikowi na etapie DTP. Odpowiednie narzędzia znajdziecie w menu Style.


    Nie ma natomiast sensu zbytnie skupianie się na drobiazgowym formatowaniu tekstu i jego typografii, gdyż te działania są już domeną procesu łamania publikacji, który przeprowadzamy w odpowiednim programie DTP.


    2.2. Zakres prac nad tekstem


    Błędy ortograficzne to zaledwie ułamek problemu. Teksty przeznaczone do druku powinny być poddane pełnej korekcie językowej i pełnej redakcji stylistycznej. Trzeba sprawdzić stylistykę, gramatykę, fleksję, warstwę logiczną i leksykalną tekstu. Chodzi więc o kompleksowe przygotowanie językowe materiału do druku, a pod lupą redaktora powinna się znaleźć cała struktura i konstrukcja dzieła.


    Elementy pracy korektorskiej przeplatają się tutaj z pracami redakcyjnymi, dlatego też we współczesnych systemach pracy nad tekstem coraz częściej stosuje się zasadę wykonywania korekty i redakcji jako jednej usługi. Nie oznacza to oczywiście, że jedna osoba robi wszystko. Zazwyczaj zespoły tym się zajmujące rozdzielają te czynności pomiędzy siebie. Jednak autor, zlecając je osobno, musi mieć świadomość, iż po pierwsze, trudniej znaleźć profesjonalistów do takiej roboty, a po drugie, suma kosztów będzie z pewnością wyższa. Jak już wyżej wspomniałem, nie jest też dobrym pomysłem rezygnowanie z którejś z nich.


    Osobnym zagadnieniem jest redakcja stricte merytoryczna, która zazwyczaj wymaga zatrudnienia lub konsultacji eksperta z danej dziedziny, choć osoby zajmujące się regularnie poprawianiem tekstów specjalistycznych, np. medycznych czy też prawniczych, z czasem nabywają wystarczającej wiedzy i umiejętności, by wyłapywać błędy merytoryczne nawet w tzw. tekstach trudnych.


    Nie zalecam pod żadnym pozorem, aby ostateczną korektę czy też redakcję wykonywał wyłącznie sam autor. Jeśli nie macie budżetu, aby zlecić tę usługę firmie zewnętrznej, to dobrze się stanie, gdy tekst przeczyta znająca się na rzeczy osoba z grona znajomych. Potrzebny jest bowiem wobec poprawianego tekstu pewien dystans i obiektywizm, którego autor zazwyczaj mieć nie może, bez względu na posiadaną erudycję, wiedzę czy też wykształcenie.


    2.3. Znaki korektorskie


    Współcześnie zarówno korekta, jak i prace redakcyjne prowadzone są zazwyczaj komputerowo, bezpośrednio na pliku tekstowym, ale ponieważ technika korekty ręcznej wykonywanej na wydruku nie odeszła całkiem do lamusa, z szacunku do tradycji przywołuję poniżej za Polską Normą PN-72/P-55036 [3] „Znaki korektorskie i wykonanie korekty drukarskiej” wykaz najczęściej stosowanych znaków korektorskich wraz z opisem sposobu ich używania:


    Tabela 2. Tablica wybranych znaków korektorskich. Źródło: [3]


    
      
        
        
        
      

      
        
          	
            Znaczenie znaku

          

          	
            Znaki

          

          	
            Sposób użycia znaków

          
        

      

      
        
          	
            2.2.1.1


            Zamiana lub wstawienie litery w wyrazie, znaku lub cyfry, odwróconej lub uszkodzonej czcionki

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znakiem tym przekreśla się błędnie postawioną, odwróconą lub uszkodzoną literę, cyfrę lub znak, a także literę stojącą przed brakującą literą i po niej. Na marginesie po prawej stronie znaku korektorskiego podaje się litery, na które należy wymienić litery przekreślone.

          
        


        
          	
            2.2.1.2


            Zamiana kilku kolejnych liter lub całych wyrazów

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znakiem tym przekreśla się niewłaściwe litery lub wyrazy, a na marginesie podaje się prawidłowe.

          
        


        
          	
            2.2.1.3


            Wymiana tekstu w kilku wierszach

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znakiem tym przekreśla się błędny tekst, a na marginesie podaje się tekst właściwy. W przypadku braku miejsca na marginesie właściwy tekst ze znakiem korektorskim należy napisać na górnym lub dolnym marginesie odbitki.

          
        


        
          	
            2.2.1.4


            Usunięcie zbędnej litery, wyrazów, wierszy i innych elementów drukujących

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak stawia się z prawej strony znaków wymiany, podanych w 2.2.1.1, 2.2.1.2, 2.2.1.3.

          
        


        
          	
            2.2.1.5


            Wstawienie jednego lub kilku wyrazów

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak ten stawia się między dwoma wyrazami, a z prawej strony powtórzonego na marginesie znaku pisze się wyraz, który należy wstawić. Przy większym opuszczeniu tekstu podaje się odsyłacz do oryginału, szpalty lub wstawki. W przypadku tym opuszczony tekst w oryginale lub poprzedniej korekcie należy zaznaczyć i dołączyć do korekty.

          
        


        
          	
            2.2.1.6


            Wstawienie jednego lub kilku wierszy

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak ten stawia się między dwoma wierszami, a po prawej stronie powtórzonego na marginesie znaku pisze się tekst przeznaczony do wstawienia. Przy większym opuszczeniu tekstu podaje się odsyłacz, podobnie jak 2.2.1.5.

          
        


        
          	
            2.2.1.7


            Wstawienie: tabeli, kliszy, wzoru, przypisu (notki)

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak ten stawia się w miejscu wstawki, podając numer wstawki.

          
        


        
          	
            2.2.2.1


            Zamiana miejscami sąsiadujących ze sobą liter lub wyrazów

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Połową znaku obejmuje się jedną literę lub grupę liter (wyrazów), a drugą połową — następną literę lub grupę liter wyrazów.

          
        


        
          	
            2.2.2.2


            Zamiana miejscami grupy wyrazów w różnej kolejności

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Nad wyrazami stawia się cyfry w porządku, w jakim powinny być przestawione wyrazy.


            Na marginesie pisze się te same cyfry w prawidłowej kolejności.


            
              
                d

              

            

          
        


        
          	
            2.2.2.3


            Przestawienie wierszy w porządku oznaczonym cyframi

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Wiersze niebędące we właściwej kolejności oznacza się na końcach kreskami, a za nimi pisze się cyfry w kolejności, w jakiej wiersze powinny być wpisane.

          
        


        
          	
            2.2.2.4


            Przeniesienie z jednego wiersza do drugiego części wyrazu lub grupy wyrazów

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Przeznaczony do przeniesienia tekst obwodzi się linią, od której prowadzi się strzałkę do miejsca przeniesienia.

          
        


        
          	
            2.2.2.5


            Przestawienie wiersza lub grupy sąsiadujących ze sobą wierszy

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Przeznaczone do przestawienia wiersze zamyka się z boku klamrą, od której prowadzi się strzałkę do miejsca przestawienia.

          
        


        
          	
            2.2.2.6


            Przesunięcie lub rozciągnięcie składu do oznaczonego miejsca

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Miejsce, od którego należy przesunąć skład, oznacza się linią, opierając na niej strzałkę, lub obrzeżą klamer. Przy trudnej korekcie wzorów matematycznych prawidłowe ustawienie składu lepiej jest oznaczyć na marginesie odbitki, stosując znaki według 2.2.1.1, 2.2.1.2 lub 2.2.2.7.

          
        


        
          	
            2.2.2.7


            Wstawienie

          

          	
            [image: ]


            a) wskaźnika pierwszego stopnia


            b) wskaźnika drugiego stopnia


            c) indeksu pierwszego stopnia


            d) indeksu drugiego stopnia

          

          	
            a) i b)


            Znak stawia się pod cyfrą, która powinna być złożona jako wskaźnik (frakcja) górny.


            c) i d)


            Znak stawia się nad cyfrą, która powinna być złożona jako indeks (frakcja) dolny.

          
        


        
          	
            2.2.3.9


            Wyrównanie odstępu między wyrazami lub w wyrazie spacjowanym

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak stawia się we wszystkich odstępach odbiegających od norm i kilkakrotnie powtarza się na marginesie.

          
        


        
          	
            2.2.4.1


            Wykonanie akapitu

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak stawia się w miejscu, w którym powinno być wykonane wcięcie. Pierwszy znak stosuje się przy korekcie tekstów złożonych pismem łacińskim, a drugi — cyrylicą.

          
        


        
          	
            2.2.4.2


            Składanie w ciągu

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Końce linii łączą wiersz z końcem poprzedniego wiersza.

          
        


        
          	
            2.2.4.3


            Wyśrodkowanie wiersza (wyjustowanie na środku)

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak stawia się na początku i na końcu wiersza, który należy wyśrodkować.

          
        


        
          	
            2.2.4.4


            Złożenie pismem innego kroju, charakteru lub stopnia

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znakiem tym podkreśla się wyrazy lub obejmuje wiersze przeznaczone do przekładania innym pismem. Na marginesie obok znaku podaje się oznaczenie pisma.

          
        


        
          	
            2.2.5.2


            Wyrównanie brzegów składu lub innych elementów drukujących

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak stawia się po obu stronach składu lub innych elementów drukujących.

          
        


        
          	
            2.2.3.1


            Zwiększenie odstępu między wyrazami lub znakami

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znak stawia się w miejscu odstępu, który powinien być zmniejszony lub powiększony. W razie konieczności na marginesie nad znakiem (2.2.3.2 i 2.2.3.3) lub obok niego (2.2.3.5 i 2.2.3.6) podaje się wielkość zwiększenia lub zmniejszenia odstępu. Natomiast w 2.2.3.4 i 2.2.3.8 podaje się wielkość odstępu. Jeśli między dwoma wyrazami znajduje się dywiz, a powinny one być złożone łącznie, to dywiz przekreśla się znakiem, który także wpisuje się na marginesie. Jeśli wyrazy takie powinny być złożone oddzielnie, dywiz przekreśla się znakiem. Znak odstępu stosuje się łącznie ze znakiem usunięcia (2.2.1.4), jeśli zamiast odstępu została złożona litera.

          
        


        
          	
            2.2.3.2


            Zmniejszenie odstępu między wyrazami lub znakami

          

          	
            [image: ]

          
        


        
          	
            2.2.3.3


            Skasowanie odstępu pomiędzy częściami wyrazów lub znakami

          

          	
            [image: ]

          
        


        
          	
            2.2.3.4


            Wykonanie odstępu pomiędzy dwoma wyrazami lub znakami

          

          	
            [image: ]

          
        


        
          	
            2.2.3.5


            Zwiększenie odstępu między wyrazami

          

          	
            [image: ]

          
        


        
          	
            2.2.3.6


            Zmniejszenie odstępu między wyrazami

          

          	
            [image: ]

          
        


        
          	
            2.2.3.7


            Skasowanie odstępu między wierszami

          

          	
            [image: ]

          
        


        
          	
            2.2.3.8


            Wykonanie odstępu między wierszami

          

          	
            [image: ]

          
        


        
          	
            2.2.5.3


            Wyrównanie linii pisma, krzywizny wiersza lub innych elementów drukujących

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Nad i pod literami, wierszem lub innym elementem drukującym stawia się po jednej linii.

          
        


        
          	
            2.2.5.4


            Usunięcie „korytarza”, tj. pokrywania się odstępów w kilku następujących po sobie wierszach

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Przez „korytarz” przeprowadza się dwie równoległe linie. Na marginesie powtarza się te linie i przekreśla linią poziomą.

          
        


        
          	
            2.2.5.7


            Zmiana rodzaju linii w tabeli na: cienką, pogrubioną, półgrubą, grubą

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Nieprawidłową linię oznacza się odpowiednią liczbą krzyżyków, które wpisuje się również na marginesie. Przy konieczności zamiany linii na linie specjalne lub złożone rysuje się je na marginesie. Znak korektorski dla linii grubej odnosi się do linii dwupunktowej.

          
        


        
          	
            2.2.5.8


            Przedłużenie linii

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znakiem odcinka oznacza się miejsce przedłużenia linii, przy czym strzałka wskazuje kierunek przedłużenia.

          
        


        
          	
            2.2.5.9


            Skrócenie linii

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Znakiem tym oznacza się miejsce skrócenia linii i powtarza się go na marginesie.

          
        


        
          	
            2.2.5.10


            Zwrócenie uwagi na niejasność w oryginale (blokada)

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Jeśli w skrypcie znajduje się jakakolwiek niejasność lub wyraźny błąd, składacz blokuje to miejsce wyraźnie wyróżniającymi się znakami. Korektor sygnalizuje tę uwagę wydawnictwu (autorowi).

          
        


        
          	
            2.2.5.11


            Wymiana systematycznie powtarzającej się błędnej litery lub nieskładanego wiersza

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Tę samą, stale powtarzającą się w tekście na przestrzeni jednej lub kilku kolumn lub stron, błędną literę oznacza się krzyżykiem, a na marginesie z prawej lub lewej strony danego wiersza, na jego wysokości, stawia się kreskę, zaś u góry odbitki pisze się błędną literę ze znakiem, tak aby była ona dobrze widoczna.

          
        


        
          	
            2.2.6


            Znak unieważniający naniesioną korektę

          

          	
            [image: ]

          

          	
            Przy unieważnieniu poprawki znak korektorski wraz z poprawką przekreśla się na marginesie, a pod znakiem w tekście stawia się kropki.

          
        

      
    


    Myślę, że jeszcze przez jakiś czas warto takie tablice gdzieś mieć na podorędziu, aż umiejętność posługiwania się pismem odręcznym zaniknie całkowicie.


    2.4. Korekta komputerowa


    Dziś standardem jest dostarczenie tekstu do korekty w pliku *.doc, względnie *.pdf, a wymiana korespondencji pomiędzy redaktorami a autorem odbywa się drogą e-mailową za pośrednictwem odpowiednich notatek i komentarzy wstawianych bezpośrednio do tekstu.


    Program Word czy Libre Office Writer posiada tzw. tryb śledzenia zmian, czyli świetne narzędzie do wykonywania korekty, przekazywania odpowiednich informacji autorowi i zatwierdzania przez niego sugerowanych poprawek i zmian w tekście.


    Trzeba się liczyć z tym, iż tekst po korekcie może zawierać nawet kilkaset poprawek. Każda z nich wymaga zatwierdzenia przez autora. Pamiętam szok, jaki przeżyłem, otrzymawszy z wydawnictwa pierwsze rozdziały tekstu swojej poprzedniej książki. Kończąc pisanie, byłem całkowicie wyczerpany i nie miałem ochoty nawet patrzeć na swój tekst, a tu wymagano ode mnie, abym zatwierdzał dziesiątki błędów wychwyconych przez korektę.


    Na szczęście w trybie śledzenia zmian samo zatwierdzanie poprawek można znacznie usprawnić. Jeśli się ma zaufanie do fachowości pracy korekty, wystarczy we wspomnianym edytorze uruchomić opcję Akceptuj wszystko (menu Edycja/Śledź zmiany/Akceptuj wszystko) i poprawki zostaną automatycznie zatwierdzone. Pozostanie nam jedynie ustosunkować się do komentarzy, w których korekta umieściła uwagi natury ogólnej i zaproponowała do wyboru kilka rozwiązań.


    2.5. Koszty


    Bez względu na zastosowaną technikę korekty ważne jest, aby prace korektorskie i redakcyjne były wykonywane na etapie skryptu, przed złamaniem tekstu w procesie DTP. Miejmy świadomość, iż wycena usług DTP uwzględnia zazwyczaj jedynie możliwość dokonywania kosmetycznych poprawek na złamanym tekście.


    Fachowo i dokładnie sprawdzony i poprawiony tekst przed jego złamaniem gwarantuje, iż zlecając usługę DTP, nie narazimy się na dodatkowe koszty pracy grafika, tym bardziej, że zmiany korektorskie i redakcyjne mogą wpłynąć na konieczność przełamywania tekstu, co w wypadku publikacji bogato ilustrowanych jest dość kłopotliwe.


    Jednostką obliczeniową dla wyceny prac korektorskich i redakcyjnych jest wspomniany w poprzednim rozdziale arkusz wydawniczy, a końcowa cena profesjonalnej korekty wraz z redakcją uzależniona jest od wielu czynników. Należą do nich:


    
      	typ tekstu (beletrystyka, tekst naukowy, tekst medyczny, tekst prawniczy);


      	jakość tekstu (teksty amatorskie, wymagające poważnych prac redakcyjnych będą wycenione znacznie wyżej);


      	termin realizacji (zazwyczaj proponuje się klientowi kilka trybów pracy: normalny, przyspieszony, ekspresowy i „na wczoraj” — za pośpiech niestety trzeba płacić);


      	język (teksty obcojęzyczne są zdecydowanie drożej wyceniane. Na przykład prace redakcyjne nad tekstem angielskojęzycznym są nawet czterokrotnie droższe od prac nad tekstem w języku polskim).

    


    Mając to wszystko na uwadze, trudno jest bez zaznajomienia się z pracą podać sztywno cenę. Stosuje się tutaj zasadę, iż klient przed zleceniem usługi przesyła firmie korektorskiej reprezentatywny fragment tekstu. Na jego podstawie firma wstępnie wycenia usługę oraz określa termin realizacji. Po akceptacji tych warunków klient wpłaca należność i przesyła cały tekst.


    Zakłada się, iż koszt korekty to połowa kosztów redakcji. W chwili kiedy ten tekst jest pisany (wiosna 2020) rynkowa cena pełnej korekty językowej i redakcji stylistycznej oscyluje wokół 200 zł netto za arkusz wydawniczy.


    Co do terminów realizacji jako standard można przyjąć dwa dni pracy nad jednym arkuszem wydawniczym. Przy średniej objętości książki warto więc zarezerwować sobie na ten proces minimum miesiąc. Oczywiście możliwe są terminy przyspieszone, i to nawet bardzo, ale — jak to zwykle bywa — za wszystko trzeba płacić.


    Etap korekty i redakcji wykonanej na skrypcie nie jest jedynym momentem, kiedy istnieje możliwość korygowania tekstu, ale przeprowadzenie tutaj korekt w sposób rzetelny i dokładny uchroni nas od znacznie kosztowniejszego ich wprowadzania w etapach późniejszych.


    Teoretycznie nawet po wydrukowaniu i oprawieniu książki można wprowadzać poprawki i wymienić felerne strony, ale jasne jest, że koszt takiej usługi jest horrendalnie drogi.


    Niemniej jednak przyjęte jest zwyczajowo (i o to należy zadbać w umowie z drukarnią), iż autor (klient), po oddaniu tekstu do druku, powinien mieć jeszcze przynajmniej trzykrotnie możliwość korekty: po złamaniu publikacji w procesie DTP, po wykonaniu impozycji na tzw. ozalidach, czyli wydrukach impozycyjnych, a także „na maszynie”, czyli w trakcie procesu druku. Będę o tym szczegółowo mówić, opisując te procesy.


    

  


  
    [image: ]


    Rozdział 3. #DTP


    3.1. Wstęp


    W zasadzie pod szyldem DTP ukryte są trzy niezależne procesy: projekt graficzny, projekt typograficzny i proces łamania. Ponadto projekt graficzny można jeszcze dodatkowo podzielić na projekt graficzny okładki i projekt „środka” publikacji. W sytuacji skrajnej każdy z tych procesów jest realizowany przez inną osobę, a zespołem projektantów kieruje odpowiedzialny za publikację redaktor.


    W praktyce jednak bywa często, że całość prac związanych z zaprojektowaniem i przygotowaniem publikacji do druku spoczywa w rękach jednej, góra dwóch osób, wśród których rzadko jest miejsce dla tradycyjnego typografa.


    W środowisku powszechny stał się zwyczaj określania wszystkich tych procesów jako DTP*, co jest określeniem nieprecyzyjnym, ale za to krótkim i po angielsku. Ponieważ nasz poradnik wywodzi się głównie z praktyki dnia codziennego pozostanę przy tej manierze i nie będę poszczególnych procesów omawiać osobno.


    W trakcie mojej wieloletniej przygody z poligrafią nazwa komórki, w której przygotowywano publikacje do druku, ulegała kilkakrotnie zmianie. Na początku był to skład lub fotoskład, potem kolejno dział DTP, pracownia typografii komputerowej, studio graficzne, a ostatnio dział kreacji. Także nazwa stanowisk w tym dziale ewoluowała przez lata: składacz, fotoskładacz, operator monitora ekranowego, detepowiec, grafik komputerowy, projektant.


    Dopiero po latach, kiedy dostałem kopniaka służbowego w górę, okazało się, że znaczną część zawodowego życia spędziłem jako typograf. Ucieszyło mnie to, bo nigdy wcześniej żywego typografa nie spotkałem. Po raz kolejny sprawdza się więc prawda, iż miejsce, którego szukamy, jest w miejscu, z którego szukamy. Na bazie tego przełomowego odkrycia powstał poniższy rozdział, w którym omawiam najistotniejszy proces z obszaru prepressu, jakim z pewnością jest wykonanie projektu typograficznego i przygotowanie do druku produktu poligraficznego. Skupiam się głównie na publikacji książkowej, gdyż w niej jak w soczewce spotykają się wszystkie tajniki tej sztuki.


    Oprócz pojęć związanych stricte z typografią (krój pisma, znak, światło, akapit, budowa kolumny) omówione zostaną kwestie kolorystyki i rozdzielczości materiałów ikonograficznych wchodzących w skład publikacji.


    3.2. Narzędzia


    Liczne są sposoby przybijania gwoździ. Można to robić pięścią, dziurkaczem, telefonem komórkowym… A można też młotkiem. Solidnym, trwałym, z kowadełkiem mocno osadzonym na trzonku. To, że pięść mamy zawsze pod ręką, nie oznacza wcale, iż jest ona narzędziem do tego celu optymalnym.


    Podobnie jest z programami komputerowymi. Mamy Worda i jego darmowy odpowiednik Libre Office Writer. Mamy Corela szczycącego się świetnym stosunkiem ceny do możliwości. Mamy wreszcie świętą trójcę Adobe’a: InDesign, Illustrator i Photoshop. Coś mniej słychać już o Quarku, a PageMaker i Corel Ventura odeszły całkowicie w siną dal.


    Mnie najbardziej żal Poltypa (Polseta) i Cyfroseta, od których zaczynałem. Były to produkty polskiej firmy Cyfronex. Składało się „na czuja” na wielkich typograficznych klawiaturach, nie widząc w czasie rzeczywistym podglądu, lecz sekwencje fontów poprzedzielanych rozkazami technologicznymi. Program dawał popalić nieźle i wymagał od operatora niesłychanej wyobraźni i wyczucia. Miał jednak podstawową zaletę. Będąc polskim produktem, stworzonym przez praktyków-poligrafów, był świetnie dopracowany pod względem typograficznym i wyczulony na specyfikę składu w naszym języku. Niestety wiatr przemian zmiótł go z rynku.


    Oczywiście najważniejszą personą w typograficznej dramie pozostaje nadal człowiek, acz bez narzędzia, czyli profesjonalnego oprogramowania DTP (a nie pakietu biurowego typu Microsoft Office), wystarczająco dobrego efektu nie będzie.


    Dużą popularnością cieszy się Corel, którego cena jest do „przełknięcia” nawet dla osób rozpoczynających swoją zawodową karierę grafika komputerowego. Niestety. O ile każda kolejna wersja Corela coraz lepiej radzi sobie z podstawową funkcjonalnością, do jakiej jest przeznaczona, czyli z tworzeniem i obróbką grafiki wektorowej, o tyle stosowanie Corela do składu tekstów zwartych zawsze kończy się typograficznym fiaskiem i/lub głęboką depresją grafika komputerowego.


    Zarządzanie kerningiem, światłem między wyrazami i leadingiem, automatyczne likwidowanie wdów i szewców oraz pojedynczych liter wiszących na końcach wierszy to prawdziwy test prawdy o programie DTP. Przy składzie książki dochodzi swobodne przelewanie tekstu pomiędzy szpaltami i kolumnami, generowanie przypisów, indeksów, żywej paginy i spisu treści. To wszystko powoduje, że przy składzie obszerniejszych tekstów Corel, wcześniej czy później, musi pójść w odstawkę. Stąd na początek być może brutalna dla niektórych prawda:


    Aby poważnie myśleć o samodzielnym przygotowaniu publikacji do druku w sposób profesjonalny, musisz dysponować odpowiednimi narzędziami w postaci licencjonowanych programów komputerowych. Obecnie są to przede wszystkim produkty firmy Adobe: Adobe InDesign, Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, Adobe Acrobat Professional.


    W dalszej części publikacji będę odwoływać się głównie do tych programów. Tam, gdzie to możliwe (i bezpieczne), będę też powoływał się na program Corel Draw, gdyż przy projektowaniu produktów poligraficznych innych niż publikacje książkowe jest to narzędzie wystarczające.


    3.3. Tekst


    3.3.1. Krój pisma


    3.3.1.1. Lektury obowiązkowe


    Każdy, kto dzisiaj podejmuje się pisania o typografii, nieuchronnie jest narażony na posądzenie o plagiat, gdyż o typografii napisano już wszystko, a w miarę upływu lat traci się w pewnym momencie jasność, skąd się wie to, co się wie, i dlaczego zasady, które się wyznaje, są lepsze od tych, które się odrzuca.


    Mając to na uwadze, w niniejszym poradniku ograniczam się jedynie do omówienia podstawowych pojęć typograficznych, a nienasyconych odsyłam do przebogatej literatury przedmiotu. Oto lista pozycji z tego obszaru, które aktualnie zalegają na moim biurku:


    
      	Angielsko-polski leksykon terminów poligraficznych, pod redakcją Leszka Markowskiego, Warszawa: COBRPP, 2013. [4]


      	Robert Bringhurst, Elementarz stylu w typografii, Kraków: d2d, 2018. [5]


      	Robert Chwałowski, Typografia typowej książki, Gliwice: Helion, 2002. [6]


      	James Felici, Kompletny przewodnik po typografii, Gdańsk: Czysty warsz­tat, 2009. [7]


      	Adrian Frutiger, Człowiek i jego znaki, Kraków: d2d, 2010. [8]


      	Jost Hochuli, Detal w typografii, Kraków: d2d, 2009. [9]


      	Michael Mitchell, Susan Wightman, Typografia książki. Podręcznik projektanta, Kraków: d2d, 2012. [10]


      	Andrzej Tomaszewski, Architektura książki, Warszawa: COBRPP, 2011. [11]


      	Jan Tschichold, Nowa typografia, Warszawa: Reacto Verso, 2011. [12]


      	PN-70/P-55010, Jednostki wielkości typograficznych. [13]


      	PN-78/N-01222, Kompozycja wydawnicza książki. [14]


      	PN-83/P-55366, Zasady składania tekstów w języku polskim. [15]

    


    Z poprzedniego rozdziału wiemy, jak określić w miarę dokładnie liczbę arkuszy wydawniczych naszej publikacji. Objętość skryptu autorskiego wyrażona w arkuszach wydawniczych bądź w arkuszach autorskich to z pewnością najistotniejszy czynnik mający wpływ na końcową objętość publikacji. Ale to dopiero początek kłopotów.


    Po zakwalifikowaniu materiałów do realizacji na scenę wkracza typograf. Jego zadaniem jest zaprojektowanie określonej postaci edytorskiej dzieła, w której ujrzy ono światło dzienne. W zależności od tego, jak w konkretnych przedsięwzięciach wydawniczych praca jest zorganizowana, rolę tę pełnią różne osoby. Czasem jest to redaktor techniczny czy też sekretarz redakcji, a czasem grafik łamiący tekst. Bywa, że sam autor postanawia wszystko wziąć w swoje ręce lub odwrotnie — drukarnia otrzymuje jedynie plik tekstowy oraz zlecenie, aby zrobić to ładnie i szybko.


    Tak czy siak, jedną z pierwszych decyzji, które projektant będzie musiał podjąć, jest wybór odpowiedniego kroju pisma dla składu poszczególnych części publikacji. Wyrażenie krój pisma brzmi znajomo, ale cóż to naprawdę jest?


    3.3.1.2. Karakter


    Powoli zanika umiejętność odręcznego pisania. Któż dzisiaj jest w stanie za Bringhurstem nazwać swoją bazgraninę „tańcem żywej dłoni, przekazującej treść na malutkiej scenie” [5]. A jednak każdy z nas posiada swój unikatowy, osobisty i do końca niepodrabialny charakter pisma. Znawcy przedmiotu, analizując strukturę rękopisu, potrafią ustalić tożsamość piszącego, a nawet określić jego cechy psychologiczne i emocjonalne.


    Słowo charakter świetnie oddaje istotę tego, czym w istocie jest krój pisma, i osobiście nie miałbym nic przeciwko temu, aby wrócić do określania go w ten właśnie sposób (dawniej zamiast krój pisma używano pojęcia karakter). Każdy krój ma bowiem swój własny charakter, pewną wręcz osobowość i z tego też względu typograf, podejmując decyzję o jego wyborze, musi mieć na uwadze nie tylko względy techniczne i ekonomiczne, ale przede wszystkim jego kompatybilność z warstwą merytoryczną dzieła.


    „W chwili doboru kroju do tekstu następuje skojarzenie dwóch strumieni myśli, dwóch systemów rytmicznych, dwóch różnych obyczajowości czy, jak kto woli, różnych osobowości. Nie muszą one żyć ze sobą szczęśliwie po wsze czasy, ale nie powinny się ze sobą kłócić” [5].


    Suchą definicję kroju pisma podaję za Andrzejem Tomaszewskim [11]:


    Krój pisma — charakterystyczny obraz kompletu znaków pisma o jednolitych podstawowych cechach graficznych: stylu, rytmie, proporcji, dukcie, układzie lub kształcie szeryfów, właściwościach optycznych (czytelności) itp. Może mieć wiele odmian, czasami nawet znacznie różniących się od kroju podstawowego, lecz nadal zachowujących w sposób konsekwentny podstawowe założenia graficzne danej rodziny krojów.
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