PAWEL NOWAK
Poradniki dla poczatkujacych




Poradniki dla
poczatkujacych



Apple OS X Mountain Lion dla poczatkujacych
© 2012 Pawet Nowak

Redakcja: Dorota Marach

ISBN 978-83-933388-1-8
Projekt graficzny: Parastudio.pl

Wszelkie prawa zastrzezone. Nieautoryzowane rozpowszechnianie
catosci lub fragmentu niniejszej publikacji w jakiejkolwiek postaci jest
zabronione. Wykonanie kopii metoda kserograficzng, fotograficzna,

a takze kopiowanie ksigzki na nosniku filmowym, magnetycznym lub
innym powoduje naruszenie praw autorskich niniejszej publikacji.

Wszystkie znaki wystepujace w tekscie sg zastrzezonymi znakami
firmowymi badz towarowymi ich wtascicieli.

Autor oraz Wydawnictwo Imaginelle dotozyli wszelkich staran, by
zawarte w tej ksigzce informacje byty kompletne i rzetelne. Nie biorg
jednak zadnej odpowiedzialnosci ani za ich wykorzystanie, ani za
zwigzane

z tym ewentualne naruszenie praw patentowych lub autorskich. Autor
oraz Wydawnictwo Imaginelle nie ponosza réwniez zadnej odpowie-
dzialnosci za ewentualne szkody wynikte z wykorzystania informacji
zawartych w ksigzce.

Wydrukowano w Polsce.

Poradniki dla poczatkujacych



Spis tresci

Czesc I: Podstawy pracy z nowym systemem

Rozdziatl. ~ Witaczanie i wytaczanie komputera 11
Rozdziat 2.  Podstawy pracy z Finderem 16
Rozdziat3.  Struktura katalogéw w OS X —co i gdzie mozna znalez¢ 27
Rozdziat4. Dock i menu programéw 31
Rozdziat5.  Polskie znaki w systemie 39

Czesc Il: OS X na co dzien

Rozdziat 6.  Kilku uzytkownikéw na jednym komputerze 45
Rozdziat 7. Zmiana wygladu ikon teczek i dokumentow 51
Rozdziat8. Instalowanie i usuwanie programow 55
Rozdziat9. Automatyczny start programéw wraz ze startem systemu 65
Rozdziat 10. Podtaczanie Maka do internetu 68
Rozdziat11. Na skroty (klawiaturowe) 72
Rozdziat 12. Tworzenie wtasnych skrétéw klawiaturowych 75
Rozdziat13. Nadzor rodzicielski 79

Czesc lll: Internet na Maku

Rozdziat 14. Przegladarka internetowa Safari 90
Rozdziat 15. Dodawanie stron internetowych do zaktadek 93
Rozdziat 16. Przenoszenie zaktadek z PC na Maka 96
Rozdziat17. Przegladanie stron internetowych w kartach 100

Rozdziat18. Automatyczne uzupetnianie i zapamietywanie danych w Safari 104

Poradniki dla poczatkujacych



Rozdziat 19. Konfiguracja konta pocztowego 108
Rozdziat 20. Codzienna praca z programem pocztowym 114
Rozdziat 21.  SPAM — problem niechcianej poczty 121
Rozdziat 22. iCloud 125
Rozdziat 23. Wiadomosci 131
Rozdziat 24. M&j pierwszy Mac 134
Rozdziat 25. Konfiguracja i obstuga Gadu-Gadu 136
Rozdziat 26. Dashboard — widgety w Mac OS X 140
Rozdziat 27. WebClip —tworzenie wtasnych widgetow 145
Rozdziat 28. Powiadomienia 148
Czesc IV: Macintosh w pracy
Rozdziat 29. W jaki sposob dzieki iCal nigdy

nie zapomniec o spotkaniu (i urodzinach) 153
Rozdziat 30. Praca z Ksigzka adresowa 159
Rozdziat 31. Wspbtpraca programu pocztowego

z kalendarzem i Ksigzka adresowa 162
Rozdziat 32. Przesytanie plikdw miedzy Makami w tej samej sieci 165
Rozdziat 33. Zapisywanie notatek 168
Rozdziat 34. Zapisywanie bardzo waznych notatek 172
Rozdziat 35. Drukowanie w Mac OS X 176
Rozdziat36. Tworzenie plikow PDF z dowolnych dokumentow 180
Rozdziat 37. Kompresja plikéw do formatu ZIP 183
Rozdziat 38. Tworzenie zdje¢ ekranu 186
Rozdziat 39. Auto Zapis + Narzedzia do odtwarzania 189
Rozdziat 40. Automatyzacja czesto wykonywanych operacji 192

Poradniki dla poczatkujacych



Czes¢ V: Rozrywka

Rozdziat 41. Odtwarzanie popularnych i niepopularnych plikow wideo 201
Rozdziat 42. Ogladanie filméw na petnym ekranie 206
Rozdziat 43. Budowanie ptytoteki z programem iTunes 209
Rozdziat 44. Importowanie muzyki do iTunes 214
Rozdziat 45. Przechowywanie zdje¢ w komputerze 219
Rozdziat 46. AirPlay 226
Czesc VI: Wyszukiwanie informacji

Rozdziat 47. Wyszukiwanie plikoéw na dysku 231
Rozdziat 48. Zapisywanie wynikéw wyszukiwania 236
Rozdziat 49. Przeszukiwanie innych komputeréw 242
Rozdziat 50. Odzyskiwanie plikow z przesztosci 246
Czesc VII: Utrzymywanie Maka w dobrej kondycji

Rozdziat 51. Rozpoznawanie i usuwanie problemoéw 255
Rozdziat 52. Zarzadzanie hastami 261
Rozdziat 53. Szyfrowanie plikow uzytkownika 265
Rozdziat 54. Wyjmowanie opornych ptyt z komputera 268

Poradniki dla poczatkujacych



Dedykacja

Asi, za to, ze ze mna wytrzymuje juz tak dtugo.
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Podziekowania

Najwieksze podziekowania za wktad w powstanie ksigzki naleza sie Dorocie Marach,
ktora pieczotowicie sprawdzata roznice miedzy tym co napisatem, a stanem
faktycznym. Przyjaciele i znajomi z Parastudio takze dorzucili swoje trzy grosze,

za co jestem im bardzo wdzieczny.

Ta ksigzka by nie powstata, gdybym pracowat na nudnym etacie w korporacji.
Naleza sie wiec podziekowania wszystkim, ktérzy ze mnga pracuja i dzieki ktérym

moge robi¢ to, na co mam ochote.

Do kogo skierowana jest ta ksigzka?

Pierwotnie nieco okrojna wersja spisu tresci tej ksigzki stanowita plan szkolen
z OS X ktore prowadzitem. Na szkoleniach pojawiaty sie osoby mniej i bardziej
zaawansowane, jak rowniez osoby dla ktérych Mac pierwszym komputerem

w zyciu. Nie mozna zadowoli¢ wszystkich tych grup na raz, ale postaratem sie,

aby wszyscy nauczyli sie czego$ nowego.

Wstep



Co dalej?

Poniewaz papier trudno sie aktualizuje, a dodatkowo jestem dzieckiem
cyfrowej ery, stworzytem takze serwis Moj pierwszy Mac, w ktorym dodaje
co chwile nowe rozdziaty do przeczytania. Serdecznie zapraszam

na www.mojpierwszymac.pl nie tylko wtascicieli tej ksiazki, ale takze

wszystkie inne osoby zainteresowane ciekawostkami zwigzanymi z OS X
— korzystanie z Méj pierwszy Mac jest i pozostanie darmowe. Moim celem
jest, aby za kilka miesiecy w bazie Mdj pierwszy Mac znalazto sie wiecej

tekstow i filmow niz na ponad 300 stronach tej publikacji.



M0j Pierwszy Mac

Logowanie

= Moj Pierwszy Mac

[F N

Rejestracja
Witam u progu serwisu Mj Pierwszy Mac!

Zarejestruj swoj e-mail i otrzymaj bezptatny

dostep do dodatkowych materiatéw

uzupetniajacych ksiazke ,Poradniki dla Hasto do serwisu:
poczatkujacych”.

Powtlérz hasto:

2, Pawet Nowak

Rejestruj za darmao!
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Czesc I:

Podstawy pracy
Z nhowym systemem



Wtaczanie
i wytaczanie
komputera

W tym rozdziale dowiesz sie,

jak uruchomic swojego Maka,
jak go uspic oraz jak bezpiecznie
wytaczyc. Dowiesz sie, dlaczego
ani mysz, ani klawiatura nie sg
do tego potrzebne.

Bedziesz uzywac:

e Myszy, klawiatury i pilota.

e Preferencji systemowych.
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Witaczanie i wytaczanie roznych rodzajow Makow

Krazy anegdota, ze Steve Jobs tak dtugo odsytat monitor Cinema Display do
projektantow, dopdki nie byto na nim widac Srubek ani taczen. Nie wiem,
czy ta filozofia nadal funkcjonuje, ale jedno jest pewne — witgczniki w Makach

sg dos¢ dobrze poukrywane.

Na przyktad iMac — komputer na jednej nodze — czesto z bezprzewodowa klawia-

turg i mysza, sktadajacy sie z ekranu bez przyciskow. Jak go uruchomic?

Oto kompletna lista umiejscowienia wtgcznikdéw do komputeréw Apple produko-

wanych przez ostatnie lata:

* iMac—wtacznik z tytu obudowy. Siegajac lewa reka, mozna go wyczué
palcami niedaleko od krawedzi.

* Mac mini — podobnie jak w iMaku wtacznik znajduje sie z tytu obudowy,
ale znajdziesz go, siegajac za obudowe prawa reka (jest na krawedzi).

*  MacBook Air i MacBook Pro — otwérz klape monitora i poszukaj wzrokiem
w prawym narozniku obudowy. W Airze i Macbookach z ekranem retina
witacznik to ostatni narozny przycisk klawiatury, w Pro przycisk znalazt sie
w narozniku obudowy.

* Mac Pro —tutaj bez niespodzianek —wtacznik znajduje sie na panelu

na froncie komputera.

Wytaczac czy usypiac?

We wczesniejszych wersjach systemu, uspianie Maka zajmowato 1-2 sekun-

dy, teraz zajmuje to jeszcze mniej czasu. Sprobuj! Instrukcja jest na sasiedniej
stronie. Szybko przywykniesz do niewytgczania komputera. Jedyna przyczyna po-
nownego uruchomienia systemu bedzie jego aktualizacja, pies lub awaria pradu.
Nawet jesli, to w Mountain Lionie znajduje sie przydatna opcja Otwérz okna po
ponownym zalogowaniu dostepna w oknie wytgczania systemu (zdjecie 1-2).
Zajmie to chwile dtuzej niz przy usypianiu, ale odpadnie problem mozolnego

otwierania wszystkich okien i programéw po ponownym uruchomieniu systemu.

Wigczanie i wytgczanie komputera



Nie istnieje ogélna zasada, kiedy wytaczad, a kiedy tylko usypia¢ komputer,

ale mozna zatozy¢, ze w codziennej pracy usypianie w zupetnosci wystarczy.

Aby uspi¢ Maka, nalezy:

1. Otworzy¢ menu Jabtko
w lewym gérnym rogu ekranu.

2. Wybra¢ pozycje USpij.

Komputer uépi sie momentalnie.
Zeby wybudzi¢ go z drzemki,

nalezy nacisnac jakikolwiek

klawisz klawiatury czy myszy.

W celu catkowitego wytaczenia

komputera nalezy:

1. Ponownie otworzy¢ menu
Jabtko w lewym gérnym
rogu ekranu.

2. Wybrac¢ pozycje Wytacz...

Ten Mac...
Uaktualnienia...
App Store...

Preferencje systemowe...
Dock

Ostatnie rzeczy

Wymus koniec...

Uruchom ponownie...

Wytacz...

Wyloguj Pawet Nowak...

430

Zdjecie 1-1: Wybierz pozycje Uspij, aby natychmiast
uspi¢ komputer.

3. W oknie, ktére sie pojawi, nacisnij przycisk Wytacz lub zostaw komputer

na minute sam.

Zdjecie 1-2:

Czy na pewno chcesz teraz wylaczyd
komputer?

©

sieg w clagu 32 sekund.

™ Otwérz okna po panownym zalogowaniu

Jesli nie wykonasz zadnej czynnosci, komputer wytaczy

Potwierdzenie, czy na
pewno wytqgczy¢ komputer.
Zostaw to okno na

60 sekund, a komputer
wytgczy sie sam.

[ Anuluj

4. Uzyj opcji Otwérz okna po ponownym uruchomieniu, aby Mac zapamietat

wszystkie otwarte programy oraz dokumenty i otworzyt je po starcie systemu.

* Zwr6€ uwage na trzy kropki znajdujgce sie po stowie Wytacz... na zdjeciu 1-1.

Oznaczaja, ze po wybraniu tej pozycji otworzy sie jeszcze jakies okno (1-2). Wybra-

nie polecenia Uspij nie powoduje pojawienie sie okna, stad brak wielokropka.

Wigczanie i wytgczanie komputera




Na odlegtosc pilotem, klawiatura, po okreslonym czasie

Umiesz juz wtgczad, usypiac i wytagczaé Maka, wiec pora poznac kilka trikow,

ktére uprzyjemniaja prace.

Podczas wtaczania komputera mozna naciskac rozmaite klawisze na klawiatu-
rze, aby uzyskac rézne rzeczy, ale o tym przeczytasz w jednym z ostatnich roz-
dziatéw — Rozpoznawanie i usuwanie probleméw. Mozna takze uzywaé myszy
podczas startu systemu. O jej zastosowaniu dowiesz sie w rozdziale Wyjmowa-

nie opornych ptyt z komputera.
Komputer mozna uspi¢ na kilka sposobow:

e Bez wchodzenia do menu (jak opisatem wczesniej): nalezy nacisnac jedno-
czesnie trzy klawisze: klawisz 38, klawisz "\_ Alt oraz klawisz Eject, znajdujacy
sie zwykle w prawym gérnym narozniku klawiatury.

» Jesli do naszego Maka jest dotaczony pilot, nalezy skierowac go w strone
komputera i przycisna¢ klawisz Odtwarzaj/Pauza na kilka sekund. Po chwili
ekran komputera sie przyciemni i pojawi sie na nim rysunek widoczny na

zdjeciu 1-3.

Zdjecie 1-3: Grafika wyswietlana podczas usypiania Maka za pomocq pilota.

14 Witaczanie i wytgczanie komputera



Mozna takze ustawic system tak, aby usypiat sie sam po okreSlonym czasie
nieaktywnosci. Warto ustawic te opcje na ok. 10 minut, aby komputer niepo-
trzebnie nie pracowat, kiedy wtasciciel p6jdzie na kawe czy rozmawia przez
telefon. Odpowiednie opcje znajdziecie po kliknieciu w menu Jabtko

w Preferencjach systemowych w zaktadce Oszczedzanie energii.

W tym samym panelu Preferencji systemowych po kliknieciu w przycisk

Harmonogram mozna ustawi¢ doktadng godzine, o ktérej komputer ma sie

wigczy¢/obudzi¢ oraz uspic.

Wiecej na temat paneli Preferencji systemowych znajdziesz na stronie

www.mojpierwszymac.pl w kategorii ,,Przeglad preferencji systemowych”.

Aby wytaczyé komputer, takze mozna zastosowac kilka trikow:

* Wybierajac opisang wczesniej opcje Wytacz... z menu, mozna nacisnaé
klawisz \C Alt, aby pomina¢ komunikat z potwierdzeniem ze zdjecia 1-2.

» Podobnie jak podczas usypiania mozna uzy¢ wytacznie klawiatury do wyta-
czenia Maka. W tym celu nalezy nacisnac¢ jednoczesnie az cztery klawisze,
ale jesli podzieli sie to na rece, przestaje by¢ takie trudne. Lewa reka:
Ctrl, \© Alti 3. Prawa reka naciska klawisz .
Uwaga: komputer wytgczy sie bez pytania o cokolwiek, wiec warto mie¢ zapi-

sane wszystkie dokumenty.

* Odradzam wytaczanie komputera ,na twardo”, czyli przez przytrzymanie
wiacznika przez kilka sekund czy wyjecie wtyczki. Te metode stosuje sie
wytacznie w awaryjnych sytuacjach: kiedy komputer nie chce sie wytaczy¢

w zaden inny sposéb albo podczas zalania ptynem.

W przypadku zalania notebooka ptynem stosuj sie do instrukcji, ktéra napi-

satem wiele lat temu w odpowiedzi na pytania czytelnikéw. Znajdziesz ja na

stronie z przydatnymi adresami www.mojpierwszymac.pl.

15 Wigczanie i wytgczanie komputera
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Podstawy pracy
z Finderem

— nawigacja
miedzy plikami
i katalogami

Wystarczy dostownie kilka chwil,
zeby opanowac poruszanie sie po
dysku komputera Apple.

Warto jednak poznac podstawy, zeby nie popetniaé btedéw
poczatkujacego uzytkownika i nie stara¢ sie nieSwiadomie
przenieS¢ ztych nawykéw z Windows do nowego komputera.

Bedziesz uzywac:

¢ Findera.



Zdjecie 2-2:
Przyktadowe
okno programu
Finder.
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Finder — program i przylegtosci

W systemie Apple OS X wszystkie programy, ktére sg w danej chwili urucho-
mione, znajduja sie w Docku, tj. w pasku na dole ekranu i oznaczone sg jasna
kropeczka pod ikona. Jak wida¢ na zdjeciu 2-1, w Docku moga znajdowac sie
rownoczesnie wigczone i wytaczone programy, a rozréznic je mozna wtasnie

za pomoca wspomnianej jasnej kropeczki znajdujace sie pod ikona.

Zdjecie 2-1: W Docku umieszcza sie najczesciej uzywane programy. Uruchomione programy
oznaczone sq jasnq kropkq pod ikong.

W przeciwienstwie do innych ikon programoéw Finder jest umieszczony w Docku

na state na pierwszej pozycji i nie da sie go ani usuna¢, ani przesuna¢ w inne

miejsce.

Aby otworzy¢ okienko Findera, nalezy jeden raz klikng¢ lewym klawiszem myszy
w jego ikone w Docku. Przyktadowe okienko Findera wida¢ na zdjeciu 2-2. Da sie
je dostosowac do wtasnych potrzeb, tak wiec moze sie ono delikatnie rézni¢ od

pokazanego na zdjeciu.

806 =4 Macintosh HD |

[ein],

. ULUBIONE ; =
E Wszystkie moje pliki | - = [ 9 J---—-
] Dropbox “ _ * *
? AP Biblioteki Podrezniki u| Programy System
ﬁ; Programy ytkowni...formacje
[ Biurko -

[9 Dokumenty *’

D Pobrane rzeczy
E Filmy UZytkownicy
.r: Muzyka
& Obrazki
=] Poradniki
UDOSTEPNIANE

URZADZENIA

Plyta zdalna

Podstawy pracy z Finderem
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Okno jest podzielone na dwie czesci:

» Po lewej stronie znajduje sie lista najczesciej odwiedzanych miejsc na dysku.
Lista jest podzielona na kilka czesci np. Ulubione, Udostepniane
czy Urzgdzenia.
Wiecej na temat poszczeg6lnych pozycji na tej liscie juz w nastepnej czesci
tego rozdziatu.

» Po prawej stronie, w wiekszej czesci okna Findera, pokazywane sg pliki

na dysku.

Po wybraniu jakiejs pozycji z listy po lewej stronie jej zawartos¢ pojawi sie

w oknie po prawej.

Cztery widoki plikow

W najwiekszej czesci okna Findera, tam gdzie pojawiaja sie pliki, mozna je
pouktadac na cztery rézne sposoby. Odpowiednie przyciski znajduja sie na sza-

rym pasku na gérze okna Findera.

Kolejno od lewej strony ikony oznaczaja:

e Widok duzych ikon.

e Widok listy ze szczegbtowym opisem.
» Pokaz w kolumnach. Zdjecie 2-3: Przyciski do zmiany sposobu

«  Widok Cover Flow wyswietlania ikon w Finderze.

Pierwszy widok (duzych ikon, zdjecie 2-7) jest najbardziej podstawowy z catej
czworki i najtatwiej jest sie z nim oswoi¢, poniewaz jest dostepny takze w innych

systemach operacyjnych.

Podwajne klikniecie w ikonke reprezentujaca ktorys z katalogéw spowoduje jego

otwarcie. Podobnie stanie sie po kliknieciu dwa razy w ikone dokumentu.

Podstawy pracy z Finderem
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W OS X katalogéw nie otwiera sie za pomoca klawisza Enter. Zaznaczajac jakis

plik i naciskajac ten klawisz, zmienia sie jego nazwe. Podobnie sprawa ma sie

oczywiscie z katalogami. Aby otworzy¢ jakis katalog lub plik, uzywajac tylko

klawiatury, nalezy go zaznaczy¢ i uzy¢ skrétu 36+0 lub 38+strzatka w dét.

Wszystkie moje pliki

W poprzednim systemie 10.7 Lion pojawit sie nowy widok plikow nazwany
,Wszystkie moje pliki”, ktory zostat utrzymany réwniez w systemie 10.8.
W tym widoku Finder wyswietla w sprytny sposéb wszystkie pliki dostepne

w Twoim komputerze, pogrupowane wedtug rodzaju.

Aby zobaczy¢ wszystkie pliki, wybierz opcje ,,Wszystkie moje pliki” znajdujaca sie

domyslnie jako pierwsza pozycja od gbry w bocznym menu okna Findera.

Wszystkie moje pliki

ULUBIONE Pokaz wszystkie (1 672)

2 wszystkie moje pliki _— — P—

{C] Dropbox ; i Tl
D Airbrop | : | Ay |
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[ Biurko
@ Dokumenty Dokumenty PDF Pokaz wszystkie (29)
o Pobrane rzeczy o — E— S
=3 =) @ I ™ i |
= Fllmy » = ) = = -l E B
> =
= |
M o |
7 Muzyia =3 ra B _
.0 tos Pobrane Losy... etting Started.p
[ Obrazki CEIDG. pdf Stos Pob 5 Getting Started. pdf
[C] Poradniki rzeczy...
UDOSTEPNIANE Muzyka Pokaz wszystkie (698)
URZADZENIA
e r . . . m
11 - | 5till Haven't 03 - Elevation.mp3 12 - Bad.mp3 26 - 1 Will
Found W...For.mp3 Follow.mp3
Filmy Pokaz wszystkie (3)
i N ] ) I‘!- : 'nl“ il
d Q u 7
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Zdjecie 2-4: Widok ,,Wszystkie moje pliki” pokazujqgcy catg zawartos¢ komputera w jednym oknie.

Podstawy pracy z Finderem
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Zwro¢ uwage, ze na zdjeciu 2-4, w gornej czesci okna Findera zaznaczony jest

pierwszy z czterech widokéw —widok duzych ikon.

Okno Findera prezentujace pliki na zdjeciu 2-4 jest podzielone na grupy:
Obrazki, Dokumenty PDF, Muzyka, Filmy itd. Aby przegladac pliki w poszczegol-
nych grupach, umies¢ kursor myszy nad ktéras z nich, a nastepnie przesuwaj
Lrolke” w prawoi i lewo (w zaleznosci od ustawien komputera oraz rodzaju,
role ,,rolki” moga sprawowac dwa palce na gtadziku, jeden palec na myszce lub

faktyczna rolka w myszcze, jesli ta owa posiada).

Obrazki Pokaz wszystkie (3 725)

| -
| |= 4 48

hfje8ld.png Zrzut ekranu 404.jpg 404
2011-0...18.34.25

Zdjecie 2-5: Grupa Obrazkéw w widoku ,, Wszystkie moje pliki”. Uzyj dwdch palcéw na gtadziku
(touchpadzie) do przesuwania jej w prawo i lewo, lub jednego palca na myszcze Magic Mouse.

Uzywajac przyciskéw widocznych na zdjeciu 2-3, mozesz zmieni¢ sposéb
wyswietlania plikow i katalogow w oknie ,Wszystkie moje pliki”.

W kazdym z widokéw pojawiaja sie grupy Dokumenty, Muzyka itd., jednak

juz tylko w postacie nagtéwkow (zdjecie 2-6).

®00 Bl Wszystiie moje pliki Zdjecie 2-6: ,,Wszyst-
I = = @ |
B g H = B ERIERIEY S CO ki e pliki” idok
ULUBIONE Obrazki Rodzaj Ostatnio otwarte le moje p l l W Wl o u
B Wszystkie moje pliki 5 Album Art Front.jpg obrazek JPEG 18 cze 2007 14:48 2 . .
e W Coverias cbrezak PEC 7 mar 2007 Ofise szczegStowym. Na zdjeciu
Eo | 00-mystery_of th._.inside3)-angel jpg  obrazek JPEG 22 lut 2007 09:47 . .
@ AirDrop % 00-mystery of th._.inside2)-angeljpg  obrazek JPEG 22 lut 2007 09:47 widoczne sq dwie grupy
e Programy 5 00-mystery_of_th...~(inside)-angel.jpg  obrazek JPEG 22 lut 2007 09:47
2 I 00-mystery_of_th...-(front-angeljpg  obrazek JPEG 22 lut 2007 09:47 ikl i _
g Hia [ 00-mystery_of_th...inside4)-angel.jpg obrazek JJEG 22 lut 2007 09:39 pllkOW. Obrazki oraz Doku
Dokumenty I 00-mystery_of_th...6-(back)-angeljpg  obrazek JPEG 22 lut 2007 09:38
€ Pobrane rzeczy i cover.jpg obrazek JPEG S lut 2007 02:44 menty PDF.
Bl o = 17-1bmp obra..dows 28 maj 2006 20:18
iy s = 17-1.bmp obra...dows 28 maj 2006 20:18
I3 Muzyka = 17-2.6mp obra..dows 28 maj 2006 20:18
@) Obrazki = 17-2.bmp obra...dows 28 maj 2006 20:18
o = 17-3.bmp obra...dows. 28 maj 2006 20:18
| Il = 17-3.bmp obra..dows 28 maj 2006 20:18
UDOSTEPNIANE P 00-shulman_-_ra...0)-2006-psyczjpg  obrazek JPEG 16 lut 2006 14:08
URZADZENIA Dokumenty PDF
@ Plyta zdalna & Fv.pdf Porta... (PDF) 9 maj 2012 13:44
4 Potwierdzenie ZUS kwieclef.pdf Porta..(PDF 9 maj 2012 10:14
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800 7% mdorotka

(=)=

ULUBIONE

= Wszystkie moje pliki a . il . |
? AirDrop Applications Biurko Dokumenty Dropbox
rﬂg Programy

[= Biurko P

[ Dokumenty ﬁ H I m ﬁ

€) Pobrane rzeczy
B Filmy Filmy Muzyka Obrazki Pobrane rzeczy
J3 Muzyka
El Obrazki |
(£ Poradniki ﬁ
1 Zdjecia

Publiczne
£k Przeszukiwanie Bi...

URZADZENIA

() Plyta zdalna

Zdjecie 2-7: Widok ikon.

Drugi widok to szczegdtowa lista. Wida¢ w nim nie tylko nazwe, ale takze

wielkos¢, date zmian i rodzaj plikow.

% mdorotka
ULUBIONE z 4 Datazmian Wielkoé¢ | Rodzaj Data dotaczen
.’% Wazpsilcie moy = pliki 13 Applications D1|s!aj. 18:06 - katalog 14 ma_} 2012 4
» Biurko Dzisiaj 20:37 - katalog 22 kwi 2012 2|
(3 Dropbox » (] Dokumenty 27 maj 2012 21:56 -- katalog 22 kwi 2012 2
? AirDrop b Dropbox Dzisiaj 17:06 - katalog 24 kwi 2012
#\ Programy il Fi 28 maj 2012 15:34 --  katalog 22 kwi 2012 2
E Biurko 26 maj 2012 18:21 = katalog 22 kwi 2012 2
» [E Obrazki Przedwczoraj 18:54 22 kwi 2012 2
[ Dokumenty » [&] Pobrane rzeczy Dzisiaj 20:58 - karalog 22 kwi 2012 2
0 Pobrane rzeczy » (@] Publiczne 22 kwi 2012 20:21 - katalog 22 kwi 2012 2
= Filmy
J7 Muzyka
2 Obrazki
(£ Poradniki
£ zdjecia
ﬁ' Przeszukiwanie ,Bi...
URZADZENIA
() Piyta zdalna

Zdjecie 2-8: Widok szczegétowy w oknie Findera.
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Trzeci widok sprawia najwiecej ktopotéw nowym uzytkownikom systemu.
W tym widoku zaznaczenie katalogu powoduje automatycznie pokazanie jego
zawartosci w kolumnie na prawo od niego. Zaznaczenie kolejnego poziomu

otworzy kolejna kolumne itd.

Ten widok jest o tyle przydatny, ze uzywajac wytacznie strzatek na klawiaturze
mozna wedrowac po strukturze katalogow, a takze wyswietla¢ podglad plikow

—kiedy zaznaczony jest jakis plik, jego podglad pojawi sie w ,,ostatniej” kolumnie.

e oo Dokumenty

[l ]

g

(Q ] >

ULUBIONE 1.5My Hipst...283521.jpg

>
‘g\: Wszystkie moje pliki Biurko ~ @ 1.5My Hipst...233793.jpg
(] Dokumenty » @ 1.7My Hipst...283521.jpg
[Z] Dropbox Dropbox » [0 1.9My Hipst...283521,]pg
“2 AirDrop Filmy » @ 1.11My Hip...7283521.jpg
@ﬂ Programy (] Muzyka ~ |H 1.13My Hip...7283521.pg
: Obrazki ~ B 1.15My Hip...7283521.jpg
(=] Biurko Pobrane rzeczy ~ = 8fbb35f909.jpeg
[ Dokumenty Publiczne l F 1MG_0293.jpg
€) Pobrane rzeczy EL Links *
= % Stosy...
= Filmy
J7 Muzyka
[ Obrazki Nazwa IMG_0293 jpg
e Rodzaj obrazek JPEG
(£ poradniki Wielkosé 88 KB
URZADZENIA Utworzony 06.05.2012
Modyfikowany 06.05.2012
@ Piyta zdalna Ostatnio otwarty Dzisiaj 10:59

Wymiary 360 x 360

Zdjecie 2-9: Widok kolumnowy w Finderze. W tym widoku widac¢ jak na dtoni, gdzie aktualnie sie
znajdujemy. Po zaznaczeniu pliku, a nie katalogu, jego podglgd zostanie pokazany w kolumnie po
prawej stronie.

Czwarty widok przydaje sie szczegblnie podczas przegladania zdje¢. W tym
widoku w dolnej czesci okna znajduje sie lista dokumentoéw (jak w widoku
szczegbdtowym), a w gornej pokazuje sie podglad zawartosci. Jak widac na zdje-

ciu 2-10, przegladane zdjecia pokazuja sie w formie efektownego wachlarza.

Aby zamknga¢ okienko Findera, nalezy klikng¢ czerwong kropke w jego lewym
gornym narozniku. Aby zmieni¢ rozmiar okna, wystarczy zblizy¢ kursor myszy do
dowolnej krawedzi okna i ja przesunac. Podobnie zachowujg sie narozniki okien,

a dodatkowo pozwalajg zmienia¢ rozmiar okna od razu w dwoéch kierunkach.
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° Pobrane rzeczy
Filmy
J7 Muzyka .
E) Obrazki .
(] Poradniki -
D
UDOSTEPNIANE
URZADZENIA Nazwa | Data zmian Wielkos¢
e LLILmy ISR S L L0 IELJPY £ KW EULE £ 1%L — reuno
() Piyta zdalna H 1.13My HipstaPrint 917283521.jpg 24 kwi 2012 21:41 469 KB
E 1.15My HipstaPrint 917283521.jpg 24 kwi 2012 21:41 635 KB
=a 8fbb35f209.jpeg 25 kwi 2010 20:52 69 KB
= D5C_0578.JPG 24 kwi 2012 20:58 2,6 MB
| =/ DSC_0584.JPG 24 kwi 2012 20:58 2,9 MB
= DSC_0586.JPG 24 kwi 2012 20:58 2,6 MB

Zdjecie 2-10: Widok Cover Flow jest szczegdlnie przydatny podczas przeglgdania zdjec.

*

R6zne widoki ikon w Finderze sa przydatne do réznych zastosowan.
Aby przetaczac sie miedzy nimi, mozna oczywiscie uzywac przyciskow pokaza-
nych na zdjeciu 2-3, ale warto zapamietac skrot klawiatury zmieniajacy widoki.

Aby wtaczyc pierwszy widok, naciskamy rownoczesnie klawisze

38 i 1. Aby wtaczyc drugi widok (szczegbtowy), naciskamy &8+2. Analogicznie

dla widoku kolumnowego klawisze 38+3, a dla Cover Flow 38+4.

Podglad zawartosci dokumentow

W systemie Mountain Lion znajduje sie bardzo przydatna opcja Szybkiego prze-
gladu zawartosci, jednak nadal jest ona dostepna. Za jej pomoca mozna podej-

rze¢ zawartos¢ dokumentu bez uruchamiania odpowiedniego programu.

Aby otworzy¢ podglad dowolnego dokumentu, nalezy zaznaczy¢ go w Finderze,
klikajac w niego jeden raz lewym klawiszem myszy, a nastepnie nacisna¢ klawisz
spacji. W efekcie otworzy sie minimalistycznie wygladajace okienko z podgladem
zawartosci zaznaczonego dokumentu. Niezaleznie, czy bedzie to zdjecie, plik

muzyczny, film, prezentacja, dokument Word czy Excel.
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ULUBIONE
E Wszystkie moje pliki
(£ Dropbox
@ AirDrop
# Programy
(=] Biurko
[ Dokumenty
€ pobrane rzeczy
H Filmy
11 Muzyka
(@ Obrazki
(£ Poradniki

Al

__ Nazwa

= B IMG_0298,PG
(£ zdjecia B IMG_0299PG
¥ Przeszukiwanie Bi... /B IMG_0300,PG
R H IMG_0301JPG

£ IMG_0302PG

© Piyta zdalna BN IMG_0303.MOV
& IMG_0304JPG
= IMG_0305PG
5w n3ns e

00:00:13

Zdjecie 2-11: Otwarte okno Szybkiego przeglgdu zawartosci. W tym przypadku podglgdany doku-
ment to film. W narozniku podglqdu znajdziesz przycisk otwarcia filmu w odtwarzaczu QuickTime
oraz opcje przetqczenia podglgdu na peten ekran.

Potega tego narzedzia tkwi w jego uniwersalnosci. Przyktadowo, jesli na kompu-
terze nie ma zainstalowanego programu Microsoft Word, a dostaniemy poczta
elektroniczna plik w formacie.doc, to za pomoca Szybkiego przegladu bedzie
mozliwe podejrzenie jego zawartosci. W oknie tym nie ma mozliwosci edycji,

ale podglad zawsze jest dostepny.

Udostepnianie
W systemie Mountain Lion pojawita sie nowa bardzo = kv
przydatna funkcja, jaka jest Udostepnianie. Opcja i & Email n
dostepna m.in. w Finderze, Safari, czy iPhoto pozwala P Wiadomo$é
na btyskawiczne dzielenie sia zaznaczonymi tresciami & AirDrop
W Twitter
poprzez np. e-mail, Twittera, Flickra, czy Wiadomos¢. anElickr
Nie jest juz konieczne dodawanie w mejlu zatgcznikow
i przegladanie dysku w ich poszukiwaniu czy kopiowa- Zdjecie 2-12: Ikona

nie linkow z Safari — dzieki funkcji Udostepniania teraz ~ Udostepniania zawartosci
i ) o o wraz z mozliwymi opcjami.
wszystko odbywa sie duzo szybciej i sprawniej.
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Zmiana wielkosci ikon

Oprécz opisanych czterech ré6znych widokow ikon

w Finderze mozliwa jest takze zmiana ich wielkosci lub

rodzaj sortowania. Aby w dowolnym miejscu Findera

zmieni¢ sposob wyswietlania ikon, nalezy klikna¢

prawym klawiszem myszy w przestrzef pomiedzy

ikonami i z otwartego menu wybra¢ pozycje Pokaz

Dokumenty

 zawsze owieraj w widoku tkon
¥ Przegladaj w widoku ikon

L jwg: | Nie porzadkuj s

| Nie porzadkuj a

Sortuj wg:

Wielkos¢ ikony: 64 x 64

Odstepy siatki:

opcje Widoku lub nacisna¢ 36+).

Okienko z opcjami widoku jest innne dla kazdego
z czterech dostepnych widokéw. Sprawdz wszystkie

po kolei, zeby zobaczy¢, co mozna w nich zmienic.

Wielkosé tekstu: | 12 +

Pozycja etykiety:
@ nadole () po prawe]

| Pokaz informacje
© Pokaz podglad iken

Tio
(@) biate

) kolorowe
) obrazek

Zdjecie 2-13: Opcje widoku
okna Findera w widoku duzych
ikon.

Etykiety

ULUBIONE
E wszystkie maje pliki
(£ Dropbox
? AirDrop
ﬁ Programy
Biurko
€ Pobrane rzeczy
Filmy
J3 Muzyka
@) Obrazki
Poradniki

UDOSTEPNIANE

URZADZENIA

@ Piyta zdalna

Dokumenty

Otwérz

= Przenies do Kosza

-

Dokume
ksiggoy

=

-

Poradn_

Informacje

Kompresuj .Apple”
Nagraj ,Apple" na ptyte...
Powiel

Utworz skrét

Szybki przeglad ,Apple”
Udostepnij

Kopiuj ,Apple”
Wklej 5 rzeczy

Pokaz opcje widoku
Etykieta:
xssveles

wNiebieski"

Ustawienia czynnosci katalogow...

Zdjecie 2-14: Wybor koloru etykiety dla folderu.

Kolorowa¢ mozna takze pliki.
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Na koniec rozdziatu o Finderze
malutka, ale bardzo przydatna
opcja: mozliwos¢ kolorowania
etykiet katalogéw. Przyktadowo:
po kilku latach pracy w teczce

z dokumentami zebrato sie
ponad 100 projektéw podzielo-
nych na katalogi. Jak posréd nich
szybko znalez¢ ten, nad ktérym
sie aktualnie pracuje? Dzieki
kolorowaniu etykiet w Finderze
mozna go oznaczyt na czerwono,

aby rzucat sie od razu w oczy.
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Aby zmienic kolor etykiety katalogu albo pliku, nalezy:

1. Klikng¢ prawym klawiszem ikone katalogu lub pliku.

2. Wybrac interesujacy kolor w dolnej czesci menu.

(@] Dokumenty

| ‘Data zmian

ULUBIONE

= Wszystkie moje pliki
=] Dropbox

? AirDrop

pﬁg Programy

[l Biurko

) Pobrane rzeczy
= Filmy

2 Muzyka

2l Obrazki

1 Poradniki

URZADZENIA

() Ptyta zdalna

> [CF ABlip

> [ Apple Blog
» [ Dom i projekty

» [ Elewator

= IMG_0293.jpg
[ Inne ksiazki

» [ Inspiracje

Dzisiaj 12:05

Dzisiaj 12:34

Dzisiaj 12:34
Dzisiaj 12:08

& maj 2012 19:44
Dzisiaj 12:08
Dzisiaj 13:47

22 kwi 2012 20:21

Wielkos¢

88 KB

7.9 MB

" EEO

Zdjecie 2-15: Warto ustali¢ state funkcje dla poszczegdlnych koloréw etykiet. Przyktadowo: czerwony

to aktualny projekt, zotty to projekt wymagajqcy dopracowania, a zielony to materiaty gotowe.

=
D
(2]
\E-
=
N+
—

edno okno Findera

Nowe okno programu Finder mozna otworzy¢, klikajac w ikone tego programu

w Docku. Jesli jednak chcesz otworzy¢ kolejne okno (np. zeby cos przeciagnac

z jednego do drugiego), klikanie ikony Findera w Docku nic nie da.

Aby otworzy¢ nowe okno przegladania plikow, kliknij raz ikone Findera w Docku

(aby ten program stat sie aktywny), a nastepnie:

« Nacisnij 3+N (N jak Nowe okno).

e Lub wybierz z menu na gérze ekranu Pliki/ Nowe okno Findera
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Struktura
katalogow

w OS X-co

i gdzie mozna
znalez¢

/anim zaczniesz uzywac swojego
Maka do pracy i rozrywki, warto
poznac strukture, jakg proponuje

Apple dla segregacji dokumentow.

Wielu uzytkownikéw przesiadajacych sie z innych systeméw
na OS X ma nawyki trzymania swoich plikdw bezposrednio
na dysku twardym, w najwyzszym mozliwym miejscu.
Oczywiscie, jest to mozliwe, jednak podziat na r6zne rodzaje
plikéw, jaki jest przygotowany w Finderze, sprawdza sie
znacznie lepiej i nie dos¢, ze pozwala na utrzymanie porzadku
to jeszcze utatwia odnalezienie dawno nieuzywanych plikow.

Bedziesz uzywac:

¢ Findera.



